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ORIENTAGCOES GERAIS PARA USO DO EPROC
PELAS SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS

1. Perfis e Acesso

Os perfis disponiveis aos usuarios sdo: gestor e auxiliar.

O perfil de Gestor da Unidade Externa faz o gerenciamento e cumprimento dos
processos e a administracao dos demais usuarios da unidade. O perfil de Auxiliar realiza

apenas o cumprimento.

1.1 Acesso ao sistema eproc

No site do TJRJ (https://www.tjrj.jus.br), clique em Sistemas Judiciais.

f X © © O e Q Busarosite

PODER JUDICIARIO
GX[E:N] ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Institucional Cidadao Servidor Advogado Magistrado Corregedoria Escolas ;
L 1] IS == O &
Sisternas Judiciais GRER] Transparéncia Balcdo Virtual Certidoes Ouvidoria/SIC
DESTAQUES

Figura 1 - Site do TJIRJ.

Pagina 3 de 26



3 SGTEC

Em seguida, clique em eproc.

-F X a 6 O ee Q Busca no site 5 Login | Webmail ~

PODER JUDICIARIO . Consulta Processual | Busca Avangada
ESTADO DO RIC DE JANEIRO
Num. Gnica

Institucional - Cidadao ~ Servidor - Advogado ~ Magistrado Corregedoria Escolas “&

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO > PAGINA INICIAL 5 SIS S JUDICIAIS

@
e | PJE || HE | SIR | sceu

(DCP e EJUD) (DCP e EJUD) Execugio Unificada

Figura 2 - Sistemas Judiciais.

Na parte inferior da tela, clique em eproc 12 Grau ou eproc 22 Grau.

 — :
coo Acesso ao Sistema
0o
aal
resiadose = eproc 1° Grau eproc 2° Grau
Suspenséo de Custas judiciais
P)

Suporte Prazos e GRERJ

@@ Busca nosite Q Mapa do site
PODER JUDICIARIO

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
FUERS @ Fale Conosco

Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro
Rua Dom Manuel, s/n° | Palacio da Justica
Férum Central | Centro | CEP.: 20010-090

Rio de Janeiro | RJ

o) +55 (21) 3133-2000

f} Atendimento ao publico: 11h as 18h

Figura 3 - Acesso ao sistema eproc.

A tela do eproc sera exibida.

Tribunal de Justiga do Estado do Rio de Janeiro

APRESENTACAD
no Menu (Al +m)

eproc

Justics Estadusl
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro

2 ‘ Usudrio |
8  senha [c)
S Esaueci minha senha
Autenticago em dois fatores
Qutras opges de scesse o)

Certificao Digital

Figura 4 - eproc.
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Ao efetuar o primeiro acesso, no campo Usuario, informe o seu login e, no campo

Senha, repita o login.

O login do Gestor é formado pela sigla UEX acrescido do CPF do usuario

Ex: UEX00372587010.

O login do Auxiliar é formado pela sigla ACE acrescido do CPF do usuario

Ex: ACE00372587010.

Os usuarios com o perfil gestor possuem o gerenciamento sobre os cadastros dos
seus funcionarios no eproc, podendo criar usudrios e fornecer-lhes perfis informando os

respectivos CPFs.

A rotina para atribuicdo de qualquer perfil a um novo usuario estd no Menu

Textual/Usuarios/Cadastro de Usuarios.

Arrecadacao Integrada na Web

Consulta Processual

Gerenciamento de Processos

Gerenciamento de Usudrios da Unidade
Externa

Jurisprudéncia - eJURIS
Pégina Inicial
Peticdo/Movimentagao
Relatorios
Tabelas Basicas
Tutorial
Usudrios
Alteracao de Dados Pessoais
Cadastro de Usudrios

Guia de desenvolvimento

Figura 5 - Cadastro de usuario.
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A tela de cadastro sera exibida. Informe CPF do usuario a ser cadastrado e clique em

consultar.

APRESENTAGAD

Arrecadacio Integrada na Web Cadastro de Usuarios ®

Consulta Processual

Gerenciamento de Processos

Gerenciamento de Usudrios da Unidade Informe a sigla do Usuario: Ou o Nome:
Externa

Jurisprudéncia - eJURIS
it CPF:

Pagina Inicial

Petigao/Movimentagio

Redatorios

Tabelas Basicas

Tutorial

Usuarios

Guia de desenvolvimento

Figura 6 - Consultar CPF.

Neste caso o sistema pode informar que nao foi encontrado nenhum registro com

o nome informado. Clique em ok.

eproclg-treinamento.tjrj.jus.br diz

Mao foi localizado nenhum registro com o nome informado. Deseja
fazer um novo cadastro?

Figura 7 - Informacdo de usudrio ndo localizado.
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A tela Cadastro de Pessoa Fisica sera exibida.

3 SGTEC

CPF:

Nome:

Sexo:

v

Auto Declarado LGBTI
Nao

Nagionalidade:
Brasileira

Nome Még:

O pessoa com aeficiéncia

Escolaridade:

Escalha o nivel de escolaridade

Dependentes

Estado Civil:

Cadastro de Pessoa Fisica

Data de Nascimento:

Tipo de deficiéncia

Nome:

Profisséo:
-

Identidade de Género:

Néo informado v

Naturaligade:

Nome Pai:

Gestante/Puémera/Lactante

Complemento:

Data de Nascimento:

Orientagio Sexual:

N&o infarmado

Data do Parto;

IB

Possui deficiéncia?

@

- B8

Incluir nome social

v

Incluir [EECERY

Preencha os dados do usuario. Na caixa de Enderego(s), apds preenchimento, clique

em Incluir.

Figura 8 - Cadastro de Pessoa Fisica.

Enderego(s)
Tipo CEP:
Residencial v 20020000 Q
Logradouro: Nimero: Complemento: Bairro:
Avenida Erasmo Braga 15 Centro
Pais: UF: Cidade:
BRASIL A RJ ¥ Rio de Janeiro
Observagéo:
O Interna [ Listar Inatives
Limpar
Tipo Endereco Cidade Observagdo Ativo? Agbes
Figura 9 - Enderego(s).
7 . .
ApOds preenchimento completo, clique em Salvar.
Cadastro de Pessoa Fisica @
CPF: !
Nome: ncluir nome social
teste
Sexo: Estado Civil: Data de Nascimento: Profisso;
Feminine v Soheiro v 01/01/1996 iz}
Auto Declarado LGBTI: Identidade de Género: Orientagdo Sexual:
Nao v Mulher Cisgénera v Nao informado v
Nagionalidade: Naturaligade:
Brasileira - Rl ™ RiodeJaneino -
Neme Mag Ngme Faic
teste teste
Tipo de deficiéncia Data do Parto
[ Pessoa com deficiéncia ha o 1ipo de deficiéncia . [ Gestante/Pugrpera/Lactante m
Escolaridade: Complemento:
Ens. Sup. Completo hd
Dependentes
CPF: Nome: Data de Nascimento: Possui deficiéncia?
2| no v
cPF Nome Data de Nascimento Tipo de deficiéncia____Acées
S .
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Agora é necessario definir um perfil ao usuario, no campo Tipo de Usuario.

Sigla:

Informe os dados para o usuario:

Fpn de Usuario:

[T Limpar

Figura 11 - Campo Tipo de Usudrio.

As opcoes de perfil sdao Unidade Externa ou Auxiliar-Unidade Externa. Uma vez

escolhido o perfil, o sistema acrescenta uma sigla e o nimero do CPF da pessoa indicada.

Este sera o login do usuario.

Para o perfil de Gerente da Unidade Externa teremos a sigla UEX e para o perfil de

Auxiliar — Unidade Externa teremos a sigla ACE.

Informe os dados para o usuario:
Sigla:

UEX:

Tipo de Usuario:

UMNIDADE EXTERMA A

<"1 Limpar

Informe os dados para o usuario:
Sigla:

ACE:

Tipo de Usuario:

AUXILIAR - UMIDADE EXTERMNA b

[liT=TII@8 Limpar
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Figura 12 - Gerente da Unidade Externa

Para finalizar, clique em Incluir.

Figura 13 - Auxiliar da Unidade Externa.
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Sera exibida uma mensagem de confirmacdo de cadastro na tela.

RJ eproclg-treinamento.tjrj.jus.br diz

0 com sucesso em RJ.

Meny Textual Cadastro de Usuarios
JG Beinicializar Senha  Limpar ~ Voltar

Arrecadagdo Integrada na Web
Sigla inicial:

UEX:

Audiéncia

Bloqueios /impedimentos dos Peritos
MNome:
TETESTE

Cisfo/Desmembramento de Processo

Consulta Processual

[ Listar Inativos
Berenciamento de

Advogados/Concilisdores Consuhar Dados Pes

Gerenciamento de Entidades

Gerenciamento de Feriados &

Suspenadea Informe os dados para ¢ usuario:
Berenciamento de Partes Sigla:

Gerenciamento de Frocessos UEX
Relacionados -
Tipo de Usudrio:

Gerenciamento do Plantio

v
Grupos de Preferéncias

Impedimento de Magistradas Limpas

Jurisprudéncia - eJURIS

Localizadores

Magistradas Sigla UF Orgio Lotagao/Entidade/Orgéo Conveniado Tipo Intemo  Situagdo  Ativo Data Cadastro Usudrio que ativou Agbes
Mensagena UEX UNIDADE EXTERNA  Nio sim 21/09/2024 11:30:03 &@

Minutas

Figura 14 - Mensagem de usuario cadastrado com sucesso.
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Gerenciamento de usuarios da
Unidade Externa

Apds a criacdo dos usuarios, é necessario inclui-los na respectiva serventia, para que
possam visualizar e movimentar os processos. Para gerenciamento dos usudrios, clique

em Menu textual/Gerenciamento de Usuarios da Unidade Externa.

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Arrecadagio Integrada na Web

Consulta Processual
Gerenciamento de Processos

Gerenciamento de Usudrios da Unidade
Externa

Jurisprudéncia - eJURIS
Pagina Inicial
Peticio/Movimentacdo
Relatorios

Tabelas Basicas
Tutorial

Usudrios

Guia de desenvolvimento

Figura 15 - menu textual.

A tela Gerenciamento de Usuarios da Unidade Externa serd exibida. Clique em

Novo.

Gerenciamento de Usuarios da Unidade Externa @

Critérios de bus:

Tipo Orgédo Unidade Externa:
v

Unidade Externa:

|Lcmiﬂ do Usuario da Unidade Externa:

Figura 16 - Gerenciamento de Usuarios da Unidade Externa.
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No campo Tipo Orgdo Unidade Externa, selecione o érgdo (por exemplo, Cartério

Privatizado).
No campo Unidade Externa, selecione a serventia de atuacao.
Informe o login do usudrio no préximo campo e clique no botdo Incluir.

E possivel incluir mais de um usudrio na mesma tela. Ao final da inclus3o, clique no

botdo Salvar.

Cadastro da Unidade Externa

Cartorio Priy

CARTORIO DE REGISTROS E MOTAS - TESTE ~

Login do Usuario da Unidade Externa:..
il H

Tipo Orgdo Unidade Externa Descrigio Usuario Agbes
Cartdrio Privatizado CARTORIO DE REGISTROS E NOTAS - TESTE UNIDADE EXTERNA x

oo Qrodo Unidade Externa: |
vatizado

- UNIDADE EXTERMA

Figura 17 - botdo de salvar.

Alteracao de Titularidade, Cadastro e
Exclusao

Os usuarios com o perfil gestor possuem o gerenciamento sobre os cadastros dos
seus funcionarios no eproc, podendo criar usudrios e fornecer-lhes perfis informando os

respectivos CPFs.

Além disso, seu perfil permite o cadastramento de novo titular na serventia. Os
passos sao os descritos no item 1.4, devendo ser utilizada a sigla UEX para identificar os

titulares.

A ATENCAO: Caso o cadastramento do novo titular ndo possa ser
feito pelo passo anterior, o pedido devera ser encaminhado ao Servico
Auxiliar de Correicao Extrajudicial da Corregedoria-Geral de Justica.
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Para exclusdao de titulares ou auxiliares, no menu textual, selecione a opgao

Gerenciamento de Usuarios da Unidade Externa.

Pesguisar no Menu [Alt + m)

ArrecadagEo Integrada na Web
Consulta Processual

Gerenciamento de Processos

Gerenciamento de Usudrios da Unidade
Externa

Jurisprudéncia - eJURIS
Pagina Inicial
Peticio/Movimentagdo
Relatarios

Tabelas Basicas
Tutorial

Usudrios

Guia de desenvolvimanto

Figura 18 - Menu Textual.

A tela Gerenciamento de Usuarios da Unidade Externa sera exibida.

Informe o Tipo drgao Unidade Externa e a Unidade Externa e, em seguida, clique

em Pesquisar.

Gerenciamento de Usuarios da Unidade Externa

Criterios de busca

Tipo Orgdo Unidade Externa:

| Cartorio Frivatizado

I CARTORIO DE REGISTROS E NOTAS - TESTE

Login do Usuario da Unidade Externa:

Lista de Usudrios da Unidade Externa (3 registros,

2 Tipo Orgéo Unidade Externa 2 Agéncia
Cartério Privatizado
Cartério Privatizado

Cartério Privatizado

- Descrigéo  Usudrio < Chefe Agoes
'CARTORIO DE REGISTROS E NOTAS - TESTE H Sim
'CARTORIO DE REGISTROS E NOTAS - TESTE Sim
'CARTORIO DE REGISTROS E NOTAS - TESTE UNIDADE EXTERNA - AUXILIAR - ACE79430642243 Nio
Pesquisar Eect

Figura 19 - Gerenciamento de Usuarios da Unidade Externa.
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1

Fs |
Para a exclusdo de um usudrio, clique no icone = Desativar.

Lista de Usuarios da Unidade Externa (3 registros):

- Usuario 2 Chefe Agoes
e . =.I
UEX il Sim =
[ 2l
ROCHA - b o Sim =
UNIDADE EXTERNA - AUXILIAR - NZo 2
ACE79430642243 —

Figura 20 - Lista de Usuarios da Unidade Externa.

Uma mensagem de confirmacgao sera exibida. Clique em OK.

eproclg-treinamento.tjrj.jus.br diz

Confirma exclusdc de "CARTORIO DE REGISTROS E NOTAS - TESTE -

UMIDADE EXTERNA - AUXILIAR™?
Cancelar

Figura 21 - Confirmar exclus&o

Caso o titular ou auxiliar tenha processos associados ao seu perfil na unidade da qual
deve ser desativado, sera necessario remeter os processos para outro usudrio da

unidade.

No menu textual, clique em Gerenciamento de Processos e, em seguida, em

Gerenciamento de Processos da Unidade Externa.

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Arrecadacéo Integrada na Web

Consulta Processual

Gerenciamento de Processos

Gerenciamento de Processos da da
Unidade Externa

Gerenciamento de Usudrios da Unidade
Externa

Figura 22 - Gerenciamento de Processos da Unidade Externa.
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A tela Remeter Processo Usuario sera exibida.

Informe o Procurador Atual e o Login do Usudrio que ird receber e, em seguida,

cligue em Consultar.

Remeter Processo Usuario @

Prazo: Procurador Atual:

| Todos v

List: baixad
[ Listar processos baixados Listar Todos

—— —

~Tipo de

Login do Usudrio que iré receber:

[UEX e
—_—

Tipo de Remessa:
O Substituir pelo usuario

O Incuir o usudrio

Listar Todos

Menhum registro encontrado.

Figura 23 - Remeter Processo Usuario

Selecione os processos que deseja remeter e, em seguida, clique em Remeter.

Remeter Processo Usuario @
Goruae: | [Bemens | [Gome Prasihn | [iohar

Filtro

Prazo: Procurador Atual:
Listar processos baixados
frpeses [Todos I Listar Todos
UNIDADE EXTERNA - AUXILIAR (ACE
Tipo de Gerenciamento
Tipo de Remessa: Login do Ususrio que iré receber.
®  Subsiilir pelo usurio j Listar Todos
Inciuir o usudrio UNIDADE EXTERNA - GESTOR (CEF
Abrir 05 processos em
Lista de Processos (2 registros)
Niimero processo Classe Qualificagdo da parte Assunto (itimo Evento
109724 1 DECLARAGAO DE AUSENCIA UNIDADE EXTERNA Defalto, nulidade ou anulagio Decurso de Prazo -

UNIDADE EXTERNA

Decurso de Prazo -

5000100-89 2018 8 21 2001 Prestaciio de servigos

Parte Representada
CARTORIO PRIVATIZADC - APRESENTACAQ
‘CARTORIO PRIVATIZADO - APRESENTACAO

D

EXECUCAO DE TITULO EXTRAJUDICIAL

Figura 24 - Remeter.

A ATENCAO: A unidade 3 qual est3o associadas deve ser conferida
na coluna Parte Representante.
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2. Visao Geral

Ao fazer seu login, a primeira tela é o PAINEL DA UNIDADE. Nela, temos o Menu

Textual (a esquerda), e a caixa de Citagdes/Intimagbes onde estdo os processos

pendentes de citacdo/intimacao.

Irparaconteddo  Irparamenu Pesquisaprocessual A+ A- @ wlibras  Acessibilidade X

‘. RJ UEX1 I
Pesquisar no Menu (Aft +m)

Arrecadacao Integrada na Web Painel da Unidade ®

APRESENTAGAD

(Consulta Processual = CitagBes/Intimagdes

Gerenciamento d s Tipo Quantidade de processos

TR UL Processos pendentes de citagio/intimacée - Urgentes
Externa
P —— Processos pendentes de citagio/intimacéo

Processos com prazo em aberto

© o o o

Pégina Inicial
Decursos de prazo nos Gitimos 30 dias

Peticio/Movimentagdo

Relatorios

Tabelas Basicas

Tut

Usuérios

Guia de desenvolvimento

Figura 25 - Painel da Unidade.

Para acessar os processos a serem cumpridos, clique no nimero constante na

coluna Quantidade de Processos.

Painel da Unidade @
= Citagdes/Intimagdes
Pracessos pendentes de citagdo/intimag&o - Urgentes 0
Processos pendentes de citagdo/intimacéo
Processos com prazo em aberto 0
Decursos de prazo nos Ultimos 30 dias 0

Figura 26 - Acessar 0s processos.
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Sera aberta uma nova tela contendo a lista de processos daquele Tipo selecionado
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7

por exemplo Processos pendentes de citagdo/intimacgao.

Para visualizar os autos do processo, clique no nimero correspondente.

Processos pendentes de citagdo/intimagao

Filtrar por:
Rito processo
Todos

Evento de Intimagao

Abrir 0s processos selecionados em abas/janelas

: Processo

MUNICIPIO DE GENERAL CAMARA/RS

Classe
Juizo: NFRDIVATIV1J
Cadastrar Lembrete
[] Exequente Execucéo Fiscal

Grau Judicial
Todos

Assunto

IPTU/ Imposto Predial e Territorial Urbano

Gerar Planilha = Peticionamento em Bloco  Imprimir | Voltar

Para ABRIR o prazo, clique no link "Abrir praze" (abre o prazo e consulta o processo), OU espere que o sistema abra automaticamente o prazo apés 10 dias corridos, a contar da data do evento de citagdo/intimagéo.
-0 prazo se refere a parte do processo marcada em vermelho nas informagdes de autor e réu

- Observagéo: € possivel abrir varios prazos ao marcar multiplos itens e clicar no botéo "Abrir Prazo” no topo da pagina.
- Ao clicar no niimero do processo o sistema permite a consulta do processo SEM a abertura do prazo.
- A exibigao da lista sera paginada com 300 processos por pagina, case a quantidade ultrapasse esse nimero.

Localidade Judicial
Todos

Lista de CitagBes e Intimagdes Pendentes (4 registros):

+ Data envio requisicde  Inicio Prazo % Final Prazo

Intimagao Eletrénica - Expedida/Certificada - Requisicao

24/09/2024 11:58:00 Q Abrir Prazo

Figura 27 - Processos pendentes de citacdo/intimacéo.

O Gestor da Unidade externa é quem faz o gerenciamento dos processos,

encaminhando para os respectivos Auxiliares, para cumprimento.

Para isso, no Menu Textual, selecione a opcdo Gerenciamento de Processos e, em

seguida, cligue em Gerenciamento de Processos da Unidade Externa.

Arrecadag&o Integrada na Web

Consulta Processual

Gerenciamento de Processos

Pagina 16 de 26

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Gerenciamento de Processos da da
Unidade Externa

Figura 28 - Menu Textual
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A tela Remeter Processo Usuario sera exibida. Utilize os filtros especificos para
realizar a remessa. Com isso, o Auxiliar, acessando o sistema com seu login e senha,

visualiza os processos encaminhados pelo Gestor para cumprimento.
3. Visao Geral do Processo

Selecionado o processo no qual se pretende peticionar, prestar informagdes ou

oficiar, a tela Consulta Processual — Detalhes do Processo serd exibida.

Consulta Processual - Detalhes do Processo ®
Opcéo por Juizo 100% Digital DI GEL TG WG Nova Consulta  Imprimir — Voltar
N° do processo Classe da aco” | Competéncia’l | Data de autuacio: Situacdo |
5000158-14.2024.8.19.0037 Execugao Fiscal Divida Ativa Municipal 11/04/2024 14:06:52 MOVIMENTO-AGUARDA DESPACHO
Orgdo Julgador: [ | Juiz(a): ]
Juizo da Central de Divida Ativa da Comarca de Nova Friburgo - o —
" i | 20248 i sem Prevencio

Lembretes # ) Novo
# Assuntos [I]

Partes e Representantes

EXEQUENTE EXECUTADO

T T e A e LG (88.117.726/0001-50) - Entidade =] _ Pessoa Fisica

UNIDADE EXTERNA

&) Cartorio Privatizado CARTORIO DE REGISTROS E NOTAS - TESTE RV 3> g1 U EY

& Informagdes Adicionais

Agdes

Agrave | Arrecadagdo IntegradanaWeb  Arvore  Audiéncia  Embargos & ExecugBio  Movimentar/Peticionar  Pericia | Pessoa enquadrada na LEI 14.289

Y Filtros = Pesquisar nos eventos v

Figura 29 - Consulta Processual - Detalhes do Processo.
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3.1 Visualizar o processo

O eproc abandona o conceito de autos eletronicos. A ideia cldssica adotada pelo
sistema é visualizar o tramite processual através de informagoes e pegas. Se necessario,
ha a possibilidade de visualizar apenas os documentos do processo, através da Arvore,

ou seu conteudo completo, em formado PDF. Para isso, cligue em Download Completo.

Consulta Processual - Detalhes do Processo @
Opgao por Juizo 100% Digital DLULIGELE WG Nova Consulta  Imprimir - Voltar
N° do processo Classe da agdo:: | Competéncia; | Data de autuagéo: Situagdo’ |
5000158-14.2024.8.19.0037 Execug@o Fiscal Divida Ativa Municipal 11/04/2024 14:06:52 MOVIMENT0-AGUARDA DESPACHO
Orgéo Julgador: [7 | Juiz(a): 1]
Juizo da Central de Divida Ativa da Comarca de Nova Friburgo - ——— " S—
L] i K 20248 i sem Prevengio
Lembretes /# [ Novo
@ Assuntos [
Partes e Representantes
EXEQUENTE EXECUTADO
L e e LTV (86.117.726/0001-50) - Entidade g _ ~Pessoa Fisica
UNIDADE EXTERNA
8] Cartdrio Privatizado CARTORIO DE REGISTROS E NOTAS - TESTE [REUNDEG] S ey
« Informagdes Adicionais
Agbes
Agravo ~ Arrecadacdo Integrada na Web Audiéncia  Embargos & Execugdio = Movimentar/Peticionar = Pericia = Pessca enquadrada na LEI 14.289
Y Filtros ~ | | Pesquisar nos eventos v

Figura 30 - Arvore do processo e Download de PDF.
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Lembretes

Os processos podem possuir um ou mais Lembretes. Ndo ha automatizacdo para
apaga-los, nem mesmo aviso de que a pendéncia citada ndo tenha sido resolvida. A
ferramenta encontra-se dentro do processo, logo abaixo a capa, sendo utilizada para

comunicac¢ado interna ou externa entre usuarios cadastrados no eproc.

Consulta Processual - Detalhes do Processo @
Opgéo por Juizo 100% Digital RN oSl Nova Consulta  Imprimir  Voltar
N° do processo Classe da agdor; | Competéncia; | Data de autuagdo: Situagdo; |
5000158-14.2024.8.19.0037 Execucao Fiscal Divida Ativa Municipal 11/04/2024 14:06:52 MOVIMENTO-AGUARDA DESPACHO
Orgdo Julgador: | Juiz(a): ¢ |
Juizo da Central de Divida Ativa da Comarca de Nova Friburgo - A —
*3 Processos i - | 50000: A
 Assuntos (]

Partes e Representantes (]
EXEQUENTE EXECUTADO

o R e MGy (86.117.726/0001-50) -Entidade =] _

UNIDADE EXTERNA

8] Cartorio Privatizado CARTORIO DE REGISTROS E NOTAS - TESTE [REUNIEN S 120N

4 Informagdes Adicionais

AgBes

Agrave  Arecadagdo Integradana Web  Arvore | Audiéncia  Embargos 4 Execugio  Movimentar/Peticionar | Pericia | Pessoa enquadrada na LE| 14.289

Y Filtros ~ | Pesquisar nos eventos v

Figura 31 - Lembretes.
Assuntos

Na aba Assuntos consta a classificacdo, a matéria, o que determina a competéncia
do processo. E selecionada pelo advogado no momento da distribuicdo. O Procurador
da parte, ao distribuir uma petigao inicial, tera que cadastrar as informagdes de forma
correta, pois escolhas aleatdrias podem trazer consequéncias sérias para todo o eproc,
prejudicando a prépria parte representada. Deve ser revisada/alterada na verificacdo da

peticdo inicial.

= Assuntos [ ]
codigo Descrigdo Principal
030211 IPTU/ Imposto Predial e Territorial Urbano, Impostos, DIREITO TRIBUTARIO Sim
031125 Aliquota, Crédito Tributério, DIREITO TRIBUTARIQ N&o
[OManter Assuntos Aberto

Figura 32 - Assuntos.
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Campo destinado as informagdes sobre dados e caracteristicas principais do
processo. Tudo deve estar corretamente preenchido, pois o sistema cria fluxos
automatizados, com base nessas e outras informacdes. Depois de distribuido o

processo, apenas os servidores do Cartério podem editar as informacgdes adicionais.

Ex: Advogado solicita assisténcia judiciaria gratuita, o cartdrio deve marcar como
Justica Gratuita: Requerida. Quando Magistrado despachar/decidir sobre o pedido, a

informacao devera ser atualizada para: Deferida, Indeferida, ou Parcialmente Deferida.

= Informagoes Adicionais
Anexos Eletrdnicos: Ndo ha anexos Conciliagdes Virtuais: 0 Total CDA: 0 (RS 0,00)
Usuarios com Vista ao Processo: 0 Demanda Complexa: Nao Admitida execugdo: Nao
Antecipacdo de Tutela: Nao Requerida Chave Processo: « Crianca e Adolescente: N&o
Doenga Grave: Ndo Grande devedor: Néo I Justisa Gratuita: Ndo resuerida I
Nivel de Sigilo do Processo: Sem Sigilo (Nivel 0) 0Opgéo por Juizo 100% Digital: Sim Penhora no rosto dos autos: Nao
Penhora/apreensio de bens: Nao Pessoa com deficiéncia: Nao Pessoa enquadrada na LEI 14.289: Nao
Peti¢do Urgente: Nao Possui bem Apreendido: nao Precatérios/RPV: Listar
Processo Digitalizado: Nae Reconvengdo: Néo Réu Preso: Nao
Valor da Causa: [{] R$ 77.000,00 Vista Ministério Publico: Nao
(Olmanter informagées Adicionais Abertas

Figura 33 - Informacgbes Adicionais.

Neste campo encontramos as principais agoes disponiveis no processo para cada
perfil de usudrio. Por exemplo: Agravo, Arvore, Bens apreendidos, Custas e

Movimentar/Peticionar.

Agdes

Agravo  Arrecadacdo Integradana Web  Arvore  Audiéncia  Movimentar/Peticionar | Pericia = Pessoa enquadrada na LEI 14.289

Figura 34 - Agles.

Eventos sdo as movimentagdes processuais que aparecem numeradas em ordem
cronoldgica. Todo evento possui um nimero sequencial, uma data/hora, uma descrigcdo
e um usuario que o gerou. Apenas alguns eventos geram documentos, que estarao

disponiveis para visualizagao.
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Os eventos podem ser filtrados para visualizagao conforme a vontade do usuario.

E possivel usar os filtros para exibir apenas eventos com documentos, eventos de
decisdo/despacho ou eventos externos (lancados por advogados, procuradores). A
possibilidade de utilizar filtros, € uma ferramenta ideal para processos com grande

quantidade de eventos, quando usuario precisa localizar algum especifico.

Y Filtros ~ | Pesquisar nos eventos
Eventos Filtrar Eventos #
e . (Ocom documentos
Evento Data/Hora Descrigdo Usudrio

[(JDe decisao
— Expedida/Certificada - Requisicdo = OExternos
Refer. ao Evento 11 !
(UNIDADE EXTERNA - Cartdrio Privatizado CARTORIO DE REGISTROS E NOTAS - TESTE)

Prazo: 3 dias Status:AGUARD. ABERTURA

14 9 24/09/2024 11:58:00

Intimado em Secretaria =
Refer. ao Evento 11

(EXEQUENTE - MUNICIPIO DE GENERAL CAMARA/RS)

Prazo: 10 dias Status:ABERTO

Data inicial da contagem do prazo: 25/09/2024 00:00:00

Data final: 08/10/2024 23:59:59

13 £ 24/09/2024 11:57:02

Intimado em Secretaria =
Refer. ao Evento 11

(EXECUTADO -

Prazo: 10 dias Status:ABERTO

Data inicial da contagem do prazo: 25/09/2024 00:00:00

Data final: 08/10/2024 23:59:59

12 9 24/09/2024 11:57:01

1140 18/08/2024 02:00:09  Concl para decis&o/d F

Distribuido por sorteio - desmembramento (NFRDIVATIV1J) -

i [/CE 2022 5000 Nidmero: 50000408120248210037/RJ - 11/04/2024 14:06:52

Expedida/certificada a intimag&o eletronica - Referente ao Evento 8

9 17/08/202416:0229 | o
8 17/08/2024 16:02:29  Juntada de certiddo - Férum de Conciliag&o Virtual Habilitado -

7 17/08/2024 16:01:15  Conel para decisdo/despach

6 17/08/2024 16:00:04  Juntada de Certido - insercdo de restricio no SERASAJUD - F

5 31/07/2024 09:54:20  Alterado o assunto processual

4 29/05/2024 10:56:19  Juntada de certiddo [QCERT

3 20/05/2024 10:53:24  Juntada de certidao [QCERT1 -

Figura 35 - Eventos.

Pagina 21 de 26



<3 SGTEC

4. Peticionamento e Movimentacao de
Processos

Para peticionar, prestar informagdes ou oficiar, clique em Movimentar/Peticionar

na aba Agoes.

Agoes

Agravo  Arrecadagéo IntegradanaWeb  Arvore  Audiéncia = Embargos & Execugdo [ Movimentar/Peticionar || Pericia = Pessoa enquadrada na LEI 14.289

Figura 36 - Acles.

A tela Movimentacgao Processual sera exibida.

Movimentagao Processual @
Peticionar  Movimentagio Sucessiva  Voltar

Assunto Autor Réu
Processo: S000156-142024.8.19.0037

MuNICIPI NERAL CAMARAR RENATA CHAVES DE OLIVEIRA
19T/ Imposto Predial e Termmarisl Urbana UNICIPIO DE GENERAL CAMARA/RS JENATA CHAVES DE GLIVE

Juize: NFRDIVATIV1

Evento a ser langado:

Guia de recolhimenta (opcional)

ende encontrar?

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avancadas

[-)Documento 1
Arguivs Escolber arquivo
Tipo
Sigilo ‘Senm Sigilo (Nivel 0)
Documentos selecionados ¢ sinda ndo utilizados em movimentagho
sea® Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento sigilo Data Emvio Assoc. Assinaturas Digitais obs Excluir
Obytes

Figura 37 - Movimentag&o Processual.
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No campo Evento a ser langado, clique em Listar todos para selecionar o tipo de

documento que deseja incluir no processo.

Movimentagéo Processual ]

Peticionar | Movimentagao Su

Assunto Autor Réu

Processo: S000156-14.2024.6.19.0037 MUNICIPIO DE GENERAL CAMARA/RS
IPTU/ Imposto Predial e Territorial Urbano

Juizo: NFROIVATIV1S

Evento a ser langado:
Listar Todog

ACORDO DE NAD-PERSECUCAQ PENAL

AGRAVOS DE DECISAO DENEGATORIA DE REC. ESPECIAL E EXT.
ALEGACOES FINAIS

APELAGAQ

APRESENTAGAO DE QUESITOS

CIENCIA, COM RENUNCIAAQ PRAZO

CONTESTAGAQ - RECONHECIMENTO PARCIAL DO PEDIDD Br mais Documentodl | Digitar Documento | Opgdes Avanadas
CONTESTAGAQ - RECONHECIMENTO TOTAL DO PEDIDO
CONTRARRAZOES

DEFESAPREVIA

DENUNCIA

EMBARGOS A AGAD MONITORIA

EMBARGOS DE DECLARAGAD

EMBARGOS INFRINGENTES ~
EXCEGAD DE PRE-EXECUTIVIDADE
EXECUGAO/CUMPRIMENTO DE SENTENGA

GUIAS DE RECOLHIMENTO / DEROSITO / CUSTAS
IMPUGNAGAO AD CUMPRIMENTO DE SENTENGA
IMPUGNAGAC ACS EMBARGOS

INCIDENTE DE UNIFORMIZAGAQ DE JURISPRUDENCIA

Listar todos

Confir e documentos

Juntada de Comorovants de Depedo Judicial hentos selecionadfls e ainda n3o utilizados em movimentagio
MANIFESTAGAO [ART 402 CPF)
VEMORIAJS Tipo Docuflento sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais obs Excluir

Figura 38 - Evento a ser lanc¢ado.
Surgird a mensagem de alerta, conforme figura abaixo, para selecionar o prazo que
deseja encerrar com a manifestacdo. O checkbox deve estar marcado para que o

sistema, a partir das automatizagGes, lance o evento corretamente.

Senhor Procurador:

Deixe marcada a caixa de Selegdo abaixo se a peticio apresentada destinar-se ao ato pracessual que for decorrente da intimag&o.
Com isso, 0 prazo seré fechado automaticamente.

Ex intimagao para contrarrazées + petiio de contrarrazées (o prazo serd fechado)

Desmarque  eaixa de selegdio abaixo se @ peticio ndo for decorrente da intimagdo
Com Iss0, 0 prazo continuard aberto.
Ex: intimacdo para contrarazdes + peticio de ciéncia sem rendncia (0 prazo n3o serd fechado)

Atengao! —

Selecione o(s) prazo(s) a ser(em) fechado(s) (OPCIONAL):
Intimag&o Eletronica - Expedida/Certificada - Requisigao (24/09/2024 11:58:00) - Ref. Evento 14 - CARTORIO DE REGISTROS E NOTAS - TESTE

Figura 39 - Atencéao.
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Em seguida, clique no botao Escolher arquivo e faca o upload do documento.
Selecione o Tipo e clique no botdao Confirmar sele¢ao de documentos e, por fim, no

bot3o Peticionar.

mais | Digitar | Opgdes

[-]Documento 1
Arquivo [EsheramuiolManual da versdo - .- V1.0171.pdf 0.4MB

I Tipo I

Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v

Confirmar seleg&o de documentos 1

e ainda néo utili em

Seq@ Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir

Total: 0 bytes

A v

Peficionarl] Movimentagdio Suce. .d | M.

Figura 40 - Peticionar.

Neste momento é lancado o evento e juntado o documento, voltando o sistema para

a tela inicial do processo.

E fundamental a correta classificagdo dos documentos anexados, o que facilita
sensivelmente a leitura e andlise das pecas. Recomenda-se que os documentos sejam
elaborados no editor de textos da preferéncia do usuario, convertidos em PDF e
anexados ao processo devidamente classificados. Os usudrios externos podem juntar,

no processo eletrénico, arquivos em PDF e JPG.

) OBSERVACAO: 0 tamanho méaximo de cada arquivo
sera de acordo com o Tipo de arquivos.

Tipos de arquivos permitidos

Documentos: PDF e KML (Tamanho maximo = 11MB)

Audio: MP3, WMA e WAV (Tamanho maximo = 70MB)
Imagens: JPEG, JPG e PNG (Tamanho maximo = 11MB)
Videos: MP4, WMV, MPG e MPEG (Tamanho maximo = 1MB)

Figura 41 - Tipos de Arquivos.
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DUVIDAS?

Entre em contato com o nosso Atendimento:

DA SGTEC.ATENDIMENTO@TJRJ.JUS.BR

2 ATENDIMENTO POR TELEFONE (21) 3133-9100



