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<3 SGTEC
PLANTAO JUDICIARIO

1. Introducao

Os usuarios cadastrados no Plantao ficam, temporariamente, com acesso a dois
6rgdos da Justica: a Serventia de sua lotagdo e o Orgdo do Plantdo ao qual solicitaram

acCesso.
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2. Acesso

< SGTEC

Para acessar o sistema, na tela Login, insira Usudrio e Senha. No campo C')rgﬁo,

selecione a op¢ao Plantao.

C\ Logmn

308 LTIBUTIICW

¢ Pa

Dce
Distribui¢do e Controle de Processos
- 1" Insténcia

Tribunal de Justica do Estado do Rio de
Janeiro

- 30V12/2022 1908 01

Ubimo acesto
Data ; 31272022 22-42.31

Satema : DCP

Equipemento - DGTEC-DICANIE

Figura 1 - Login e Senha.

Ao selecionar pela primeira vez o 6rgao Plantdo Judicidrio, o sistema exibe a tela

Funciondrios da Serventia, informando o Cargo e a Fungao. Clique em OK.

. Funcionarios da Serventia

Setores: |

Funcionério:l I il ‘
LCancelar |
Matricula: ID‘I.-"1 Lagin: Sair |
Mome: |M‘
Cargao: I I j M
Fungao: I I_ j il

Figura 2 - Funcgéo.

@ OBSERVACAO: Caso seja o responsavel pelo plantdo, para ter
acesso as medidas sigilosas, selecione Cargo 10 — Escrivao e a
Fungao 38 — Escrivao com Acesso a Sigilo.
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< SGTEC

O sistema habilita a janela Selegao da Comarca do Plantao. No campo Comarca,
selecione a comarca de origem do plantao, ou seja, a comarca onde o plantao esta sendo

realizado naquele dia. Em seguida, clique em Selecionar.

Selecdo da Comarca do Plantao

Comarca: I || "l ?l Selecionar I

Figura 3 - Selecdo da Comarca de Plantéo.

Em seguida, o sistema exibe a janela suspensa para confirmar a selecao

da Comarca. Cligue em Sim.

e

Comarca de Belford Roxo,
WY Deseja confirmar a escolha desta comarca?

5im ET

Figura 4 - Janela de atencéo.

Para confirmar o acesso, verifique o nome do Orgdo da Justica e o da

Comarca do Plantao.

Proceszo  Penss e Medidas Consulta  Indisponibilidade de Bens  Enwio Eletrdnico  Medidas Sigilosas  Infincia e Juventude  Precedente Impressio  Malote  Outros  Utilitanos  Janelas  Ajuda

YA NN IR S IE. |

Figura 5 - Tela inicial.
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3. Impressao de Etiquetas Manuais

O ATENCAO: Uma vez por més, pode ocorrer uma Parada
Programada na DGTEC, durante a qual todos os servidores de
dados sao desligados para manutencao preventiva. Nesses casos,
a rede da Comarca pode ficar fora do ar por diferentes motivos.

Ao acessar Orgdo do Plantdo Judicidrio na tela inicial do sistema, selecione

a op¢ao Impressao, localizada na parte superior da tela.

Processo  Penas e Medidss Consults  Indisporvbiidede de Bens  Envic Bletrénico  Medides Sigilosas  Infincia e Juvertude Precedente [ Imprezsc | Malote Outror  Utiitirio:  Jsnelas  Ajude

A NI - |

Figura 6 - Menu impressao.

Em seguida, clique em Etiqueta e selecione Distribuicao Manual.

Processos Guias |Ef|qu§as |Textos Inf. Juventude Livro Tombo PenaseMedidas Diligéncias Distribuicdo GEAP  Estatisticas Outros  Menu Principal
[\fg ‘ ‘ Processo

Processo em Lote
| Distribuicio Manual |

Cédigos de Barra em Lote

Genérica

Figura 7 - Menu etiquetas.
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A tela Impressao de Etiquetas para Distribuicao Manual é habilitada. No campo

Tipo de Etiqueta, selecione a opc¢ao desejada e clique em Ok.

k. pre de Etiguetas para Uistnbuicdo Ma [ [
— Tipo de Impressdo I Ok Il
& Testar Impressdo " Emiss3o " Reemiss3o
LCancelar |

;I Sair |

Tipo de Etiqueta: | Pequena - 1 coluna de 12 etiquetas

Fosicione o papel naimpressora e pressione o botdo
OK para gerar etiquetas de teste

— Destino

" Tela {* |mpressara

HF Deskjet 6540 Series em Held: Impreszora

Figura 8 - Impressdo de etiqueta para distribuicdo de manual.

@OBSERVACAO: As etiquetas sao colocadas nos expedientes para
que o distribuidor as utilize no momento da Distribuicao Manual.
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4. Autuacao - Cadastramento de

Processos no Plantao

Para acessar a Autuacao de Processos no Plantao, na tela inicial do sistema,

selecione a opg¢do Processo, em seguida, cliqgue em Autuagao de Processos.

Processo | Penas e Medidas  Censulta  Indisponibilidade de Bens

Autuacdo de Processos |
Distribuigdo 3
Redistribuicdo ¥

Cadastramento de Processos Antigos
Atualizagdo da Data de Distribuigdo
Atualizacdo da Vara / Cartdrio

Figura 9 - Menu Processo.
A tela Autuacdao é exibida, na aba Dados Basicos, preencha o campo

Competéncia, Assunto e Classe.

[I5 - Aruacio | — s_w
Procasso l [T——-f?.‘ e

Vaun [PariioJudcisct Duge eAd [v] D | Candor [Can doPlantlo idciswd DugudeCas v| | ool |

o codiom [ [N | g |

Dmﬂom|MW|| wia Pracaion | Dunns Dacos | GRERY | Dby | Ageo |
D Dickesclo [P4/01 /2023 I
Comrpetancia fi > P | Exdietanibin arsurtos ganiscns
P 3 2. E
- SR
Decongdo do s
Aszurin

Figura 10 - Autuacdo.
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Em seguida, cligue na aba Personagens, selecione o Tipo de personagem
e marque o checkbox de Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica. Preencha os campos

com o Nome, CPF, RG e clique em Incluir.

B Autuagdo EIIEI@
Processo: I ° 2015.8.19.0001 Gravar |
Vara: |Vara do Plantgo Judicial I~ il Cartério: | Cartéria do Plant3a Judicial [ Cancelar |

Fimss o Efgzm | - |2D1 5.6.19.0001 Sai |

Dados Basicos  Personagens | EartaErecatériaI Dutrosgadosl GF!EF!QI Dbs;l Agisol ‘

— Personagens do Processo PP
Tino: [Few = (% Pessoa Fizica 4"38“060 il
20 I j " PessoaJuridica . .
CAd(F2]  Mame: [ Justiga gratuita
| |MaRCD:
Documentos do Personagem
’7 CPF: |111_- RG: |053 Orgdo Exp: |IFP/DETRAM ‘
Incluir Alterar I Excluir | Tipo F‘artel
I Tipo da parte I Mome da parte I Situacio IJ.G I Dt Inclusio I CP I ﬂ
b At | MINISTERIO PUBLICO |atvo [T [30/09/2m8 [ | -
| Pris@es Pravis. |

Figura 11 - Incluir personagem.

Para incluir as informagdes sobre os Personagens, selecione a linha do nome do

personagem e, em seguida, clique em Alterar.

=¥ Autuagao

Processo: I 2Ms.819.00M Gravar

Vara: [Vara do Plantdo Judicial I~ ? | Canério: |Cartério do Plantdo Judicial |v] Cancelar

Proc. de Origem: I I 5 13.0007
=

Dadosﬁésicosl Persgnagens | " ala Precaton \I ] GRERJI Dbs;I A_\fiSOI

i~ Personagens do Processo-
Tioo: l'—'ﬁ " Pessoa Fisica
i (" PessoaJuridica ; |
Cod(F2)  Nome: I Justica gratuita

| I

i~ Documentos do Personagem

GPEz ] ., - RG: | Orgao Exp: |
Incluir § | Alterar Excluir Tipo Parte]

Al

Tipo da parte Nome da parte Situagdo | J.G | Dt Inclusdo CP _2_'

P | Autor MASCOS ANDRE DE GOMES Ativo [ | 25/09/2015 :J
Advogado RJ057775 AGUINALDO JOSE DE Alivo [~ |25/09/2015 |5 = PrisSes Provis. l
Yitima MONICA DIAS Ativo [ | 25/09/2015 :_!

Figura 12 - Informacbes dos personagens.
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O sistema habilita a tela Personagem, informe os dados do personagem,

em seguida, cligue na aba Documentacao.

= Personagem

L)

X

Mome BMASCOSA - Ok
_ Cacoln_|
Dods:Eb:cosl Q«umuclol Enouwml °i”°‘"°"“| Co«ounw| |
S
Ses
v PesscaFince I Pessoa Jridca I Mascubno [~ Fenino
Euadi Gl | = Giu do wsnxda | =l
Narsabdade
uF | .| Cdete | ( _?_J
Nacinabdace | _-] Pid'n'.h[ | ;] ll
Daa o9 Nisscimwedo [ um-[ Pele | .|
Cavcints | 5] Pee
Mae |
P [— i
Eaat |
54 r
o r
Cedact [ ) E

Figura 13 -Personagem.

Na aba Documentacgao, selecione o Tipo de documento e digite o Numero.

Ao finalizar, clique em Incluir. O documento é exibido no campo abaixo.

LCancelar |

Dados Basicos || Documentacio Eﬂderecosl DgtrosNomesl Competénciaz

Sair |

Tipa: | 2 |EPF j ll

Mumera: |11111111111

Expedida par: | Data de Emissdo: ||

I Irneluir I Alterar | Excluir

Tipo Momero do Documenta (Crg&n Expedidor | Emisz3o

Figura 14 - Aba documentacéo.
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Na aba Enderegos, preencha o campo CEP. O sistema exibe o resultado da
busca, sendo necessario preencher os campos que nao forem preenchidos

automaticamente.

Ao finalizar, clique em Incluir. Apds o preenchimento das abas, cliqgue em Ok.

STl

Marme: |F[

Dadosﬁésicosl Documentag:do Outros Nomesl

I~ Enderego incerto & ndo sabido

Cancelar

Sair

(it

(" Residencial Comercial
CEP: I . ll Logradouro: I j I
Nﬂmero:l Complementa: I
Cidade: | | _? | Bamo | | | | ey |
Referéncias: I —
Incluir B airo |
Tell:[ I 1 | Ram: Tel2 I Ham:l Fau: | Harn:l
Observagio ;I Repetir Dadosl
Aleerar Encluir | Cancelar |
Tipo Enderego
b | Residencial A, Milo Peganha 222 Sobrado Guaratiba Rio de Janeiro BJ

Figura 15 - Enderecos.

@ OBSERVACAO: Todos os dados incluidos nessas telas sdo
migrados parta a impressao dos oficios e mandados.

Apds preencher todos os campos necessarios, clique em Gravar. O sistema exibe a
mensagem abaixo. Caso deseje realizar a consulta, clique em Sim; o sistema mostra a

lista de processos existentes para aquela parte.

=

‘:‘:) Deseja consultar outros processos nos quais as partes (exceto M.P.) possam ser personagens?

Figura 16 - Mensagem de confirmagao.
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Caso deseje visualizar algum dos processos listados, clique na linha

respectiva e, em seguida, em Selecionar.

=101 x|

&, Pesquisa Processual

l Processos Selecionados

Impr. | Processo CHJ Proceszszo Sigilozao | Serventia | ————
b | b [ oo 2009.8.19.0002 | 20039000 " MNao | Plantdo Judicidrio 2 - Miteroi e Adj da Capita' i Selecionar :
M |ooo 2009.8.19.0054 | 2009.300.0 M3o | 42Vara Civel de S30.Jodo de Merii
™ | oo 2009.8.19.0002 | 2009.900.( N30 |Planto Judiciario 2 - Niteroi e Adj da Capital)
™ | oo 2009.8.19.0054 | 2009.900.( MNao | Plantdo Judicial da Capital
v | oo 2009.8.19.0054 | 2009.900.( MNao | Plantio Judicial da Capital
¥ | 000 2009.819.0054 | 20099000 ____ N30 | Plantdo Judicial da Capital Sair

Brawimas
Imnprirnie
Marcar todas

Desmarcar

S

Figura 17 - Pesquisa processual.

Ao terminar a consulta e clicar em Sair, o sistema emite a mensagem abaixo:

Confirmacao

Figura 18 - Mensagem de confirmacao.

Ao clicar em Sim, o sistema fornece o numero do processo, conforme exemplificado

abaixo.
SEE
Processe; |1000021-63 |2003.8.19.0002 MNiimero de etiqustas: |1
. LCancelar
Tipo
v Eliqueta completa ‘o B
Sair
" Cddigo de Barras =
Dezting
’7 = Tela {* |mpressora
Lexmark. TE40 em Melz: Imprezzara

Figura 19 - Etiqueta do processo.

Pagina 13 de 48



<3 SGTEC

e Exemplo da distribuicdao do numero do processo: xxxxxxx — 53 2009.8.19.0002
= 53 - Numeragdo Unica;
= 2009 - Ano do processo;
= 8 — Poder Judiciario;
= 19 - Estado do Rio de Janeiro;

= (0002 - Cdédigo da Comarca do Plantao.

/@ OBSERVACAO: Neste ponto, inicia-se a numeracdo Unica dh
processo, pois, no primeiro dia util apds o plantao, quando os
processos chegam a Distribuicao, eles nao sao mais distribuidos,
e sim Redistribuidos, levando com eles os andamentos, textos e,
\quando for o caso, as medidas sigilosas para a nova serventia. /

Quando o usuario incluium nome de parte que ja possui processo em outro cartério,

o sistema exibe a seguinte mensagem:

\?‘) Deseja consultar outros processos nos quais as partes (exceto M.P.) possam ser personagens?

Sim | Nao

Figura 20 -Parte com processo em outro cartorio.
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Ao selecionar a Competéncia 12 - Infancia e Juventude ou 15 - Inf. e Juventude -
Infratores, é necessario um tratamento especial para filtrar, por nome, o personagem

Criangca/Adolescente a ser incluido.

Ao fazer esse filtro, o sistema exibe se a crianca ou adolescente a ser cadastrado ja

possui outro processo na Comarca do Estado do Rio de Janeiro.

e =&
Procesio [ I.-'iﬂﬁ{!"’: 000t Gravem |
Vars [Vata do Flarto Judos ~ ? l Carténio. |Canton do Flaniho sudcial ~] Carcely l
Pioc. de Dagent | |20 6.2 15,0007 Sat
Dados Banoo: | Pessooager: I Carta _P.-‘f.r.,’n.u' Outros L'.m.r.l GRERY | Obs, I A-_.-:iv‘
D¢ Distibuc3a
Competéncis l I _'J ? E by também ssnntos gendticos
13 TENgie o - -
exgias 02 [Famita -] ?]..] &
Clats I 10 | Fisoarda Pibice I o I . I
e 22 | oo - _£ =
TN AT m—— e — -  E—— YT
DC"Z.C? ,‘: L] |t e Juventude - Inkstores ___l =
2 12 | binoa & Juventude -
13 | Jusado Espocial Civel
[ Pedido 414 | Juzado E special Crminal v
~ = dr o bukna Prsdes Prows

Figura 21 - Competéncia.

Essa filtragem é muito importante, pois, nesse caso, o processo é incluido na Ficha

de Antecedentes Infracionais do Adolescente ja existente. Se, em vez de selecionar a
crianga ou adolescente no filtro, o usudrio do Plantao ignorar o registro exibido e inclui-

lo como se fosse uma crianga ou adolescente diferente, as informacgdes para as Varas

da Infancia e Juventude ficam equivocadas.
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4.2.1 Impressao da Ficha de antecedentes
Infracionais
Para imprimir a Ficha de Antecedentes Infracionais (FAl), cligue nos menus

Impressao e Inf. Juventude. Em seguida, clique no submenu Ficha de Antecedentes

Infracionais.

Poceso PeuseMedides Corssts IndsponiidadedeBens Eno Betinco MediasSgoss nfinca e westude [Impresio | Mabte Outos Utitines e

4

Figura 22 - Impressé&o.

Processos  Guias  Etiquetas Textos || Inf. Juventude | Livro Tombo  Penas e Medidas  Diligéncias

@ QI

Entidades
Criangas/Adolescentes da Entidade

Criangas/Adolescentes por Local de Residéncia
Medidas Encerradas no Pericdo
Internados sem Medidas

Criangas/Adolescentes Desaparecidos no Periodo

Pauta de Visita Judicial
Ata de Audiéncia de Avaliagdo de Entidade

Criangas Desassistidas

Ficha da Crianga/Adolescente
Estude 5Secial da Crianga/Adelescente

Formulario de Visita de Avaliagdo a Entidade

Etiqueta de Enderecamento de Entidades

| Ficha de Antecedentes Infracionais

Figura 23 - Submenu ficha de antecedentes infracionais.

A tela Impressdo de Antecedentes Infracionais da Crianga/Adolescente é aberta.

Preencha os campos necessarios, selecione o destino da impressao e clique em OK.

I Ok Il
A partir de: Cancelar |
I Sair |
Mome: @ Iniciando com ¢ Contendo MNascimento:
I LI I Eiltrar Conzultar Frocessos I
RG: I
Degting
H i Tela * |mpressora
Brother DCP-J105 Printer em Me04:

Figura 24 - Impressao FAI
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A Ficha de Antecedentes Infracionais é exibida.

I Ficha de Antecedentes Infracionais I

|. Dados da Criangal/Adolescente
wame: MARCOS ABAI GOME S PINHEIRO (Codigo 710032) Stuagle Oukos

Procexaus Retwcion, <~
Processzo: 000134429 2016.8.19.004¢
Clase - A3suno Procss3o O Apuracho 0 AR Intraconal - ECA - Trafco ¢4 Drogas ¢ Condutas Afns (Al
33 CaputCu §
Fikagao
Pal
Nie

Qutros Nomws

Nio ha

Figura 25 - Ficha de Antecedentes Infracionais.

Na aba Dados Basicos, selecione os campos Competéncia, Assunto e Classe.

B Autuacao = & =
Processor | - 2023.8.19.0001 Gravar
ara: |PIant50Judiciério4- Duque e Adj. | - | ﬂ Cartdrio: |Eart. do Planto Judicidrio 4 - Duque de Caxi| - | LCancelar
Proc. de Origem: | © |2023.8.1 9.0001 Saif

Dados B &sicos l Persanagens ] Carta Precatdria | Outros Qadosl GRERJ ] Obs, ] Ayiso ]

t. Distribuigio: 04/01/2023

Competéncia: | 15 ||nf. eJuventude - Infratares j D | Exibir também assuntos genéricos
Al EEE TSl s Plblico ao Pudor [& 3
Classe: | | j P s

Descricdo do Ultraje Publico ao Puder [&to/esciito Obsceno) [Art. 233 e 234)
Agzunto:

-rito Obscena) (A

Figura 26 - Dados basicos.

Na aba Personagens, selecione o Tipo - Crianga/Adolescente e preencha o campo
Nome. Ao finalizar, clique em Filtrar. Caso o nome esteja cadastrado, o sistema lista o

resultado da busca realizada de forma fonética, exibindo o cddigo da personagem, a

data de nascimento e o nome da mae, se houver. Em seguida, clique em Incluir.

Processo: | ° |2|323.8.19.EIEID'| Gravar
Yara: |F'Iant5|:| Judiciariod- Dugue e Adj. j 2 | Cartério: |Ealt. do Plantdo Judiciario 4 - Dugue de Eaﬁij Cancelar
Proc. de Origens | - |2023.8.13.0001 Sai

Dados Eésicns Carta Precatdria | Outros Qadnsl GRERJ l EII::S;] Ayizo ]
Personagens do Processo

Tipo: | Criangadddolese . +

Mome: ¢ Iniciando com * Cantenda Masciment: [ Justipa gratuita

|. ﬂ |1DIDEI1SBD Eiltrar| Conzultar | Prncessns|

Documentos do Persohagem
RG: |;‘"‘""‘ Orgdo Exp.: |IFP/DETRAR [~ M3o Consta RG

I Alterar | Excluir .&ssgntl:us|lipo F'arte|

Figura 27 - Dados basicos.
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@ OBSERVACAO: E importante atentar para n3o cadastrar a
mesma crianca com um novo codigo.

/Q OBSERVACAO: Nesta tela, a observacdo precisara ser\
ajustada manualmente a depender da quantidade de texto. No
geral, a caixa devera ficar com a palavra “Observacao” alinhada

\dessa forma ao lado do icone Olho. j

Em seguida, a informacao inserida é exibida no campo abaixo.

Dados Basicos  Personagens | Carta Erecaléria' Outros Qadosl GF!EFIQI Dbs;l a’-‘«ﬂso'

— Perzonagens do Processo

Tipe: = " Pessoa Fisica Pret luickd
'DD'I j {~ PessoaJuridica . .
Mome: ¢ Iniciando por € Contendo |dentidade: I™ Justica gratuits
I j I Eiltrarl LConzultar | Emcessosl
— Documentos do Personagem
CFF: | . RG: | Orglo Exp: I
Incluir | Alerar | Exchuir | Azzuntos IIipn Partel
Tipo da parte Mome da parte Vinculado | Sitwagdo | Intim, Autom, | J.G ﬂ
p | Criangastdolesc r [m] [m] d
d

Figura 28 - Personagens.
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5. Medida Cautelar Sigilosa

Quando se tratar de Medida Cautelar Sigilosa, siga o Provimento 06/2008,
autuando o processo com a competéncia Criminal e o tipo de acdo 1681 — Medida
Cautelar Sigilosa. Nesse caso, preencha apenas o tipo de personagem Autor e/ou
Interessado e os campos da aba Outros Dados, com as informagdes sobre o inquérito

presentes na Folha de Rosto anexada ao envelope lacrado.

N Autuacdo 3 | !8!
Proces | [ Guva
Vaa ['\'and’.ﬂmhumw j ? | condien lCu‘.&»ooP\m!oJuOc»a ;] Cancels ]
Pioc deOugeen | [0 o) ™
Dador ﬁm;l Perrenagans | Outros Rados JGRERS | Obs, | Awso | {
Paga de Digem 1 IMJ ;] l l
= Policia Civi do AU " ‘Dutos Departamenos
Nlneodapoca]» AAAAA 7 Diata da Paga [
Dkgacis | | =] ‘?ﬁ]
| Origem |3 Peca | ePscas | Doegecia /Laviadopas _lci“'ﬁ.J
g =0
o] Seeconu
L4l | Ld
Loce do Delo |
Baino do Dol | " DuwadoDebx |
Cidacde do Dettor | ji | - 2|
] P

Figura 29 -Medida cautelar sigilosa.

Os andamentos dos processos sdo realizados da mesma forma que nos processos
normais, com excecao daqueles cadastrados como Medidas Sigilosas. Estes s6 podem

ser movimentados pelo responsdvel pelo Plantao, pelo Juiz e pelo Secretario.
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Quando um processo de Competéncia Criminal é autuado, o preenchimento da aba
Outros Dados é obrigatdrio. Nessa aba, devem ser incluidos os dados provenientes da

Delegacia, iniciando pelo campo Pega de Origem.

B3+ Autuacido EIIEIIEI
Processa: | o 2015.8.19.0001 Gravar
ara: |Vara do Plantao Judicial = | ﬂ Cartdrio: | Cartdnio do Plantao Judicial | | Cancelar
Proc. de Origem: | . |2U1 5.8.19.00M1 Saif

Dados ﬁésicos] Perzonagens ] Carta Precatdria | GRERJ I Obs, ] Ayizo ]

|
Pega de Origem: | || j e | 4
a Cartas Precatdrias Criminais n
7 Execugdo Penal
2 Flagrante
9 Habeas Corpus
12 Ihg. com ped. de audiéncia prelirminar
1 Inquérito
| Origem 10 Mandado de Seguranca
13 Peca de Informacio hd

Figura 30 - Autuado processo de Competéncia Criminal.

Os funcionadrios e juizes que atuam nos Plantdes de Final de Semana e Feriados
precisam ter acesso a Serventia do Plantao e a Central de Custodia correspondente a
sua area de atuacdo. Quando ha algum flagrante encaminhado pela delegacia durante
os finais de semana e feriados, o sistema realiza, por meio da integracdao com a Policia,
a distribuicdo do processo para a Central de Custdédia correspondente, ndo sendo
necessario que o funciondrio de plantao faca a autuag¢ao do processo no drgao do

plantao.

Os juizes também acessam o 6rgao da Central de Custddia para registrar as decisdes

sobre os flagrantes que precisam ser tomadas em até 24 horas.

Pdagina 20 de 48



SGTEC

Havendo mandado de prisao de conversdao ou alvara de soltura a ser expedido,
utilize o numero ja distribuido pela delegacia por meio da integracao. Acesse o 6rgao da

Central de Custddia e digite ou localize o flagrante ja distribuido.

AATENCAO: Quando se tratar de processo da Lei Maria da Penha
com pagamento de fianca realizado na Delegacia, nao ha distribuicao
para a Central de Custddia.

Com a publicagdo do Ato Executivo Conjunto 09/2018, a Central de Custddia de

Benfica passa a funcionar todos os dias da semana. Dessa forma, os Plantdes que atuam

nas Serventias do Anexo 1 ndo precisam mais solicitar nem acessar o Orgdo da Central
de Custddia da Capital, pois os flagranteados devem ser apresentados em Benfica,

inclusive nos finais de semana e feriados.
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Central de Custodia de Volta Redonda

Ja os funcionarios que participam dos Plantdes das Comarcas listadas abaixo devem

ter acesso ao drgdo do Plantdao e ao drgdao 9906 — Volta Redonda Central de Custodia.

BARRA DO PIRAI

RESENDE

BARRA MANSA

VALENCA

RIO DAS FLORES

VOLTA REDONDA

PIRAI

VASSOURAS

MIGUEL PEREIRA

MENDES

ENG. PAULO DE FRONTIN

ITATIAIA

PORTO REAL

PINHEIRAL

MAGARATIBA

ANGRA DOS REIS
PARATY

RIO CLARO
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6.1.3 Central de Custodia de Campos dos

Goytacazes

Os funcionarios que participam dos Plantdes das Comarcas listadas abaixo devem

ter acesso ao drgdo de Plantdo e ao 6rgao 9905 — Campos dos Goytacazes.

CASEMIRO DE ABREU

CONCEICAO DE MACABU

MACAE

RIO DAS OSTRAS

QUISSAMA

CAMPOS

ITAOCARA

SANTO ANTONIO DE PADUA

MIRACEMA

LAJE DE MURIAE

PORCIUNCULA

NATIVIDADE

SAO FIDELIS

CAMBUCI
ITAPERUNA

BOM JESUS DE ITABAPOANA
SAO JOAO DA BARRA

CAMPOS

SAO FRANCISCO DE ITABAPOANA

ITALVA

SAO SEBASTIAO DO ALTO
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6.1.4 Como Verificar se o Flagrante foi

Autuado

Para verificar se o flagrante foi autuado via integracao pela policia, acesse o 6rgao
da Central de Custddia e pesquise pelo nimero da peca de origem na tela Pesquisa

Processual.

Selecione a aba Avangado. Digite o nimero completo do Procedimento da Policia

no campo Numero da Pega de Origem. Em seguida, clique em Pesquisar

Pesquisar
Selecionar
Pera de Origern: I . j Mumera da Pega de Origen:
Cancelar |
Deleqacia: I I j ? |
OAR: M arne: cai |
ar
Advogadao: IH‘J' I LI -
Cert.Divida Ativa: I N!Inscrigéo:l
Proc. Jui Prasimos |
. Toc. Juizo
N® Oficio: I Deprecante: . |
Irprirnir

Azzupha; I I j
Clazse: I I j

[T Somente proceszos em fase de execucio

Competéncias

[l Acidentes do Trabalho ] Civel - 22 Instancia [ Criminal - 22 Instancia Mereer Terks |
Auditonia da Justica Militar Criminal ] Divida Ativa Estadual —

[ Ciwel Crirninial - Juri 1 Divida Ativa Federal Desmarcar Todas |

Figura 31 - Tela Pesquisa Processual.

Caso a integragao seja corretamente utilizada, o sistema exibe uma janela suspensa

informando o numero do processo que é utilizado para abrir a conclusdo para o juiz de

plantao.

Azzunto: I I
Aviso J
Classe: I_

— . .
e Somente um processo foi encontrade. Deseja consultar os dados deste
Y processo?

[ Acidentes do T
Auditaria daJug
[] Civel |

Sim Mao

4 .

I Procurar

& Nocatdrio (" Macomarca " Macomarca e egonzis  C Todas as varas crimingis O Todo Estada A ‘
Processos Selecionados

Impr. | Processo CHJ Froceszso Sigilozo | Serventia

| W |0279175-61.2017.819.0001 |2017.001.228317-0 MN3o | Central de Custddia

Figura 32 - Janela suspensa.
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A movimentacao dos processos do plantao deve ser feita da mesma forma que a dos
processos normais, incluindo a conclusdo com o tipo de ato do Juiz (ndo esquecendo de
digitar a data do retorno da conclusdo), e a elaboracdo dos oficios e mandados no

andamento de Digitacdao de Documentos, entre outros procedimentos.

Importante ressaltar que o ultimo andamento do processo no é6rgao do plantao
judiciario deve ser o Andamento 2 — Remessa, com o Tipo Destinatario 156 — Serventias

de 12 Instancia ou 157 — Protocolo da 22 Instancia.

/A ATENCAO: Quando o usudario do plantdo estiver logado no\
Orgdo Central de Custédia, ndo deve realizar o andamento de
remessa, pois esse procedimento envia o processo diretamente
para o Cartorio da Vara do Juizo Natural, impedindo a Custddia
de trabalhar no processo. /

A ATENCAO: Caso o processo distribuido pelo plantdo,
independentemente do destinatario, receba o Andamento 2 —
Remessa, o sistema exibird a mesma mensagem que é exibida
atualmente ao realizar o andamento de remessa para o
destinatario 156.

Existe peticdo a ser juntada:

l y  Doats: 15/12/2022 19:38:12 - 202200100156120 - Peticio -
Arquivo 00001 - 000003 - Peticio Inicial.pdf - Tipo de
Documento: Peticdo - Cartario do Pantio Judicial - Comarca

ca Capstal

Figura 33 - Janela atencéo.
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Todos os documentos sdao elaborados no Andamento 52 - Digitagdo de
Documentos. Os oficios e mandados comuns devem ser assinados fisicamente;

entretanto, os Mandados de Prisdo e Alvards de Soltura devem ser assinados

obrigatoriamente pelo Juiz com assinatura digital.

O Andamento 68 — Envio de Documento Eletronico também pode ser utilizado nos

plantdes judiciarios.
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A confeccao do Mandado de Prisao deve utilizar os seguintes textos:

» Para Competéncia Criminal

e 1271 - Mandado de Prisdao Preventiva

e 1262 — Mandado de Prisao Temporaria

» Para Competéncia Familia

e 1277 —Mandado de Prisao Familia — Débito por Pensao Alimenticia

Esses textos possuem parametros obrigatdrios; desta forma, caso esses parametros
nao sejam preenchidos, o sistema emite uma critica indicando o que esta faltando e ndao

permite a gravacao até que todos os itens sejam informados.

Apds preencher todos os dados, deve-se gravar o texto e imprimi-lo na tela para
conferéncia. Os textos ndao podem ser editados em tela; caso alguma informacao esteja
incorreta ou incompleta, o usudrio deve retornar a tela dos parametros ou a tela de
alteracdo do processo (caso a informacdo do dado do personagem esteja errada ou
faltando) para corrigir ou complementar. Logo apds a conferéncia, o funciondrio deve
clicar no icone da Assinatura Digital, o que direciona o texto para a tela de Assinatura /
Expedicao de Documentos — Juiz, a mesma utilizada atualmente para assinatura das

sentencas.

Ap0ds a assinatura do juiz, o Mandado de Prisdao é encaminhado automaticamente
ao Banco Nacional de Mandados de Prisao e a Polinter, dispensando o envio fisico do

documento.
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Caso o sistema ou a rede estejam fora do ar, deve ser utilizado o modelo do
Mandado de Prisdao, que é enviado mensalmente por e-mail as Varas que realizam
plantdo, para que o documento possa ser reproduzido nos editores de texto (como

LibreOffice ou Word, por exemplo).

Nesse caso, o mandado serd encaminhado utilizando a numerac¢ao do processo, que

deve ser previamente impressa pelos usuarios do plantdao nas etiquetas manuais.

Com o mandado de prisao fisico, assinado pelo juiz, o plantdo deve encaminha-lo a

autoridade competente.

Os Mandados de Prisao Restritos estao previstos pelo §22 do Artigo 22 da Resolucao

137 do CNJ:

“Art. 22 O BNMP sera disponibilizado na rede mundial de computadores, assegurado
o direito de acesso as informacdes a toda e qualquer pessoa, independentemente de
prévio cadastramento ou demonstracdao de interesse, sendo de responsabilidade do

Conselho Nacional de Justica a sua manutencgao e disponibilidade.

§ 12 Ainformag¢ao do mandado de prisao, para fins de registro no Conselho Nacional
de Justica, sera prestada, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas a partir da expedicao,

diretamente pelos sistemas dos tribunais ao BNMP.

§ 22 Na hipdtese de o juiz determinar que o mandado de prisdo seja expedido em
carater restrito, o prazo para inclusdo no BNMP se iniciard apds seu cumprimento ou

|II

quando afastado esse carater por decisao judicia
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Existem dois parametros de Restri¢do:

e Documento Restrito ao Cnj

e Documento Restrito A Polinter

Ao utilizar-se o parametro Documento Restrito ao CNJ no momento da confecgao
do texto, os dados NAO serdo encaminhados ao BNMP apds a assinatura do Juiz; eles
permanecerao armazenados e sO serdao enviados pelo sistema quando o status do

Mandado for alterado para cumprido.

Ao utilizar o parametro Documento Restrito a Polinter, o sistema marca
automaticamente o parametro Documento Restrito ao CNJ, e, ao ser gerado na tela,
aparece a seguinte informacao: Restrito a Polinter, acompanhada de um cddigo

aleatdrio ao lado.

Quando o Mandado é assinado eletronicamente pelo Juiz, os dados nele contidos

nao sdao encaminhados automaticamente a Polinter.

Nesse caso, o Mandado deve ser impresso e assinado fisicamente para ser entregue

ao Delegado, que ird cumpri-lo.

Neste momento, o sistema encaminha apenas a Polinter o cédigo aleatodrio, que sera
utilizado posteriormente pelo Delegado para liberar os dados do Mandado no sistema

da Polinter.
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8.3 Assinatura Digital

Apds a confeccao dos textos pelo funcionario, demonstrado nos itens anteriores, o
Magistrado deve acessar o Menu: Envio Eletronico/ Assinatura/ Expedi¢cdo de

Documentos - Juiz.

nvio Eletronico | Medidas Sigilosas  Infancia e Juventude Precedente

Guia de Depésito
Fundo Especial

Mandado de Pagamento

Assinatura/Expedi¢do de Documentos - Juiz l

Assinatura/Expedicdo de Documentos - Escrivio

Figura 34 - Envio eletrénico.

Neste local ficam armazenados todos os documentos prontos para a assinatura do
Juiz. Para assinar os documentos, o juiz deve selecionar o texto desejado, clicando ao
lado dele e, em seguida, clicar em Assinar.

No caso dos Mandados de Prisao, logo apds a assinatura do Juiz, o documento é
encaminhado eletronicamente a Polinter e fica disponivel para impressdo e inclusao

futura nos autos fisicos.

L ATENCAO: Os documentos ficam dispostos nesta tela de
acordo com a data em que foram confeccionados.

Y = B SRR T SRl R

& Macdebe & e ton [ S
oot Ay
Traand o Sarica
Caracads Cars
Cartarwe o8 ¥ Vano ds Tandie
A Dmrs n-;. 115 cervesor O- n- t CEP 29N0A00 - Corteis - o & Swmars - FU Tl
FRLIND et 0 e
Name s Narsbsde ououuunu 10.0081 0202
uRGENTE

NANDADC DE PRISAD
DEEITO DE PENSAD ALMENTICIA

pecichs wm sevteer i NARO

Pavwerss N* (0001 N34 201 8 10 (001 Do merts s 1804700 S

Cramaissuns: Prposdnees Do Fukcs » Agnoonedd do Verores ! Rolsgion sw
Parersmsce (Fevde

Raprrasctwie Lage VAW

Fiu NARO

G Nark - Sean . nio irformads

Ot oo umign

Procosaqs) Asacanacap

Otesn vagds

Siriese da Decindy. 123
Vekr Decdx 18

G MW e 30 Dot Dou) RBorokds Awet Liges Namvo . MARDA o
Actindeds compolnis, By CUpETENAC 33 grotents, sednidc dos Ao do prTCEmIO
BOFRS 1ol AREMDER. 0Nco 90 enconedy, D0 proos oo 18 GBS, Rcorend.on) &
muux,la xu- Juen i) Essctesols] s gudhadia) DECORRDO © PRAID
SLMA OUIRD WOTIVD MAD ESTIVER FREZ0 O EXECUTACO,
nn(»—ooeuvumn LE AL7ARA DE SOLTIRA COLOGUE. © EM LEENDALE £
(3 . Syrhce Mosas Lopes 2 Sk - Evcerwgecs pelo Epeceny - et
DY, 5 mbaciy e

o e darwrc @ deman 2 2013

Raraldo Nvars Lapes Marting - Jois Thida

Mavert w atrt o b [ PR R T

Hake

"\)&N.- A M ’l l

Bl ] o] pemecs tani] maataie | m R I L | - |

Figura 35 - Visualizacdo e assinatura do documento eletrénico - Juiz.
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Apds a assinatura, o sistema exibe ao Juiz uma mensagem informando a quantidade
de Mandados de Prisao com falha = 0, assim como a quantidade de Mandados de Prisao
com pendéncia. Se a mensagem indicar alguma quantidade de mandados com
pendéncia ou falha, o Magistrado deve solicitar ao escrivao que providencie o envio,
clicando no botao Enviar, localizado na tela de Ocorréncia de Documentos.

Avso x|

] Mandados de Pris3o anviados & Polinter

1

“/ Quartxdade de Mandados de Pris3o selecionados: 3
Quantidade de Mandados de PrisSo sem faha: 3
Quantidade de Mandados de Pris30 com pendéncias: 0

Figura 36 - Mensagem de aviso.

Para fazer o acompanhamento da situacao do Mandado, utilize a tela localizada no

menu: Processo \ Ocorréncia do Documento \ Cadastro.

Para que o Mandado de Prisdo seja enviado a Polinter, ele precisa,

obrigatoriamente, ser assinado digitalmente.

Caso o Juiz n3o consiga assinar digitalmente o Mandado de Prisdao, por algum
problema em sua assinatura digital, o cartdrio deve preencher o parametro de
Contingéncia com a informacdao SIM. Nessa situacdo, o mandado é assinado
manualmente e enviado fisicamente, devido a obrigatoriedade do encaminhamento a

Polinter.

Apds a execucdo de um dos procedimentos acima, a situacdo do Mandado passa

para EXPEDIDO.

Pagina 31 de 48



<3 SGTEC
8.5 Consulta

Por meio do menu Processo / Ocorréncia do Documento / Consulta em Lote,
podemos pesquisar os Mandados de Prisdao. Para essa situagao, existem varios filtros

qgue satisfazem as necessidades da pesquisa.

A pesquisa também pode ser feita pelo nimero do processo e pelo nome do
personagem. O campo Personagem é habilitado somente quando o campo Nimero esta

preenchido

[T T oS

Documoc[ . |2m381s_mm |

Shuagio | I 2 2 :

Ocodncia '
T
Docume:t?c |T°d°‘ ll

~ Processo

Nimeto: | - |zm 3819.0001

Pessonagem [

Paricdo de Confecgdo do Documento
Dala Iniciak |2|/34/2313 Dats Finak 2/05/2013

Figura 37 - Consulta mandado de priséo.

@ OBSERVACAO: O periodo maximo de pesquisa hos campos
Data Inicial e Data Final do Periodo de Confec¢ao do Documento
é de 120 dias.

EConsqu Ccorréncias de Documentos em Lot_e;

=
— Total de Documentaols): 162 Imprimir |
Mumero Documento CHJ I Documento Mome do Personagem [ata de Impreszdo | Processa Ch Ql
p (|~ - 2015.819.0001.0002 /MPR J weira da 03410/205 040867117, Sair |
r ~2015.8.19.0001.0001 /MPR C Jleli] 03410/2015 |
r ~2015.8.19.0001.0001 /MPR J Barbosa 0EA0/2015 |
C i.2015.8.19.0001.0003 /MPR C lartinez 08A10/2015 |
r .2015.8.19.0001.0003 /MPR i 104102015 |
[ 1.2015.8.19.0001.0001 /MPR 3 log 12410/2015 |
r *.2015.8.19.0001.0002 /MPR i Juarte 134102015 | Erwi
r *.2015.5.19.0001.0001 /MPR £ Ferreita 16/10/2015 |1 S |
[ 1.2015.8.19.0001.0001 /MPR F &iro 17410/2015 |
r 1.2015.8.19.0001.0001 /MPR F Silva 17410/2015 |
r 1.2015.8.19.0001.0001 /MPR C Carvalho 17410/2015 |
Tl 42015819.0001.0001 MPR U, 184102015 | hd
L |
Situagia CHJ: IEumprido Situaglo Palinter: Marcar Todos I Desmarcar Todos | Protocalos |
— Oconéncias do Documento N2 0408671-17.2015.8.19.0001.0002
CHJ | F'olinterl Comunicagio Polinterl
Tipo de Dcorréncia [ata e Hora Procesza Pratocolo Envio CHJ b atricula Usudrio
| Cadastramenta 03/10/2015 13:40:5¢ | 0408671-17.2015.8.19.0001 1414479 | Eraldo Jagues

Figura 38 - Consulta mandado de prisdo.
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/AATENCAO: Para que a Ata do Plantao possa ser

impressa, é necessario que:

a) exista um andamento de conclusdo ao juiz com data
fechada;

b) o ultimo andamento de todos os processos autuados
sejao Andamento 2 -Remessa, com o tipo de destinatario
156 ou 157.

O responsavel pelo plantdo deve cadastrar, antes de imprimir a Ata, os oficiais de
justica que atuaram no dia, acessando o menu Outros Cadastros > Cartdrio >

Funcionarios.

O oficial de justica deve ser cadastrado com o Cargo: Analista Judicidrio e Fungao:

Oficial de Justica.

Sair

]
. - ak
Funcinnérin:lf— - IMa”a 2 |
Cancelar |
b atricula: I[ Login: [ELGEMIA |

M arme: IMaria Eugenia de Castro Borges
Cargo: I 2 IAnaIistaJudiciério j 2 | Hovo |
Fungao: I 10 IDficiaI de Justiga j 2 |

Setores:

Figura 39 - Funcionario da Serventia.
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Para Imprimir a Ata do Plantdo, clique no menu Processo / Ata do Plantao

Judicial.

Paucta de Aucdncies

Putiacaciio em Thiro Dfcll

Rumpezio de Pedds & Ctaclo

Pedrdz de Arqurcamentn

Pedide de¢ Cesaquramentn

Natas O »
Matan CN Procescos Sentasciades »
Pboar po Vo

Poocessas s Andamento

Pracersas b ados s Argurearientn

Procemses Arguvadon sem Bena

Procesuns rn File M Dus

Processas pot Tigo de 2ndanerto

Processe com Concunses bxchodan/ Altwadas
Proceses Famed dou S etermadn

Processos g0 Advogedo

Procewsas Eetitnxon

Proceses rom Auton Conclence e mance 2 30 Das
Processes com npedirmvie ¢ Suigei b

Vel s Coisy

Procesas neato por Dulegare

Proceases Arguvadon poe Defegecis

Petilies ndo Amiades

Patsgdes Lechpidm ne Catdoo

Autor e Fass de hauerts

Centrdbe de Arvdarrernas

Certidsa de Beneticios da Le 309555

Documertasio de bveritvg
Al de Flnthe bdiosl »

Figura 40 - Ata do plantdo judicial.

O sistema exibe uma janela suspensa para dar continuidade. Clique em Ok.

x|

Senhor Usudrio,
' Antes de imprimir a Ata do Plantdo verifigue se o andamento de Remessa com o Destinatario 156 — Serventia de 1%
Instancia, foi incuido em todos os processos,

Figura 41 - Mensagem de atencao.
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Na tela Impressao da Ata do Plantao Judicial, preencha a aba Dados Basicos.

Complete ou selecione todos os campos necessarios e verifique a data e hora inicial e

final do plantao.

@OBSERVACAO: Como o Desembargador do Plantao é

estadual, deve-se consultar na Intranet qual Desembargador esta
de plantdo no dia e registra-lo no campo Desembargador (Des.).

wm Impressio da Ata do Plantio Tudicial ..J,D.I,EI

EEITIHI:-!' 201 Il:mcadal:q:u'td Lﬂ > | Ok I

Seryenha I 201464 IE&'L&iﬁ do Plant3o Judcidmo 2 - Miteoi = Adj

Daros Bisicos | Oficiais de Justigal

Des.: Il
Juiz; l ,ﬂ
Secret: I j
DF: I
MP: |
Aizzing I :I
Digha I EI
Tecn: I 3
- Peiioda
Imicio 171172009 g[8 Fim 11041142003 1700

Prombulo; El Hatiu‘arl Fecha. il H,ﬁd.'
Tipo do Felaidio

i Ana oo (50 com o ™
@il - bmo andamental " Seglico

— Dasting

{ Tala = Impressora
Lem=ak TEAD sm MNell3:

|mpr=ezora

Figura 42 - Dados basicos.
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Em seguida, clique na aba Oficiais de Justi¢a. O sistema exibe a tela abaixo; selecione

o(s) oficial(is) e clique em Incluir.

Dados Basicos|  Oficiais de Justica |

& Il j

Greice

Ofici| Marley
b | Claud Fosime

Figura 43 - Selecédo oficial de justica.

Apds preencher todos os campos, cligue em OK. O sistema imprime a Ata do
Plantao, considerando apenas os procedimentos cadastrados e movimentados no

sistema pelo 6rgao Plantao Judicidrio no periodo e hora selecionados.

Se nao houver cadastro de processo, ao clicar em OK, o Sistema exibe a seguinte

mensagem:

SN dC EI
2]
</

Mada foi selecionado para imprimir,

Deseja imprimir o ‘Mada Consta'?

Sim Mao

Figura 44 - mensagem de confirmagao.

Ao selecionar o botdo Sim, o sistema imprime a Ata com a informac¢ao: “Ndo houve
ocorréncias a consignar.”, conforme mostrado no exemplo abaixo. Caso seja necessario

reimprimir a Ata, preencha todos os campos novamente.

Tribunslde Justica do Estado do Ric de Jeneiro Emissdo: 07102008 1418 h Fagina: 1 de 1

Comarcs da Capital

do Flantdc Judicidric 2 - Niteroi = Adj.

oo

e Janeire - RJ

Ata do Plantdo Judicial

Inicio em 06M0/2009 as 18:01h  Término em 07M0/2009 as 11:00h
(Analitico)

A0s 6 dias do més de Qutubro do ano de 2009, nesta cidade, no hordrio de 18:01 3s 11:00 horas, disciplinado
pela res-:nlugé-:l T - o ! ' ' ' T il
Desembargadar(a 3
Defensoria Public:

Jarge Antonio de ( |
o Oficial de Justic 3
Mais Ravendo, BMeo o o ccmriie mrm o 4 e e

Figura 45 - Ata do plantao judicial.
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9.1 Exportacao de Relatoério

Apds preencher todos os campos da tela da Ata, selecione a opc¢do Tela no campo

Destino e clique em OK.

. Impressio da Ata do Plant3o Judicial 10| x|

I:-:-mar-:a:l 20 IEomarca da Capital j 2 | Ok

Serventia: I 201463 IEartc’nria do Plantio Judicino 2 - Miteroi e &d j 2 | Cancelar |

— Prezentes
Dados Basicos | Oficiais de Justiga

Des: 200000
:I.f-‘«be_l,llard"' T

Juiz j
S zEnah - IF'atricia Denbeis j
pp: |000000
V1= [FCTEETRETE!
Agsing: ICIaudia j

Diigitar: IEIaudia j
Téen.: | Claudia |

— Perioda
Inicie:} 171172003 . [18.01 Fm 871772008 [F0

— Predmbulo & Fecho

Preambulo: | HEiﬂiCiafl Fecha: | Hginiciarl

— Tipo do Relatdrio

& Andlitica p Analitico [s6com o~ gipape
ultimao andamento)

— Desting

i+ Tela = Impressora
Impressara

Figura 46 - Visualizagdo da ata.

Quando a visualizagdo aparecer, clique no icone correspondente a exportagao do

relatdrio do sistema DCP para o Word.

Ata do Flamtao Juaicial

Inicro em 05/40/2000 4% 18:00h T érmino em 04/30/2008 35 11:00N
(Analitico)

Acs 5 @as do miés de Outubro 45 ano & 2004 nesta Cidade . no horana de $8.01 35 11.00 doras, discipinado

pela esokgdo T S 062000, sendd M0 QUE SOCONtIaVaM 58 Presentes Dial Exmia

Desempargsdorn (a), Drg) 2333 o3) NN Jultial g8 Desdo, Adagisy Balooto Emern . como membrs (& ds
1

>
Defenzoma Fublica. Dna) A3aa. como membs

Ana Paule Gongalves 22 Rosa. m

Figura 47 - Exportar relatdrio.
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Em seguida, o sistema exibe a tela Exportar Relatorio para Arquivo. Escolha a pasta
onde deseja salvar a Ata, informe um nome para o documento, selecione a opgao Excel

(*.xls) no campo Salvar como tipo e clique em Salvar.

Exportar Relatério para Arguivo 2lxl

& & cF B

Salvarem: | L) Meus documentos

DMarley;

JMeus eBooks

B Meus videos

| Minhas figuras

[ Minhas imagens

=) Minhas mlsicas
imodelo de despachos
)My =Books

My Received Files

b Security

) TELA SISC

2] 200706 13-5IMERITL xls
P Retreinamento 117 dugue de caxias, ks

Meu

computador

-

@ Mome do arquiva: Iata do plantao dia oo |=] I Salvar I

LTl Salvar como tipo: |Exce| (*ds) - Cancelar |
rede : =

4

Figura 48 - Salvar documento.
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9.2 Envio por e-mail

Acesse o local onde salvou a Ata e abra o arquivo. Em seguida, clique no menu

Arquivo > Enviar para > Destinatario do e-mail.

: dits jbr  Inserr Eormatar  Ferramentas Dados  Jenela  Aude

RIVE sDB-F(9-C- 8- i WS o o)

F'_) X | @ By G| ¥ Responder com aiteragies,, Fipafivar revisio. . l

- N I S| % 00 % 43 e .0 AV

= Destinatério do emal

(B Destinatério do gmai (como anexo)...
¥ | J K L M N [¢€] P

Tritunal de Justica do Estado do Ric de Janelro Emissdo: 08/10/2009 1845 h Fagina: 1de 6

2 |Comarca da Capital

| 3 |Cartorio do Plantdo Judicial

4 |Ric de Janeiro-RJ

5 | —

5 Ata do Plantao Judicial

Inicio em 05/10/2009 as 18:01h  Término em 06/10/2009 as 11:00hZ(Analitico)

| 11 |Aos & dias de més de Qutubro do ano de 2009 nesta cidade, no horano de 16:01 as 11:00 heras. disciplinado
12 |pela resolugdo T }
Desembargador(a E
14 |Defensona Public: a
15 |Paula Gongalves |
| 16 |matricula 01/2522 |
ﬂq Andre Luiz Ribeiro Lispos. mawcuia u 11/ 240, SENUO 18YISUEUAS 85 SEGUINES DCUIENCIAS

Figura 49 - Envio da Ata.

» Mande para os enderecos:

e corregedoria@dpge.rj.gov.br

e cg.gab@seguranca.rj.gov.br

e cgmp@mp.rj.gov.br
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DELEGACIA Custodia
COMARCA
001 DP - Praca Maua Atendendo
Drovisoriamente na sede da 4°DP (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA apTAL
004® DP - Praca da Republica Praca
Cristiano Otton. s/n° publica (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA —
ggg -DCPe;lxgm de 5a Av. Gomes Freire, (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
CAPITAL
o0¢" DP - Fcr‘ad gzden"'wa Rua Prof. (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
’ CAPITAL
0072 DP - Santa Teresa Rua Francisco de (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
Castro, 5
’ CAPITAL
0092 DP - Catete Rua Pedro Américo, 1 (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
CAPITAL
010 DP - Botafogo Rua Bambina, 140 (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
CAPITAL
0112 DP - Rocinha (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
CAPITAL
gﬁvgz P Ocz°pacaba“a Rua Hilario de | 9757y CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
’ CAPITAL
013" DP - Ipanema Av. Nsa. Sra. (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
Copacabana, 1260 CAPITAL
(cjj;r‘npgs ;1';‘3"[0” Av. Humberto de (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
’ CAPITAL
01(5) DP - Gavea Rua Major Rubens Vaz, (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
17 CAPITAL
21rgujg'jo'r gBear;a/‘nfa Tijuca Praca Des. (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
’ CAPITAL
017® DP - Sao Cristovao Rua Sao (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
Cristovao, 309 CAPITAL
018° DP - Praca da Bandeira Rua Barao (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
de Iguatemi, 331 CAPITAL
019 DP - Tijuca Rua General Espirito | g;57) cApITAL CENTRAL DE CUSTODIA
Santo Cardoso, 208 CAPITAL
0202 DP - Vila Isabel Rua Luiz de Matos
5 ’ 9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
n° 20 ( ) CAPITAL
0212 DP - Bonsucesso Av. Democraticos
’ 9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
1322 ( ) CAPITAL
0222 DP - Penha Av. Lobo Junior, 750 (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
CAPITAL
023 DP - Méier Rua Aristides Caire, 80 (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
CAPITAL
0242 DP - Piedade Rua Goias, 404 (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
CAPITAL
0252 DP - Engenho Novo (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
CAPITAL
0262 DP - Todos os Santos (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA CAPITAL

Pagina 40 de 48




SGTEC

0272 DP - Vicente de Carvalho Rua Ana

(9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

Frank, s/n° CAPITAL
028° DP_-_Campinho Rua Candido (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
Benicio, 727 CAPITAL
0292 DP - Madureira Estrada do Portela, (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
n° 391 CAPITAL
0302 DP - Marechal Hermes Rua Xavier
Curado, n° 1707 (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA CAPITAL
031® DP - Ricardo de Albuquerque
Estrada Marechal Alencastro, s/n (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA CAPITAL
0322 DP - Taquara Rua Prof? Francisca
Piragibe, 80 (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA CAPITAL
0337DP - Realengo Av. Mal. Fontenelle, (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
s/n° - Jardim Sulacap CAPITAL
0342 DP - Bangu Rua Sabogi, 51 (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

CAPITAL
0352 DP - Campo Grande (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

CAPITAL
0362 DP - Santa Cruz (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

CAPITAL
0372 DP - Ilha do Governador (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

CAPITAL
23,30 DP - IrajaR. Tenente Mateus Levino | g557) cApITAL CENTRAL DE CUSTODIA

: CAPITAL

0392 DP - Pavuna Rua Mercurio s/n° (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

CAPITAL
040 DP - Honorio Gurgel Rua Guarama, (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
15 CAPITAL
0412 DP - Tanque Rua Henriqueta, 197 (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

CAPITAL
0422 DP - Recreio Av. Teotdnio Vilela,
1931 - Recreio dos Bandeirantes (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA CAPITAL
0432 DP - Guaratiba Estrada do Piai, Qd. (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
89Lt-7e8 CAPITAL
0442 DP - Inhatima (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA CAPITAL
045°DP - Complexo do Alemao Rua Nova
sem numero, Itararé (entrada pela (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
Estacao Itararé do Teleférico) CAPITAL
0482 DP - Seropédica BR 465, antiga
Rio/S&0 Paulo, KM 42 - Campo Limpo (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA SEROPEDICA
0502 DP - Itaguai Rua Gal. Bocailiva, 410 (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

ITAGUAI
0ot DR Faracambli Estr. RI127-KM | (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

PARACAMBI
0522 DP - Nova Iguacu (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
NOVA IGUACU

0532 DP - Mesquita Av. Presidente Costa (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
e Silva, n°1280 MESQUITA
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0542 DP - Belford Roxo Estrada Bento
José Martins Silvares, 800

(9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

BELFORD ROXO

055 DP - Queimados Rua Manuel
Algusto Muquete, s/n

(9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

QUEIMADOS
%ﬁ’n éSDZ o Fgg’s”eigd%‘é‘;r Soares Rua (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
’ CAPITAL
057> DP - Nilopolis Estrada do
P - strada (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA ,

Expedicionario, 84 Cabuis - Nildpolis NILOPOLIS
ggfra dgplv\'e;):rssf 43"' Henrique Duque (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

’ CAPITAL

0592 DP - Duque de Caxias Rua Ailton
Costa, s/n°

(9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

DUQUE DE CAXIAS

060* DP - Campos Eliseos Rua Dr.
Manoel Alves, s/n°

(9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

CAPITAL

0612 DP - Xerém Rua Maranhao, 5

(9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

DUQUE DE CAXIAS

0622 DP - Imbarié Rua Mal. Hermes

(9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

CAPITAL

063® DP - Japeri Estrada Vereador
Francisco da Costa Filho,s/n°

(9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

JAPERI

064® DP - S. J.Meriti Avenida Doutor
Arruda Negreiro, s/n°

(9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

SAO JOAO DE MERITI

065° DP - Magé Praca Getulio Vargas, 20

(9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

MAGE

S/(’:o DP - Piabeta Av. Santos Dumont, (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA ,
PIABETA

- (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

ananal, 1919 - Bananal GUAPIMIRIM

EZ?teDz /‘nfa”g“a RUE I 19 [AEEsE (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA )
, TANGUA
0712 DP - Itaborai Av. 22 de maio, 5.963 (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA ,
ITABORAI

0722 DP - Sao Goncalo Av. 18 do Forte,
578

(9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

SAO GONCALO

073* DP - Neves Rua Oliveira
Botelho,s/n°

(9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

NITEROI

074> DP - Alcantara Praca Carlos
Gianely, 15

(9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

SAO GONCALO

0752 DP - Rio do Ouro Estr. Velha de

(9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

Marica, s/n° NITEROI

076* DP - Niteroi Ernani do Amaral (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
Peixoto NITEROI

0772 DP - Icarai Rua Lemos Cunha, 475 (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
NITEROI

378 DP - Fonseca Alameda S&o (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
oaventura, 773 NITEROI

AN ’11_ﬁ,ur“3“ba Av. Quintino (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
’ NITEROI

081* DP - Itaipu Av. Francisco da Cruz (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
n°6666 - Piratininga NITEROI
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0822 DP - Marica Rua Athayde Parreira,
s/n°

(9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

MARICA
104° DP - Sao J. V. Rio Preto Rua Alfredo SAO JOSE DO VALE DO RIO
i o i (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA Do VA
1057 DP - Petropolis Avenida Barao do (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA )
io Branco, s/n PETROPOLIS
:05’, DP - Itaipava Estrada Uniao (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
ndustria, 8.764 ITAIPAVA

1072 DP - Paraiba do Sul Praca Garcia,
27

(9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

PARAIBA DO SUL

1082 DP - Trés Rios Av. Castro Alves, 116

(9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

TRES RIOS AV

109° DP - Sapucaia Rua Rafael
Langone, 600

(9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

SAPUCAIA RUA

110°DP - Teresoépolis Av. Alberto Torres,
569

(9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

TERESOPOLIS AV

1112 DP - Sumidouro Rua Carlos Alberto

(9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

P. de Moura Junior, 74 SUMIDOURO
" Zu DP 5 Carme Praca Alexandre de | 4y57) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

ello, 109 CARMO
118% DP - Araruama Rua Bernardo de
VieeesrEelis, TR (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA AL
1192 DP - Rio Bonito Av.Antonio Carlos
de Souza Guadelupe, s/n° - Green Valley (297 AL CENTRAL D2 CHSIToA

RIO BONITO

1202 DP - Silva Jardim Rua Comandante
et B e, B (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA STV AR
1242 DP - Saquarema Rua Dr. Luiz
Jeare, 2 (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA SAQUAREMA

1252 DP - Sdo Pedro D Adeia Av. Nsa.
Sra. Fatima, frte 312

(9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

SAO PEDRO D’ ADEIA

126® DP - Cabo Frio Rua Teixeira e
Souza, s/n°

(9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

CABO FRIO

1272 DP - Armacéao de Buzios Avenida
Parque s/n

1292 DP - Iguaba Grande Rua Profeta
Jeremias, s/n°

1322 DP - Arraial do Cabo

(9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

ARMACAO DE BUZIOS

(9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

IGUABA GRANDE

(9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

ARRAIAL DO CABO

151 DP - Nova Friburgo Rua
Teresopolis, s/n°

(9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

NOVA FRIBURGO

152@ DP - Duas Barras Rua Getulio

(9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

Vargas, 22 DUAS BARRAS
faa e CEEEELD Nm SR lle VETEES, (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
114 CANTAGALO
1542 DP - Cordeiro Av. Pres. Vargas, 296 (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
CORDEIRO
|13§§s Ds'j;lfa"ta R Rl R e, (9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA
’ SANTA MARIA MADALENA

1572 DP - Trajano de Moraes Alameda
Rui Barbosa, s/n°

(9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

TRAJANO DE MORAES

1582 DP - Bom Jardim Praca Gov.
Roberto Silveira, 170

(9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

BOM JARDIM

1592 DP - Cachoeira de Macacu Av. Lord
Baden Powel, 93

(9257) CAPITAL CENTRAL DE CUSTODIA

CACHOEIRA DE MACACU
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DUVIDAS?

Entre em contato com o nosso Atendimento:

DA SGTEC.ATENDIMENTO®@TIRJ.JUS.BR

2 ATENDIMENTO POR TELEFONE (21) 3133-9100
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11. Processos Relacionados

Para verificar os processos relacionados ao processo que foi distribuido ao Plantdo,

va ao menu Consulta e clique no submenu Consultar Processo.

% DCP - Comarca da Capital - Cartério do Plantdo Judicial da Capital (201429) - (Comarca do

Processo Penas e Medidas] Censulta [Indisponibilidade de Bens  Envio Eletrénico Med

Consultar Processo I

Pesquisar Processo

Grerjs Pagas

CEP da ECT

Consulta RO - Delegacia Legal
Petigties Protocolizadas

Calcule do DV do CNPJ
Conta-Corrente

Advogado com vista de Autes vencida
Audiéncias Delegacia

Priséies Provisorias - Avisos
Internagdes Provisdrias - Avisos
Consulta de Guias de Depdsito
Processos Conclusos em outros Cartdrios
Processos Aptos a Julgamento

Liberar Processos Sigilosos

Processo Eletrdnico

Figura 50 - Menu Consulta - Submenu Consultar.

E exibida a janela Consulta aos Dados do Processo. Preencha o campo Processo e

clique em OK.

&, Consulta aos Dados do Processo

ﬁ Ok
Processo:l - 2025.8.19.0001 ?l o

Sair |
Azgunto; I

Serventia: I

Andamenta | [ ados Basicos Distribuic%ol Outros Dados Audiénciasl Processos Helacionadosl Hist. Situacﬁesl

Dados da Faze | Outroz Dados da Fase I Tadas as Fases dao Processol l_(I &I il Lll

—Andamento

Localli?e?r:gg I LI = |EI Hist. F'rz:l_

Figura 51 - Janela Consulta aos Dados do Processo.
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A janela é atualizada com os dados do processo consultado, exibindo por padrao, a

aba Andamento. Clique na aba Processos Relacionados.

w. Consulta acs Dados do Processo

Processa| 78 [2025873.0001 9| PRCOL wffe

2

- Sair
Azzunto: |1 2808 - Internacdo compulzdria I

Serventia; |Cart0'ric- do Plantdo Judicial da Capital - Wara do Plantdo Judicial da Comarca da Capital

l [ados B asicoz Distlibuigéol Outros Dados .t’-‘-.udiénciasll Processos Helacinnadnsl] Hizt, Situagﬁes]

Dados da Fase l Outros Dados da Faze I Todas as Fazes do F'rocessol
Ato Ordinatdrio Praticado Incluzdo: 284072025 [lltima alteracdo: 26/07/2025
™

Data: Im ol li
todelo: | | j ﬂ

Texto: |testes

Publicagio
o

Data de Expediente:
Publicagies

Local Witual [ 54iD4 [Saida de Acerva =] _2 | B Hit|pe o

Figura 52 - Dados do Processo.

Caso haja algum processo relacionado, o sistema exibe seu nimero. Dé um duplo

clique no processo para mais informacdes.

. Consulta aos Dados do Processo

Processo:|0000423-78  [2025813.0001 P | PRCOL wffw

L,@

Sair
Ao |1 2802 - Intemagdo compulzdria -

Serventia: |Earhfurin do Plantdo Judicial da Capital - Yara do Plantdo Judicial da Comarca da Capital

Andamentn] Dadoz Basicos | Distribuicdo | Outros Dadus] Audigncias | Processos Relacionados | Hist Situages

Procesza CHJ Processao

Tipo
b | 5O00093-41.2024.8.19.0037 | 500003341 202481904037 [Driginrio]

Internagdo compulzdrnia

Figura 53 - Processos Relacionados.
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E exibida uma janela de Aviso, informando a qual sistema o Processo Relacionado

pertence.

Processo:|0000423-78 [2025813.0001 P | PRCOL wijw

Ok
3 4 Sair
Aaaunta: ‘1 2808 - Internagio compulsdria

Serventia: |Eartu_‘|rio do Plantdo Judicial da Capital - Yara do Plant3a Judicial da Comarca da Capital

Andamenta] Dados Basicos | Distribuig3o | Outros Dadas] #udigncias  Processos Relacionados | Hist, Situagﬁes]

Processo CH Proceszzo Tipo
p | B000092-41.2024.8.19.0037 | BO0009241 202481 90,/037 [Originéria) Intermacdo compulzdria

Este processo pertence ao eproc & ndo pode ser acessado
& I % pelo DCP.

Figura 54 - Aviso.
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Entre em contato com o nosso Atendimento:

4] SGTEC.ATENDIMENTO®@TJRJ.JUS.BR

2 ATENDIMENTO POR TELEFONE (21) 3133-9100



