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1. Introdugao

O aplicativo PDF Split and Merge, conhecido também como PDFsam, é um utilitdrio gratuito que
possibilita, dentre outras coisas, dividir um arquivo PDF por tamanhos menores ou juntar PDFs de arquivos
diferentes. E uma ferramenta poderosa de tratamento de arquivos PDF, porém n3o tem o recurso para

torna-lo editavel.

Para esta ferramenta funcionar, também é necessdrio que se tenha instalado no computador o Java

Runtime Software.

2. Inicializagdo do PDFsam

Para iniciar, digite “pdfsam” no campo de pesquisa. Clique em “Abrir” no aplicativo “PDFsam Basic”, que

aparecerd na lista de programas.
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Figura 1 - Localizagédio do programa PDFsam
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Em seguida, o programa serd executado e ird aparecer a seguinte tela inicial.

(@) PDFsam Basic - Infcio

<
Ferramentas de diVisao
[EARAMENTSS) Dividir Dividir pelo tamanho Dividir por marcadores de texto Extrair
Dividir Dividir um documento PDF nas paginas Dividir um documento PDF em arguivos Divide um documento PDF nas paginas com Extrai paginas de documentos PDF
indicadas com o tamanho infermado (aproximada). marcadores de texto através da informaggo
Dividi pelo tamanho ® ® de um nivel de marcagdo de texto. ® ®
Dividir por marcadores de texto
Extrair Ferramentas de mesclagem
Inserir paginas variss vezes o . ) )
Inserir paginas vérias vezes Mix alternado Unir
O enh Inserir piginas de um documento PDF A em Unir dois ou mais documentos PDF Unir vérios documentos PDF ou subsecgdes
outro documento B, repetindo apds um obtendo, de forma alterada, as paginas em destes
" certo nlmero de paginas, resultando em B1, ordem natural ou inversa,
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Figura 2 - Tela inicial do PDFsam

3. Configuragoes Iniciais

No painel esquerdo, clique em “ConfiguracGes” (engrenagem).

Em “Pasta de trabalho padrdo”, clique em “Selecionar” para escolher o local onde deseja que os

documentos sejam salvos.
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Figura 3 - Selegdo de Diretorio padrdo de salvamento
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Ao terminar, clique no botdo “Mddulos”, no painel esquerdo.
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Figura 4 - Botdo “Modulos”

4. Funcionalidades

4.1.Juntar Arquivos

Clique no icone “Unir”.

@ PDFsam Basic - Infcio

<

Femamentas de divise
EERAAMENTAS Dividir Dividir pelo tamanho Dividir por marcadores de texto Extrair

Dividlir Dividir um documento PDF nas paginas Dividir um documento PDF em arguivos Divide um documento PDF nas paginas com Extrai paginas de documentos PDF

indicadas com o tamanho informado (aproximado). marcadores de texto através da informagio

Dividi pelo tamanho ® ® de um nivel de marcagio de texto ® ®

Dividic por marcadores de texto

Extrair Ferramentas de mesclagem

Inserir piginas varias vezes o . . .

Inserir paginas vérias vezes Mix alternado Unir
Mix alternado

Inserir paginas de um documento PDF A em
outre documento B, repetindo apés um
.- certo numero de paginas, resultando em B1,
A B2, A B3 Aetc

Unir dois ou mais documentos PDF
obtendo, de forma alterada, as pginas em
ordem natural ou inversa.

Unir vérios documentos PDF ou subsecgBes
destes.
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Figura 5 - fcone Unir
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Clique em “Adicionar” na barra superior e localize a pasta com os documentos PDF que deseja unir. Utilize

Manual do Usuéario - PDFsam

a tecla CTRL para auxiliar na sele¢cdo de poucos arquivos ou a tecla SHIFT para a sele¢do de varios arquivos

em sequéncia. Clique em “Abrir”.
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Figura 6 - Tela de Sele¢cdo de Documentos a serem unidos

Os PDFs serdo exibidos na tabela, na ordem que serdo unidos. Caso queira alterar a ordem, clique em cima

do PDF na lista e depois em “Mover para cima (U)” ou “Mover para baixo (D)” para alterar a ordem.
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Figura 7 - Alterando a ordem da unido dos documentos

Ao terminar de ajustar a ordem, caso queira alterar o local de destino do arquivo a ser gerado, clique em
“Selecionar” no campo “Arquivo de destino” e informe o local de salvamento. Caso esta opc¢do ndo seja

alterada, o local de salvamento serd o padrdo estabelecido na configuracdo da ferramenta.
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Figura 8 - Alterando o local de salvamento

Clique em “Executar” para unir os documentos. Ao terminar, a barra de progresso ao lado mostrara a

conclusdo do processo de unido.
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Figura 9 - Botdo “Executar”
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Observe que um novo arquivo PDF foi criado.
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Figura 10 - PDF unido

4.2.Dividir PDF por pagina

Clique no icone “Dividir”.

<
Eorramentas de divisle
ERRAMENTAS) Dividir Dividir pelo tamanho Dividir por marcadores de texto Extrair
Dividir Dividir um documento PDF nas paginas Dividir um documento PDF em arquives Divide um documento PDF nas paginas com Extrai paginas de documentos PDF.
indicadas com o tamanho informado (aproximada). marcadores de texto através da informagdo
Dividir pelo tamanho ® ® de um nivel de marcagdo de texto. ® ®
Dividir por marcadores de texto
Extrair Ferramentas de mesclagem
Inserir péginas vrias vezes . . ) .
Inserir paginas varias vezes Mix alternado Unir
Mix alternado Inserir paginas de um documento PDF A em Unir dois ou mais documentos PDF Unir vérios documentos PDF ou subsecgdes
outro documento B, repetindo apés um obtendo, de forma alterada, as piginas em destes,
T certe nimero de paginas, resultando em B1, ordem natural ou inversa.
nir
A B2, A B3, Aetc.
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Figura 11 — icone “Dividir”
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Apds inserido o PDF serd exibido na linha abaixo, com a sua quantidade de paginas. Abaixo dele, vocé pode
selecionar a forma de divisdo no campo “Configuracdo de divisdo”, sendo possivel a divisdo por paginas

pares / impares / a cada pagina, apds uma pagina especifica, ou a cada numero ‘N’ de paginas.
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Figura 12 - Informando a forma de divisdo

Ao terminar de ajustar a divisdo, caso queira alterar o local de destino dos arquivos a serem gerados, clique

em “Selecionar” no campo “Configuracdo de saida” e informe o local de salvamento. Caso esta op¢do nao

seja alterada, o local de salvamento serd o padrao estabelecido na configuracdo da ferramenta.
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Figura 13 - Alterando o local de salvamento
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Clique em “Executar” para dividir o documento. Ao terminar, a barra de progresso ao lado mostrard a

conclusdo do processo de divisdo.

Figura 14 - Botdo “Executar”

Observe que o arquivo PDF foi dividido.

Figura 15 - PDF dividido

4.3.Dividir PDF por tamanho

Clique no icone “Dividir pelo tamanho”.

(@) PDFsam Basic - Inicio

<
Ferramentas de divisio
FETEIS Dividir Dividir pelo tamanho Dividir por marcadores de texto Extrair
Dividir Dividir um documento PDF nas paginas Dividir um elocumento PDF em arguivos Divide um documento PDF nas péginas com Extrai péginas de documentos PDF
indicadas com o tamanho informado (aproximado) marcadores de texto através da informagéo
T ® ® de um nivel de marcagio de texto. ® ®
Extrair Ferramentas de mesclagem
Inserir péginas vériss vezes o . )
Inserir paginas varias vezes Mix alternado Unir
Mix alternada Inserir paginas de um documento PDF A em Unir dois ou mais documentos PDF Unir varios documentos PDF ou subsecgdes
outro documento B, repetindo apés um obtendo, de forma alterada, as paginas em destes
. certa nimero de paginas, resultando em &1, ordem natural ou inversa.
A B2, A B3, A etc. ® ® ®
Rotacionar

Outras ferramentas
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Rotaciona as paginas de miltiplos
documentos PDF

Figura 16 - icone “Dividir pelo tamanho”
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Clique em “Selecionar PDF” na barra superior e localize a pasta com o documento PDF que deseja dividir.

'© PDFSAM R

Figura 17 - Selegdo de documentos a serem divididos

O PDF sera exibido na linha abaixo, com a sua quantidade de pdaginas. Abaixo dele, vocé pode selecionar a
forma de divisdo no campo “Configuracdo de divisdo”, sendo possivel a divisdo por Megabytes ou

Kilobytes. Neste exemplo, como nosso documento possui 270Kb, vamos dividi-lo a cada 100Kb.
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Figura 18 - Informando o tamanho

Ao terminar de ajustar o tamanho da divisdo, caso queira alterar o local de destino dos arquivos a serem
gerados, clique em “Selecionar” no campo “Configuracdo de saida” e informe o local de salvamento. Caso
esta op¢do ndo seja alterada, o local de salvamento sera o padrdo estabelecido na configuragdo da

ferramenta.
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Figura 19 - Alterando o local de salvamento

Clique em “Executar” para dividir o documento. Ao terminar, a barra de progresso ao lado mostrard a

conclusdo do processo de divisdo.

Figura 20 - Botdo “Executar”

Observe que o arquivo PDF foi dividido.

Figura 21 - PDF dividido
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5. Controle de Revisoes

Manual do Usuéario - PDFsam

Versao Descricao da alteragao Responsaveis
1.0 22/07/2015 | Elaboragdo de Manual Luis Carlos
1.1 02/06/2017 | Revisdo do conteudo Frank Ribeiro
2.0 18/10/2022 | Revisdo ortografica Marcelle Couto
2.1 18/10/2022 | Revisdo do conteudo Stephan Macedo
2.2 22/03/2023 | Alteracdo da sigla DGTEC para SGTEC Equipe ITSM
Revisdo do conteldo, alteracdo do modelo
3.0 11/06/2025 Equipe ITSM
e das imagens.
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