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Sequência Tarefas 

1 
O cartório envia os processos físicos ou eletrônicos com determinação judicial de 

realização de estudo para a ETIC - Serviço Social e/ou Psicologia. 

2 

O responsável técnico interdisciplinar da ETIC/SS e/ou ETIC/PSI, ou analista judiciário na 

especialidade de assistente social e/ou psicólogo mandatário, recebe os processos 

judiciais do cartório. 

3 

Analisa e faz a triagem dos processos judiciais, a fim de distribuir e encaminhar o processo 

ao assistente social e/ou psicólogo designado para realização do estudo, de acordo com 

critérios pré-estabelecidos e que garantam a distribuição equânime aos integrantes da 

equipe. 

4 
Registra os processos na planilha interna de distribuição de processos da ETIC/SS e/ou 

ETIC/PSI, se houver. 

5 
Mediante a distribuição, o profissional insere os dados dos processos na sua aba da 

Planilha Eletrônica Estatística.   

6 
O assistente social e/ou psicólogo realiza o Estudo Social e/ou Psicológico, elabora o 

documento técnico e junta nos processos (físicos, eletrônicos, PJe, ou no sistema em uso). 

7 
Atualiza a planilha eletrônica estatística com os dados referentes aos processos 

devolvidos ao cartório. 
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