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Sequência Tarefas 

1.  
Receber os documentos e digita o número do processo original no Sistema, cadastrar e gravar os 
seguintes dados: 

2.  

• número do oficio de encaminhamento, origem e o despacho do Juiz; 
• competência; 
• assunto; 
• classe; 
• quando houver necessidade de exclusão de personagens, o documento é enviado ao Diretor 

ou Chefe de Serviço para as devidas providências; 

3.  Disponibilizar os processos eletrônicos em pasta virtual. 

 

Processo de 
Trabalho: 

DISTRIBUIR CARTA PRECATÓRIA 
PAT n° 

02 

Revisão: 
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