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Sequência Tarefas 

1 
SECOB recebe das serventias judiciais, através do sistema ARRECINTEGRA, as certidões de débito 

relativas ao não recolhimento de multa penal. 

2 Encaminha ao SERAU as certidões para autuação. 

3 

Recebe as certidões autuadas, acessa o sistema de cobrança e associa o processo administrativo 

aos dados encaminhados pela serventia eletronicamente  

Havendo custas judiciais e taxa judiciária a serem cobradas, na mesma certidão, além da multa 

penal, procede-se conforme descrito nos itens 8 a 21,do processo de trabalho “Realizar a Cobrança 

Administrativa dos Débitos Judiciais Enviados através do Sistema ARRECINTEGRA(envio eletrônico) 

em relação às custas e taxa judiciária. 

4 

Caso o devedor comprove o pagamento da multa penal, por meio de Guia de Recolhimento da 

União, atualiza o Sistema com a informação de quitação e expede-se memorando à serventia 

comunicando a quitação.  

Registra no Sistema de Cobrança o arquivamento do processo e o encaminha para o arquivo do 

SERAU. 

5 

Caso o devedor não comprove o pagamento da Guia de Recolhimento da União e o valor da multa 

seja igual ou inferior a 450 UFIR, registra no Sistema de Cobrança o arquivamento do processo e o 

encaminha para o arquivo do SERAU. 

6 

Caso o devedor não comprove o pagamento da Guia de Recolhimento da União e o valor da multa 

seja superior a 450 (quatrocentos e cinquenta) UFIR, emite Nota de Débito e encaminha o 

processo, com a Nota de Débito, à PGE/PDA. 

7 

Recebe de volta o processo administrativo da PGE/PDA com a informação de inscrição do débito 

em dívida ativa, registra no sistema o retorno do processo e o arquivamento e encaminha para o 

SERAU. 
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