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Processo de 
Trabalho: 

CONTROLAR RECEBIMENTO DE BENS DE INFORMÁTICA EM DOAÇÃO DO 
CONSELHO NACIONAL DE JUSTIÇA 

PAT n° 

001 

Revisão: 
00 

Atividade: TRATATIVAS PARA O ACEITE DOS BENS DOADOS 

Sequência Tarefas 

1 
O Gabinete da Presidência (GABPRES) recebe ofício do Conselho Nacional de Justiça (CNJ) 

questionando o interesse do TJERJ no recebimento de bens de informática a serem doados.   

2 

O Secretário-Geral da Secretaria-Geral de Tecnologia da Informação (SGTEC) recebe o processo 

administrativo, instaurado pelo GABPRES e o encaminha ao Departamento de Atendimento e 

Suporte ao Usuário da Secretaria-Geral de Tecnologia da Informação (SGTEC/DEATE).   

3 

O DEATE encaminha para a Divisão de Equipamentos de Tecnologia da Informação da Secretaria-

Geral de Tecnologia da Informação (SGTEC/DIETI) que analisa o oferecimento do CNJ de acordo com 

a política adotada pela Administração Superior, e se os bens podem ser distribuídos entre os órgãos 

no prazo máximo de até 6 (seis) meses, a contar da lavratura do Termo de Recebimento Provisório 

de Equipamentos. 

4 
Havendo interesse na doação, registram nos autos, através de despacho de aceitação, com 

informações e esclarecimentos necessários, e encaminha os autos ao GABPRES.    

5 O GABPRES recebe os autos e encaminha ofício para o CNJ. 

6 
O DEATE recebe os autos do GABPRES, para ciência, e os encaminha à Divisão de Almoxarifado da 

Secretaria-Geral de Logística (SGLOG/DIALM) para o recebimento dos bens.     

7 

Não havendo interesse na doação, o DEATE informa nos autos a impossibilidade do recebimento 

dos bens e os devolve ao GABPRES, para a comunicação ao CNJ, através do Malote Digital, e 

arquivamento.    


