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Processo 

de 
Trabalho: 

Gerenciar Requisições De Usuários  
PAT n° 

007 
Revisão: 

00 

Atividade: Efetuar Teste Amostral Em Equipamentos De TI 

Sequência Tarefas 

1 

A SEGEQ - Serviço de Controle de Garantia e Patrimônio de Equipamentos recebe equipamento da 

licitante para realização dos testes, previamente agendado pelo pregoeiro e publicado no Portal 

Compras.gov.br.   

2 Cadastra o equipamento recebido no Sistema Equipamentos como equipamento amostra. 

3 
Confere se todos os itens e periféricos exigidos no termo de referência estão presentes no 

equipamento amostra. 

4 
Verifica se as especificações do equipamento conferem com as especificações solicitadas no termo 

de referência. 

5 Efetua testes no equipamento para avaliação, de acordo com o termo de referência. 

6 

Preenche Relatório de Avaliação Técnica (FRM-SGTEC-039-02) e encaminha ao órgão solicitante com 

conclusão da avaliação. 

6.1. Caso o equipamento seja aprovado e necessite da criação de imagem, encaminha para a 

Divisão de Infraestrutura e Segurança dos Recursos Computacionais (SGTEC/ DIREC). 

6.2. Caso o equipamento não seja aprovado, transfere para o estoque e aguarda sua retirada 

pela empresa responsável. 

7 Encaminha Termos de Transferência de Carga Patrimonial para fiscalização. 

8 Registra no sistema o atendimento realizado. 


