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Processo 
de 

Trabalho: 
Gerenciar Requisições De Usuários  

PAT n° 
012 

Revisão: 
00 

Atividade: Criar Locais Para Movimentação De Bens 

Sequência Tarefas 

1 

A SEGEQ - Serviço de Controle de Garantia e Patrimônio de Equipamentos - recebe pedido por e-

mail para criação de novo local mediante reestruturação, ou criação de novo serviço dentro de uma 

unidade organizacional (UO). 

2 Acessa o sistema Equipamentos para proceder ao cadastramento do local. 

3 
Gera solicitação de serviço no Sistema de Controle de Solicitações para registro e controle do 

atendimento prestado 

4 Informa por e-mail ao solicitante o código do novo local criado. 


