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Configuracao de Audiéncia

1. Introducao

Este manual apresenta, de forma simples, os procedimentos para configuracao das Salas
De Audiéncias, no sistema Pje.

A configuracdo da sala de Audiéncia possibilita uma melhor organizacao das sessdes, de
acordo com os Tipos de Audiéncia e de suas respectivas Competéncias, além de um melhor

planejamento para a escolha dos profissionais de solucdo de conflitos em cada caso

concreto. Desta forma, otimizando o agendamento de Audiéncias.

2. Acesso as Configuracoes

Para realizar os procedimentos, no Painel Do Usuério, clique no menu EI :

[=IPJe 3,

# Assinaturas # Minhas tarefas Tarefas
f’
* Nenhum resultado Filtros w7 Filtros b
. Nenhum resultado Aguardando Audiéncia [JEC_AGA] 1707
L
.> Aguardando Manifestac8o [MAN] 3
Aguardando Retorno das Citactes 721
|-. [JEC_CIN]
=~ Aguardando Transito em Julgado 764
[JEC_TJU]
D
Apensar ou Desapensar Processos 1

Figura 1 - Painel do Usudrio.
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2.1Tempo Minimo de Audiéncia

Para realizar a configuracdo do Tempo Minimo entre a marcacdo de Audiéncias, digite
Tempo de Audiéncia no campo de pesguisa e, em seguida, a opcao sera exibida para selecéo.

Q, tempo

Configuragdo - Audiéncias e sessdes -
Tempo de audiéncia do érgdo julgador

[= pProcesso b
[& Atvidades >
Audigncias e sesstes >

o 4 Configuragao »

Figura 2 - Campo de Busca.

A tela serd atualizada e o sistema listard todos os Tipos de Audiéncias que possuem o

tempo configurado. Para realizar uma alteracao, cligue na opcao Editar.

I PESQUISA FORMULARIO

Situagao Tempo de audiéncia

Todos b
« Orgéo julgador ~ + Tipo de audiéncia ~  Tempo de audiéncia (minutos) » Situagdo

Orgéo julgador

Q W Juizado E.sp'en:lal Civel da Comar Concillagio 10 Afivo
ca de Marica

Tipo de audiéncia rd i} Juizado Especial Civel da Comar Conciliacdo, Instruciio e J

ca de Marica ulgamento 10 Ativo

Todos -

r o Juizado Especial Civel da Comar . .
PESQUISAR LIMPAR ca de Mari-fé Instrucdo e Julgamento 10 Ativo

Figura 3 - lcone Editar.
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A tela Formulario sera habilitada, exibindo os campos de configuracado. Altere o Tempo
de Audiéncia, preenchendo o valor em minutos e, em seguida, clique no botdo Salvar.

I PESQUISA FORMULARIO I

© * Campos obrigatdrios

Orgéo Julgador® Tipo de Audiéncia® Tempo de audiéncia (min.)"
Juizado Especial Civel da Coman v COI'ICiIIaQéO hd 10
Situagao™

@ ativo O Inativo

‘ SALVAR NCVO

Figura 4 - Campo Tempo de Audiéncia.

O sistema apresentard uma mensagem de confirmacdo.

Mensagem X

Registro alterado com sucesso

Figura 5 - Mensagem.

Apéds a alteracao, para retornar a listagem de tipos de Audiéncias, cligue em Pesquisa.

I PESQUISA | FORMULARIO I

© * Campos obrigatérios

Orgéo Julgador® Tipo de Audiéncia® Tempo de audiéncia (min.)*
Juizado Especial Civel da Coman v | Conciliacdo ~ 10
Situagao™

® Ativo O Inativo

SALVAR NOVO

Figura 6 - Aba Pesquisa.
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2.2 Configurar Sala de Audiéncia

Para realizar a configuracao das Salas de Audiéncias, digite Sala no campo de pesquisa

e, em seguida, a opcao serd exibida para selecao.

X

Q sald

Configuragdo - Audiéncias e sessdes -
Sala

= Processo >
[,f Atividades b4
Audiéncias e sessdies >
o 4 Configuracao b4

Figura 7 - Campo de Busca.

Todas as salas de audiéncias ja configuradas seré&o listadas. Para realizar uma pesquisa,
preencha o filtro desejado e cligue no botdo Pesquisar.

PESQUISA FORMULARIO
Situagdo Sala
Todos v
4 Sala » 4 Orgéo julgador + De Até Diadasemana  Aceita audiéncias em feriados? » Situagdo
Sala 10:00 12:00 Quinta Ativo
13:00 16:40 Quarta Ativo
) . 1300 16:40 Sexta Ativo
sl e Juizado Especial i 4p-gp 12:00 Segunda B Ativo
Sala1 velda Comarcade 43.p 16:40 Segunda NAO Ativo
Orgdo Julgador Marica 13:00 16:40 Terca Ativo
. 13:00 16:40 Quinta Ativo
Selecione v
e —— 10:00 12:30 Segunda Inativa
PESQUISAR 10:00 12:30 Terca Inativa
Q 10:00 12:30 Quarta Inativo
10:00 12:30 Quinta Inativo
LIMPAR Juizado Especial Gi 10:00 12:30 Sexta Inativa
& Sala2?  velda Comarcade  13:30 16:30 Segunda NAD Inativo
Marica 13:30 16:30 Terca Inative
13:30 16:30 Quarta Inative

Figura 8 - Botdo Pesquisar.
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2.3Incluir Sala de Audiéncia

Para incluir uma nova sala, cligue na aba Formulario.

| PESQUISA | FORMULARIO |
Situagdo Sala
Todos v
« Sala ~ » Orgdo julgador ~ De Até Diadasemana « Aceita audiéncias em feriados? ~ Situagio
Sala 10:00 12:00 Quinta Afivo
13:00 16:40 Quarta Ativo
) 1300 16:40 Sexta Ativo
sl &\ Juizado Especial CT 1p-pp 12:00 Segunda . Ativo
Sala1 velda Comarcade  43p 16:40 Segunda NAO Ativo
Orgéo Julgador Marica 13:00 16:40 Terca Ativo
13:00 16:40 Quinta Ativo
selecione v
10:00 12:30 Segunda Inativo
PESOUISAR 10:00 12:30 Terca Inativo
Q 10:00 1230 Quarta Inativo
10:00 12:30 Quinta Inativo
LIMPAR Juizado Especial Ci 10:00 12:30 Sexta Inativo
s Sala?  veldaComarcade 1330 16:30 Segunda NAQ Inativo
Marica 13:30 16:30 Terca Inativo
13:30 16:30 Quarta Inativo

Figura 9 — Aba Formulario.

Preencha as informacdes da audiéncia e, em seguida, clique no botao Incluir.

I PESQUISA FORMULARIO I

O * Campos obrigatérios

Tipo de Sala® Orgéo julgador* Sala®
® Audigncia O Sessio de Julgamento Selecione -
Aceita audiéncias em feriados?* Sala ativa?”

O sim @ Nzo O sim O Nao

INCLUIR

Figura 10 - Botdo incluir,

O sistema exibira uma mensagem de confirmacao.

Mensagem X

Registro inserido com sucesso

Figura 11 - Mensagem.
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Ao gravar o registro, outras abas serdo exibidas. Cligue em Horarios para configurar a

Audiéncia.

PESQUISA FORMULARIO HORARICS RESERVA DE HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA 15 COMPETENCIAS ASSOCIADAS A SALA 15

© * Campos obrigatérios

Tipo de Sala® Grgﬁo julgador® Sala™

@ audiencia O Sessio de Julgamento 1® Juizado Especial Civel da Regionalda B: ~ | Sala 15
Aceita audiéncias em feriados?* Sala ativa?*

C sSim ® Nzo ® sim O Nao

SALVAR NOVO

Figura 12 - Aba Hordrios.

Preencha os campos disponiveis e, em seguida, clique no bot&o Incluir.

I PESQUISA FORMULARIO HORARIOS RESERVA DE HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA 15 COMPETENCIAS ASSOCIADAS A SALA 15

© * Campos obrigatdrios

Dia da semana® Hordrio de funcionamento® Situagdo™

[ [Domingo [J Segunda (J Terca (J Quarta (J Quinta [J Sexta [J Sdbado [J Todos os dias] De Até O ative O Inativo

INCLUIR

Horarios da sala de sessdes de julgamento - Sala 15

4 Dia da semana - « Hora inicial = « Hora final - - Situagdo ~

0 resultados encontrados

Figura 13 - Aba Hordrios.

ATENCAO: Apés a insercdo de dados, o horario passara a ser exibido no campo
A Horérios da sala de sessfes de julgamento (ao lado, separado pelo hifen, constard

o nome da sala).

Horarios da sala de sessdes de julgamento - Sala 15

« Dia da semana ~ « Hora inicial = = Hora final ~ « Situagdo ~

ra @  Segunda 09:00 17:00 Ativo

1 resultados encontrados

Figura 14 - Horérios.
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ATENCAO: Apés o cadastramento, ndo sera possivel editar o campo
Dias da Semana.

OBSERVACAO: Caso a sala de audiéncia possa receber sessdes
@ durante o expediente forense, por exemplo, com um intervalo de 1
hora de almoco no periodo de 13:00 as 14:00, devem ser incluidos

dois horarios, o primeiro entre 11:00 e 13:00 e o segundo entre
14:00 e 18:00.

Para prosseguir com o cadastramento, clique em Tipos De Audiéncia Associados A Sala
15, onde Sala 15 é o nome da sala recentemente criada.

Selecione o Tipo de Audiéncia e, em seguida, clique em Incluir. Feito isso, os tipos
cadastrados serao listados na tabela.

PESQUISA FORMULARIO HORARIOS RESERVA DE HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA 15 COMPETENCIAS ASSOCIADAS A SALA 15

* Campos obrigatérios
Tipo de Audiéncia™

Selecione hd

INCLUIR

Tipos de audiéncia associados a - Sala 15

« Tipo de audiéncia

1 resultados encontrados

Figura 15 - Tipo de Audiéncia.

ATENCAO: E possivel associar mais de um Tipo de Audiéncia na mesma
A sala.
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Para finalizar o cadastramento, clique na opcdo Competéncias Associadas a Sala 15, onde
Sala 15 é o nome da sala recentemente criada.

O sistema exibird todas as Competéncias vinculadas ao Orgéo Julgador lotado. O usuério
podera, na sala que estd configurando, marcar Audiéncias conforme a Competéncia
processual. Por padrado, todas as Competéncias disponiveis estardo assinaladas.

I PESQUISA FORMULARIO HORARIOS RESERVA DE HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA 15 COMPETENCIAS ASSOCIADAS ASALA 1S

Competéncias

Marcar Todas
Acidentes do Trabalho
Civel

Empresarial

Fazenda Publica
Idoso

Registro Plblico
Orfaos e Sucessbes

SALVAR NOVO

Figura 16 - Competéncias.

OBSERVACAO: Caso seja adicionada uma nova Competéncia ac Orgéo
julgador, a mesma sera adicionada automaticamente para todas as
salas j& cadastradas.

ATENCAO: Caso uma Competéncia seja removida da Vara, a opcéo
ainda ficard disponivel. Neste caso, o usudrio devera desmarcar a
opcéo.

ATENCAO: Se a Vara for removida do atendimento do CEJUSC e a

> & O

mesma atender uma Competéncia especifica que as demais Varas nao
atendam, a Competéncia sera removida. Entretanto, os processos

remanescentes permanecerao disponiveis ac CEJUSC.
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@ OBSERVACAO: Nos casos de processos cuja Competéncia ndo esteja

assinalada nesta aba, a sala de audiéncia ndo serd exibida para

marcacao.

Para prosseguir, assinale as Competéncias que deseja vincular a sala em criacéo e, em

seguida, cligue no botdo Salvar.

I PESQUISA FORMULARIO HORARIOS RESERVA DE HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA 15 COMPETENCIAS ASSOCIADAS A SALA 15

Competéncias

Marcar Todas
Acidentes do Trabalho
Civel
Empresarial
Fazenda Publica
Idoso
Registro Piblico
Orfaos e Sucessbes

SALVAR NOVO

Figura 17 - Salvar.

2.4 Alterar Sala de Audiéncia

Para realizar alteracbes em uma sala, cligue em Editar através do icone .

PESQUISA FORMULARIO
Situagsio Sala
Todos v
~Salav « Grgdojulgador ~ De  Até  Diadasemana  Aceitaaudiéncias em feriados? ~ « Reservada para pauta especifica v Situagdo
Sala 1330 1630 Segunda Ativ
1330 1630 Terca Ativo
1330 1630 Quarta Ativo
1330 1630 Quinta Ativo
Juizado Especial ¢i 1330 1630 Sexta Ativo
PESQUISAR Z0 " Saa1 veldaComacade 1000 1230 Quinta NAO NAO Alivo
Maricé 1000 1230 Terca Ativo
1000 1230 Segunda Ativo
LIMPAR 1000 1230 Quarta Ativo
10:00 1230 Sexta Ativo
1000 1230 Segunda Ativo
1000 1230 Terca Ativo
1000 1230 Quarta Ativo
1000 1230 Quinta Ativo
Juizado Especialci 1000 1230 Sexta Ativo
7 % S22 eldaComacade 1330 1630 Segunda NAO NRO Ativo
Maricé 1330 1630 Terca Ativo
1330 1630 Quarta Ativo
1330 1630 Quinta Ativ
1330 1630 Sexta Alivo

Figura 18 - Editar.
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As abas Formulario, Hordrios, Reserva de Horarios, Tipos de Audiéncia e Competéncias
Associadas a Sala serdo habilitadas. Realize as alteracdes desejadas e, em seguida, cligue

no botdo Salvar.

PESQUISA FORMULARIO HORARIOS RESERVA DE HORARIOS TIPOS DE AUDIEMNCIA ASSOCIADOS A SALA 15 COMPETENCIAS ASSOCIADAS A SALA 1S I
0 * Campos obrigatdrios
Tipo de Sala® Orgao julgador® Sala®
® pudigncia O Sesséo de Julgamento 12 Vara Civel da Comarca de Marica ~ | Salai1s
Aceita audiéncias em feriados?” Sala ativa?”
C Sim @ Nao ® sim O Nao
SALVAR NOVO

Figura 19 - Salvar.

Na aba Horérios, para editar um horério ja cadastrado, clique no icone da data

desejada. Caso queira excluir um horéario cadastrado, clique no icone [ |

PESQUISA FORMULARIO HORARIOS RESERVA DE HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A SALA 15 COMPETENCIAS ASSOCIADAS A SALA 15

© * Campos obrigatdrios

Dia da semana®™ Horério de funcionamento™ Situagao™

De Até O atve O Inativo

O ] (] | (]
[Domingo  Segunda Terca Quarta Quinta Sexta  Sébado I?:;]’SUS

INCLUIR

Horarios da sala de sessdes de julgamento - Sala 15

« Dia da semana ~ « Hora inicial  « Hora final v « Situagdo

Terca 13:00 1700 Ativo

1 resultados encontrados

Figura 20 - fcones.

As informacdes da data escolhida serdo exibidas, sendo possivel alterar somente os
campos Hordrio de Funcionamento e Situacao. Realize as alteracdes desejadas e, em

seguida, cligue no botao Salvar.

0 * Campos obrigatérios

Dia da semana™ Horario de funcionamento® Situagao®

De 13:00 Até 17:00 ® ative O Inativo

[Domingo  Segunda Terca Quarta Quinta Sexta  Sébado ::;]’SDS

SALVAR NOVO

Figura 21 - Hordrio de Funcionamento.
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2.5 Excluir Sala de Audiéncia

Para excluir uma sala de Audiéncia ja cadastrada, cligue no icone .

PESQUISA FORMULARIO

Situagiio Sala
Todos -
a Sala v a Orgdo julgador ~ De Até Dia dasemana  Aceita audiéncias em feriados? » Situagdo
Sala . 12 Vara Civel da Co =
s o SHRE marca de Marica M
Sala 2
Comarc 1% Vara Civel da Co -
Grgdo Julgador s U arde M marca de Marica NAQ
Arica
1*Wara Civel da ( »
Sala 3 1

comarc 1% Vara Civel da Co

S i NAO
PESQUISAR Ef d'e ma marca de Marica
rica

Figura 22 - Tela Pesquisa.

O sistema solicitara a confirmacé&o para desativar a sala. Cligue em OK para prosseguir.

tir.pjejus.br diz

I::.E‘I-I I:elﬁr

Figura 23 - OK.

Esta operacao nao exclui efetivamente a sala, mas ela passa a constar como Inativa e

nao exibird mais a opcado de exclusao.

10:00 12:30 Segunda Inativo

10:00 12:30 Terca Inativo

10:00 12:30 Quarta Inativo

10:00 12:30 Quinta Inativo

Juizade Especial ¢ 1p:gp 12:30 Sexta Inativo

Fa Sala2 veldaComarcade  q3-3p 16-30 Segunda NAO NAO Inative
Marica 13:30 16:30 Terca Inativa

13:30 16:30 Quarta Inativo

13:30 16:30 Quinta Inativo

13:30 16:30 Sexta Inativo

Figura 24 - Sala inativa.
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3. Bloquear Pauta de Audiéncia

Para realizar um bloqueio de pauta, digite Bloqueio no campo de pesquisa e a opgao serd
exibida para selecao.

Q, bloqueio

Configuragdo - Audiéncias e sessdes -
Bloqueio de pauta

= Processo >
[& Atividades >
Audiéncias e sessies >

o 4 Configuragdo b4

Figura 25 - Blogueio.

Nesta tela, sdo listados os dias em gue o sistema ndo marcard Audiéncia. Para realizar

uma pesquisa, preencha o filtro desejado e, em seguida, clique no botdo Pesquisar.

PESQUISA FORMULARIO
Situagdo Bloqueio de Pauta
Todos v
a Orgéo Julgador + Sala de Audiéncia v a Moativo do bloqueio v a Inicio v  Final v a Situagio ~
Orgao Julgador
s ju} Juizado Especial Civel Sala 1 Pés Camaval 27102120 28/02/20 Aivo
Juizado Especial Civel da Co v da Comarca de Marica 20 00:00 20 00:00
Sala de Audiéncia & @  Juizado Especial Civel . 2100220 2102720,
da Comarca de Marica >°° | Pré Camaval 200000 2000:00 O
Selecione v
& @ | Juizado Especial Civel ) 09/04/20  09/04/20
Perfodo do blogueio: da Comarca de Marica ~2 3 ponto facultativo 200000 200000 AT
De: Eﬂ
s ] Juizado Especial Civel 11/06/202 11/06/20 , .
da Comarca de Marica 22 | FERIADONACIONAL g 50,00 20 00:p0 A1V
Are: e
7 o} Juizado Especial Civel 1412720 20001720, .
PESQUISAR |[EEEIYI da Comarca de Marica 02 2 RECESSO 200000 211900 AT

Figura 26 - Botdo Pesquisar.
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3.1Incluir Bloqueio

Para incluir um novo blogueio, cligue na aba Formulario.

PESQUISA FORMULARIO
Situagdo Blogqueio de Pauta
Todos A
« Orgdojulgador »  « Sala de Audiéncia ~  Motivo do blogueio = 4 Inicio » « Final »  Situagdo =
Orgao Julgador
& o] Juizado Especial Civel Sala 1 Pés Camaval 27/02/20 28/02/20 Ativo
Juizado Especial Civel da Co v da Comarca de Marica 20 00:00 20 00:00
Sala de Audiéncia & o} Juizado Especial Civel . 21/02/20 21102120 , .
da Comarca de Maricz ~22 | Pre Camaval 2000:00 2000:00 A
Selecione A
& o} Juizado Especial Civel . 09/04/20 09/04720 , .
Perfodo do blogueio: da Comarca de Maricd ~22 9 PR 200000 2000.00 "%
De [ﬁ]
ra jm] Juizado Especial Civel 11/06/202 11/06/20 .
da Comarca de Maricd 2% | FERIADONACIONAL 4 po.gp 20 00:00 A
Até e
& o} Juizado Especial Civel 14112120 20001720 , .
PESQUISAR RTINS da Comarca de Maric 22 2 RECESSO 2000:00 2115:00 AN

Figura 27 - Aba Formulario.

A tela serd atualizada exibindo os campos de cadastramento.

Preencha os campos de acordo com o blogueio desejado e, ao finalizar, clique no botéo
Incluir.

PESQUISA FORMULARIO

* Campos obrigatérios

Orgao Julgador® Sala de Audiéncia® Data do Inicio®
Juizado Especial Civel da Comarcade v v | | Selecione v )
Data Fim* Descrigdo do Bloqueio™ Ativo?*
[E] @® Ative O Inativo

INCLUIR

Figura 28 - incluir.
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3.2 Editar Bloqueio

Para alterar um bloqueio j& cadastrado, cligue no icone . Caso queira excluir um

blogueio, selecione o icone .

PESQUISA FORMULARIO
Situagdo Blogueio de Pauta
Todos v
a Orgéio Julgador +  a Sala de Audiéncia v a Motivo do bloqueio + a Inicio v a Final v a Situagio
Orgdo Julgador
ra o] Juizado Especial Civel Sala 1 Pés Camaval 27102120 28/02/20 Ativo
Juizado Especial Civel daCo v da Comarca de Maricd 20 00:00 20 00:00
Sala de Audiéncia rd o} Juizado Especial Civel . 2102720 2102720, .
da Comarca de Marica o2 | Pré Camaval 2000:00 200000 “1°
Selecione v
rd 0} Juizado Especial Civel . 09/04720  09/04/20 , .
Perfodo do bloqueio: BTl et peripieauiaig 2000:00 2000:00 “0°
De: m
ra o Juizado Especial Civel 11/06/202 11/06/20 .
da Comarca de Marica o2 | FERIADO NACIONAL 4 00.0p 20 00:00 A1V°
Até: =]
rd 0} Juizado Especial Civel 1412720 20001720 .
PESQUISAR  [ETIVII da Comarca de Marica ~ 2 RECESSO 200000 211900 AV°

Figura 29 - Tela Pesquisa.

A tela Formulério serd habilitada. Realize as alteracdes desejadas e, ao finalizar, clique
no botdo Salvar.

PESQUISA FORMULARIO

* Campos obrigatorios

Orgﬁo Julgador® Sala de Audiéncia™ Data do Inicio®
Juizado Especial Civel da Comarcade + Sala 3 - 09/04/2020 00-00 @]
Data Fim™ Descrigao do Bloqueio™ Ativo?"
09/04/2020 00:00 e ponto facultativo ® ative O Inativo

SALVAR NOVO

Figura 30 — Salvar.
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A A PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PJERJ Secretaria Geral de Tecnologia da Informacgao

4. Histérico de Versoes

Secretaria-Geral
de Tecnologia da Informacao

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 Elaboracdo do manual. Simone Araujo
1.1 21/06/2024 | Atualizacao de Informacodes/Template Matheus Rezende
1.1 25/06/2024 | Revisdo Ortografica/Template Isabella Oliveira
1.2 15/08/2024 | Atualizacao de Informacoses. Thamiris Gravina
1.2 21/08/2024 | Revisdo Ortografica/Template Isabella Oliveira
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