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Redistribuição de Processo 

1. Introdução  

Este manual apresenta de forma simples o passo a passo do procedimento de redistribuição de processos. 

 

2. Redistribuição 

Quando um processo, sob a tarefa de “Processamento”, é encaminhado para a redistribuição pela serventia 

de origem, ele é visualizado pelo órgão que efetivará o procedimento através da tarefa Redistribuir Processos (Fig. 

1), podendo ser o NADAC, o Distribuidor ou o próprio Cartório, dependendo da organização do destino escolhido. 

 

 

ATENÇÃO: Enquanto o procedimento de redistribuição não for completado, o 

processo se mantém no acervo do órgão de origem. 

 

No Painel do Usuário, entre na tarefa mencionada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 1 - Aba Tarefas. 

 



 

 
PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Secretaria Geral de Tecnologia da Informação  

 

 

Redistribuição de Processo Página 4 de 33 

 

Localize e selecione o processo em que se deseja realizar a redistribuição (Fig. 2). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Na tarefa são exibidas diversas informações sobre o processo.  

As tarjas azuis (Fig. 3) mostram a competência e comarca de destino que foram selecionadas pelo Cartório 

que previamente encaminhou o processo para redistribuição. Mais abaixo, temos a informação da atual comarca 

e competência em que está tramitando, dentre outros dados. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 2 - Tarefa Redistribuir Processos. 

 

 

 

Figura 3 - Informações processuais. 
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Desça um pouco a barra de rolagem e selecione o Motivo da Redistribuição (Fig. 4) nas opções discriminadas 

na listagem. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Motivo: Alteração da Competência do Órgão 

Selecione o Motivo de Redistribuição: ‘Alteração da competência do Órgão’ (Fig. 5). 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 4 - Motivo de Redistribuição. 

 

 

 

 

 

Figura 5 - Motivo de Redistribuição: Alteração da competência do 
Órgão. 
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Assim, será exibida uma nova aba: Alteração da competência do Órgão (Fig. 6); selecione o botão Redistribuir 

(Fig. 6) para concluir o procedimento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Motivo: Criação de unidade judiciaria 

Selecione o Motivo de Redistribuição: “Criação de unidade judiciaria” (Fig. 7). 

 

 

 

 

 

 

 

Será exibida uma nova aba: Criação de unidade judiciaria; selecione o tipo de redistribuição Sorteio (Fig. 8). 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 6 - Botão Redistribuir. 

 

 

Figura 7 - Motivo de Redistribuição: Criação de unidade judiciaria. 

Figura 8 - Tipo de Redistribuição. 
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Uma terceira aba de nome Sorteio será exibida; entre nela e selecione o botão Redistribuir para concluir o 

procedimento (Fig. 9). 

 

 

 

 

 

 

 

  Motivo: Erro Material  

Selecione o Motivo de Redistribuição: ‘Erro Material’ (Fig. 10). 

 

 

 

 

 

Será criada uma nova aba: Erro Material, selecione o tipo de redistribuição ‘Por Sorteio’ ou ‘Por Dependência’ 

(Fig. 11). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 9 - Botão Redistribuir. 

 

Figura 10 - Motivo de Redistribuição: Erro Material. 

 

Figura 11 - Aba Erro Material. 
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2.1.3.1 Por Sorteio 

Ao optar pela Redistribuição Por Sorteio, será criada uma nova aba: Sorteio; logo, selecione o botão 

Redistribuir para concluir o procedimento (Fig. 12). 

 

 

 

 

 

 

2.1.3.2 Por Dependência  

Ao optar pela Redistribuição Por Dependência, será criada uma nova aba: Dependência; em seguida, insira 

o número do Processo Principal e clique no botão Pesquisar Processo (Fig. 13). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Figura 12 - Aba Sorteio. 

 

 

Figura 13 - Aba Dependência. 
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O sistema exibirá uma nova janela contendo as informações do processo pesquisado (Fig. 14), verifique se é 

o processo correto. Se for o processo certo, selecione o botão Sim, continuar (Fig. 14). Caso contrário, selecione o 

botão Não, quero pesquisar outro número de processo, e realize uma nova pesquisa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Caso selecione o botão Sim, continuar será aberta uma nova aba: Dependência, onde poderá confirmar os 

dados e selecionar o botão Redistribuir (Fig. 15) para concluir o procedimento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 14 - Pesquisa Processo Principal. 

 

 

 

Figura 15 - Aba Dependência. 
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 Motivo: Extinção de unidade judiciária 

Selecione o Motivo de Redistribuição: ‘Extinção de unidade judiciária’ (Fig. 16). 

 

 

 

 

 

 

Será criada uma nova aba: Extinção de unidade judiciária; selecione o tipo de redistribuição Por Sorteio (Fig. 

17). 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 16 - Motivo: Extinção de unidade judiciária. 

 

Figura 17 - Aba Extinção de unidade judiciária. 
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Habilitando a aba Sorteio, selecione a Jurisdição e clique no botão Redistribuir para concluir o procedimento 

(Fig. 18). 

 

 

 

 

 

 

 Motivo: Impedimento 

Selecione o Motivo de Redistribuição: “Impedimento” (Fig. 19). 

 

 

 

 

 

 

Será aberta uma nova aba: Impedimento; seleciona a Causa do Impedimento (Fig. 20). 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 18 - Aba Sorteio. 

Figura 19 - Motivo de Redistribuição: Impedimento. 

Figura 20 - Campo Causa do Impedimento. 
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Uma nova aba de nome Tipo será exibida; selecione a opção ‘Por Sorteio’ (Fig. 21). 

 

 

 

 

 

 

Habilitando a aba Sorteio, selecione a Jurisdição e clique no botão Redistribuir para concluir o procedimento 

(Fig. 22). 

 

 

 

 

 

 Motivo: Incompetência 

Selecione o Motivo de Redistribuição: ‘Incompetência’ (Fig. 23). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 21 - Tipo Sorteio. 

Figura 22 - Aba Sorteio. 

Figura 23 - Motivo de Redistribuição: Incompetência. 



 

 
PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Secretaria Geral de Tecnologia da Informação  

 

 

Redistribuição de Processo Página 13 de 33 

 

Será aberta a aba Incompetência (Fig. 24), em que o texto dos artigos 45, 64 e 65 do NCPC, que regem a 

redistribuição do processo por incompetência, serão apresentados conforme Fig. 24. Além disso, na segunda tarja 

azul (Fig. 24), há discriminada a Competência de destino selecionada anteriormente pelo Cartório. 

 

 

 

 

 

 

Ao final, selecione a Jurisdição de Destino, a Competência e clique em Redistribuir para concluir o 

procedimento. 

 

 

 

 

Figura 21 - Aba Incompetência e botão Redistribuir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 24 - Aba Incompetência. 
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Preencha os campos Jurisdição do Destino e Competência (Fig. 25). 

No campo Competência, caso o distribuidor ache pertinente redistribuir o processo para uma Competência 

diferente, após a devida análise, então basta selecionar a opção desejada (Fig. 25). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATENÇÃO: As opções para seleção no campo Competência variam conforme o assunto e 

classe do processo. Caso não seja exibida a opção da Competência correta para alteração, 

observe a classe e o assunto selecionado no processo, verificando se de fato são da 

Competência desejada. 

Caso seja necessário alterar a classe e o assunto do processo, para a seleção da devida 

Competência: Acesse os Autos Digitais do processo e, em seguida, selecione o ícone 

Retificar Autuação. Através da aba Dados Iniciais altere a classe e, na aba Assuntos, altere 

o assunto para permitir o envio a Competência correta. 

Figura 25 - Preencher Campos. 
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2.1.6.1 Retificar autuação 

Para retificar autuação de um processo selecionado, clique primeiramente no botão Autos Digitais no canto 

superior direito (Fig. 26). 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

O sistema carregará uma nova janela conforme parcialmente ilustrado na Figura 27. No canto superior dessa 

nova janela, à direita, clique em Menu; em seguida, selecione Outras ações. Por fim, clique em Retificar atuação 

(Fig. 27). 

 

 

 

 

 

 

Figura 26 - Botão Autos Digitais. 

Figura 27 - Retificar Atuação. 
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2.1.6.2 Aba Dados Iniciais 

Após o clique em Retificar Autuação (Fig. 27), uma nova tela com a aba Dados Inicias será exibida (Fig. 28); 

logo, selecione a nova Classe Judicial desejada (Fig. 28). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ao realizar a alteração da Classe judicial, será apresentada uma mensagem de alerta pelo Navegador (Fig. 29). 

Caso a Classe judicial não pertença ao Assunto, clique em OK. 

 

 

 

 

 

Figura 28 - Dados Inicias. 

Figura 29 - Atenção. 
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Confirmada a seleção da nova Classe judicial, clique em Salvar (Fig. 30). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 30 - Botão Salvar. 
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2.1.6.3 Aba Assuntos 

Na aba Assuntos (Fig. 31), o usuário deverá selecionar o assunto relacionado ao processo que está sendo 

redistribuído. 

Ao lado esquerdo da tela, ilustrada na Figura 31, há a lista Assuntos Associados*, onde serão elencados os 

assuntos que já foram escolhidos; e, ao lado direito, na lista Assuntos*, estão os assuntos selecionáveis. As caixas 

de texto de nomes Assunto e Código, e o botão Pesquisar, possibilitam o filtro dos assuntos que podem ser 

escolhidos. 

Para selecionar um assunto, deve-se clicar na seta ao lado esquerdo do número do código (Fig. 31), na 

listagem Assuntos, para que esse assunto seja inserido na listagem de Assuntos Associados. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

 

Terminadas as alterações de Assuntos, e o devido preenchimento das outras abas, deve-se concluir o Retificar 

Autuação. Em seguida, preencha os campos de Jurisdição de Destino e Competência (Fig. 32), e clique no botão 

Redistribuir para concluir o procedimento. 

 

 

OBSERVAÇÃO: Ao realizar a retificação da autuação, o usuário deverá informar a nova 

competência para redistribuição através da tarefa Redistribuir Processos. 

Figura 31 - Assuntos. 
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OBSERVAÇÃO: Em caso de dúvidas, o usuário deverá entrar em contato com o DEIGE 

(Departamento de Informações Gerenciais) e solicitar auxílio. 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 32 - Botão Redistribuir. 
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 Motivo: Prevenção 

Selecione o Motivo de Redistribuição: Prevenção (Fig. 33). 

  

 

 

 

 

 

Será aberta uma nova aba: Prevenção, onde deverá ser digitado o número do processo paradigma e clicar no 

botão Pesquisar Processo (Fig. 34).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 33 - Motivo de Redistribuição: Prevenção. 

 

Figura 34 - Aba Prevenção. 
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Em seguida, uma nova janela será exibida contendo as informações do processo pesquisado (Fig. 35); verifique 

se é o processo correto. Se for o processo certo, selecione o botão Sim, continuar (Fig. 35). Caso contrário, 

selecione o botão Não, quero pesquisar outro número de processo, e realize uma nova pesquisa.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Caso seja selecionado o botão Sim, continuar, então as informações do processo serão exibidas dentro de 

Processo paradigma, onde se pode confirmar os dados e selecionar o botão Redistribuir para concluir o 

procedimento (Fig. 36). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 35 - Pesquisa Processo Paradigma. 

 

Figura 36 - Botão Redistribuir e Não Redistribuir. 
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 Motivo: Recusa de prevenção/ dependência 

Selecione o Motivo de Redistribuição: Recusa de prevenção/ dependência (Fig. 37). 

 

 

 

 

 

 

 

Logo, será aberta uma nova aba: Recusa de prevenção/ dependência; em seguida, selecione o tipo de 

redistribuição de processo, que pode ser Por Sorteio, Por Dependência ou Por Prevenção (Fig. 38). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 37 - Motivo de Redistribuição: Recusa de prevenção/ dependência. 

 

Figura 38 - Aba Recusa de prevenção/ dependência. 
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2.1.8.1 Por sorteio 

Caso seja selecionado o Tipo ‘Por Sorteio’, será aberta uma nova aba Sorteio, selecione o botão Redistribuir 

para concluir o procedimento (Fig. 39). 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1.8.2 Por dependência 

Ao optar pelo Tipo ‘Por Dependência’, será criada uma nova aba: Dependência; insira o número do Processo 

Principal e clique no botão Pesquisar Processo (Fig. 40). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 39 - Aba Sorteio. 

 

Figura 40 - Aba Dependência. 
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Será aberta uma nova janela contendo as informações do processo pesquisado, verifique se é o processo 

correto. Se for o processo certo, selecione o botão Sim, continuar (Fig. 41). Caso contrário, selecione o botão Não, 

quero pesquisar outro número de processo, e realize uma nova pesquisa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Caso selecione o botão Sim, continuar, será aberta um novo tópico Processo Principal, onde poderá 

confirmar os dados e selecionar o botão Redistribuir para concluir o procedimento (Fig. 42). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1.8.3 Por Prevenção 

Se optar pelo Tipo ‘Por Prevenção’, será aberta uma nova aba: Prevenção, onde deverá digitar o número do 

Processo Paradigma e clicar no botão Pesquisar Processo (Fig. 43).  

 

 

 

 

 

Figura 41 - Pesquisa Processo Principal. 

Figura 42 - Aba Dependência. 
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Será aberta uma nova janela contendo as informações do processo pesquisado, verifique se é o processo 

correto. Se for o processo certo, selecione o botão Sim, continuar (Fig. 44). Caso contrário, selecione o botão Não, 

quero pesquisar outro número de processo, e realize uma nova pesquisa. 

 

 

 

 

 

 

 

Caso selecione o botão Sim, continuar será aberta as informações do processo, onde poderá confirmar os 

dados e selecionar o botão Redistribuir para concluir o procedimento (Fig. 45). 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 43 - Aba Prevenção. 

 

  

Figura 44 - Pesquisa Processo Paradigma. 

 

Figura 45 - Botão Redistribuir. 
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 Motivo: Reunião de Execuções Fiscais 

Selecione o Motivo de Redistribuição: Reunião de Execuções Fiscais (Fig. 46). 

 

 

 

 

 

  

 

Será aberta uma nova aba: Reunião de Execuções Fiscais, com o artigo 28 da lei de execuções fiscais - Lei 

6830/1980, e o campo Processo paradigma, onde deverá digitar o número do processo e clicar no botão Pesquisar 

Processo (Fig. 47). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Será aberta uma nova janela contendo as informações do processo pesquisado, verifique se é o processo 

correto. Se for o processo certo, selecione o botão Sim, continuar (Fig. 48). Caso contrário, selecione o botão Não, 

quero pesquisar outro número de processo, e realize uma nova pesquisa. 

 

 

 

 

Figura 46 - Motivo de Redistribuição: Reunião de Execuções Fiscais. 

Figura 47 - Processo Paradigma. 
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Caso selecione o botão Sim, continuar será aberta as informações do processo, onde poderá confirmar os 

dados e selecionar o botão Redistribuir para concluir o procedimento (Fig. 49). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Motivo: Suspeição 

Selecione o Motivo de Redistribuição: Suspeição (Fig. 50). 

 

 

 

 

Figura 48 - Pesquisa Processo Paradigma. 

 

 

 

 

 

Figura 49 - Botão Redistribuir. 

 

 

 

Figura 50 - Motivo de Redistribuição: Suspeição. 
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Será aberta uma nova aba: Suspeição, onde deverá selecionar a Causa da Suspeição (Fig. 51). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Será aberta uma nova aba Tipo, para que selecione o tipo de redistribuição (Fig. 52). 

  

 

 

 

 

Habilitando a aba Sorteio, selecione a Jurisdição e clique no botão Redistribuir para concluir o procedimento 

(Fig. 53). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 51 - Causa da Suspeição. 

 

Figura 52 - Tipo. 

 
 

Figura 53 - Aba Sorteio. 
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 Confirmação da Redistribuição 

Após a redistribuição, seja por qualquer motivo selecionado, será aberto o protocolo da referida 

redistribuição em uma nova janela (Fig. 54). Ao finalizar a consulta, clique no X para fechar e retornar à janela 

anterior. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Figura 54 - Protocolo de redistribuição. 
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 Não Redistribuir 

Caso verifique que o processo não deve ser redistribuído por qualquer motivo, selecione o botão Encaminhar 

Para e clique na transição não redistribuir a qualquer momento (Fig. 55). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O processo será encaminhado para tarefa Certificar Impossibilidade de Redistribuição, cuja tela está ilustrada 

na Figura 56. Como o Tipo de Documento já vem preenchido com o padrão ‘Certidão’, selecione um Modelo pré-

existente ou digite o documento no campo Minuta (Fig. 56). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Figura 55 - Transição Não Redistribuir. 

 

 

 

 

Figura 56 - Certificar Impossibilidade de Redistribuição. 
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Ao finalizar a confecção da certidão, clique em Salvar (Fig. 57).  

 

 

 

 

  

 

Por padrão, a Movimentação Processual já vem selecionada com a opção ‘60 – Expedição de Documentos’, 

mas ainda é necessário escolher o complemento com o tipo de documento que está expedindo. Clique no ícone 

Preencher Complementos (Fig. 58). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Selecione a opção desejada, neste caso, ‘Certidão’ e clique em OK (Fig. 59). 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 57 - Botão Salvar. 

 

 

Figura 58 - Movimentos Processuais. 

 

Figura 59 - Complementos de Movimentos. 
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Para confirmar que o Movimento processual foi completamente preenchido, verifique se o check verde foi 

exibido (Fig. 60); caso ele não apareça, então significa que ainda existe pendência na seleção do movimento. Por 

fim, clique no botão ASSINAR DOCUMENTO(S) OU ASSINAR DOCUMENTO(S) MOBILE (Fig. 60). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATENÇÃO: O processo é direcionado para a Jurisdição de origem, se tornando 

indisponível para o órgão que o recebeu para realizar a redistribuição. 

 

  

 

 

Figura 60 - Check verde e botão Assinar Documento(s) Mobile. 
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