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IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.
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Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Controle de Contratos de Transportes da

CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Secretaria Geral de Logistica (SGLOG/SECET) e aos servidores das demais unidades
organizacionais (UOs) que tém interfaces com este processo de trabalho, passando a vigorar a

partir de 05/06/2026.

rererencias [LE]

e Decreto-Lei n2 791, de 27 de agosto de 1969 - DispOe sobre o pedagio em rodovias

federais e da outras providéncias;

e Lei n? 7.172, de 28 de dezembro de 2015 — Disciplina o funcionamento do sistema de
identificacdo eletrbénica para o pagamento de peddagios no Estado do Rio de Janeiro e da

outras providéncias;

e Resolucdo AGETRANSP n?2 30 de 03 de margo de 2016 - Dispde sobre a isencdo do
pagamento da tarifa de peddgio para veiculos oficiais proprios e locados da Administracao

Publica estadual no ambito de rodovias estaduais concedidas;

e Ato Normativo n? 04, de 31 de janeiro de 2023 - Estabelece normas relativas a aquisi¢ao,
locacdo, classificacdo, cadastro, controle, utilizacdo, infracdo de transito, sinistro,
manutencdo, cota de combustivel e alienacdo dos veiculos que compdem a frota do Tribunal

de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

e Resolugdo OE n2 03/2025 - Aprova a estrutura organizacional do Poder judiciario do estado

do Rio de Janeiro e da outras providéncias.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/1965-1988/del0791.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/1965-1988/del0791.htm
http://www2.alerj.rj.gov.br/lotus_notes/default.asp?id=7&url=L3NjcHJvMTUxOS5uc2YvMThjMWRkNjhmOTZiZTNlNzgzMjU2NmVjMDAxOGQ4MzMvOTY3N2E2NDU1NTM3N2UzZDgzMjU4MTQ2MDA1MWE2Zjg/T3BlbkRvY3VtZW50
http://www2.alerj.rj.gov.br/lotus_notes/default.asp?id=7&url=L3NjcHJvMTUxOS5uc2YvMThjMWRkNjhmOTZiZTNlNzgzMjU2NmVjMDAxOGQ4MzMvOTY3N2E2NDU1NTM3N2UzZDgzMjU4MTQ2MDA1MWE2Zjg/T3BlbkRvY3VtZW50
http://www2.alerj.rj.gov.br/lotus_notes/default.asp?id=7&url=L3NjcHJvMTUxOS5uc2YvMThjMWRkNjhmOTZiZTNlNzgzMjU2NmVjMDAxOGQ4MzMvOTY3N2E2NDU1NTM3N2UzZDgzMjU4MTQ2MDA1MWE2Zjg/T3BlbkRvY3VtZW50
http://www.agetransp.rj.gov.br/documents/10181/30593/Resolu%C3%A7%C3%A3o+AGETRANSP+n%C2%BA+23+de+24+de+setembro+de+2014+-+CONSOLIDADA/5e094c5d-54cc-44bb-a00b-32d3677e3db4
http://www.agetransp.rj.gov.br/documents/10181/30593/Resolu%C3%A7%C3%A3o+AGETRANSP+n%C2%BA+23+de+24+de+setembro+de+2014+-+CONSOLIDADA/5e094c5d-54cc-44bb-a00b-32d3677e3db4
http://www.agetransp.rj.gov.br/documents/10181/30593/Resolu%C3%A7%C3%A3o+AGETRANSP+n%C2%BA+23+de+24+de+setembro+de+2014+-+CONSOLIDADA/5e094c5d-54cc-44bb-a00b-32d3677e3db4
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GESTAO DA INFORMAGCAO DOCUMENTADA = J

As informacgdes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo
corrente, de acordo com a tabela de gestdao da informag¢ao documentada apresentada a seguir:
’ RETENGAO (ARQUIVO
IDENTIFICACAO cgé)[lﬁo ACESSO R:zzg:" ,\f:&ﬂg\ﬁ; RRE : u;g- PROTECAO | CORRENTE — PRAZO DE | DISPOSICAO
¢ GUARDA NA UO**)
Copia Pasta ou . Backup e L =
correspondéncia | 0-6-2-2j | Irrestrito | SECET Pasta | DAMNUMEN| condigses 1ano Fliminaga
emitida eletrénica apropriadas
o Pasta ou Assunto / | Condigdes o =
Comespondencia | .6.0-1 | irestrito | SECET Pasta Datae | apropriadas 1ano Fliminaga
eletrénica Nome / backup

Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.
*** SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Administragdo.

Notas:

a) Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) SGCON/DEGEA- procedimentos— Arquivare Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do Arquivo

Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os dadoslangados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a prote ¢do e o

descarte desses dados cabem a Secretaria Geral de Tecnologia da Informag&o (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021— Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Copias de Seguranga de Dados.
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FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO

Fluxo do processo controlar a concessao de dispositivo eletronico — TAG para frota de veiculos

SGLOG

de dispositivo eletrénico - TAG para frota de veiculos

S5a0

Controlar a conce

Troca da placa
sigilosa
Lal
Atualizagao cadastral de
dispositivo eletronico -
TAG
L 4
Y
L. L
—» L —}'&\(;:J{,l/
|I| |E| E s
Solicitar instalagao de Cadastrar o veiculo parauso  Instalar a etiqueta eletronica . Receber e atestar o
etiqueta eletrbnica - TAG  do dispositivo eletrénico nas (TAG) no veiculo oficial Solicitar Traca processo de
concessionaria de rodovias faturamento
Solicitar troca em b4
— garantia/substituicao de A
dispositivo eletranico - TAG
F

Solicitar
Cancelamento

Solicitar cancelamento
do dispositivo eletrénico
- TAG
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