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APRESENTAÇÃO 
A nova Versão Nacional 9.16 do sistema eproc será disponibilizada no Tribunal de Justiça do Estado 

do Rio de Janeiro a partir de 17 de setembro de 2025.  

Essa atualização incorpora uma série de melhorias projetadas para tornar o sistema mais eficiente 

e intuitivo para seus usuários.  

Este material reúne uma visão geral das novas funcionalidades, com o propósito de apoiar a 

familiarização e o uso adequado dos recursos incluídos na nova versão. 
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1. USUÁRIOS INTERNOS – 1G 
 

1.1. URCA-RJ: recurso de autocompletar nas observações 

Nesta versão o eproc traz a solução de autopreenchimento de texto no campo Observações, ao 

anexar resultado da ordem.   

O autopreenchimento é muito útil para o usuário da URCA-RJ (Unidade Remota de Cumprimento 

e Apoio do PJERJ), pois agiliza o cadastro, visto que é muito comum que os textos se repitam. 

Ao acessar a tela Lista de Ordens e clicar no ícone em formato de clip de papel, no campo Ações, 

é aberta a tela de Anexar Resultado.  

 

Descrição da imagem: Destaque para o ícone localizado no campo Ações, na tela Lista de Ordens, que direciona para 

a tela Anexar Resultado. 

No campo Observações da tela Anexar Resultado, são inseridas informações relevantes, que serão 

úteis para a atuação da serventia de origem.  Geralmente são textos-padrão, que são utilizados de 

forma recorrente.  O texto que inserido no campo observações fica gravado para ser reutilizado. 
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Descrição da imagem: Destaque para o texto inserido no campo Observações, da tela Anexar Resultado. 

Ao realizar uma nova ação de Anexar Resultado, caso o usuário deseje utilizar o texto criado 

anteriormente, basta iniciar a digitação e o sistema abrirá uma lista com os textos para 

autopreenchimento.  

 

Descrição da imagem: Destaque para o texto do campo Observações, na tela Anexar Resultado. Ao iniciar a 

digitação, o autopreenchimento sugere o texto criado anteriormente. 

1.2. Central de Mandados: ajustes na tela de redirecionamento de 

mandados 

Na tela Redirecionar Mandados entre Centrais, foram identificadas situações em que o sistema 

permitia o envio de qualquer mandado para qualquer central de mandados, sem a aplicação de 

critérios específicos. 

Para corrigir esse comportamento, foram realizadas as seguintes alterações: 

 Critério de endereçamento: o redirecionamento só pode ser feito para centrais que 

atendam aos endereços do mandado. 

 



  

Novidades da versão 9.16  | Tribunal de Justiça do Rio de Janeiro 

  

7 

Descrição da imagem: Destaque para o campo de redirecionamento, que apresenta apenas as centrais que atendem 

aos endereços do mandado. 

 Justificativa obrigatória: ao redirecionar um mandado, o sistema solicita que o usuário 

informe uma justificativa para a ação. 

Descrição da imagem: Destaque para o campo Justificativa, cujo preenchimento é obrigatório. 

 

 Registro no processo: além do evento de expedição, agora é exibida informação no 

processo indicando para qual central o mandado foi redirecionado, garantindo maior 

transparência. 
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Descrição da imagem: Destaque para a lupa de Histórico do Mandado e para o evento Expedição de mandado, que 

indica para qual Central o mandado foi redirecionado. 

Ao clicar na lupa do evento Expedição de mandado, é mostrado o Histórico do Mandado, que 

mostra a movimentação e também a justificativa do redirecionamento do mandado. 

Descrição da imagem: Destaque para o evento Expedição de mandado, que indica para qual Central o mandado foi 

redirecionado. 

Com essas mudanças, o procedimento de redirecionamento torna-se mais seguro, transparente e 

alinhado às regras de atendimento de cada Central.   

O redirecionamento de mandados pode ser realizado apenas pelos perfis de Diretor da Central de 

Mandados e Servidor da Central de Mandados. 
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1.3. Central de Mandados: concedida permissão para que o 

estagiário distribua/redistribua mandados 

A partir desta versão, o perfil de Estagiário (Central de Mandados) está habilitado para Distribuir 

e Redistribuir Mandados.   

A melhoria visa a garantir maior agilidade na distribuição de mandados em Centrais sem 

automação. 

 

 

Descrição da imagem: Destaque para o campo de Situação dos Mandados e para o ícone Distribuir. 
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1.4. Endereço das partes: visualização dos endereços favoritos  

Nas versões anteriores, o servidor do cartório conseguia visualizar os endereços das partes na capa 

do processo, clicando no nome da parte, ou na área de Partes e Representantes, na tela de 

Gerenciamento das Partes. 

A atualização realizada nesta versão permite que, ao produzir uma Minuta de Citação ou 

Intimação, o servidor possa visualizar o endereços favorito da parte, conforme demonstrado 

abaixo: 

Descrição da imagem: Destaque para a marcação do endereço favorito da parte, na edição de Minuta de Intimação. 
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2. USUÁRIOS INTERNOS – 2G 

2.1. Relatório Geral: filtro pela classe do processo originário 

No Relatório Geral do 2G, os servidores agora podem filtrar pela Classe do processo de origem.  

O filtro já existia, porém, só apareciam as classes do 2G.  Agora é possível filtrar também pelas 

classes do grau oposto e também por classes inativas no filtro "Classe do processo originário" do 

Relatório Geral.: 

 

Descrição da imagem: Destaque para o filtro Classe do processo originário, localizado na tela Relatório Geral. 

 

2.2. Sessão de Julgamento: dados da composição de julgamento  

Com o objetivo de aprimorar o sistema eproc no que se refere à composição de julgamento, foi 

implementada uma melhoria no evento de comunicação de inclusão em pauta/mesa. 

Agora, o sistema disponibiliza um ícone de “lupa”, que permite visualizar a composição prevista 

para o julgamento do processo. 

Essa funcionalidade tem como finalidade dar maior transparência às partes e procuradores, 

informando quais magistrados estão escalados para o julgamento. 



  

Novidades da versão 9.16  | Tribunal de Justiça do Rio de Janeiro 

  

12 

 

Descrição da imagem: Destaque para a lupa do evento Expedida/certificada a comunicação eletrônica, na área de 

eventos do processo.  Ao passar o mouse pela lupa, o sistema exibe as informações da composição. 

Importante 

A informação exibida na composição não é definitiva e poderá sofrer alterações até 

a confirmação do resultado do julgamento. 

 

2.3. Sessão de Julgamento: Visualizar Resumo da Sessão 

Agora é possível visualizar o resumo da sessão de julgamento, permitindo ao usuário acessar as 

informações mais importantes na mesma tela. 

Para acessar o Resumo, siga os passos: 

1. Através do menu, acesse o Cronograma de Sessões de Julgamento e, na tela Sessões de 

Julgamento, selecione a sessão desejada; 

2. No Painel da Sessão, clique no ícone Mais ações ( ) e, em seguida, selecione a opção 

Visualizar Resumo da Sessão de Julgamento; 

3. Na tela Visualizar resumo da Sessão de Julgamento, clique em Visualizar Resumo; 

4. É aberta a tela Gerar resumo do espelho de pauta, contendo todos os dados relevantes da 

sessão de julgamento. 

 



  

Novidades da versão 9.16  | Tribunal de Justiça do Rio de Janeiro 

  

13 

 

Descrição da imagem: Destaque para a seleção de uma sessão de julgamento através do ícone “Painel – listar item 

da Sessão de Julgamento”. 

  

Descrição da imagem: Destaque para a seleção do ícone “Visualizar resumo da sessão de julgamento”. 

1 

2 
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Descrição da imagem: Destaque para a seleção do magistrado e Tipo de resumo, clicando em seguida no botão 

“Visualizar Resumo”, na tela “Visualizar resumo da sessão de julgamento”. 

 

Descrição da imagem: Destaque para a tela Gerar resumo do espelho de pauta, contendo todos os dados relevantes 

da sessão de julgamento. 

 

 

3 

3 

4

=

4 

3 
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2.4. Sessão de Julgamento: Visualizar Relatório Geral da Sessão 

Para acessar o Relatório Geral da Sessão de Julgamento, siga os passos: 

1. Através do menu, acesse o Cronograma de Sessões de Julgamento e, na tela Sessões de 

Julgamento, selecione a sessão desejada; 

2. No Painel da Sessão, clique no ícone Mais ações ( ) e, em seguida, selecione a opção 

Visualizar Relatório Geral da Sessão de Julgamento; 

3. É aberta a tela Relatório Geral da Sessão de Julgamento. 

 

Descrição da imagem: Destaque para a seleção de uma sessão de julgamento através do ícone “Painel – listar item 

da Sessão de Julgamento”. 

  

Descrição da imagem: Destaque para a seleção do ícone Mais ações, seguida da opção “Visualizar Relatório Geral da 

Sessão de Julgamento”. 

1 

2 
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Descrição da imagem: Destaque para a tela Relatório Geral da Sessão de Julgamento. 

 

2.5. Sessão de Julgamento: Visualizar Resumo do Item da Sessão 

Para acessar o Resumo do Item da Sessão de Julgamento, siga as etapas abaixo: 

1. Através do menu, acesse o Cronograma de Sessões de Julgamento e, na tela Sessões de 

Julgamento, selecione a sessão desejada; 

2. No Painel da Sessão, selecione o processo que deseja consultar e clique no ícone Mais 

ações ( ).  Em seguida, selecione a opção Visualizar resumo do item da sessão de 

julgamento; 

3. É disponibilizada a tela Resumo do Item. 

 

3 

3 
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Descrição da imagem: Destaque para a seleção de uma sessão de julgamento através do ícone “Painel – listar item 

da Sessão de Julgamento”. 

 

  

Descrição da imagem: Destaque para a seleção do ícone Mais ações, seguida da opção “Visualizar Relatório Geral da 

Sessão de Julgamento”. 

1 

2 
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Descrição da imagem: Destaque para a tela Resumo do Item da Sessão de Julgamento. 

Importante 

Exibição do Status e da Composição Anterior 

Para cada item/processo incluído na sessão é apresentada a informação “Status 

anterior”, que indica a situação do processo na sessão anterior, caso ele já tenha sido 

apreciado em outra oportunidade.   

 

Além do status, também deverá ser exibida a informação da composição anterior.  A 

composição anterior somente será exibida quando o Status anterior corresponder a 

uma das seguintes situações: Adiado, Pedido de vista, Julgado, Suspenso, 

Sobrestado – art. 942 do CPC, Adiado – art. 935 do CPC, Convertido em diligência. 

3 

3 
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2.6. Sessão de Julgamento: Evento “Retirada de Pauta” 

Ao retirar um processo de pauta, o eproc gera automaticamente o evento “Retirada de pauta” no 

processo removido, incluindo as seguintes informações referentes à sessão da qual o processo foi 

retirado: Tipo da Sessão de Julgamento, Data da Sessão e Número sequencial do processo na 

sessão. 

Dessa forma, o histórico do processo mantém o registro detalhado da retirada, assegurando a 

rastreabilidade da informação. 

Para retirar um processo de pauta, siga os passos: 

1. Através do menu, acesse o Cronograma de Sessões de Julgamento e, na tela Sessões de 

Julgamento, selecione a sessão desejada; 

2. No Painel da Sessão, selecione a aba Pauta e, em seguida, o processo que deseja retirar de 

pauta; 

3. Selecione o ícone Retirar de Pauta ( ) e confirme a retirada.  Obs.: O ícone está 

localizado em duas áreas na tela da sessão; 

4. Confirme o lançamento do evento de retirada de pauta; 

5. O processo recebe o ícone Retirado de Pauta ( ); 

6. Na área de eventos da capa do processo é registrado o evento Retirada de pauta, incluindo 

as informações: Tipo de Sessão de Julgamento, Data da Sessão e Número sequencial do 

processo na sessão. 

 

Descrição da imagem: Destaque para a seleção de uma sessão de julgamento através do ícone “Painel – listar item 

da Sessão de Julgamento”. 

1 



  

Novidades da versão 9.16  | Tribunal de Justiça do Rio de Janeiro 

  

20 

 

Descrição da imagem: Destaque para a seleção um item/processo da sessão de julgamento para retirada de pauta. 

 

 

Descrição da imagem: Destaque para o ícone “Retirar de pauta”, localizado em dois locais distintos na tela da Sessão 

de Julgamento. 

 

Descrição da imagem: Destaque para o pop-up solicitando a confirmação de lançamento do evento de retirada de 

pauta. 

2 

3 

3 

4 

3 
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Descrição da imagem: Destaque para o ícone de confirmação de retirada de pauta do processo selecionado. 

 

Descrição da imagem: Destaque para o evento Retirada de Pauta, na área de eventos do processo. 

2.7. Sessão de Julgamento: campo Vista Ministério Público 

Nas versões anteriores do eproc, apenas a área de Informações Adicionais mostrava se havia ou 

não intervenção do Ministério Público, com os valores Sim ou Não. 

 

Descrição da imagem: Destaque para a Informação Adicional “Vista Ministério Público”. 

 

5 

3 



  

Novidades da versão 9.16  | Tribunal de Justiça do Rio de Janeiro 

  

22 

Na nova versão, se a informação adicional Vista ao Ministério Público for igual a “Sim”, a 

informação é indicada também no painel de Sessão de Julgamento, junto ao número do processo. 

Caminho para visualizar processos na Sessão de Julgamento:  

Menu > Sessão de Julgamento > Cronograma de Sessões de Julgamento > Ações: "Painel - Listar 

itens da Sessão de Julgamento" > Aba "Pauta" 

 

Descrição da imagem: Destaque para a Informação Adicional “Vista Ministério Público”. 

Caso a informação adicional Vista ao Ministério Público seja “Não”, nenhuma informação será 

mostrada no painel de Sessão de Julgamento. 
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2.8. Mapa de Distribuição 2G: situação cadastral dos magistrados 

Ao acessar o Menu>Relatórios>Situação Cadastral de Magistrados (Matriz), é possível realizar 

consultas que ajudem a detectar falhas nas configurações dos magistrados ativos no mapa de 

distribuição.   

Essa matriz possui informações dos magistrados (linhas) e suas respectivas situações cadastrais 

(colunas) e está disponível para os perfis Administrador do Sistema e Diretor de Distribuição.  

Descrição da imagem: Destaque para o relatório Matriz da Situação Cadastral de Magistrados 
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3. USUÁRIOS INTERNOS – 1G E 2G 

3.1. Relatório Geral: alterações no filtro de Assunto 

Na versão anterior do eproc, ao selecionar o filtro de Assunto do Relatório Geral, era apresentado 

o código eproc e nome do respectivo assunto.  Esse formato gera certa confusão para o usuário 

quando há assuntos homônimos (têm o mesmo nome, mas estão em ramos diferentes), podendo 

causar a seleção incorreta. 

Versão anterior: 

 

Descrição da imagem: Destaque para o filtro de pesquisa de Assunto, na tela Relatório Geral, versão 9.15. 

 

A partir desta versão, o filtro passará a exibir o nome do ramo e do sub-ramo do direito, além do 

nome do assunto pesquisado, ficando no mesmo formato exibido atualmente na capa do processo, 

na área de edição de assuntos. 
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Versão atual: 

 

Descrição da imagem: Destaque para o filtro de pesquisa de Assunto, na tela Relatório Geral, versão 9.16. 

3.2. Relatório Geral: coluna Dados Saúde foi dividida em duas 

A coluna “Dados Saúde”, existente na versão anterior, reunia todas as informações em um único 

campo (código, nome da doença, medicamentos, produtos e procedimentos). 

Na nova versão, ela foi substituída por duas colunas distintas, que separam as informações da 

seguinte forma: 

- Coluna CID – apresenta o código e o nome da doença, conforme a Classificação Internacional de 

Doenças; 

- Coluna Tecnologia da Saúde – apresenta os nomes de medicamentos, produtos e procedimentos. 

 

A coluna Dados Saúde, presente na versão anterior, apresentava todas as informações no mesmo 

campo (código, nome da doença, dos medicamentos, produtos e procedimentos).  Nesta nova 

versão, ela foi substituída por duas novas colunas, que trarão as informações separadamente, 

conforme demonstrado abaixo:  

- Coluna CID – apresenta o Código e nome da doença, com base na Classificação Internacional de 

Doenças; 

- Coluna Tecnologia da Saúde – apresenta nomes dos medicamentos, produtos e procedimentos. 
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Versão anterior: 

 

Descrição da imagem: Destaque para as colunas CID e Tecnologia da Saúde, disponíveis na pesquisa de processos do 

Relatório Geral. 

Versão atual: 

Para ativar as novas colunas CID e Tecnologia de Saúde, basta clicar em Colunas visíveis na tela 

de Relatório Geral e selecionar as opções: 

 

 

Descrição da imagem: Destaque para a funcionalidade Colunas Visíveis, para ativação das colunas CID e Tecnologia 

de Saúde, para que fiquem visíveis na planilha de processos filtrados. 
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Descrição da imagem: Destaque para as colunas CID e Tecnologia de Saúde, visíveis na planilha de processos 

filtrados. 
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3.3. Capa do Processo: informação adicional “Primeira Infância” 

No momento da distribuição do processo, caso uma das partes tenha menos de 6 anos, o sistema 

registra automaticamente essa informação e inclui na capa do processo: 

 Etiqueta indicando “Primeira Infância”; 

 Informação Adicional referente à Primeira Infância. 

Esses registros podem ser alterados manualmente a qualquer tempo. 

 

Descrição da imagem: Destaque para a Capa do Processo, que mostra uma das partes menor de 6 anos, o que gerou 

a Etiqueta e a Informação Adicional apontando para Primeira Infância. 
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3.4. Capa do Processo: Formulário de Tecnologias de Saúde 

Nesta versão, o campo CID (Código Internacional de Doenças) passa a ser obrigatório e não 

permite mais a inclusão de texto livre no cadastro da tela Tecnologias da Saúde, em todas as suas 

abas (Medicamentos, Procedimentos e Produtos). 

Além disso, foi incluído um novo campo na aba Medicamentos, para informar se o medicamento 

é “incorporado” ou “não incorporado”. 

 

 

Descrição da imagem: Destaque para a área de Assuntos/Tecnologias de Saúde, localizados na capa do processo. 

 

Descrição da imagem: Destaque para o campo CID, na tela de Cadastro de Tecnologias. 
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3.5. Capa do Processo: modernização da interface da tela Lista de 

Processos Relacionados 

A interface da tela Lista de Processos Relacionados foi modernizada, melhorando a 

experiência do usuário sem alterar as informações que já existiam. 50001773420248190000 

A Lista de Processos Relacionados é acessada pela capa do processo, clicando no ícone Histórico 

Processo Relacionado ( ) 

 

Descrição da imagem: Destaque para o ícone Histórico Processo Relacionado, na capa do processo. 

 
Descrição da imagem: Destaque para a tela Lista de Processos Relacionados 
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3.6. Pop-up com publicação de Novidades 

Sempre que uma nova mensagem for publicada para conhecimento dos usuários, uma pop-up de 

Novidades aparecerá no canto superior direito da tela, permanecendo por alguns segundos e 

desaparecendo, caso o usuário não clique para visualizar. 

Essa pop-up surgirá na tela sempre que o usuário logar no eproc (1G ou 2G) e tiver mensagens 

ainda não lidas. 

Descrição da imagem: Destaque para a pop-up Novidades. 

Ao clicar na pop-up, o usuário é direcionado para a tela de novidades, visualizando as mensagens 

da mais recente para a mais antiga. 

 
Descrição da imagem: Destaque para a tela de Novidades. 

A maioria das mensagens tem prazo de validade para permanecerem na tela de Novidades.  As 

mais importantes podem permanecer por tempo indefinido. 
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3.7. Minutas: aumento da quantidade de assinatura em lote  

Agora é possível assinar lotes de até 500 de minutas por vez. 

 

 

Descrição da imagem: Destaque para o filtro de paginação, que agora permite selecionar até 500 minutas. 

3.8. DJEN: permitido o cancelamento de intimação antes da 

disponibilização do conteúdo no DJEN 

Ao emitir uma intimação para envio ao DJEN, é possível excluir o evento correspondente, desde 

que o conteúdo ainda não tenha sido publicado no referido Diário. 

Emissão de uma intimação: 

 
Descrição da imagem: Destaque para o evento de expedição de intimação eletrônica, com envio para o DJEN. 
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Cancelamento do evento 11: Capa do processo>Ações>Cancelar Movimentação: 

 
Descrição da imagem: Destaque para o evento de expedição de intimação eletrônica, com envio para o DJEN. 

É gerado o evento de cancelamento da intimação: 

 
Descrição da imagem: Destaque para o evento de expedição de intimação eletrônica, com envio para o DJEN. 
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3.9. Capa do Processo: exibir o Magistrado Atuante quando é 

diferente do Magistrado Responsável 

Nesta versão do eproc, a capa do processo exibe o nome do Magistrado Atuante junto ao 

Magistrado Responsável, quando estes forem diferentes.  Anteriormente, era apresentado apenas 

o nome do Magistrado Responsável. 

 

eproc 1G: 

 
Descrição da imagem: Destaque para a nova informação sobre o Juiz Atuante na capa do processo do eproc 1G. 

 

eproc 2G: 

 
Descrição da imagem: Destaque para a nova informação sobre o Juiz Atuante na capa do processo do eproc 2G. 
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4. USUÁRIOS EXTERNOS 

4.1. Advogado/Procurador: restrição de processos relacionados 

sigilosos de competência Cível 

Foi implementada uma melhoria no sistema com foco na proteção de processos sigilosos da 

competência cível. 

Advogados e procuradores vinculados ao processo principal não poderão acessar a íntegra, 

apenas dados básicos de processos relacionados sigilosos nos quais não atuem. 

Advogados sem vínculo e usuários externos tampouco poderão visualizar os dados desses 

processos. 

 

4.2. Painel do Advogado/Procurador: dados da composição de 

julgamento em 2G  

Agora advogado e procurador dispõem da nova coluna Composição prevista do Julgamento, na 

tabela de Processos em pauta. 

Ao acessar o eproc, no painel inicial do usuário, na área Sessões de Julgamento, clique na 

quantidade de Processos em pauta. 

 

Descrição da imagem: Destaque para a área Sessões de Julgamento, no painel inicial do advogado/procurador. 
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É aberta a tela Processos em pauta, contendo a listagem dos processos nos quais o profissional 

representa uma das partes.  Essa listagem mostra a nova coluna Composição prevista para o 

Julgamento, cujo campo traz os nomes dos magistrados e a sigla dos respectivos gabinetes. 

 

Descrição da imagem: Destaque para a nova coluna Composição prevista do Julgamento, localizada na tela 

Processos em pauta. 

Importante 

A informação exibida na coluna Composição prevista do Julgamento não é definitiva 

e poderá sofrer alterações até a confirmação do resultado do julgamento. 
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4.3. Advogado: replicar substabelecimento para o processo de 2º 

Grau 

Agora, ao realizar o substabelecimento de um processo, o advogado tem a opção de replicar a 

ação automaticamente em 2G, desde que o processo obedeça às seguintes regras: 

 O processo de 1º Grau deve estar remetido/ter apelação ao 2º Grau; 

 O advogado deve estar representando a mesma parte no 2º Grau. 

Como é realizado o substabelecimento no eproc: 

Para efetuar o substabelecimento, o advogado deve acessar: Menu > Substabelecimento > 

Substabelecimento Individual. 

Preencher a tela com as devidas informações e clicar em Gerar Substabelecimento. 

Descrição da imagem: Destaque para o item de menu Substabelecimento Individual e para o botão Gerar 

Substabelecimento. 

Na tela Substabelecimento de Processo no TJRJ deve ser informado se haverá replicação no 2º 

Grau ou não.  Por padrão, a opção “Sim” já vem marcada.  Confirme qual das opções é a correta 

e clique em Continuar Substabelecimento.   

Se o processo estiver também em 2G e o advogado for o mesmo que em 1G, o substabelecimento 

será efetuado nos dois graus. 
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Descrição da imagem: Destaque para a os botões de replicação de substabelecimento para o processo de 2º Grau. 

 

Ao finalizar o processo, o substabelecimento realizado em 1G terá sido replicado em 2G. 

Descrição da imagem: Destaque para o campo Tipo Substabelecimento, que mostra a ação efetuada em 1G e 

replicada em 2G. 

4.4. Advogado: possibilidade de cadastro de endereço das partes  

A partir desta versão, o advogado poderá cadastrar novos endereços das partes.  Anteriormente, 

essa funcionalidade estava disponível apenas para os usuários das varas. 

Basta clicar no botão Incluir Endereço, localizado no campo de Ações da capa do processo. 

 

Descrição da imagem: Destaque para o botão Incluir Endereço, no campo de Ações da Capa do Processo. 

Na tela Incluir Endereços e Contatos, selecione a Parte à qual deseja atribuir um novo endereço, 

clicando no ícone Contato ( ) da coluna Ações. 
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Descrição da imagem: Destaque para o botão Incluir Endereço, no campo de Ações da Capa do Processo. 

 

Informe os dados do novo endereço e marque a flag Favorito, caso deseje que esse se torne o 

endereço principal da parte.  Em seguida, clique em Incluir Endereço. 

 
Descrição da imagem: Destaque para a tela de Cadastro de Endereço e Contato. 

 

 O novo endereço cadastrado aparecerá na lista de endereços da parte, marcado com uma estrela 

para apontar que é o endereço principal. 

 
Descrição da imagem: Destaque para a tela de Cadastro de Endereço e Contato. 
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Na mesma tela também está disponível a opção de Cadastro de Contatos: Telefone, e-mail, Celular 

e Celular/AppMensagens. 

 
Descrição da imagem: Destaque para a opção de cadastro de contatos, na tela de Cadastro de Endereço e Contato. 

 

4.5. Procuradoria: melhoria na gestão de processos por meio de 

substabelecimento em lote 

Foi implementada uma melhoria que permite o substabelecimento em lote de processos com 

muitas partes representadas pelo mesmo procurador. 

Com perfil de Procurador Chefe ou Gerente de Procuradoria, acesse Menu > Gerenciamento de 

processos > Gerenciamento Individual (Meus Processos). 

Digite o número do processo e clique em Consultar.   

Descrição da imagem: Destaque para o item de menu Substabelecimento Individual e para o botão Gerar 

Substabelecimento. 

A tela mostrará todas as partes do processo que estão sendo representadas pelo Procurador.  No 

quadro Opções Avançadas, selecione o Tipo de Gerenciamento e o Procurador que irá receber os 

processos.  Em seguida, clique no botão Aplicar. 
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Descrição da imagem: Destaque para o item de menu Substabelecimento Individual e para o botão Gerar 

Substabelecimento. 

 

As opções selecionadas no quadro Opções Avançadas serão replicadas em todas as partes do 

processo.   

 

Descrição da imagem: Destaque para o item de menu Substabelecimento Individual e para o botão Gerar 

Substabelecimento. 

Para finalizar a associação do novo procurador ao processo, clique em Executar. 
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