CLASSE 0 - ADMINISTRAGAO

0-0

ADMINISTRAGAO GERAL

00.00.01.00.00.0000  |0-0-1

MODERNIZAGAO E REFORMA
ADMINISTRATIVA

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Projetos, estudos e normas relativos a
organizagao e métodos;

- Criagao, alteragao e otimizagdo de métodos e
procedimentos;

- Reforma administrativa e outros procedimentos.

00.00.01.00.00.0001 0-0-1a

Modernizacao e Reforma
Administrativa

a - Solicitagao de estudo
organizacional, proposta de criacéo
ou alteragao de métodos,
procedimentos

1 ano

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente, 2 anos na
fase intermediaria (alterado em 22/01/2015).

00.00.01.00.00.0002  |0-0-1b

Modernizacao e Reforma
Administrativa

b - Projeto, estudo e norma relativos
a organizagao e métodos

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.00.01.00.00.0003  [0-0-1c

Modernizacao e Reforma
Administrativa

¢ -Estudo e projeto organizacional;
alteragéo da estrutura organizacional,
do quadro de pessoal, de fungdes;
otimizagao de métodos e
procedimentos

3 anos

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)




00.00.01.00.00.0004

0-0-1d

Modernizacao e Reforma
Administrativa

d - Descrigao da competéncia das
unidades administrativas

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- Como marco inicial para contagem do prazo de

guarda devera ser observada o término da vigéncia.
- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora

(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.00.02.00.00.0000

0-0-2

PLANOS E PROGRAMAS DE
TRABALHO

00.00.02.00.00.0001

0-0-2a

Planos e Programas de Trabalho

a - Cronograma de atividade (agenda)

Tempo
Necess
ario

=> Dados transferidos para estatistica;

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.00.02.00.00.0002

0-0-2b

Planos e Programas de Trabalho

b - Plano de trabalho para organizar a
atividade

5 anos

9 anos

=> Quanto ao Plano de Ac¢do para o
Desenvolvimento Profissional (denominagao
anterior: Plano de Agéo para Capacitagao e
Desenvolvimento), ver em 0-2-2-1a.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)




00.00.02.00.00.0003

0-0-2¢

Planos e Programas de Trabalho

¢ — Equipes por processo de trabalho

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.00.03.00.00.0000

0-0-3

RELATORIOS DE ATIVIDADES

00.00.03.00.00.0001

0-0-3a

Relatorios de Atividades

a - Solicitagdo, comunicado,
ocorréncias

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

00.00.03.00.00.0002

0-0-3b

Relatorios de Atividades

b - Estatistica para subsidiar a
elaboragéo de relatério de atividades
(indicador de desempenho /
acompanhamento, “pesquisa de
satisfacéo do usuario / opiniao do
usuario,...”)

1 ano

=> Dados transferidos para o relatério. Pode ser
classificado pelo assunto pertinente.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)




00.00.03.00.00.0003

0-0-3c

Relatorios de Atividades

¢ - Relatério anual de atividades

5 anos

9 anos

=> ALTERACOES:

- Denominagéo anterior: "Relatério de atividades
(anual, de informagdes gerenciais — RIGER)"
(alterada em 19/12/2014).

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Relatorio circunstanciado (serventias
extrajudiciais).

- Relatério de Informagdes Gerenciais — RIGER
(anual).

00.00.03.00.00.0004

0-0-3d

Relatorios de Atividades

d - Relatério periédico de atividades
(exceto o anual)

2 anos

=> Dados transferidos para o Relatério anual.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Relatério de Informagdes Gerenciais — RIGER
(exceto o anual).

00.00.04.00.00.0000

0-0-4

ACORDOS. AJUSTES.
CONTRATOS. CONVENIOS

00.00.04.00.00.0001

0-0-4a

Acordos. Ajustes. Contratos.
Convénios

a - Comunicado e informe

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)




00.00.04.00.00.0002

0-0-4b

Acordos. Ajustes. Contratos.
Convénios

b - Acordo. Ajuste. Contrato.
Convénio.

Tempo
Necess
ario

10 anos

=> Devem ser classificados no assunto especifico.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- Como marco inicial para contagem do prazo
devera ser observado o término da vigéncia.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Termo aditivo.

- Alteragéo contratual.

- Pacto Juridico.

- Tratativas para contratagéo de compra / servigos /
obras (projeto basico e termo de referéncia).

00.00.04.00.00.0003

0-0-4c

Acordos. Ajustes. Contratos.
Convénios

¢ - Acompanhamento de instrumento
contratual / administragéo de contrato
— andlise / conferéncia de documento
de cobranca, reajuste de preco, carta
de fianga — caucao, fiscalizagao, etc.

5 anos

35 anos

=> ALTERAGOES:

- Denominagéo anterior: "Acompanhamento de
instrumento contratual / administragéo de contrato —
andlise / conferéncia de documento de cobranga,
reajuste de prego, carta de fianga — caugao, etc."
(alterada em 10/03/2015).

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Reembolso de encargos.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)



00.00.04.00.00.0004

0-0-4d

Acordos. Ajustes. Contratos.
Convénios

d - Folha de pagamento de
funcionarios de empresa contratada,
guia de recolhimento do FGTS e do
INSS.

Tempo
Necess
ario

35 anos

=> Deve ser juntada ao processo de contratagao.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo de guarda anterior na fase corrente:
“Validade contrato” (alterado em 01/07/2010).

00.00.04.00.00.0005

0-0-4e

Acordos. Ajustes. Contratos.
Convénios

e - Apdlice de seguro (garantir a
indenizagao de bens materiais e a
pessoas)

Tempo
Necess
ario

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- Como marco inicial para contagem do prazo
deverd ser observado o término da vigéncia.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)



00.00.04.00.00.0006

0-0-4f

Acordos. Ajustes. Contratos.
Convénios

f - Penalidades - multa, adverténcia,
suspensao, etc.

Tempo
Necess
ario

20 anos

=> ALTERAGOES:

- Denominagéo anterior: "Multa de contrato e cartas-
contratos” (alterada em 06/04/2015).

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apos o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: Tempo necessario na fase corrente
(alterado em 06/04/2015).

00.00.04.00.00.0007

0-0-4g

Acordos. Ajustes. Contratos.
Convénios

g — Procedimento apuratério de
irregularidades (contratos)

5 anos

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)



00.00.04.00.00.0008

0-0-4h

Acordos. Ajustes. Contratos.
Convénios

h — Edital de licitagao; ata de
julgamento de proposta; ata de
reuniao de abertura de envelopes;
aviso de licitagao e julgamento,
adjudicacéo e de homologagao;
documentos de referéncia

6 anos

=> ALTERAGOES:

- Cédigos anteriores: 0-3-3c, 0-3-3f e 0-3-3g.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- planilha comparativa e de composigao de custos e
lista de verificagdo de elementos constitutivos.

- pedido de esclarecimento sobre edital
(acrescentado em 06/04/2015).

- solicitagao de recurso da decisao (acrescentado
em 06/04/2015).

- ata de julgamento do recurso (acrescentado em
06/04/2015).

00.00.04.00.00.0009

0-0-4i

Acordos. Ajustes. Contratos.
Convénios

i — Licitagao — inclusive empenho
(termo de contrato,...)

Tempo
Necess
ario

20 anos

'=> ALTERAGOES:

- Codigos anteriores: 0-3-3d e 0-4-1-5d.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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00.01.00.00.00.0001

0-1a

Organizagao e Funcionamento

a - Normas, regulamentagoes,
diretrizes, mensagens legislativas

Tempo
Necess
ario

5 anos

=> Podem ser classificadas pelo assunto pertinente.

=> ALTERAGOES:

- Quanto a “Folha de implementagéo de rotina
administrativa”, classificar no cédigo 0-2-2-1a
(alterado em 02/08/2012).

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- Como marco inicial para contagem do prazo
devera ser observado o término da vigéncia;

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Sistema Integrado de Gestao (SIGA);

- Objetivos da qualidade;

- Sistema Normativo (glossario, rotinas
administrativas — RAD, mapeamento de processos
de trabalho, formularios, controle de representantes
— RAS / RD, modelo padrao para elaboragéo de
documentos - template e documentos temporarios) -
alterado em 18/06/2019;

- Anteprojeto;

- Andlise de riscos (alterado em 23/10/2018).

00.01.00.00.00.0002

0-1b

Organizacao e Funcionamento

b — Nao conformidade (quadro de
controle)

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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00.01.00.00.00.0003

0-1c

Organizagao e Funcionamento

¢ - Relatério de avaliagéo de nao
conformidade — RANAC (inclui
planilha de controle,...)

2 anos

=> ALTERACOES:

- Denominagéo anterior: "Relatorio de agdes
corretivas, agoes preventivas e melhorias — RACAP
" (alterada em 14/07/2022).

=> PRAZO DE GUARDA:

- Prazo anterior: 3 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.01.00.00.00.0004

0-1d

Organizagao e Funcionamento

d — Solicitacdo de criagao, alteragdo e
extingao de formularios

1 ano

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.01.00.00.00.0005

0-1e

Organizacao e Funcionamento

e — Formularios e impressos

Tempo
Necess
ario

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- Como marco inicial para contagem do prazo
devera ser observado o término da vigéncia.

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Etiqueta.

- Papel de seguranga.

- Selo (inclusive os cancelados, destruidos,
furtados, roubados).

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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00.01.00.00.00.0006

0-1f

Organizagao e Funcionamento

f — Histérico de identificagédo de
documentos

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:
O 'tempo necessario' deve ser fixado,

obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.01.00.00.00.0007

0-1g

Organizacao e Funcionamento

g — Implementagéao de documentos
de rotina administrativa, manual,
formulario, (folha) (INATIVO)

Tempo
Necess
ario

=> VIGENCIA:

- Criado em 09/07/2010.

- Inativado em 02/08/2012.

- Classificar em: 0-2-2-1a.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,

obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.01.00.00.00.0008

0-1h

Organizagao e Funcionamento

h — Dados para revisdo da rotina
administrativa (banco de dados de
documentos e registros,...)

Tempo
Necess
ario

=> VIGENCIA:

- Criado em 09/07/2010.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,

obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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00.01.00.00.00.0009

0-1i

Organizagao e Funcionamento

i — Consulta

2 anos

=> VIGENCIA:

- Criado em 27/06/2014.

=> ALTERACOES:

- Denominagéo anterior: "Consulta (para elaboragdo
de atos formais)" (alterada em 12/12/2014).
=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.01.00.01.00.0000

0-1-0-1

Atos normativos

00.01.00.01.00.0001

0-1-0-1a

Atos normativos

a - Ato, aviso, circular, instrugéo,
ordem de servico, portaria,
provimento, resolu¢ao

Tempo
Necess
ario

5 anos

=> Pode ser classificado pelo assunto pertinente.
=> Quanto a ordem de servigo relativa a solicitagao
de servigo especifico — informatica,
telecomunicagdes, material, pessoal, patrimonial -
classificar pelo assunto pertinente;

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- Como marco inicial para contagem do prazo
devera ser observado o término da vigéncia.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Enunciados.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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00.01.00.01.00.0002

0-1-0-1b

Atos normativos

b — Consulta (ato normativo)
(INATIVO)

2 anos

=> VIGENCIA:

- Inativado em 27/06/2014.

- Classificar em 0-1i

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.01.00.01.00.0003

0-1-0-1c

Atos normativos

¢ - Consulta (geradora de ato
normativo)

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.01.00.02.00.0000

0-1-0-2

Atos executivos

Tempo
Necess
ario

5 anos

=> Pode ser classificado pelo assunto pertinente;

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- Como marco inicial para contagem do prazo
deverd ser observado o término da vigéncia.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.01.00.03.00.0000

0-1-0-3

Registro nos 6rgaos competentes

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)




=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- Como marco inicial para contagem do prazo

- Tempo . P oA
00.01.00.03.00.0001 0-1-0-3a Registro nos 6rgaos competentes a - Gadastro Geral de Contribuinte - Necess | 5 anos devera ser observado o ‘?”“'”° da. vigencia.
CGC s - O prazo de guarda da via das Unidades
ario ) o
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
Regimentos. Regulamentos.
00.01.00.04.00.0000 |0-1-0-4 Estatutos. Organogramas.
Estruturas
=> PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Regimentos. Regulamentos. a - Regimento Interno, CODERJ, Tempo égfer:;sn;?;c& gfgopzr%f;?;i%ﬂf%fg;zo
00.01.00.04.00.0001 0-1-0-4a Estatutos. Organogramas. Regimento geral da administragao Necess | 5 anos . 1 Vig
. - . - O prazo de guarda da via das Unidades
Estruturas dos servigos auxiliares do TJ ario ) o
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
=> PRAZO DE GUARDA:
. b - Processo de elaboragéo e/ou - O prazo de guarda da via das Unidades
Regimentos. Regulamentos. alteragao dos regimentos Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
00.01.00.04.00.0002 0-1-0-4b Estatutos. Organogramas. ¢ 9 ’ 5 anos |10 anos P

Estruturas

regulamentos, instrugdes normativas,
manuais

Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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=> PRAZO DE GUARDA:

O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- Como marco inicial para contagem do prazo

das atribuicdes)

Regimentos. Regulamentos. ¢ - Organograma (detalhar e Tempo devera ser observado o término da vigéncia
00.01.00.04.00.0003 0-1-0-4c Estatutos. Organogramas. descrever a estrutura organizacional, |Necess| 5 anos . . ’
Estruturas siglario) ario - O prazo de ggarda da via das pnlfjades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
=> PRAZO DE GUARDA:
- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
Regimentos. Regulamentos. d - Solicitagao de criagao/alteragao (elabora o documento) e das Unidades
00.01.00.04.00.0004 |0-1-0-4d Estatutos. Organogramas. de instrugdo normativa ou manual 5 anos Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Estruturas operacional Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
=> Pode ser classificado pelo assunto pertinente;
=> PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
e - Manual operacional (detalhar obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Regimentos. Regulamentos. procedimentos administrativos, Tempo - Como marco inicial para contagem do prazo
00.01.00.04.00.0005 0-1-0-4e Estatutos. Organogramas. regulamentar matéria especifica, Necess | 5 anos devera ser observado o término da vigéncia.
Estruturas orientar servidores no desempenho ario - O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora

(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- Como marco inicial para contagem do prazo
devera ser observado o término da vigéncia.

- O prazo de guarda da via das Unidades

Juntas (Orgdo Colegiado nédo
Jurisdicional)

Tempo Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
00.01.00.04.01.0000 0-1-0-4-1 Unidades Organizacionais Necess | 5 anos P . . P
ario Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Regimentos, regulamentos, organogramas e
estruturas especificas das unidades
organizacionais.
COMISSOES (COMITES) => ALTERACOES:
00.01.01.00.00.0000  |0-1-1 TECNICAS. CONSELHOS. GRUPOS - Denominagao anterior: “COMISSOES TECNICAS.
T DE TRABALHO. JUNTAS (Orgao CONSELHOS. GRUPOS DE TRABALHO.
Colegiado nao Jurisdicional) JUNTAS” (alterada em 14/07/2010).
=> PRAZO DE GUARDA:
Comissoes (comités) técnicas. L L - O prazo de guarda da via das Unidades
a - Ato de criagdo / extingéo, ata de . o
Conselhos. Grupos de trabalho. X . Interessadas (fins de consulta) € o 'Tempo
00.01.01.00.00.0001 0-1-1a - R = registro das decisdes de conselhos / | 3 anos | 6 anos P . . :
Juntas (Orgao Colegiado nao o o Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
L comissoes, avaliacao . T
Jurisdicional) organizacional, e sua destinacgao final é a
'Eliminagao’.
=> PRAZO DE GUARDA:
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Comissoes (comités) técnicas. Necessario', a ser fixado pela propria unidade
00.01.01.00.00.0002  |0-1-1b Conselhos. Grupos de trabalho. b - Relatério final 3 anos | 6 anos organizacional, e sua destinagao final é a

'Eliminagao’.
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Certificados expedidos (Sistema de qualidade e

outros).
- Relatério final de auditoria.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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00.01.01.00.00.0003

0-1-1c

Comissoes (comités) técnicas.
Conselhos. Grupos de trabalho.
Juntas (Orgdo Colegiado néo
Jurisdicional)

¢ - Auxilio a juizos (mutirao, etc)

1 ano

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.01.01.00.00.0004

0-1-1d

Comissoes (comités) técnicas.
Conselhos. Grupos de trabalho.
Juntas (Orgdo Colegiado nédo
Jurisdicional)

d — Auditoria (plano, programa,
auditores, lista de verificacao,
avaliagao — de auditoria / de
auditor,...)

3 anos

=> Ver também o cédigo 0-5-0-1.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.01.01.00.00.0005

0-1-1e

Comissoes (comités) técnicas.
Conselhos. Grupos de trabalho.
Juntas (Orgdo Colegiado nédo
Jurisdicional)

e - Auxilio a juizos (habilitagao para
adocao, etc)

5 anos

'=> VIGENCIA:

- Criado em 15/07/2020.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Estudos prévios e andlise dos pedidos de
habilitacdo para adogéo, etc.

00.01.01.01.00.0000

0-1-1-1

Audiéncias. Despachos. Reunides

00.01.01.01.00.0001

0-1-1-1a

Audiéncias. Despachos. Reunides

a - Pauta de reunido / convocagéao
(relacionar os assuntos a serem
tratados na reuniao)

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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00.01.01.01.00.0002  (0-1-1-1b

Audiéncias. Despachos. Reunides

b - Ata de reunido (registrar assuntos,
determinagdes e participantes em
reuniao — lista de presenca)

4 anos

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Ata de plantao.

00.01.01.01.00.0003  (0-1-1-1c

Audiéncias. Despachos. Reunides

¢ - Livro de ata (registrar atas de
reunides)

2 anos

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.01.01.01.00.0004  (0-1-1-1d

Audiéncias. Despachos. Reunides

d - Despacho

Tempo
Necess
ario

=> Pode ser classificado pelo assunto pertinente;

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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00.01.01.01.00.0005

0-1-1-1e

Audiéncias. Despachos. Reunides

e - Parecer (parecer técnico,
interpretando fatos, indicando e
fundamentando a solugao) / Laudo

Tempo
Necess
ario

=> Pode ser classificado pelo assunto pertinente;

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.01.02.00.00.0000

0-1-2

COMUNICAGAO SOCIAL

00.01.02.01.00.0000

0-1-2-1

Relac6es com a imprensa

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.01.02.01.01.0000

0-1-2-1-1

Credenciamento de jornalistas

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- Como marco inicial para contagem do prazo
devera ser observado o término da vigéncia.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.01.02.01.02.0000

0-1-2-1-2

Entrevistas. Noticiario.
Reportagens. Editoriais (artigos)

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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=> Unidade competente (fins probatérios): eliminar
caso tenha sido digitalizado;

=> PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario' deve ser fixado,

. . - A Tempo . . . o
00.01.02.01.02.0001 0-1-2-1-2a Entrevistas. Noticiario. a - Clipping — coleténea de Necess| - obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
o Reportagens. Editoriais (artigos) |reportagens sobre o Poder Judiciario ario - O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
=> PRAZO DE GUARDA:
b - Release de matérias (decisdes) - O prazo de guarda da via das Unidades
00.01.02.01.02.0002 0-1-2-1-2b Entrevistas. NOtI(.':IaI‘.IOI. . sgbre a mstltwga.\o a serem 2 anos | 5 anos Interess,at.ja}s (fins qe consulta) elo Tempo
Reportagens. Editoriais (artigos) |divulgadas pela imprensa. Notas, Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
pautas organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
00.01.02.02.00.0000 (0-1-2-2 Relacdes publicas
00.01.02.02.01.0000  |0-1-2-2-1 Solenidades. Comemoragées.
Homenagens
=> PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
a - Planejamento, programagao, Tempo obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
00.01.02.02.01.0001 0-1-2-2-1a Solenidades. Comemoracées. discursos, palestra§ e .trabalhols i Necess| - - O prazo de ggarda da via das ynlfjades
Homenagens apresentados por técnicos do 6rgao; ario Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo

curriculo de palestrante

Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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00.01.02.02.01.0002

0-1-2-2-1b

Solenidades. Comemoracoes.

Homenagens

b - Discurso proferido, palestra,
trabalho apresentados em eventos

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.01.02.02.01.0003

0-1-2-2-1c

Solenidades. Comemoracoes.

Homenagens

¢ - Convite - recebido

2 anos

=> Passivel de reavaliagéo histérica.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.01.02.02.01.0004

0-1-2-2-1d

Solenidades. Comemoracoes.

Homenagens

d - Convite - expedido

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.01.02.02.01.0005

0-1-2-2-1e

Solenidades. Comemoragées.

Homenagens

e - Comunicado impossibilidade de
comparecimento a eventos

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.01.02.02.01.0006

0-1-2-2-1f

Solenidades. Comemoragées.

Homenagens

f - Dossié do evento — memoria da
solenidade

2 anos

3 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.01.02.02.01.0007

0-1-2-2-1g

Solenidades. Comemoracoes.

Homenagens

g - Relagao de recebimento de
brindes, lista de verificagao /
avaliagao,...

1 ano

=> ALTERACOES:

- Denominagéo anterior: “Relagédo de recebimento
de brindes,...” (alterado em 12/07/2013).

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.01.02.02.02.0000

0-1-2-2-2

Visitas e visitantes

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’;

- Prazo anterior: sem prazo (alterado em
28/03/2018).

00.01.02.02.02.0001

0-1-2-2-2a

Visitas e visitantes

a - Livro de presenga nas
solenidades, livro de registro de
visitantes no 6rgéao

2 anos

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.01.02.02.03.0000

0-1-2-2-3

Felicitag6es. Agradecimentos.

Pésames. Despedidas

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.01.02.03.00.0000

0-1-2-3

Publicidade

00.01.02.03.01.0000

0-1-2-3-1

Feiras. SalGes. Exposicoes.
Mostras. Festas

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)




00.01.02.03.01.0001

0-1-2-3-1a

Feiras. SalGes. Exposicoes.

Mostras. Festas

a - Planejamento, programagéo,
discurso, palestra e trabalhos
apresentados por técnicos do érgédo

5 anos

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necesséario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinacgéo final é a
'Eliminagao’.

00.01.02.03.01.0002

0-1-2-3-1b

Feiras. Sal6es. Exposicoes.

Mostras. Festas

b - Campanhas institucionais.
Publicidade

4 anos

10 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necesséario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinacéo final é a
'Eliminagao’.

00.01.02.03.02.0000

0-1-2-3-2

Comunicado e informe

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) € o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinacéo final é a
'Eliminagao’.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)



00.01.03.00.00.0001

0-1-3a

Fiscalizacao

a - Boletim de ato extrajudicial

1 ano

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente e 4 anos
na intermediaria (alterado em 22/01/2015).

00.01.03.00.00.0002

0-1-3b

Fiscalizacao

b - Prestacédo de contas das
serventias extrajudiciais

1 ano

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente e 4 anos
na intermediaria (alterado em 22/01/2015).

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Certidao negativa de débito — FGTS / INSS;

- Renovacéao da apolice de seguros;

- Cobranga de consultas a banco de dados (Banco
de Indisponibilidade de Bens,...).

00.01.03.00.00.0003

0-1-3¢c

Fiscalizacao

¢ - Distribuicéo - a destempo,
cancelamento, retificagéo

2 anos

4 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.01.03.00.00.0004

0-1-3d

Fiscalizacao

d - Conta corrente - abertura,
cadastramento,...: Avaliador
judicial, Juiz de Paz, RCPN

1 anos

3 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
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00.01.03.00.00.0005 [0-1-3e

Fiscalizacao

e - Consulta (custas, emolumentos,
taxas,...)

Tempo
Necess
ario

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo de guarda anterior na fase corrente: 03 anos
(alterado em 16/06/2010).

00.01.03.00.00.0006  |0-1-3f

Fiscalizacao

f — Selo - reembolso

1 ano

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente e 4 anos
na intermediaria (alterado em 22/01/2015).

00.01.03.00.00.0007  [0-1-3g

Fiscalizacao

g - Selo - consulta sobre reembolso
(Aviso n? 124)

1 anos

3 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.01.03.00.00.0008

0-1-3h

Fiscalizacao

h - Selo - cancelado, destruido,
furtado, roubado (INATIVO)

2 anos

5 anos

=> VIGENCIA:

- Inativado em 26/10/2016.

- Classificar em: 0-1e.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.01.03.00.00.0009

0-1-3i

Fiscalizacao

i — Cadastramento / recadastramento
das serventias extrajudiciais

Tempo
Necess
ario

=> VIGENCIA:

- Criado em 17/06/2008.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Destinagéo final anterior: eliminagéo (alterado em
22/01/2015).

00.01.03.01.00.0000

0-1-3-1

Inspecao

00.01.03.01.00.0001

0-1-3-1a

Inspecao

a - Termo de fiscalizagao (registro de
inspegao)

2 anos

4 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Alteracéo na “Destinagao Final” de acordo com a
TTDU (Recomendagao N 37 de 15/08/2011- CNJ)
(alterada em 13/09/2012).

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Termo de depoimento (alterado em 15/01/2018);
- Termo de declaragéo (alterado em 15/01/2018).
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=> VIGENCIA:

- Criado em 27/06/2013.

=> PRAZO DE GUARDA:

O 'tempo necessario' deve ser fixado,

b - Controle de inspegéo e Tempo obrigatoriamente, pela unidade organizacional
00.01.03.01.00.0002  |0-1-3-1b Inspecao o« Necess| --- ’ h f ’
fiscalizagao s - O prazo de guarda da via das Unidades
ario ) o
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
=> PRAZO DE GUARDA:
Apuracao de irregularidade (sobre - O prazo de guarda da via das Unidades
00.01.03.02.00.0000 0-1-3-2 distribuicao, custas’, ta.xas, 2 anos | 4 anos Interess,at.ja}s (fins qe consulta) elo Tempo
emolumentos, denuncias, Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
reclamacoes...) organizacional, e sua destinagdo final é a
'Eliminagao’.
=> PRAZO DE GUARDA:
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Correicao (ordindria Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
00.01.03.03.00.0000 0-1-3-3 < L . 3 anos | 5 anos organizacional, e sua destinacgao final é a
extraordinaria, especial) e,
Eliminagao'.
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Reclamagao correicional (de acordo com a TTDU -
Recomendagao N° 37 de 15/08/2011- CNJ).
GESTAO SOCIOAMBIENTAL E => VIGENCIA:
00.01.04.00.00.0000  10-1-4 RESPONSABILIDADE SOCIAL - Criado em 28/08/2014.
x . => VIGENCIA:
00.01.04.01.00.0000  (0-1-4-1 Gestéo ambiental 3anos [ - - Criado em 28/08/2014.
Responsabilidade social / => VIGENCIA:
00.01.04.02.00.0000  |0-1-4-2 Voluntariado - Criado em 28/08/2014.
00.01.04.02.01.0000 0-1-4-2-1 Acoes sociais, eventos => VIGENCIA:

socioambientais, campanhas

- Criado em 18/08/2014.
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Acoes sociais, eventos

=> VIGENCIA:

- Criado em 18/08/2014.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora

de programas de assisténcia social

00.01.04.02.01.0001 0-1-4-2-1a . ! h a - Projetos, estudos e normas 3 anos (elabora o documento) e das Unidades
socioambientais, campanhas . .
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
=> VIGENCIA:
- Criado em 18/09/2014.
=> ALTERACOES:
- Denominagéo anterior: "Gerenciamento (de
voluntarios, ...)" (alterada em 18/02/2020).
Acoes sociais, eventos b - Gerenciamento (de voluntérios, de Tempo => PRAZO DE GUA.R DA: )
00.01.04.02.01.0002 0-1-4-2-1b A S - ’ Necess - O 'tempo necessario' deve ser fixado,
socioambientais, campanhas participantes, ...) . . . . o
ario obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Cadastro;
- credenciamento, descredenciamento;
- controle de frequéncia;
- emissao de certificado.
=> VIGENCIA:
Acoes sociais, eventos ¢ - Campanha de registro de Tempo - Criado em 04/03/2021.
00.01.04.02.01.0003  (0-1-4-2-1c . ST . o Necess| --- => PRAZO DE GUARDA:
socioambientais, campanhas nascimento tardio (diligéncias etc) . \ i .
ario - O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
A . > ALTERACOES:
00.01.04.03.00.0000 0-1-4-3 Assisténcia Social - Cédigo anterior: 5-2 (alterado em 28/08/2014).
A . . > ALTERACOES:
00.01.04.03.00.0001 0-1-4-3a Assisténcia Social a - Projetos, estudos e normas 5 anos - Cédigo anterior: 5-2a (alterado em 28/08/2014).
00.01.04.03.00.0002 |0-1-43b |Assisténcia Social b - Propostas de criagdo ou alteragao |, ;¢ | 5 anog > ALTERAGOES:

- Codigo anterior: 5-2b (alterado em 28/08/2014).
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00.01.09.01.00.0000

0-1-9-1

Ano judiciario

00.01.09.01.01.0000

0-1-9-1-1

Recesso forense

5 anos

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinacéo final é a
'Eliminagéao’.

00.01.09.01.02.0000

0-1-9-1-2

Férias forense

5 anos

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinacéo final é a
'Eliminagéao’.

00.01.09.02.00.0000

0-1-9-2

Recebimento/ devolucéo de
documentos e/ou objetos —
achados e perdidos (controle,
devolucao, doacao)

1 ano

=> VIGENCIA:

- Criado em 04/07/2011.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinacéo final é a
'Eliminagao’.
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00.02.00.00.00.0000

0-2a

Pessoal

a - Comunicagao sobre servidor

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.02.00.01.00.0000

0-2-0-1

Legislacao

00.02.00.01.00.0001

0-2-0-1a

Legislacao

a - Estatuto, regulamento e boletim
administrativo, de pessoal e de
servico

10 anos

10 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.00.02.00.0000

0-2-0-2

Carteira de identidade funcional e
outras identificacoes

00.02.00.02.00.0001

0-2-0-2a

Carteira de identidade funcional e
outras identificacoes

a - Solicitagdo de emissao de carteira
funcional ou outros documentos de
identificacdo

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).
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=> ALTERAGOES:
- Denominagéo anterior: “Comprovante de
recebimento de carteira funcional” (alterada em
04/04/2013).
- . . . b - Comprovante de recebimento de => PRAZO DE GUARDA.: .
00.02.00.02.00.0002 |0-2.0-25 [C2rteira de identidade funcionale |, i;, fncional ou outros tano [ - O prazo de guarda da via das Unidades
outras identificacoes ) o Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
documentos de identificagcdo P . . :
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).
=> PRAZO DE GUARDA:
- O prazo de guarda da via das Unidades
00.02.00.02.00.0003 [0-2.0-2c |CAvteira deidentidade funcionale |, o105 ¢ orachas recolhidos | 2anos | - Interessadas (fins de consulta) € o ‘Tempo
outras identificacoes Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
Obrigacoes trabalhistas ou => PRAZO DE GUARDA,: .
estatutarias: relacdes com o - O prazo de ggarda da via das pnlfjades
Ministério do Trabalho (MTB) e Interess,at.ja}s (fins qe consulta) elo Tempo
Ministério da Administracéo Necegsan.o , a ser fixado pela prépria u,nldade
00.02.00.03.00.0000 0-2-0-3 3 anos | 3 anos organizacional, e sua destinagao final é a
Federal e Reforma do Estado 'Eliminacio.
(MARE);_Secretatlas F_ederafls, - Prazo anterior: 5 anos na fase corrente e 5 anos
Estaduais e Municipais. Lei dos na intermediaria (alterado em 22/01/2015).
2/3. RAIS
Obrigacoes trabalhistas ou => PRAZO DE GUARDA:
estatutarias: relacées com o - O prazo de guarda da via das Unidades
Ministério do Trabalho (MTB) e Interessadas (fins de consulta) € o 'Tempo
00.02.00.03.00.0001 0-2-0-3a Ministério da Administracao a - Recibo de entrega da RAIS 3 anos Necegséri.o‘, a ser fixado pela erépria u,nidade
Federal e Reforma do Estado organizacional, e sua destinagao final é a
(MARE); Secretarias Federais, 'Eliminagao’.
Estaduais e Municipais. Lei dos - Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado
2/3. RAIS em 22/01/2015).
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00.02.00.03.01.0000

0-2-0-3-1

Relac6es com os Conselhos
Profissionais

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.02.00.04.00.0000

0-2-0-4

Sindicatos. Acordos. Dissidios

5 anos

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.02.00.05.00.0000

0-2-0-5

Assentamentos funcionais

00.02.00.05.00.0001

0-2-0-5a

Assentamentos funcionais

a - Assentamento funcional (pasta
individual)

Tempo
Necess
ario

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario' deve ser fixado,

obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Adequacéo do prazo de guarda de: "até a
aposentadoria ou desligamento” para: Tempo
necessario (alterado em 05/07/2010).

00.02.00.05.00.0002

0-2-0-5b

Assentamentos funcionais

b - Averbagao de documentos

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado

em 22/01/2015).
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00.02.00.05.00.0003

0-2-0-5¢

Assentamentos funcionais

¢ - Certidao

3 anos

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente e 5 anos
na intermediaria (alterado em 22/01/2015).

00.02.00.05.00.0004

0-2-0-5d

Assentamentos funcionais

d - Declaragéo / requerimento /
atestado (sobre histdrico funcional,...

)

3 anos

'=> ALTERAGOES:

- Denominagao anterior: "Declaragado / requerimento
(sobre historico funcional,...)" (alterada em
30/06/2020).

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

00.02.00.05.00.0005

0-2-0-5e

Assentamentos funcionais

e - Ficha cadastral de ocorréncias de
pessoal — admissao, pensao,
desligamento, aposentadoria, etc.

Tempo
Necess
ario

30 anos

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Atualizagbes na carteira de trabalho (regime
celetista).

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Adequacéo do prazo de guarda de: "Até a
aposentadoria ou desligamento” para “Tempo
necessario” (alterado em 05/07/2010).
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00.02.00.05.00.0006

0-2-0-5f

Assentamentos funcionais

f - Dados cadastrais do servidor

Tempo
Necess
ario

=> ALTERAGOES:

- Denominagéo anterior: “Atualizagao dos dados
cadastrais do servidor (recadastramento)” (alterado

em 04/04/2013).
=> PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario' deve ser fixado,

obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Atualizagao / recadastramento

00.02.00.05.00.0007

0-2-0-5g

Assentamentos funcionais

g — Dependentes (incluséo /
exclusao)

Tempo
Necess
ario

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:
-O 'tempo necessario' deve ser fixado,

obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Adequacgéo do prazo de guarda de: “até a
aposentadoria ou desligamento” para “Tempo
necessario” (alterado em 05/07/2010).

00.02.01.00.00.0000

0-2-1

RECRUTAMENTO E SELECAO

00.02.01.01.00.0000

0-2-1-1

Candidatos a cargo publico:
curriculum vitae e ficha de
inscricao

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.01.02.00.0000

0-2-1-2

Exames de selecao
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00.02.01.02.00.0001

0-2-1-2a

Exames de selecao

a - Inscrigao de candidato para
concurso publico (ficha, cartéo, etc.)

2 anos

2 anos

=> Podem ser guardados apenas a dos aprovados.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Adequacgéo do prazo de guarda de “Validade
concurso” para “Tempo necessario” (alterado em
05/07/2010).

- Prazo anterior: Tempo necessario na fase corrente
(alterado em 22/01/2015).

00.02.01.02.00.0002

0-2-1-2b

Exames de selecao

b - Procuragao efetuar inscricao em
concurso publico

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Adequagao do prazo de guarda de “Validade
concurso” para “Tempo necessario” (alterado em
05/07/2010).
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00.02.01.02.00.0003

0-2-1-2c

Exames de selecao

¢ - Prova de concurso publico
(inclusive cartao resposta)

1 ano

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- Guarda permanente por amostragem.

- Adequagao do prazo de guarda de “Validade
concurso” para “Tempo necessario” (alterado em
05/07/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: Tempo necessario na fase corrente
e 2 anos na fase intermediaria (alterado em
22/01/2015).

00.02.01.02.00.0004

0-2-1-2d

Exames de selecao

d - Processo de revisdo de resultado

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- Adequagéo do prazo de guarda de:

“Validade concurso” para: Tempo necessario
(alterado em 05/07/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: Tempo necessario na fase corrente
e 5 anos na intermediaria (alterado em 22/01/2015).

00.02.01.02.00.0005

0-2-1-2e

Exames de selecao

e - Processo originario do concurso
(contém a resolugao, regulamento,
edital, lista de aprovados,
homologagao do resultado final,
reclassificagao, etc.)

Tempo
Necess
ario

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- Adequacéo do prazo de guarda de
“Validade concurso” para “Tempo necessario”
(alterado em 05/07/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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00.02.01.02.00.0006

0-2-1-2f

Exames de selecao

f - Processo de nomeagéo (contém a
solicitagao de nomeagao de
concursados, convocagao do
candidato, avaliagdo e homologagao
do resultado final em estagio
probatério, etc.)

Tempo
Necess
ario

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario' deve ser fixado,

obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- Adequacéo do prazo de guarda de
“Validade concurso” para “Tempo necessario”
(alterado em 05/07/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.01.02.00.0007

0-2-1-2g

Exames de selecao

g - Ficha individual de concurso
(contém a documentagéo exigida ao
candidato)

Tempo
Necess
ario

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario' deve ser fixado,

obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- Adequacéo do prazo de guarda de
“Validade concurso” para “Tempo necessario”
(alterado em 05/07/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.01.02.00.0008

0-2-1-2h

Exames de selecao

h - Eliminagéo de candidato aprovado

Tempo
Necess
ario

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario' deve ser fixado,

obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- Adequacéo do prazo de guarda de
“Validade concurso” para “Tempo necessario”
(alterado em 05/07/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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00.02.01.02.00.0009

0-2-1-2i

Exames de selecao

i - Desisténcia do concurso

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- Adequacéo do prazo de guarda de
“Validade concurso” para “Tempo necessario”
(alterado em 05/07/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: Tempo necessario na fase corrente
(alterado em 22/01/2015).

00.02.01.02.00.0010

0-2-1-2j

Exames de selegao

j - Estagio (designagao, prorrogacao,
suspensao)

Tempo
Necess
ario

10 anos

=> VIGENCIA:

- Ativado em 09/06/2017.

- Inativado em 22/01/2015.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera 0 mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade. - Adequagéo do prazo de guarda de
“Validade concurso” para “Tempo necessario”
(alterado em 05/07/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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00.02.01.02.00.0011

0-2-1-2k

Exames de selecao

k - Desisténcia de estagio

Tempo
Necess
ario

2 anos

=> VIGENCIA:

- Ativado em 09/06/2017.

- Inativado em 22/01/2015.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- Adequagéo do prazo de guarda de “Validade
concurso” para “Tempo necessario” (alterado em
05/07/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.01.02.00.0012

0-2-1-21

Exames de selecao

| - Relatério de estagio

Tempo
Necess
ario

2 anos

=> VIGENCIA:

- Ativado em 09/06/2017.

- Inativado em 22/01/2015.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- Adequagéo do prazo de guarda de “Validade
concurso” para “Tempo necessario” (alterado em
05/07/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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00.02.01.02.00.0013

0-2-1-2m

Exames de selecao

m - Relagao - de notas, de alocacéo
de candidatos por sala, de total de
inscritos

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- Adequacéo do prazo de guarda de
“Validade concurso” para “Tempo necessario”
(alterado em 05/07/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.01.02.00.0014

0-2-1-2n

Exames de selegao

n — Selegao interna (edital,
cronograma, entrevista,...)

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.02.01.02.00.0015

0-2-1-20

Exames de selecao

0 — Acompanhamento de
ambientagao (ficha individual)

4 anos

=> VIGENCIA:

- Criado em 09/08/2012.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: Tempo necessario na fase corrente

e 10 anos na intermediaria (alterado em
22/01/2015).

00.02.02.00.00.0000

0-2-2

APERFEICOAMENTO E
TREINAMENTO (Ver Classe 4 —
Formagao, aperfeicoamento,
especializagao)

00.02.02.01.00.0000

0-2-2-1

Cursos (inclusive bolsas de
estudo)

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)




00.02.02.01.00.0001

0-2-2-1a

Cursos (inclusive bolsas de
estudo)

a — Capacitacéo / treinamento

2 anos

2 anos

=> ALTERACOES:

- Denominagéo anterior: “Levantamento da
necessidade de capacitacdo” (alterado em
25/05/2009).

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Evidenciamento/Identificagdo de competéncias
(habilidades);

- Plano de agéao para desenvolvimento profissional;
- Coémputo de horas de capacitacéo;

- Implementagao de a¢do nao formal de
documentos de rotina administrativa, de manual e
de formularios.

00.02.02.01.00.0002

0-2-2-1b

Cursos (inclusive bolsas de
estudo)

b - Indicagéo de servidor para
treinamento, curso, etc.

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.02.01.00.0003

0-2-2-1c

Cursos (inclusive bolsas de
estudo)

¢ — Verificagao de eficacia

2 anos

=> VIGENCIA:

- Criado em 26/11/2007.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Causas da ineficacia.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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00.02.02.01.01.0000

0-2-2-1-1

Promovidos pela instituigao

5 anos

=> Para os cursos ministrados pela Escola de
Administragao Judiciaria — ESAJ ou pela Escola de
Magistratura — EMERJ utilize a classe 4 —
Formacao, aperfeicoamento, especializagao.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.02.01.01.0001

0-2-2-1-1a

Promovidos pela instituigao

a - Estudo, proposta, programa,
relatério final, relagdo de

participantes, avaliacao de controle

de expedicéo de certificado

5 anos

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.02.02.01.02.0000

0-2-2-1-2

Cursos promovidos por outras
instituicoes

5 anos

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.02.02.00.0000

0-2-2-2

Estagios (inclusive bolsas de
estagio)

00.02.02.02.00.0001

0-2-2-2a

Estagios (inclusive bolsas de
estagio)

a - Processo de convénio para
contratagao de estagiario

5 anos

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.02.02.01.0000

0-2-2-2-1

Estagios promovidos pela
instituicao

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Concurso de selegao para juiz leigo.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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00.02.02.02.01.0001

0-2-2-2-1a

Estagios promovidos pela
instituicao

a - Estudo, proposta, programa,
relatério final, relacao de
participantes, avaliagdo (relagdo de
notas) e controle de expedicao de
certificado

5 anos

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.02.02.02.01.0002

0-2-2-2-1b

Estagios promovidos pela
instituicao

b - Solicitagdo de estagiario

2 anos

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.02.02.01.0003

0-2-2-2-1c

Estagios promovidos pela
instituicao

¢ - Encaminhamento de estagiario as
unidades

2 anos

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.02.02.01.0004

0-2-2-2-1d

Estagios promovidos pela
instituicao

d - Pasta individual do estagiario
(inclui contrato, termo aditivo ao
contrato, ficha de avaliagéo, termo de
compromisso, declaragéo da
instituicdo de ensino, desligamento...)

2 anos

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente e 5 anos
na fase intermediaria (alterado em 22/01/2015).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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00.02.02.02.01.0005

0-2-2-2-1e

Estagios promovidos pela
instituicao

e - Pagamento de bolsa-auxilio,...

3 anos

3 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: Tempo necessario na fase corrente
e 6 anos na intermediéria (alterado em 22/01/2015).

00.02.02.02.01.0006

0-2-2-2-1f

Estagios promovidos pela
instituicao

f - Certificado e declaragéo de estagio

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.02.02.01.0007

0-2-2-2-1g

Estagios promovidos pela
instituicao

g - Frequéncia do estagiario (CIEE,...)

1 ano

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 1 ano na fase corrente e 3 anos na
fase intermediaria (alterado em 22/01/2015).

00.02.02.02.01.0008

0-2-2-2-1h

Estagios promovidos pela
instituicao

h — Recrutamento e selegao

2 anos

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Inscrigéo do candidato;

- Cronograma e edital do concurso;

- Prova do concurso (inclusive caderno de
respostas).

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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=> PRAZO DE GUARDA:
- O prazo de guarda da via das Unidades
00.02.02.02.01.0009  |0-2-2-2-1i !Esta?glf)s~ promovidos pela i— Moylmentageio de estagiario 2 anos Interess’ac.ja}s (fins qe consulta) €o Tempo
instituicao (lotagdo, remogéao) Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
=> PRAZO DE GUARDA:
- O prazo de guarda da via das Unidades
00.02.02.02.02.0000 0-2-2-2-2 Promovidos por outras instituicoes 3 anos | 2 anos Interess’a c.ja}s (fins d.e consulta) e’o T empo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
Congressos. Conferéncias.
Seminarios. Simpdésios. Encontros. => ALTERAGCOES:
00.02.02.03.00.0000  |0-2-2-3 Convencébes. Ciclo de palestras. tano | — - Codigo anterior: 5-1 (alterado em 28/08/2014).
Mesas redondas
Congressos. Conferéncias. => ALTERACOES:
Seminarios. Simpésios. Encontros. |a - Planejamento, programagéo, - Codigo anterior: 5-1a (alterado em 28/08/2014).
00.02.02.03.00.0001  10-2-2-3a Convencdes. Ciclo de palestras.  [palestras e trabalhos 2anos | 5anos => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
Mesas redondas - Autorizagdo do uso da imagem.
=> ALTERAGCOES:
- Denominagéo anterior: “Fichas de inscrigao, lista
de presenca em encontros, palestras,...” (alterado
em 09/06/2010).
Congressos. Conferéncias. Tempo - Cédigo anterior: 5-1b (alterado em 28/08/2014).
00.02.02.03.00.0002 |0-2-2-3b Semman?s. Slr_nposms. Encontros. |b - Ficha de inscrigao / lista de Necess| - => I:RAZO DE GUARDA .
Convencgoes. Ciclo de palestras. presenca / certificado, ario - O "Tempo necessario" deve ser fixado,
Mesas redondas obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- lista de verificagdo / avaliagdo (monitoramento
para realizagdo do evento) (alterado em
18/08/2017).
00.02.02.09.00.0000  [0-2-2-9 Outros assuntos referentes a
aperfeicoamento e treinamento

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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00.02.02.09.00.0001

0-2-2-9a

Outros assuntos referentes a
aperfeicoamento e treinamento

a - Processo de pagamento a
instrutor / instituicao

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> Para pagamento de servidor, utilizar o cédigo 0-2
4.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.02.09.00.0002

0-2-2-9b

Outros assuntos referentes a
aperfeicoamento e treinamento

b — Relatério / controle para
prestagdo de contas referente a agao
de capacitacao (controle de recursos)
(INATIVO)

Tempo
Necess
ario

=> VIGENCIA:

- Inativado em 25/05/2009.

- Classificar em 0-5-1-2-2h

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.03.00.00.0000

0-2-3

QUADROS, TABELAS E POLITICAS
DE PESSOAL

00.02.03.00.01.0000

0-2-3-0-1

Estudos e previsao de pessoal

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)

47



00.02.03.00.01.0001

0-2-3-0-1a

Estudos e previsao de pessoal

a - Tabela de cargos, vencimento,
fundamento legal, érgaos

5 anos

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.02.03.00.02.0000

0-2-3-0-2

Criacao, classificacao e
remuneracao de cargos e funcées

3 anos

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Matriz de competéncia.

00.02.03.00.02.0001

0-2-3-0-2a

Criacao, classificacao e
remuneracao de cargos e funcées

a — Sugestao de modificacao de
competéncia profissional e dos
requisitos para os cargos e fungdes;
planilha de registros

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.03.00.03.0000

0-2-3-0-3

Reestruturacoes e alteragoes
salariais

00.02.03.00.03.0001

0-2-3-0-3a

Reestruturacoes e alteragoes
salariais

a - Estudo, plano, norma, projeto

5 anos

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.02.03.00.03.0002

0-2-3-0-3b

Reestruturacoes e alteragoes
salariais

b - Avaliagéo de desempenho,
promogao, ascensao funcional,

progressao funcional, enquadramento

5 anos

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.02.03.00.03.0003

0-2-3-0-3c

Reestruturacoes e alteragoes
salariais

¢ - Lista de antiguidade

Tempo
Necess
ario

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.02.03.01.00.0000

0-2-3-1

Movimentacéo de pessoal

00.02.03.01.00.0001

0-2-3-1a

Movimentacao de pessoal

a - Estudo ou decisao de carater geral

5 anos

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.03.01.00.0002

0-2-3-1b

Movimentacao de pessoal

b - Ficha de admissao e de
desligamento do servidor

Tempo
Necess
ario

3 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Prazo anterior: Tempo necessario na fase corrente
e 6 anos na fase intermediaria (alterado em
22/01/2015).
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=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades

Reconducdo. Reintegracao.
Reversao. Delegacao. Reassuncao

efetivo/em comissao

¢ — Controle e distribuicio dos carqos Tempo Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
00.02.03.01.00.0003  |0-2-3-1c Movimentacao de pessoal - a0 995 INecess| - Necesséario', a ser fixado pela prépria unidade
providos e vagos (vacancia) . . U,
ario organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
- Prazo anterior: Tempo necessario na fase corrente
e 1 ano na fase intermediaria (alterado em
22/01/2015).
=> VIGENCIA: Criado em 10/04/2019.
=> PRAZO DE GUARDA:
d — Provimento / vacancia de carqos - O prazo de guarda da via das Unidades
00.02.03.01.00.0004  |0-2-3-1d Movimentacao de pessoal e funcées 9 5 anos |51 anos Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
¢ Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
Admissao. Aproveitamento. = ALTE.RAQ:OES: . = .
= = - Denominagéo anterior: Admissdo. Aproveitamento.
Contratacdo. Nomeagdo. Contratagdo. Nomeagado. Readmisséo
00.02.03.01.01.0000  |0-2-3-1-1 Readmissao. Readaptacéo. §a0. gao. heaan .
= i ~ Readaptacdo. Recondugéao. Reintegragao.
Reconducgéo. Reintegracgao. = ~
~ - . Reversao. Delegacéo. (alterada em 14/08/2019).
Reversao. Delegacao. Reassunc¢ao
=> PRAZO DE GUARDA:
Admissao. Aproveitamento. - O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
Contratacao. Nomeacao. a - Nomeacio de servidor para cardo (elabora o documento) e das Unidades
00.02.03.01.01.0001 0-2-3-1-1a Readmissao. Readaptacao. ¢ P g 5 anos |51 anos Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo

Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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=> PRAZO DE GUARDA:
Admissao. Aproveitamento. - O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
Contratacao. Nomeacao. b - Contratacio pela CLT (elabora o documento) e das Unidades
00.02.03.01.01.0002 0-2-3-1-1b Readmissao. Readaptacao. . ? peta ~ 5 anos |51 anos Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
~ . ~ (comunicagéo, solicitagao) P . . :
Reconducdo. Reintegracao. Necesséario', a ser fixado pela prépria unidade
Reversédo. Delegacdo. Reassuncgao organizacional, e sua destinacéo final é a
'Eliminagéao’.
'=> ALTERAGOES:
- Denominagéo anterior: Quadro de controle
(admissao, aproveitamento, contratagao,
nomeacao, readmissao, readaptacgao, recondugao,
Admissao. Aproveitamento. ¢ - Quadro de controle (admissao, ﬁ%ggggg;’ reversao, delegagao) (alterada em
Contratacao. Nomeacao. aproveitamento, contratacéo, ) .
L ~ = X = => PRAZO DE GUARDA:
00.02.03.01.01.0003 0-2-3-1-1c Readmissao. Readaptacao. nomeacao, readmissao, readaptagao, | 2 anos | 1 anos . .
Reconducdo. Reintegracao recondugao, reintegragao, reversao - O prazo de guarda da via das Unidades
R 50. D -I 50. R ’ 50 |deleaacio ;eassun 40) ’ ’ Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
eversao. Lelegacao. heassuncao gagao, ¢ Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
- Prazo anterior: 4 anos na fase corrente e 2 anos
na fase intermediaria (alterado em 22/01/2015).
'=> ALTERAGOES:
- Denominagao anterior: Processo de readmissao,
I . readaptacao, recondugao, reintegracao, reversao de
Admissao. Aproveitamento. L ) :
I = provel = d - Processo de readmisséo, servidor no cargo efetivo (alterada em 14/08/2019).
Contratacao. Nomeacao. ~ ~
Lo = readaptagao, recondugao, => PRAZO DE GUARDA:
00.02.03.01.01.0004  |0-2-3-1-1d Readmissao. Readaptacao. ) = - = 5 anos |51 anos ; .
Reconducio. Reinteqracio reintegragao, reversao, reassungao - O prazo de guarda da via das Unidades
R _UG D -I - 9 Rg ’ . |de servidor no cargo efetivo Interessadas (fins de consulta) € o 'Tempo
eversao. Uelegacao. Reassuncao Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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Admissao. Aproveitamento.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria

Rescisao contratual. Falecimento

Contratacdo. Nomeacéo. e - Termo de posse para atestar Tempo unidade
00.02.03.01.01.0005 |0-2-3-1-1e Readmissao. Readaptacgao. compromisso com a atribuicdo do Necess| 30 - nas
= . ~ L - Adequacdo do prazo de guarda de “Até a
Reconducéo. Reintegracgao. cargo ario . . N b
R 50. Del 50. R = aposentadoria ou desligamento” para “Tempo
eversao. Delegacao. Heassuncao necessario” (alterado em 29/06/2010).
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
Admissao. Aproveitamento. => PRAZO DE GUARDA,: .
Contratacdo. Nomeacéo. - O prazo de ggarda da via das ynldades
00.02.03.01.01.0006  |0-2-3-1-1f Readmissao. Readaptacgao. f - Relagao de celetista ou contratado | 5 anos | 5 anos Interess’a c.ja}s (fins d.e consulta) e’o T empo
Reconducio. Reintearacio Necessario', a ser fixado pela propria unidade
R ~ ¢ D .I - 9 RG : . organizacional, e sua destinagao final é a
eversdo. Delegacdo. Reassuncéo 'Eliminacao’.
Admissao. Aproveitamento. => PRAZO DE GUARDA,: .
Contratacdo. Nomeacéo. i N . - O prazo de ggarda da via das ynldades
00.02.03.01.01.0007  |0-2-3-1-1g Readmissao. Readaptacgao. g- D elegagdo de atividade notarial e 5 anos |51 anos Interess’a c.ja}s (fins d.e consulta) e’o T empo
Reconducio. Reintearacio registral Necessario', a ser fixado pela propria unidade
R ue D .I ©g RG ’ ~ organizacional, e sua destinacéo final é a
eversdo. Delegacdo. Reassuncéo 'Eliminacao’.
00.02.03.01.02.0000 [0-2:3-1-2  |Demissao. Dispensa. Exoneracao.
Rescisao contratual. Falecimento
=> PRAZO DE GUARDA:
- O prazo de guarda da via das Unidades
00.02.03.01.02.0001  |0-2-3-1-2a Demissdo. Dispensa. Exoneragao. a - Processo de demissao de servidor | 5 anos |30 anos Interessadas (fins de consulta) é o "Tempo

Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.02.03.01.02.0002

0-2-3-1-2b

Demissao. Dispensa. Exoneracao.

Rescisao contratual. Falecimento

b - Dispensa de servidor da fungéo
gratificada, responsavel pelo
expediente, celetista.

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.02.03.01.02.0003

0-2-3-1-2¢

Demisséao. Dispensa. Exoneracao.

Rescisao contratual. Falecimento

¢ - Exoneragéo de servidor do cargo
efetivo/em comissao

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.03.01.02.0004

0-2-3-1-2d

Demissao. Dispensa. Exoneracao.

Rescisao contratual. Falecimento

d - Comunicagéo de falecimento de
servidor

Tempo
Necess
ario

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- Adequacéo do prazo de guarda de “Até a
aposentadoria ou desligamento” para “Tempo
necessario” (alterado em 29/06/2010).

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.03.01.02.0005

0-2-3-1-2e

Demissao. Dispensa. Exoneragao.

Rescisao contratual. Falecimento

e - Processo de declaragéo de
vacancia por falecimento de servidor

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)

53



00.02.03.01.03.0000

0-2-3-1-3

Lotacdao. Remocao. Transferéncia.
Permuta

00.02.03.01.03.0001

0-2-3-1-3a

Lotagao. Remocéao. Transferéncia.

Permuta

a - Lotagao, remogao, transferéncia,
permuta de servidor

3 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente e 5 anos
na intermediaria (alterado em 22/01/2015).

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- ordem de servigo;

- lotagéo técnica (Teletrabalho - RETE - Regime
Especial de Teletrabalho Remoto Externo / RETD -
Regime Especial de Trabalho a Distancia) (alterada
em 14/08/2019)

00.02.03.01.03.0002

0-2-3-1-3b

Lotagao. Remocéao. Transferéncia.

Permuta

b - Controle do quadro de lotagéo de
servidor

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.03.01.03.0003

0-2-3-1-3¢

Lotacao. Remocao. Transferéncia.

Permuta

¢ - Solicitagdo de lotagao, remocéao,
transferéncia, permuta de servidor

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).
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00.02.03.01.03.0004

0-2-3-1-3d

Lotagao. Remocéao. Transferéncia.
Permuta

d - Apresentagao de servidor com
lotagao

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

00.02.03.01.04.0000

0-2-3-1-4

Designagao. Disponibilidade.
Redistribuig¢ao. Substituicao

00.02.03.01.04.0001

0-2-3-1-4a

Designagao. Disponibilidade.
Redistribuig¢ao. Substituicao

a - Designagao, disponibilidade,
redistribuicao, substituicao de
servidor

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.03.01.04.0002

0-2-3-1-4b

Designagao. Disponibilidade.
Redistribuigado. Substituicao

b - Processo de designacao,
disponibilidade, redistribuicéo e
substituicao (INATIVO)

5 anos

51 anos

=> VIGENCIA:

- Inativado em 06/08/2014.

- Classificar em 0-2-3-1-4a.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.03.01.04.0003

0-2-3-1-4c

Designacao. Disponibilidade.
Redistribuicao. Substituicao

¢ - Indicagao de servidor para fungéo
gratificada

5 anos

51 anos

=> Pode ser juntado ao assentamento funcional.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.02.03.01.04.0004

0-2-3-1-4d

Designacao. Disponibilidade.

Redistribuicao. Substituicao

d - Indicagéo de servidor para
substituigao de titular

5 anos

51 anos

=> Pode ser juntado ao assentamento funcional.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.03.01.04.0005

0-2-3-1-4e

Designagao. Disponibilidade.

Redistribuig¢ao. Substituicao

e - Desisténcia de funcéo gratificada,
responsavel pelo expediente

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.03.01.05.0000

0-2-3-1-5

Requisicao. Cessao

00.02.03.01.05.0001

0-2-3-1-5a

Requisicao. Cessao

a - Requisigcao de servidor

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.03.01.05.0002

0-2-3-1-5b

Requisicao. Cessao

b - Requisicao de servidor de outro
orgao

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
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00.02.03.01.05.0003

0-2-3-1-5¢

Requisicao. Cessao

¢ - Processo de requisicao, cessao de
servidor

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.03.01.05.0004

0-2-3-1-5d

Requisicao. Cessao

d - Autorizagado de cessao de servidor

Tempo
Necess
ario

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- Adequacéo do prazo de guarda de “Até a
aposentadoria ou desligamento” para “Tempo
necessario” (alterado em 29/06/2010).

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.02.03.01.05.0005

0-2-3-1-5e

Requisicao. Cessao

e - Retorno ao érgéo de origem

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.02.03.01.05.0006

0-2-3-1-5f

Requisicao. Cessao

f — Solicitagao de cessao

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.02.04.00.00.0000

0-2-4

DIREITOS, OBRIGAGOES E
VANTAGENS
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00.02.04.01.00.0000

0-2-4-1

Folhas de pagamento. Fichas
financeiras

00.02.04.01.00.0001

0-2-4-1a

Folhas de pagamento. Fichas
financeiras

a - Folha de pagamento

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.01.00.0002

0-2-4-1b

Folhas de pagamento. Fichas
financeiras

b - Processo de folha de pagamento
de servidores

Tempo
Necess
ario

95 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apos o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente e 95 na
intermedidria (alterado em 23/03/2015).

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Consignagao em folha de pagamento.
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00.02.04.01.00.0003  (0-2-4-1c

Folhas de pagamento. Fichas
financeiras

¢ — Contracheque (segunda via e
assuntos relacionados)

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.01.00.0004  (0-2-4-1d

Folhas de pagamento. Fichas
financeiras

d - Ficha financeira (demonstrativo
financeiro - despesa com pessoal)

Tempo
Necess
ario

95 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente e 95 na
intermedidria (alterado em 23/03/2015).
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00.02.04.01.00.0005

0-2-4-1e

Folhas de pagamento. Fichas
financeiras

e - Débitos pendentes de servidores
(comunicagéao)

Tempo
Necess
ario

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apoés o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Servidores desligados.

00.02.04.01.01.0000

0-2-4-1-1

Salarios, vencimentos, proventos e
remuneracoées

3 anos

4 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Revisao de pensao.

00.02.04.01.01.0001

0-2-4-1-1a

Salarios, vencimentos, proventos e
remuneracoées

a - Revisao de proventos

5 anos

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.02.04.01.01.0100

0-2-4-1-1-1

Reposicoes

3 anos

4 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.02.04.01.01.0200

0-2-4-1-1-2

Salario-familia

5 anos

19 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Para os casos especiais previstos no Regime
Juridico Unico, o prazo total de guarda é de 100
anos.

00.02.04.01.01.0201

0-2-4-1-1-2a

Salario-familia

a - Requerimento para pagamento de
salario-familia

5 anos

19 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.02.04.01.01.0202

0-2-4-1-1-2b

Salario-familia

b - Processo de concessao de salario-
familia

5 anos

19 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.02.04.01.01.0300

0-2-4-1-1-3

Abono ou provento provisorio.

3 anos

4 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.02.04.01.01.0301

0-2-4-1-1-3a

Abono ou provento provisorio.

a - Abono de permanéncia em servigo

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- Adequacéo do prazo de guarda de “Até a
homologagao” para “Tempo necessario” (alterado
em 08/07/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.01.01.0900

0-2-4-1-1-9

Outros salarios, vencimentos,
proventos e remuneragées

3 anos

4 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.01.02.0000

0-2-4-1-2

Gratificagoes (inclusive
incorporacao, revisao de
incorporagao)

5 anos

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.01.02.0100

0-2-4-1-2-1

Gratificagoes de funcao (funcao
gratificada)

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.01.02.0200

0-2-4-1-2-2

Cargos em comissao

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.02.04.01.02.0300

0-2-4-1-2-3

Natalina (Décimo terceiro salario)

3 anos

4 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.02.04.01.02.0900

0-2-4-1-2-9

Outras gratificacées

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.02.04.01.03.0000

0-2-4-1-3

Adicionais

00.02.04.01.03.0100

0-2-4-1-3-1

Tempo de servico (triénios)

00.02.04.01.03.0101

0-2-4-1-3-1a

Tempo de servico (triénios)

a - Concesséo de adicional por tempo
de servigo

5 anos

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.01.03.0102

0-2-4-1-3-1b

Tempo de servico (triénios)

b - Averbagao / desaverbagéo de
tempo de servigo

3 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

00.02.04.01.03.0200

0-2-4-1-3-2

Periculosidade
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00.02.04.01.03.0201

0-2-4-1-3-2a

Periculosidade

a - Processo de concessao de
adicional de periculosidade

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.02.04.01.03.0202

0-2-4-1-3-2b

Periculosidade

b - Requerimento para adicional de
periculosidade

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.02.04.01.03.0300

0-2-4-1-3-3

Insalubridade

00.02.04.01.03.0301

0-2-4-1-3-3a

Insalubridade

a - Requerimento para adicional de
insalubridade

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.01.03.0302

0-2-4-1-3-3b

Insalubridade

b - Processo de concesséao de
adicional de insalubridade

5 anos

30

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.01.03.0400

0-2-4-1-3-4

Servigo extraordinario (horas
extras)

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)

64



00.02.04.01.03.0401

0-2-4-1-3-4a

Servigo extraordinario (horas
extras)

a - Solicitagdo e comunicagdo de
horas extras de servidor

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.02.04.01.03.0402

0-2-4-1-3-4b

Servigo extraordinario (horas
extras)

b - Processo de pagamento de
servigo extraordinario (hora extra)

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.01.03.0500

0-2-4-1-3-5

Férias: adicional de 1/3 e abono
pecuniario

=> Para escala de férias, requerimento para usufruir
férias, etc., utilizar 0-2-4-2.

00.02.04.01.03.0501

0-2-4-1-3-5a

Férias: adicional de 1/3 e abono
pecuniario

a - Processo de pagamento de férias,
adicional e abono pecuniario

2 anos

3 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Prazo anterior: 3 anos na fase corrente e 4 anos
na intermediaria (alterado em 22/01/2015).

00.02.04.01.03.0900

0-2-4-1-3-9

Outros adicionais

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Adicional de qualificagéo (alterado em
20/12/2022).

00.02.04.01.04.0000

0-2-4-1-4

Descontos e consignacgoes
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00.02.04.01.04.0001

0-2-4-1-4a

Descontos e consignacoes

a - Solicitagdo de empréstimo em
consignacao

1 ano

'=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.01.04.0002

0-2-4-1-4b

Descontos e consignacoes

b - Consignacao

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> Ver também o cédigo 0-2-4-1b.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.01.04.0100

0-2-4-1-4-1

Contribuicao e imposto sindical do
servidor

2 anos

3 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Prazo anterior: 3 anos na fase corrente e 4 anos
na intermediaria (alterado em 22/01/2015).
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00.02.04.01.04.0200

0-2-4-1-4-2

Contribuicao para o plano de
seguridade social (INSS, IPERJ,
IASERJ, RIO PREVIDENCIA)

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Previdéncia complementar;

- Opgao pelo regime previdenciario (alterado em
05/09/2019).

00.02.04.01.04.0201

0-2-4-1-4-2a

Contribuicao para o plano de
seguridade social (INSS, IPERJ,
IASERJ, RIO PREVIDENCIA)

a - Cancelamento, devolucéo,
isencao de contribuicao
previdenciaria / adesao, alteragao do
valor da parcela da previdéncia
complementar.

5 anos

51 anos

=> ALTERACOES:

Denominagao anterior: "a - Cancelamento,
devolugao, isengao de contribuigao previdenciaria”
(alterada em 14/12/2015).

'=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.01.04.0300

0-2-4-1-4-3

Imposto de renda retido na fonte
(IRRF)

7 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: sem prazo (alterado em
17/01/2018).

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Comprovante de rendimentos para IRPF;

- Declaragao de rendimentos e bens para a Receita
Federal;

- Isencéo de imposto de renda;

- Recadastramento (incluséo no imposto de renda).
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00.02.04.01.04.0301

0-2-4-1-4-3a

Imposto de renda retido na fonte
(IRRF)

a - Comprovante de rendimentos para
IRPF (INATIVO)

5 anos

5 anos

=> VIGENCIA:

- Inativado em 17/01/2018.

- Classificar em 0-2-4-1-4-3.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.01.04.0302

0-2-4-1-4-3b

Imposto de renda retido na fonte
(IRRF)

b - Declaragao de rendimentos e bens
para a Receita Federal (INATIVO)

3 anos

4 anos

'=> VIGENCIA:

- Inativado em 17/01/2018.

- Classificar em 0-2-4-1-4-3.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.01.04.0303

0-2-4-1-4-3c

Imposto de renda retido na fonte
(IRRF)

¢ - Isengao de Imposto de renda
(INATIVO)

3 anos

4 anos

'=> VIGENCIA:

- Inativado em 17/01/2018.

- Classificar em 0-2-4-1-4-3.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.01.04.0304

0-2-4-1-4-3d

Imposto de renda retido na fonte
(IRRF)

d - Recadastramento (inclusdo no
Imposto de renda) (INATIVO)

5 anos

'=> VIGENCIA:

- Inativado em 17/01/2018.

- Classificar em 0-2-4-1-4-3.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)




00.02.04.01.04.0400

0-2-4-1-4-4

Pensées alimenticias

00.02.04.01.04.0401

0-2-4-1-4-4a

Pensoes alimenticias

a - Determinagéo judicial para pensao
alimenticia

5 anos

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.01.04.0402

0-2-4-1-4-4b

Pensoes alimenticias

b - Processo de desconto de penséao
alimenticia

5 anos

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.01.04.0900

0-2-4-1-4-9

Outros descontos e consignagoes

2 anos

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 3 anos na fase corrente e 4 anos
na intermediaria (alterado em 22/01/2015).

00.02.04.01.05.0000

0-2-4-1-5

Encargos patronais.
Recolhimentos

00.02.04.01.05.0001

0-2-4-1-5a

Encargos patronais.
Recolhimentos

a - Processo de pagamento de
obrigagéo patronal

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.02.04.01.05.0100

0-2-4-1-5-1

Programa de formagao do
patriménio do servidor publico
(PASEP). Programa de integracao
social (PIS)

5 anos

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
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00.02.04.01.05.0200

0-2-4-1-5-2

Fundo de garantia por tempo de
servigo (FGTS)

5 anos

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.02.04.01.05.0300

0-2-4-1-5-3

Contribuigao sindical do
empregador

2 anos

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 3 anos na fase corrente e 4 anos
na intermediaria (alterado em 22/01/2015).

00.02.04.01.05.0400

0-2-4-1-5-4

Contribuicao para o plano de
seguridade social (INSS, IPERJ,
IASERJ, RIO PREVIDENCIA)

Tempo
Necess
ario

95 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apos o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente e 95 na
intermediaria (alterado em 23/03/2015).

00.02.04.01.05.0500

0-2-4-1-5-5

Imposto de renda

3 anos

4 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.02.04.02.00.0000

0-2-4-2

Férias

5 anos

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.02.04.02.00.0001

0-2-4-2a

Férias

a — Escala, transferéncia,
cancelamento, desisténcia,
interrupcao de férias

5 anos

5 anos

=> ALTERAGOES:

Denominagao anterior: "Escala de férias” (alterado
em 06/07/2009).

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.02.00.0002

0-2-4-2b

Férias

b - Transferéncia, cancelamento,
desisténcia, interrupgao de férias
(INATIVO)

5 anos

5 anos

=> VIGENCIA:

- Inativado em 06/07/2009.

- Classificar em 0-2-4-2a.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.03.00.0000

0-2-4-3

Licengas

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.02.04.03.00.0001

0-2-4-3a

Licencas

a - Comunicagao de acidente de
trabalho

Tempo
Necess
ario

95 anos

=> PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo

da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo

necessario' fixado for igual ou maior que ele, apoés o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria

unidade.

- Adequacgéo do prazo de guarda de “Até a
aposentadoria ou desligamento” para “Tempo
necessario” (alterado em 08/07/2010.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Prontuario de saude.

00.02.04.03.01.0000

0-2-4-3-1

Licencas especiais

00.02.04.03.01.0001

0-2-4-3-1a

Licencas especiais

a - Requerimento para licenga
especial

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.03.01.0100

0-2-4-3-1-1

Atividade politica

00.02.04.03.01.0101

0-2-4-3-1-1a

Atividade politica

a - Processo de concessao

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)

72



00.02.04.03.01.0102

0-2-4-3-1-1b

Atividade politica

b - Interrupcéo, desisténcia

3 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

00.02.04.03.01.0200

0-2-4-3-1-2

Mandato classista

00.02.04.03.01.0201

0-2-4-3-1-2a

Mandato classista

a - Processo de concessao

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.03.01.0202

0-2-4-3-1-2b

Mandato classista

b - Interrupgao, desisténcia

3 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

00.02.04.03.01.0300

0-2-4-3-1-3

Prémio por assiduidade (licenca
prémio - quinquénio)

00.02.04.03.01.0301

0-2-4-3-1-3a

Prémio por assiduidade (licenca
prémio - quinquénio)

a - Processo de concessao

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
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00.02.04.03.01.0302

0-2-4-3-1-3b

Prémio por assiduidade (licenca
prémio - quinquénio)

b - Interrupcéo, desisténcia

3 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

00.02.04.03.01.0400

0-2-4-3-1-4

Servico militar

00.02.04.03.01.0401

0-2-4-3-1-4a

Servico militar

a - Processo de concessao

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.03.01.0402

0-2-4-3-1-4b

Servico militar

b - Interrupgao, desisténcia

3 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

00.02.04.03.01.0500

0-2-4-3-1-5

Interesse particular

00.02.04.03.01.0501

0-2-4-3-1-5a

Interesse particular

a - Processo de concessao

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
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00.02.04.03.01.0502

0-2-4-3-1-5b

Interesse particular

b - Interrupcéo, desisténcia

3 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

00.02.04.03.01.0600

0-2-4-3-1-6

Acompanhar conjuge

00.02.04.03.01.0601

0-2-4-3-1-6a

Acompanhar conjuge

a - Processo de concessao

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.03.01.0602

0-2-4-3-1-6b

Acompanhar conjuge

b - Interrupgao, desisténcia

3 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

00.02.04.03.01.0700

0-2-4-3-1-7

Curso de formacao

00.02.04.03.01.0701

0-2-4-3-1-7a

Curso de formacao

a - Processo de concessao

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)

75



00.02.04.03.01.0702

0-2-4-3-1-7b

Curso de formacao

b - Interrupcéo, desisténcia

3 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

00.02.04.03.02.0000

0-2-4-3-2

Licencas médicas

00.02.04.03.02.0001

0-2-4-3-2a

Licencas médicas

a - Atestado médico (INATIVO)

=> VIGENCIA:
- Inativado em 25/02/2013.
- Classificar em 0-2-9-1-1d.

00.02.04.03.02.0002

0-2-4-3-2b

Licencas médicas

b - Guia médica

Tempo
Necess
ario

95 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera 0 mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- Adequacéo do prazo de guarda de “Até a
aposentadoria ou desligamento” para “Tempo
necessario” (alterado em 29/06/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Prontuario de saude.

00.02.04.03.02.0003

0-2-4-3-2¢

Licencas médicas

¢ - Comunicacéo de afastamento de
servidor

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.02.04.03.02.0004

0-2-4-3-2d

Licencas médicas

d - Boletim de Inspecao médica - BIM

Tempo
Necess
ario

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- Adequacéo do prazo de guarda de “Até a
aposentadoria ou desligamento” para “Tempo
necessario” (alterado em 29/06/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: Tempo necessario na fase corrente
e 95 anos na fase intermedidria (alterado em
22/01/2015).

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Prontuario de saude.

00.02.04.03.02.0100

0-2-4-3-2-1

Acidente em servico

00.02.04.03.02.0101

0-2-4-3-2-1a

Acidente em servico

a - Processo de concesséao de licenga
médica

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.03.02.0200

0-2-4-3-2-2

Adotante

00.02.04.03.02.0201

0-2-4-3-2-2a

Adotante

a - Processo de concesséao de licenga
médica

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.02.04.03.02.0300

0-2-4-3-2-3

Doenca em pessoa da familia

00.02.04.03.02.0301

0-2-4-3-2-3a

Doenca em pessoa da familia

a - Processo de concesséao de licenga
médica

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.03.02.0400

0-2-4-3-2-4

Gestante - aleitamento /
amamentacao

00.02.04.03.02.0401

0-2-4-3-2-4a

Gestante - aleitamento /
amamentacao

a - Processo de concesséao de licenga
médica

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Estabilidade proviséria (alterada em 14/08/2019).

00.02.04.03.02.0500

0-2-4-3-2-5

Paternidade

00.02.04.03.02.0501

0-2-4-3-2-5a

Paternidade

a - Processo de concesséao de licenga
médica

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.03.02.0600

0-2-4-3-2-6

Tratamento de salde

00.02.04.03.02.0601

0-2-4-3-2-6a

Tratamento de saude

a - Processo de concesséao de licenga
médica

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.02.04.04.00.0000

0-2-4-4

Afastamentos

00.02.04.04.01.0000

0-2-4-4-1

Afastamentos

para exercer mandato eletivo

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.04.02.0000

0-2-4-4-2

Afastamentos

para depor

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.04.03.0000

0-2-4-4-3

Afastamentos

para servir como jurado

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.04.04.0000

0-2-4-4-4

Afastamentos

para servir ao Tribunal Regional
Eleitoral (TRE)

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.04.05.0000

0-2-4-4-5

Afastamentos

suspensao de contrato de trabalho
(CLT)

5 anos

30

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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00.02.04.04.06.0000

0-2-4-4-6

Afastamentos

para estagio experimental em outro
cargo / 6rgao do Estado

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.02.04.04.07.0000

0-2-4-4-7

Afastamentos

outros

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéo’. Cédigo criado em 14/10/2014.

00.02.04.05.00.0000

0-2-4-5

Reembolso de despesas

00.02.04.05.00.0001

0-2-4-5a

Reembolso de despesas

a - Requerimento para pagamento de
reembolso e despesas

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apos o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.05.00.0002

0-2-4-5b

Reembolso de despesas

b - Processo de reembolso

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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00.02.04.05.00.0003

0-2-4-5¢

Reembolso de despesas

¢ - Ressarcimento de servidor de
cobrangas indevidas

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.02.04.05.01.0000

0-2-4-5-1

Locomocao

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apoés o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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00.02.04.05.09.0000

0-2-4-5-9

Outros reembolsos

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.09.00.0000

0-2-4-9

Outros direitos, obrigagoes e
vantagens

00.02.04.09.01.0000

0-2-4-9-1

Concessoes para ausentar-se do
servico

00.02.04.09.01.0001

0-2-4-9-1a

Concessoées para ausentar-se do
servico

a - Requerimento para ausentar-se do
servico

3 anos

4 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.09.01.0002

0-2-4-9-1b

Concessoes para ausentar-se do
servico

b - Requerimento para horario
especial

3 anos

4 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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00.02.04.09.01.0003

0-2-4-9-1c

Concessoées para ausentar-se do
servico

¢ - Convocacéo para o TRE

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.02.04.09.01.0100

0-2-4-9-1-1

Alistamento eleitoral

00.02.04.09.01.0101

0-2-4-9-1-1a

Alistamento eleitoral

a - Processo de concessao para
ausentar-se do servigo

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.09.01.0200

0-2-4-9-1-2

Casamento (gala)

00.02.04.09.01.0201

0-2-4-9-1-2a

Casamento (gala)

a - Processo de concessao para
ausentar-se do servigo

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.09.01.0300

0-2-4-9-1-3

Doacéao de sangue

00.02.04.09.01.0301

0-2-4-9-1-3a

Doacao de sangue

a - Processo de concessao para
ausentar-se do servigo

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.04.09.01.0400

0-2-4-9-1-4

Falecimento de familiares (luto /
nojo)

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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Falecimento de familiares (luto /

a - Processo de concessao para

=> PRAZO DE GUARDA:
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo

00.02.04.09.01.0401 0-2-4-9-1-4a R . 5 anos |51 anos P . . :
nojo) ausentar-se do servico Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
00.02.04.00.01.0500  [0-2-4-9-1-5 | Fiorario especial para servidor
estudante
=> PRAZO DE GUARDA:
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
00.02.04.09.01.0501 0-2-4-9-1-5a Horario especial para servidor a - Processo de concessio 2 anos Necesgan_o , a ser fixado pgla eropna u,mdade
estudante organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
- Prazo anterior: 3 anos na fase corrente e 4 anos
na intermediaria (alterado em 22/01/2015).
00.02.04.09.02.0000 |0-2-4-9-2 Auxilios

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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00.02.04.09.02.0100

0-2-4-9-2-1

Auxilio-Adocao

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apoés o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O marco inicial para a contagem do prazo de
guarda na fase corrente é o término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Os documentos que ndo envolvam pagamento
devem ser eliminados apds um ano.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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00.02.04.09.02.0200

0-2-4-9-2-2

Auxilio-Alimentacao / Auxilio-
Refeicao

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apoés o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O marco inicial para a contagem do prazo de
guarda na fase corrente é o término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Os documentos que ndo envolvam pagamento
devem ser eliminados apds um ano.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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00.02.04.09.02.0300

0-2-4-9-2-3

Auxilio-Creche /Auxilio-Educagao

Tempo
Necess
ario

20 anos

=> ALTERAGOES:

- Denominagéo anterior: "Assisténcia pré-
escolar/creche (auxilio-creche)" (alterada em
28/08/2015)

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para a contagem do prazo de
guarda na fase corrente é o término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Os documentos que ndo envolvam pagamento
devem ser eliminados apés um ano.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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00.02.04.09.02.0400

0-2-4-9-2-4

Auxilio-Fardamento / Auxilio-
Uniforme

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apoés o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O marco inicial para a contagem do prazo de
guarda na fase corrente é o término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Os documentos que ndo envolvam pagamento
devem ser eliminados apds um ano.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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00.02.04.09.02.0500

0-2-4-9-2-5

Auxilio-Moradia

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apoés o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O marco inicial para a contagem do prazo de
guarda na fase corrente é o término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Os documentos que ndo envolvam pagamento
devem ser eliminados apds um ano.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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00.02.04.09.02.0600

0-2-4-9-2-6

Auxilio-Locomogao

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> ALTERAGCOES:

- Denominagéo anterior: “Vale transporte” (alterado
em 07/05/2009).

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para a contagem do prazo de
guarda na fase corrente é a partir da aprovagao das
contas pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Os documentos que ndo envolvam pagamento
devem ser eliminados apés um ano.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apoés o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

Tempo o
00.02.04.09.02.0700  |0-2-4-9-2-7 |Auxilio-Satide NeceZs 6 anos - O marco inicial para a contagem do prazo de
ario guarda na fase corrente é o término do julgamento
pelo TCE.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
- Os documentos que ndo envolvam pagamento
devem ser eliminados apds um ano.
APURACAO DE
00.02.05.00.00.0000 |0-2-5 RESPONSABILIDADE E ACAO
DISCIPLINAR
Denuncias. Sindicancias.
00.02.05.01.00.0000 |0-2-5-1 Inquéritos. Reclamagoes.
Representagoes
=> PRAZO DE GUARDA:
- O prazo de guarda da via das Unidades
Denuncias. Sindicancias. a - Comunicagéo sobre ocorréncia Tempo :\Tteress’a c.ja}s (fins ?e %Onsu:ta) €o T em%O d
00.02.05.01.00.0001 0-2-5-1a Inquéritos. Reclamagaées. para apurar responsabilidades, Necess [95 anos ecessario, a ser lixado pela ?r°9”a u,nl ade
~ ; . . organizacional, e sua destinagao final é a
Representac6es inquéritos ario

'Eliminagao’.
- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente e 95 na
intermediaria (alterado em 23/03/2015).

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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00.02.05.01.00.0002

0-2-5-1b

Denuncias. Sindicancias.
Inquéritos. Reclamacgaées.

Representagoes

b - Processo administrativo de
sindicancia

Tempo
Necess
ario

95 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente e 95 na
intermediaria (alterado em 23/03/2015).

00.02.05.01.00.0003

0-2-5-1c

Denuncias. Sindicancias.
Inquéritos. Reclamagoes.

Representagoes

¢ - Notificagao de servidor para
audiéncia em processo de sindicancia
/ disciplinar

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.02.05.01.00.0004

0-2-5-1d

Denuncias. Sindicancias.
Inquéritos. Reclamagoes.

Representagoes

d - Pedido de providéncias

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.02.05.01.01.0000

0-2-5-1-1

Processos disciplinares

00.02.05.01.01.0001

0-2-5-1-1a

Processos disciplinares

a - Processo disciplinar para apurar
responsabilidades e ac¢ao disciplinar

Tempo
Necess
ario

95 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente e 95 na
intermediaria (alterado em 23/03/2015).

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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00.02.05.01.02.0000

0-2-5-1-2

Penalidades disciplinares

Tempo
Necess
ario

95 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente e 95 na
intermediaria (alterado em 23/03/2015).

00.02.05.01.03.0000

0-2-5-1-3

Pedido de reconsideracao

Tempo
Necess
ario

95 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente e 95 na
intermediaria (alterado em 23/03/2015).

00.02.05.01.04.0000

0-2-5-1-4

Recurso hierarquico

Tempo
Necess
ario

95 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente e 95 na
intermediaria (alterado em 23/03/2015).

00.02.06.00.00.0000

0-2-6

ASSISTENCIA E SEGURIDADE
SOCIAL (Quanto as licencas, ver 0-
2-4-3)

00.02.06.01.00.0000

0-2-6-1

Beneficios
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00.02.06.01.01.0000  (0-2-6-1-1

seguros

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente, é a partir do término do
julgamento pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.06.01.02.0000  (0-2-6-1-2

auxilios

00.02.06.01.02.0100  |0-2-6-1-2-1

auxilio-acidente

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir da aprovagao das contas
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
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00.02.06.01.02.0200

0-2-6-1-2-2

auxilio-doenga

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir da aprovagao das contas
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.06.01.02.0300

0-2-6-1-2-3

auxilio-funeral

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir da aprovagao das contas
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.02.06.01.02.0400

0-2-6-1-2-4

auxilio-natalidade

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir da aprovagao das contas
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.06.01.02.0500

0-2-6-1-2-5

auxilio-reclusao

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir da aprovagao das contas
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.06.01.03.0000

0-2-6-1-3

Aposentadoria
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00.02.06.01.03.0001

0-2-6-1-3a

Aposentadoria

a - Atestado de incapacidade ou
capacidade para o trabalho — junta
médica

Tempo
Necess
ario

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- Adequacgao do prazo de guarda de “Até a
aposentadoria ou desligamento” para “Tempo
necessario” (alterado em 09/07/2010).

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: Tempo necessario na fase corrente
e 95 na intermediaria (alterado em 22/01/2015).

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Prontuario de saude.

00.02.06.01.03.0002

0-2-6-1-3b

Aposentadoria

b - Processo de concessao de
aposentadoria

5 anos

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.06.01.03.0003

0-2-6-1-3c

Aposentadoria

¢ - Pecunia indenizatéria

5 anos

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.06.01.03.0100

0-2-6-1-3-1

Contagem e averbacao de tempo
de servico / contribuigao
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00.02.06.01.03.0101

0-2-6-1-3-1a

Contagem e averbacao de tempo
de servico / contribuigao

a - Certidao de tempo de servigo de
servidor / contribuicao

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.02.06.01.03.0102

0-2-6-1-3-1b

Contagem e averbacao de tempo
de servico / contribuicao

b — Averbacgao / desaverbagao de
tempo de servigo / contribuicao
(requerimento)

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario' deve ser fixado,

obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- Adequacéo do prazo de guarda de “Até a
aposentadoria ou desligamento” para “Tempo
necessario” (alterado em 09/07/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.06.01.03.0103

0-2-6-1-3-1c

Contagem e averbacao de tempo
de servico / contribuicao

¢ — Averbagao / desaverbagao de
tempo de servigo / contribuicao
(processo)

Tempo
Necess
ario

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario' deve ser fixado,

obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- Adequacéo do prazo de guarda de “Até a
aposentadoria ou desligamento” para “Tempo
necessario” (alterado em 09/07/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.02.06.01.03.0104

0-2-6-1-3-1d

Contagem e averbacao de tempo
de servico / contribuicao

d - Contagem de tempo de servigo /
contribuigao

Tempo
Necess
ario

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- Adequacéo do prazo de guarda de “Até a
aposentadoria ou desligamento” para “Tempo
necessario” (alterado em 09/07/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.06.01.03.0200

0-2-6-1-3-2

Pensoes: provisoria, temporaria e
vitalicia

00.02.06.01.03.0201

0-2-6-1-3-2a

Pensoes: provisoria, temporaria e
vitalicia

a - Penséao: provisoria e temporaria

Tempo
Necess
ario

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apoés o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- Como marco inicial para contagem do prazo de
guarda devera ser observada o término da vigéncia.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.06.01.03.0202

0-2-6-1-3-2b

Pensoes: provisoria, temporaria e
vitalicia

b - Requerimento para pensao
estatutaria

5 anos

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.02.06.01.03.0203

0-2-6-1-3-2c

Pensoes: provisoria, temporaria e
vitalicia

¢ - Processo de concessao / revisao
de pensao estatutaria

5 anos

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.02.06.01.03.0204

0-2-6-1-3-2d

Pensoes: provisoria, temporaria e
vitalicia

d - Posicionamento /
reposicionamento de ex-servidor

5 anos

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.02.06.01.09.0000

0-2-6-1-9

Outros beneficios

00.02.06.01.09.0100

0-2-6-1-9-1

Adiantamentos e empréstimos a
servidores

Tempo
Necess
ario

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- Adequagao do prazo de guarda de “Até a quitagao
da divida” para “Tempo necessario” (alterado em
09/07/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.06.01.09.0200

0-2-6-1-9-2

Assisténcia a saude
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00.02.06.01.09.0201

0-2-6-1-9-2a

Assisténcia a saude

a - Projetos, estudos

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.02.06.01.09.0202

0-2-6-1-9-2b

Assisténcia a saude

b - Exame médico de funcionario
(admissional, de retorno ao trabalho -
pericia, de mudanga de fungao)

Tempo
Necess
ario

51 anos

=> ALTERAGCOES:

- Denominagéo anterior: Exame médico de
funcionario (admissional, de retorno ao trabalho, de
mudanca de fungdo) (alterada em 30/08/2019)

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apoés o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- Adequacgao do prazo de guarda de “Até a
aposentadoria ou desligamento” para “Tempo
necessario” (alterado em 09/07/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Prazo anterior: Tempo Necessério na fase
corrente e 95 anos na fase intermediaria (alterado
em 22/01/2015).

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Prontuario de saude;

- Avaliagdo médico-pericial (alterado em
30/08/2019).
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00.02.06.01.09.0203  (0-2-6-1-9-2c

Assisténcia a saude

¢ - Atestado de saude ocupacional —
ASO (formulario)

Tempo
Necess
ario

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo

da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo

necessario' fixado for igual ou maior que ele, apoés o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria

unidade.

- Adequacgéo do prazo de guarda de “Até a
aposentadoria ou desligamento” para “Tempo
necessario” (alterado em 09/07/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 30 anos na fase intermediaria
(alterado em 22/01/2015).

00.02.06.01.09.0204  (0-2-6-1-9-2d

Assisténcia a saude

d - Controle da consulta e
atendimento

1 anos

2 anos

=> Dados transferidos para estatistica.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.02.06.01.09.0205

0-2-6-1-9-2e

Assisténcia a saude

e - Ficha clinica

Tempo
Necess
ario

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- Adequacéo do prazo de guarda de “Até a
aposentadoria ou desligamento” para “Tempo
necessario” (alterado em 09/07/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: Tempo Necessério na fase
corrente e 95 anos na fase intermediaria (alterado
em 22/01/2015).

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Prontuario de saude.
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00.02.06.01.09.0206

0-2-6-1-9-2f

Assisténcia a saude

f - Acompanhamento da evolugao
clinica médica do servidor

Tempo
Necess
ario

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- Adequacéo do prazo de guarda de “Até a
aposentadoria ou desligamento” para “Tempo
necessario” (alterado em 09/07/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: Tempo Necessério na fase
corrente e 95 anos na fase intermediaria (alterado
em 22/01/2015).

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Prontuario de saude.
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00.02.06.01.09.0207  |0-2-6-1-9-2¢g

Assisténcia a saude

g - Prontuario de saude

Tempo
Necess
ario

95 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- Passivel de reavaliagao histoérica;

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apos o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- Adequagao do prazo de guarda de “Até a
aposentadoria ou desligamento” para “Tempo
necessario” (alterado em 09/07/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Laudos, pareceres e conclusdées médico-periciais;
- Cépia dos documentos médicos apresentados
para embasar licengas e laudos dentre outros
documentos.

00.02.06.01.09.0300  (0-2-6-1-9-3

Aquisicdo de imoveis
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00.02.06.01.09.0301

0-2-6-1-9-3a

Aquisi¢ao de imoveis

a - Processo de aquisigao de iméveis

Tempo
Necess
ario

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- Adequacgéo do prazo de guarda de “Até a quitagéo
da divida” para “Tempo necessario” (alterado em
09/07/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.06.01.09.0400

0-2-6-1-9-4

Ocupacao de proprios do Estado

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- Adequagéo do prazo de guarda de “Até a quitagéo
da divida” para “Tempo necessario” (alterado em
09/07/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.02.06.01.09.0500

0-2-6-1-9-5

Transportes para servidores
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=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
servidores Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

a - Solicitagao de transporte para

00.02.06.01.09.0501 0-2-6-1-9-5a |Transportes para servidores 2 anos X

=> PRAZO DE GUARDA:
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
=> PRAZO DE GUARDA:
- O prazo de guarda da via das Unidades
Prevencao de acidentes de Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
5anos |51 anos| X P . . :

trabalho. Necesséario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
=> PRAZO DE GUARDA:
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
=> PRAZO DE GUARDA:
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
Refeitérios, cantinas e copas organizacional, e sua destinagao final é a

. . 2 anos X N
(fornecimento de refeicoes) Eliminagao'.
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Servigo de Alimentacao;
- Relatério de gastos com alimentagao;
- Relatério de consumo dos bares setoriais.

00.02.06.02.00.0000 0-2-6-2 Higiene e seguranca do trabalho 2 anos X

00.02.06.02.01.0000  (0-2-6-2-1

a - Comissao Interna de Prevengéo
de Acidentes (CIPA) - Criagéo, 3 anos | 5 anos X
designacgao, proposta, relatério e ata

Prevencao de acidentes de

00.02.06.02.01.0001 0-2-6-2-1a trabalho.

00.02.06.02.02.0000 |0-2-6-2-2
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00.02.06.02.03.0000

0-2-6-2-3

Inspecoes periodicas de saude

Tempo
Necess
ario

95 anos

=> PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo

da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo

necessario' fixado for igual ou maior que ele, apoés o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria

unidade.

- Adequacgéo do prazo de guarda de “Até a
aposentadoria ou desligamento” para “Tempo
necessario” (alterado em 12/07/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Prontuério de saude.

00.02.09.00.00.0000

0-2-9

OUTROS ASSUNTOS
REFERENTES A PESSOAL

00.02.09.01.00.0000

0-2-9-1

Horario de expediente

=> Dados transferidos para o Boletim de
Frequéncia;

=> Quando ocorrerem faltas, a folha deve ser
preservada por 70 anos.

00.02.09.01.00.0001

0-2-9-1a

Horario de expediente

a - Mudanga de carga horaria

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.09.01.01.0000

0-2-9-1-1

Controle de frequéncia

00.02.09.01.01.0001

0-2-9-1-1a

Controle de frequéncia

a - Livro de ponto

5 anos

51 anos
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00.02.09.01.01.0002

0-2-9-1-1b

Controle de frequéncia

b - Boletim de frequéncia mensal

5 anos

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’ (alterado em 28/07/2014).

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Comunicagao de faltas, faltas ndo abonadas,
ocorréncias (alterado em 04/04/2013).

00.02.09.01.01.0003

0-2-9-1-1c

Controle de frequéncia

¢ - Escala de plantao

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Horario de atendimento no balcéo.

00.02.09.01.01.0004

0-2-9-1-1d

Controle de frequéncia

d - Abono de faltas

5 anos

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’. Aplica-se esta observagdo ao atestado
médico apresentado para abono (alterada em
15/08/2014).

00.02.09.01.01.0005

0-2-9-1-1e

Controle de frequéncia

e - Retificagao de frequéncia

5 anos

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
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00.02.09.02.00.0000

0-2-9-2

Missées fora da sede. Viagens a
servico

=> Os relatérios técnicos de viagem estarao
classificados no assunto correspondente ao seu
conteldo, cujos prazos e destinagao estao
estabelecidos nesta tabela.

00.02.09.02.00.0001

0-2-9-2a

Missoes fora da sede. Viagens a
servico

a - Processo de concessao de
diarias/passagens

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apos o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.09.02.00.0002

0-2-9-2b

Missoes fora da sede. Viagens a
servico

b - Comunicagao sobre viagem de
servidor

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.02.09.02.00.0003  (0-2-9-2c

Missoes fora da sede. Viagens a
servico

¢ - Relatério de viagem

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.02.09.02.01.0000

0-2-9-2-1

Missées fora da sede. Viagens a
servigo no pais

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> Os relatérios técnicos de viagem estarao
classificados no assunto correspondente ao seu
conteudo, cujos prazos e destinagao estao
estabelecidos nesta tabela.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apoés o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Ajuda de custo, diarias (requerimento, concessao);
- Passagens (solicitagao de emissao, ...);

- Relatorio / controle para prestagéao de contas.
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00.02.09.02.01.0001

0-2-9-2-1a

Missées fora da sede. Viagens a
servigo no pais

a - Requerimento para concessao de
ajuda de custo, diarias (INATIVO)

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> VIGENCIA:

- Inativado em 08/04/2013.

- Classificar em 0-2-9-2-1.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.09.02.01.0002

0-2-9-2-1b

Missées fora da sede. Viagens a
servigo no pais

b - Processo de concesséo de ajuda
de custo, diaria para viagem a servigo
(INATIVO)

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> VIGENCIA:

- Inativado em 08/04/2013.

- Classificar em 0-2-9-2-1.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
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00.02.09.02.01.0003

0-2-9-2-1c

Missoes fora da sede. Viagens a
servico no pais

¢ - Solicitagdo de emisséo de
passagem (INATIVO)

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> VIGENCIA:

- Inativado em 08/04/2013.

- Classificar em 0-2-9-2-1.

=> PRAZO DE GUARDA:

-O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.09.02.01.0004

0-2-9-2-1d

Missoes fora da sede. Viagens a
servico no pais

d - Recibo de entrega de bilhete de
passagem (INATIVO)

2 anos

=> VIGENCIA:

- Inativado em 08/04/2013.

- Classificar em 0-6-2-2g.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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e — Relatério / controle para

=> VIGENCIA:

- Inativado em 08/04/2013.

- Classificar em 0-2-9-2-1.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo

pais) COM ONUS para o Tribunal
de Justica

Missées fora da sede. Viagens a prestagdo de contas referentes a Tempo da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
00.02.09.02.01.0005 0-2-9-2-1e . ; - Viag diaria e passagens (controle de Necess | 6 anos necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
servico no pais
¢ P pagamento de diérias, de recursos) ario cumprimento, eliminar a documentagdo na propria
(INATIVO) unidade.
- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
Missées fora da sede. Viagens a
00.02.09.02.02.0000 |0-2-9-2-2 servico no exterior (afastamento do
pais)
=> PRAZO DE GUARDA:
Missées fora da sede. Viagens a - O prazo de guarda da via das Unidades
servico no exterior (afastamento do Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
00.02.09.02.02.0000  10-2-9-2-2-1 pais) SEM ONUS para o Tribunal de 3anos | 4 anos Necessario', a ser fixado pela propria unidade
Justica organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
Missées fora da sede. Viagens a
00.02.09.02.02.0200  |0-2-9-2-2-2 servico no exterior (afastamento do
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Missées fora da sede. Viagens a

a - Autorizacédo de afastamento,
diarias (inclusive compra de moeda

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria

de honra ao mérito e elogio

servigco no exterior (afastamento do|estrangeira), lista de participante Tempo unidade
00.02.09.02.02.0201  |0-2-9-2-2-2a |Sor".60 1% ¢ ! gewra), paricipants, = | Necess |5 anos o
pais) COM ONUS para o Tribunal |passagem, passaporte, prestacao de ario - O marco inicial para contagem do prazo de guarda
de Justica contas, reserva de hotel, relatério de na fase corrente é a partir do término do julgamento
viagem pelo TCE.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
00.02.09.03.00.0000 0-2-9-3 Incentivos funcionais
00.02.09.03.01.0000  (0-2-9-3-1 Prémios
=> PRAZO DE GUARDA:
- O prazo de guarda da via das Unidades
00.02.09.03.01.0001 0-2-9-3-1a Prémios a - Concessao de medalha, diploma 5 anos | 5 anos Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo

Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.02.09.04.00.0000

0-2-9-4

Delegacdes de competéncia.
Procuracao

Tempo
Necess
ario

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Para os documentos referentes aos ordenadores
de despesas utilizar o prazo dos documentos
financeiros (até Julgamento das contas + 6 anos e
Eliminacao).

00.02.09.05.00.0000

0-2-9-5

Servicos profissionais transitorios:

autonomos e colaboradores

Tempo
Necess
ario

52
anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Perito, intérprete, policia militar (alterado em
17/12/2019).
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00.02.09.05.00.0001

0-2-9-5a

Servicos profissionais transitorios:
auténomos e colaboradores

a - Comprovante de rendimentos para
IRPF

5 anos

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.09.05.00.0002

0-2-9-5b

Servicos profissionais transitorios:
autonomos e colaboradores

b — Gerenciamento de pessoal
conveniado ou terceirizado

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- Como marco inicial para contagem do prazo de
guarda devera ser observada o término da vigéncia.
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Carta de apresentagao;

- Controle de frequéncia;

- Cadastro;

- Curriculum vitae;

- Vale transporte;

- Cestas basicas.

00.02.09.05.01.0000

0-2-9-5-1

Conciliadores / Mediadores

=> ALTERAGOES:
- Denominagéo anterior do Assunto: Conciliadores
(alterada em 04/05/2023).

00.02.09.05.01.0001

0-2-9-5-1a

Conciliadores / Mediadores

a — Designacao (oficio)

4 anos

=> ALTERAGOES:

- Denominagéo anterior do Assunto: Conciliadores
(alterada em 04/05/2023).

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.02.09.05.01.0002

0-2-9-5-1b

Conciliadores / Mediadores

b — Designacgéao / dispensa

Tempo
Necess
ario

5 anos

=> ALTERAGCOES:

- Denominagéo anterior do Assunto: Conciliadores
(alterada em 04/05/2023).

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- Como marco inicial para contagem do prazo de
guarda devera ser observada o término da vigéncia.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Ato Executivo;

- Prorrogagéo.

00.02.09.05.01.0003

0-2-9-5-1¢c

Conciliadores / Mediadores

¢ — Carteira funcional — cracha /
certidao (solicitagdo de emissao)

2 anos

=> ALTERACOES:

- Denominagéo anterior do Assunto: Conciliadores
(alterada em 04/05/2023).

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.09.05.01.0004

0-2-9-5-1d

Conciliadores / Mediadores

d — Gerenciamento de Conciliadores /
Mediadores (Cadastro)

Tempo
Necess
ario

=> ALTERAGOES:

- Denominagéo anterior do Assunto: Conciliadores
(alterada em 04/05/2023).

- Denominagéo anterior do Documento: d -
Gerenciamento de Conciliadores (Cadastro).

=> VIGENCIA:

- Subitem criado em 15/10/2008.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
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00.02.09.05.02.0000

0-2-9-5-2

Juiz de Paz

00.02.09.05.02.0001

0-2-9-5-2a

Juiz de Paz

a — Nomeagao, reconducao,
exoneragao

Tempo
Necess
ario

4 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Termo de posse.

00.02.09.05.02.0002

0-2-9-5-2b

Juiz de Paz

b — Carteira funcional / certidao
(solicitagao de emissao)

1 ano

'=> ALTERAGOES:

- Denominagéo anterior: Carteira funcional
(solicitagao de emisséo) (alterada em 14/08/2019).
=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.02.09.05.02.0003

0-2-9-5-2¢

Juiz de Paz

¢ — Autorizagao para celebrar
casamento fora da sede

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.02.09.05.02.0004

0-2-9-5-2d

Juiz de Paz

d — Gerenciamento - Juiz de Paz
(cadastro, etc)

Tempo
Necess
ario

=> VIGENCIA:

- Subitem criado em 16/01/2020.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

00.02.09.05.03.0000

0-2-9-5-3

Aluno-residente

=> VIGENCIA:

- Criado em 18/07/2024.

=> BASE LEGAL:

- Lei n? 9832/2022;

- Resolugéo CM n? 06/2022;

- Ato Normativo TJ n? 30/2024.

00.02.09.05.03.0001

0-2-9-5-3a

Aluno-residente

a - Programa, relatério final, relagao
de participantes, controle de
expedicao de certificado

5 anos

5 anos

=> VIGENCIA:
- Subitem criado em 18/07/2024.

00.02.09.05.03.0002

0-2-9-5-3b

Aluno-residente

b — Gerenciamento - aluno-residente

Tempo
Necess
ario

=> VIGENCIA:

- Subitem criado em 18/07/2024.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Cadastro;

- Solicitagao de aluno-residente;

- Requerimentos etc

00.02.09.06.00.0000

0-2-9-6

Acoes trabalhistas. Reclamacées
trabalhistas

Tempo
Necess
ario

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- Adequagéo do prazo de guarda de “Até o transito
em julgado” para “Tempo necessario” (alterado em
30/06/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
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00.02.09.07.00.0000

0-2-9-7

Movimentos reivindicatérios:

greves e paralisacoes

5 anos

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.03.00.00.00.0000

MATERIAL

00.03.00.00.00.0001

0-3a

Material

a - Normas, regulamentacoes,
diretrizes (manual de solicitagéao de
material de consumo,...)

Tempo
Necess
ario

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- Como marco inicial para contagem do prazo de
guarda devera ser observada o término da vigéncia.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.03.00.00.00.0002

0-3b

Material

b - Banco de dados (SIGAF —
Sistema Integrado de Gerenciamento
Administrativo e Financeiro)

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- Adequagao do prazo de guarda de “Versao
atualizada” para “Tempo necessario” (alterado em
12/07/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.03.00.01.00.0000

0-3-0-1

Cadastro de fornecedores e
capacitacao técnica
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00.03.00.01.00.0001

0-3-0-1a

Cadastro de fornecedores e
capacitacao técnica

a — Cadastro de fornecedores
(certificado de registro cadastral)

Tempo
Necess
ario

20 anos

=> ALTERAGOES:

- Denominagéo anterior: “Dossié de Cadastramento
de Fornecedor” (alterado em 27/04/2009).

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apos o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente e 6 anos
na fase intermediaria (alterado em 16/09/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.03.00.01.00.0002

0-3-0-1b

Cadastro de fornecedores e
capacitacao técnica

b - Atestado de capacidade técnica —
solicitagéo,...

Tempo
Necess
ario

52 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apoés o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado
em 16/09/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Avaliagao de fornecedores.
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00.03.02.00.00.0001  |0-3-2a

Requisicao e controle de servicos
reprograficos

a - Requisigdo de copia reprografica

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinacéo final é a
'Eliminagao’.

00.03.02.00.00.0002  |0-3-2b

Requisicéo e controle de servicos
reprograficos

b - Relatério de controle da utilizagdo
de maquina reprografica

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) € o 'Tempo
Necesséario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinacéo final é a
'Eliminagao’.
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00.03.02.00.00.0003

0-3-2¢

Requisicao e controle de servicos
reprograficos

¢ - Processo de pagamento de
servigo reprografico (xerox)

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.03.03.00.00.0000

0-3-3

AQUISICAO

=> Contempla todas as modalidades de entrada de
material, inclusive as relacionadas a aluguel,
comodato, leasing e empréstimo.

00.03.03.00.00.0001

0-3-3a

Aquisicao

a - Solicitagao de informagao sobre
produtos e servigos

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Aceitagao prévia de amostra de materiais.

00.03.03.00.00.0002

0-3-3b

Aquisicao

b - Coleta de preco de servigo /
material (proposta de prego,...)

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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¢ - Edital de licitagéo; ata de
julgamento de proposta; ata de
reunido de abertura de envelopes;

=> VIGENCIA:

- Inativado em 20/08/2012.

- Classificar em 0-0-4h.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo

00.03.03.00.00.0003 |0-3-3c Aquisicao : e . 6 anos P ) o :
aviso de licitagao de julgamento, Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
adjudicacéo e de homologagéo, organizacional, e sua destinagao final é a
documentos de referéncia (INATIVO) 'Eliminagao’.
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Planilha comparativa e de composicéo de custos e
lista de verificagdo de elementos constitutivos.
=> VIGENCIA:
- Inativado em 20/08/2012;
- Classificar em 0-0-4i.
=> PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
d - Licitagao - inclusive empenho Tempo da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
00.03.03.00.00.0004 |0-3-3d Aquisicao Necess 20 anos necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
(termo de contrato,...) (INATIVO) L . . = .
ario cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria

unidade.

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.03.03.00.00.0005

0-3-3e

Aquisicao

e - Comprovante de entrega de edital
a empresa interessada (INATIVO)

Tempo
Necess
ario

=> VIGENCIA:

- Inativado em 06/04/2015.

- Classificar em 0-6-2-2g.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,

obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.03.03.00.00.0006

0-3-3f

Aquisicao

f - Pedido de esclarecimento sobre
edital (INATIVO)

Tempo
Necess
ario

=> VIGENCIA:

- Inativado em 06/04/2015.

- Classificar em 0-0-4h.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,

obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.03.03.00.00.0007

0-3-3g

Aquisicao

g - Solicitagao de recursos da
decisao; ata de julgamento dos
recursos (INATIVO)

Tempo
Necess
ario

=> VIGENCIA:

- Inativado em 06/04/2015.

- Classificar em 0-0-4h.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,

obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora

(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.03.03.00.00.0008  [0-3-3h

Aquisicao

h - Processo de aplicagéao de
penalidades (multa, adverténcia,
suspenséo, etc.) (INATIVO)

5 anos

20 anos

=> VIGENCIA:

- Inativado em 06/04/2015;

- Classificar em 0-0-4f.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.03.03.00.00.0009  |0-3-3i

Aquisicao

i - Requisi¢cdo de compra de material
e contratagao de servigos

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.03.03.00.00.0010  |0-3-3j

Aquisicao

j - Nota fiscal (cépia) (INATIVO)

Tempo
Necess
ario

=> VIGENCIA:

- Inativado em 21/05/2009.

- Classificar em 0-5-2-2b.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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=> ALTERAGOES:

- Denominagéo anterior: “Atestado de recebimento
de material / Boletim de atraso”

- Alterada em 26/09/2013.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades

k — Atestado / Termo de recebimento Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo

de material e/ou servigos / Boletim de Necessario', a ser fixado pela prépria unidade

: . S 2anos | 3anos | X . o e .
atraso (inclusive solicitagéo de organizacional, e sua destinagao final é a
prorrogagao do prazo) 'Eliminagao’.
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Termo de recusa (alterado em 14/06/2017);
- Retirada de material recusado (alterado em
14/06/2017);
- Nota de ajuste de material (NAM) (alterado em
29/11/2017).

00.03.03.00.00.0011 0-3-3k Aquisicao

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Pedido de mudanga de marca

(alterado em 30/04/2013).

00.03.03.00.00.0012  |0-3-3I Aquisicao | — Termo de inspegao de material 6 anos X

=> PRAZO DE GUARDA:
00.03.03.01.00.0000  |0-3-3-1 Material permanente - Os documentos referentes a material ndo
adquirido deverao ser eliminados ap6s 1 ano.

00.03.03.01.01.0000  [0-3-3-1-1 Compra
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00.03.03.01.01.0001

0-3-3-1-1a

Compra

a - Processo de aquisicdo de material
permanente

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.03.03.01.02.0000

0-3-3-1-2

Aluguel. Comodato. Leasing

00.03.03.01.02.0001

0-3-3-1-2a

Aluguel. Comodato. Leasing

a - Contrato de aluguel / comodato /
leasing (INATIVO)

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> VIGENCIA:

- Inativado em 11/02/2008.

- Classificar em 0-3-3-1-2 b.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.03.03.01.02.0002  (0-3-3-1-2b

Aluguel. Comodato. Leasing

b — Contratagao - aluguel, comodato,
leasing

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- Como marco inicial para contagem do prazo de
guarda devera ser observada o término da vigéncia.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.03.03.01.02.0003  (0-3-3-1-2c

Aluguel. Comodato. Leasing

¢ - Proposta, comunicado e informes

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.03.03.01.03.0000  (0-3-3-1-3

Empréstimo. Doacao. Cessao.

Permuta
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00.03.03.01.03.0001

0-3-3-1-3a

Empréstimo. Doacao. Cessao.

Permuta

a — Empréstimo, cesséo (solicitagao
de bem patrimonial)

Tempo
Necess
ario

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- Como marco inicial para contagem do prazo de
guarda devera ser observada o término da vigéncia.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.03.03.01.03.0002

0-3-3-1-3b

Empréstimo. Doacao. Cessao.

Permuta

b — Doagao, permuta

4 anos

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.03.03.01.03.0003

0-3-3-1-3¢

Empréstimo. Doacao. Cessao.

Permuta

¢ - Controle

1 ano

=> VIGENCIA:

- Criado em 06/06/2008.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Relagédo de equipamentos instalados nas salas de
aula / eventos externos (check list).

00.03.03.02.00.0000

0-3-3-2

Material de consumo

=> PRAZO DE GUARDA:
- Os documentos referentes a material ndo
adquirido deveréo ser eliminados ap6s 01 ano.
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00.03.03.02.01.0000

0-3-3-2-1

Compra

00.03.03.02.01.0001

0-3-3-2-1a

Compra

a - Processo de aquisigcao

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.03.03.02.01.0002

0-3-3-2-1b

Compra

b — Adiantamento para compra

3 anos

3 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.03.03.02.02.0000

0-3-3-2-2

Cessao. Doacao. Permuta

00.03.03.02.02.0001

0-3-3-2-2a

Cessao. Doagao. Permuta

a — Cessao, doagao, permuta

4 anos

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.03.03.02.02.0002

0-3-3-2-2b

Cessao. Doagao. Permuta

b - Controle

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.03.03.02.03.0000

0-3-3-2-3

Impressao de formularios

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.03.04.00.00.0000

0-3-4

REQUISICAO. DISTRIBUIGAO E/OU
MOVIMENTAGAO DE MATERIAL
(permanente e de consumo)

00.03.04.00.00.0001

0-3-4a

Requisicao. Distribuicao e/ou
movimentacao de material
(permanente e de consumo)

a - Requisigéao / solicitagéo,
distribuicdo e / ou movimentagéao de
material

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Comprovagao de recebimento / entrega;

- Acompanhamento das solicitagoes;

- Perfil do usuério.
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00.03.04.00.00.0002

0-3-4b

Requisicao. Distribuicao e/ou
movimentacao de material
(permanente e de consumo)

b - Termo de responsabilidade pelo
controle patrimonial

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- Adequacéo do prazo de guarda de “Até a
alienagao” para “Tempo necessario” (alterado em
30/06/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.03.04.00.00.0003

0-3-4c

Requisicao. Distribuicao e/ou
movimentacao de material
(permanente e de consumo)

¢ - Termo de transferéncia

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.03.04.01.00.0000

0-3-4-1

Controle de estoque

00.03.04.01.00.0001

0-3-4-1a

Controle de estoque

a - Relatério mensal do almoxarifado

3 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.03.04.01.00.0002

0-3-4-1b

Controle de estoque

b - Relatério anual do almoxarifado

2 anos

3 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.03.04.01.00.0003

0-3-4-1c

Controle de estoque

¢ - Controle

3 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.03.04.02.00.0000

0-3-4-2

Extravio. Roubo. Desaparecimento

00.03.04.02.00.0001

0-3-4-2a

Extravio. Roubo. Desaparecimento

a - Comunicagao de ocorréncia

2 anos

=> Pode ser gerado um processo.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.03.04.02.00.0002

0-3-4-2b

Extravio. Roubo. Desaparecimento

b - Processo de apuragao de
responsabilidade

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.03.04.03.00.0000

0-3-4-3

Transporte de material
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00.03.04.03.00.0001

0-3-4-3a

Transporte de material

a - Solicitagao de transporte

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.03.04.03.00.0002

0-3-4-3b

Transporte de material

b - Processo de contratagédo de
transportadora

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apoés o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.03.04.03.00.0003

0-3-4-3c

Transporte de material

¢ - Contrato

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.03.04.03.00.0004

0-3-4-3d

Transporte de material

d - Fatura de conhecimento de
transporte

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.03.04.04.00.0000

0-3-4-4

Autorizagao de saida de material

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.03.04.05.00.0000

0-3-4-5

Recolhimento de material ao
deposito

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Laudo de valor de avaliagao (bens permanentes);
- Termo de disponibilidade;

- Termo de vistoria;

- Termo de devolugéo.

00.03.05.00.00.0000

0-3-5

ALIENACAO (material permanente
e de consumo)

=> Contempla todas as modalidades de saida de
material, inclusive as relacionadas a
empréstimo/comodato.
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00.03.05.00.00.0001

0-3-5a

Alienacao (material permanente e
de consumo)

a - Processo de alienagao de material
permanente

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.03.05.01.00.0000

0-3-5-1

Venda (inclusive leildao)

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.03.05.02.00.0000

0-3-5-2

Cessao. Doagao. Permuta
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00.03.05.02.00.0001

0-3-5-2a

Cessao. Doacao. Permuta

a - Encaminhamento de bem
patrimonial para cesséo / doagéo /
permuta

5 anos

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Empréstimo / comodato (a terceiros)

00.03.05.02.00.0002

0-3-5-2b

Cessao. Doacao. Permuta

b — Controle da cesséo, doagéo,
permuta (planilha,...)

Tempo
Necess
ario

=> VIGENCIA:

- Criado em 28/05/2010.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,

obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.03.06.00.00.0000

0-3-6

CONSERVACAO E RECUPERACAO

00.03.06.01.00.0000

0-3-6-1

Requisicao / solicitacédo e
contratacao de servico

00.03.06.01.00.0001

0-3-6-1a

Requisicao / solicitacao e
contratacao de servico

a — Controle de requisigéo /
solicitagao e contratagdo de servigo

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Orgamento de servigo contratado (planilhas).
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00.03.06.01.00.0002

0-3-6-1b

Requisicao / solicitacédo e
contratacao de servico

b - Solicitagao de prestagao de
servicos

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Ordem de servigo.

- Acompanhamento.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apoés o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é o término do julgamento pelo
TCE.

(alterado em 14/06/2013).

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora

(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.03.06.01.00.0003

0-3-6-1c

Requisicao / solicitacao e
contratacao de servico

¢ - Manutengao preventiva (relagao
de equipamento, programa, relatério
de execugao,...)

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.03.06.02.00.0000

0-3-6-2

Servicos executados em oficinas
do Tribunal de Justica

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Servigos de marcenaria.

00.03.07.00.00.0000

0-3-7

INVENTARIOS
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00.03.07.00.00.0001

0-3-7a

Inventarios

a - Pré-inventério para controle de
estoque

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.03.07.01.00.0000

0-3-7-1

Material permanente

00.03.07.01.00.0001

0-3-7-1a

Material permanente

a - Inventario, tombamento (livro de
registro de bens), criagdo de
comissoes

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Demonstrativo financeiro de entrada e saida de
material.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.03.07.01.00.0002  (0-3-7-1b

Material permanente

b - Relatério de movimentacéo de
bens moéveis e baixa

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.03.07.02.00.0000 (0-3-7-2

Material de consumo

2 anos

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Demonstrativo financeiro de entrada e saida de
material.

00.03.09.00.00.0000 [0-3-9

OUTROS ASSUNTOS
REFERENTES A MATERIAL
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'=> ALTERAGOES:

- Denominagéo anterior: "Certificado de garantia,
manual de instalagéo, rede de servigos autorizados,
..." (alterada em 28/08/2017).

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

a - Certificado de garantia, manual de

Outros assuntos referente a instalagao, rede de servigos Tempo - O prazo de guarda da via das Unidades
00.03.09.00.00.0001 0-3-9a . agao, . gos. Necess| --- X Interessadas (fins de consulta) € o 'Tempo
material autorizados, material de apoio . P . . :
- L ario Necessario', a ser fixado pela propria unidade
logistico a usuarios externos, ... . T .
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Aluguel de armario (Termo de responsabilidade /
controle) (alterado em 28/08/2017);

- Utilizagao de equipamentos por usuarios externos
(alterado em 05/07/2019).

00.04.00.00.00.0000 |0-4 PATRIMONIO

=> PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- Como marco inicial para contagem do prazo de
~ Tempo . P N
a - Normas, regulamentagdes, guarda devera ser observada o término da vigéncia.

— Necess | 5 anos X . .

diretrizes L - O prazo de guarda da via das Unidades

ario ) P

Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo

Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.04.00.00.00.0001 0-4a Patriménio

00.04.01.00.00.0000  (0-4-1 BENS IMOVEIS
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00.04.01.00.00.0001

0-4-1a

Bens iméveis

a - Plantas, projeto arquitetonico

Tempo
Necess
ario

5 anos

=> E opcional a reprodugao dos documentos
previamente ao recolhimento, para que o 6rgao
permanega com copias para consulta.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Placa para instalagao / inauguragéo.

00.04.01.00.01.0000

0-4-1-0-1

Fornecimento e manutencao de
servicos basicos

=> Os documentos que nédo envolvem pagamento
serdo eliminados ap6s 1 ano.

00.04.01.00.01.0100

0-4-1-0-1-1

Agua e esgoto

00.04.01.00.01.0101

0-4-1-0-1-1a

Agua e esgoto

a - Pagamento de conta

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.04.01.00.01.0200

0-4-1-0-1-2

Gas
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00.04.01.00.01.0201

0-4-1-0-1-2a

Gas

a - Pagamento de conta

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.04.01.00.01.0300

0-4-1-0-1-3

Luz e forca

00.04.01.00.01.0301

0-4-1-0-1-3a

Luz e forca

a - Pagamento de conta

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
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00.04.01.00.02.0000

0-4-1-0-2

Comissao Interna de Conservacao
de Energia (CICE)

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.04.01.00.02.0001

0-4-1-0-2a

Comissao Interna de Conservacao
de Energia (CICE)

a - Criagao, designacéo, proposta de
redugdo de gastos com energia,
relatério e ata

3 anos

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.04.01.00.03.0000

0-4-1-0-3

Condominio

00.04.01.00.03.0001

0-4-1-0-3a

Condominio

a - Pagamento de condominio

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.04.01.01.00.0000

0-4-1-1

Aquisicao

00.04.01.01.01.0000

0-4-1-1-1

Compra
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=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda

Tempo na fase corrente é a partir do término do julgamento
00.04.01.01.01.0001 0-4-1-1-1a Compra a - Pagamento de compra de imével |Necess | 6 anos X pelo TCE.
ario - O prazo de guarda da via das Unidades

Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> PRAZO DE GUARDA:

- Para transagdes que envolvam pagamento de
despesas pendentes utilizar prazos para
documentos financeiros (Julg. TCE + 6 anos e GP).

00.04.01.01.02.0000  (0-4-1-1-2 Cesséo

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- Como marco inicial para contagem do prazo de

Tempo . A PR
00.04.01.01.02.0001 0-4-1-1-2a Cessao a - Cesséo de imével Necess | 6 anos X guarda devera ser obser\{ada 0 ‘erf“'”° da vigéncia.
ario - O prazo de guarda da via das Unidades

Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.04.01.01.03.0000  |0-4-1-1-3 Doacéo
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=> PRAZO DE GUARDA:

- Para transagées que envolvam pagamento de
despesas pendentes utilizar prazos para
documentos financeiros (Julg. TCE + 6 anos e GP).
00.04.01.01.03.0001 0-4-1-1-3a Doacao a - Doagao de imovel 5 anos | 6 anos X - O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.04.01.01.04.0000 |0-4-1-1-4 Permuta

=> PRAZO DE GUARDA:

- Para transagées que envolvam pagamento de
despesas pendentes utilizar prazos para
documentos financeiros (Julg. TCE + 6 anos e GP).
00.04.01.01.04.0001 0-4-1-1-4a Permuta a - Permuta de imével 5 anos | 6 anos X - O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) € o Tempo
Necessario, a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.04.01.01.05.0000 |0-4-1-1-5 Locacao. Arrendamento. Comodato
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00.04.01.01.05.0001

0-4-1-1-5a

Locacao. Arrendamento. Comodato

a - Pagamento de aluguel de iméveis
(INATIVO)

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> VIGENCIA:

- Inativado em 11/02/2008.

- Classificar em 0-4-1-1-5 b.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.04.01.01.05.0002

0-4-1-1-5b

Locacao. Arrendamento. Comodato

b - Locagao, arrendamento,
comodato

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- Como marco inicial para contagem do prazo de
guarda devera ser observada o término da vigéncia.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Pagamento de aluguel, termo de recebimento de
chaves e termo de devolugao de chaves.

00.04.01.02.00.0000

0-4-1-2

Alienagao
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00.04.01.02.01.0000  (0-4-1-2-1 Venda

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda

Tempo na fase corrente é a partir do término do julgamento
00.04.01.02.01.0001 0-4-1-2-1a Venda a - Venda de imével Necess | 6 anos X pelo TCE.
ario - O prazo de guarda da via das Unidades

Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.04.01.02.02.0000  |0-4-1-2-2 Cesséo

=> PRAZO DE GUARDA:

- Para transagées que envolvam pagamento de
despesas pendentes utilizar prazos para
documentos financeiros (Julg. TCE + 6 anos e GP).
00.04.01.02.02.0001 0-4-1-2-2a Cessao a - Alienacao de imével por cesséao 5 anos | 6 anos X - O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.04.01.02.03.0000 |0-4-1-2-3 Doacéo

=> PRAZO DE GUARDA:

- Para transagées que envolvam pagamento de
despesas pendentes utilizar prazos para
documentos financeiros (Julg. TCE + 6 anos e GP).
00.04.01.02.03.0001 0-4-1-2-3a Doacao a - Alienacao de imével por doacéao 5 anos | 6 anos X - O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.04.01.02.04.0000 (0-4-1-2-4 Permuta

=> PRAZO DE GUARDA:

- Para transagdes que envolvam pagamento de
despesas pendentes utilizar prazos para
documentos financeiros (Julg. TCE + 6 anos e GP).
00.04.01.02.04.0001 0-4-1-2-4a Permuta a - Alienagao de imével por permuta | 5 anos | 6 anos X - O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

Desapropriacao. Reintegracao de

00.04.01.03.00.0000 (0-4-1-3 posse. Reivindicacdo de dominio.
Tombamento
=> PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
Desapropriacédo. Reintegracdo de |a - Desapropriagao, reintegragdo de | Tempo na fase corrente é a partir do término do julgamento
00.04.01.03.00.0001 0-4-1-3a posse. Reivindicacao de dominio. |posse, reivindicagdo de dominio e de |Necess| 6 anos X pelo TCE.
Tombamento tombamento de imével ario - O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
00.04.01.04.00.0000 |0-4-1-4 Obras
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00.04.01.04.00.0001

0-4-1-4a

Obras

a - Projeto arquitetonico, plantas, etc.

Tempo
Necess
ario

5 anos

=> Pode ser gerado um processo.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.04.01.04.00.0002

0-4-1-db

Obras

b - Fiscalizagdo da obra / servigo
(acompanhamento, atestado de
vistoria, concluséo, etc)

1 ano

6 anos

=> ALTERAGOES:

- Denominagéo anterior: Atestado de vistoria para
acompanhamento de obras, servigos (alterada em
29/01/2019).

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: Tempo necessario na fase corrente
e 6 anos na fase intermediaria (alterado em
22/01/2015).

=> QUANTO AO CONTEUDO ENGLOBA:

- Termo de recebimento de obra / servigo para
atestar conclusao dos servigos (Cédigo de
classificagao anterior: 0-4-1-4d / Prazo anterior: 3
anos na fase corrente, 2 anos na fase intermediaria
e eliminar - alterado em 29/01/2019).
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00.04.01.04.00.0003

0-4-1-4c

Obras

¢ - Requisicao / solicitagao de
servicos de obras

3 anos

2 anos

=> Pode ser gerado um processo.

=> PRAZO DE GUARDA:

- Os documentos que nao envolvem pagamentos
sdo eliminados apds 1 ano.

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.04.01.04.00.0004

0-4-1-4d

Obras

d - Termo de recebimento de
obra/servigo para atestar concluséo
dos servigcos (INATIVO)

3 anos

2 anos

=> VIGENCIA: Inativado em 29/01/2019.
Classificar em 0-4-1-4b.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: Tempo necessario na fase corrente
e 6 anos na intermediéria (alterado em 22/01/2015).

00.04.01.04.01.0000

0-4-1-4-1

Reforma. Recuperacao.

Restauracao

00.04.01.04.01.0001

0-4-1-4-1a

Reforma. Recuperacao.

Restauracao

a - Execucéo de reforma e
recuperacgao predial

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
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=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Restauracao recuperagao ou restauragao Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

Reforma. Recuperacéo. b - Solicitagdo / sugestao de reforma,

00.04.01.04.01.0002  (0-4-1-4-1b 5 anos X

00.04.01.04.02.0000 |0-4-1-4-2 Construcao

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
Tempo na fase corrente é a partir do término do julgamento
00.04.01.04.02.0001 0-4-1-4-2a Construcao a - Execucéo de obra e construgao Necess | 6 anos X pelo TCE.

ario - O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades

Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo

Necessario', a ser fixado pela prépria unidade

organizacional, e sua destinagao final é a

'Eliminagéao’.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades

Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo

a — Acompanhamento de execugao Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
. . 4 anos X R e e .

contratual (formulério para registro) organizacional, e sua destinagao final é a

'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado

em 22/01/2015).

00.04.01.05.00.0000 |0-4-1-5 Servigos de manutencao 2 anos X

00.04.01.05.00.0001 0-4-1-5a Servicos de manutencao
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00.04.01.05.00.0002

0-4-1-5b

Servicos de manutencao

b - Manutengao preventiva / corretiva
(ordem de servigo, vistoria, visita
técnica, cadastro de material,...)

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

00.04.01.05.00.0003

0-4-1-5¢

Servicos de manutencao

¢ - Documentos que nao envolvem
pagamentos (INATIVO)

1 ano

=> VIGENCIA:

- Inativado em 02/06/2010.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.04.01.05.00.0004

0-4-1-5d

Servicos de manutencao

d — Licitaga@o — inclusive empenho
(INATIVO)

Tempo
Necess
ario

20 anos

=> VIGENCIA:

- Inativado em 20/08/2012.

- Classificar em 0-0-4i.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apos o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.04.01.05.01.0000

0-4-1-5-1

Manutencéao de elevadores
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=> PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
~ Tempo .
a — Pagamento de manutengao de unidade.
Necess| 6 anos | X S
elevador ario - O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.04.01.05.01.0001 0-4-1-5-1a Manutencéao de elevadores

00.04.01.05.02.0000 |0-4-1-5-2 Manutencéao de ar condicionado

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado, obrigatoriamente,

pela unidade organizacional. Neste caso, o prazo total de

guarda sera o mesmo da fase intermediaria. Assim, se o

} Tempo 'tempo necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o

a — Pagamento de manutengéo de ar cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria unidade.
L Necess| 6 anos | X o

condicionado A - O marco inicial para contagem do prazo de guarda na fase

ario corrente € a partir do término do julgamento pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas (fins

de consulta) é o "'Tempo Necessario', a ser fixado pela

prépria unidade organizacional, e sua destinagéo final é a

'Eliminagéo’.

00.04.01.05.02.0001 0-4-1-5-2a Manutencéao de ar condicionado

Manutencéao de subestacoes e

00.04.01.05.03.0000  |0-4-1-5-3
geradores
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00.04.01.05.03.0001

0-4-1-5-3a

Manutencéao de subestacgoes e
geradores

a — Pagamento de subestacéo e
gerador

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado, obrigatoriamente,
pela unidade organizacional. Neste caso, o prazo total de
guarda serd o mesmo da fase intermediaria. Assim, se o
‘tempo necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentagédo na prépria unidade.
- O marco inicial para contagem do prazo de guarda na fase
corrente é a partir do término do julgamento pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas (fins
de consulta) é o 'Tempo Necessario', a ser fixado pela
prépria unidade organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéo’.

00.04.01.05.04.0000

0-4-1-5-4

Limpeza, Imunizacao,
Desinfestacao, Reciclagem

=> PRAZO DE GUARDA:

- (1) Estabelecimento de prazo de
guarda/destinacao final em 16/06/2014.

- (2) Prazo de guarda/destinagéao final anterior:
""Tempo necessario', a ser fixado pela prépria
unidade organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao™ (alterado em 01/09/2016).

00.04.01.05.04.0001

0-4-1-5-4a

Limpeza, Imunizacao,
Desinfestacao, Reciclagem

a — Pagamento de limpeza,
imunizacao, desinfestagado e
reciclagem

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado, obrigatoriamente,
pela unidade organizacional. Neste caso, o prazo total de
guarda serd o mesmo da fase intermediaria. Assim, se o
‘tempo necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentagédo na prépria unidade.
- O marco inicial para contagem do prazo de guarda na fase
corrente € a partir do término do julgamento pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas (fins
de consulta) é o 'Tempo Necessario', a ser fixado pela
prépria unidade organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminacgéo’.
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00.04.01.05.04.0002

0-4-1-5-4b

Limpeza, Imunizacao,
Desinfestacao, Reciclagem

b - Solicitagdo e outros documentos
referentes a limpeza, imunizagéao,
desinfestagao e reciclagem

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> ALTERAGOES:

- Denominagao anterior: "Solicitagao de limpeza,
imunizagao, desinfestacao e reciclagem” (alterado
em 01/09/2016).

00.04.01.05.09.0000

0-4-1-5-9

Outros servicos de manutencao
(jardinagem, ornamentacao,...)

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’ (alterado em 20/07/2010).

=> ALTERAGOES:

- Denominagéo anterior: “Outros servigos de
manutengao” (alterado em 20/07/2010).

00.04.02.00.00.0000

0-4-2

VEICULOS

00.04.02.01.00.0000

0-4-2-1

Aquisicao (inclusive licitagoes)

=> PRAZO DE GUARDA:
- Para veiculos nao adquiridos eliminar apés 01
ano.

00.04.02.01.01.0000

0-4-2-1-1

Compra (inclusive por importacao)
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00.04.02.01.01.0001

0-4-2-1-1a

Compra (inclusive por importacao)

a — Compra de veiculos (aquisi¢do)

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.04.02.01.02.0000

0-4-2-1-2

Aluguel

00.04.02.01.02.0001

0-4-2-1-2a

Aluguel

a — Aluguel de veiculos (aquisi¢ao)

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.04.02.01.03.0000

0-4-2-1-3

Cessao. Doacao. Permuta.
Transferéncia
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00.04.02.01.03.0001

0-4-2-1-3a

Cessao. Doacao. Permuta.
Transferéncia

a— Cessdo / doagdo / permuta /
transferéncia

4 anos

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- Para transagdes que envolvam pagamentos de
despesas pendentes, utilizar prazos para
documentos financeiros (até Julg. TCE + 6 anos e
Eliminar).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.04.02.02.00.0000

0-4-2-2

Cadastro. Licenciamento.
Emplacamento. Tombamento

Tempo
Necess
ario

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- Adequacéo do prazo de guarda de "Até a
alienagao” para “Tempo necessario” (alterado em
01/07/2010).

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
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00.04.02.02.00.0001

0-4-2-2a

Cadastro. Licenciamento.
Emplacamento. Tombamento

a - Solicitagao de credenciamento de
veiculo junto ao DETRAN

Tempo
Necess
ario

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- Adequacgéo do prazo de guarda de "Até o
emplacamento” para “Tempo necessario” (alterado
em 01/07/2010).

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.04.02.03.00.0000

0-4-2-3

Alienagao

‘=> ALTERAGOES:
- Denominagao anterior: "Alienagao (inclusive
licitagoes) (alterada em 08/04/2015).

00.04.02.03.01.0000

0-4-2-3-1

Venda (inclusive leildao)

00.04.02.03.01.0001

0-4-2-3-1a

Venda (inclusive leilao)

a — Venda de veiculos (alienagao)

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apoés o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
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Cessao. Doagao. Permuta.
Transferéncia

00.04.02.03.02.0000  (0-4-2-3-2

=> PRAZO DE GUARDA:

- Para transagées que envolvam pagamentos de
despesas pendentes, utilizar prazos para
documentos financeiros (até Julg. TCE + 6 anos e
Cesséao. Doacéo. Permuta. a— Cessao / doagao / permuta / 4 anos | 5anos | x E).

Transferéncia transferéncia - O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.04.02.03.02.0001 0-4-2-3-2a

Abastecimento. Limpeza.

00.04.02.04.00.0000 |0-4-2-4 =
Manutencao. Reparo

=> ALTERACOES:

- Denominagéo anterior: “Requisi¢éo de
combustivel” (alterado em 25/05/2009).

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

. . . Tempo . A
00.04.02.04.00.0001 0-4-2-4a Abasteclm~ento. Limpeza. a- Cqmbustlvgl (cqntrole, Necess| - X - O prazo de ggarda da via das pnlfjades
Manutencao. Reparo fornecimento, fiscalizagdo) ario Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo

Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Boletos de abastecimento, planilha de controle de
combustivel.
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00.04.02.04.00.0002

0-4-2-4b

Abastecimento. Limpeza.
Manutencao. Reparo

b — Solicitagao / processo de
manutengao / conserto de veiculos

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> Pode ser gerado um processo;

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Ordem de servigo.

00.04.02.04.00.0003

0-4-2-4c

Abastecimento. Limpeza.
Manutencao. Reparo

¢ — Comprovante de abastecimento
(INATIVO)

Tempo
Necess
ario

=> VIGENCIA:

- Inativado em 13/07/2009.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
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00.04.02.05.00.0000

0-4-2-5

Acidentes. Infragoes. Multas

Tempo

Necess

ario

6 anos

=> Pode ser gerado um processo.
=> Acidentes envolvendo servidor, com processo de
apuracao de responsabilidade: ver cod. 0-2-5.

=> PRAZO DE GUARDA:

- Para acidentes com vitimas, o prazo total de
guarda é de 20 anos, devendo permanecer em fase
corrente enquanto em julgamento;

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.04.02.05.00.0001

0-4-2-5a

Acidentes. Infragoes. Multas

a - Solicitagao de laudo pericial

5 anos

10 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.04.02.09.00.0000

0-4-2-9

Outros assuntos referentes a
veiculos
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00.04.02.09.00.0001

0-4-2-9a

Outros assuntos referentes a
veiculos

a - Comunicado e informe

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.04.02.09.01.0000

0-4-2-9-1

Controle de uso de veiculos

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Boletim Diario de Transporte (BDT),

- Livro de Ocorréncias (Veiculos),

- Termo de Responsabilidade,

- Autorizagao de uso de viatura (alterada em
14/08/2019).

00.04.02.09.01.0100

0-4-2-9-1-1

Requisicao

00.04.02.09.01.0101

0-4-2-9-1-1a

Requisicao

a — Requisicao/solicitagdo de
transporte/veiculo

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.04.02.09.01.0200

0-4-2-9-1-2

Autorizagao para uso fora do
horario de expediente

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
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00.04.02.09.01.0300

0-4-2-9-1-3

Estacionamento -Garagem

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado
em 29/01/2009).

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinacéo final é a
'Eliminagéao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Autorizagao para utilizagdo do estacionamento e
cadastro de pessoas autorizadas.

00.04.02.09.01.0301

0-4-2-9-1-3a

Estacionamento -Garagem

a - Controle de entrada/saida de
veiculos

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado
em 29/01/2009).

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) € o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinacéo final é a
'Eliminagéao’.
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00.04.04.00.00.0001

0-4-4a

INVENTARIOS

a - Inventario para controle de bens
patrimoniais

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinacéo final é a
'Eliminagéao’.

00.04.09.01.00.0000

0-4-9-1

Guarda e seguranca

00.04.09.01.00.0001

0-4-9-1a

Guarda e seguranca

a - Registro de ocorréncias / ronda

2 anos

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) € o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinacéo final é a
'Eliminagéao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Imagens das cameras de vigilancia
(monitoramento); - Ordem de servigo.

- (Alterado em 22/05/2013).

- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente e 5 na
intermediaria (alterado em 22/01/2015).
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00.04.09.01.00.0002

0-4-9-1b

Guarda e seguranca

b — Controle de escoltas

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

00.04.09.01.01.0000

0-4-9-1-1

Servicos de vigilancia

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- A temporalidade de 01 ano com eliminagao s6 se
aplica aos documentos que nao envolvam
pagamentos.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Materiais e equipamentos de seguranga (armas,
algemas,...);

- Cautela de armas, cautela de algemas;

- Listagem de pronto (controle diario).
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00.04.09.01.01.0001

0-4-9-1-1a

Servicos de vigilancia

a - Pagamento de servigos de
vigilancia

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.04.09.01.02.0000

0-4-9-1-2

Seguros (inclusive de veiculos)

=> PRAZO DE GUARDA:
- Os documentos que ndo envolvem pagamentos
serdo eliminados apds 1 ano.

00.04.09.01.02.0001

0-4-9-1-2a

Seguros (inclusive de veiculos)

a - Apolice de seguros

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- Como marco inicial para contagem do prazo de
guarda devera ser observada o término da vigéncia.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

Tempo
00.04.09.01.02.0002 0-4-9-1-2b Seguros (inclusive de veiculos) b - Pagamento de seguros Necess| 6 anos | X
ario

00.04.09.01.03.0000 |0-4-9-1-3 Prevencao de incéndio

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Relagao de equipamentos contra incéndio.

00.04.09.01.03.0001 0-4-9-1-3a Prevencéo de incéndio a - Comunicado e informe 2 anos X

b - Inspegéo periddica e treinamento,
00.04.09.01.03.0002 0-4-9-1-3b Prevencao de incéndio instalacdo e manutencao de 1 ano X
extintores
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=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades

¢ - Plano, projeto, relatorio e Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
o . A 4 anos | 5 anos X . . :

constituicao de brigadas de incéndio Necessario', a ser fixado pela propria unidade

organizacional, e sua destinagao final é a

'Eliminagéao’.

00.04.09.01.03.0003  |0-4-9-1-3c Prevencao de incéndio

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- Adequacéo do prazo de guarda de “Até a
conclusao da apuragdo” para “Tempo necessario”
(alterado em 01/07/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

Tempo
00.04.09.01.04.0000 0-4-9-1-4 Sinistro Necess| 5anos | X
ario

00.04.09.01.05.0000 |0-4-9-1-5 Controle de portaria

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Controle de claviculario.

a - Controle de entrada / saida de
00.04.09.01.05.0001 0-4-9-1-5a Controle de portaria pessoas — controle de portaria e de 1 ano X
chaves
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00.04.09.01.05.0002

0-4-9-1-5b

Controle de portaria

b - Autorizagao de entrada fora do
horario de expediente

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

00.04.09.01.05.0003

0-4-9-1-5¢

Controle de portaria

¢ — Controle de entrada,
movimentagao interna e saida de
presos

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Controle de devolugao de presos.

00.04.09.02.00.0000

0-4-9-2

Mudancas

00.04.09.02.00.0001

0-4-9-2a

Mudancas

a - Acompanhamento de execugéo
contratual — mudangas (formulario
para registro)

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente e 2 anos
na intermediaria (alterado em 04/01/2018).
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00.04.09.02.01.0000

0-4-9-2-1

Mudanca para outros imoveis

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.04.09.02.02.0000

0-4-9-2-2

Mudanca dentro do mesmo imével

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- Os documentos que ndo envolvem pagamentos
serao eliminados apés 1 ano;

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apoés o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
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00.04.09.03.00.0000

0-4-9-3

Uso de dependéncias

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.04.09.03.00.0001

0-4-9-3a

Uso de dependéncias

a — Utilizagao das dependéncias
(solicitagdo, pagamento e outros
documentos)

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado, obrigatoriamente,
pela unidade organizacional. Neste caso, o prazo total de
guarda serd o mesmo da fase intermediaria. Assim, se o
‘tempo necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentagédo na prépria unidade.
- Como marco inicial para contagem do prazo de guarda
deveré ser observada o término da vigéncia.

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora (elabora
o documento) e das Unidades Interessadas (fins de
consulta) é o 'Tempo Necessario', a ser fixado pela prépria
unidade organizacional, e sua destinagéo final é a
'Eliminacgéo’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Uso da Sala Passiva (alterado em 21/03/2023).

00.05.00.00.00.0000

ORCAMENTO E FINANCAS

00.05.00.00.00.0001

0-5a

Orcamento e finangas

a - Normas, regulamentagoes,
diretrizes

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- Como marco inicial para contagem do prazo de
guarda devera ser observada o término da vigéncia.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.05.00.01.00.0000

0-5-0-1

Auditoria

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado, obrigatoriamente,
pela unidade organizacional.

- O marco inicial para o prazo de guarda na fase corrente é a
contar da aprovagao do relatério de auditoria.

- O prazo de guarda da via das Unidades Interessadas (fins
de consulta) é o "'Tempo Necessario', a ser fixado pela
prépria unidade organizacional, e sua destinagéo final é a
'Eliminagéo’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Papéis de trabalho (acrescentado em 28/11/2016).

00.05.01.00.00.0000

0-5-1

ORCAMENTO

00.05.01.01.00.0000

0-5-1-1

Programacao or¢camentaria

00.05.01.01.01.0000

0-5-1-1-1

Previsdo orcamentaria

00.05.01.01.01.0001

0-5-1-1-1a

Previsdo orcamentaria

a - Plano Plurianual de Investimentos
para consolidar propostas parciais e
definir metas (Plano de Agéao
Governamental — PAG)

Tempo
Necess
ario

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO ENGLOBA:

- Proposta, elaboragéao e revisdo do Plano
Plurianual de Investimentos (alterado em
20/04/2017).

00.05.01.01.01.0002

0-5-1-1-1b

Previsao orcamentaria

b - Proposta para o Plano Plurianual
de Investimentos (Plano de Acao
Governamental — PAG) (INATIVO)

6 anos

5 anos

Subitem inativado em 20/04/2017.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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Subitem inativado em 20/04/2017.
=> PRAZO DE GUARDA:

¢ - Elaboragao do Plano Plurianual de - O prazo de guarda da via das Unidades
00.05.01.01.01.0003 0-5-1-1-1c Previsdao orcamentaria Investimentos (Plano de Agao 2 anos | 5 anos X Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Governamental — PAG) (INATIVO) Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

Subitem inativado em 20/04/2017.
=> PRAZO DE GUARDA:

d - Revisao do Plano Plurianual de - O prazo de guarda da via das Unidades
00.05.01.01.01.0004  |0-5-1-1-1d Previsao orcamentaria Investimentos (Plano de Agao 6 anos | 5 anos X Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Governamental — PAG) (INATIVO) Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.05.01.01.02.0000 0-5-1-1-2 Proposta orgamentaria

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo

1 ano X Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 6 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo

b - Coleta de dados para proposta 1 ano X Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
orgcamentaria organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 6 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

a - Solicitagao de programagao

00.05.01.01.02.0001 0-5-1-1-2a Proposta orcamentaria .
orcamentaria

00.05.01.01.02.0002 0-5-1-1-2b Proposta orgamentaria
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=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo

¢ - Nota de dotagao para detalhar e 1 ano X Necessario', a ser fixado pela propria unidade
alterar o orgamento organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Prazo anterior: 6 anos na fase corrente e 2 na
intermediaria (alterado em 22/01/2015).

00.05.01.01.02.0003  (0-5-1-1-2¢ Proposta orcamentaria

=> Pode gerar um processo.

=> PRAZO DE GUARDA:
- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
00.05.01.01.02.0004  |0-5-1-1-2d Proposta orgamentaria d - Proposta orgamentaria 5 anos | 5 anos X (elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
=> PRAZO DE GUARDA:
- O prazo de guarda da via das Unidades
e - Processo de programagao Interessadas (fins de consulta) € o 'Tempo

. 5 anos | 5 anos X . . .
orgamentaria Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
=> PRAZO DE GUARDA:
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
00.05.01.01.03.0000 0-5-1-1-3 Quaflro de detalhamento das 1 ano X Nece§séri_o', a ser fixado pgla erépria u,nidade
receitas e das despesas (QDRD) organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

00.05.01.01.02.0005 0-5-1-1-2e Proposta orgamentaria
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00.05.01.01.03.0001

0-5-1-1-3a

Quadro de detalhamento das
receitas e das despesas (QDRD)

a - Alteragao no QDRD — Nota de
dotacao

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

00.05.01.01.04.0000

0-5-1-1-4

Créditos adicionais

5 anos

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.05.01.02.00.0000

0-5-1-2

Execucao or¢camentaria

00.05.01.02.00.0001

0-5-1-2a

Execucao orcamentaria

a - Nota de pré-empenho - NPE
(INATIVO)

Tempo
Necess
ario

20 anos

=> VIGENCIA:

- Inativado em 22/01/2015.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.05.01.02.00.0002

0-5-1-2b

Execucao or¢camentaria

b - Nota de empenho

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: Tempo necessario na fase corrente
e 20 anos na intermediaria (alterado em
22/01/2015).

- QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Ordenacgéo de despesa;

- Compromissar as despesas.

00.05.01.02.00.0003

0-5-1-2c

Execucao orcamentaria

¢ - Liquidagéo de despesa

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apoés o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente, é a partir do término do
julgamento pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.05.01.02.00.0004

0-5-1-2d

Execucao orcamentaria

d - Nota de autorizagéo de despesa -
NAD

2 anos

3 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.05.01.02.01.0000

0-5-1-2-1

Descentralizagao de recursos
(distribuicdo orcamentaria)

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente, é a partir do término do
julgamento pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.05.01.02.01.0001

0-5-1-2-1a

Descentralizagao de recursos
(distribuicdo orgcamentaria)

a - Nota de movimentagao de crédito

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.05.01.02.02.0000

0-5-1-2-2

Acompanhamento de despesa
mensal (pessoal/divida)
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00.05.01.02.02.0001

0-5-1-2-2a

Acompanhamento de despesa
mensal (pessoal/divida)

a - Cronograma financeiro (INATIVO)

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> VIGENCIA:

- Inativado em 22/01/2015.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente, é a partir do término do
julgamento pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.05.01.02.02.0002

0-5-1-2-2b

Acompanhamento de despesa
mensal (pessoal/divida)

b - Quadro de disponibilidade
orgamentaria

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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00.05.01.02.02.0003

0-5-1-2-2¢

Acompanhamento de despesa
mensal (pessoal/divida)

¢ - Acompanhamento de execugao
orgamentaria

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente, é a partir do término do
julgamento pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: Tempo necessario na fase corrente
e 6 anos na intermediéria (alterado em 22/01/2015).

00.05.01.02.02.0004

0-5-1-2-2d

Acompanhamento de despesa
mensal (pessoal/divida)

d - Acompanhamento / liberagao
orcamentaria para empenhamento
ordinario

1 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- Prazo anterior: Tempo necessario na fase corrente
e 6 anos na intermediaria (alterado em 22/01/2015).
- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente, é a partir do término do
julgamento pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.05.01.02.02.0005

0-5-1-2-2e

Acompanhamento de despesa
mensal (pessoal/divida)

e - Acompanhamento de
procedimentos da folha de
pagamento para informagdes fiscais

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).
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00.05.01.02.02.0006

0-5-1-2-2f

Acompanhamento de despesa
mensal (pessoal/divida)

f - Demonstrativo de gasto com
assisténcia médica, beneficio,
capacitacao,...

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente, é a partir do término do
julgamento pelo TCE.

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.05.01.02.02.0007

0-5-1-2-2g

Acompanhamento de despesa
mensal (pessoal/divida)

g — Relatério balancete para subsidiar
a analise da folha de pessoal

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente, é a partir do término do
julgamento pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.05.01.02.02.0008

0-5-1-2-2h

Acompanhamento de despesa
mensal (pessoal/divida)

h - Relatorio / controle para prestagao
de contas referente a acédo de
capacitagao (controle de recursos)

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.05.01.02.03.0000

0-5-1-2-3

Plano operativo. Cronograma de
desembolso

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.05.02.00.00.0000

0-5-2

FINANCAS

00.05.02.01.00.0000

0-5-2-1

Programacao financeira de
desembolso

00.05.02.01.00.0001

0-5-2-1a

Programacao financeira de
desembolso

a - Nota de langamento (efetuar
acerto, registro e apropriagéo de
despesa)

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- Prazo de guarda anterior na unidade competente:
05 anos na fase corrente e 10 anos na fase
intermediaria (alterado em 16/06/2010).

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
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00.05.02.01.00.0002

0-5-2-1b

Programacao financeira de
desembolso

b - Planilha de calculo (de retengao
na fonte de impostos e contribui¢oes,
pagamentos diversos,...)

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.05.02.01.00.0003

0-5-2-1c

Programacao financeira de
desembolso

¢ - Disponibilidade orgcamentaria e
financeira

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Controle de empenho / despesas;

- Despesa de carater continuado;

- Impacto orgamentario e financeiro das despesas;
- Monitoramento de despesas.

00.05.02.01.00.0004

0-5-2-1d

Programacao financeira de
desembolso

d - Relatério de gestéao fiscal

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Temporalidade anterior: Tempo necessario na
fase corrente e 6 anos na intermedidria, com
Guarda permanente (alterada em 22/01/2015).
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Programacao financeira de

e - Quadro da Lei de

=> PRAZO DE GUARDA:

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo

(Documento de liquidagao) (INATIVO)

00.05.02.01.00.0005  |0-5-2-1e desembolso responsabilidade fiscal Ganos| - Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
- Temporalidade anterior: Tempo necessario na
fase corrente e 6 anos na intermediaria, com
Guarda permanente (alterada em 22/01/2015).
00.05.02.02.00.0000 (0-5-2-2 Execucao financeira
=> VIGENCIA:
- Inativado em 24/02/2016.
- Classificar em 0-5-2-2b.
=> ALTERAGOES:
- Denominagao anterior: "Liquidacdo de despesa”
(alterada em 22/01/2015).
=> PRAZO DE GUARDA:
- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
a - Liquidacéo de despesa pelo TCE.
00.05.02.02.00.0001 0-5-2-2a Execucao financeira 2 anos - O prazo de guarda da via das Unidades

Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Prazo anterior: Tempo necessario na fase corrente
e 6 anos na intermediéria (alterado em 22/01/2015).
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Nota fiscal;

- Recibo de pagamento;

- Pagamentos diversos.
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00.05.02.02.00.0002 0-5-2-2b Execucao financeira

b - Pagamento.

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> ALTERAGOES:

- Denominagao anterior (1): "Processo de execugao
financeira e orgamentaria" (alterada em
22/01/2015).

- Denominagéo anterior (2): "Processo de
pagamento" (alterada em 24/02/2016).

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Conferéncia de pagamentos;

- Liquidacéo de despesa (Documento de
liquidagao);

Nota fiscal / Fatura;

- Recibo de pagamento.
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00.05.02.02.00.0003

0-5-2-2c

Execucao financeira

¢ - Ordem bancéria de transferéncia
financeira

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Cépia de cheque emitido.

00.05.02.02.00.0004

0-5-2-2d

Execucao financeira

d - Relagao de ordem bancéria
externa, relacdo de pagamento

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, ap6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente, é a partir do término do
julgamento pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.05.02.02.00.0005  (0-5-2-2e

Execucao financeira

e - Conformidade diaria

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: Tempo necessario na fase corrente
e 6 anos na intermediéria (alterado em 22/01/2015).

00.05.02.02.00.0006  |0-5-2-2f

Execucao financeira

f — Boletim diario de caixa

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.05.02.02.01.0000  |0-5-2-2-1

Receita (INATIVO)

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> VIGENCIA:

- Inativado em 22/01/2015.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.05.02.02.02.0000

0-5-2-2-2

Despesa (INATIVO)

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> VIGENCIA:

- Inativado em 22/01/2015.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.05.02.03.00.0000

0-5-2-3

Descentralizagao financeira de
recursos.

00.05.02.03.00.0001

0-5-2-3a

Descentralizagao financeira de
recursos.

a — Solicitagao de repasse de verbas

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)

191



=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda serd o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o

ativa)

arrecadacao

Fundo Especial (inclusive certiddao |a — GRERJ — Guia de recolhimento | Tempo cumprimento. eliminar a documentacio na oréoria
00.05.03.00.00.0001  [0-5-3a de débito — inscricdo na divida  |de receita judiciria, GRERJ Necess | 6 anos peihiohiiasine ¢80 na prop
ativa) administrativa aro - O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinacéo final é a
'Eliminagao’.
=> PRAZO DE GUARDA:
Fundo Especial (inclusive certiddo b — Informativo periédico sobre ;n?efézzgddaes%#:;d:edjo:sautljt: éU glt’:"l?:riso
00.05.03.00.00.0002 |0-5-3b de débito — inscri¢ado na divida P 1 ano P

Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinacéo final é a
'Eliminagéao’.
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Fundo Especial (inclusive certidao

=> VIGENCIA:

- Criado em 26/02/2008.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades

ativa)

de emisséo de GRERJ eletronica

00.05.03.00.00.0003  [0-5-3c de débito — inscricao na divida ¢ — Controle de arrecadagdo 2 anos | ! o
! nteressadas (fins de consulta) € o 'Tempo
ativa) Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinacéo final é a
'Eliminagao’.
Fundo Especial (inclusive certiddo |d — Pedido de declaragdo —de —> VIGENCIA:
00.05.03.00.00.0004  |0-5-3d de débito — inscricao na divida pagamento, de apostilamento. Pedido| 1 ano .

- Criado em 11/06/2008.

00.05.05.00.01.0000

0-5-5-0-1

Pagamentos em moeda estrangeira

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinacéo final é a
'Eliminagéao’.

- Prazo anterior: Tempo necessario na fase corrente
e 6 anos na intermediéria (alterado em 22/01/2015).
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00.05.05.01.00.0000

0-5-5-1

Conta Unica

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.05.05.01.00.0001

0-5-5-1a

Conta Unica

a — Assinaturas autorizadas e
extratos de contas

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Comprovante de agendamento de conta.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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00.05.05.02.00.0000

0-5-5-2

Outras contas: tipo B,Ce D

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente, é a partir do término do
julgamento pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinacéo final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: Tempo necessario na fase corrente
e 6 anos na intermediéria (alterado em 22/01/2015).
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00.05.07.00.00.0001

0-5-7a

TOMADA DE CONTAS.
PRESTACAO DE CONTAS

a — Tomada de contas

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.05.07.00.00.0002

0-5-7b

TOMADA DE CONTAS.
PRESTACAO DE CONTAS

b — Prestacao de contas

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir da aprovagao das contas
pelo TCE.

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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00.05.07.00.00.0003

0-5-7¢

TOMADA DE CONTAS.
PRESTAGAO DE CONTAS

¢ — Prestacéo de contas de
adiantamento

Tempo
Necess
ario

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Prazo anterior (1): 3 anos na fase corrente e 3 na
intermediaria (alterado em 09/10/2012).

- Prazo anterior (2): 3 anos na fase corrente e 7
anos na intermediaria (alterado em 22/01/2015).

00.05.07.00.00.0004

0-5-7d

TOMADA DE CONTAS.
PRESTACAO DE CONTAS

d — Inspegéo do Tribunal de Contas
(TCE-RJ)

5 anos

10 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.05.07.00.00.0005

0-5-7e

TOMADA DE CONTAS.
PRESTAGAO DE CONTAS

e — Controle de adiantamentos
concedidos

Tempo
Necess
ario

=> VIGENCIA:

- Criado em 18/05/2010.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.05.09.00.00.0000

0-5-9

OUTROS ASSUNTOS
REFERENTES A ORCAMENTO E
FINANCAS

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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00.05.09.00.00.0001

0-5-9a

Outros assuntos referentes a
orcamento e financas

a — Valores acautelados (controle,
restituicao)

Tempo
Necess
ario

20 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 05 anos na fase corrente (alterado
em 24/10/2011).

00.05.09.01.00.0000

0-5-9-1

Tributos (impostos e taxas)

00.05.09.01.00.0001

0-5-9-1a

Tributos (impostos e taxas)

a — Pagamento de tributos / impostos

Tempo
Necess
ario

35 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir da aprovagao das contas
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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00.05.09.01.00.0002

0-5-9-1b

Tributos (impostos e taxas)

b — Isengdo / comprovante de taxas

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir da aprovagao das contas
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.05.09.01.00.0003

0-5-9-1c

Tributos (impostos e taxas)

¢ — DARJ — Documento de
arrecadacao

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir da aprovagao das contas
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.05.09.01.00.0004 |0-5-9-1d Tributos (impostos e taxas) d — Solicitagdo de guia de ISS 5 anos X

=> VIGENCIA:

- Criado em 19/11/2009.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

e — Declaragéo de imposto de renda
00.05.09.01.00.0005 |0-5-9-1e Tributos (impostos e taxas) retido na fonte — pessoa juridica — 5anos | 5anos | X
DIRF (cépia, recibo de entrega)

00.06.00.00.00.0000 (0-6 DOCUMENTAGAO E INFORMAGCAO

DOCUMENTACAO BIBLIOGRAFICA
00.06.01.00.00.0000 0-6-1 (livros, revistas, folhetos e
audiovisuais)

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- Como marco inicial para contagem do prazo de

Tempo uarda devera ser observada o término da vigéncia
00.06.01.00.01.0000  |0-6-1-0-1 Normas e manuais Necess | 6 anos X g / ; gencia.
ario - O prazo de guarda da via das Unidades

Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.06.01.00.01.0001

0-6-1-0-1a

Normas e manuais

a - Planos, projetos e diagnésticos

5 anos

5 anos

=> Pode ser gerado um processo.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.06.01.00.01.0002

0-6-1-0-1b

Normas e manuais

b - Busca de doutrinas,
jurisprudéncia, legislagao, etc.

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.01.01.00.0000

0-6-1-1

Aquisicao (no Brasil e no exterior)

00.06.01.01.01.0000

0-6-1-1-1

Compra (inclusive assinaturas de
periodicos)

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
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=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
a - Selegdo de material bibliografico | 2 anos X organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Controle de assinatura;

- Assinaturas nao aprovadas.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

Compra (inclusive assinaturas de

00.06.01.01.01.0001 0-6-1-1-1a i,
periédicos)

Tempo
b - Lista de editoras / livrarias Necess X
ario

Compra (inclusive assinaturas de

00.06.01.01.01.0002  (0-6-1-1-1b .
periodicos)

=> PRAZO DE GUARDA:

- Para transagées que envolvam pagamentos de
despesas pendentes, utilizar prazos para
documentos financeiros (até Julg. TCE + 6 anos +
E).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Prazo anterior: 4 anos na fase corrente e 5 anos
na intermediaria (alterado em 22/01/2015).

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Reposicéo de obra extraviada.

00.06.01.01.02.0000 |0-6-1-1-2 Doacao 5 anos X

=> PRAZO DE GUARDA:

- Para transagées que envolvam pagamentos de
00.06.01.01.03.0000 |0-6-1-1-3 Permuta despesas pendentes, utilizar prazos para
documentos financeiros (até Julg. TCE + 6 anos +
E).
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00.06.01.01.03.0001

0-6-1-1-3a

Permuta

a - Solicitagao de permuta

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 4 anos na fase corrente e 5 anos
na intermediaria (alterado em 22/01/2015).

00.06.01.02.00.0000

0-6-1-2

Registro

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.01.02.00.0001

0-6-1-2a

Registro

a - Inventario

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.01.02.00.0002

0-6-1-2b

Registro

b - Livro tombo

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.06.01.03.00.0000

0-6-1-3

Catalogacao, classificagao e
indexagao

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- Inclusao do prazo de guarda em 27/06/2014.
- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’ (incluido em 27/06/2014).

00.06.01.03.00.0001

0-6-1-3a

Catalogacao, classificacao e
indexacao

a - Ficha catalografica

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda minimo, na fase corrente, é até
a alienagao do bem.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.01.03.00.0002

0-6-1-3b

Catalogacao, classificacao e
indexacao

b - Ficha de descrigao

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda minimo, na fase corrente, é até
a alienagao do bem.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Formulario de entrada de dados na base de livros
e folhetos;

- Formuléario de entrada de dados na base de
videos.
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=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.

= I Tempo . .
00.06.01.03.00.0003 [0-6-1-3c | Aalogacdo, classificagdo e ¢ - Catélogo topogréfico Necess| - - O prazo de guarda da via das Unidades
indexacao ario Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
) o Tempo obrigatoriamente pela un!dade orggnizacional.
00.06.01.03.00.0004 [0-6-1-3d  |CAalogacdo, classificagdo e d - Catélogo de assunto Necess| - - O prazo de guarda da via das Unidades
indexacao ario Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
) o ) . Tempo obrigatoriamente pela un!dade orggnizacional.
00.06.01.03.00.0005  |0-6-1-3¢ _Catalogegao, classificacao e e- Cgtalogo de autoridade / Necess| - - O prazo de ggarda da via das ynlfjades
indexacao identidade ario Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
) o Tempo obrigatoriamente pela un!dade orggnizacional.
00.06.01.03.00.0006  [0-6-1-3f Catalogagdo, classificagdo e f - Catalogo de editora Necess| - - O prazo de guarda da via das Unidades
indexacao ario Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo

Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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=> VIGENCIA:

- Criado em 13/06/2008.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,

= I Tempo . . . .
00.06.01.03.00.0007  |0-6-1-3g .Catalogegao, classificagao e g — Relagéo do acervo bibliogréafico Necess| --- X obrigatoriamente pela un!dade orggmzacnonal.
indexacao s - O prazo de guarda da via das Unidades
ario ) .
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
00.06.01.04.00.0000 |0-6-1-4 Referéncia e circulagao

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
00.06.01.04.00.0001 0-6-1-4a Referéncia e circulagao a - Solicitagao de pesquisa 2 anos X Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,

obrigatoriamente pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda minimo, na fase corrente, é até

b - Cobranga de acervo bibliografico Tempo a devolugao da obra
00.06.01.04.00.0002 0-6-1-4b Referéncia e circulacéao . Necess X ’ . .
emprestado aos setores / servidores ario - O prazo de guarda da via das Unidades

Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

¢ — Pedido / devolucao de acervo
00.06.01.04.00.0003 0-6-1-4¢ Referéncia e circulacéao bibliografico (recibo de comprovagdo | 2 anos X
da devolugéo e outros documentos)
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00.06.01.04.00.0004

0-6-1-4d

Referéncia e circulagao

d — Usuarios (ficha de inscrigéo,
controle de acesso,...)

Tempo
Necess
ario

=> ALTERAGCOES:

- Denominagéo anterior: "Ficha de inscri¢céo de
usuarios" (alterada em 15/03/2022).

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.01.04.00.0005

0-6-1-4e

Referéncia e circulagao

e — Ficha de empréstimo de livros
(ficha de data, de assinaturas, de
devolugao)

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda minimo, na fase corrente, é até
a alienagao do bem.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.06.01.04.00.0006

0-6-1-4f

Referéncia e circulacéao

f — Ficha de empréstimo de fitas
(audiomagnéticas, videos
magnéticos), DVDs

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda minimo, na fase corrente, é até
a alienagao do bem.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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=> VIGENCIA:
- Criado em 12/02/2010.
g — material de disseminagao (listas / => PRAZO DE GUARDA:

relagdes de obras, bibliografias - O prazo de guarda da via das Unidades

e oS 2 anos X : o
especializadas, boletins, informes, Interessadas (fins de consulta) € o 'Tempo
sumarios, etc..) Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.06.01.04.00.0007  |0-6-1-4g Referéncia e circulagao

SISTEMA DE ARQUIVOS E

00.06.02.00.00.0000  [0-6-2 CONTROLE DE DOCUMENTOS

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- Como marco inicial para contagem do prazo de
guarda devera ser observada o término da vigéncia.
Tempo - O prazo de guarda da via das Unidades
00.06.02.00.01.0000 0-6-2-0-1 Normas e manuais Necess | 6 anos X Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo

ario Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Normas sobre amostragem (alterado em
05/09/2019).

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Pesquisas jornalisticas, histéricas, académicas e
arquivisticas (sobre proveniéncia, ...) (Observagao
incluida em 25/07/2016)

00.06.02.00.02.0000  (0-6-2-0-2 Pesquisas

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.02.00.02.0001 0-6-2-0-2a Pesquisas a — Relatério final 5 anos X
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=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.
- Adequacéo do prazo de guarda de: “Versao

Tempo atualizada” para: Tempo necessario;
00.06.02.00.02.0002 0-6-2-0-2b Pesquisas b - Banco de dados Necess (alterado em 12/07/2010.
ario - O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
=> VIGENCIA:
Tempo - Criado em 14/12/2015.
00.06.02.00.02.0003  |0-6-2-0-2c Pesquisas ¢ - Solicitagéo de pesquisa Necess| --- => PRAZO DE GUARDA:
ario - O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente pela
unidade organizacional.
=> VIGENCIA:
d - Cadastro de usuario - dados Tempo - Criado em 25/07/2016.
00.06.02.00.02.0004  |0-6-2-0-2d Pesquisas pessoais, termo de responsabilidade, | Necess => PRAZO DE GUARDA:
... (documentagéo arquivistica). ario - O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente pela
unidade organizacional.
Producéo de documentos:
00.06.02.01.00.0000 0-6-2-1 levantamento, diagnostico e
controle do fluxo
Producao de documentos: =6PRAZ?1 > GEAEDA-: das Unidades Int das (fi
H . o 2. - razo de guarda da via das Unidades Interessadas (1ins
00.06.02.01.00.0001 0-6-2-1a levantamento, diagnostico e a- D lagnostico, relatorio, plano, 5 anos | 5 anos de c%nsulta) go ‘Tempo Necessario', a ser fixado pela
controle do fluxo projeto prépria unidade organizacional, e sua destinagao final é a
‘Eliminacéo’.
Protocolo: recepc¢ao, autuacao,
00.06.02.02.00.0000 |0-6-2-2 tramitacao e expedicao de

documentos
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a - Cadastro de processo

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades

Protocolo: recepc¢ao, autuacao, administrativo (ficha de Tempo Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
00.06.02.02.00.0001 0-6-2-2a tramitacao e expedicao de Necess Necesséario', a ser fixado pela prépria unidade
document acompanhamento de processo ario organizacional, e sua destinagao final é a
umentos administrativo) , g L G
Eliminagéo'.
- Destinagéo final anterior: eliminagéo (alterada em
13/08/2018 - Ata de reunido da COPAD - n®
04/2018).
=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
Protocolo: recepc¢ao, autuacao, b - Cadastro de processo judicial Tempo ?kglg?:‘gga:jn;enjzrzilz:::gasﬁsodi?;;za;cslonal.
00.06.02.02.00.0002 0-6-2-2b tramitacao e expedicao de (ficha de acompanhamento de Necess P ou o
L . Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
documentos processo judicial) ario

Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.06.02.02.00.0003

0-6-2-2c

Protocolo: recepgao, autuacao,
tramitacao e expedigao de
documentos

¢ - Guia de remessa

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéo’ (Guia de remessa recebida-Proger,
Distribuigao, Guia de devolugao de mandados).

- Prazo de guarda anterior: 03 anos (alterado em
24/10/2014).

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Boleto, Guia de devolugao, Guia de remessa
recebida - PROGER / Distribuigao, Guia de
devolucdo de mandados, Guia de remessa ao
Contador / Avaliador / Central de Cumprimento de
Mandados;

- Quando se tratar de remessa ao Ministério
Publico, a Defensoria Publica, aos advogados, aos
peritos e a Fazenda Publica, usar o codigo 0-6-2-
2m.

00.06.02.02.00.0004

0-6-2-2d

Protocolo: recepc¢ao, autuacao,
tramitacao e expedicao de
documentos

d — Protocolo de documentos (livro de
protocolo,...)

1 ano

=> Equivalente ao livro de remessa.(alterado em
17/01/2014).

=> PRAZO DE GUARDA: - O prazo de guarda da
via das Unidades Interessadas (fins de consulta) é o
'Tempo Necessario', a ser fixado pela propria
unidade organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 3 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).
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00.06.02.02.00.0005

0-6-2-2e

Protocolo: recepc¢ao, autuacao,
tramitacao e expedicao de
documentos

e — Tombamento de processos (livro
de tombo para autuar processos)

Tempo
Necess
ario

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.06.02.02.00.0006

0-6-2-2f

Protocolo: recepgao, autuacao,
tramitacao e expedigao de
documentos

f - Solicitagao para juntada e
desapensacgao de documentos

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.06.02.02.00.0007

0-6-2-2g

Protocolo: recepc¢ao, autuacao,
tramitacao e expedicao de
documentos

g - Encaminhamento / recebimento e
controle de documentos

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Listagem, acompanhamento, controle de prazos —
de envio, de devolugéo, de saida e de recebimento.

00.06.02.02.00.0008

0-6-2-2h

Protocolo: recepc¢ao, autuacao,
tramitacao e expedicao de
documentos

h - Relagao de destinatarios
(relacionar documentos a serem
expedidos)

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.06.02.02.00.0009

0-6-2-2i

Protocolo: recepgao, autuacao,
tramitacao e expedigao de
documentos

i - Recebimento / entrega de
documentos (INATIVO)

2 anos

=> VIGENCIA:

- Inativado em 02/06/2010.

- Classificar em 0-6-2-2g.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.02.02.00.0010

0-6-2-2j

Protocolo: recepgao, autuacao,
tramitacao e expedigao de
documentos

j - Cépia de correspondéncia
expedida

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- Guardar permanentemente, caso a temporalidade
do assunto de que tratam seja superior a esse
prazo e nao exista o original, ou contenham
despachos relevantes diferentes do original.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Oficio, memorando, e-mail, despacho em
processos,...

00.06.02.02.00.0011

0-6-2-2k

Protocolo: recepc¢ao, autuacao,
tramitacao e expedicao de
documentos

k - Relagéo de petigdo protocolada

2 anos

10 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.06.02.02.00.0012  (0-6-2-2I

Protocolo: recepc¢ao, autuacao,
tramitacao e expedicao de
documentos

| - Ata de distribuicao

3 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

00.06.02.02.00.0013  |0-6-2-2m

Protocolo: recepc¢ao, autuacao,
tramitacao e expedicao de
documentos

m - Vistas / remessa de autos - ao
Ministério Publico, a Defensoria
Publica, aos advogados e peritos, a
Fazenda Publica (livro de vistas de
autos)

1 ano

=> Equivalente ao livro carga.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: Tempo necessario na fase corrente
e 10 anos na intermediaria (alterado em
22/01/2015).

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Controles de devolugao (solicitagdo, mandado de
busca e apreensao, edital,...)

00.06.02.02.00.0014  |0-6-2-2n

Protocolo: recepc¢ao, autuacao,
tramitacao e expedicao de
documentos

n - Registro de autos conclusos /
mandados (livro de registro)

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- (1) Prazo de guarda anterior na unidade geradora:
2 anos (fase corrente) 5 anos (fase intermediaria)
(alterado em 19/11/2009).

- (2) Prazo de guarda anterior: 3 anos na fase
corrente (alterado em 22/01/2015).
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00.06.02.02.00.0015

0-6-2-20

Protocolo: recepc¢ao, autuacao,
tramitacao e expedicao de
documentos

o0 - Distribuigao* - a
Desembargadores, ao Registro Civil,
e outros (livros de distribuigéo,...)

2 anos

10 anos

=> Equivalente ao Livro Tombo.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.02.02.00.0016

0-6-2-2p

Protocolo: recepgao, autuacao,
tramitacao e expedigao de
documentos

p — Cadastro presencial de usuario
(processo eletrénico)

Tempo
Necess
ario

=> VIGENCIA:

- Criado em 15/01/2014.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> BASE LEGAL:

- Art. 3% § 29, do Ato Normativo n? 30/2009.

00.06.02.03.00.0000

0-6-2-3

Assessoramento técnico

00.06.02.03.00.0001

0-6-2-3a

Assessoramento técnico

a — Assessoria técnica aos arquivos
correntes (relatérios de
acompanhamento, diagnéstico da
situacédo dos arquivos e outros
documentos)

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Prazo anterior: 5 anos na fase intermediaria
(alterado em 22/01/2015).

00.06.02.03.00.0002

0-6-2-3b

Assessoramento técnico

b — Assessoria técnica na gestao de
registros (revisdo da tabela de gestao
de registros)

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
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=> VIGENCIA:

- Criado em 13/03/2008.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades

Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo

Necessario', a ser fixado pela propria unidade

organizacional, e sua destinagao final é a

'Eliminagéao’.

=> VIGENCIA:

- Criado em 10/12/2009.

=> PRAZO DE GUARDA:

00.06.02.03.00.0004 [0-6-2-3d |Assessoramento técnico d - Controle de visitas as unidades | 4 5py | .| x - O prazo de guarda da via das Unidades

organizacionais Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo

Necessario', a ser fixado pela propria unidade

organizacional, e sua destinagao final é a

'Eliminagao’.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades

Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo

Necessario', a ser fixado pela propria unidade

organizacional, e sua destinagao final é a

'Eliminagéao’.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,

Tempo obrigatoriamente pela unidade organizacional.

a - Caédigo de classificagédo de - O prazo de guarda da via das Unidades
Necess X ’ o

documentos . Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo

ario P ) o :

Necessario', a ser fixado pela propria unidade

organizacional, e sua destinagao final é a

'Eliminagao’.

00.06.02.03.00.0003 0-6-2-3c Assessoramento técnico ¢ — Relatério de conclusao 5 anos | 5 anos X

00.06.02.04.00.0000 |0-6-2-4 Classificagcao e arquivamento 2 anos X

00.06.02.04.00.0001 0-6-2-4a Classificacao e arquivamento
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=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.
- Adequacéo do prazo de guarda de “Até a

Tempo atualizagdo” para “Tempo necessario” (alterado em
00.06.02.04.00.0002 0-6-2-4b Classificacao e arquivamento b - Relagdo do acervo documental Necess X 06/07/2010).
ario - O prazo de guarda da via das Unidades

Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.02.05.00.0000 0-6-2-5 Politica de acesso aos documentos 5 anos | 5 anos X

00.06.02.05.01.0000 |0-6-2-5-1 Consultas. Empréstimos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria

a - Ficha / guia de controle de Tempo unidade
00.06.02.05.01.0001 0-6-2-5-1a Consultas. Empréstimos empréstimo / devolucdo de processos|Necess| 1ano | X ) L
/ documentos ario - Como marco inicial para contagem do prazo de

guarda é recomendavel observar a devolugao do
documento.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.06.02.05.01.0002

0-6-2-5-1b

Consultas. Empréstimos

b - Solicitagdo de devolugéo de
documentos / processos

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

00.06.02.05.01.0003

0-6-2-5-1c

Consultas. Empréstimos

¢ - Requisicao (pedido) de
desarquivamento de documentos /
processos

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

00.06.02.05.01.0004

0-6-2-5-1d

Consultas. Empréstimos

d - Isencdo de pagamento de copias

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.

- Como marco inicial para contagem do prazo de
guarda devera ser observada o término da vigéncia.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.06.02.05.01.0005

0-6-2-5-1e

Consultas. Empréstimos

e - Consulta

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.06.02.06.00.0000

0-6-2-6

Destinacado de documentos
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00.06.02.06.01.0000

0-6-2-6-1

Analise, avaliacao, selecao

5 anos

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.06.02.06.01.0001

0-6-2-6-1a

Andlise, avaliacao, selecao

a - Tabela de temporalidade (informa
prazo de guarda e destinagao final de
documentos / processos)

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Controle de atualizagdes.

00.06.02.06.01.0002

0-6-2-6-1b

Andlise, avaliacao, selegao

b - Estabelecimento de prazo de
guarda (Temporalidade) - formularios

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.02.06.02.0000

0-6-2-6-2

Eliminagao

00.06.02.06.02.0001

0-6-2-6-2a

Eliminagao

a - Termo, listagem e edital de ciéncia
de eliminagao.

5 anos

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Eliminagéo das provas materiais dos processos
(auto de inutilizagao) (alterado em 28/03/2018).
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00.06.02.06.02.0002

0-6-2-6-2b

Eliminagao

b - Impugnagéo a eliminagao de
autos.

Tempo
Necess
ario

=> VIGENCIA:

- Criado em 01/10/2014.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional. -
Subitem criado em 01/10/2014.

00.06.02.06.03.0000

0-6-2-6-3

Transferéncia. Recolhimento

00.06.02.06.03.0001

0-6-2-6-3a

Transferéncia. Recolhimento

a - Guia de transferéncia ao Arquivo
Intermediério (pedido de
arquivamento)

5 anos

15 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.02.06.03.0002

0-6-2-6-3b

Transferéncia. Recolhimento

b - Guia de recolhimento

5 anos

15 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.06.02.06.03.0003

0-6-2-6-3c

Transferéncia. Recolhimento

¢ - Informagéao sobre o acervo
acumulado n&o informatizado
(relagdo de magos,...)

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Destinagao final anterior: Eliminagdo com
microfilmagem e digitalizagao (alterado em
22/01/2015).

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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00.06.02.06.03.0004

0-6-2-6-3d

Transferéncia. Recolhimento

d - Solicitagao de retirada

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Controle de coleta de documentos;

- Mapa de coleta de documentos.

00.06.02.06.03.0005

0-6-2-6-3e

Transferéncia. Recolhimento

e — Informagdes sobre o conteddo
das caixas recolhidas (controle de
caixas -arquivo)

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.06.02.06.03.0006

0-6-2-6-3f

Transferéncia. Recolhimento

f — Banco de dados - recolhimento

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.
- Adequacéo do prazo de guarda de “Versao
atualizada” para “Tempo necessario” (alterado em
12/07/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.02.07.00.0000

0-6-2-7

Armazenamento. Depdsitos

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.03.00.00.0000

0-6-3

DOCUMENTAGAO MUSEOLOGICA

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)

221




00.06.03.00.01.0000  [0-6-3-0-1

Normas e manuais

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- Como marco inicial para contagem do prazo de
guarda devera ser observada o término da vigéncia.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Termo de responsabilidade para reprodugao de
imagens do acervo.

00.06.03.01.00.0000  (0-6-3-1

Aquisicao (no Brasil e no exterior)

00.06.03.01.01.0000  (0-6-3-1-1

Compra

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
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00.06.03.01.02.0000

0-6-3-1-2

Doacéao

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- Para transagbes que envolvam pagamentos de
despesas pendentes, utilizar prazos para
documentos financeiros (até Julg. TCE + 6 anos +
E).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 4 anos na fase corrente e 5 na
intermediaria (alterado em 22/01/2015).

00.06.03.01.02.0001

0-6-3-1-2a

Doacao

a - Certificado de doagéo de pegas
museolégicas

2 anos

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.03.01.03.0000

0-6-3-1-3

Permuta

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- Para transagbes que envolvam pagamentos de
despesas pendentes, utilizar prazos para
documentos financeiros (até Julg. TCE + 6 anos +
E).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 4 anos na fase corrente e 5 anos
na intermediaria (alterado em 22/01/2015).

00.06.03.02.00.0000

0-6-3-2

Registro
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00.06.03.02.00.0001

0-6-3-2a

Registro

a - Inventarios

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento

pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.03.02.00.0002

0-6-3-2b

Registro

b - Livro tombo

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.03.02.00.0003

0-6-3-2c

Registro

¢ — Controle de entrada de pecas

1 ano

=> VIGENCIA:

- Criado em 03/09/2010.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.06.03.03.00.0000

0-6-3-3

Catalogacao e classificacao

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)




00.06.03.03.00.0001

0-6-3-3a

Catalogacao e classificacao

a - Ficha catalografica

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.
- Adequacéo do prazo de guarda de “Até a
informatizagao ou alienagao” para “Tempo
necessario” (alterado em 12/07/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.03.03.00.0002

0-6-3-3b

Catalogacao e classificacao

b - Ficha de descrigcao

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.
- Adequacgao do prazo de guarda de “Até a
informatizagao ou alienagéo” para “Tempo
necessario”

(alterado em 12/07/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.03.04.00.0000

0-6-3-4

Referéncia e circulagao

00.06.03.04.00.0001

0-6-3-4a

Referéncia e circulagao

a - Solicitagdo de pesquisas
(documentagao museoldgica)

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo de guarda anterior na unidade competente:

1 ano na fase corrente e 1 ano na fase intermediaria
(alterado em 24/06/2010).
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00.06.03.04.00.0002

0-6-3-4b

Referéncia e circulagao

b - Cobranga de acervo museolégico
emprestado

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.
- Adequacéo do prazo de guarda de "Até a
devolucéo” para “Tempo necessario" (alterado em
24/06/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.03.04.00.0003

0-6-3-4c

Referéncia e circulagao

¢ - Pedido / devolugéo de acervo
museoldgico (protocolo, recibo de
comprovagéao da devolugéo,...)

1 ano

=> ALTERAGOES:

- Denominagao anterior: "Recibo de comprovagao
da devolugéo de acervo museologico" (alterado em
24/06/2010).

=> PRAZO DE GUARDA:

- Denominagao anterior: “Recibo de comprovagao
da devolugéo de acervo museologico”;

(alterado em 24/06/2010.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.03.04.00.0004

0-6-3-4d

Referéncia e circulacao

d - Livro de protocolo para controlar
entrada e saida de pegas
museoldgicas (INATIVO)

3 anos

2 anos

=> VIGENCIA:

- Inativado em 24/06/2010.

- Classificar em 0-6-3-4c.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)
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=> VIGENCIA:

- Criado em 24/06/2010.

=> ALTERAGOES:

- Denominagéo anterior: “Cadastro de usuario-
ficha,... (documentagao museologica)" (alterado em
13/10/2011).

> OUTRAS OBSERVACOES:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

e — Cadastro de usuério -fichas, Tempo
00.06.03.04.00.0005  |0-6-3-4e Referéncia e circulacdo termo de responsabilidade, ... Necess| --- X
(documentagao museoldgica) ario

00.06.03.05.00.0000 0-6-3-5 Programa de histéria oral

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,

obrigatoriamente pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda da via das Unidades

Tempo Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo

Necess X Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
ario organizacional, e sua destinagao final é a

'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Fichas de controle de entrevistas;

- Relatério de entrevistas.

Entrevistas. Depoimentos.

00.06.03.05.01.0000 |0-6-3-5-1 L
Transcricoes

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.
Tempo - O prazo de guarda da via das Unidades
00.06.03.06.00.0000 |0-6-3-6 Memoéria institucional Necess| --- X Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
ario Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade) 227



00.06.04.00.00.0000

0-6-4

JURISPRUDENCIA

00.06.04.00.00.0001

0-6-4a

Jurisprudéncia

a - Listagem de siglas judiciarias

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.04.00.00.0002

0-6-4b

Jurisprudéncia

b - Listagem de termo do Tesauro
Juridico

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.04.00.00.0003

0-6-4c

Jurisprudéncia

¢ - Solicitacédo de atualizagéo do
Tesauro Juridico

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.

- Adequacéo do prazo de guarda de “Até a
conclusao” para “Tempo necessario” (alterado em
12/07/2010).

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.

Tempo - O prazo de guarda da via das Unidades
00.06.04.00.00.0004  |0-6-4d Jurisprudéncia d - Ementério Necess| - P o ok
ario Interessac.jas (fins d.e consulta) é o Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
00.06.04.01.00.0000 (0-6-4-1 Acordaos
00.06.04.01.01.0000  (0-6-4-1-1 Analise. Descricdo. Indexacédo
=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.
. = = a - Manual de indexagao de Tempo - O prazo de guarda da via das Unidades
00.06.04.01.01.0001 0-6-4-1-1a Andlise. Descricdo. Indexacéo S A Necess| --- ) o
jurisprudéncia ario Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.
. = = b - Listagem de acérddos Tempo - O prazo de guarda da via das Unidades
00.06.04.01.01.0002  (0-6-4-1-1b Andlise. Descricdo. Indexacéo . Necess| --- ) o
precedentes e sucessivos ario Interessadas (fins de consulta) € o 'Tempo

Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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=> Dados transferidos para a estatistica.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
- . = Tempo . . . o
¢ - Controle de andlise e indexacéo obrigatoriamente pela unidade organizacional.

o = Necess| --- X . )

de acérdaos s - O prazo de guarda da via das Unidades

ario ) o

Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo

Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.04.01.01.0003  |0-6-4-1-1c Andlise. Descricdo. Indexacéo

00.06.04.01.02.0000 |0-6-4-1-2 Pesquisa de jurisprudéncia

=> Dados transferidos para a estatistica.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
00.06.04.01.02.0001 0-6-4-1-2a Pesquisa de jurisprudéncia a - Solicitagao de pesquisa 1 ano X (elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.04.02.00.0000 (0-6-4-2 Sumula

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
00.06.04.02.00.0001 0-6-4-2a Sumula a - Projeto de simula 2anos | 1ano X Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.06.04.02.00.0002

0-6-4-2b

Sumula

b - Livro de registro de suimula

Tempo
Necess
ario

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario' deve ser fixado,

obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- Adequacéo do prazo de guarda de “Até o

encerramento” para “Tempo necessario” (alterado

em 12/07/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.04.02.00.0003

0-6-4-2c

Sumula

¢ - Processo de sumula

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,

obrigatoriamente pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.04.02.00.0004

0-6-4-2d

Sumula

d - Processo de arguigao de
inconstitucionalidade

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,

obrigatoriamente pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.06.04.03.00.0000

0-6-4-3

Repositorio oficial

00.06.04.03.00.0001

0-6-4-3a

Repositorio oficial

a - Controle de remessa de
publicacdes aos repositérios oficiais

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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=> Pode ser gerado um processo.

=> PRAZO DE GUARDA:

b - Solicitagdo de editora para - O prazo de guarda da via das Unidades
R 2 anos X : o

repositoério oficial Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo

Necessario', a ser fixado pela prépria unidade

organizacional, e sua destinagao final é a

'Eliminagéao’.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades

Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo

Necessario', a ser fixado pela propria unidade

organizacional, e sua destinagao final é a

'Eliminagao’.

00.06.04.03.00.0002  |0-6-4-3b Repositério oficial

00.06.04.03.00.0003  |0-6-4-3c Repositorio oficial ¢ - Processo de repositério oficial 3 anos X

00.06.05.00.00.0000  [0-6-5 EDITORACAO

00.06.05.01.00.0000  (0-6-5-1 Publicacdes

00.06.05.01.01.0000 0-6-5-1-1 Publicagoes oficiais

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo

a - Aviso de edital (listar resumo de 1 ano X Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
edital para publicagao) organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades

b - Controle da publicagao (em jornais 1 ano X Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
oficiais, em sistemas corporativos) Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.05.01.01.0001 0-6-5-1-1a Publicagoes oficiais

00.06.05.01.01.0002  (0-6-5-1-1b Publicac¢des oficiais
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00.06.05.01.01.0003

0-6-5-1-1c

Publicagoes oficiais

¢ - Encaminhamento de material para
publicagédo (gabarito)

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

00.06.05.01.02.0000

0-6-5-1-2

Publicagao de matérias (nos
boletins administrativos / de
pessoal / de servico e outras
publicacoes)

00.06.05.01.02.0001

0-6-5-1-2a

Publicagcao de matérias (nos
boletins administrativos / de
pessoal / de servico e outras
publicacées)

a - Publicagdo do 6rgéo (revistas,
boletins, informativos, relatérios,
discursos, etc.)

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.05.02.00.0000

0-6-5-2

Projeto editorial

2 anos

3 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.05.02.00.0001

0-6-5-2a

Projeto editorial

a - Elaboragao da pauta

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)

233



=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.06.05.02.00.0002 |0-6-5-2b Projeto editorial b - Autorizagdo do autor 2 anos | 3 anos X

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,

obrigatoriamente pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda da via das Unidades

. - Tempo . o

¢ - Artigo original do autor — para Necess X Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo

livros ario Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a

'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado

em 22/01/2015).

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> PRAZO DE GUARDA:
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade

. - Tempo . e
e - Artigo original do autor — para organizacional, e sua destinagao final é a

. Necess X _—
revista ario Eliminagéo'.

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.
- Prazo anterior: 1 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

00.06.05.02.00.0003  |0-6-5-2c Projeto editorial

d - Artigo original do autor — para Tempo
00.06.05.02.00.0004 |0-6-5-2d Projeto editorial boletim, informativo, caderno de Necess| --- X
exercicio,... ario

00.06.05.02.00.0005 0-6-5-2e Projeto editorial
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=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.06.05.02.00.0006  |0-6-5-2f Projeto editorial f - Solicitacéo de ISBN / ISSN 5 anos | 5 anos X

00.06.05.03.00.0000 |0-6-5-3 Servigos graficos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo de guarda anterior na unidade competente:
02 anos na fase corrente e 02 anos na fase
intermediaria ((alterado em 19/11/2009).

00.06.05.03.00.0001 0-6-5-3a Servicos graficos a - Solicitagao de servigo grafico 2 anos X

Fotolito. Impressao. Acabamento

00.06.05.04.00.0000 |0-6-5-4 e
grafico

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.

- Adequacéo do prazo de guarda de “Até a proxima

Fotolito. Impresséo. Acabamento Tempo publicagdo” para “Tempo necessario” (alterado em
00.06.05.04.00.0001 0-6-5-4a P P : a — Arte-final Necess| --- X 12/07/2010).
grafico . . .
ario - O prazo de guarda da via das Unidades

Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> ALTERAGOES:
- Denominagao anterior: Distribuigao. Promocéo.
Divulgagéo (alterado em 15/12/2017).

Distribuicao. Promocao.

00.06.05.05.00.0000 [0-6-5-5 . = A
Divulgacao. Comunicagao Visual
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00.06.05.05.00.0001

0-6-5-5a

Distribuicao. Promogao.
Divulgacao. Comunicacgéao Visual

a - Material de divulgacgédo — folhetos,
cartazes, félderes, baneres, e-flyers
etc. (de eventos, cursos etc.)

Tempo
Necess
ario

=> Um exemplar de ser juntado ao dossié do
evento/curso.
=> ALTERACOES:

- Denominagéo anterior: Material de divulgacao -
folhetos, cartazes, folders, etc (de eventos, cursos,

etc) (alterado em 15/12/2017).
=> PRAZO DE GUARDA:

- Prazo de guarda anterior: 2 anos (alterado em

15/12/2017).
- O tempo necessario deve ser fixado,

obrigatoriamente pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.05.05.00.0002

0-6-5-5b

Distribuicao. Promogao.
Divulgacao. Comunicagéao Visual

b - Distribuicao de publicagdes,
disseminagéo / difusdo do
conhecimento

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,

obrigatoriamente pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Cadastro de destinatérios.

00.06.05.05.00.0003

0-6-5-5¢

Distribuicao. Promogao.
Divulgacé@o. Comunicagao Visual

¢ - Solicitagdo de pegas de
comunicagao visual

2 anos

=> VIGENCIA:

- Criado em 15/12/2017.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
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SUBSTITUICAO DE SUPORTE
DOCUMENTAL

00.06.06.00.00.0000 |0-6-6

00.06.06.01.00.0000  (0-6-6-1 Microfilmagem

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.06.06.01.00.0001 0-6-6-1a Microfilmagem a - Estudos, projetos e normas 5 anos | 5 anos X

00.06.06.02.00.0000 (0-6-6-2 Digitalizacao

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> VIGENCIA:

- Criado em 26/11/2021.

=> PRAZO DE GUARDA:

- Os documentos fisicos digitalizados, para a
tramitagao eletronica ou para outros fins, ndo
poderagéo ser eliminados, se forem de guarda
permanente (Manual de Gestao Documental do
Poder Judiciario - CNJ)

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

=> VIGENCIA:

- Criado em 26/11/2021.

¢ - Pecas originais digitalizadas - Tempo => PRAZO DE GUARDA:
00.06.06.02.00.0003 0-6-6-2c Digitalizacao documentagao administrativa Necess X - O 'tempo necessario' deve ser fixado,
eliminavel ario obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
=> BASE LEGAL:

- Art. 29 § Gnico do Ato Normativo n? 19/2020.

00.06.06.02.00.0001 0-6-6-2a Digitalizacao a - Estudos, projetos e normas 5 anos | 5 anos X

b - Pecas originais digitalizadas - Tempo
00.06.06.02.00.0002 0-6-6-2b Digitalizagao documentagéo administrativa Necess | 5 anos X
permanente ario
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00.06.06.03.00.0000

0-6-6-3

Outras substituicoes de suporte
documental

5 anos

5 anos

=> VIGENCIA:

- Criado em 19/06/2009.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) € o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinacéo final é a
'Eliminagao’.

00.06.07.00.00.0001

0-6-7a

Conservacao e restauracao de
documentos

a — Conservagao / restauragao (ficha
de diagnéstico do acervo, projetos,

)

Tempo
Necess
ario

2 anos

=> Pode ser gerado um processo.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- Adequagdo do prazo de guarda de “Até a
restauracao” para “Tempo necessario” (alterado em
13/07/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinacéo final é a
'Eliminagao’.
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00.06.07.00.00.0002  (0-6-7b

Conservacao e restauragao de
documentos

b - Solicitagdo de conservagéo e
restauracdo de documentos —
encadernagao,...

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- Para documentos que nao envolvam pagamentos,
eliminar apés 02 anos.

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.08.00.00.0000 (0-6-8

INFORMATICA

00.06.08.01.00.0000  (0-6-8-1

Planos e projetos

Tempo
Necess
ario

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- Como marco inicial para contagem do prazo de
guarda devera ser observada o término da vigéncia.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Projeto de rede l6gica de dados.
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00.06.08.01.00.0001

0-6-8-1a

Planos e projetos

a - Solicitagao de elaboragéo /
criagdo de sistemas

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.06.08.02.00.0000

0-6-8-2

Programas e sistemas

Tempo
Necess
ario

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- Como marco inicial para contagem do prazo de
guarda devera ser observada o término da vigéncia.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Verificagao, validagao e homologagéao de
sistemas.

00.06.08.02.00.0001

0-6-8-2a

Programas e sistemas

a - Diagrama de fluxo de dados

3 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.08.02.00.0002

0-6-8-2b

Programas e sistemas

b- Modelo de entidade /
relacionamento

3 anos

3 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.06.08.02.00.0003

0-6-8-2c

Programas e sistemas

¢ - Dicionario de dados

3 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.06.08.02.00.0004

0-6-8-2d

Programas e sistemas

d - Atualizagéo de sistema

3 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.08.02.00.0005

0-6-8-2e

Programas e sistemas

e - Autorizacédo de acesso aos
sistemas de informatica (RENPAC,
SEl, etc.)

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Cadastro usuario externo / empresa.

00.06.08.02.01.0000

0-6-8-2-1

Manuais técnicos

Tempo
Necess
ario

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- Como marco inicial para contagem do prazo de
guarda devera ser observada o término da vigéncia.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.06.08.02.02.0000

0-6-8-2-2

Manuais do usuario
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=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- Como marco inicial para contagem do prazo de
guarda devera ser observada o término da vigéncia.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

Tempo
Necess | 5 anos X
ario

a - Manual de procedimentos para a

00.06.08.02.02.0001 0-6-8-2-2a Manuais do usuario . :
utilizagdo de sistemas

00.06.08.03.00.0000 |0-6-8-3 Administragao de rede

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

SUBITEM INATIVO;

- Subitem inativado em 14/08/2009.

- O prazo de guarda da via das Unidades

1 ano X Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

Tempo
Necess X
ario

a — Backup — copia de seguranga

00.06.08.03.00.0001 0-6-8-3a Administracao de rede o
(diario, mensal,...)

b — Backup mensal -cépia de

00.06.08.03.00.0002 0-6-8-3b Administracao de rede seguranca (INATIVO)
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00.06.08.04.00.0000

0-6-8-4

Assisténcia técnica

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- Para documentos que ndo envolvam pagamento,
eliminar ap6s 02 anos.

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir da aprovagao das contas
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.08.04.00.0001

0-6-8-4a

Assisténcia técnica

a - Atendimento e apoio ao usuario

Tempo
Necess
ario

=> Dados transferidos para a estatistica.

=> PRAZO DE GUARDA:

> O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Solicitagdo / ordem de servigo.
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00.06.08.04.00.0002

0-6-8-4b

Assisténcia técnica

b - Solicitagao de equipamentos

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.06.08.04.00.0003

0-6-8-4¢

Assisténcia técnica

¢ - Manutengéo de equipamentos

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.08.04.00.0004

0-6-8-4d

Assisténcia técnica

d - Relatério de chamadas pendentes

Tempo
Necess
ario

=> Dados transferidos para a estatistica;

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.08.04.00.0005

0-6-8-4e

Assisténcia técnica

e - Relatério de chamadas abertas

Tempo
Necess
ario

=> Dados transferidos para a estatistica.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
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00.06.08.04.00.0006

0-6-8-4f

Assisténcia técnica

f - Relatério de chamadas atendidas

Tempo
Necess
ario

=> Dados transferidos para a estatistica.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.08.05.00.0000

0-6-8-5

Administracao de banco de dados

00.06.08.05.00.0001

0-6-8-5a

Administracao de banco de dados

a - Base de dados migrada de
ambiente de produgao

1 ano

=> VIGENCIA:

- Criado em 22/02/2011.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.06.09.00.00.0000

0-6-9

OUTROS ASSUNTOS
REFERENTES A DOCUMENTACAO
E INFORMAGAO

=> Esta classe sera desenvolvida pelo 6rgao de
acordo com a necessidade, bem como a
temporalidade e destinagao.

00.06.09.01.00.0000

0-6-9-1

Pedidos, oferecimentos e
informacdes genéricas
(correspondéncia recebida,
requerimentos genéricos, ...)

Tempo
Necess
ario

=> ALTERAGUES"

- Codigo anterior: 5-5-4 (alterado em 27/08/2014).

- Denominagéo anterior: "Pedidos, oferecimentos e
informagdes diversas (correspondéncia recebida,
requerimentos diversos, ...)" (alterada em 01/09/2016).
=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado, obrigatoriamente,
pela unidade organizacional.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Comunicados e informes de associagdes culturais, de
amigos e de servidores.

- Acordos nao homologados derivados de
mediagao/conciliagao pré-processual (incluido em
08/04/2018)
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=> ALTERAGCOES:
- Cédigo anterior: 5-5-4-1 (alterado em 27/08/2014)

00.06.09.01.01.0000 0-6-9-1-1 Pedidos de exame de DNA 2anos | 5anos | X

=> ALTERAGOES:

00.06.09.01.02.0000 0-6-9-1-2 Pedidos de busca de certidao - Cédigo anterior: 5-5-4-2 (alterado em 27/08/2014)

=> ALTERACOES:
- Denominagéo anterior: “Relativa a processos
civeis (certidao de nascimento / casamento / ébito)”

Pedidos de busca de certiddao nos (alterada em 27/08/2014).
00.06.09.01.02.0100  |0-6-9-1-2-1 servigos de registro civil de 3anos |2anos | X - Codigo anterior: 5-5-4-2-1 (alterado em
pessoas naturais 27/08/2014).

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Solicitagdo de busca de certiddo de nascimento,
de casamento e de 6bito.

=> ALTERACOES:
- Denominagéo anterior: relativa a processos
criminais (certidao de antecedentes criminais).

. i - Cédigo anterior: 5-5-4-2-2 (alterado em
00.06.09.01.02.0200  [0-6-9-1-2-2 f:;i:::’:sd:eb(;’;‘t’raibﬁgo"'da° nos tano | — | x 27/08/2014). ,

> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Solicitagao de busca de certidao criminal, civel, de
inventario, de faléncia e de execugéo fiscal;
- certidao de antecedentes criminais.

=> ALTERAGOES:

Pedi r resentaca L . =
edidos de carta de apresentacao - Denominagéo anterior: "Carta de apresentagao e

00.06.09.01.03.0000 |0-6-9-1-3 ? :t’e:_omendagao (pessoa fisica ou 2 anos X recomendacao” (alterada em 28/08/2014).
luridica) - Codigo anterior: 5-5-1 (alterado em 28/08/2014).

00.07.00.00.00.0000 |0-7 COMUNICAGAO

00.07.01.00.00.0000 |0-7-1 SERVICO POSTAL
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a - Aviso de recebimento de

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.07.01.00.00.0001 0-7-1a SERVICO POSTAL documentos enviados pelos correios -| 1 ano .
AR - (1) Prazo de guarda anterior: 5 anos (alterado em
03/12/2009).
- (2) Prazo de guarda anterior: 3 anos (alterado em
21/01/2016). )
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Guia de devolugéo de registro.
=> Pode ser juntado ao processo;
=> PRAZO DE GUARDA:
b - Comprovante do envio de Tempo Itoreseadae s 6o consula) ¢ 0 Tompo
00.07.01.00.00.0002 |0-7-1b SERVICO POSTAL correspondéncias pelos correios, guia|Necess| - P ; o P
de postagem ario Necessario', a ser fixado pela propria unidade

organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Prazo de guarda anterior: 2 anos (alterado em
21/06/2016).
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00.07.01.00.00.0003

0-7-1c

SERVICO POSTAL

¢ - Processo de pagamento de
servigos postais

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.07.01.01.00.0000

0-7-1-1

Servico de entrega expressa
(SEDEX)

00.07.01.01.00.0001

0-7-1-1a

Servico de entrega expressa
(SEDEX)

a - Lista de postagem (relagao
correspondéncias postadas nos
correios)

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Prazo de guarda anterior: 2 anos (alterado em
21/01/2016).
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00.07.01.01.01.0000

0-7-1-1-1

Nacional

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.07.01.01.02.0000

0-7-1-1-2

Internacional (Sistema Express
Mail Service - EMS)

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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Servico de entrega de

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

de documento.

correspondéncia agrupada - Tempo - O marco inicial para contagem do prazo de guarda
00.07.01.02.00.0000 |0-7-1-2 . . Necess | 6 anos . . P .
malote. Servigo especial de entrega ario na fase corrente é a partir do término do julgamento
de documento. pelo TCE.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Comunicagao de roubo de malote.
Servico de entrega de
correzpondénciagagrupada - a - Guia de recolhimento / Tempo => PRAZO DE GUARDA:
00.07.01.02.00.0001 0-7-1-2a . . . Necess - Prazo de guarda anterior: 2 anos (alterado em
malote. Servigo especial de entrega|recebimento de malote ario 21/01/2016).
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Servico de entrega de
correspondéncia agrupada -
malote. Servico especial de entrega
de documento.

00.07.01.02.00.0002  (0-7-1-2b

b - Guia de expedicdo de malote

Tempo
Necess
ario

3 anos

=> Ap0s a devolugao da guia assinada pelo
destinatario.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- (1) Prazo de guarda anterior na unidade geradora:
5 anos na fase corrente e 6 anos na fase
intermediaria (alterado em 19/11/2009).

- (2) Prazo de guarda anterior: 2 anos na fase
corrente e 3 anos na intermediaria (alterado em
21/01/2016).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.07.01.03.00.0000

0-7-1-3

Mala oficial

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.07.01.03.00.0001

0-7-1-3a

Mala oficial

a - Guia de recebimento de malote

Tempo
necess
ario

=> A guia original deve ser devolvida ao 6rgao
remetente.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo de guarda anterior: 2 anos (alterado em
21/01/2016).

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)

252



00.07.01.03.00.0002  |0-7-1-3b Mala oficial

b - Guia de expedicdo de malote

Tempo
necess
ario

3 anos

=> Ap0s a devolugao da guia assinada pelo
destinatario.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- (1) Prazo de guarda anterior na unidade geradora:
5 anos na fase corrente e 6 anos na fase
intermediaria (alterado em 19/11/2009).

- (2) Prazo de guarda anterior: 2 anos na fase
corrente e 3 anos na intermediaria (alterado em
21/01/2016).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.07.01.09.00.0000 |0-7-1-9 Outros servigos postais

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda serd o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinacdo final é a
'Eliminagao’.
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00.07.02.01.00.0000

0-7-2-1

Instalagao. Conservacao. Reparo

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.07.03.00.00.0000

0-7-3

SERVICO DE TELEX (INATIVO)

=> VIGENCIA:
- Inativado 11/03/2016.

00.07.03.00.00.0001

0-7-3a

Servico de Telex

a - Processo de pagamento de
servigo de telex (INATIVO)

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> VIGENCIA:

- Inativado 11/03/2016.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apoés o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O prazo de guarda minimo, na fase corrente é até
o término do julgamento das contas pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.07.03.00.00.0002

0-7-3b

Servico de Telex

b - Fatura de servigo de telex
atestada (INATIVO)

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> VIGENCIA:

- Inativado 11/03/2016.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.07.03.01.00.0000

0-7-3-1

Instalagao. Conservacao. Reparo
(INATIVO)

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> VIGENCIA:

- Inativado 11/03/2016.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)

256



00.07.04.00.00.0001

0-7-4a

Servico Telefonico (inclusive
autorizacgao para ligacoes
interurbanas). Fac-simile (fax)

a - Comprovante de emissao
(comprovar transmisséao de fax /
telegrama)

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) € o 'Tempo
Necesséario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinacéo final é a
'Eliminagao’.

00.07.04.00.00.0002

0-7-4b

Servico Telefonico (inclusive
autorizacgao para ligacoes
interurbanas). Fac-simile (fax)

b - Processo de pagamento de
servigos telefénicos

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda serd o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinacéo final é a
'Eliminagao’.
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=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apoés o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades

Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Solicitagdo / ordem de servigo.

Tempo
Necess| 6 anos | X
ario

Instalagao. Transferéncia.

00.07.04.01.00.0000 0-7-4-1 ~
Conservacdo. Reparo

00.07.04.02.00.0000 0-7-4-2 Listas telefonicas internas

=> PRAZO DE GUARDA:

Tempo - O tempo necessario deve ser fixado,
00.07.04.02.00.0001 0-7-4-2a Listas telefonicas internas a - Lista telefénica da operadora Necess| --- X obrigatoriamente pela unidade organizacional.

ario - Como marco inicial para contagem do prazo de
guarda devera ser observada o término da vigéncia.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

Tempo
00.07.04.02.00.0002 0-7-4-2b Listas telefonicas internas b - Lista telefénica interna Necess X
ario
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00.07.04.03.00.0000

0-7-4-3

Contas telefonicas

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.07.04.03.00.0001

0-7-4-3a

Contas telefonicas

a - Conta telefénica para controlar a
utilizagdo / custo do servigo telefénico

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.07.04.03.00.0002

0-7-4-3b

Contas telefonicas

b - Controle de ligagéo telefonica

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Relatorio de ligagées DDD e DDI.

00.07.04.03.00.0003

0-7-4-3c

Contas telefonicas

¢ - Autorizagao de desconto com
despesa telefénica

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional;

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir da aprovagao das contas
pelo TCE.

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.07.05.00.00.0000

0-7-5

SERVICO DE TRANSMISSAO DE
DADOS, VOZ E IMAGEM

00.07.05.00.00.0001

0-7-5a

Servico de transmissao de dados,
voz e imagem

a - Processo de pagamento

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.07.05.00.00.0002

0-7-5b

Servico de transmissao de dados,
voz e imagem

b - Solicitagdo de servigo

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Prazo de guarda anterior: Tempo necessario na
fase corrente e 06 anos na intermedidria (alterado
em 28/07/2011).

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
-Controle de instalagdo e manutengdo do sistema
de CFTV — Circuito Fechado de TV e alarme.
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=> VIGENCIA:

- Criado em 22/09/2014.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

Tempo
¢ - Arquivos originais de audio e video| Necess X
ario

Servico de transmisséo de dados,

00.07.05.00.00.0002 0-7-5¢ A
voz e imagem

OUTROS ASSUNTOS => Este item sera desenvolvido de acordo com a

00.07.09.00.00.0000  |0-7-9 REFERENTES A COMUNICACGES necessidade.

00.08.00.00.00.0000 |0-8 MAGISTRADOS

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.08.00.00.00.0001 0-8a Magistrados a - Comunicagao sobre magistrados | 5anos | 5anos | X

00.08.00.01.00.0000  (0-8-0-1 Legislacao

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- LOMAN

a - Estatuto; regulamentos e boletins
00.08.00.01.00.0001 0-8-0-1a Legislacao administrativos, de pessoal e de 10 anos|10 anos X
servico

Assentamento funcional de

00.08.00.02.00.0000  [0-8-0-2 -
magistrado
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00.08.00.02.00.0001

0-8-0-2a

Assentamento funcional de
magistrado

a - Assentamento funcional (pasta
individual)

Tempo
Necess
ario

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- Adequacéo do prazo de guarda de “Aposentadoria

ou desligamento” para “Tempo necessario”
(alterado em 23/06/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.00.02.00.0002

0-8-0-2b

Assentamento funcional de
magistrado

b - Curriculum vitae

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.00.02.00.0003

0-8-0-2c

Assentamento funcional de
magistrado

¢ - Atualizagao dos dados cadastrais /
recadastramento

Tempo
Necess
ario

=> ALTERAGOES:

- Denominagéo anterior: Atualizag@o dos dados
cadastrais (alterado em 14/08/2019)

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.08.00.02.00.0004

0-8-0-2d

Assentamento funcional de
magistrado

d - Certidao

5 anos

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- Adequacéo do prazo de guarda de “Aposentadoria
ou desligamento” para “Tempo necessario”

e - Ficha cadastral de ocorréncias de | Tempo (alterado em 23/06/2010).

00.08.00.02.00.0005 0-8-0-2e magistrados — admissao, penséo, Necess |30 anos X - O prazo de guarda da via das Unidades

Assentamento funcional de

magistrado desligamento, aposentadoria, etc. ario Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo

Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Requerimento para residir fora da comarca.

=> PRAZO DE GUARDA:
- O prazo de guarda da via das Unidades
00.08.00.02.00.0006  |0-8-0-2f Assentamento funcional de f - Averbagio de documentos Sanos| - | X Interessadas (fins de consulta) é o ‘Tempo
magistrado Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> VIGENCIA:

- Criado em 23/06/2010.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

Tempo
Necess |30 anos X
ario

Assentamento funcional de g — Dependentes (incluséo /

00.08.00.02.00.0007  (0-8-0-2g magistrado exclusio)

Identidade funcional de
00.08.00.02.01.0000 0-8-0-2-1 magistrados e outras
identificagoes
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=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

Identidade funcional de
00.08.00.02.01.0001 0-8-0-2-1a magistrados e outras a - Entrega de carteira funcional 2 anos X
identificagoes

=> PRAZO DE GUARDA:
- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora

Identidade funcional de b - Solicitacdo de emissio de carteira (elabora o documento) e das Unidades
00.08.00.02.01.0002  |0-8-0-2-1b magistrados e outras funcional ¢ 2 anos X Interessadas (fins de consulta) € o 'Tempo
identificacoes Necesséario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
INGRESSO NA MAGISTRATURA
00.08.01.00.00.0000  (0-8-1 ESTADUAL
00.08.01.01.00.0000 0-8-1-1 Concurso publico

=> PRAZO DE GUARDA:
- O prazo de guarda da via das Unidades

00.08.01.01.00.0001 0-8-1-1a Concurso publico a - Edital de concurso anoi X Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
=> Serdo incluidos nos assentamentos funcionais.
Validad => PRAZO DE GUARDA:
00.08.01.01.00.0002 0-8-1-1b Concurso publico b - Dossié de candidato - aprovado e X - O prazo de ggarda da via das mejades
concurs Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
o) Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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=> Precedido de edital com prazo de 15 (quinze)
dias.

(Até a
¢ - Dossié de candidato — reprovado e publica => PRAZO DE GUARDA:
00.08.01.01.00.0003 0-8-1-1c Concurso publico . . . P ¢do |60 dias* - O prazo de guarda da via das Unidades
inscri¢cdes indeferidas ’ o
resultad Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
o final) Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
=> Fichas de inscricdo em meio eletronico - a partir
do XXXVI Concurso.
=> PRAZO DE GUARDA:
00.08.01.01.00.0004 |0-8-1-1d Concurso publico d - Ficha de inscrigao 2 anos - O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
00.08.01.01.00.0005 0-8-1-1e Concurso publico e - Prova escrita - aprovados :;2;% => Serdo incluidos nos assentamentos funcionais.
(Realiz
00.08.01.01.00.0006  |0-8-1-1f Concurso publico f - Prova escrita - reprovados agdo do 1.2 0
concurs| dias
0)
00.08.01.01.00.0007 0-8-1-1g Concurso publico g - Avaliaggo da prova oral - Prazg => Serdo incluidos nos assentamentos funcionais.
aprovados dossié
(Realiz
00.08.01.01.00.0008 [0-8-1-th |Concurso publico h - Avaliago da prova oral - agao dof - 120
reprovados concurs| dias
0)
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00.08.01.01.00.0009

0-8-1-1i

Concurso publico

i - Processo para elaboragao de
concurso publico para provimento do
cargo de Juiz substituto

2 anos

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Prazo anterior: Validade do concurso na fase
corrente (alterado em 22/01/2015).

00.08.01.01.00.0010

0-8-1-1j

Concurso publico

j - Processo de homologagao do
resultado do concurso

2 anos

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Prazo anterior: Validade do concurso na fase
corrente e 2 anos na intermedidria (alterado em
22/01/2015).

00.08.01.01.00.0011

0-8-1-1k

Concurso publico

k — Coletanea de provas

Tempo
Necess
ario

10 anos

=> VIGENCIA:

- Criado em 09/11/2007.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.08.01.01.00.0012

0-8-1-11

Concurso publico

| — Recurso (Concurso Publico
Magistratura)

2 anos

5 anos

=> VIGENCIA:

- Criado em 19/05/2008.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Prazo anterior: Validade do concurso na fase
corrente e 5 anos na intermediaria (alterado em
22/01/2015).

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Indeferimento de inscrigao.

00.08.02.00.00.0000

0-8-2

APERFEICOAMENTO E
TREINAMENTO

00.08.02.00.00.0001

0-8-2a

APERFEICOAMENTO E
TREINAMENTO

a - Comunicagao de participagao de
magistrado em curso / evento

4 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

00.08.02.00.00.0002

0-8-2b

APERFEICOAMENTO E
TREINAMENTO

b — Capacitagdo / treinamento

4 anos

=> ALTERAGOES:

- Denominagéo anterior: “Levantamento das
necessidades de capacitagcao” (alterada em
25/05/2009).

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).
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=> PRAZO DE GUARDA:
- O prazo de guarda da via das Unidades

APERFEICOAMENTO E ¢ - Indicagao de magistrado para Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
00.08.02.00.00.0003  |0-8-2¢ TREINAMENTO treinamento, cursos,... 5 anos X Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
=> PRAZO DE GUARDA:
- O prazo de guarda da via das Unidades
APERFEICOAMENTO E d - Treinamento promovido por outra Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
00.08.02.00.00.0004  0-8-2d TREINAMENTO instituigdo 5anos | 2anos | X Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
MOVIMENTAGAO DE
00.08.03.00.00.0000 [0-8-3 MAGISTRADOS

=> PRAZO DE GUARDA:
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
=> PRAZO DE GUARDA:
- O prazo de guarda da via das Unidades
b - Editais — de promogéo, Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo

~ 5anos | 1ano X . . :
remogao,... Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
=> ALTERAGOES:
- Denominagéo anterior: "Ato de movimentagao"
(alterada em 22/01/2015).
=> PRAZO DE GUARDA:
00.08.03.00.00.0003 0-8-3c Movimentacao de magistrados ¢ - Ato de movimentagao (Portaria) 2anos | 1ano X - O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

a - Movimentagao — de primeira
00.08.03.00.00.0001 0-8-3a Movimentacao de magistrados instancia, de segunda instancia, de 2anos | 1ano X
juizes substitutos

00.08.03.00.00.0002 |0-8-3b Movimentacao de magistrados
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00.08.03.00.00.0004

0-8-3d

Movimentacao de magistrados

d - Controle e distribuigdo dos cargos
providos e vagos

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,

obrigatoriamente pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.03.01.00.0000

0-8-3-1

Nomeacao. Reversao

00.08.03.01.00.0001

0-8-3-1a

Nomeacao. Reversao

a - Memorando

2 anos

2 anos

=> ALTERACOES:

- Denominagéo anterior: "Oficio" (alterada em
22/01/2015).

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora

(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.03.01.00.0002

0-8-3-1b

Nomeacao. Reversao

b - Ato executivo

Tempo
Necess
ario

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,

obrigatoriamente pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.03.01.01.0000

0-8-3-1-1

Inscrigédo ao cargo de
desembargador

5 anos

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.03.02.00.0000

0-8-3-2

Designagao. Substituicao
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=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
de magistrados Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

a — Solicitagéo / oficio de designagao

00.08.03.02.00.0001 0-8-3-2a Designagao. Substituicao 2 anos X

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.08.03.02.00.0002 |0-8-3-2b Designagao. Substituicao b - Ato executivo 2anos| - X

00.08.03.02.01.0000 0-8-3-2-1 Eleicao de magistrados

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades

a - Para administragéo e outros Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
L 5 anos X P . o :

cargos de diregao - atas Necessario', a ser fixado pela prépria unidade

organizacional, e sua destinagao final é a

'Eliminagao’.

00.08.03.02.01.0001 0-8-3-2-1a Eleicao de magistrados

00.08.03.03.00.0000 |0-8-3-3 Desligamento

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.03.03.00.0001 0-8-3-3a Desligamento a - Ato de exoneragao 5 anos X

00.08.03.04.00.0000 |0-8-3-4 Lotacdo. Permuta. Remocao.
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00.08.03.04.00.0001

0-8-3-4a

Lotacdo. Permuta. Remocao.

a - Memorando

2 anos

=> ALTERAGOES:

- Denominagéo anterior: "Oficio" (alterada em
22/01/2015).

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora

(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.03.04.00.0002

0-8-3-4b

Lotacdo. Permuta. Remocao.

b - Ato executivo

Tempo
Necess
ario

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,

obrigatoriamente pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.03.05.00.0000

0-8-3-5

Promocéo. Acesso

00.08.03.05.00.0001

0-8-3-5a

Promocéo. Acesso

a - Quadro estatistico da
produtividade

2 anos

=> Dados transferidos para estatistica.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.03.05.00.0002

0-8-3-5b

Promocao. Acesso

b - Sentenga de juizes em periodo de
vitaliciamento

2 anos

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.08.03.05.00.0003

0-8-3-5¢

Promocéo. Acesso

¢ - Processo de vitaliciamento de Juiz
substituto

Tempo
Necess
ario

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario' deve ser fixado,

obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- Adequagéo do prazo de guarda de “Até
aposentadoria ou desligamento” para “Tempo
necessario” (alterado em 23/06/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.03.05.00.0004

0-8-3-5d

Promocéo. Acesso

d - Processo de promogéo de
magistrados

Tempo
Necess
ario

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario' deve ser fixado,

obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- Adequagéo do prazo de guarda de “Até
aposentadoria ou desligamento” para “Tempo
necessario” (alterado em 23/06/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.03.05.00.0005

0-8-3-5e

Promocéo. Acesso

e - Lista de antiguidade

Tempo
Necess
ario

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario' deve ser fixado,

obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.08.03.06.00.0000

0-8-3-6

Indicacao do Quinto constitucional

Tempo
Necess
ario

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.08.03.07.00.0000

0-8-3-7

Requisicao. Cessao

00.08.03.07.00.0001

0-8-3-7a

Requisicao. Cessao

a - Requisigdo / cessao de
magistrado

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.03.07.00.0002

0-8-3-7b

Requisicao. Cessao

b - Retorno ao 6rgao de origem

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.04.00.00.0000

0-8-4

DIREITOS, OBRIGAGOES E
VANTAGENS
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00.08.04.01.00.0000

0-8-4-1

Folhas de pagamento. Ficha
financeira

Tempo
Necess
ario

95 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apos o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente e 95 na
intermediaria (alterado em 12/05/2015).

00.08.04.01.01.0000

0-8-4-1-1

Salarios, vencimentos, proventos e
remuneracoes

5 anos

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.04.01.01.0001

0-8-4-1-1a

Salarios, vencimentos, proventos e
remuneracoes

a - Revisao de proventos

5 anos

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.04.01.01.0100

0-8-4-1-1-1

Salario familia

5 anos

19 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- Para os casos especiais previstos no Regime
Juridico Unico, o prazo total de guarda para os
documentos referentes a concessao de salario
familia é de 100 anos.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.08.04.01.01.0101

0-8-4-1-1-1a

Salario familia

a - Processo de concesséo de saléario
familia

5 anos

19 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.08.04.01.01.0102

0-8-4-1-1-1b

Salario familia

b - Requerimento para pagamento de
salario familia

5 anos

19 anos

=> Pode ser gerado um processo.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.04.01.01.0200

0-8-4-1-1-2

Abono ou provento provisorio

3 anos

4 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.04.01.01.0201

0-8-4-1-1-2a

Abono ou provento provisorio

a — Abono de permanéncia em
servico

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- Adequacgéo do prazo de guarda de “Até
aposentadoria ou desligamento” para “Tempo
necessario” (alterado em 23/06/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.04.01.01.0900

0-8-4-1-1-9

Outros salarios, vencimentos,
proventos e remuneragées

3 anos

4 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.08.04.01.02.0000

0-8-4-1-2

Gratificagoes (inclusive
incorporagoes)

5 anos

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.08.04.01.02.0100

0-8-4-1-2-1

Natalinas (décimo terceiro salario)

3 anos

4 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.08.04.01.03.0000

0-8-4-1-3

Adicionais

00.08.04.01.03.0100

0-8-4-1-3-1

Tempo de servico

00.08.04.01.03.0101

0-8-4-1-3-1a

Tempo de servico

a - Processo de concesséao de
adicional por tempo de servigo
(triénio, quinquénio)

5 anos

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.04.01.03.0102

0-8-4-1-3-1b

Tempo de servico

b - Averbagao / desaverbagéo de
tempo de servigo

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.08.04.01.03.0200

0-8-4-1-3-2

Férias. Adicional de 1/3. Abono
pecuniario

=> Usar o cédigo 0-8-4-2 para escala de férias,
requerimentos para usufruir etc.

00.08.04.01.03.0201

0-8-4-1-3-2a

Férias. Adicional de 1/3. Abono
pecuniario

a - Processo de pagamento de férias,
adicional e abono pecuniario

3 anos

4 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.08.04.01.04.0000

0-8-4-1-4

Descontos e consignacgoes

00.08.04.01.04.0100

0-8-4-1-4-1

Contribuicao para o plano de
seguridade social

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.04.01.04.0101

0-8-4-1-4-1a

Contribuicao para o plano de
seguridade social

a — Cancelamento, devolugao de
contribuigao previdenciaria

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.04.01.04.0200

0-8-4-1-4-2

Imposto de renda retido na fonte
(IRRF)

7 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Prazo anterior: sem prazo (alterado em
17/01/2018).

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Comprovante de rendimentos para IRPF;

- Declaragao de rendimentos e bens para a Receita
Federal;

- Recadastramento (inclus@o no imposto de renda);
- Isengéo de imposto de renda.
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=> VIGENCIA:

- Inativado em 17/01/2018.

- Classificar em 0-8-4-1-4-2.

=> PRAZO DE GUARDA:

5anos | 5anos | X - O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> VIGENCIA:

- Inativado em 17/01/2018.

- Classificar em 0-8-4-1-4-2.

=> PRAZO DE GUARDA:

3 anos | 4 anos X - O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> VIGENCIA:

- Inativado em 17/01/2018.

- Classificar em 0-8-4-1-4-2.

=> PRAZO DE GUARDA:

5 anos X - O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> VIGENCIA:

- Inativado em 17/01/2018.

- Classificar em 0-8-4-1-4-2.

=> PRAZO DE GUARDA:

3 anos | 4 anos X - O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

Imposto de renda retido na fonte  |a - Comprovante de rendimentos para

00.08.04.01.04.0201 0-8-4-1-4-2a (IRRF) IRPF (INATIVO)

Imposto de renda retido na fonte |b - Declaracé@o de rendimentos e bens

00.08.04.01.04.0202  |0-8-4-1-4-2b (IRRF) para a Receita Federal (INATIVO)

Imposto de renda retido na fonte |c - Recadastramento (inclusdo no

00.08.04.01.04.0203  (0-8-4-1-4-2c (IRRF) Imposto de Renda) (INATIVO)

Imposto de renda retido na fonte |d — Isengao de imposto de renda

00.08.04.01.04.0204  (0-8-4-1-4-2d (IRRF) (INATIVO)
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00.08.04.01.04.0300

0-8-4-1-4-3

Pensées alimenticias

00.08.04.01.04.0301

0-8-4-1-4-3a

Pensoées alimenticias

a - Determinagao judicial para pensao
alimenticia

5 anos

30 anos

=> Pode ser gerado um processo.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.04.01.04.0302

0-8-4-1-4-3b

Pensoes alimenticias

b - Processo de desconto de penséao
alimenticia

5 anos

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.04.01.05.0000

0-8-4-1-5

Encargos patronais.
Recolhimentos

00.08.04.01.05.0001

0-8-4-1-5a

Encargos patronais.
Recolhimentos

a - Processo de pagamento de
obrigagéao patronal

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.08.04.01.05.0100

0-8-4-1-5-1

Programa de formagao do
patriménio do servidor publico
(PASEP). Programa de integracao
social (PIS)

5 anos

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.08.04.01.05.0200

0-8-4-1-5-2

Contribuicao para o plano de
seguridade social

Tempo
Necess
ario

95 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apos o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente e 95 na
intermediaria (alterado em 12/05/2015).

00.08.04.01.05.0300

0-8-4-1-5-3

Imposto de renda

3 anos

4 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.04.02.00.0000

0-8-4-2

Férias

00.08.04.02.00.0001

0-8-4-2a

Férias

a - Oficio

Tempo
Necess
ario

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- Adequacgéo do prazo de guarda de “Aposentadoria
ou desligamento” para “Tempo necessario”
(alterado em 23/06/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)

280




=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
00.08.04.02.00.0002 0-8-4-2b Férias b- Escala de férias de magistrados 5anos | 5anos | X Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

=> PRAZO DE GUARDA:
- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora

L (elabora o documento) e das Unidades
¢ - Transferéncia, cancelamento,

00.08.04.02.00.0003 0-8-4-2c Férias A s 5anos | 5anos | X Interessadas (fins de consulta) € o 'Tempo
desisténcia de férias P . . :
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
00.08.04.03.00.0000 (0-8-4-3 Licencas

00.08.04.03.01.0000  (0-8-4-3-1 Licencas especiais

=> PRAZO DE GUARDA:
- O prazo de guarda da via das Unidades

a - Requerimento para licenga Interessadas (fins de consulta) € o 'Tempo

00.08.04.03.01.0001 0-8-4-3-1a Licencas especiais . 5anos| --- X P . - :
especial Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
00.08.04.03.01.0100  |0-8-4-3-1-1 Atividade politica
=> PRAZO DE GUARDA:
- O prazo de guarda da via das Unidades
00.08.04.03.01.0101 0-8-4-3-1-1a | Atividade politica a - Processo de concessao 5 anos |30 anos X Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo

Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.08.04.03.01.0102

0-8-4-3-1-1b

Atividade politica

b - Interrupgao, desisténcia

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.08.04.03.01.0200

0-8-4-3-1-2

Prémio por assiduidade

00.08.04.03.01.0201

0-8-4-3-1-2a

Prémio por assiduidade

a - Processo de concessao

5 anos

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.04.03.01.0202

0-8-4-3-1-2b

Prémio por assiduidade

b - Interrupcéo, desisténcia

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.04.03.01.0300

0-8-4-3-1-3

Interesse particular

00.08.04.03.01.0301

0-8-4-3-1-3a

Interesse particular

a - Processo de concessao

5 anos

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.04.03.01.0302

0-8-4-3-1-3b

Interesse particular

b - Interrupgao, desisténcia

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.04.03.01.0400

0-8-4-3-1-4

Acompanhar conjuge
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00.08.04.03.01.0401

0-8-4-3-1-4a

Acompanhar conjuge

a - Processo de concessao

5 anos

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.08.04.03.01.0402

0-8-4-3-1-4b

Acompanhar conjuge

b - Interrupgao, desisténcia

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.08.04.03.01.0500

0-8-4-3-1-5

Curso de formacao

00.08.04.03.01.0501

0-8-4-3-1-5a

Curso de formacao

a - Processo de concessao

5 anos

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.04.03.01.0502

0-8-4-3-1-5b

Curso de formacao

b - Interrupcéo, desisténcia

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.04.03.01.0503

0-8-4-3-1-5¢

Curso de formacao

¢ - Curso de iniciagcdo

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.04.03.02.0000

0-8-4-3-2

Licencas médicas
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00.08.04.03.02.0001

0-8-4-3-2a

Licencas médicas

a - Atestado médico

Tempo
Necess
ario

95 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apos o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- Adequagéo do prazo de guarda de “Aposentadoria
ou desligamento” para “Tempo necessario”
(alterado em 23/06/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Prontuério de saude.

00.08.04.03.02.0002

0-8-4-3-2b

Licencas médicas

b - Guia médica

Tempo
Necess
ario

95 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- Adequagéo do prazo de guarda de “Aposentadoria
ou desligamento” para “Tempo necessario”
(alterado em 23/06/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Prontuério de saude.
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00.08.04.03.02.0003

0-8-4-3-2¢

Licencas médicas

¢ - Comunicacéo de afastamento de
servidor

2 anos

00.08.04.03.02.0004

0-8-4-3-2d

Licencas médicas

d - Boletim de Inspecao médica - BIM

Tempo
Necess
ario

95 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- Adequacgéo do prazo de guarda de “Aposentadoria
ou desligamento” para “Tempo necessario”
(alterado em 23/06/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades

Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Prontuario de saude.

00.08.04.03.02.0100

0-8-4-3-2-1

Acidente em servico

00.08.04.03.02.0101

0-8-4-3-2-1a

Acidente em servico

a - Processo de concesséao de licenga
médica

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.04.03.02.0102

0-8-4-3-2-1b

Acidente em servico

b - Comunicacéo de acidente de
trabalho

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.04.03.02.0200

0-8-4-3-2-2

Adotante
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=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades

a - Processo de concesséao de licenga Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
. 5anos |51 anos| X . . .

médica Necessario', a ser fixado pela propria unidade

organizacional, e sua destinagao final é a

'Eliminagao’.

00.08.04.03.02.0201 0-8-4-3-2-2a |Adotante

00.08.04.03.02.0300 0-8-4-3-2-3 Doenca em pessoa da familia

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades

a - Processo de concesséao de licenga Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
. 5anos |51 anos| X . . ;

médica Necessario', a ser fixado pela prépria unidade

organizacional, e sua destinagao final é a

'Eliminagao’.

00.08.04.03.02.0301 0-8-4-3-2-3a |Doenca em pessoa da familia

00.08.04.03.02.0400 0-8-4-3-2-4 Gestante / aleitamento

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades

a - Processo de concesséao de licenga Interessadas (fins de consulta) € o 'Tempo
. 5anos |51 anos| X . . .

médica Necessario', a ser fixado pela propria unidade

organizacional, e sua destinagao final é a

'Eliminagao’.

00.08.04.03.02.0401 0-8-4-3-2-4a |Gestante / aleitamento

00.08.04.03.02.0500 (0-8-4-3-2-5 |Paternidade

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades

a - Processo de concesséao de licenga Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
. 5anos |51 anos| X . . ;

médica Necessario', a ser fixado pela prépria unidade

organizacional, e sua destinagao final é a

'Eliminagao’.

00.08.04.03.02.0501 0-8-4-3-2-5a |Paternidade

00.08.04.03.02.0600 0-8-4-3-2-6 Tratamento de salde
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a - Processo de concesséao de licenga

=> PRAZO DE GUARDA:
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo

de diarias, de recursos)

00.08.04.03.02.0601 0-8-4-3-2-6a |Tratamento de salide o 5 anos |51 anos P . . :
médica Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
00.08.04.04.00.0000 |0-8-4-4 Afastamentos
00.08.04.04.01.0000 [0-8-4-4-1 | NesOes fora dasede. Viagens a
servico
=> PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
a - Relatério / controle para prestagao necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
Missoes fora da sede. Viagens a de contas referentes a diarias e Tempo cumprimento, eliminar a documentagao na prépria
00.08.04.04.01.0001 0-8-4-4-1a . Necess | 6 anos . ’
servico passagens (controle de pagamento ario unidade.

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
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00.08.04.04.01.0002

0-8-4-4-1b

Missées fora da sede. Viagens a
servico

b - Processo de concessao de diarias

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.04.04.01.0003

0-8-4-4-1c

Missoes fora da sede. Viagens a
servico

¢ - Controle de embarque e
desembarque de magistrados

1 ano

=> Dados transferidos para a estatistica.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.04.04.01.0004

0-8-4-4-1d

Missées fora da sede. Viagens a
servico

d - Processo de afastamento de
magistrados

5 anos

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.04.04.02.0000

0-8-4-4-2

Concessao para ausentar-se do
servico

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)

288




00.08.04.04.02.0001

0-8-4-4-2a

Concessao para ausentar-se do
servico

a - Requerimento para ausentar-se do

servico

2 anos

5 anos

=> Pode ser gerado um processo.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.04.04.02.0100

0-8-4-4-2-1

Casamento (gala)

00.08.04.04.02.0101

0-8-4-4-2-1a

Casamento (gala)

a - Processo de concessao para
ausentar-se do servigo

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.04.04.02.0200

0-8-4-4-2-2

Doacao de sangue

00.08.04.04.02.0201

0-8-4-4-2-2a

Doacéao de sangue

a - Processo de concessao para
ausentar-se do servigo

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.08.04.04.02.0300

0-8-4-4-2-3

Falecimento de familiares (nojo)

00.08.04.04.02.0301

0-8-4-4-2-3a

Falecimento de familiares (nojo)

a - Processo de concessao para
ausentar-se do servigo

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.04.04.02.0400

0-8-4-4-2-4

Para aperfeicoamento e estudos
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00.08.04.04.02.0401

0-8-4-4-2-4a

Para aperfeicoamento e estudos

a - Processo de concessao

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.08.04.05.00.0000

0-8-4-5

Reembolso de despesas

00.08.04.05.00.0001

0-8-4-5a

Reembolso de despesas

a - Ressarcimento de cobranga
indevida

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.04.05.00.0002

0-8-4-5b

Reembolso de despesas

b - Processo de reembolso

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
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00.08.04.05.00.0003

0-8-4-5¢

Reembolso de despesas

¢ - Requerimento para pagamento de
reembolso de despesas

Tempo

Necess

ario

6 anos

=> Pode ser gerado um processo.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apo6s o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.04.05.01.0000

0-8-4-5-1

Mudanca de domicilio

00.08.04.05.01.0001

0-8-4-5-1a

Mudanca de domicilio

a - Processo de ajuda de custo

5 anos

51 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)

291



00.08.04.05.01.0002

0-8-4-5-1b

Mudanca de domicilio

b - Requerimento para ajuda de custo

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> Pode ser gerado um processo.

=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento

pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.04.06.00.0000

0-8-4-6

Porte de arma (inclui municoes)

Tempo
Necess
ario

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.
- Adequagéo do prazo de guarda de:
“Aposentadoria ou desligamento” para “Tempo
necessario” (alterado em 23/06/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.08.05.00.00.0000

0-8-5

BENEFICIOS. ASSISTENCIA E
SEGURIDADE SOCIAL

00.08.05.01.00.0000

0-8-5-1

Auxilios
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00.08.05.01.01.0000

0-8-5-1-1

Auxilio-acidente

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.05.01.02.0000

0-8-5-1-2

Auxilio-doenca

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
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00.08.05.01.03.0000

0-8-5-1-3

Auxilio-funeral

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.05.01.04.0000

0-8-5-1-4

Auxilio-natalidade

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.

- O marco inicial para contagem do prazo de guarda
na fase corrente é a partir do término do julgamento
pelo TCE.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.
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00.08.05.01.05.0000

0-8-5-1-5

assisténcia médica

Tempo
Necess
ario

6 anos

=> VIGENCIA:

- Criado em 02/04/2009.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Adeséo ao plano de saude (TJRJ-MED).

00.08.05.02.00.0000

0-8-5-2

Aposentadoria

00.08.05.02.00.0001

0-8-5-2a

Aposentadoria

a - Processo de aposentadoria

5 anos

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.05.02.00.0002

0-8-5-2b

Aposentadoria

b - Pecunia indenizatéria

5 anos

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.05.02.01.0000

0-8-5-2-1

Contagem e averbacao de tempo
de servico
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00.08.05.02.01.0001

0-8-5-2-1a

Contagem e averbacao de tempo
de servico

a - Averbacgao / desaverbagao de
tempo de servigo (processo)

Tempo
Necess
ario

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.
- Adequacéo do prazo de guarda de “Até a
aposentadoria ou desligamento” para “Tempo
necessario” (alterado em 23/06/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.05.02.01.0002

0-8-5-2-1b

Contagem e averbacao de tempo
de servico

b - Requerimento para averbagéo de
tempo de servigo

Tempo
Necess
ario

=> Pode ser gerado um processo.

=> PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario' deve ser fixado,

obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- Adequacéo do prazo de guarda de “Até a
aposentadoria ou desligamento” para “Tempo
necessario” (alterado em 23/06/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.05.02.01.0003

0-8-5-2-1c

Contagem e averbacao de tempo
de servico

¢ - Contagem de tempo de servigo

Tempo
Necess
ario

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.
- Adequacgao do prazo de guarda de “Até a
aposentadoria ou desligamento” para “Tempo
necessario” (alterado em 23/06/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.05.02.02.0000

0-8-5-2-2

Pensao — temporaria e vitalicia
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00.08.05.02.02.0001

0-8-5-2-2a

Pensao — temporaria e vitalicia

a - Processo de concessao de
pensao vitalicia

5 anos

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.08.05.02.02.0002

0-8-5-2-2b

Pensao — temporaria e vitalicia

b - Processo de concesséao de
pensao temporaria

Tempo
Necess
ario

5 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente pela unidade organizacional.
- Adequacéo do prazo de guarda de “Até o
encerramento” para “Tempo necessario” (alterado
em 23/06/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.08.05.02.02.0003

0-8-5-2-2¢

Pensao — temporaria e vitalicia

¢ - Requerimento para concesséo de
pensao

5 anos

30 anos

=> Pode ser gerado um processo.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.08.05.02.02.0004

0-8-5-2-2d

Pensao — temporaria e vitalicia

d - Processo de concessao de
penséo do fundo de reserva

5 anos

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
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00.08.05.02.02.0005

0-8-5-2-2e

Pensao — temporaria e vitalicia

e - Fundo de reserva — corregao de
célculo, inscrigao

5 anos

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> BASE LEGAL:

- Instituido pela Lei n® 7301/1973 e extinto pela Lei
n® 3309/1999.

00.08.06.00.00.0000

0-8-6

ASSISTENCIA A SAUDE

00.08.06.00.00.0001

0-8-6a

Assisténcia a Saude

a - Controle de consulta e
atendimento

1 ano

2 anos

=> Dados transferidos para a estatistica.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

00.08.06.00.00.0002

0-8-6b

Assisténcia a Saude

b - Ficha clinica

Tempo
Necess
ario

95 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.

- Adequacéo do prazo de guarda de “Até a
aposentadoria ou desligamento” para “Tempo

necessario” (alterado em 23/06/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades

Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Prontuario de saude.
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00.08.06.00.00.0003

0-8-6¢

Assisténcia a Saude

¢ - Acompanhamento da evolugao
clinica médica dos magistrados

Tempo
Necess
ario

95 anos

=> PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo

da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo

necessario' fixado for igual ou maior que ele, apoés o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria

unidade.

- Adequacgéo do prazo de guarda de “Até a
aposentadoria ou desligamento” para “Tempo
necessario” (alterado em 23/06/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Prontuério de saude.
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00.08.06.00.00.0004  |0-8-6d

Assisténcia a Saude

d - Prontuario de saude

Tempo
Necess
ario

95 anos

- Passivel de reavaliagéo histérica.

> OUTRAS OBSERVAGOES:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apos o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- Adequagéo do prazo de guarda de “Até a
aposentadoria ou desligamento” para “Tempo
necessario” (alterado em 23/06/2010).

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Laudos, pareceres e conclusdées médico-periciais;
- Cépia dos documentos médicos apresentados
para embasar licengas e laudos dentre outros
documentos.

00.08.07.00.00.0000  |0-8-7

ACAO DISCIPLINAR

00.08.07.01.00.0000  (0-8-7-1

Denuncias. Sindicancias.
Inquéritos. Reclamacgaées.

Representagoes
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00.08.07.01.00.0001

0-8-7-1a

Denuncias. Sindicancias.
Inquéritos. Reclamacgaées.

Representagoes

a - Comunicagao sobre ocorréncia
para apurar responsabilidade,
inquérito

Tempo
Necess
ario

95 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente e 95 na
intermediaria (alterado em 12/05/2015).

00.08.07.01.00.0002

0-8-7-1b

Denuncias. Sindicancias.
Inquéritos. Reclamacgades.

Representagoes

b - Processo administrativo de
sindicancia

Tempo
Necess
ario

95 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente e 95 na
intermediaria (alterado em 12/05/2015).

00.08.07.01.00.0003

0-8-7-1c

Denuncias. Sindicancias.
Inquéritos. Reclamagoes.

Representagoes

¢ - Pedido de providéncias

2 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.07.01.01.0000

0-8-7-1-1

Processos disciplinares
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00.08.07.01.01.0001

0-8-7-1-1a

Processos disciplinares

a - Processo disciplinar para apurar
responsabilidade e agcao disciplinar

Tempo
Necess
ario

95 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente e 95 na
intermediaria (alterado em 12/05/2015).

00.08.07.01.02.0000

0-8-7-1-2

Penalidades disciplinares

Tempo
Necess
ario

95 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente e 95 na
intermediaria (alterado em 12/05/2015).

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Adverténcia, censura, remogao compulséria,
disponibilidade com vencimentos proporcionais,
aposentadoria compuls6ria com vencimentos
proporcionais e demissao.
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00.08.07.01.03.0000

0-8-7-1-3

Pedido de reconsideracao

Tempo
Necess
ario

95 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’

- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente e 95 na
intermediaria (alterado em 12/05/2015).

00.08.07.01.04.0000

0-8-7-1-4

Recurso hierarquico

Tempo
Necess
ario

95 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’

- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente e 95 na
intermediaria (alterado em 12/05/2015).

00.08.09.00.00.0000

0-8-9

OUTROS ASSUNTOS
REFERENTES A MAGISTRADOS

00.08.09.01.00.0000

0-8-9-1

Horario de expediente

=> Dados transferidos para o Boletim de
Frequéncia.

=> PRAZO DE GUARDA:
- Quando ocorrerem faltas, a folha deve ser
preservada por 70 anos.

00.08.09.01.01.0000

0-8-9-1-1

Controle de frequéncia
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=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades
00.08.09.01.01.0001 0-8-9-1-1a Controle de frequéncia a - Boletim de frequéncia mensal 5 anos |30 anos X Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagéao’.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

Tempo
00.08.09.01.01.0002  |0-8-9-1-1b Controle de frequéncia b - Escala de plantao Necess| --- X
ario

00.08.09.02.00.0000 0-8-9-2 Incentivos funcionais

00.08.09.02.01.0000  (0-8-9-2-1 Prémios

=> PRAZO DE GUARDA:
- O prazo de guarda da via das Unidades
a - Concesséo de medalha, diploma Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo

. . 5 anos | 5 anos X . . :
de honra ao mérito e elogio Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.08.09.02.01.0001 0-8-9-2-1a Prémios

=> Esta classe sera desenvolvida pelo 6rgao de
acordo com a necessidade, bem como a
temporalidade e destinacao.

OUTROS ASSUNTOS

L B REFERENTES A ADMINISTRACAO

00.09.01.00.00.0000  (0-9-1 INFORMAGOES PROCESSUAIS
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00.09.01.01.00.0000

0-9-1-1

Informagdes processuais sobre
processos administrativos

2 anos

=> ALTERAGOES:

- Denominagao anterior: "Informagdes processuais
em processos administrativos" (alterada em
09/04/2015).

=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

00.09.01.02.00.0000

0-9-1-2

Informagdes processuais sobre
processos judiciais

2 anos

5 anos

=> ALTERAGOES:

- Denominagao anterior: "Informagdes processuais
em processos judiciais" (alterada em 09/04/2015).
=> PRAZO DE GUARDA:

- O prazo de guarda da via das Unidades
Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Necessario', a ser fixado pela propria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
'Eliminagao’.

CLASSE 1 - FORO

JUDICIAL -

PROCESSOS

N/A

FORO JUDICIAL - PROCESSOS

Nos termos da Resolucdo TJ/OE n® 8/2022, sera
preservada toda a documentagao produzida até o
ano de 1950. De acordo com o art. 24 §1°, a
critério da COPAD, a documentagao produzida a
partir de 1951 passara por processo de avaliagao
especial, a fim de identificar documentos passiveis
de integrar o acervo histérico da instituicdo. Fora
desse corte cronolégico, sdo de guarda permanente
os documentos elencados no artigo 13 da referida
resolugao.

N/A

11

COMUNICAGAO PROCESSUAL
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=> PRAZO DE GUARDA:

- Seguir a temporalidade do processo principal
(Juizo deprecante).

- No caso de juizo deprecado a temporalidade é de
N/A 1-1-1 CARTA DE ORDEM 5 anos - de acordo com o Guia de aplicagdo da
Tabela de Temporalidade da Documentagao
Unificada - area fim (TTDU) / Sistema Gestor de
Tabelas - CNJ - consulta realizada em 03/07/2024.

=> PRAZO DE GUARDA:

- Seguir a temporalidade do processo principal
(Juizo deprecante).

- No caso de juizo deprecado a temporalidade é de
5 anos - de acordo com o Guia de aplicagdo da
Tabela de Temporalidade da Documentagao
Unificada - area fim (TTDU) / Sistema Gestor de
Tabelas - CNJ - consulta realizada em 03/07/2024.
N/A 1-1-2 CARTA PRECATORIA - Os residuos da carta precatéria (tais como cépia
da inicial, primeiro despacho do deprecante,
procuragéo de advogados e despachos do
deprecado) devem ser eliminados na fase corrente,
ap6s a juntada aos autos das pegas necessarias.
(Prazo alterado em 11/11/2014. Prazo em vigor até
10/05/2012: 02 anos na fase corrente e eliminar.
Prazo em vigor até 10/11/2014: 06 meses na fase
corrente e eliminar).
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N/A

1-1-3

CARTA ROGATORIA (INCLUSIVE
TRADUCAO)

=> PRAZO DE GUARDA:

- Seguir a temporalidade do processo principal
(Juizo deprecante).

- No caso de juizo deprecado a temporalidade é de
5 anos - de acordo com o Guia de aplicagdo da
Tabela de Temporalidade da Documentagao
Unificada - area fim (TTDU) / Sistema Gestor de
Tabelas - CNJ - consulta realizada em 03/07/2024.

N/A

1-1-4

CARTA ARBITRAL

=> VIGENCIA:

- Criado em 03/07/2024.

=> PRAZO DE GUARDA:

- Seguir a temporalidade do processo principal
(Juizo deprecante).

- No caso de juizo deprecado a temporalidade é de
5 anos - de acordo com o Guia de aplicagdo da
Tabela de Temporalidade da Documentagao
Unificada - area fim (TTDU) / Sistema Gestor de
Tabelas - CNJ - consulta realizada em 03/07/2024.
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=> Processos classificados com o cédigo 1-2 ficam
sujeitos a classificagdo do assunto antes da
eliminagao ou transferéncia ao DEGEA.

=> PRAZO DE GUARDA:

- Quanto as condenagdes as prestagoes
continuativas, mesmo com baixa definitiva, guardar
até 10 anos apo6s a integral liquidagéo do débito;

- Processos com sentenca sem resolugéo de
mérito, eliminar apés o prazo de 3 anos da data do
arquivamento definitivo (Ata de Reuni&o
Extraordinéria da COPAD - N2 01/2007 de
22/01/07). Alteragéo do prazo de guarda de 3 anos
para 5 anos - de acordo com o Sistema Gestor de
Tabelas - CNJ -consulta realizada em 30/08/2023;
- Processos julgados sem resolugao do mérito, com
baixa na distribuicao, cumprida a Meta 2/2009 do
CNJ - eliminar (Ato Executivo TJ n® 4363/2010);

- Processos arquivados definitivamente em
decorréncia do Aviso n® 25/2018, eliminar apés o
prazo de 3 anos (Ata de Reunido da COPAD - N°
03/2018 de 25/06/2018);

- Processos com cancelamento da distribui¢céo por
decisdo do magistrado, eliminar apés o prazo de 3
anos da data do arquivamento definitivo (Ata de
Reunido da COPAD - N? 04/2018 de 13/08/2018).

N/A 1-2 PROCESSOS DA AREA CIiVEL

N/A 1-2-1 GERAL

=> ALTERAGOES:
N/A 1-2-11 Arrecadacao das coisas vagas 10 anos| X - Denominagao anterior: “Arrecadacéo (heranca
jacente, bens de ausentes, coisas vagas)”.
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N/A 1-2-1-2 Carta de sentenca => Ver objeto da acdo.

Causas relativas a RCPN
(averbagao, cancelamento,

N/A 1-2-1-3 . AP . 30 anos X
investigacao inoficiosa, registro
tardio, retificacao,...)
=> ALTERAGOES:
- Denominagéo anterior: “Civil publica”
N/A 1-2-1-4 Acéo civil publica 30 anos X => PRAZO DE GUARDA:

- Alteragéo no prazo de guarda e na destinagao final
de acordo com a TTDU (Recomendagéo n® 37, de
15/08/2011- CNJ) (alterados em 01/08/2012).

=> PRAZO DE GUARDA:

- Seguir a temporalidade do processo principal.

N/A 1-2-1-5 Conflito de atribuicoes - Alteracdo no prazo de guarda e na destinagao
Final de acordo com a TTDU (Recomendagao n®
37, de 15/08/2011- CNJ) (alterados em 28/09/2012).

=> PRAZO DE GUARDA:

- Seguir a temporalidade do processo principal.
- Alteracéo no prazo de guarda e na destinagao
Final de acordo com a TTDU (Recomendagao
n? 37, de 15/08/2011- CNJ) (alterados em
28/09/2012).

N/A 1-2-1-6 Conflito de competéncia

=> PRAZO DE GUARDA:

- Seguir a temporalidade do processo principal.

N/A 1-2-1-7 Conflito de jurisdicao - Alteracdo no prazo de guarda e na destinagao final
de acordo com a TTDU (Recomendagao n® 37, de
15/08/2011- CNJ) (alterados em 28/09/2012).

N/A 1-2-1-8 Declaratoria 10 anos| X

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade) 309



Duplo grau obrigatorio de => VIGENCIA:
N/A 1-2-1-9 jurisdicao (reexame necessario) 10 anos| X - Inativado em 07/01/2013.
(INATIVO) - Classificar em 1-2-1-27-10.

N/A 1-2-1-10 Embargos (em matéria civel)

=> PRAZO DE GUARDA:

- Seguir a temporalidade do processo principal.
L, Embargos a arrematagdo ou a - Alteracéo no prazo de guarda e na destinagao
N/A 1-2-1-10-1 Embargos (em matéria civel) adjudicagdo Final de acordo com a TTDU (Recomendacio
n® 37, de 15/08/2011- CNJ) (alterado em

01/08/2012).

=> PRAZO DE GUARDA:

- Seguir a temporalidade do processo principal.
- Alteragéo no prazo de guarda e na destinagao
Final de acordo com a TTDU (Recomendagao
n? 37, de 15/08/2011- CNJ) (alterado em
01/08/2012).

N/A 1-2-1-10-2 Embargos (em matéria civel) Embargos a execugao

=> PRAZO DE GUARDA:

- Seguir a temporalidade do processo principal.
- Alteracéo no prazo de guarda e na destinagao
Final de acordo com a TTDU (Recomendagéo
n® 37, de 15/08/2011- CNJ) (alterado em
01/08/2012).

N/A 1-2-1-10-3 Embargos (em matéria civel) Embargos de retencao

=> PRAZO DE GUARDA:

- Seguir a temporalidade do processo principal.
- Alteragéo no prazo de guarda e na destinagao
Final de acordo com a TTDU (Recomendagao
n? 37, de 15/08/2011- CNJ) (alterado em
01/08/2012).

N/A 1-2-1-10-4 Embargos (em matéria civel) Embargos de terceiro

N/A 1-2-1-11 Especializacao de hipoteca legal 10 anos| X

N/A 1-2-1-12 Excecao
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=> PRAZO DE GUARDA:

- Seguir a temporalidade do processo principal.
- Alteragéo no prazo de guarda e na destinagao
Final de acordo com a TTDU (Recomendagao
n? 37, de 15/08/2011- CNJ) (alterado em
01/08/2012).

N/A 1-2-1-12-1 Excecao Excecéo de impedimento

=> PRAZO DE GUARDA:

- Seguir a temporalidade do processo principal.
- Alteracéo no prazo de guarda e na destinagao
Final de acordo com a TTDU (Recomendagéo
n® 37, de 15/08/2011- CNJ) (alterado em
01/08/2012).

N/A 1-2-1-12-2 Excecao Excecéo de incompeténcia

=> PRAZO DE GUARDA:

- Seguir a temporalidade do processo principal.
- Alteragéo no prazo de guarda e na destinagao
Final de acordo com a TTDU (Recomendagao
n? 37, de 15/08/2011- CNJ) (alterado em
01/08/2012).

N/A 1-2-1-12-3 Excecao Excegdo de suspeigao

=> PRAZO DE GUARDA:

- Alteracéo no prazo de guarda de acordo com a
TTDU (Recomendagao n? 37 de 15/08/2011- CNJ)
(alterado em 01/08/2012).

=> PRAZO DE GUARDA:

- Alteragéo no prazo de guarda de acordo com a
TTDU (Recomendacgéo n° 37 de 15/08/2011- CNJ)
(alterado em 01/08/2012).

=> PRAZO DE GUARDA:

- Alteracéo no prazo de guarda de acordo com a
TTDU (Recomendagao n? 37 de 15/08/2011- CNJ)
(alterado em 01/08/2012).

=> PRAZO DE GUARDA:

- Alteragéo no prazo de guarda de acordo com a
TTDU (Recomendacgéo n° 37 de 15/08/2011- CNJ)
(alterado em 01/08/2012).

N/A 1-2-1-13 Execucao de titulo extrajudicial 5anos | X

N/A 1-2-1-13-1 Execucao de titulo extrajudicial para entrega de coisa 5anos| X

N/A 1-2-1-13-2 Execucao de titulo extrajudicial de obrigacao de fazer 5anos | X

N/A 1-2-1-13-3 Execugao de titulo extrajudicial de obrigagao de nao fazer 5anos| X
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=> PRAZO DE GUARDA:
- Alteragéo no prazo de guarda de acordo com a

por quantia certa contra devedor

N/A 1-2-1-13-4 Execucao de titulo extrajudicial 5anos | X

solvente / insolvente TTDU (Recomendagao n? 37 de 15/08/2011- CNJ)
(alterado em 01/08/2012).
=> VIGENCIA:
Extincéo de usufruto e de - Inativado em 01/08/2012

N/A 1-2-1-14 fideicomisso (INATIVO) 30 anos X - "Usufruto": classificar em 1-2-1-47.
- "Fideicomisso": classificar em 1-2-9-9-3.
=> PRAZO DE GUARDA:

N/A 1-2-1-15 Habilitacao de crédito (engloba 40 anos| x - Alteracgéo no prazo de guarda de acordo com a

quadro-geral de credores) TTDU (Recomendacéo n° 37 de 15/08/2011 - CNJ)
(alterados em 01/08/2012).

=> PRAZO DE GUARDA:

- Seguir a temporalidade do processo principal.

N/A 1-2-1-16 Homologagao de acordo - Alteracdo no prazo de guarda e na destinagao final
de acordo com a TTDU (Recomendagéao N 37 de
15/08/2011- CNJ) (alterados em 07/01/2013).

=> VIGENCIA:
- Criado em 28/11/2023.
Homologacao de acordo de nao => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

s 30 anos X - - ~
persecucao civel - Pedidos de homologagao de acordos de nao
persecucao civel celebrados na fase pré-
processual.

N/A 1-2-1-16-1

=> PRAZO DE GUARDA:

- Seguir a temporalidade do processo principal.

N/A 1-2-1-17 Impugnacéo de crédito - Alteracéo no prazo de guarda e na destinagao final
de acordo com a TTDU (Recomendagdo N2 37 de
15/08/2011- CNJ) (alterados em 07/01/2013).

N/A 1-2-1-18 Impugnacao
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N/A

1-2-1-18-1

Impugnacao

ao valor da causa

=> PRAZO DE GUARDA:

- Seguir a temporalidade do processo principal.

- Alteracéo no prazo de guarda e na destinagao
Final de acordo com a TTDU (Recomendagao n® 37
de 15/08/2011 - CNJ) (alterado em 01/08/2012).

N/A

1-2-1-18-2

Impugnacao

a gratuidade de justica / a assisténcia
judiciaria

=> PRAZO DE GUARDA:

- Seguir a temporalidade do processo principal.

- Alteragéo no prazo de guarda e na destinagao
Final de acordo com a TTDU (Recomendagéo n® 37
de 15/08/2011 - CNJ) (alterado em 01/08/2012).

N/A

1-2-1-19

Incidente de falsidade

=> PRAZO DE GUARDA:

- Seguir a temporalidade do processo principal.

- Alteracéo no prazo de guarda e na destinagao
Final de acordo com a TTDU (Recomendagao n® 37
de 15/08/2011 - CNJ) (alterado em 28/09/2012).

N/A

1-2-1-20

Mandado de seguranca (inclusive
desmembramento,...)

10 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- Alteragéo no prazo de guarda e na destinagao
Final de acordo com a TTDU (Recomendagéo n° 37
de 15/08/2011 - CNJ) (alterado em 01/08/2012).

N/A

1-2-1-20-1

Mandado de seguranca (inclusive
desmembramento,...)

Informagdes - mandado de seguranga
(INATIVO)

5 anos

=> VIGENCIA:
- Inativado em 01/08/2012.
- Classificar em 0-9-1-2.

N/A

1-2-1-20-2

Mandado de seguranca (inclusive
desmembramento,...)

Segunda via do mandado de
seguranga (INATIVO)

5 anos

=> VIGENCIA:
- Inativado em 01/08/2012.
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=> PRAZO DE GUARDA:

- Quando o processo principal ndo for interposto,
eliminar ap6s 10 anos.

- Quando o processo principal for interposto, seguir
a temporalidade do mesmo.

- Alteragéo no prazo de guarda de acordo com a
TTDU (Recomendacgéo n® 37de 15/08/2011 - CNJ)
(alterado em 01/08/2012).

=> PRAZO DE GUARDA:

- Quando o processo principal ndo for interposto,
eliminar ap6s 10 anos.

- Quando o processo principal for interposto, seguir
a temporalidade do mesmo.

- Alteragéo no prazo de guarda de acordo com a
TTDU (Recomendacgéo n° 37de 15/08/2011 - CNJ)
(alterado em 01/08/2012).

=> PRAZO DE GUARDA:

- Quando o processo principal ndo for interposto,
eliminar ap6s 10 anos.

- Quando o processo principal for interposto, seguir
a temporalidade do mesmo.

- Alteragéo no prazo de guarda de acordo com a
TTDU (Recomendacgéo n° 37de 15/08/2011 - CNJ)
(alterado em 15/08/2011).

=> PRAZO DE GUARDA:

- Quando o processo principal ndo for interposto,
eliminar ap6s 10 anos.

- Quando o processo principal for interposto, seguir
a temporalidade do mesmo.

- Alteragéo no prazo de guarda de acordo com a
TTDU (Recomendacgéo n° 37de 15/08/2011 - CNJ)
(alterado em 01/08/2012).

N/A 1-2-1-21 Medida cautelar

N/A 1-2-1-21-1 Medida cautelar Arresto

N/A 1-2-1-21-2 Medida cautelar Arrolamento de bens

N/A 1-2-1-21-3 Medida cautelar Atentado
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=> PRAZO DE GUARDA:

- Quando o processo principal ndo for interposto,
eliminar ap6s 10 anos.

- Quando o processo principal for interposto, seguir
a temporalidade do mesmo.

- Alteragéo no prazo de guarda de acordo com a
TTDU (Recomendacgéo n° 37de 15/08/2011 - CNJ)
(alterado em 01/08/2012).

=> PRAZO DE GUARDA:

- Quando o processo principal ndo for interposto,
eliminar ap6s 10 anos.

- Quando o processo principal for interposto, seguir
a temporalidade do mesmo.

- Alteragéo no prazo de guarda de acordo com a
TTDU (Recomendacgéo n° 37de 15/08/2011 - CNJ)
(alterado em 01/08/2012).

=> PRAZO DE GUARDA:

- Quando o processo principal ndo for interposto,
eliminar ap6s 10 anos.

- Quando o processo principal for interposto, seguir
a temporalidade do mesmo.

- Alteragéo no prazo de guarda de acordo com a
TTDU (Recomendacgéo n® 37de 15/08/2011 - CNJ)
(alterado em 01/08/2012).

=> PRAZO DE GUARDA:

- Quando o processo principal ndo for interposto,
eliminar ap6s 10 anos.

- Quando o processo principal for interposto, seguir
a temporalidade do mesmo.

- Alteragéo no prazo de guarda de acordo com a
TTDU (Recomendacgéo n° 37de 15/08/2011 - CNJ)
(alterado em 01/08/2012).

N/A 1-2-1-21-4 Medida cautelar Busca e apreensao

N/A 1-2-1-21-5 Medida cautelar Caugao (real ou fidejussoéria)

N/A 1-2-1-21-6 Medida cautelar Exibi¢cao

N/A 1-2-1-21-7 Medida cautelar Homologagao do penhor legal
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=> ALTERACOES:

- Denominagéo anterior: “Inominada” (alterada em
31/08/2012).

=> PRAZO DE GUARDA:

- Quando o processo principal nao for interposto,
N/A 1-2-1-21-8 Medida cautelar Medida cautelar inominada eliminar apés 10 anos.

- Quando o processo principal for interposto, seguir
a temporalidade do mesmo.

- Alteracéo no prazo de guarda de acordo com a
TTDU (Recomendagdo n? 37de 15/08/2011 - CNJ)
(alterado em 01/08/2012).

=> VIGENCIA:
N/A 1-2-1-21-8-1 |Medida cautelar inominada Sustagao de protesto (INATIVO) 10 anos| X - Inativado em 01/08/2012.
- Classificar em 1-2-1-21-15.

=> PRAZO DE GUARDA:

- Quando o processo principal ndo for interposto,
eliminar ap6s 10 anos.

- Quando o processo principal for interposto, seguir
a temporalidade do mesmo.

- Alteragéo no prazo de guarda de acordo com a
TTDU (Recomendacgéo n° 37de 15/08/2011 - CNJ)
(alterado em 01/08/2012).

=> PRAZO DE GUARDA:

- Quando o processo principal ndo for interposto,
eliminar ap6s 10 anos.

- Quando o processo principal for interposto, seguir
a temporalidade do mesmo.

- Alteragéo no prazo de guarda de acordo com a
TTDU (Recomendacgéo n® 37de 15/08/2011 - CNJ)
(alterado em 01/08/2012).

N/A 1-2-1-21-9 Medida cautelar Justificagao

N/A 1-2-1-21-10  |Medida cautelar Notificagéo e interpelagao judicial
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=> PRAZO DE GUARDA:

- Quando o processo principal ndo for interposto,

eliminar ap6s 10 anos.

N/A 1-2-1-21-11  |Medida cautelar Produgép an?ecipada de - Quando 0 processo principal for interposto, seguir
provas/vistoria a temporalidade do mesmo.

- Alteragéo no prazo de guarda de acordo com a

TTDU (Recomendacgéo n° 37de 15/08/2011 - CNJ)

(alterado em 01/08/2012).

=> PRAZO DE GUARDA:

- Quando o processo principal ndo for interposto,
eliminar ap6s 10 anos.

- Quando o processo principal for interposto, seguir
a temporalidade do mesmo.

- Alteragéo no prazo de guarda de acordo com a
TTDU (Recomendacgéo n° 37de 15/08/2011 - CNJ)
(alterado em 01/08/2012).

=> PRAZO DE GUARDA:

- Quando o processo principal ndo for interposto,
eliminar ap6s 10 anos.

- Quando o processo principal for interposto, seguir
a temporalidade do mesmo.

- Alteragéo no prazo de guarda de acordo com a
TTDU (Recomendacgéo n° 37de 15/08/2011 - CNJ)
(alterado em 01/08/2012).

=> PRAZO DE GUARDA:

- Quando o processo principal ndo for interposto,
eliminar ap6s 10 anos.

- Quando o processo principal for interposto, seguir
a temporalidade do mesmo.

- Alteragéo no prazo de guarda de acordo com a
TTDU (Recomendacgéo n® 37de 15/08/2011 - CNJ)
(alterado em 01/08/2012).

N/A 1-2-1-21-12  |Medida cautelar Protesto judicial

N/A 1-2-1-21-13  |Medida cautelar Sequestro

N/A 1-2-1-21-14  |Medida cautelar Outras medidas provisionais
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=> VIGENCIA:

- Criado em 01/08/2012.

=> ALTERAGCOES:

- Classificagao anterior 1-2-1-21-8-1

N/A 1-2-1-21-15 |Medida cautelar Sustagao de protesto => PRAZO DE GUARDA:

- Quando o processo principal ndo for interposto,
eliminar ap6s 10 anos.

- Quando o processo principal for interposto, seguir
a temporalidade do mesmo.

=> VIGENCIA:

- Criado em 28/09/2012.

=> ALTERAGCOES:

- Cédigo anterior: 1-2-6-9.

N/A 1-2-1-21-16  |Medida cautelar Posse em nome do nascituro => PRAZO DE GUARDA:

- Quando o processo principal ndo for interposto,
eliminar ap6s 10 anos.

- Quando o processo principal for interposto, seguir
a temporalidade do mesmo.

=> VIGENCIA:

- Criado em 28/09/2012.

=> ALTERACOES:

- Codigo anterior: 1-2-6-10.

N/A 1-2-1-21-17 |Medida cautelar Regulamentagao de visitas => PRAZO DE GUARDA:

- Quando o processo principal ndo for interposto,
eliminar ap6s 10 anos.

- Quando o processo principal for interposto, seguir
a temporalidade do mesmo.

=> VIGENCIA:

- Criado em 28/09/2012.

=> ALTERACOES:

- Codigo anterior: 1-2-6-2-3.

N/A 1-2-1-21-18 |Medida cautelar Separacéo de corpos => PRAZO DE GUARDA:

- Quando o processo principal ndo for interposto,
eliminar ap6s 10 anos.

- Quando o processo principal for interposto, seguir
a temporalidade do mesmo.
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=> PRAZO DE GUARDA:

N/A 1-2-1-22 Oposicao - Seguir a temporalidade do processo principal.
N/A 1-2-1-23 Pedido de intervencao 10 anos
Precatorio (discriminativo, => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
N/A 1-2-1-24 solicitacao de verba, programacao 10 anos - Requisicéo de pequeno valor (Recomendagéo n®
de pagamento) 37 de 15/08/2011 - CNJ).
Prestacao de contas (de tutores,
N/A 1-2-1-25 testamenteiros, inventariantes, 10 anos
soOcios e outros)
=> VIGENCIA:
- Inativado em 07/12/2012.
Reclamacao / correicéo parcial (art. - Classificar em 1-2-1-27-9.
N/A 1-2-1-26 219 do CODJERJ) (INATIVO) 1 ano —> ALTERACOES:
- Denominagao anterior: “Reclamacéo” (alterada em
28/07/2008).
N/A 1-2-1-27 Recursos
=> Somente para os Agravos posteriores ao
Provimento CGJ n® 69 de 30/10/2003, publicado em
05/11/2003, e a Resolugao TJ/OE n? 17 de
T 17/12/2009 (os anteriores sao classificados no
N/A 1-2-1-27-1 Recursos Agravo de instrumento : codigo 1-99-121).
Necess.
=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
N/A 1-2-1-27-2 Recursos Agravo regimental = PR.AZO DE GUARDA: -
- Seguir a temporalidade do processo principal.
N/A 1-2-1-27-3  |Recursos Apelacio => PRAZO DE GUARDA:

- Seguir a temporalidade do processo principal.
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=> PRAZO DE GUARDA:
- Seguir a temporalidade do processo principal.

N/A 1-2-1-27-4 Recursos Embargos infringentes

=> PRAZO DE GUARDA:

N/A 1-2-1-27-5  |Recursos Recurso especial (STJ) - Seguir a temporalidade do processo principal.

=> Quando separado do processo principal.

=> Somente para os Agravos posteriores ao
Provimento CGJ n® 69 de 30/10/2003 publicado em
05/11/2003 e Resolugédo TJ / OE n® 17 de
17/12/2009 (os anteriores sao classificados no

) Agravo de instrumento de despacho T. codigo 1-99-121).
N/A 1-2-1-27-5-1 |Recurso especial (STJ) dgnegatc’)rio em recurso especFi)aI Necess.| ™ | X > ALTERAGOES:
- Denominagao anterior: “Agravo de despacho
denegatério em Recurso Especial”.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,

obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

=> Quando separado do processo principal.

=> Somente para os Agravos posteriores ao
Provimento CGJ n® 69 de 30/10/2003 publicado em
05/11/2003 e Resolugédo TJ / OE n® 17 de

Agravo de instrumento em recurso T. 17/12/2009 (os anteriores sao classificados no

N/A 1-2-1-27-5-2 |Recurso especial (STJ) especial Necess.| ~~ X cédigo 1-99-121).

=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

=> PRAZO DE GUARDA:

N/A 1-2-1-27-6 Recursos Recurso extraordinario (STF) - Sequir a temporalidade do processo principal
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=> Quando separado do processo principal.

=> Somente para os Agravos posteriores ao
Provimento CGJ n® 69 de 30/10/2003 publicado em
05/11/2003 e Resolugédo TJ / OE n® 17 de
17/12/2009 (os anteriores sao classificados no
codigo 1-99-121).

s Agravo de instrumento de despacho T.
N/A 1-21-27-6-1 | Recurso extraordinario (STF) denegatorio recurso extraordinario Necess. X -> ALTERAGOES:
- Denominagao anterior: “Agravo de despacho
denegatdrio em Recurso Extraordinario”.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,

obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

=> Quando separado do processo principal.

=> Somente para os Agravos posteriores ao
Provimento CGJ n® 69 de 30/10/2003 publicado em
05/11/2003 e Resolugédo TJ / OE n® 17 de

Agravo de instrumento em recurso T. 17/12/2009 (os anteriores sao classificados no

N/A 1-2-1-27-6-2 |Recurso extraordinario (STF) extraordinario Necess.| X codigo 1-99-121).

=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

=> PRAZO DE GUARDA:

N/A 1-2-1-27-7 Recursos Recurso inominado . : .
- Seguir a temporalidade do processo principal.

=> PRAZO DE GUARDA:

N/A 1-2-1-27-8 Recursos Recurso ordinério . : .
- Seguir a temporalidade do processo principal.
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=> Quando separado do processo principal.

=> Somente para os Agravos posteriores ao
Provimento CGJ n? 69 de 30/10/2003 publicado em
05/11/2003 e Resolugdo TJ/ OE n® 17 de

Agravo de instrumento em recurso T. 17/12/2009 (os anteriores sao classificados no

N/A 1-2-1-27-8-1 |Recurso ordinario ordindrio Necess.| ™~ | X coédigo 1-99-121).

=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

=> VIGENCIA:

- Criado em 07/12/2012.
=> ALTERAGOES:
Reclamagéo / Correigao parcial (art. - Cédigo anterior: 1-2-1-26.
N/A 1-2-1-27-9  |Recursos 219 do CDJERJ) > PRAZO DE GUARDA:

- Seguir a temporalidade do processo principal (de
acordo com a TTDU - Recomendagao n° 37 de
15/08/2011 - CNJ).

=> VIGENCIA:

- Criado em 07/01/2013.
=> ALTERAGOES:

Duplo grau obrigatério de jurisdigao - Cadigo anterior: 1-2-1-9.
N/A 1-2-1-27-10  |Recursos (reexame necessério) > PRAZO DE GUARDA:

- Seguir a temporalidade do processo principal (de
acordo com a TTDU (Recomendagao n? 37 de
15/08/2011 - CNJ).

N/A 1-2-1-28 Repeticao de indébito 10 anos| X

N/A 1-2-1-29 Requerimento 10 anos| X

Requerimento de alvara / alvara

N/A 1-2-1-30 judicial 10 anos| X
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=> PRAZO DE GUARDA:

- Seguir a temporalidade do processo principal.

N/A 1-2-1-31 Rescisoria - Alteracéo no prazo de guarda e na destinagao final
de acordo com a TTDU (Recomendagéo n® 37, de
15/08/2011- CNJ) (alterado em 28/09/2012).

=> PRAZO DE GUARDA:

N/A 1-2-1-32 Restauragdo de autos - Acompanha o prazo da acdo restaurada.
N/A 1-2-1-33 Sub-rogacao real 10 anos| X
=> PRAZO DE GUARDA:
Suspensao de execugao - pedido - Seguir a temporalidade do processo principal.
N/A 1-2-1-34 (de medida cautelar, agao civil - Alteracdo no prazo de guarda e na destinagao final
publica, liminar,...) de acordo com a TTDU (Recomendagéo n° 37 de
15/08/2011 - CNJ) (alterados em 07/12/2012).
=> ALTERACOES:
- Denominagéo anterior: “Uniformizagéo da
Uniformizacéo da jurisprudéncia / jurisprudéncia” (alterada em 11/06/08).
N/A 1-2-1-35 a0 ca jurisp 30 anos X => PRAZO DE GUARDA:

incidente de divergéncia - Alteracéo no prazo de guarda e na destinagao final

de acordo com a TTDU (Recomendagao n? 37 de
15/08/2011 - CNJ) (alterados em 01/08/2012).

=> VIGENCIA:

N/A 1-2-1-36 Usucapiao (INATIVO) 10 anos| X - Inativado em 01/08/2012.

- Classificar em 1-2-1-46-3-2.

=> Utilizar somente na falta de classificagcdo
especifica do objeto da agéo.

N/A 1-2-1-37 Outras nao especificadas
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=> PRAZO DE GUARDA:

- Quando estiver separado do processo
principal/originario, eliminar apés 01 ano.

- Alteragéo no prazo de guarda e na destinagao final
de acordo com a TTDU (Recomendagao n? 37 de
15/08/2011 - CNJ) (alterados em 28/09/2012).

N/A 1-2-1-38 Habeas corpus

=> PRAZO DE GUARDA:

Servidao (constituicao, negacao, 30 anos X - Alteragéo no prazo de guarda e na destinagao final
extincao) de acordo com a TTDU (Recomendagao n® 37 de
15/08/2011 - CNJ) (alterados em 01/08/2012).

N/A 1-2-1-39

=> ALTERAGOES:
N/A 1-2-1-40 Insolvéncia civil (pedido,...) 10 anos| X - Cédigo anterior: 1-2-5-12 (alterado em
05/08/2008).

=> ALTERAGOES:

- Cédigo anterior: 1-2-5-8 (alterado em 12/08/2008).
=> PRAZO DE GUARDA:

N/A 1-2-1-41 Execucgao de titulo judicial - Seguir a temporalidade do processo principal.

- Alteragéo no prazo de guarda e na destinagéo final
de acordo com a TTDU (Recomendagéo n° 37 de
15/08/2011- CNJ) (alterados em 28/09/2012).

=> ALTERAGOES:

N/A 1-2-1-42 Extingao de obrigagdes 10anos| X - Codigo anterior: 1-2-5-9 (alterado em 12/08/2008).

=> VIGENCIA:

- Criado em 01/08/2012.
=> ALTERAGOES:

- Caodigo anterior: 1-2-5-1.
=> VIGENCIA:

- Criado em 01/08/2012.
=> ALTERAGCOES:

- Codigo anterior: 1-2-1-1.

N/A 1-2-1-43 Acao civil coletiva 30 anos X

N/A 1-2-1-44 Heranca jacente 40 anos| X
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. => VIGENCIA:

N/A 1-2-1-45 Mandado de seguranca coletivo 30 anos - Criado em 01/08/2012.
Acoes que versem sobre => VIGENCIA:

N/A 1-2-1-46 propriedade - Criado em 01/08/2012.
=> VIGENCIA:

Acoes que versem sobre Lo L - Criado em 01/08/2012.

N/A 1-2-1-46-1 propriedade Adjudicagao compulséria 30 anos > ALTERACOES:

- Cédigo anterior: 1-2-3-1.
=> VIGENCIA:
Acbes que versem sobre . e - Criado em 01/08/2012.

N/A 1-2-1-46-2 propriedade Alienagao judicial 30 anos > ALTERACOES:

- Cédigo anterior: 1-2-3-2.
Acbes que versem sobre L . => VIGENCIA:
N/A 1-21-463 | opriedade Aquisicdo de propriedade - Criado em 01/08/2012.
s . - => VIGENCIA:
N/A 1-2-1-46-3-1 |Aquisicdo de propriedade por acessao 30 anos - Criado em 01/08/2012.
=> VIGENCIA:
- . i - Criado em 01/08/2012.

N/A 1-2-1-46-3-2 |Aquisi¢ao de propriedade por usucapiao 30 anos > ALTERACOES:

- Codigo anterior: 1-2-1-36.
=> VIGENCIA:
Acoes que versem sobre - - Criado em 01/08/2012.

N/A 1-21-464 | opriedade Condominio -> ALTERAGOES:

- Cédigo anterior: 1-2-3-2.

=> VIGENCIA:
Condominio em geral (Condominio - Criado em 01/08/2012.
em edificio - administragdo, alteragédo => ALTERAGOES:

N/A 1-2-1-46-4-1 |Condominio de coisa comum, assembléia, 10 anos - Cédigo anterior: 1-2-3-2 (administragao e alteragao
despesas condominiais, direitos / de coisa comum).
deveres do condémino, multa) - Cédigo anterior: 1-2-3-9-1 (cobranga de cota

condominial).
. => VIGENCIA:
N/A 1-2-1-46-4-2 |Condominio Vaga de garagem 30 anos - Criado em 01/08/2012.
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Acbes que versem sobre

Direito de vizinhanga (assuntos
referentes a uso nocivo da
propriedade, posturas edilicias,

=> VIGENCIA:

N/A 1-2-1-46-5 propriedade arvores limitrofes, passagem fE)rgada, 30 anos - Criado em 01/08/2012.
passagem de cabos e tubulagdes,
aguas, limites entre prédios e direito
de tapagem e direito de construir)
=> VIGENCIA:
Acoes que versem sobre R ~ - Criado em 01/08/2012.
N/A 1-2-1-46-6 propriedade Divisdo e demarcagao 30 anos > ALTERACOES:
- Codigo anterior: 1-2-10-2.
Acoes que versem sobre - I => VIGENCIA:
N/A 1-2-1-46-7 propriedade Incorporagao imobiliaria 30 anos - Criado em 01/08/2012.
Acbes que versem sobre . => VIGENCIA:
N/A 1-2-1-46-8 propriedade Perda da propriedade 30 anos - Criado em 01/08/2012.
Acoes que versem sobre . . => VIGENCIA:
N/A 1-2-1-46-9 propriedade Propriedade fiduciaria 30 anos - Criado em 01/08/2012.
Propriedade intelectual / industrial => VIGENCIA:
Acoes que versem sobre (desenho industrial, direito autoral, - Criado em 01/08/2012.
N/A 1214610 | hade marca, patente, programa de 80:anos -> ALTERAGOES:
computador) - Codigo anterior: 1-2-5-5.
Acoes que versem sobre . , => VIGENCIA:
N/A 1-2-1-46-11 propriedade Propriedade resoluvel 30 anos - Criado em 01/08/2012.
=> VIGENCIA:
- Criado em 01/08/2012.
. => ALTERAGOES:
N/A 1-2-1-46-12 Agoes_ que versem sobre Agao de reivindicagao 30 anos - Codigo anterior: 1-2-3-27.
propriedade => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Enfiteuse;
- Remicdo de foro
=> VIGENCIA:
Acoes que versem sobre P . L - Criado em 01/08/2012.
N/A 1-2-1-46-13 propriedade Retificagao de area de imovel 30 anos —> ALTERACOES:
- Cédigo anterior: 1-2-10-5.
=> VIGENCIA:
- Criado em 01/08/2012.
N/A 1-2-1-47 Usufruto 40 anos —> ALTERACOES:

- Cédigo anterior: 1-2-1-14.
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N/A

1-2-1-48

Acoes que versem sobre
capacidade de pessoas naturais
(inclui suprimento de capacidade
de menores para fins de
casamento)

40 anos

=> VIGENCIA:

- Criado em 01/08/2012.

=> ALTERAGOES:

- Cédigo anterior : 1-2-6-2-5 (Suprimento de capacidade de
menores para fins de casamento).

N/A

1-2-1-49

Nunciacao de obra nova

=> VIGENCIA:

- Criado em 16/08/2012.

=> ALTERAGOES:

- Cédigo anterior: 1-2-3-20.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Demolitéria.

=> PRAZO DE GUARDA:

- Alteragdo no prazo de guarda e na destinagao final de
acordo com a TTDU (Recomendagéo n® 37 de 15/08/2011
do CN.D) (alterados em 19/02/2016)

N/A

1-2-1-50

Acbes que versem sobre a
reestruturacao financeira da
pessoa fisica

10 anos

=> VIGENCIA:

- Criado em 15/01//2024.

=> BASE LEGAL:

- Lei do Superendividamento (Lei n® 14181/2021).

N/A

1-2-1-51

Acobes ajuizadas nos Juizados
Especiais - civeis / fazenda publica

2 anos

=> VIGENCIA:

- Criado em 17/05/2023.

=> BASE LEGAL:

- Processos findos (principal, apensos e recursos)
dos Juizados Especiais Civeis, eliminar apés o
prazo de 90 dias da data do arquivamento definitivo
(Ato Executivo TJ n® 5156 de 11/11/2009).

- Alteracéo do prazo de guarda de 90 dias para 2
anos - de acordo com o Sistema Gestor de Tabelas
CNJ - consulta realizada em 17/05/2023.

N/A

1-2-2

MATERIA DE ACIDENTES DE
TRABALHO
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=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Feitos administrativos e contenciosos relativos a
acidentes de trabalho, ainda que interessada a
Fazenda Publica ou qualquer autarquia.

N/A 1-2-2-1 Acidentaria 10 anos| X

Revisao / manutencao de

N/A 1-2-2-2 beneficios 10 anos| X
N/A 1-2-3 MATERIA CIiVEL
Adjudicacdo compulséria => VIGENCIA:
N/A 1-2-3-1 INIATIVOG p 10 anos| X - Inativado em 01/08/2012.
( ) - Classificar em 1-2-1-46-1.
=> VIGENCIA:
- Inativado em~01/08/2012.
Alienacéo judicial / locacao e => ALTERACOES:
N/A 1-2-3-2 administracao de coisa comum 10 anos| X - “Alienagao judicial’: classificar em 1-2-1-46-2.
(INATIVO) - “Locacgéo e administracdo de coisa comum”:
classificar em 1-2-1-46-4-1.
- “Vaga de garagem”: classificar em 1-2-1-46-4-2.
x N . => VIGENCIA:
N/A 1-2-3-3 Anulagdo e substitui¢ao de titulos 10 anos| X - Inativado em 28/09/2012.

ao portador (INATIVO) - Classificar em 1-2-3-13.

=> ALTERAGOES:

- Denominagao anterior: “Anulatéria” (alterada em
21/01/2013).

=> PRAZO DE GUARDA:

- Alteragdo no prazo de guarda e na destinagao final de
N/A 1-2-3-4 Anulatéria / Agao de anulacao 10 anos| X acordo com a TTDU (Recomendagéo n? 37, de 15/08/2011 -
CNJ) em 13/06/2016.

- Alteragdo do prazo de guarda de (SEM
TEMPORALIDADE) para 10 anos - de acordo com o
Sistema Gestor de Tabelas - CNJ (Resolugdo CNJ n®
324/2020) - cansulta realizada em 21/03/2024

N/A 1-2-3-5 Arbitramento de aluguel 10 anos| X
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Arrendamento, oneragao de bens

N/A 1-2-3-6 dotais, de menores, de 6rfaos e de 10 anos| X
interditos
N/A 1-2-3-7 Arrt’endamento rural e parceria 10 anos| X
agricola
=> BASE LEGAL:
N/A 1-2-3-8 Avaliatéria de renda e danos 10 anos| X - Codigo de mineragao (Decreto n° 62934/68 - art.
37/38).
N/A 1-2-3-9 Cobranca 10 anos| X
Cobranga de cota condominial => VIGENCIA:
N/A 1-2-3-9-1 Cobranca (IN ATI\/gO) 10 anos| X - Inativado em 01/08/2012.
- Classificar em 1-2-1-46-4-1.
N/A 1-2-3-9-2 Cobranca Cobranga de honorarios 10 anos| X
N/A 1-2-3-9-3 Cobranca Cobranga de seguros / acidente de 10 anos| X

veiculos

=> PRAZO DE GUARDA:

- Alteragéo do prazo de guarda de 10 anos para
N/A 1-2-3-10 Consignacdao em pagamento (SEM TEMPORALIDADE) - de acordo com o
Sistema Gestor de Tabelas - CNJ (Resolugdo CNJ
n® 324/2020) - consulta realizada em 11/04/2024.

N/A 1-2-3-11 Deposito 10 anos| X

N/A 1-2-3-12 Descon:e,tltmga? cfe contrato 10 anos| X
(anulagao, rescisao,...)

N/A 1-2-3-12-1 Descon~s tltun;ac_) <5e contrato Exoneracéo de fianca 10 anos| X
(anulacéo, rescisao,...)
Desconstituicao de titulos de

N/A 1-2-3-13 crédito (cancelamento, anulagao, 10 anos| X
nulidade)

N/A 1-2-3-14 Despejo

N/A 1-2-3-14-1 Despejo Por dendncia vazia 10 anos| X
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N/A 1-2-3-14-2 Despejo Por falta de pagamento 10 anos
N/A 1-2-3-14-3 Despejo Por infragé@o contratual 10 anos
N/A 1-2-3-14-4 Despejo Para obras 10 anos
N/A 1-2-3-14-5 Despejo Para uso de ascendente / 10 anos
descendente
N/A 1-2-3-14-6 Despejo Para uso préprio 10 anos
N/A 1-2-3-15 Homologacao de laudo arbitral 10 anos
N/A 1-2-3-16 Imissao na posse 10 anos
Indenizatoria (danos
N/A 1-2-3-17 materla!slmorals - reparag??, 10 anos
ressarcimento, responsabilidade
civil)
=> VIGENCIA:
- Criado em 20/05/2020.
Indenizatodria - saude (danos = Q,UANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
materiais/morais - reparacao - Saiide suplementar;
N/A 1-2-3-17-1 . P 9. L 10 anos - Fornecimento de insumos / medicamentos (Planos
ressarcimento, responsabilidade de saude);
civil) - Reajuste contratual (Planos de saude);
- Tratamento médico-hospitalar (Planos de saude).
=> PRAZO DE GUARDA:
- Alteracéo do prazo de guarda de 10 anos para
N/A 1-2-3-18 Monitoria (SEM TEMPORALIDADE) - de acordo com o
Sistema Gestor de Tabelas - CNJ (Resolugao CNJ
n? 324/2020) - consulta realizada em 23/02/2024.
N/A 1-2-3-19 Negatoria de renovacao de 10 anos

contrato
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N/A

1-2-3-20

Nunciacao de obra nova (INATIVO)

10 anos

=> VIGENCIA:

- Inativado em 16/08/2012.

- Classificar em 1-2-1-49.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Demolitéria.

N/A

1-2-3-21

Obrigacao de dar / de fazer / de nao
fazer

10 anos

=> ALTERACOES:

- Denominagéo anterior: “Obrigagéo de dar”
(alterada em 13/10/2009).

=> PRAZO DE GUARDA:

- Alteragéo no prazo de guarda e na destinagao final
de acordo com a TTDU (Recomendagéo n® 37, de
15/08/2011 - CNJ) em 10/06/2016.

- Alteragéo do prazo de guarda de (SEM
TEMPORALIDADE) para 10 anos - de acordo com
o Sistema Gestor de Tabelas - CNJ (Resolucédo
CNJ n? 324/2020) - consulta realizada em
14/03/2024.

N/A

1-2-3-22

Obrigacao de fazer (INATIVO)

10 anos

=> VIGENCIA:
- Inativado em 13/10/2009.
- Classificar em 1-2-3-21.

N/A

1-2-3-23

Obrigacao de nao fazer (INATIVO)

10 anos

=> VIGENCIA:
- Inativado em 13/10/2009.
- Classificar em 1-2-3-21.

N/A

1-2-3-24

Possessoria

10 anos

N/A

1-2-3-24-1

Possessoria

Interdito proibit6rio

10 anos

=> PRAZO DE GUARDA:
- Antes da eliminagao, consultar o DEGEA/Museu da Justica
do Estado do Rio de Janeiro.

N/A

1-2-3-24-2

Possessoria

Reintegragdo / Manutengéo de posse

10 anos

=> ALTERAGOES:

- Denominagéo anterior: “Manutengao de Posse” (alterada
em 27/08/2009).

=> PRAZO DE GUARDA:

- Antes da eliminagéo, consultar o o DEGEA/Museu da

Justica do Estado do Rio de Janeiro
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=> VIGENCIA:
- Inativado em 27/08/2009.
- Classificar em 1-2-3-24-2.

N/A 1-2-3-24-3 Possessoria Reintegragao de posse (INATIVO) 10 anos| X —> PRAZO DE GUARDA:
- Antes da eliminagdo, consultar o DEGEA/Museu
da Justiga do Estado do Rio de Janeiro.

N/A 1-2-3-25 Reclamacao trabalhista 10 anos| X

Reconhecimento / dissolucao de

N/A 1-2-3-26 sociedade de fato

10 anos| X

=> VIGENCIA:
N/A 1-2-3-27 Reivindicatoria (INATIVO) 10 anos| X - Inativado em 01/08/2012.
- Classificar em 1-2-1-46-12.

Renovatoria (de contrato de
N/A 1-2-3-28 locagao de imodveis destinados a 10 anos| X
fins comerciais)

N/A 1-2-3-29 Ressartj.lmemo de fianos - acidente 10 anos| X
com veiculos em via terrestre

Ressarcimento de danos em prédio

N/A 1-2-3-30 urbano e rastico

10 anos| X

N/A 1-2-3-31 Revisao de aluguel 10 anos| X

N/A 1-2-3-32 Rews_a_o de~clausulas contratuais 10 anos| X
(modificacao,...)

N/A 1-2-3-33 Revocatoria 10 anos| X
N/A 1-2-3-34 Vendla_a crédito com reserva de 10 anos| X
dominio
. L => VIGENCIA:
N/A 1-2-3-35 Conflito fundiario (rural / urbano) 30 anos X - Criado em 01/08/2012.
=> VIGENCIA:
Busca e apreensao em alienacao - Criado em 28/09/2012.
N/A 1-2-3-36 fiduciaria 10anos| X -> ALTERAGOES:

- Cédigo anterior: 1-99-14.
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N/A 1-2-4 MATERIA CONSTITUCIONAL
N/A 1-2-4-1 Argulg_;ao de descumprimento de 30 anos
preceito fundamental
=> PRAZO DE GUARDA:
oA - . e . - Alteracdo no prazo de guarda e na destinagao final
N/A 1-2-4-2 Arguicao de inconstitucionalidade 30 anos de acordo com a TTDU (Recomendagéo ne 37 de
15/08/2011 - CNJ) (alterado em 01/08/2012).
=> PRAZO DE GUARDA:
- Alteragéo no prazo de guarda e na destinagao final
N/A 1-2-4-3 Habeas data 30 anos de acordo com a TTDU (Recomendagao n° 37 de
15/08/2011 - CNJ) (alterado em 01/08/2012).
=> PRAZO DE GUARDA:
oA T - Alteracdo no prazo de guarda e na destinagao final
N/A 1-2-4-4 Mandado de injungao 30 anos de acordo com a TTDU (Recomendagao n® 37 de
15/08/2011 - CNJ) (alterado em 07/01/2013).
N/A 1-2-4-5 Representagao de 30 anos
inconstitucionalidade
N/A 1-2-4-6 Representagao de L 30 anos
inconstitucionalidade por omissao
N/A 1-2-4-7 Representacao interventiva 30 anos
- o => VIGENCIA:
N/A 1-2-4-8 Declaratéria de constitucionalidade 30 anos - Criado em 01/08/2012.
Outras acdes de matéria => VIGENCIA:
N/A 1-2-4-9 . 9 30 anos - Criado em 01/08/2012.
constitucional
=> VIGENCIA:
N/A 1-2-4-10 Direta de inconstitucionalidade 30 anos - Criado em 12/04/2022.
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N/A 1-2-5 MATERIA EMPRESARIAL

Acoes coletivas de consumo => VIGENCIA:
N/A 1-2-5-1 (previstas no Codigo de Defesa do 10 anos| X - Inativado em 01/08/2012.
Consumidor) (INATIVO) - Classificar em 1-2-1-43.
N/A 1-2-5-2 Acoes societarias 10 anos| X
N/A 1-2-5-2-1 Acoes societarias Conflito de controle acionario 10 anos| X
N/A 1-2-5-2-2 AcOes societarias Distribuigdo de dividendos 10 anos| X

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
N/A 1-2-5-2-3 Acoes societarias Dissolugéo de sociedade 10 anos| X - Apuragao de haveres (Incluido em 15/03/2022).

N/A 1-2-5-3 Cau_sa_s relativas a mercado de 10 anos| X
capitais

N/A 1-2-5-4 Causas relativas a direito maritimo

Acidentes e fatos de navegagao
N/A 1-2-5-4-1 Causas relativas a direito maritimo [(engloba ratificagdo de protesto 10 anos| X
formado a bordo)

N/A 1-2-5-4-2 Causas relativas a direito maritimo |Apreenséo de embarcagdes 10 anos| X
N/A 1-2-5-4-3 Causas relativas a direito maritimo |Cobranca de frete e sobrestadia 10 anos| X
Perdas, faltas, extravios ou avarias a => ALTERACOES:
N/A 1-2-5-4-4 Causas relativas a direito maritimo ’ ’ 10 anos| X - Denominagao anterior: “Perdas, faltas, extravios

carga / navio U "
ou avarias a carga”.

N/A 1-2-5-4-5 Causas relativas a direito maritimo |Vistoria de cargas 10 anos| X
Causas relativas a propriedade => VIGENCIA:

N/A 1-2-5-5 industrial, intelectual e nome 10 anos| X - Inativado em 01/08/2012.
comercial (INATIVO) - Classificar em 1-2-1-46-10.
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Causas relativas a propriedade => VIGENCIA:
N/A 1-2-5-5-1 industrial, intelectual e nome Contrafagéo (INATIVO) 10 anos| X - Inativado em 01/08/2012.
comercial (INATIVO) - Classificar em 1-2-1-46-10.
Causas relativas a propriedade => VIGENCIA:
N/A 1-2-5-5-2 industrial, intelectual e nome Usurpagéo de marca (INATIVO) 10 anos| X - Inativado em 01/08/2012.
comercial (INATIVO) - Classificar em 1-2-1-46-10.
=> VIGENCIA:
- Ativado em 14/06/2017.
- Inativado em 05/08/2008.
=> ALTERACOES:
Concordata (preventiva - Processos de concordata ajuizados
N/A 1-2-5-6 . P ’ 10 anos| X posteriormente a Lei n? 11.101 de 09/02/2005, que
suspensiva) . e S
regula a recuperacgao judicial, a extrajudicial e a
faléncia do empresario e da sociedade empresaria”,
devem seguir a classificagao abaixo:
- “Recuperacéo judicial”: 1-2-5-20-1.
- “Recuperagéo extrajudicial”: 1-2-5-20-2.
Execucao de titulo extrajudicial -
N/A 1-2-5-7 por quantia certa contra o devedor 10 anos| X
insolvente
Execucéo de titulo judicial => VIGENCIA:
N/A 1-2-5-8 ATV ) 10 anos| X - Inativado em 05/08/2008.
( ) - Classificar em 1-2-1-41.
=> VIGENCIA:
N/A 1-2-5-9 Extingao das obrigagcoes (INATIVO) 10 anos| X - Inativado em 05/08/2008.
- Classificar em 1-2-1-42.
=> PRAZO DE GUARDA:
N . - Alteracdo no prazo de guarda de acordo com a
N/A 1-2-5-10 Faléncia (requerimento) 40 anos| X TTDU (Recomendacdo n° 37 de 15/08/2011- CNJ)
(alterado em 01/08/2012).
e => VIGENCIA:
N/A 1-2-5-11 Inquérito judicial (INATIVO) 10 anos| X - Inativado em 05/08/2008.
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=> VIGENCIA:

Insolvéncia civil (pedido,...)

N/A 1-2-5-12 10 anos| X - Inativado em 05/08/2008.
(INATIVO) - Classificar em 1-2-1-40.
N/A 1-2-5-13 Liquidagao extrajudicial 10 anos| X
=> PRAZO DE GUARDA:
. T - Alteracéo no prazo de guarda de acordo com a
N/A 1-2514  |Pedido de restituicao 40anos| X TTDU (Recomendagao n° 37 de 15/08/2011- GNJ)
(alterado em 07/12/2012).
Protesto interruptivo de prescricao => VIGENCIA:
N/A 1-2-5-15 (INATIVO) P prescri¢ 10 anos| X - Inativado em 05/08/2008.
- Classificar em 1-2-1-21-12.
N/A 1-2-5-16 Verificacao de livros 10 anos| X
N/A 1-2-5-17 Reabilitacao 10 anos| X
N/A 1-2-5-18 Reserva de crédito 10 anos| X

=> ALTERAGOES:
Impugnacéo 4 nomeagdo do - Denominagao anterior: “lImpugnagao” (alterada em
N/A 1-2-5-19 administrador 05/08/2008).
=> PRAZO DE GUARDA:
- Seguir a temporalidade do processo principal.

=> VIGENCIA:

- Inativado em 05/08/2008.

a nomeagao do comissario (INATIVO) - Classificar em 1-2-5-19.

=> PRAZO DE GUARDA:

- Seguir a temporalidade do processo principal.

Impugnacao a nomeacéo do

N/A 1-2-5-19-1 | iministrador

=> VIGENCIA:

- Inativado em 05/08/2008.

a nomeagao do sindico (INATIVO) - Classificar em 1-2-5-19.

=> PRAZO DE GUARDA:

- Seguir a temporalidade do processo principal.

Impugnacéao a nomeacéo do

N/A 1-2-5-19-2 | iministrador
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N/A 1-2-5-20 Becuperagiao (inclusive plano e
impugnacéao ao plano)
=> PRAZO DE GUARDA:
Recuperacao (inclusive plano e . - Alteracéo no prazo de guarda de acordo com a
N/A 1-2-5-20-1 impugnacio ao plano) recuperagdo judicial 40 anos| X TTDU (Recomendagao n? 37 de 15/08/2011 - CNJ)
(alterado em 01/08/2012).
=> PRAZO DE GUARDA:
Recuperacao (inclusive plano e - o - Alteragéo no prazo de guarda de acordo com a
N/A 125202 limpugnacao ao plano) recuperagao extrajudicial 40anos| X TTDU (Recomendagao ne 37 de 15/08/2011 - CNJ)
(alterado em 01/08/2012).
N/A 1-2-5-21 Acéao de responsabilidade 10 anos| X
_— N . => VIGENCIA:
N/A 1-2-5-22 Extincao das obrigacoes do falido 40 anos| X - Criado em 01/08/2012.
N/A 1-2-6 MATERIA DE FAMILIA
N/A 1-2-6-1 Alimentos
N/A 1-2-6-1-1 Alimentos Acordo, pedido, oferecimento,... 40 anos| X
N/A 1-2-6-1-2 Alimentos Alimentos provisionais 40 anos| X
=> PRAZO DE GUARDA:
. = . L - Alteracéo no prazo de guarda de acordo com a
N/A 1-2-6-1-3 Alimentos Execucgao de prestagao alimenticia 40 anos| X TTDU (Recomendagao n® 37 de 15/08/2011 - CNJ)
(alterado em 16/08/2012).
N/A 1-2-6-2 Casamento
=> ALTERAGOES:
- Denominagéo anterior: “Anulagéo, nulidade de
regime de bens,...”.
N/A 1-2-6-2-1 Casamento Anulagéo / nulidade (casamento) 40 anos| X => PRAZO DE GUARDA:
- Alteracéo no prazo de guarda de acordo com a
TTDU (Recomendagao n? 37 de 15/08/2011 - CNJ)
(alterado em 01/08/2012).
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=> VIGENCIA:

- Inativado em 17/07/2013.
Divoércio - direto, indireto (conversao 40 anos| X - Classificar em 1-2-6-2-8.
de separacdo judicial) (INATIVO) => ALTERAGOES:

- Denominagéo anterior: “Divércio - direto, indireto

(conversao de separagao judicial); partilha de bens”.

N/A 1-2-6-2-2 Casamento

=> VIGENCIA:

- Inativado em 01/08/2012
10 anos| X - Classificar em 1-2-6-2-6.
=> ALTERAGOES:

- Cédigo anterior: 1-2-6-2-2.

=> VIGENCIA:

- Inativado em 28/09/2012.

- Classificar em 1-2-1-21-18.

N/A 1-2-6-2-3 Casamento Separacéao de corpos (INATIVO) 40 anos| X => PRAZO DE GUARDA:

- Alteragéo no prazo de guarda de acordo com a
TTDU (Recomendacéo n° 37 de 15/08/2011 - CNJ)
(alterado em 31/08/2012).

=> VIGENCIA:

- Inativado em 17/07/2013.

- Classificar em 1-2-6-2-8.

=> ALTERACOES:

- Denominagéo anterior: “Separacéo judicial -
consensual, litigiosa, partilha de bens”.

Divoércio - direto, indireto (conversao |Partilha de bens (em processo de

N/A 1-2-6-2:2-1 | eparacao judicial) (INATIVO)  |divércio) (INATIVO)

Separacao judicial - consensual,
N/A 1-2-6-2-4 Casamento Litigiosa / restabelecimento da 40 anos| X
sociedade conjugal (INATIVO)

=> VIGENCIA:
Separacéo judicial - consensual, Partilha de bens (em processo de - Inativado em 01/08/2012.
N/A 1-2-6-2-4-1 Litigiosa / restabelecimento da separacao judicial) (INATIVO) 10 anos| X - Classificar em 1-2-6-2-6.
sociedade conjugal (INATIVO) => ALTERAGOES:
- Cédigo anterior: 1-2-6-2-4.
Suprimento judicial de casamento = VI.GENCIA:
N/A 1-2-6-2-5 Casamento 20 anos| X - Inativado em 01/08/2012.

(consentimento/idade) (INATIVO)

- Classificar em 1-2-1-48.
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=> VIGENCIA:

- Criado em 01/08/2012.

=> ALTERACOES:

40 anos| X - Codigos anteriores: 1-2-6-2-4-1 e 1-2-6-2-2-1.
=> PRAZO DE GUARDA:

- Alteragéo no prazo de guarda de acordo com a
TTDU-CNJ (alterado em 05/07/2022).

Inventario e partilha decorrente das

N/A 1-2-6-2-6 Casamento relagées de direito de familia

=> VIGENCIA:
N/A 1-2-6-2-7 Casamento Regime de bens entre os conjuges 10 anos| X - Criado em 01/08/2012.
- Codigo anterior: 1-2-6-2-1.

=> VIGENCIA:

- Criado em 17/07/2013.

=> ALTERAGOES:

- Codigos e denominagdo anteriores: 1-2-6-2-2 -
Divércio - direto, indireto (conversédo de separagao
judicial); - 1-2-6-2-4 - Separacéo judicial -

N/A 1-2-6-2-8 Casamento Dissolucédo de casamento 40 anos| X consensual, litigiosa / restabelecimento da
sociedade conjugal.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Divorcio - direto, indireto (conversao de separagéo
judicial);

- Separagéo judicial - consensual, litigiosa /
restabelecimento da sociedade conjugal.

=> VIGENCIA:
- Criado em 04/02/2016.

Restabelecimento da sociedade => VIGENCIA:
N/A 1-2-6-2-10 Casamento 40 anos| X - Criado em 04/02/2016.

N/A 1-2-6-2-9 Casamento Casamento nuncupativo 40 anos| X

conjugal - Codigo anterior: 1-2-6-2-4.
N/A 1-2-6-3 Emancipacao 2anos| X
=> VIGENCIA:
N/A 1-2-6-4 Medida cautelar (INATIVO) - Inativado em 20/07/2007.

- Classificar em 1-2-1-21.
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N/A

1-2-6-4-1

Medida cautelar (INATIVO)

Arresto (INATIVO)

=> VIGENCIA:

- Inativado em 20/07/2007.

- Classificar em 1-2-1-21-1.

=> PRAZO DE GUARDA:

- Seguir a temporalidade do processo principal.

N/A

1-2-6-4-2

Medida cautelar (INATIVO)

Arrolamento de bens (INATIVO)

30 anos

=> VIGENCIA:
- Inativado em 20/07/2007.
- Classificar em 1-2-1-21-2.

N/A

1-2-6-4-3

Medida cautelar (INATIVO)

Atentado (INATIVO)

30 anos

=> VIGENCIA:
- Inativado em 20/07/2007.
- Classificar em 1-2-1-21-3.

N/A

1-2-6-4-4

Medida cautelar (INATIVO)

Busca e apreensao (INATIVO)

30 anos

=> VIGENCIA:
- Inativado em 20/07/2007.
- Classificar em 1-2-1-21-4.

N/A

1-2-6-4-5

Medida cautelar (INATIVO)

Exibicdo (INATIVO)

=> VIGENCIA:

- Inativado em 20/07/2007.
- Classificar em 1-2-1-21-6.
=> PRAZO DE GUARDA:

- Seguir a temporalidade do processo principal.

N/A

1-2-6-4-6

Medida cautelar (INATIVO)

Inominada (INATIVO)

30 anos

=> VIGENCIA:
- Inativado em 20/07/2007.
- Classificar em 1-2-1-21-8.

N/A

1-2-6-4-7

Medida cautelar (INATIVO)

Justificagao (INATIVO)

30 anos

=> VIGENCIA:
- Inativado em 20/07/2007.
- Classificar em 1-2-1-21-9.

N/A

1-2-6-4-8

Medida cautelar (INATIVO)

Sequestro (INATIVO)

=> VIGENCIA:

- Inativado em 20/07/2007.

- Classificar em 1-2-1-21-13.
=> PRAZO DE GUARDA:

- Seguir a temporalidade do processo principal.
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Outras medidas provisionais

=> VIGENCIA:
- Inativado em 20/07/2007.

N/A 1-2-6-4-9 Medida cautelar (INATIVO) (INATIVO) - Classificar em 1-2-1-21-14
=> PRAZO DE GUARDA:
- Seguir a temporalidade do processo principal.
Modificagao de clausulas
N/A 1-2-6-5 (exoneragao/majoracao/reducao/re 40 anos
visdo de alimentos,...)
Outorga conjugal ou vénia
N/A 1-2-6-6 conjugal / autorizacédo (venda de 30 anos
bens do casal)
=> ALTERAGOES:
Paternidade/maternidade - Denominagéo anterior: “Paternidade/maternidade
(investigagao - cumuladas, ou nao (investigagao - cumuladas, ou ndo com as de
com as de peticao de heranca, peticdo de heranca, alimentos; reconhecimento)”.
N/A 1-2-6-7 alimentos; reconhecimento; 30 anos => PRAZO DE GUARDA:
anulatéria; negatoria, paternidade - Destinagao final de acordo com a TTDU
socio afetiva) (Recomendagéo n® 37 de 15/08/2011 - CNJ)
(alterada em 01/08/2012).
Paternidade/maternidade
™
N/A 1-2-6-7-1 . petigao de 3, Anulatéria (INATIVO) 30 anos - Inativado em 01/08/2012.
alimentos; reconhecimento; ™
L. L. . - Classificar em 1-2-6-7.
anulatoria; negatoria, paternidade
socio afetiva)
Paternidade/maternidade
com as de petigho de heranga, => VIGENCIA:
N/A 1-2-6-7-2 petie 2 Negatoria (INATIVO) 2 anos - Inativado em 01/08/2012.

alimentos; reconhecimento;
anulatéria; negatoria, paternidade
socio afetiva)

- Classificar em 1-2-6-7.
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Paternidade/maternidade
(investigacao - cumuladas, ou nao
com as de peticao de heranca,

Registro de nascimento (anulagéo,...)

=> VIGENCIA:

N/A 1-2-6-7-3 alimentos; reconhecimento; (INATIVO) 30 anos - Inatlvgfjo em 01/08/2012.
L. L. . - Classificar em 1-2-6-7.
anulatoria; negatoria, paternidade
socio afetiva)
N/A 1-2-6-8 Poder familiar
Tutela / curatela (administragédo de => ALTERACOES:
N/A 1-2-6-8-1 Poder familiar bens dejncapazgs - a~lvara, 30 anos - Denominagéo anterior: “Administragao de bens de
nomeacao e destituigao de tutores / incapazes, venda de bens de menores (alvara)
curadores, interdi¢cao) (alterada em 01/11/2012).
Posse, guarda e responsabilidade de => PRAZO DE GUARDA:
Py - filhos menores (acordo, - Alteragéo no prazo de guarda de acordo com a
N/A 1-2-6-8-2 Poder familiar inversao/revisao, reversao, 40 anos TTDU (Recomendacéo n° 37 de 15/08/2011 - CNJ)
revogagao,...) (alterado em 01/08/2012).
Poder Familiar. Posse, guarda e
responsabilidade de filhos menores . => VIGENCIA:
N/A 1-2-6-6-2-1 (acordo, inversao/revisdo, reversao, Guarda compartilhada 20 anos - Criado em 01/08/2012.
revogagao,...)
N/A 1-2-6-8-3 Poder familiar Su§pe~n sd0 e perda .(desmungao, 20 anos
extingao, restabelecimento,...)
~ N < N => VIGENCIA:
N/A 1-2-6-8-3-1 Sugpe_nsao e perda .(destltwgao, Nomeagéo e destituicdo de tutores 30 anos - Inativado em 01/11/2012.
extingao, restabelecimento,...) (INATIVO) I
- Classificar em 1-2-6-8-1.
- o => VIGENCIA:
N/A 1-2-6-8-4 Poder familiar Alienagdo parental 20 anos - Criado em 01/08/2012.
- Usufruto e administragdo dos bens de => VIGENCIA:
N/A 1-26-85  |Poder familiar filhos menores 40 anos - Criado em 01/08/2012.
Posse em nome do nascituro => VIGENCIA:
N/A 1-2-6-9 30 anos - Inativado em 28/09/2012.

(INATIVO)

- Classificar em 1-2-1-21-16.
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N/A 1-2-6-10 Regulamentacéao de visitas 20 anos
=> ALTERACOES:
- Denominagéo anterior: “Unido estavel/sociedade
Unido estavel/sociedade de fato - de fato - concubinato (reconhecimento, dissolugao,
concubinato (reconhecimento, partilha de bens)” (alterada em 05/07/2011).
N/A 1-2-6-11 conversdo em casamento, 40 anos > PRAZO DE GUARDA:
dissolucao) - Alteracdo no prazo de guarda de acordo com a
TTDU (Recomendacéo n° 37 de 15/08/2011 - CNJ)
(alterado em 01/08/2012).
x . => VIGENCIA:
N/A 1-2-6-12 Adocao de maior 30 anos - Criado em 02/10/2008
1-2-7 1-2-7 MATERIA DE FAZENDA PUBLICA
=> PRAZO DE GUARDA:
o7 ~ - Alteragéo no prazo de guarda e na destinagéo final
N/A 1-2-71 Agdo popular 30 anos de acordo com a TTDU (Recomendagao n® 37 de
15/08/2011 - CNJ) (alterados em 01/08/2012).
N/A 1-2.7-2 Anulatéria de at¢_> adr’n!mstratlvo 10 anos
(sem natureza tributaria)
=> Causas em que for parte Instituicdo de
Previdéncia Social e ndo existir na comarca vara de
Juizo Federal.
==> ALTERACOES:
Beneficio de natureza pecuniaria - Denominagéo anterior 1: “Beneficio (de natureza
N/A 1-2.7.3 (concessao, conversao, 10 anos pecuniaria)” (alterada em 17/04/2009).

cumulacao, restabelecimento,
revisao,...)

- Denominagéo anterior 2: “Beneficio (de natureza
pecunidria - causas em que for parte Instituicao de
Previdéncia Social e ndo existir na comarca vara de
Juizo Federal)” (Alteragéo de acordo com a TTDU -
Recomendagao n? 37 de 15/08/2012 - CNJ)
(alterada em 22/08/2012).
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N/A

1-2-7-4

Declaragao de inexisténcia de
obrigacao tributaria

10 anos

N/A

1-2-7-5

Desapropriacao

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- Alteragéo no prazo de guarda e na destinagéo final
de acordo com a TTDU (Recomendagéo n° 37 de
15/08/2011 - CNJ) (alterados em 01/08/2012).

N/A

1-2-7-6

Desconstituicao de crédito
tributario

10 anos

N/A

1-2-7-7

Discriminatoria

10 anos

N/A

1-2-7-8

Execucao fiscal

1 ano

=> PRAZO DE GUARDA:

- Nao localizados bens penhoraveis, suspende-se o
processo por um ano, findo o qual se inicia o prazo
da prescrigdo quinquenal intercorrente (Simula n®
314 - STJ - Enunciado aprovado na

sessdo de 28/09/2005).

- Alteracéo no prazo de guarda de acordo com a
TTDU (Recomendagao n? 37 de 15/08/2011 - CNJ)
(alterado em 01/08/2012).

- Alteracéo do prazo de guarda de 2 anos para 5
anos - de acordo com o Sistema Gestor de Tabelas
CNJ - consulta realizada em 17/05/2023.

- Alteracéo do prazo de guarda de 5 anos para 1
ano - de acordo com a Orientagdo n° 09/2024
aprovada Comité do Proname em 27/06/2024.

N/A

1-2-7-8-1

Execucao fiscal

Embargos (a arrematagao ou a
adjudicagao, a execugao - de
devedor, a penhora, da divida ativa -
Lei 6830/80, de retencao e de
terceiro) (INATIVO)

5 anos

=> VIGENCIA:
- Inativado em 17/09/2012.
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=> PRAZO DE GUARDA:
~ - Alteracéo no prazo de guarda e na destinagao final
N/A 1-2-7-9 Retrocessao 30 anos X de acordo com a TTDU (Recomendagao n° 37 de
15/08/2011 - CNJ) (alterados em 01/08/2012).
Revisdo de beneficio => VIGENCIA:
N/A 1-2-7-10 . o 10 anos| X - Inativado em 22/08/2012.
previdenciario (INATIVO) oo
- Classificar em 1-2-7-3.
Outras acoes de conhecimento => VIGENCIA:
N/A 1-2-7-11 (matéria fazendéria) 10anos| X - Criado em 21/08/2008.
Acéo civil de improbidade => VIGENCIA:
N/A 1-27-12 administrativa 30 anos X - Criado em 01/08/2012.
N/A 1-2.7.13 Acdes sobre Comissio => VIGENCIA:
Parlamentar de Inquérito (CPI) - Criado em 01/08/2012.
Acdes sobre a criagéo / instalagao /
Acbes sobre Comissao prosseguimento / encerramento / => VIGENCIA:
N/A 1-27-131 | oo Hamentar de Inquérito (CPI) limites do objeto - Comiss&o 30 anos X - Criado em 01/08/2012.
Parlamentar de Inquérito (CPI)
Agbes sobre limites dos poderes de
Acoes sobre Comissao investigagdo / quebra de sigilo - => VIGENCIA:
N/A 1-2:7-13-2 Parlamentar de Inquérito (CPI) bancario, fiscal, telefénico - Comisséao 10anos| X - Criado em 01/08/2012.
Parlamentar de Inquérito (CPI)
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=> VIGENCIA:

- Criado em 01/08/2012.

=> ALTERAGOES:

- Denominagao anterior: Agdes de dominio publico
(ordenagao da cidade / plano diretor, patrimonio
histérico / tombamento, privatizagao, terras
indigenas, espaco aéreo) (alterado em 31/03/2023)
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Bens publicos (aguas publicas; bloqueio de
valores de contas publicas; foro/laudémio; locacéo /
permissao / concessao / autorizagao / cessao de
uso; taxa de ocupacao; terras devolutas; terreno de
Marinha; utilizagao de bens publicos);

- Espaco aéreo;

- Imoével funcional (alienagdo, ocupagao,
reintegracao de posse, taxa de ocupagao);

- Ordenacéo da Cidade / Plano Diretor;

- Patriménio histérico / Tombamento;

- Privatizagao;

- Recursos Minerais;

- Terras Indigenas (demarcacao, restituico de area
- FUNAI, terreno aldeado).

N/A 1-2-7-14 Acodes de dominio publico 30 anos X

Acodes que versem sobre genética /
N/A 1-2-7-15 células tronco e vigilancia sanitaria 30 anos X
e epidemiologica

=> VIGENCIA:
- Criado em 01/08/2012.
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Acoes que versem sobre outros

=> VIGENCIA:

- Criado em 20/05/2020.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Doacgéo e transplante de érgéos, tecidos ou partes
do corpo humano;

- Internagéo - compulséria / involuntaria / voluntaria
(saude mental);

- Fornecimento de insumos (cadeira de rodas /
cadeira de banho / cama hospitalar; curativos /
bandagem; fraldas);

N/A 1-2-7-15-1 ., 10 anos - Fornecimento de medicamentos (oncolégico / com
temas de saude . .
ou sem registro na ANVISA);
- Internacéo / Transferéncia hospitalar (leito de
enfermaria / leito oncolégico / UTI/UCI);
- Sistema Unico de Saude (controle social e
conselhos de salde / convénios médicos /
financiamento / reajuste da tabela do SUS / repasse
de verbas / ressarcimento / terceirizagao);
- Tratamento Domiciliar (Home Care);
- Tratamento médico-hospitalar (cirurgia / consulta /
dialise - hemodialise).
- T => VIGENCIA:
N/A 1-2-7-16 Servidao administrativa 30 anos - Criado em 01/08/2012.
Indenizatoéria - responsabilidade da
administracao (dano ambiental / => VIGENCIA:
N/A 1-27-17 material / moral), reparacao, 10:anos - Criado em 01/08/2012.
ressarcimento.
~ A => VIGENCIA:
N/A 1-2-7-18 Outras acdes de matéria tributaria 10 anos - Criado em 01/08/2012.
Acoes que versem sobre FGTS - o
. => VIGENCIA:
N/A 1-2-7-19 ;:::jigode Garantia por Tempo de 40 anos - Criado em 01/08/2012.
N/A 1-2-7-20 Acoes que versem sobre gestao de 30 anos => VIGENCIA:

florestas publicas

- Criado em 13/09/2012.
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N/A

1-2-7-20-1

Acbes que versem sobre outros
temas ambientais

10 anos

=> VIGENCIA:

- Criado em 31/03/2023.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Agrotéxicos;

- Area de preservagio permanente;

- Dano ambiental;

- Fauna;

- Flora;

- Mineracao;

- Mudangas climaticas;

- Patriménio cultural;

- Poluigéo;

- Produtos controlados / perigosos;

- Recursos hidricos;

- Reserva legal;

- Revogacéao / anulagao de multa ambiental;
- Revogacéo / Concessao de licenga ambiental;
- Saneamento;

- Transgénicos;

- Unidade de conservagao da natureza;

- Zona costeira;

- Zoneamento ecolégico e econdmico.

N/A

1-2-7-21

Acodes que versem sobre o direito a
educacao

=> VIGENCIA:
- Criado em 31/03/2023.

N/A

1-2-7-21-1

Acoes que versem sobre o direito a
educacao

Acesso (cota para ingresso - agoes
afirmativas, prioridade de matricula
para alunos com deficiéncia);
educacgao basica (indigenas,
quilombolas); planos decenais (plano
estadual de educacéo, plano
municipal de educacéo, plano
nacional de educagao); qualidade
(bullying, violéncia e discriminagao,
relagdes étnicos-raciais)

30 anos

=> VIGENCIA:
- Criado em 31/03/2023.
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N/A

1-2-7-21-2

Acodes que versem sobre o direito a
educacao

Educagéo basica (educagéao
fundamental regular, educagéo
infantil, ensino médio regular, sistema
prisional, sistema socioeducativo);
educacgao especial (acessibilidade
fisica, institucionalizagao pedagogica
do atendimento educacional
especializado, material didatico
especializado / tecnologia assistivas e
suporte, profissionais de apoio, sala
de recursos multifuncionais)

20 anos

=> VIGENCIA:

- Criado em 31/03/2023.

N/A

1-2-7-21-3

Acodes que versem sobre o direito a
educacao

Acesso (exceto cota para ingresso -
acOes afirmativas, prioridade de
matricula para alunos com
deficiéncia); avaliagao e controle;
educacgao basica (exceto educagao
fundamental regular, educagéo
infantil, ensino médio regular, sistema
prisional, sistema socioeducativo,
indigenas, quilombolas); educagao
superior; financiamento; gestao;
permanéncia; qualidade (exceto
bullying, violéncia e discriminagao,
relagdes étnicos-raciais); valorizagao
do magistério e dos profissionais da
educacéo; ensino a distancia

10 anos

=> VIGENCIA:

- Criado em 31/03/2023.

N/A

1-2-7-22

Acoes que versem sobre o direito
assistencial

=> VIGENCIA:

- Criado em 31/03/2023.

N/A

1-2-7-22-1

Acoes que versem sobre o direito
assistencial

Auxilio emergencial (Lei n®
13982/2020)

30 anos

=> VIGENCIA:

- Criado em 31/03/2023.
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Acoes que versem sobre o direito

Beneficio assistencial (art. 203, V

=> VIGENCIA:
- Criado em 31/03/2023.

N/A 1-2-7-22-2 R . 10 anos => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
assistencial CF/88) L : . . -
- Beneficio assistencial ao idoso;
- Beneficio assistencial a pessoa com deficiéncia.
AcoOes que versem sobre garantias => VIGENCIA:
N/A 1-2.7-23 goes que ver 9 - Criado em 25/10/2023.
constitucionais
Alimentagao, assisténcia social, A
Acées que versem sobre garantias comunicagao social, moradia, ndo => VIGENCIA:
N/A 1-2-7-23-1 < i q L. 9 discriminacéo, pessoa idosa, pessoa 40 anos - Criado em 25/10/2023.
constitucionais L T X
com deficiéncia, direito de acesso a
informagéo, sistema prisional
Acoes que versem sobre garantias => VIGENCIA:
N/A 1-2-7-23-2 < . q o 9 Minorias étnicas 30 anos - Criado em 25/10/2023.
constitucionais
N/A 128 MATERIA DE INFANCIA,
JUVENTUDE E DO IDOSO
N/A 1-2-8-1 Adocéo 30 anos
Habilitagdo para adogéo (inclusive as
N/A 1-2-8-1-1 Adocao habilitagdes para adogéo por 5 anos
estrangeiros)
=> ALTERAGOES:
- Denominagéo anterior: (1) “Alvara judicial (autorizagédo de
visita, de trabalho, de estagio laborativo, para ingresso e
Alvara judicial (autorizacédo de permanéncia de menores em eventos diversos,...)". (2)
visita, de trabalho, de estagio "Alvara judicial (autorizagéo de visita, de trabalho, de estagio
N/A 1-2-8-2 laborativo, para ingresso e 10 anos laborativo, para ingresso e permanéncia de menores em

permanéncia de menores em
eventos, para viagem,...)

eventos diversos, para viagem,...)" (alterada em
01/09/2016).

=> PRAZO DE GUARDA:

- Alteragdo no prazo de guarda de acordo com a TTDU
(Recomendagéo n® 37 de 15/08/2011 - CNJ) (alterado em
01/08/2012).
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Alvara judicial (autorizagao de
visita, de trabalho, de estagio

Autorizagao de viagem (exterior)

=> VIGENCIA:

N/A 1-2-8-2-1 laborativo, para ingresso e 5 anos - Inativado em 01/08/2012.
P (INATIVO) "
permanéncia de menores em - Classificar em 1-2-8-2.
eventos, para viagem,...)
Alvara judicial (autorizagao de
visita, de trabalho, de estagio Autorizagéo de viagem (territério => VIGENCIA:
N/A 1-2-8-2-2 laborativo, para ingresso e orizag 9 2 anos - Inativado em 01/08/2012.
PO nacional) (INATIVO) "
permanéncia de menores em - Classificar em 1-2-8-2.
eventos, para viagem,...)
=> ALTERAGOES:
- Denominagao anterior: “Busca e apreensao”.
N/A 1-2-8-3 Busca e apreensao de menores 10 anos = PRAZ.O DE GUARDA: .
- Alteragéo no prazo de guarda e na destinagao final
de acordo com a TTDU (Recomendagao n° 37 de
15/08/2011- CNJ) (alterados em 01/08/2012).
N/A 1-2-8-4 Conselho_tutelar (destituicao de 10 anos
Conselheiro tutelar,...)
N/A 1-2-8-5 flscallza}:ao de instituicao de 10 anos
internacao de menores
Fiscalizagdo de instituicdo de N => VIGENCIA:
N/A 1-2-8-5-1 internacao de menores Portaria verificatoria (INATIVO) 1 ano - Inativado em 28/09/2012.
Guarda e responsabilidade de
N/A 1-2-8-6 menor en_1 sutua}:ao |rre9ular 30 anos
(acordo, inversao/revisao,
reversao, revogacao,...)
Infragdes administrativas => ALTERAGOES:
N/A 1-2-8-7 ¢ - 10 anos - Denominagéo anterior: “Infragbes administrativas
(representacao) = . N
(representagao, auto de infragdo)
=> VIGENCIA:
Infrac6es administrativas . _ - Inativado em 28/09/2012.
N/A 1-2-8-7-1 (representagdo) Auto de infragdo (INATIVO) 5 anos > ALTERACOES:

- Caédigo anterior: 1-2-8-7
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Medida cautelar inominada

=> VIGENCIA:

N/A 1-2-8-8 30 anos - Inativado em 31/08/2012.
(INATIVO) - Classificar em 1-2-1-21-8.
Medidas protetivas (abrigo, => PRAZO DE GUARDA:
afastamento do lar, procedimento - Alteracéo do prazo de guarda de 10 anos para 20
N/A 1-2-8-9 . ! 20 anos .
para aplicacao de medida anos - de acordo com o Sistema Gestor de Tabelas
protetivas - PAMP) CNJ - consulta realizada em 17/11/2023.
Pedido de providéncias
N/A 1-2:8-10 (requerimento do MP) 10anos
Procedimento de ato infracional
N/A 1-2-8-11 atribuido a a~dolescent_e ) 10 anos
(homologacao de remissao, de
arquivamento; representacao)
Registro de ocorréncia / => VIGENCIA:
N/A 1-2-8-12 encaminhamento de menores 5 anos - Inativado em 28/09/2012.
(requerimentos diversos) (INATIVO) - Classificar em 1-2-8-14.
Representagao civel (aplicacdo de
medidas pertinentes aos pais ou
responsavel - art. 129 do ECA; por
N/A 1-2:813 descumprimento de deliberacao do 30 anos
Conselho Tutelar; fechamento de
entidade, ...)
=> PRAZO DE GUARDA:
N/A 1-2-8-14 Sindicancia (verificacdo, apuracao 10 anos - Alteracéo no prazo de guarda de acordo com a
de denuncia, investigacao,...) TTDU (Recomendagéo n® 37 de 15/08/2011 - CNJ)
(alterado em 01/08/2012).
N/A 1-2-8-15 Tutela (menor em situacao 30 anos

irregular)
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Medidas socio-educativas
(adverténcia, obrigacao de reparar
o dano, prestacao de servigos a
N/A 1-2-8-16 comunidade, liberdade assistida, 10 anos| X
insercdo em regime semi-
liberdade, internacao em
estabelecimento educacional,...)

MATERIA DE ORFAOS E

NA ) SUCESSOES

=> ALTERAGOES:

- Denominagéo anterior: “Declaragdo de ausentes
(nomeagéo de curador, sucessao provisoria,
sucessao definitiva)”.

Bens de ausentes (declaracédo de
auséncia, direitos da
N/A 1-2-91 personalidade, nomeacao de 40 anos| X —- PRAZO DE GUARDA:

curador, sucessao provisoria -
’ p ’ - Alteracéo no prazo de guarda de acordo com a

sucessao definitiva) TTDU (Recomendagio n® 37 de 15/08/2011 - CNJ)
(alterado em 01/08/2012).

Bens de ausentes (declaracao de

auseéncia, direitos da 100 => VIGENCIA:
N/A 1-2-9-1-1 personalidade, nomeacao de Declaragao de auséncia (INATIVO) anos X - Inativado em 01/08/2012.
curador, sucessao provisoria, - Classificar em 1-2-9-1.

sucessao definitiva)

Bens de ausentes (declaracao de

auseéncia, direitos da Declaracio de auséncia para fins => VIGENCIA:

N/A 1-2-9-1-2 personalidade, nomeagéo de aragao ¢ P 5anos | X - Inativado em 01/08/2012.
= AR previdenciarios (INATIVO) -

curador, sucessao provisoria, - Classificar em 1-2-9-1.

sucessao definitiva)

=> PRAZO DE GUARDA:

Cancelamento / sub-rogacao de 10 anos| X - Alteracéo no prazo de guarda de acordo com a
clausulas / gravames TTDU (Recomendagéo n® 37 de 15/08/2011- CNJ)
(alterado em 01/08/2012).

N/A 1-2-9-2
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=> VIGENCIA:
N/A 1-2-9-3 Execucao de partilha (INATIVO) 10 anos| X - Cédigo inativo.
- Classificar em 1-2-9-6 (Inventario).

=> VIGENCIA:
N/A 1-2-9-4 Habilitacdo de herdeiros (INATIVO) 30 anos X - Cédigo inativo.
- Classificar em 1-2-9-6 (Inventario).

=> VIGENCIA:
- Inativado em 01/11/2012;
- Classificar em 1-2-6-8-1.

=> ALTERACOES:
- Denominagéo anterior: “Interdigdo (levantamento;
N/A 1-2-9-5 Interdigdo ou curatela (INATIVO) 100 4 nomeagdo de curadores ou administradores
anos provisérios - autorizagdes, consentimentos,

remogao e substituigdo,...)".

=> PRAZO DE GUARDA:

- Alteracéo no prazo de guarda de acordo com a
TTDU (Recomendagdo n? 37 de 15/08/2011- CNJ)
(alterado em 01/08/2012).

=> VIGENCIA:

- Inativado em 01/11/2012.
2anos| X - Classificar em 1-2-6-8-1.
=> ALTERAGOES:

- Cédigo anterior: 1-2-9-5.
=> VIGENCIA:

- Inativado em 01/11/2012.
- Classificar em 1-2-6-8-1.
N/A 1-2-9-5-2 Interdicao ou curatela (INATIVO) Remocéao de curador (INATIVO) 2anos| X => ALTERAGOES:

- Caédigo anterior: 1-2-9-5.
=> PRAZO DE GUARDA:
- Desapensar para eliminar.

Levantamento de interdicao

N/A 1-2-9-5-1 Interdicao ou curatela (INATIVO) (INATIVO)
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=> ALTERACOES:

- Denominagéo anterior: “Inventério e partilha (autos
de praca, citagcdes e impugnagoes, prorrogacao de
prazo - para abertura e encerramento, meagao de
bens, peticdo de heranga, revogagao de doacgéo,
colagao de bens,...)".

=> PRAZO DE GUARDA:

- Alteragéo no prazo de guarda de acordo com a
TTDU (Recomendacgéo n° 37 de 15/08/2011- CNJ)
(alterado em 01/08/2012).

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
Habilitagdo de herdeiros.

N/A 1-2-9-6 Inventario (partilha ou adjudicagao) 40 anos| X

=> VIGENCIA:

N/A 1-2-9-6-1 Inventario (partilha ou adjudicagao)|Adjudicacéo (INATIVO) 30 anos X - Codigo inativo.

- Classificar em 1-2-9-6 (Inventario).

=> PRAZO DE GUARDA:

Anulagao de partilha ou de 40 anos| - Alteracéo no prazo de guarda de acordo com a
adjudicacao TTDU (Recomendagdo n? 37 de 15/08/2011- CNJ)
(alterado em 01/08/2012).

=> ALTERAGOES:

- Denominagao anterior: “Apuragdo de haveres”
(alterado em 15/03/2022).

40 anos| X => PRAZO DE GUARDA:

- Alteragéo no prazo de guarda de acordo com a
TTDU (Recomendacgéo n® 37 de 15/08/2011- CNJ)
(alterado em 01/08/2012).

=> PRAZO DE GUARDA:

- prazo de guarda de acordo com a TTDU

(Recomendagdo n® 37 de 15/08/2011 - CNJ)
(alterado em 17/08/2012).

N/A 1-2-9-6-2 Inventario (partilha ou adjudicacéao)

Apuracéo de haveres para fins de

N/A 1-2-9-6-3 Inventario (partilha ou adjudicagao) inventario

N/A 1-2-9-6-4 Inventario (partilha ou adjudicacao)|Arrolamento 40 anos| X
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=> ALTERAGOES:

- Denominagao anterior: “Inventariante (nomeagao,
remogao, destituicao).

=> PRAZO DE GUARDA:

- Os autos do Incidente de Remogéo de
Inventariante, apés traslado da decisdo nele
proferida e da certiddo de transito em julgado para
os autos do inventario, serdo eliminados na propria
serventia, sem necessidade de termo de
eliminagao.

N/A 1-2-9-6-5 Inventario (partilha ou adjudicagao)|Remocao de inventariante

N/A 1-2-9-6-6 Inventario (partilha ou adjudicacéo)|Inventario negativo 2anos| X

=> PRAZO DE GUARDA:

Exclusédo por deserdagao ou por 10 anos| X - Alteragéo no prazo de guarda de acordo com a
indignidade TTDU (Recomendacgéo n° 37 de 15/08/2011- CNJ)
(alterado em 01/08/2012).

N/A 1-2-9-6-7 Inventario (partilha ou adjudicagao)

Liquidacao de firmas individuais
N/A 1-2-9-7 (quando falecimento do 2anos| X
comerciante)

=> ALTERAGOES:

- Denominagéo anterior: “Sonegados”

- Cédigo anterior: 1-2-9-6 (Colagao de bens)

N/A 1-2-9-8 Sonegados / colagao de bens 40 anos| X => PRAZO DE GUARDA:

- Alteracéo no prazo de guarda de acordo com a
TTDU (Recomendagao n? 37 de 15/08/2011- CNJ)
(alterado em 01/08/2012).

=> PRAZO DE GUARDA:
- Alteragéo no prazo de guarda de acordo com a

Testamento (abertura, registro e

N/A 1-2-9-9 cumprimento; revogagdo) e 40anos| X TTDU (Recomendagao e 37 de 15/08/2011- CNJ)
codicilo (alterado em 01/08/2012).
=> ALTERAGCOES:
- Denominagéo anterior: “Anulagao” (alterada em
Testamento (abertura, registro e 18/08/2009).
N/A 1-2-9-9-1 cumprimento; revogacao) e Anulagéo / Nulidade (testamento) 40 anos| X => PRAZO DE GUARDA:
codicilo - Alteracéo no prazo de guarda de acordo com a

TTDU (Recomendagdo n? 37 de 15/08/2011- CNJ)
(alterado em 01/08/2012).

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade) 356



Testamento (abertura, registro e => VIGENCIA:
N/A 1-2-9-9-2 cumprimento; revogacao) e Nulidade (INATIVO) 2anos | X - Inativado em 18/08/2009.
codicilo - Classificar em 1-2-9-9-1 (anulago / nulidade).
=> VIGENCIA:
Testamento (abertura, registro e - Criado em 01/08/2012
. = . . => ALTERACOES:
N/A 1-2-9-9-3 cumprimento; revogacao) e Fideicomisso 40 anos| X - -
dicil - Cédigo anterior: 1-2-1-14
codictlo - Denominagéo anterior: "Extingdo de usufruto e de
fideicomisso" (alterada em 06/03/2015).
=> ALTERACOES:
N/A 1-2-9-10 Tutela 20 anos| X - Denominagéo anterior: “Tutela (anulagao,
destituicao)”.
N/A 1-2-9-10-1 Tutela Remocéo de tutor 2anos | X
. => ALTERACOES:
N/A 1-2-9-11 Peticao de heranca 10 anos| X - Cédigo anterior: 1-2-9-6.
= = => ALTERAGOES:
N/A 1-2-9-12 Revogacéao de doacao 2anos| X - Cédigo anterior: 1-2-9-6.
Alvara objetivando recebimento de => VIGENCIA:
N/A 12913 alores 40anos| X - Criado em 17/08/2012.
N/A 1-2-10 MATERIA DE REGISTRO PUBLICO
Consulta/duvida (de tabelides e
N/A 1-2-10-1 oficiais de Registro Publico) 10anos| X
Divisdo e demarcacao de terras => VIGENCIA:
N/A 1-2-10-2 (INATIVO) ¢ 10 anos| X - Inativado em 01/08/2012.
- Classificar em 1-2-1-46-6.
N/A 1-2-10-3 Registro de titulos (duvida inversa) 10 anos| X
N/A 1-2-10-4 Retificagdo contenciosa de registro 10 anos| X
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Averbacao, anulagao /
cancelamento, impugnagao, -> ALTERACOES:
retificacao / vistoria, anotacao e . .
S - Ressalva na denominagéo quanto a Registro de
outros atos, de jurisdicao o
N/A 1-2-10-5 L " . 10 anos| X Iméveis.
voluntaria, relativos a registros NP . . o
ibli I do Reaist - Quanto a retificagao de area de imével, classificar
publicos (salvo os do Registro em 1-2-1-46-13 (alterado em 23/01/2013).
Civil de Pessoas Naturais e de
Registro de Imdveis)
Acoes relativas a Registro de => VIGENCIA:
N/A 12106 |ineveis - Criado em 01/08/2012.
Acoes relativas a Registro de Acoes relativas a Registro de Imoéveis => VIGENCIA:
N/A 1-2-10-6-1 Imoéveis em geral 40anos| X - Criado em 01/08/2012.
Acoes relativas a Registro de Lavratura / Retificagao / Revogagao => VIGENCIA:
N/A 1-2-10-6-2 Imoveis de procuracdo 10anos| X - Criado em 01/08/2012.
Acoes relativas a Registro de I . => VIGENCIA:
N/A 1-2-10-6-3 Iméveis Retificagdo de matricula 30 anos X - Criado em 10/11/2023.
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N/A

1-3

PROCESSOS DA AREA CRIMINAL

=> Os processos classificados com o cédigo 1-3
ficam sujeitos a classificacdo do assunto antes da
eliminagao ou transferéncia ao DEGEA.

=> Havendo pendéncia processual, deve-se oficiar
a serventia solicitando providéncias.

=> PRAZO DE GUARDA:

1) PROCESSOS DOS JUIZADOS ESPECIAIS
CRIMINAIS / PROCESSOS CRIMINAIS:

1.1) Réu absolvido - Aplica-se a temporalidade 10
anos e a destinagao final é a eliminagao (Prazo
alterado de 2 anos para 10 anos (JECRIM) e de 5
anos para 10 anos (ProcessosCriminais) de acordo
com o Guia de Aplicacédo da Tabela de
Temporalidade da Documentagéo Unificada - Area
Fim (TTDU) em 05/08/2024).

1.2) Réu condenado, transagdo penal e afins - Os
processos dos JECRIM e criminais com
provimentos finais de condenacgéo; transagao penal;
homologacéo / revogagéao de transagao penal;
homologagao / revogacéo de acordo de ndo
persecugao penal sdo de Guarda Permanente
(Prazo alterado de 5 anos para Guarda Permanente
(JECRIM) de acordo com o Guia de Aplicagéo da
Tabela de Temporalidade da Documentagao
Unificada - Area Fim (TTDU) em 05/08/2024).

N/A

1-3-1

GERAL
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=> Processos da VEP.
=> PRAZO DE GUARDA:
Carta precatoria executiva - A contagem do prazo de guarda terd como marco
N/A 1-3-1-1 (INATIVO) 2anos | X inicial a extingao da pena.
=> VIGENCIA:
- Inativado em 16/01/2024.
- Classificar em 1-1-2.
=> PRAZO DE GUARDA:
N/A 1-3-1-2 Desaforamento 2anos| X - A contagem do prazo de guarda terd como marco
inicial a extingao da pena.
Duplo grau obrigatério de > VIGENCIA:
N/A 1-3-1-3 jurisdicao (reexame necessario) 20 anos| X -_I>nativa do em. 23/07/2007
(INATIVO) )
Especializacédo de hipoteca legal => VIGENCIA:
N/A 1-3-1-4 (INATIVO) 20 anos| X - Inativado em 26/10/2012.
N/A 1-3-1-5 Excecao
N/A 1-3-1-5-1 Excecao Excegao de incompeténcia = PRAZO DE GU.ARDA: .
- Seguir a temporalidade do processo principal.
= = I => PRAZO DE GUARDA:
N/A 1-3-1-5-2 Excecao Excegao de ilegitimidade de parte - Sequir a temporalidade do processo principal.
N/A 1-3-1-5-3 Excecao Excegao de litispendéncia = PRAZO DE GU.ARDA: L
- Seguir a temporalidade do processo principal.
. - L => PRAZO DE GUARDA:
N/A 1-3-1-5-4 Excegdo Excegdo de coisa julgada - Seguir a temporalidade do processo principal.
~ - C . => PRAZO DE GUARDA:
N/A 1-3-1-5-5 Excecao Excegao de suspeigao / impedimento - Sequir a temporalidade do processo principal.
N/A 1-3-1-6 Execucéo penal
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Carta de guia ou de execugao de

=> PRAZO DE GUARDA:

N/A 1-3-1-6-1 Execugao penal sentenca - Seguir a temporalidade do processo principal.
=> VIGENCIA:
N/A 1-3-1-6-1-1 Carta de guia ou de execugao de Comutacéo de pena, indulto - Inativado em 24/07/2007.
sentenca (INATIVO) => PRAZO DE GUARDA:
- Seguir a temporalidade do processo principal.
=> VIGENCIA:
N/A 1-3-1-6-1-2 Carta de guia ou de execugéo de Conversdo, progressao e regressao - Inativado em 24/07/2007.
sentenga de regime (INATIVO) => PRAZO DE GUARDA:
- Seguir a temporalidade do processo principal.
=> VIGENCIA:
Carta de guia ou de execugao de . - - Inativado em 24/07/2007.
N/A 1-3-1-6-1-3 sentenga Livramento condicional (INATIVO) —> PRAZO DE GUARDA:
- Seguir a temporalidade do processo principal.
N/A 1-3-1-6-2 Execucéo penal Cartg de execugdo de sentenga => PRAZO DE GUARDA: o
provisoria - Seguir a temporalidade do processo principal.
N/A 1-3-1-6-3 Execucao penal Guia de medida alternativa = PR.AZO DE GUARDA: L
- Seguir a temporalidade do processo principal.
= . => PRAZO DE GUARDA:
N/A 1-3-1-6-4 Execugdo penal Medida de seguranca - Seguir a temporalidade do processo principal.
N/A 1-3-1-6-4-1 Medida de seguran¢a Cessagao de periculosidade => PRAZO DE GUARDA:

- Seguir a temporalidade do processo principal.
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=> ALTERAGOES:

- Denominagao anterior: “Habeas corpus (inclusive
pedido de extensdo)” (alterada em 07/03/2008).

=> PRAZO DE GUARDA:

N/A 1-3-1-7 - Quando separado do processo principal/originario,

Habeas corpus (inclusive pedido

de extensao e recursos) eliminar apds 01 ano

- Alteragéo no prazo de guarda e na destinagéo final
de acordo com a TTDU (Recomendagéo n® 37 de
15/08/2011- CNJ) (alterado em 28/09/2012).

N/A 1-3-1-8 Incidentes

=> ALTERAGOES:

- Denominagéo anterior: “Exame de dependéncia
N/A 1-3-1-8-1 Incidentes Incidente de dependéncia toxicol6gica toxicoldgica” (alterada em 24/09/2015).

=> PRAZO DE GUARDA:

- Seguir a temporalidade do processo principal.
N/A 1-3-1-8-2 Incidentes Incidente de falsidade = PRAZO DE GU.ARDA: .

- Seguir a temporalidade do processo principal.
N/A 1-3-1-8-3 Incidentes Incidente de insanidade mental = PRAZO DE GU.ARDA: .

- Seguir a temporalidade do processo principal.

. T . => VIGENCIA:

N/A 1-3-1-8-4 Incidentes Uniformizagao de jurisprudéncia 30 anos X - Criado em 01/08/2012.

=> ALTERAGOES:
N/A 1-3-1-9 Procedimento investigatério - Denominagao anterior: “Inquérito policial e

ocorréncia. Procedimento investigatério (pegas de
informacéo, representagao)”.
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N/A

1-3-1-9-1

Procedimento investigatorio

Auto de prisdo em flagrante, inquérito
policial, pecas de informacao,
representacao, noticia crime

20 anos

=> VIGENCIA:

- Criado em 01/08/2012.

=> ALTERACOES:

- Denominagéo anterior: “Inquérito policial e
ocorréncia. Procedimento investigatério (pegas de
informacéo, representacao)”.

=> PRAZO DE GUARDA:

- A contagem do prazo de guarda terd como marco
inicial a data da ocorréncia do fato.

N/A

1-3-1-9-2

Procedimento investigatorio

Termo circunstanciado

5 anos

=> VIGENCIA:

- Criado em 01/08/2012.

=> PRAZO DE GUARDA:

- A contagem do prazo de guarda terd como marco
inicial a data da ocorréncia do fato.

N/A

1-3-1-10

Interpelacao, justificagao e
notificacao criminal

=> Pertence a parte. Caso ela nao venha buscar,
eliminar ap6s 02 anos.

=> PRAZO DE GUARDA:

- Alteragéo no prazo de guarda e na destinagéo final
de acordo com a TTDU (Recomendagéo n° 37 de
15/08/2011- CNJ) (alterado em 28/09/2012).

N/A

1-3-1-11

Mandado de seguranca (inclusive
desmembramento,...)

=> PRAZO DE GUARDA:
- Seguir a temporalidade do processo principal.

N/A

1-3-1-11-1

Mandado de seguranca (inclusive
desmembramento,...)

Informagdes - mandado de seguranga
(INATIVO)

2 anos

=> VIGENCIA:

- Inativado em 14/11/2012.

- Classificar em 0-9-1-2 (Informagdes processuais
em processos judiciais).

N/A

1-3-1-11-2

Mandado de seguranca (inclusive
desmembramento,...)

Segunda via do mandado (INATIVO)

2 anos

=> VIGENCIA:
- Inativado em 14/11/2012.

N/A

1-3-1-12

Medida cautelar

=> PRAZO DE GUARDA:
- Seguir a temporalidade do processo principal.
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N/A 1-3-1-12-1 Medida cautelar Busca e apreensao = PRAZO DE GU.ARDA: .
- Seguir a temporalidade do processo principal.
N/A 1-3-1-12-2 Medida cautelar Escuta telefénica = PRAZO DE GU.ARDA: .
- Seguir a temporalidade do processo principal.
=> PRAZO DE GUARDA:
- Seguir a temporalidade dp processo principal.
N/A 1-3-1-12-3 Medida cautelar Medidas assecuratérias = QUANTO AO CQNTEUDO’ ENG,L.OBA.: .
- Requerimento de liberdade provisoria, prisdo
preventiva, prisdo temporaria, sequestro de bens,
arresto/hipoteca legal.
N/A 1-3-1-12-4 Medida cautelar Produgao antecipada de provas = PR.AZO DE GUARDA: -
- Seguir a temporalidade do processo principal.
N/A 1-3-1-12-5 Medida cautelar Restituicao de coisas apreendidas = PR.AZO DE GUARDA: -
- Seguir a temporalidade do processo principal.
N/A 1-3-1-12-6 Medida cautelar Sigilo bancério = PR.AZO DE GUARDA: .
- Seguir a temporalidade do processo principal.
=> VIGENCIA:
- Inativado em 01/08/2012.
C - Classificar em 1-3-1-9 -1.
N/A 1-3-1-13 Noticia crime (INATIVO) 20 anos| X —> PRAZO DE GUARDA:
- A contagem do prazo de guarda terd como marco
inicial a data de ocorréncia do fato;
=> Processo da VEP.
=> VIGENCIA:
N/A 1-3-1-14 Procedimento especial (INATIVO) 20 anos| X - Inativado em 26/10/2012.
=> PRAZO DE GUARDA:
- A contagem do prazo de guarda terd como marco
inicial a data de ocorréncia do fato.
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N/A 1-3-1-15 Reabilitacao Reabilitagéo = PRAZO DE GU.ARDA: .
- Seguir a temporalidade do processo principal.

N/A 1-3-1-16 Recursos Recursos = PRAZO DE GU.ARDA: .
- Seguir a temporalidade do processo principal.

T => PRAZO DE GUARDA:

N/A 1-3-1-16-1 Recursos Agravo Necéss X - O TEMPO NECESSARIO deve ser fixado,
’ obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

N/A 1-3-1-16-2 Recursos Apelagao = PRAZO DE GU.ARDA: .
- Seguir a temporalidade do processo principal.

N/A 1-3-1-16-3 Recursos Carta testemunhavel = PRAZO DE GU.ARDA: .
- Seguir a temporalidade do processo principal.

N/A 1-3-1-16-4 Recursos Embargos (em matéria criminal) = PRAZO DE GU.ARDA: .
- Seguir a temporalidade do processo principal.

N/A 1-3-1-16-4-1 |Embargos (em matéria criminal) Embargos infringentes e de nulidade = PRAZO DE GU.ARDA: .
- Seguir a temporalidade do processo principal.

N/A 1-3-1-16-5 Recursos Protesto por um novo jari = PRAZO DE GU.ARDA: .
- Seguir a temporalidade do processo principal.

N/A 1-3-1-16-6 Recursos Recurso em sentido estrito = PRAZO DE GU.ARDA: .
- Seguir a temporalidade do processo principal.

N/A 1-3-1-16-7 Recursos Recurso especial (STJ) = PRAZO DE GU.ARDA: .
- Seguir a temporalidade do processo principal.
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=> Quando separado do processo principal.

=> Somente para os Agravos posteriores ao
Provimento CGJ n® 69 de 30/10/2003, publicado em
05/11/20083.

. Agravo de instrumento de despacho T.
N/A 1-3-1-16-7-1 | Recurso especial (STJ) denegatério em recurso especial Necess.| ™ | X => ALTERACOES:

- Denominagao anterior: “Agravo de despacho
denegatério em recurso especial”.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,

obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

=> Quando separado do processo principal.

=> Somente para os Agravos posteriores ao
Provimento CGJ n® 69 de 30/10/2003, publicado em
05/11/20083.

. Agravo de instrumento em recurso T.
N/A 1-3-1-16-7-2 | Recurso especial (STJ) especial (INATIVO) Necess.| ™ | X => VIGENCIA:

- Inativado em 24/07/07.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

=> PRAZO DE GUARDA:

N/A 1-3-1-16-8 Recursos Recurso extraordinario (STF) - Sequir a temporalidade do processo principal

=> Quando separado do processo principal.
=> Somente para os Agravos posteriores ao
Provimento CGJ n® 69 de 30/10/2003, publicado em
05/11/2008.

- Agravo de instrumento de despacho T. .
N/A 1-3-1-16-8-1 |Recurso extraordinario (STF) denegatério sm recurso extraordindrio|Negess.| ™ X => ALTE.RAQ”OES. .

- Denominagao anterior: “Agravo de despacho

denegatério em recurso extraordinario”.
=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade) 366



=> Quando separado do processo principal.

=> Somente para os Agravos posteriores ao
Provimento CGJ n® 69 de 30/10/2003, publicado em
05/11/20083.

- Agravo de instrumento em recurso T.
N/A 1-3-1-16-8-2 | Recurso extraordinario (STF) oxtraondindrio (INATIVO) Necess.| | X => VIGENCIA:

- Inativado em 24/07/2007.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,

obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

=> PRAZO DE GUARDA:

N/A 1-3-1-16-9 Recursos Recurso ordinario . ; L
- Seguir a temporalidade do processo principal.

=> Quando separado do processo principal.

=> Somente para os Agravos posteriores ao
Provimento CGJ n® 69 de 30/10/2003, publicado em
05/11/20083.

L Agravo de instrumento em recurso T.
N/A 1-3-1-16-9-1 |Recurso ordinario ordinario (INATIVO) Necess.| ™ | X => VIGENCIA:

- Inativado em 24/07/2007.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

=> PRAZO DE GUARDA:

N/A 1-3-1-16-10  |Recursos Agravo regimental - Sequir a temporalidade do processo principal.

=> VIGENCIA:

- Inativado em 24/07/07.

=> PRAZO DE GUARDA:

- Seguir a temporalidade do processo principal.

N/A 1-3-1-16-11  |Recursos Recurso criminal ex officio (INATIVO)
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=> Somente para os Agravos posteriores ao
Provimento CGJ n® 69 de 30/10/2003, publicado em
05/11/2003.
N/A 1-3-1-16-12 |Recursos Agravo de instrumento (INATIVO) Nec.lz-éss X => VIGENCIA:
’ - Inativado em 24/07/2007.
=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
~ => BASE LEGAL:
N/A 1-3-1-16-13  |Recursos Recurso de agravo (execugéo penal) tano | X - Lei n® 7210/84.
=> VIGENCIA:
- Criado em 26/10/2012.
N/A 1-3-1-16-14  |Recursos Revisdo Criminal ) Inatlvgfjo em 09/07/2015.
- Classificar em 1-3-1-18.
=> PRAZO DE GUARDA:
- Seguir a temporalidade do processo principal.
N/A 1-3-1-17 Restauracéo de autos
~ Restauragao de autos - crime de réu
N/A 1-3-1-17-1 Restauracao de autos . 5anos| X
absolvido
N/A 1-3-1-17-2 Restauracao de autos Restauragao de autos - crime de réu 30 anos X
condenado
=> VIGENCIA:
. _ - Inativado em 26/10/2012.
N/A 1-3-1-18 Revisao criminal 5anos| X - Reativado em 09/07/2015.
- Cédigo anterior: 1-3-1-16-14.
N/A 1-3-1-19 Outras nao especificadas => Ver objeto da acéo.
Reclamacao / correigao parcial (art => ALTERAGOES:
N/A 1-3-1-20 219d C%DJERJ gaop : tano | X - Denominagéo anterior: “Reclamagéo (art. 219 do
° ) CODJERUJ)” (alterado em 21/08/2008).
CONTRAVENCOES (DECRETO-LEI
N/A 1-3-2 N2 3688/41, DECRETO-LEI N
6259/44)
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Contravencgoes referentes a pessoa

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

N/A 1-3-2-1 (Decreto-Lei n° 3688/41) -Arts. 18223,
Contravencgoes referentes a pessoa L, . .
N/A 1-3-2-1-1 (Decreto-Lei n® 3688/41) Anuncio de meio abortivo - art. 20
Fabricar, importar, exportar, ter em
N/A 1.3:0-1.2 Contravencoes referentes a pessoa |depésito ou vender, sem permissao
(Decreto-Lei n® 3688/41) da autoridade, arma ou munigéo -
art. 18
N/A 1-3-21-3 Contravencoes referentes a pessoa |Indevida custddia de doente mental -
(Decreto-Lei n® 3688/41) art. 23
N/A 15014 |Contravencoes referentes a pessoalOUEER TOOILAR
(Decreto-Lei n° 3688/41) § 12, 20 psiq ’
Contravencoes referentes a pessoa .
N/A 1-3-2-1-5 (Decreto-Lei n® 3688/41) Porte de arma sem licenga - art. 19
Contravencoes referentes a pessoa|, ,.
N/A 1-3-2-1-6 (Decreto-Lei n® 3688/41) Vias de fato - art. 21
N/A 1-3-2.2 Contravencoes referentes ao => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
patrimoénio (Decreto-Lei n2 3688/41) - Arts. 24 a 26.
N/A 1-3-2-9-1 Contravencoes referentes ao Instrumento de emprego usual na
patrimoénio (Decreto-Lei n2 3688/41) |préatica de furto - art. 24
- Posse nao justificada de instrumento
N/A 1-3-2-2-2 Contravengbes referentes ao de emprego usual na pratica de furto -
patrimonio (Decreto-Lei n2 3688/41) art 25p 9 P
Contravencoes referentes ao . ~ .
N/A 1-3-2-2-3 patriménio (Decreto-Lei n¢ 3688/41) Violagéo de lugar ou objeto - art. 26
Contravencoes referentes a . ]
N/A 1-3-2-3 incolumidade publica (Decreto-Lei => QUANTO AQ CONTEUDO, ENGLOBA:

n2 3688/41)

- Arts. 28 a 38.
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Contravencées referentes a

publica (Decreto-Lei n® 3688/41)

N/A 1-3-2-3-1 incolumidade publica (Decreto-Lei |Abuso na pratica da aviagao - art. 35
n2 3688/41)
Contravences referentes a Arremesso ou colocagao perigosa -
N/A 1-3-2-3-2 incolumidade publica (Decreto-Lei art. 37
n2 3688/41) )
Contravencées referentes a
N/A 1-3-2-3-3 incolumidade publica (Decreto-Lei |Desabamento de construgéo - art. 29
n2 3688/41)
Contravences referentes a Diregéo nao licenciada de aeronave -
N/A 1-3-2-3-4 incolumidade publica (Decreto-Lei art. 33
n2 3688/41) )
Contravences referentes a Diregéo perigosa de veiculo na via
N/A 1-3-2-3-5 incolumidade publica (Decreto-Lei piblica - art. 34
n2 3688/41) )
Contravencgées referentes a
N/A 1-3-2-3-6 incolumidade publica (Decreto-Lei |Disparo de arma de fogo - art. 28
n2 3688/41)
Contravencgées referentes a Emissao de fumaga, vapor ou gés -
N/A 1-3-2-3-7 incolumidade publica (Decreto-Lei art. 38 ’
n2 3688/41) )
Contravencoes referentes a e s
N/A 13238 [incolumidade publica (Decreto-Lei |21 00 a1 2620 Para dirgi
n2 3688/41) )
Contravences referentes a Omissao de cautela na guarda ou
N/A 1-3-2-3-9 incolumidade publica (Decreto-Lei condugo de animais - art. 31
n2 3688/41) )
Contravencgées referentes a
N/A 1-3-2-3-10 incolumidade publica (Decreto-Lei |Perigo de desabamento - art. 30
n2 3688/41)
Contravencées referentes a
N/A 1-3-2-3-11 incolumidade publica (Decreto-Lei |Sinais de perigo - art. 36
n2 3688/41)
N/A 1-3-2-4 Contravencoes referentes a paz => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Arts. 39 a 42.
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Contravencgoées referentes a paz

N/A 1-3-2-4-1 publica (Decreto-Lei n2 3688/41) Associagao secreta - art. 39
Contravencodes referentes a paz
N/A 1-3-2-4-2 publica (Decreto-Lei n2 3688/41) Falso alarma - art. 41
N/A 1-3-0-4-3 Contravencoes referentes a paz Perturbagéo do trabalho ou do
publica (Decreto-Lei n® 3688/41) sossego alheios - art. 42
N/A 1-3-0-4-4 Contravencodes referentes a paz Provocagéao de tumulto, conduta
publica (Decreto-Lei n® 3688/41) inconveniente - art. 40
N/A 1-3-2-5 Contravencdes referentes a fé => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
publica (Decreto-Lei n® 3688/41) - Arts. 43 a 46.
N/A 1-3-2-5-1 Contravencdes referentes a fé Imitagéo de moeda para propaganda -
publica (Decreto-Lei n® 3688/41) art. 44
N/A 1-3-2.5.2 Contravencdes referentes a fé Recusa de moeda de curso legal -
publica (Decreto-Lei n® 3688/41) art. 43
N/A 1-3.2.5-3 Contravencoes referentes a fé Simulagao da qualidade de
publica (Decreto-Lei n® 3688/41) funcionario - art. 45
N/A 1-3-0-5-4 Contravencoes referentes a fé Uso ilegitimo de uniforme ou distintivo
publica (Decreto-Lei n® 3688/41) - art. 46
Contravencgées referentes a , ]
N/A 1-3-2-6 organizacao do trabalho (Decreto- _Zr?suﬁy Za; O CONTEUDO, ENGLOBA:
Lei n? 3688/41) ’ '
Contravencoes referentes a Exercicio ilegal do comércio de
N/A 1-3-2-6-1 organizacao do trabalho (Decreto- |coisas antigas e obras de arte - art.
Lei n? 3688/41) 48
Contravencoes referentes a Exercicio ilegal de profisséo ou
N/A 1-3-2-6-2 organizacao do trabalho (Decreto- 9 P

Lei n? 3688/41)

atividade - art. 47
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Contravencées referentes a

Matricula ou escrituragédo de industria

N/A 1-3-2-6-3 organizacao do trabalho (Decreto- e profisso - art. 49
Lei n° 3688/41) P :
Contravencées referente§ aapollma —> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
N/A 1-3-27 de costumes (Decreto-Lei n® - Arts. 50 a 65 do Decreto-Lei n® 3688/41
3688/41 e Decreto-Lei n? 6259/44) ’ ’
Contravencées referentes a policia . .
N/A 1-3-2-7-1 de costumes (Decreto-Lei n® E;br:cgzs‘seslli;:/c::l)lcas - art. 63 (Decreto-
3688/41 e Decreto-Lei n2 6259/44)
Contravencdes referentes a policia L
N/A 1-3-2-7-2 de costumes (Decreto-Lei n® ?I:;:zlr:?ci?_;o:; rgezrg/rz;c\;s - art. 64
3688/41 e Decreto-Lei n? 6259/44)
Contravencdes referentes a policia |Distribuigdo ou transporte de listas ou
N/A 1-3-2-7-3 de costumes (Decreto-Lei n2 avisos - art. 56 (Decreto-Lei n®
3688/41 e Decreto-Lei n2 6259/44) |3688/41)
Contravencoes referentes a policia ' o
N/A 1-3-2-7-4 de costumes (Decreto-Lei n2 gé?g/f%uez - art. 62 (Decreto-Lein
3688/41 e Decreto-Lei n? 6259/44)
Contravencodes referentes a policia _ . .
N/A 1-3-2-7-5 de costumes (Decreto-Lei n® Eé'béia(oDc:éril::_rS; ig’ :I;Z?S?Ai )sortelo
3688/41 e Decreto-Lei n2 6259/44) ’
Contravencoes referentes a policia Importunacio ofensiva ao oudor - art
N/A 1-3-2-7-6 de costumes (Decreto-Lei n® 61 p(Decret%-Lei n° 3688/4 1‘; '
3688/41 e Decreto-Lei n? 6259/44)
Contravencoes referentes a policia |Impressao de bilhetes, lista ou
N/A 1-3-2-7-7 de costumes (Decreto-Lei n2 anuncios - art. 55 (Decreto-Lei n®

3688/41 e Decreto-Lei n2 6259/44)

3688/41)
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Contravencoes referentes a policia

Jogo de azar - art. 50 (Decreto-Lei n®

N/A 1-3-2-7-8 de costumes (Decreto-Lei n2 3688/41)
3688/41 e Decreto-Lei n? 6259/44)
Contravencées referentes a policia . -
N/A 1-3-2-7-9 de costumes (Decreto-Lei n® gggg /ic;)blcho art. 58 (Decreto-Lein
3688/41 e Decreto-Lei n2 6259/44)
Contravencdes referentes a policia ) .
N/A 1-3-2-7-10  |de costumes (Decreto-Lei n® hgtgég‘s‘fj’}?d“al - art. 53 (Decreto-Lei
3688/41 e Decreto-Lei n? 6259/44)
Contravencodes referentes a policia . .
N/A 1-3-2.7-11  |de costumes (Decreto-Lei n® t:itirgla3zzgz11%elra - art. 52 (Decreto-
3688/41 e Decreto-Lei n2 6259/44)
Contravencoes referentes a policia Loteria ndo autorizada - art. 51
N/A 1-3-2-7-12  |de costumes (Decreto-Lei n® (Decreto-Lei n® 3688/41) '
3688/41 e Decreto-Lei n? 6259/44)
Contravencodes referentes a policia . -
N/A 1-3-2-7-13 de costumes (Decreto-Lei n® g/lsesngf{a)nma art. 60 (Decreto-Lein
3688/41 e Decreto-Lei n2 6259/44)
Contravencdes referentes a policia = "
N/A 1-3-2-7-14  |de costumes (Decreto-Lei n® f;:;gi?f; if ;rg‘;g/i':';j ade -art. 65
3688/41 e Decreto-Lei n? 6259/44)
Contravencodes referentes a policia - .
N/A 1-3-2-7-15 de costumes (Decreto-Lei n® Fl)u:clzlggi?j;idrﬁl sé%ritazl/%)art. 57
3688/41 e Decreto-Lei n2 6259/44)
Contravencoes referentes a policia ' -
N/A 1-3-2-7-16  |de costumes (Decreto-Lei n2 Vadiagem - art. 59 (Decreto-Lein

3688/41 e Decreto-Lei n? 6259/44)

3688/41)
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Contravencoes referentes a policia

Divulgar anuncio, aviso ou resultado
de extragao de loteria de circulagéo

N/A 1-3-2-7-17 de costumes (Decreto-Lei n® ilegal - art. 55 (Decreto-Lei n®
| i N2 .
3688/41 e Decreto-Lei n? 6259/44) 6259/44)
Contravencdes referentes a policia |Possuir, langar em circulagéo bilhetes
N/A 1-3-2-7-18 de costumes (Decreto-Lei n® de loteria estadual fora do Estado -
3688/41 e Decreto-Lei n? 6259/44) |art. 48 (Decreto-Lei n® 6259/44)
~ N . . |Proceder a apuragéo de listas ou a
Contravencoes referentes a policia organizacio de manas do movimento
N/A 1-3-2-7-19 de costumes (Decreto-Lei n? 9 a0 P o 1t
3688/41 e Decreto-Lei ne 6259/44) |0°1090 do bicho - art, 58 § 1, alinea
¢ (Decreto-Lei n® 6259/44)
Contravencodes referentes a policia o .
N/A 1-3-2.7-20  |de costumes (Decreto-Lei n® (R;:;'ﬁgfg?nc:oegfg /Za-,)an' 58 - caput
3688/41 e Decreto-Lei n2 6259/44)
Contravencdes referentes a policia [Servir de intermediario ao jogo do
N/A 1-3-2-7-21 de costumes (Decreto-Lei n2 bicho - art. 58 § 1, alinea a (Decreto-
3688/41 e Decreto-Lei n2 6259/44) |Lei n® 6259/44)
Contravencdes referentes a policia |Transportar, conduzir,... Listas com
N/A 1-3-2-7-22 de costumes (Decreto-Lei n2 indicagdes do jogo do bicho - art. 58 §
3688/41 e Decreto-Lei n? 6259/44) |19, alinea b (Decreto-Lei n® 6259/44)
Contravencdes referentes a policia |Falsificar, emendar ou adulterar
N/A 1-3-2-7-23  |de costumes (Decreto-Lei n® bilhetes de loteria (Decreto-Lei n®
3688/41 e Decreto-Lei n® 6259/44) |6259/44)
Contravencoes referentes a . ]
N/A 1-3-2-8 administracao publica (Decreto-Lei _>Ar1QsU2('s\l :goA O CONTEUDO, ENGLOBA:
n2 3688/41) ) )
Contravencdes referentes a Inumacgao ou exumagéao de cadaver -
N/A 1-3-2-8-1 administracgdo publica (Decreto-Lei ¢ ¢

n2 3688/41)

art. 67
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Contravencées referentes a

Omissao de comunicagao de crime -

N/A 1-3-2-8-2 administragao publica (Decreto-Lei art. 66
n2 3688/41) )
Contravengdes referentes a Recusa de dados sobre prépria
N/A 1-3-2-8-3 administragao publica (Decreto-Lei identidade ou qualifica é% -Zrt 68
ne 3688/41) q ¢ :
Contravences referentes a Violagéo do privilégio postal da unio
N/A 1-32-8-4  |administragéo publica (Decreto-Lei | - 7% priviiegio p
n2 3688/41) )
Contravencgées previstas na => ALTERAGOES:
N/A 1-3-2-9 Leqisla éogExtr:va ante - Cédigo anterior: 1-3-3-12-34 (alterado em
gisiac 9 14/08/2008).
Contravengdo da Lei n® 5553/1968 -
N/A 1-3-2-9-1 Contravencgodes previstas na Dispde sobre a apresentagao e uso => VIGENCIA:
Legislacao Extravagante de documentos de identificagao - Criado em 14/08/2008.
pessoal
N/A 1-3-3 CRIMES
N/A 1-3-3-1 Crlm_es contra a administracao
publica
Crimes contra a administracao ) o => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
N/A 1-3-3-1-1 publica Praticados por funcionario publico - Arts. 312 & 326.
N/A 1-3-3-1-1-1 Praticados por funcionario publico Abandono de fungao - art. 323
Abandono de funcdo em lugar
N/A 1-3-3-1-1-2 Praticados por funcionario publico compreendido na faixa de fronteira -
art. 323 § 2°
. L Abandono de funcéo resultando em
N/A 1-3-3-1-1-3 Praticados por funcionario publico prejuizo piblico - art, 323 § 12
N/A 1-3-3-1-1-4 Praticados por funcionario publico Advocacia administrativa - art. 321
N/A 1-3-3-1-1-5 Praticados por funcionario publico AdvocaC|ala<.jm|n|strat|va qualiicada -
art. 321 § Unico
N/A 1-3-3-1-1-6 Praticados por funcionario publico Concusséo - art. 316

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)

375



N/A -3-3-1-1-7 Praticados por funcionario publico Condescendéncia criminosa - art. 320
N/A -3-3-1-1-8 Praticados por funcionario publico Corrupgao passiva - art. 317
N/A -3-3-1-1-9 Praticados por funcionario publico ;o 7rr;p29géo passiva privilegiada - art.
N/A -3-3-1-1-10 |Praticados por funcionario publico §1o7rrgp1%éo passiva qualificada - art.
N/A -3-3-1-1-11  |Praticados por funcionario pblico Fer:g;zg;’uigﬁi‘;'?ra‘:f ;?;bas ou
Excesso de exagao - desviar, em
N/A -3-3-1-1-12 |Praticados por funcionario pablico ’r’;g:g::j°o’:i’;%':i/‘i’ d‘;‘;q‘;it‘;”_":":_’ e s
29
Excesso de exagao - exigir tributo ou
N/A -3-3-1-1-13  |Praticados por funcionario publico contribuigao social indevido - art. 316
§1°
N/A -3-3-1-1-14 |Praticados por funcionario publico Er):ggg;Lugﬁig?;grl]zgﬂg]?zﬁ 304
N/A -3-3-1-1-15 | Praticados por funcionario publico Egtlrii\r/ci)oéjzr;i%ﬁzstg% i::j[igijgéo
N/A -3-3-1-1-16  |Praticados por funcionario publico Peculato - art. 312
N/A -3-3-1-1-17 |Praticados por funcionario publico Peculato culposo - art. 312 § 2°
N/A -3-3-1-1-18 |Praticados por funcionario pablico :ﬁcgff mediante erro de outrem -
N/A -3-3-1-1-19  |Praticados por funcionario publico Prevaricagao - art. 319
N/A -3-3-1-1-20 |Praticados por funcionario publico Violagao de sigilo funcional - art. 325
N/A -3-3-1-1-21 |Praticados por funcionario publico Violago de sigilo de proposta de

concorréncia - art. 326
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N/A 1-3-3-1-1-22 |Praticados por funcionario publico Violéncia arbitraria - art. 322

Insergéo de dados falsos em

N/A 1-3-3-1-1-23 |Praticados por funcionario publico sistemas de informacaes - art. 313-A
Modificagao ou alteragédo nao
N/A 1-3-3-1-1-24 |Praticados por funcionario publico autorizada de sistema de informagdes
-art. 313-B
N/A 1-3-3-1-1-25 [Praticados por funcionério publico Famhtagao de contrabando ou
descaminho - art. 318
Crimes contra a administracao . ) => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
N/A 1-3-3-1-2 publica Praticados por particular - Arts. 328 a 337.
N/A 1-3-3-1-2-1 Praticados por particular Corrupcéao ativa - art. 333 - caput

Corrupgao ativa qualificada - art. 333

N/A 1-3-3-1-2-2 Praticados por particular -
§ Unico
. . Corrupgdo ativa em transacéo
NA 1-3-3-1-2:3 Praticados por particular comercial internacional - art. 337-B
N/A 1-3-3-1-2-4 Praticados por particular Desacato - art. 331
N/A 1-3-3-1-2-5 Praticados por particular Desobediéncia - art. 330
. . Funcionario publico estrangeiro - art.
N/A 1-3-3-1-2-6 Praticados por particular
337-D
N/A 1-3-3-1-2-7 Praticados por particular Impedlmen}o, P erturbagao ou fraude
de concorréncia - art. 335
N/A 1-3-3-1-2-8 Praticados por particular Isrguélllzagao de edital ou de sinal - art.
N/A 1-3-3-1-2-9 Praticados por particular Resisténcia - art. 329 - caput
N/A 1-3-3-1-2-10 |Praticados por particular Resisténcia qualificada - art. 329 § 1°
N/A 1-3-3-1-2-11 |Praticados por particular Subtragdo ou inutilizaggo de livro ou

documento - art. 337
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N/A 1-3-3-1-2-12 |Praticados por particular Tréfico de influéncia - art. 332 - caput

Tréfico de influéncia qualificada - art.

N/A 1-3-3-1-2-13 |Praticados por particular 332 § tnico

N/A 1-3-3-1-2-14 |Praticados por particular Trafico de influéncia em transagao
porp comercial internacional - art. 337-C

N/A 1-3-3-1-2-15 |Praticados por particular Usurpagao de fungdo pablica - art.

328 - caput

N/A 1-3-3-1-2-16 |Praticados por particular Usurpagao de fungdo publica
porp qualificada - art. 328 § unico

N/A 1-3-3-1-2-17 |Praticados por particular ggztrabando ou descaminho - art.

. . Sonegacao de contribuicao
N/A 1-3-3-1-2-18 |Praticados por particular

previdenciaria - art. 337-A

Crimes contra a administracao => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

N/A 1-3-3-1-3 publica Contra a administragéo da justica - Arts. 338 a 359
N/A 1-3-3-1-3-1 Contra a administragao da justica Arrebatamento de preso - art. 353
N/A 1-3-3-1-3-2 Contra a administragéo da justica Auto-acusagdo falsa - art. 341
N/A 1-3-3-1-3-3 Contra a administragao da justica g::gao no curso do processo - art.
N/A 1-3-3-1-3-4  |Contra a administragdo da justica Comunlcag? o falsa de crime ou de
contravengao - art. 340
Corrupcao ativa de testemunha,
N/A 1-3-3-1-3-5 Contra a administragéo da justica perito, tradutor ou intérprete - art. 343

caput

Corrupcao ativa de testemunha,
N/A 1-3-3-1-3-6 Contra a administragéo da justica perito, tradutor ou intérprete com o
fim de obter prova - art. 343 § Unico

Denunciagéo caluniosa - art. 339 -

N/A 1-3-3-1-3-7  |Contra a administragdo da justica
caput
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Denunciagao caluniosa privilegiada -

N/A 1-3-3-1-3-8 Contra a administragdo da justica art. 339 § 20

N/A 1-3-3-1-3-9  |Contra a administragdo da justica Denunmagaoo caluniosa qualificada -
art. 339 § 1°
Desobediéncia a decisao judicial

N/A 1-3-3-1-3-10 |Contra a administragdo da justica sobre perda ou suspenséo de direito -
art. 359 - caput

N/A 1-3-3-1-3-11  |Contra a administragdo da justica Evasdo mediante violéncia contra a
pessoa - art. 352

N/A 1-3-3-1-3-12 [Contra a administrag&o da justica Exermcu? a.rbltrar|~o - fazer justica
pelas proprias maos - arts. 345
Exercicio arbitrario - furtar, suprimir,

N/A 1-3-3-1-3-13 |Contra a administragdo da justica destruir ou danificar coisa prépria em
poder de terceiro - art. 346

N/A 1-3-3-1-3-14 |Contra a administragdo da justica Exercicio arbitrario ou abuso de poder
- art. 350

N/A 1-3-3-1-3-15 |Contra a administragdo da justica Exploracéo de prestigio - art. 357

N/A 1-3-3-1-3-16 [Contra a administrag&o da justica Falso testemunho ou falsa pericia -
art. 342 - caput
Falso testemunho ou falsa pericia

N/A 1-3-3-1-3-17 |Contra a administragdo da justica com o fim de obter prova - art. 342 §
1¢

N/A 1-3-3-1-3-18 |Contra a administrago da justica | 250 testemunho ou falsa pericia

¢ justie mediante suborno - art. 342 § 2°

N/A 1-3-3-1-3-19 |Contra a administragdo da justica Favorecimento pessoal - art. 348

N/A 1-3-3-1-3-20 |Contra a administragdo da justica Favorecimento real - art. 349

N/A 1-3-3-1-3-21 |Contra a administragdo da justica Fraude processual - art. 347 - caput

N/A 1-3-3-1-3-22 |Contra a administragdo da justica Fraude processual qualificada - art,

347 § unico
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N/A

—_

3-3-1-3-23

Contra a administragao da justica

Fuga de pessoa presa ou submetida
a medida de seguranca - art. 351 -
caput

N/A

—_

3-3-1-3-24

Contra a administragao da justica

Fuga de pessoa presa ou submetida
a medida de seguranga - com
emprego de violéncia - art. 351 § 2°

N/A

—_

3-3-1-3-25

Contra a administracéo da justica

Fuga de pessoa presa ou submetida
a medida de seguranga - praticada a
mao armada - art. 351 § 1°

N/A

—_

3-3-1-3-26

Contra a administragao da justica

Fuga de pessoa presa ou submetida
a medida de seguranca - praticado
por pessoa sob cuja custddia ou
guarda esta o preso - art. 351 § 3°

N/A

—_

3-3-1-3-27

Contra a administragéo da justica

Motim de presos - art. 354

N/A

—_

3-3-1-3-28

Contra a administragao da justica

Patrocinio infiel - art. 355

N/A

—_

3-3-1-3-29

Contra a administracéo da justica

Patrocinio simultaneo ou
tergiversagao - art. 355 § Unico

N/A

—_

3-3-1-3-30

Contra a administragao da justica

Sonegacéao de papel ou objeto de
valor probatoério - art. 356

N/A

—_

3-3-1-3-31

Contra a administracéo da justica

Violéncia ou fraude em arrematagao
judicial - art. 358

N/A

—_

3-3-1-3-32

Contra a administragao da justica

Favorecimento pessoal privilegiado -
art. 348 § 1°

N/A

—_

3-3-1-3-33

Contra a administracéo da justica

Fuga de pessoa presa ou submetida
a medida de seguranca - por culpa do
funcionario incumbido da guarda - art.
351 § 4°

N/A

—_

3-3-1-3-34

Contra a administragao da justica

Reingresso de estrangeiro expulso -
art. 338
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Ingressar, promover, intermediar,
auxiliar ou facilitar a entrada de

N/A 1-3-3-1-3-35 |Contra a administragdo da justica aparelho telefénico em
estabelecimento prisional - art. 349 -
A
Crimes contra a administracao ' L => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
N/A 1-3-3-1-4 publica Contra as finangas publicas - Arts. 359-A a 359-H.
. . ~ => PRAZO DE GUARDA:
Autorizar ou realizar operagéo de . . S
N/A 1-3-3-1-4-1  [Contra as finangas publicas crédito com inobservéancia de limite - - Inclusdo da "Destinagao Final" de acordo com a
casp art, 350-A § dnico, | TTDU (Recomendagao n® 37 de 15/08/2011 - CNJ)
' ’ em 13/09/2012.
Autorizar ou realizar operagao de => PRAZO DE GUARDA:
_____ ) L crédito quando o montante da divida - Inclusado da “Destinagédo Final” de acordo com a
N/A 1-3-3-1-4-2 Contra as finangas piblicas consolidada ultrapassa o limite TTDU (Recomendacéo n° 37 de 15/08/2011 - CNJ)
maximo - art. 359-A § unico, Il em 13/09/2012.
Deixar de ordenar, de autorizar ou de => PRAZO DE GUARDA:
_____ ) L promover o cancelamento do - Inclusao da “Destinagédo Final” de acordo com a
N/A 1-3-3-1-4-3 Contra as finangas piblicas montante de restos a pagar - art.359- TTDU (Recomendacéo n° 37 de 15/08/2011 - CNJ)
F em 13/09/2012.
=> PRAZO DE GUARDA:
) - Ordenar ou autorizar a assungao de - Inclusédo da “Destinagéo Final” de acordo com a
N/A 1-3-3-1-4-4  |Contra as finangas publicas obrigago - art. 359-C TTDU (Recomendagao n® 37 de 15/08/2011 - CNJ)
em 13/09/2012.
. => PRAZO DE GUARDA:
Ordenar, autorizar ou executar ato - . L
N/A 1-3-3-1-4-5  |Contra as finangas publicas ue acarrete aumento de despesa - Inclusdo da "Destinagao Final” de acordo com a
casp B o ot 350 0 TTDU (Recomendagao n® 37 de 15/08/2011 - CNJ)
P ' em 13/09/2012.
=> PRAZO DE GUARDA:
N/A 1-3-31-4-6  |Contra as financas piblicas Ordenar ou autorizar a inscrigdo em - Incluséo da “Destinagao Final” de acordo com a
Gasp restos a pagar - art. 359-B TTDU (Recomendagao n? 37 de 15/08/2011 - CNJ)
em 13/09/2012.
Ordenar,, aytorlzar ou prom9ver a —> PRAZO DE GUARDA:
oferta publica ou a colocagao no - Incluséo da “Destinagao Final” de acordo com a
N/A 1-3-3-1-4-7  |Contra as finangas publicas mercado financeiro de titulos da ¢

divida publica sem que tenham sido
criados por lei - art. 359-H

TTDU (Recomendagao n? 37 de 15/08/2011 - CNJ)
em 13/09/2012.
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Ordenar, autorizar ou realizar

=> PRAZO DE GUARDA:
- Inclusao da “Destinagéo Final” de acordo com a

sexual - art. 216-B

N/A 1-3-3-1-4-8  |Contra as finangas publicas :Egﬁg:oé%e-c;rgdgg ;im prévia TTDU (Recomendacao ne 37 de 15/08/2011 - CNJ)
¢ : em 13/09/2012.
=> PRAZO DE GUARDA:
) Lo Ordenar despesa nao autorizada por - Incluséo da “Destinagao Final” de acordo com a
N/A 1-3-3-1-4-9 | Contra as finangas publicas lei - art. 359-D TTDU (Recomendagao ne 37 de 15/08/2011 - CNJ
¢
em 13/09/2012.
Prestar garantia em operagao de -=I>n<|:|5:ézoodg EDCZ;QZE:Q; Final” de acordo com a

N/A 1-3-3-1-4-10 |Contra as finangas publicas céredlto sem contra garantia - art. 359- TTDU (Recomendacao ne 37 de 15/08/2011 - CNJ)
em 13/09/2012.
=> ALTERACOES:

N/A 1-3-3-2 Crimes Contra a Dignidade Sexual - Denominacao anterior: Crimes Contra os
Costumes

. I . => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

N/A 1-3-3-2-1 Crimes Contra a Dignidade Sexual |Contra a liberdade sexual - Arts. 213 a 216-B.

N/A 1-3-3-2-1-1 Contra a liberdade sexual Assédio sexual - art. 216-A

N/A 1-3-3-2-1-2  |Contra a liberdade sexual Atentado ao pudor mediante fraude -

art. 216
N/A 1-3-3-2-1-3 Contra a liberdade sexual Atentado violento ao pudor - art. 214
N/A 1-3-3-2-1-4  |Contra a liberdade sexual Estupro - art. 213
. Violagédo sexual mediante fraude - art. = ALTE.RAQ.OES: L .

N/A 1-3-3-2-1-5 Contra a liberdade sexual 215 - Denominagao anterior: Posse sexual mediante
fraude

N/A 1-3-3-2-1-6 Contra a liberdade sexual Importunagéo sexual - art. 215-A

N/A 1-3-32-1-7 | Contra a liberdade sexual Registro nao autorizado da intimidade
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=> ALTERAGOES:

- Denominagao anterior: Sedugao e corrupgao de
N/A 1-3-3-2-2 Crimes Contra a Dignidade Sexual |Crimes sexuais contra vulneravel menores .

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Arts. 217 a 218-C e Lei 2.252/1954.

Corrupgdo de menores - art. 218 e

N/A 1-3-3-2-2-1  |Crimes sexuais contra vulneravel art. 12 da Lei 2252/1954.

=> BASE LEGAL:
N/A 1-3-3-2-2-2 Crimes sexuais contra vulneravel Seducéo - art. 217 - Artigo revogado pela Lei 12.015/2009, que passou
esta tipificagdo para o art. 244-B do ECA.

=> ALTERAGOES:

- Denominagao anterior: “Ter conjungéo carnal ou
praticar outro ato libidinoso com menor de 14
(catorze) anos — art. 217 —A".

N/A 1-3-3-2-2-3 Crimes sexuais contra vulneravel Estupro de vulneravel - art. 217 -A X => PRAZO DE GUARDA:

- Alteracéo da destinagao final para Guarda
Permanente de acordo com o Sistema Gestor de
Tabelas - CNJ (Resolugao CNJ n? 324/2020)
(alterados em 08/07/2024).

=> ALTERAGCOES:

- Denominagéo anterior: "Praticar, na presencga de
Satisfagao de lascivia na presenga de alguém menor de 14 (catorze) anos, ou induzi-lo a
crianga ou adolescente - art. 218-A presenciar, conjungao carnal ou outro ato libidinoso,
a fim de satisfazer lascivia prépria ou de outrem —
art. 218 — A"

N/A 1-3-3-2-2-4 Crimes sexuais contra vulneravel

=> ALTERAGOES:

- Denominagao anterior: "Submeter, induzir ou atrair
Favorecimento de prostituicao de a prostituicdo ou outra forma de exploragéo sexual
vulneravel - art. 218-B alguém menor de 18 (dezoito) anos ou que, por
enfermidade mental, ndo tem necessario
discernimento para a pratica do ato art. 218 - B".

N/A 1-3-3-2-2-5 Crimes sexuais contra vulneravel

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade) 383



Divulgagao de cena de estupro ou de
cena de estupro de vulneravel, de

N/A 1-3-3-2-2-6  |Crimes sexuais contra vulneravel .
cena de sexo ou de pornografia - art.
218-C
. I => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
N/A 1-3-3-2-3 Crimes Contra a Dignidade Sexual |Rapto - Arts. 219, 220 e 222..
N/A 1-3-3-2-31  |Rapto ggzncum de rapto e outro crime - art. - Revogado pela Lei ne 11.106/2005
N/A 1-3-3-2-3-2 Rapto Rapto consensual - art. 220 - Revogado pela Lei n® 11.106/2005
N/A 1-3-3-2-33  |Rapto ::p; ;'°'e”t° ou mediante fraude - - Revogado pela Lei ne 11.106/2005
. I - r => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
N/A 1-3-3-24 Crimes Contra a Dignidade Sexual |[Lenocinio e do trafico de pessoas - Arts. 297 a 232-A.
N/A 1-3-3-2-4-1 Lenocinio e do trafico de pessoas Casa de prostituigdo - art. 229
- . Favorecimento da prostituigao - art.
N/A 1-3-3-2-4-2 Lenocinio e do trafico de pessoas 008
Favorecimento da prostituicdo com
N/A 1-3-3-2-4-3 Lenocinio e do trafico de pessoas emprego de violéncia, grave ameaga
ou Fraude - art. 228 § 2°
Favorecimento da prostituicao
N/A 1-3-3-2-4-4 Lenocinio e do trafico de pessoas qualificado pela idade da vitima,...-
art. 228 § 1°
N/A 1-3-3-2-4-5 Lenocinio e do trafico de pessoas Mediagao para servir a lascivia de
outrem - art. 227
Mediagao para servir a lascivia de
N/A 1-3-3-2-4-6 Lenocinio e do trafico de pessoas outrem com emprego de violencia,
grave ameaga ou fraude - art. 227 §
29
Mediagao para servir a lascivia de
N/A 1-3-3-2-4-7 Lenocinio e do trafico de pessoas outrem qualificado pela idade da
vitima,...- art. 227 § 1°
N/A 1-3-3-2-4-8 Lenocinio e do trafico de pessoas Rufianismo - art. 230
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Rufianismo com emprego de

N/A 1-3-3-2-4-9 Lenocinio e do trafico de pessoas violéncia, grave ameaga ou fraude -
art. 230 § 2°
. e Rufianismo qualificado pela idade da

N/A 1-3-3-2-4-10 [Lenocinio e do trafico de pessoas vitima,... - art. 230 § 1°

=> PRAZO DE GUARDA:
- - Trafico internacional de pessoas - art. - Inclusédo da “Destinagéo Final” de acordo com a

N/A 1-3-3-2-4-11 " |Lenocinio e do trafico de pessoas ,q4 (Ajiarado pela Lei 11.106/2005) TTDU (Recomendago n 37 de 15/08/2011 - CNJ)
em 13/09/2012.
=> PRAZO DE GUARDA:

_____ . e Trafico interno de pessoas - art. 231- - Inclusao da “Destinagédo Final” de acordo com a

N/A 1-3-3-2-4-12|Lenocinio e do tréfico de pessoas |z ¢1ido pela Lei 11.106/2005) TTDU (Recomendagao n° 37 de 15/08/2011 - CNJ)

em 13/09/2012.
_____ - - Promogéao de migragao ilegal - art.
N/A 1-3-3-2-4-13 |Lenocinio e do trafico de pessoas 232-A (Incluido pela Lei 13.445/2017)
. I Cn => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

N/A 1-3-3-2-5 Crimes Contra a Dignidade Sexual |Ultraje publico ao pudor - Arts. 233 & 234

N/A 1-3-3-2-5-1 Ultraje publico ao pudor Ato obsceno - art. 233

N/A 1-3-3-2-5-2 Ultraje publico ao pudor Escrito ou objeto obsceno - art. 234

N/A 1-3-3-3 Crimes Contra a Familia

N/A 1-3-3-3-1 Crimes Contra a Familia Crimes contra o casamento => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Arts. 235 a 240.

N/A 1-3-3-3-1-1 Crimes contra o casamento Adultério - art. 240 - Revogado pela Lei n? 11.106/2005

N/A 1-3-3-3-1-2 Crimes contra o casamento Bigamia - art. 235

N/A 1-3-3-3-1-3  |Crimes contra o casamento glgf mia com conhecimento - art. 235

N/A 1-3-3-3-1-4  |Crimes contra o casamento Conhecimento prévio de impedimento

- art. 237
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Induzimento a erro essencial e

N/A 1-3-3-3-1-5 Crimes contra o casamento ocultagdo de impedimento - art. 236
N/A 1-3-3-3-1-6  [Crimes contra o casamento Slmulagalo de autoridade para
celebragdo de casamento - art. 238
N/A 1-3-3-3-1-7  |Crimes contra o casamento Simulagéo de casamento - art. 239
N/A 1-3-3-3-2 Crimes Contra a Familia Crimes contra o estado de filiacao => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Arts. 241 a 243.
Parto suposto. Supressao ou
N/A 1-3-3-3-2-1  |Crimes contra o estado de filiagio alteragac? (.je d|re|tc3 Inerente ao
estado civil de recém-nascido - art.
242
. S Registro de nascimento inexistente -
N/A 1-3-3-3-2-2 Crimes contra o estado de filiagdo art. 241
N/A 1-3-3-3-2-3  |Crimes contra o estado de filiagao Sjg egagdo de estado de filiagdo - art.
N/A 1-3-3-3-3 Crimes Contra a Familia Crimes contra a assisténcia familiar => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Arts. 244 a 247.
N/A 1-3-3-3-3-1 Crimes contra a assisténcia familiar |Abandono intelectual - art. 246
N/A 1-3-3-3-3-2 Crimes contra a assisténcia familiar |Abandono material - art. 244
N/A 1-3-3-3-3-3 Crimes contra a assisténcia familiar |Abandono moral - art. 247
N/A 1-3-3-3-3-4  |Crimes contra a assisténcia familiar E f“[ega de filho menor a pessoa
inidénea - art. 245
N/A 1-3-3-3-4 Crimes Contra a Familia Crimes contra o patrio poder, tutela => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
ou curatela - Arts. 248 e 249.
Crimes contra o patrio poder, tutela  |Induzimento a fuga, entrega arbitraria
N/A 1-3-3-3-4-1 ~ )
ou curatela ou sonegagao de incapazes - art. 248
N/A 1-3-3-3-4-2 Crimes contra o patrio poder, tutela Subtragdo de incapazes - art. 249

ou curatela
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N/A 1-3-3-4 Crimes Contra a Fé Publica
. B => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
N/A 1-3-3-4-1 Crimes Contra a Fé Publica Moeda falsa - Arts. 289 & 292.
N/A 1-3-3-4-1-1 Moeda falsa Crimes assemelhados ao de moeda
falsa - art. 290
N/A 1-3-3-4-1-2 Moeda falsa Emls.sao~ de titulo ao portador sem
permisséao legal - art. 292 - caput
N/A 1-3-3-4-1-3  |Moeda falsa Moeda falsa - art. 289 - caput
N/A 1-3-3-4-1-4 Moeda falsa Petrechos para falsificagédo de moeda
- art. 291
Por conta prépria ou alheia, importa
N/A 1-3-3-4-1-5 Moeda falsa ou exporta, adquire,... Moeda falsa - -
art. 289 § 1°
Receber ou utilizar como dinheiro
N/A 1-3-3-4-1-6 Moeda falsa qualquer titulo ao portador deste
artigo - art. 292 § Unico
N/A 1-3-3-4-2 Crimes Contra a Fé Publica Fgls!dade de titulos e outros papéis => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
publicos - Arts. 293 e 295.
N/A 1-3-3-4-2-1 Fgls!dade de titulos e outros papéis |Falsificacao de papéis publicos - art.
publicos 293 - caput
N/A 1-3-3-4-2-2 Fgls.ldade de titulos e outros papéis |Petrechos de falsificagao - art. 294 e
publicos 295
N/A 1-3-3-4.2-3 Fgls!dade de titulos e outros papéis Supressiao. de sinal de |nut|0||zagao de
publicos papel publico - art. 293 § 2°
N/A 1-3-3-4-0-4 Fgls!dade de titulos e outros papéis |Uso de fapel publico falsificado - art.
puablicos 293§ 1°
_____ Falsidade de titulos e outros papéis |Uso de papel publico com inutilizagao
N/A 1-3-3-4-2-5 publicos suprimida - art. 293 § 3°
N/A 1-3-3-4-2-6 Falsidade de titulos e outros papéis |Uso ou restituigao a circulagdo de

publicos

papel publico falsificado - art. 293 § 4°
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=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

N/A 1-3-3-4-3 Crimes Contra a Fé Publica Falsidade documental - Arts. 296 a 305.
N/A 1-3-3-4-3-1 Falsidade documental Certidao ou atestado ideologicamente
falso - art. 301
N/A 1-3-34-3-2  |Falsidade documental f abidade de atestado medico - art
N/A 1-3-3-4-3-3 Falsidade documental Falsidade ideoldgica - art. 299 - caput
N/A 1-3-3-4-34  |Falsidade documental Falsidade ideologica qualificada - art.
299 § unico
. Falsidade material de atestado ou
N/A 1-3-3-4-3-5  [Falsidade documental certidEo - art. 301 § 12 e 22
N/A 1-3-3-4-3-6 Falsidade documental Falsificacdo de documento particular -
art. 298
N/A 1-3-3-4-3-7  |Falsidade documental Falsificagao de documento publico -
art. 297 - caput
_____ . Falsificacdo de documento publico
N/A 1-3-3-4-3-8  |Falsidade documental por funcionario pablico - art. 297 § 12
N/A 1-3-3-4-3-9 Falsidade documental FaIsnflcagao,. fabrlt’:agao ou alteragao
de selo ou sinal publico - art. 296
_____ . Falsificacdo de selo ou sinal publico
N/A 1-3-3-4-3-10 |Falsidade documental por funcionario piblico - art. 296 § 22
N/A 1-3-3-4-3-11 |Falsidade documental Falso reconhecimento de firma ou
letra - art. 300
N/A 1-3-3-4-3-12 |Falsidade documental '§”§§rga° de dados em folha - art. 297
N/A 1-3-3-4-3-13  |Falsidade documental Reprodugao ou adulteragdo de selo
ou pega filatélica - art. 303
N/A 1-3-3-4-3-14 |Falsidade documental Supressao de documento - art. 305
N/A 1-3-3-4-3-15 |Falsidade documental Uso de documento falso - art. 304
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Uso / utilizagéo indevida de selo ou

Publica

N/A 13-3-4-3-16 | alsidade documental sinal publico falsificado - art. 296 § 1°
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Arts. 306 a 311.
. PR . => BASE LEGAL:
N/A 1-3-3-4-4 Crimes Contra a Fé Publica Outras falsidades - O atual art. 310 era o art. 311 (do Cédigo Penal de
1940), que foi revogado pela Lei n® 9426 de
24/12/1996.
N/A 1-3-3-4-4-1 Outras falsidades Ad,ulteragao de sinal identificador de
veiculo automotor - art. 311
N/A 1-3-3-4-4-2 Outras falsidades Falsa identidade - art. 307
Falsificagdo de marca ou sinal
empregado pelo poder publico no
N/A 1-3-3-4-4-3 Outras falsidades contraste de metal precioso ou na
fiscalizagao alfandegaria - art. 306 -
caput
Falsificagdo de marca ou sinal usado
N/A 1-3-3-4-4-4  |Outras falsidades por autoridade publica para o fim de
fiscalizagao sanitaria, ... - art. 306 §
Gnico
. Fraude de lei sobre estrangeiros - art.
N/A 1-3-3-4-4-5 Outras falsidades 309, 309 § Gnico, 310
N/A 1-3-3-4-4-6 Outras falsidades Uso .de documento de identidade
alheia - art. 308
=> VIGENCIA:
- Criado em 16/04/2013.
. e Fraudes em certames de interesse => BASE LEGAL:
N/A 1-3-3-4-5 Crimes Contra a Fé Publica pablico - art. 311-A - Lei n® 12550/2011.
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Art. 311-A
N/A 1-3-3-5 Crlm_es Contra a Incolumidade
Publica
N/A 1-3-3-5-1 Crimes Contra a Incolumidade Crimes de perigo comum. => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Arts. 250 a 259.
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Causar desabamento ou

N/A 1-3-3-5-1-1 Crimes de perigo comum. desmoronamento - art. 256
N/A 1-3-3-5-1-2 Crimes de perigo comum. Causar incéndio - art. 250 - caput
N/A 1-3-3-5-1-3 Crimes de perigo comum. Causar inundagéo - arts. 254
N/A 1-3-3-5-1-4  |Crimes de perigo comum. Difusédo de doenca ou praga - art. 259
N/A 1-3-3-5-1-5 Crimes de perigo comum. Exploséo - art. 251 - caput
N/A 1-3-3-5-1-6 Crimes de perigo comum. Exploséo culposa - art. 251 § 3°
N/A 1-3-3-5-1-7  |Crimes de perigo comum. Exploséo privilegiada - art. 251 § 1°
N/A 1-3-3-5-1-8 Crimes de perigo comum. Exploséo qualificada - art. 251 § 2°
Fabrico, fornecimento, aquisi¢ao,
N/A 1-3-3-5-1-9 Crimes de perigo comum. posse ou transporte de explosivos ou
gas toxico, ou asfixiante - art. 253
N/A 1-3-3-5-1-10 |Crimes de perigo comum. Incéndio culposo - art. 250 § 2°
N/A 1-3-3-5-1-11  |Crimes de perigo comum. Incéndio qualificado - art. 250 § 12
N/A 1-3-3-5-1-12 |Crimes de perigo comum. Perigo de inundagéo - art. 255
N/A 1-3-3-5-1-13  |Crimes de perigo comum Subtragéo, ocultagéo ou inutilizagio
peng ’ de material de salvamento - art. 257
. . Uso culposo de gas tdxico ou
N/A 1-3-3-5-1-14 |Crimes de perigo comum. asfixiante - art. 252 § Gnico
N/A 1-3-3-5-1-15 | Crimes de perigo comum. Uso de gas toxico ou asfixiante - art.

252 - caput
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N/A

1-3-3-5-2

Crimes Contra a Incolumidade
Publica

Crimes contra a seguranga dos meios
de comunicagéo e transporte eoutros
servigcos publicos.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Arts. 260 a 262, 264 a 266.

N/A

1-3-3-5-2-1

Crimes contra a seguranga dos meios
de comunicagao e transporte eoutros
servigos publicos.

Arremesso de projétil - art. 264 -
caput

N/A

1-3-3-5-2-2

Crimes contra a seguranga dos meios
de comunicagéo e transporte eoutros
servigcos publicos.

Arremesso de projétil resultando em
lesdo corporal - art. 264 § Unico 12
parte)

N/A

1-3-3-5-2-3

Crimes contra a seguranga dos meios
de comunicagao e transporte eoutros
servigos publicos.

Arremesso de projétil resultando em
morte - art. 264 § Unico (22 parte)

N/A

1-3-3-5-2-4

Crimes contra a seguranga dos meios
de comunicagéo e transporte eoutros
servigcos publicos.

Atentado contra a seguranga de
servico de utilidade publica - art. 265 -
caput

N/A

1-3-3-5-2-5

Crimes contra a seguranga dos meios
de comunicagao e transporte eoutros
servigos publicos.

Atentado contra a seguranga de
servigo de utilidade publica em virtude
de subtragdo de material - art. 265 §
Unico

N/A

1-3-3-5-2-6

Crimes contra a seguranga dos meios
de comunicagéo e transporte eoutros
servigcos publicos.

Atentado contra a seguranga de
transporte maritimo, fluvial ou aéreo -
art. 261 - caput

N/A

1-3-3-5-2-7

Crimes contra a seguranga dos meios
de comunicagao e transporte eoutros
servigos publicos.

Atentado contra a seguranga de outro
meio de transporte - art. 262 - caput

N/A

1-3-3-5-2-8

Crimes contra a seguranga dos meios
de comunicagéo e transporte eoutros
servigcos publicos.

Atentado culposo contra a seguranga
de transporte - art. 261 § 3°
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Crimes contra a seguranga dos meios

Desastre culposo em outro meio de

N/A 1-3-3-5-2-9 [de comunicagao e transporte eoutros transporte - art. 262 § 2°
servigcos publicos.
Crimes contra a seguranga dos meios
N/A 1-3-3-5-2-10 |de comunicagao e transporte eoutros |Desastre ferroviario - art. 260 § 1°
servigos publicos.
Crimes contra a seguranca dos meios o
N/A 1-3-3-5-2-11 |de comunicagéo e transporte eoutros §DZ§astre ferroviario culposo - art. 260
servigcos publicos.
Crimes contra a seguranga dos meios Desastre em outro meio de transporte
N/A 1-3-3-5-2-12 |de comunicagéo e transporte eoutros o P
. I -art. 262 § 1°
servigos publicos.
Crimes contra a seguranga dos meios Interrupcao ou perturbacio de servico
N/A 1-3-3-5-2-13 |de comunicagéo e transporte eoutros ’p_g P . ¢ ¢
. B telegrafico ou telefonico - art. 266
servigcos publicos.
Crimes contra a seguranga dos meios Periqo de desastre ferroviario - art
N/A 1-3-3-5-2-14 |de comunicagéo e transporte eoutros 9 ’
. I 260 - caput
servigos publicos.
Crimes contra a seguranga dos meios Sinistro em transporte maritimo
N/A 1-3-3-5-2-15 |de comunicagéo e transporte eoutros . ) P 0
. I fluvial ou aéreo - art. 261 § 1°
servigcos publicos.
Crimes contra a seguranga dos meios |Atentado contra a seguranga de
N/A 1-3-3-5-2-16 |de comunicagéo e transporte eoutros [transporte com o fim de lucro - art.
servigos publicos. 261 §2°
Crimes Contra a Incolumidade . . - => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
N/A 1-3-3-5-3 Publica Crimes contra a saude publica. - Arts. 267 a 285.
N/A 1-3-3-5-3-1 Crimes contra a saude publica. Causar epidemia - art. 267 - caput
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dentéria ou farmacéutica - art. 282

N/A 1-3-3-5-3-2  |Crimes contra a saude publica. Charlatanismo - art. 283
=> PRAZO DE GUARDA:
. , Lo Corrupgao ou poluigao de agua - Incluséo da “Destinagao Final” de acordo com a
N/A 1-3-3-5-3-3 |Crimes contra a saide piblica. potével - art. 271 - caput TTDU (Recomendago n 37 de 15/08/2011 - CNJ)
em 03/09/2012.
N/A 1-3-3-5-3-4  [Crimes contra a saude publica. C’)orrupga’o ou poluicao, cglposa, de
agua potavel - art. 271 § Unico
N/A 1-3-3-5-3-5 Crimes contra a saude publica. Curandeirismo - art. 284
N/A 1-3-3-5-3-6 Crimes contra a saude publica. Distribuiao de agua ou df’ substancia
envenenada - art. 270 § 1°
Emprego de processo proibido ou de
N/A 1-3-3-5-3-7  |Crimes contra a salude publica. substancia nao .permmda no fabrico
de produto destinado a consumo - art.
274
Entregar a consumo produto ou
N/A 1-3-3-5-3-8 Crimes contra a satde publica. substancia nas condigdes dos artigos
274 e 275 - art. 276
Envenenamento de dgua potavel ou
N/A 1-3-3-5-3-9 Crimes contra a satde publica. de substancia alimenticia ou
medicinal - art. 270 - caput
Envenenamento, culposo, de agua
N/A 1-3-3-5-3-10 |Crimes contra a satde publica. potavel ou substancia alimenticia -
art. 270 § 2°
N/A 1-3-3-5-3-11  |Crimes contra a salude publica. Epidemia qualificada - art. 267 § 1°
N/A 1-3-3-5-3-12 |Crimes contra a salde publica. Epidemia culposa - art. 267 § 2°
. , . Exercicio ilegal da medicina, arte
N/A 1-3-3-5-3-13 |Crimes contra a salde publica.
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N/A

—_

3-3-5-3-14

Crimes contra a saude publica.

Falsificagdo, corrupgao, adulteragao
ou alteragao de substancia ou
produtos alimenticios - art. 272 -
caput

N/A

—_

3-3-5-3-15

Crimes contra a saude publica.

Falsificagdo, corrupgao, adulteragao
ou alteragao de produto destinado a
fins terapéuticos ou medicinais - art.
273 - caput

N/A

—_

3-3-5-3-16

Crimes contra a satde publica.

Infragao de medida sanitaria
preventiva - art. 268 - caput

N/A

—_

3-3-5-3-17

Crimes contra a satde publica.

Infragao de medida sanitaria
preventiva por funcionario da sadude
publica - art. 268 § Unico

N/A

—_

3-3-5-3-18

Crimes contra a satde publica.

Invélucro ou recipiente com falsa
indicagao (em produtos alimenticios,
terapéuticos ou medicinais) - art. 275

N/A

—_

3-3-5-3-19

Crimes contra a satde publica.

Medicamento em desacordo com
receita médica - art. 280

N/A

—_

3-3-5-3-20

Crimes contra a saude publica.

Omisséo de notificagdo de doenga -
art. 269

N/A

—_

3-3-5-3-21

Crimes contra a satde publica.

Substancias nocivas a saude publica -
art. 278

N/A

—_

3-3-5-3-22

Crimes contra a satde publica.

Substancia destinada a falsificagao
(de produtos alimenticios,
terapéuticos ou medicinais) - art. 277

N/A

—_

3-3-5-3-23

Crimes contra a saude publica.

Distribui ou entrega a consumo
substancia alimenticia falsificada - art.
272 §1°

N/A

—_

3-3-5-3-24

Crimes contra a saude publica.

Falsificagdo, corrupgao, adulteragao
ou alteragao culposa de substancia
ou produtos alimenticios - art. 272 §
20
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Distribui ou entrega a consumo

N/A 1-3-3-5-3-25 |Crimes contra a salude publica. produto medicinal falsificado - art. 273
§1°
Falsificagao, corrupgéo, adulteragéo
N/A 1-3-3-5-3-26  |Crimes contra a salude publica. ou alteragao culposa de produto
medicinal - art. 273 § 2°
N/A 1-3-3-6 Crimes Contra a Organizacao do => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
Trabalho - Arts. 197 a 207.
. o Aliciamento de trabalhadores de um
Crimes Contra a Organizacéao do s ]
N/A 1-3-3-6-1 local para outro do territério nacional -
Trabalho
art. 207
Crimes Contra a Organizacao do |Atentado contra a liberdade de
N/A 1-3-3-6-2 o
Trabalho associagao - art. 199
Crimes Contra a Organizagéo do Atentado contra a liberdade de
N/A 1-3-3-6-3 ¢ contrato de trabalho e boicotagem
Trabalho .
violenta - art. 198
N/A 1.3-3-6-4 Crimes Contra a Organizacao do  |Atentado contra a liberdade de
Trabalho trabalho - art. 197
N/A 1.3-3-65 Crimes Contra a Organizacdo do  |Exercicio de atividade com infragéo
Trabalho de decisdo administrativa - art. 205
N/A 1.3-3-6-6 Crimes Contra a Organizacdo do  |Frustragdo de direito assegurado por
Trabalho lei trabalhista - art. 203
N/A 1-3-3-6-7 Crimes Contra a Organizacao do  |Frustragdo de lei sobre a
Trabalho nacionalizagao do trabalho - art. 204
Crimes Contra a Organizacao do Invaso de estabelecimento
N/A 1-3-3-6-8 Trabalho 9 ¢ industrial, comercial ou agricola.
Sabotagem - art. 202
Crimes Contra a Organizacao do Eargllsggao de trabalh9 » seguida de
N/A 1-3-3-6-9 violéncia ou perturbagéo da ordem -
Trabalho
art. 200
N/A 1-3-3-6-10 Crimes Contra a Organizacao do |Paralisacéo de trabalho de interesse

Trabalho

coletivo - art. 201
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N/A 1-3-3-6-11 Crimes Contra a Organizacao do  |Aliciamento para o fim de emigragao -
Trabalho art. 206
N/A 1-3-3-7 Crimes Contra o Patrimonio
. - o => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
N/A 1-3-3-7-1 Crimes Contra o Patriménio Apropriagao indébita - Arts. 168 & 169.
_____ o Apropriagéo de coisa achada - art.
N/A 1-3-3-7-1-1 Apropriagao indébita 169 § Gnico, Il
Apropriacao de coisa havida por erro,
N/A 1-3-3-7-1-2  |Apropriagao indébita caso fortuito ou forga da natureza -
art. 169 - caput
N/A 1-3-3-7-1-3 Apropriacao indébita Apropriagdo indébita - art. 168 - caput
N/A 1-3-3-7-1-4 | Apropriacao indébita Apropriacao indébita previdenciéria -
art. 168-A
N/A 1-3-3-7-15  |Apropriagao indébita Apropriaggo de tesouro - art. 169 §
Unico, |
N/A 1-3-3-7-1-6  |Apropriagao indébita za§g?2 b|<lalnef|C|o a segurado - art. 168-
N/A 1-3-3-7-1-7 | Apropriagao indébita Receber a coisa em depdsito
propriag necessario - art. 168 § 1, |
e Receber a coisa na qualidade de
N/A 1-3-3-7-1-8 Apropriagao indébita tutor, curador - art. 168 § 12, Il
Receber a coisa em razio de oficio,
N/A 1-3-3-7-1-9 Apropriagao indébita emprego ou profissao - art. 168 § 12,
I}
e Recolher contribuicdo devida a
N/A 1-3-3-7-1-10 |Apropriagao indébita previdéncia - art. 168-A § 12, II
N/A 1-3-3-7-2 Crimes Contra o Patrimonio Dano => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Arts. 163 e 166.
N/A 1-3-3-7-2-1 Dano Dano - art. 163, caput.
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=> PRAZO DE GUARDA:

- Inclusao da “Destinagéo Final” de acordo com a
arqueoldgico ou historico - art. 165 TTDU (Recomendagao n? 37 de 15/08/2011 - CNJ)
em 03/09/2012.

N/A 1-3-3-7-2-2 Dano Dano em coisa de valor artistico, X

Dano com emprego de substancia

N/A 1-3-3-7-2-3 Dano inflamavel ou explosiva - art. 163 §
Unico, Il
Dano por motivo egoistico ou com
N/A 1-3-3-7-2-4 Dano prejuizo consideravel para a vitima -

art. 163 § unico, IV

Dano contra o patriménio da Unio,
Estado, Municipio, empresa

N/A 1-3-3-7-2-5 Dano concessionaria de servigos publicos
ou sociedade de economia mista -
art. 163 § unico, Il

Dano com violéncia a pessoa ou

NA 1-3-3-7-26  |Dano grave ameaga - art. 163 § nico, |
Introdugdo ou abandono de animais
N/A 1-3-3-7-2-7  |Dano em propriedade alheia - art. 164
N/A 1-3.3.7.0.8 Dano Alteragao do local especialmente
protegido - art. 166
N/A 1-3-3-7-3 Crimes Contra o Patrimonio Estelionato e outras fraudes => QUANTO AOQ CONTEUDO, ENGLOBA:
- Arts. 171 e 179.
N/A 1-3-3-7-3-1 Estelionato e outras fraudes Abuso de incapazes - art. 173
N/A 1-3-3-7-3-2 Estelionato e outras fraudes A“.e naga,o qu oneragdo fraudulenta de
coisa prépria - art. 171 § 22, 1l
N/A 1-3-3-7-3-3  |Estelionato e outras fraudes 2Doe flr Iall udagao de penhor - art. 171 §
N/A 1-3-3-7-3-4  |Estelionato e outras fraudes Dl§p93|gao de coisa Qa Iheia como
propria - art. 171 § 2°, |
N/A 1-3-3-7-3-5 Estelionato e outras fraudes Duplicata simulada - art. 172 - caput
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Emisséo irregular de conhecimento

N/A 1-3-3-7-3-6 Estelionato e outras fraudes de depdsito ou “warrant” - art, 178
N/A 1-3-3-7-3-7 Estelionato e outras fraudes Estelionato - art. 171 - caput
N/A 1-3-3-7-3-8 Estelionato e outras fraudes Estelionato qualificado - art. 171 § 3°
Falsificagdo ou adulteragao na
N/A 1-3-3-7-3-9 Estelionato e outras fraudes escrituragdo do Livro de Registro de
Duplicatas - art. 172 § Unico
N/A 1-3-3-7-3-10 |Estelionato e outras fraudes Fraude no comércio - art. 175 - caput
N/A 1-3-3-7-3-11 |Estelionato e outras fraudes Fraude no comercio de metalsoou
pedras preciosas - art. 175 § 1°
N/A 1-3-3-7-3-12 |Estelionato e outras fraudes grggu dl?/ ha entrega de coisa - art. 171
N/A 1-3-3-7-3-13 |Estelionato e outras fraudes Fraude a execugao - art. 179
. Fraude no pagamento por meio de
N/A 1-3-3-7-3-14 |Estelionato e outras fraudes cheque - art. 171 § 22, VI
Fraude para recebimento de
N/A 1-3-3-7-3-15 |Estelionato e outras fraudes indenizagdo ou valor de seguro - art.
171§2%V
Fraudes e abusos na fundagéo ou
N/A 1-3-3-7-3-16 |Estelionato e outras fraudes administracao de sociedade por
agoes - art. 177
N/A 1-3-3-7-3-17 |Estelionato e outras fraudes Induzimento a especulagéo - art. 174
Outras fraudes (fraude em refeicao,
N/A 1-3-3-7-3-18 |Estelionato e outras fraudes alojamento, transporte) - art. 176 -
caput
N/A 1-3-3-7-4 Crimes Contra o Patriménio Furto => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Arts. 155 e 156.
N/A 1-3-3-7-4-1 Furto Furto - art. 155 - caput
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N/A 1-3-3-7-4-2 Furto Furto de coisa comum - art. 156
N/A 1-3-3-7-4-3 Furto g;mo de energia elétrica - art. 155 §
Furto praticado durante o repouso
N/A 1-3-3-7-4-4  |Furto noturno - art. 155 § 1¢
N/A 1-3-3-7-4-5 Furto Furto privilegiado - art. 155 § 2°
N/A 1-3-3-7-4-6 Furto Furto qualificado - art. 155 § 4, 52
Furto qualificado com abuso de
N/A 1-3-3-7-4-7 Furto confianga, ou mediante fraude - art.
155 § 42 |l
Furto qualificado com destruigao ou
N/A 1-3-3-7-4-8 Furto rompimento de obstaculo a
subtragaoda coisa - art. 155 § 42, |
Furto qualificado com emprego de
N/A 1-3-3-7-4-9  |Furto chave falsa - art. 155 § 42, II
Furto qualificado mediante concurso
N/A 1-3-3-7-4-10 |Furto de duas ou mais pessoas - art. 155 §
4 1V
N/A 1-3-3-7-5 Crimes Contra o Patrimonio Roubo e extorséo => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Arts. 157 e 160.
N/A 1-3-3-7-5-1 Roubo e extorséo Extorséo - art. 158 - caput
Extorsdo cometida por duas ou mais
N/A 1-3-3-7-5-2 Roubo e extorséo pessoas ou com emprego de arma -
art. 158 § 1°
N/A 1-3-3-7-5-3 Roubo e extorséo Extorsdo indireta - art. 160
N/A 1-3-3-7-5-4 Roubo & extorsio Extorsdo mediante sequestro - art.
159 - caput
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Extorsdo mediante sequestro

N/A 1-3-3-7-5-5 Roubo e extorséo cometido em concurso com dendncia
do concorrente - art. 159 § 4°
= Extorsdo mediante sequestro
N/A 1-3-3-7-5-6  [Roubo e extorséo qualificado - art. 159 § 12
Extorsdo mediante sequestro
N/A 1-3-3-7-5-7 Roubo e extorsao resultando em lesao corporal grave -
art. 159 § 2°
~ Extorsdo mediante sequestro
N/A 1-3-3-7-5-8  |Roubo e extorsdo resultando em morte - art. 159 § 3°
N/A 1-3-3-7-5-9 Roubo e extorséo Roubo - art. 157 - caput
N/A 1-3-3-7-5-10  |Roubo e extorsio Roubo com o concurso de duas ou
mais pessoas - art. 157 § 2° - ||
N/A 1-3-3-7-5-11  |Roubo e extorséo Roubo §°m emprego de arma - art.
157 §22-1
N/A 1-3-3-7-5-12 | Roubo e extorso Roubo com emprego de vnoLenma ou
grave ameaga - art. 157 § 1°
= Roubo com a manutengéo da vitima
N/A 1-3-3-7-5-13 [Roubo e extorséo em poder do agente - art, 157 § 22 - V
N/A 1-3-3-7-5-14 |Roubo e extorséo Roubo majorado - art. 157 § 2°
Roubo qualificado resultando em
N/A 1-3-3-7-5-15 |Roubo e extorsao leséo corporal grave - art. 157 § 3° -
12 parte
~ Roubo qualificado resultando em
N/A 1-3-3-7-5-16  [Roubo e extorséo morte - art. 157 § 32 - 22 parte
N/A 1-3-3-7-5-17 | Roubo e extorsio Roubo em servigo de transporte de

valores - art. 157 § 22 - Il
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Roubo de veiculo automotor que
venha a ser transportado para outro

N/A 1-3-3-7-5-18 | Roubo e extorsdo Estado ou para o exterior - art. 157
§20- 1V
N/A 1-3-3-7-6 Crimes Contra o Patriménio Receptagao => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Art.. 180.

Receptagéo de coisa
N/A 1-3-3-7-6-1 Receptagao presumidamente obtida por meio
criminoso - art. 180 § 32

Receptagéo no comércio irregular ou

N/A 1-3-3-7-6-2 Receptagao clandestino ou na residéncia - art. 180
§2°
N/A 1-3-3-7-6-3 Receptagéo Receptggao dolosa qualificada - art.
180 § 4°
_____ = Receptagdo no exercicio de atividade
N/A 1-3-3-7-6-4 Receptagao comercial ou industrial - art. 180 § 1°
N/A 1-3-3-7-7 Crimes Contra o Patriménio Usurpagao => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Art.. 161 e 162.
AriO - o _
N/A 1-3-3-7-7-1 Usurpagdio ﬁsbulho possessorio - art. 161 § 1
N/A 1-3-3.7-7.2 Usurpaggio Su.preg.sao ou alterag@o de marca em
animais - art. 162
= Usurpagao - alteragao de limites - art.
N/A 1-3-3-7-7-3 Usurpagéo
161 - caput
N/A 1-3-3-7-7-4 Usurpagao Usurpagao de aguas - art. 161 § 12 -1
. - => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
N/A 1-3-3-8 Crimes Contra a paz publica - Art.. 286 e 288.
N/A 1-3-3-8-1 Crimes Contra a paz publica Qg;) logia de crime ou criminoso - art.
N/A 1-3-3-8-2 Crimes Contra a paz publica Incitagdo ao crime - art. 286
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Associacao criminosa - art. 288 -
N/A 1-3-3-8-3 Crimes Contra a paz publica caput - Denominagéo anterior:
Quadrilha ou bando.
Associagdo armada - art. 288 § Unico
N/A 1-3-3-8-4 Crimes Contra a paz publica Denominagao anterior: Quadrilha ou
bando armado
N/A 1-3-3-8-5 Crimes Contra a paz publica Or:\%:cr;laz 79Gar?1 p: I’:Jn ;hstal;;c'j\gcl)ciaan => VIGENCIA:
pazp DBEA P a ' - Criado em 14/01/2020.
N/A 1-3-3-9 Crimes Contra a Pessoa
N/A 1-3-3-9-1 Crimes Contra a Pessoa Crimes contra a honra => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Art.. 138 e 145.
P N -
N/A 1-3-3-9-1-1 Crimes contra a honra Callnia - art. 138 ¢ 138 § 3% (excecao
da verdade)
N/A 1-3-3-9-1-2  |Crimes contra a honra D|fama~g:ao -art. 139 e 139 § unico
(excegao da verdade)
N/A 1-3-3-9-1-3 Crimes contra a honra Injuria - art. 140
N/A 1-3-3-9-1-4  |Crimes contra a honra Injuria qualificada - art. 140 § 2°
_____ . Injuria referente a raga, cor, etnia, => PRAZO DE GUARDA:
N/A 1-3-3-9-1-5  |Crimes contra a honra religiao ou origem - art. 140 § 3° X - Incluséo da destinagao final em 01/09/2016.
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
N/A 1-3-3-9-2 Crimes Contra a Pessoa Crimes contra a liberdade individual. i} C.nme:.:,.contra a Ilberqa}§e pessoal, a .
inviolabilidade do domicilio e de correspondéncia.
- Arts. 146 a 154.
N/A 1-3-3-9-2-1 Crimes contra a liberdade individual. |Ameaga - art. 147
N/A 1-3-3-9-2-2 Crimes contra a liberdade individual. |Constrangimento ilegal - art. 146
N/A 1-3-3-9-2-3 Crimes contra a liberdade individual. |Divulgagao de segredo - art. 153
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N/A

—_

3-3-9-2-4

Crimes contra a liberdade individual.

Divulgagao (violagdo) de segredo
profissional - art. 154

N/A

—_

3-3-9-2-5

Crimes contra a liberdade individual.

Divulgar ou transmitir a outrem,
indevidamente, comunicagao
telegréfica, radioelétrica ou telefénica
-art. 151 §1°-1

N/A

—_

3-3-9-2-6

Crimes contra a liberdade individual.

Impedir a comunicagao telegrafica,
radioelétrica ou telefénica ou a
conservagdo - art. 151 § 12 - 1ll

N/A

—_

3-3-9-2-7

Crimes contra a liberdade individual.

Instalar ou utilizar, ilegalmente,
estacao ou aparelho radioelétrico -
art. 151 §12- IV

N/A

-

3-3-9-2-8

Crimes contra a liberdade individual.

redugéo a condigdo andloga a de
escravo - art. 149

=> PRAZO DE GUARDA:

- Incluséo da “Destinagao Final” de acordo com a
TTDU (Recomendagao n? 37 de 15/08/2011 - CNJ)

em 03/09/2012.

N/A

—_

3-3-9-2-9

Crimes contra a liberdade individual.

Sequestro e carcere privado - art. 148
- caput

N/A

—_

3-3-9-2-10

Crimes contra a liberdade individual.

Sequestro e carcere privado acima de
15 dias - art. 148 § 12 - 1lI

N/A

—_

3-3-9-2-11

Crimes contra a liberdade individual.

Sequestro e carcere privado de
ascendente, descendente ou conjuge
-art. 148 §1°-1

N/A

—_

3-3-9-2-12

Crimes contra a liberdade individual.

Sequestro e carcere privado mediante
internacéo - art. 148 § 12 - Il

N/A

—_

3-3-9-2-13

Crimes contra a liberdade individual.

Sequestro e carcere privado
resultando em grave sofrimento fisico
ou moral - art. 148 § 2°

N/A

—_

3-3-9-2-14

Crimes contra a liberdade individual.

Sonegacao ou destruigao de
correspondéncia - art. 151 § 12 - |

N/A

—_

3-3-9-2-15

Crimes contra a liberdade individual.

Violagdo de correspondéncia - art.
151 - caput
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Violagao de correspondéncia

N/A 1-3-3-9-2-16 |Crimes contra a liberdade individual. .
comercial - art. 152
N/A 1-3-3-9-2-17 [Crimes contra a liberdade individual. :;/;(:)IStgao de domicilio - art. 150 -
Violagédo de domicilio durante a noite,
ou em lugar ermo, ou com 0
N/A 1-3-3-9-2-18 |Crimes contra a liberdade individual. |emprego de violéncia ou de arma, ou
por duas ou mais pessoas - art. 150
§1°
N/A 1-3-3-9-2-19  |Crimes contra a liberdade individual. V[olggao de dom|C|I|oo por funcionario
publico - art. 150 § 2°
N/A 1-3-3-92-20 |Crimes contra a liberdade individual, |"v2S30 de dispositivo informatico -
art. 154-A
. . I - => VIGENCIA:
N/A 1-3-3-9-2-21 |Crimes contra a liberdade individual. |Trafico de pessoas - art. 149-A - Criado em 07/06/2017.
N/A 1-3-3-9-3 Crimes Contra a Pessoa Crimes contra a vida. => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Art.. 121 a 128.
N/A 1-3-3-9-3-1 Crimes contra a vida. ?:chrto provocado pela gestante - art.
=> ALTERACOES:
N/A 1-3-3-9-3-2 Crimes contra a vida. Aborto provocado por terceiro sem o - Denorpnnagao anterior: P'r‘ovocar aborto, sem o
consentimento da gestante - art. 125 consentimento da gestante" (alterada em
26/06/2015).
N/A 1-3-3-9-3-3 Crimes contra a vida. Homicidio culposo - art. 121 § 3°
N/A 1-3-3-9-3-4  |Crimes contra a vida. Homicidio culposo qualificado - ar.
121 § 4°
N/A 1-3-3-9-3-5  |Crimes contra a vida. Hom|C|<:|o doloso qualificado - art.
121§ 20
N/A 1-3-3-9-3-6 Crimes contra a vida. Homicidio simples - art. 121 - caput
N/A 1-3-3-9-3-7  |Crimes contra a vida. InQU,z 'm ento, instigagdo ou auxilio a
suicidio - art. 122
N/A 1-3-3-9-3-8 Crimes contra a vida. Infanticidio - art. 123
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=> ALTERAGOES:

_____ . . Aborto provocado por terceiro com - Denominagéo anterior: "Provocar aborto, com o
N/A 1-3-3-9-3-9 Crimes contra a vida. consentimento da gestante - art. 126 consentimento da gestante" (alterada em
26/06/2015).
. . Homicidio simples - caso de
N/A 1-3-3-9-3-10 |Crimes contra a vida. diminuicio de pena - art. 121 § 12
N/A 1-3-3-9-3-11 |Crimes contra a vida. Aborto qualificado - art. 127
N/A 1-3-3-9-3-12 |Crimes contra a vida. Aborto necessario - art. 128
N/A 1-3-3-9-3-13 |Crimes contra a vida. Feminicidio - art. 121, § 22, VI
Homicidio agravado pela pratica de _ - .
N/A 1-3-3-9-3-14 |Crimes contra a vida. exterminio de seres humanos - art. = YIGENCIA'
121, § 62 - Criado em 17/11/2023.
N/A 1-3-3-9-4 Crimes Contra a Pessoa Lesbes corporais _=>AHQU1A2';TO AO CONTEUIDO, ENGLOBA:
N/A 1-3-3-9-4-1 Lesdes corporais Lesé&o corporal culposa - art. 129 § 6°
N/A 1-3-3-9-4-2 LesOes corporais Lesao corporal leve - art. 129 - caput

Les&o corporal de natureza grave
N/A 1-3-3-9-4-3 LesOes corporais resultando incapacidade por mais de
trinta dias - art. 129 § 1°

Leséo corporal de natureza grave
N/A 1-3-3-9-4-4 Lesbes corporais resultando incapacidade permanente
para o trabalho - art. 129 § 2°

Leséo corporal impelida por relevante
N/A 1-3-3-9-4-5 LesOes corporais valor social, moral ou violenta
emogao - art. 129 § 4°

Lesao corporal seguida de morte - art.
129 § 3¢°

Leséo corporal com substituicao da
pena - art. 129 § 5°

N/A 1-3-3-9-4-6 Lesdes corporais

N/A 1-3-3-9-4-7 LesOes corporais
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Les&o praticada contra ascendente,
N/A 1-3-3-9-4-8 LesOes corporais descendente, irmao, cénjuge ou
companheiro - art. 129 § 9°

Leséo praticada contra a mulher, por

. . ) iy ' => VIGENCIA:
N/A 1-3-3-9-4-9 Lesbes corporais ;a:tzo1ezsgd§ 1c?c:ndlgao do sexo feminino - Criado em 04/10/2023.
N/A 1-3-3-9-5 Crimes Contra a Pessoa Periclitacdo da vida e da salde => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Arts. 130 a 136.

Abandono de incapaz - art. 133 -

N/A 1-3-3-9-5-1 Periclitagcéo da vida e da saude
caput

Abandono de incapaz em lugar ermo /
-3-3-9-5-2 Periclitagcéo da vida e da saude por ascendente ou descendente - art.
133 § 3°

Abandono de incapaz resultando em
-3-3-9-5-3 Periclitagcéo da vida e da saude lesdo corporal de natureza grave - art.
133 § 1°

Abandono de incapaz resultando em
morte - art. 133 § 2°

Exposicédo ou abandono de recém-

N/A

—_

N/A

—_

N/A

—_

-3-3-9-5-4 Periclitacdo da vida e da saude

N/A 1-3-3-9-5-5 Periclitagcéo da vida e da saude nascido - art. 134 - caput
Exposicédo ou abandono de recém-
N/A 1-3-3-9-5-6 Periclitagcéo da vida e da saude nascido resultando em leséao corporal
de natureza grave - art. 134 § 1°
Exposi¢éo ou abandono de recém-
N/A 1-3-3-9-5-7 Periclitacdo da vida e da saude nascido resultando em morte - art.
134 § 2°
N/A 1-3-3-9-5-8 Periclitagcéo da vida e da saude Maus -tratos - art. 136 - caput
Maus -tratos resultando em leséo
N/A 1-3-3-9-5-9 Periclitagcdo da vida e da saude corporal de natureza grave - art. 136
§1°
N/A 1-3-3-9-5-10 |Periclitagdo da vida e da salde Maus -tratos resultando em morte -

art. 136 § 2°
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propriedadeintelectual

N/A 1-3-83-9-5-11 |Periclitagao da vida e da saude Omissao de socorro - art. 135 - caput
Omissao de socorro resultando em
N/A 1-3-3-9-5-12 |Periclitagdo da vida e da saude lesdo corporal de natureza grave -
art. 135 § Unico
N/A 1-3-3-9-5-13 [Periclitagéo da vida e da saude ::rl$g 1de contagio de moléstia grave 1
N/A 1-3-83-9-5-14 |Periclitagao da vida e da saude Perigo de contagio venéreo - art. 130
N/A 1-3-3-9-5-15 [Periclitagéo da vida e da saude Perigo de CS”tag"’ venereo com dolo +
art. 130 § 1°
N/A 1-3-3-9-5-16 | Periclitagéo da vida e da saude Perigo para a vida ou salde do
outrem - art. 132
Condicionamento de atendimento
N/A 1-3-3-9-5-17 |Periclitagdo da vida e da saude médico-hospitalar emergencial - Art.
135-A
N/A 1-3-3-9-6 Crimes Contra a Pessoa Rixa =ZHQL1J§7N TO AC CONTEUDO, ENGLOBA:
Rixa ocorrendo morte ou lesao
N/A 1-3-3-9-6-1 Rixa corporal de natureza grave - art. 137
§ Unico
N/A 1-3-3-10 Crlme_s contra a propriedade
material
Crimes contra a propriedade Crimes contra a propriedade => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
N/A 1-3-3-10-1 . .
material intelectual - Arts. 184 a 185.
N/A 1-3-3-10-1-1 Crlmgs cont.ra a Beprodugao de obra |ntelect;JaI com
propriedadeintelectual intuito de lucro - art. 184 § 1°
N/A 1-3-3-10-1-2 Crlmgs cont.ra a Usurpagao de nome ou pseuddnimo
propriedadeintelectual alheio - arts. 185
Crimes contra a Vender, expor a venda, alugar original
N/A 1-3-3-10-1-3 ropriedadeintelectual ou copia de obra intelectual com
prop intuito de lucro - art. 184 § 2°
N/A 1-3-3-10-1-4 Crimes contra a Violagao de direito autoral - art. 184
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Crimes contra o sentimento

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

N/A 1-3-3-11 religioso e respeito aos mortos - Arts. 208 a 2012.
Crimes contra o sentimento Destruigao, subtragao ou ocultagao
N/A 1-3-3-11-1 . . h
religioso e respeito aos mortos de cadaver - art. 211
Crimes contra o sentimento Impedimento ou perturbagao de
N/A 1-3-3-11-2 . . . L
religioso e respeito aos mortos ceriménia funeraria - art. 209
Crimes contra o sentimento Ultraje a culto e impedimento ou
N/A 1-3-3-11-3 . ) perturbagao de ato a ele relativo - art.
religioso e respeito aos mortos 208
N/A 1-3.3.11-4  |Crimes contra o sentimento Vilipéndio a cadaver - art, 212
religioso e respeito aos mortos
N/A 1-3-3-11-5 Crl_m_es contra o _sentlmento Violacéo de sepultura - art. 210
religioso e respeito aos mortos
N/A 1-3-3-12 Crimes previstos na legislacao
extravagante
=> BASE LEGAL:
Crimes previstos na legislacio - Lei n® 4898/65 revogada pela Lei n°® 13869/2019.
N/A 133121 | 0SS pame gislag Abuso de autoridade => ALTERAGOES:
9 - Denominagéo anterior: Abuso de autoridade (Lei
n? 4898/65) - (alterado em 10/01/2024).
. Atentados que constituem abuso de
N/A 1-3-3-12-1-1 |Abuso de autoridade autoridade - art. 32 (Lei n® 4898/65)
Ato lesivo da honra ou do patriménio
N/A 1-3-3-12-1-2 |Abuso de autoridade de pessoa natural ou juridica - art. 42
h (Lei n® 4898/65)
Cobranga, pelo carcereiro ou agente
N/A 1-3-3-12-1-3 |Abuso de autoridade de autoridade policial, de despesa

ilegal - art. 42 - f (Lei n® 4898/65)
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Deixar de comunicar, imediatamente,
a0 juiz a priséo ou detencéo de

N/A 1-3-3-12-1-4 |Abuso de autoridade N S
qualquer pessoa - art. 4° - ¢ (Lei n®
4898/65)
Deixar de expedir em tempo oportuno
N/A 1-3-3-12-1-5 | Abuso de autoridade ou de cumprir imediatamente ordem

de liberdade - art. 42 - i (Lei n®
4898/65)

Deixar o juiz de ordenar o
N/A 1-3-3-12-1-6  |Abuso de autoridade relaxamento de prisdo ou detengao
ilegal - art. 4°-d (Lei n® 4898/65)

Levar a prisdo e nela deter quem quer
se proponha a prestar fianga
permitida em lei - art. 4° - e (Lei n®
4898/65)

Ordenar ou executar medida privativa
N/A 1-3-3-12-1-8 |Abuso de autoridade de liberdade individual - art. 4° - a (Lei
n° 4898/65)

Recusar, o carcereiro ou agente de
autoridade policial, recibo de
importancia recebida - art. 42 - g (Lei
n° 4898/65)

Submeter pessoa sob sua guarda a
N/A 1-3-3-12-1-10 |Abuso de autoridade vexame ou a constrangimento (Lei n®
4898/65)

Violéncia institucional - art. 15-A (Lei
N/A 1-3-3-12-1-11 |Abuso de autoridade n? 13869/2019 - incluido pela Lei n®
14321/2022)

N/A 1-3-3-12-1-7 |Abuso de autoridade

N/A 1-3-3-12-1-9  |Abuso de autoridade

=> VIGENCIA:
- Criado em 10/01/2024.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade) 409



Crimes previstos na legislagao

Crimes contra o meio ambiente e o

=> BASE LEGAL:

- Lei n® 4771/65 - Codigo Florestal; Lei n® 5197/67 -
Protegéo a fauna;Lei n® 6453/77 - Responsabilidade
criminal por danos nucleares;Lei n® 6766/79 -
Parcelamento do solo urbano; Lei n® 6938/81 -
Politica nacional do meio ambiente; Lei n® 7653/88 -
altera os arts. 27, 33 e 34 da Lei n® 5197/67 -

patriménio genético

N/A 1-3-3-12:2 extravagante patriménio genético Protecéo a fauna; Lei n 7802/89 - Registro,
classificagao, controle, inspecéo e a fiscalizagédo de
agrotéxicos e afins; Lei n® 7805/89 - Criagéo do
regime de permissao de lavra garimpeira; Lei n®
9605/98 - Condutas e atividades lesivas ao meio
ambiente;Lei n® 11105/2005 - Politica Nacional de
Biosseguranca.

Alterar o aspecto ou estrutura de
Crimes contra o meio ambiente e o |edificagéo ou local especialmente

N/A 1-3-3-12-2-1 A - : . )

patrimonio genético protegido por lei - art. 63 (Lei n®
9605/98)
Crimes contra 0 meio ambiente e o Acusar culposamente poluigao de

N/A 1-3-3-12-2-2 patrimBnio genético qualquer natureza... - art. 54 § 1.2

(Lei n? 9605/98)
Crimes contra o meio ambiente e o Acysar dano direto ou infjireto as

N/A 1-3-3-12-2-3 patrimBnio genético Unidades de Conservagéo - art. 40

(Lei n? 9605/98)
Acusar dano direto ou indireto,

N/A 1-3-3-12-0-4 Crimes contra o meio ambiente e 0 |culposamente, as Unidades de

patriménio genético Conservagdo - art. 40 § 32 (Lei n®
9605/98)
Crimes contra o meio ambiente e o Acusar degradagdo em viveiros,

N/A 1-3-3-12-2-5 acudes ou estacdes de aquicultura -

art. 33 § Unico, | (Lei n® 9605/98)
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Crimes contra 0 meio ambiente e o

Acusar polui¢do de qualquer natureza
que resultem ou possam resultar em
danos a saude humana, ou que

N/A 1-3-3-12-2-6 o - .
patrimonio genético provoguem a mortandade de animais
ou a destruicao da flora - art. 54 -
caput (Lei n® 9605/98)
Crimes contra o meio ambiente e o Comercializar motosserra ou utiliza-la
N/A 1-3-3-12-2-7 atriménio genético em florestas e nas demais formas de
P g vegetacao,... - art. 51 (Lei n® 9605/98)
Conceder ao funcionario publico,
Crimes contra 0 meio ambiente e o autorizagdo ou permissao em
N/A 1-3-3-12-2-8 atriménio genético desacordo com as normas
P g ambientais,... - art. 67 - caput (Lei n®
9605/98)
Conceder ao funcionario publico,
Crimes contra o meio ambiente e o autorizagao ou permissdo, de forma
N/A 1-3-3-12-2-9 e " culposa, em desacordo com as
patrimonio genético . . L
normas ambientais,... - art. 67 § Unico
(Lei n? 9605/98)
Construir, reformar, ampliar, instalar
N/A 1-3-3-12-2-10 Crln}%A cpntraq meio ambientee o |ou fgzer funcnoqar... Obras ou
patriménio genético servigos potencialmente poluidores,
...- art. 60 (Lei n® 9605/98)
Cortar arvores em floresta
N/A 1-3-3-12-2-11 Crln}%A cpntraq meio ambiente e 0 |considerada de preservagéo .
patriménio genético permanente... - art. 39 (Lei n°
9605/98)
Crimes contra 0 meio ambiente e o Cortar ou transformar em carvao
N/A 1-3-3-12-2-12 atriménio aenético madeira de lei - art. 45 (Lei n®
P g 9605/98)
Crime contra a fauna praticado contra
N/A 1-3-3-12-2-13 Crimes contra 0 meio ambiente e 0 |espécie rara, em periodo proibido a

patriménio genético

caga,... - art. 29 § 42, l a VI (Lei n®
9605/98)
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Crimes contra o meio ambiente e o

Deixar de cumprir obrigacéo

N/A 1-3-3-12-2-14 atriménio aenético ambiental - art. 68 - caput (Lei n®
P 9 9605/98)
Crimes contra 0 meio ambiente e o Deixar de cumprir obrigagao
N/A 1-3-3-12-2-15 atriménio aenético ambiental de forma culposa - art. 68 §
P g anico (Lei n® 9605/98)
Crimes contra 0 meio ambiente e o Deixar de recuperar a drea
N/A 1-3-3-12-2-16 atriménio aenético pesquisada ou explorada,... - art. 55 §
P g Gnico (Lei n® 9605/98)
Destruir, danificar, lesar ou maltratar,
N/A 1.3-3-12-2-17 Crlmes: gontraq meio ambiente e 0 |por qualquer m?do ou meio, plar:tas
patrimonio genético de ornamentagéo - art. 49 (Lei n®
9605/98)
Destruir, danificar, lesar ou maltratar,
Crimes contra 0 meio ambiente e o |P°" gualquer modo ou meio,
N/A 1-3-3-12-2-18 atriménio aenético culposamente, plantas de
P g ornamentagao - art. 49 § unico (Lei n®
9605/98)
Destruir ou danificar floresta
N/A 1-3-3-12-2-19 Crlmes: gontraq meio ambiente e 0 |considerada de preservagao -
patriménio genético permanente - art. 38 - caput (Lei n®
9605/98)
Destruir ou danificar, culposamente,
N/A 1-3-3-12-2.20 Crlmes: gontraq melo ambiente e 0 |floresta considerada de p,re.servag.aoo
patriménio genético permanente - art. 38 - § Unico (Lei n°
9605/98)
Crimes contra o meio ambiente & o Destruir ou danificar florestas nativas
N/A 1-3-3-12-2-21 atriménio aenético ou plantadas ou vegetacgao fixadora
P g de dunas,... - art. 50 (Lei n® 9605/98)
Destruir, inutilizar ou deteriorar, bem
N/A 1.3-3-12-2.92 Crimes contra o0 meio ambiente e 0 |especialmente protegido por lei;

patriménio genético

arquivo, registro, museu... - art. 62 -
caput (Lei n29605/98)
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Crimes contra 0 meio ambiente e o

Destruir, inutilizar ou deteriorar,
culposamente, bem especialmente

N/A 1-3-3-12-2-23 patriménio genético protegido por lei,... - art. 62 § Gnico
(Lei n® 9605/98)
. . . Disseminar doenga ou praga ou
Crimes contra 0 meio ambiente e o .
N/A 1-3-3-12-2-24 atriménio aenético espécies que possam causar dano -
P 9 art. 61 (Lei n® 9605/98)
Executar pesquisa, lavra ou extragéo
N/A 1.3-3-12-2.95 Crm.1esA cpntraq meio ambiente e 0 |de recursos minerais sem a
patriménio genético competente autorizagao... - art. 55
(Lei n? 9605/98)
Explorar campos naturais de
N/A 1-3-3-12-2.26 Cnmesi gontraq meio ambiente e o |pvenebrados aqua’ltlgos e alggs,osem
patriménio genético licenga - art. 33 § unico, Il (Lei n®
9605/98)
Crimes contra 0 meio ambiente e o Exportar para o exterior peles e
N/A 1-3-3-12-2-27 atriménio aenético couros de anfibios e répteis em
P 9 bruto,... - art. 30 (Lei n° 9605/98)
Crimes contra 0 meio ambiente e o Extrair pedra, areia, cal ou qualquer
N/A 1-3-3-12-2-28 atriménio genético espécie de minerais de florestas, sem
P g autorizacgao - art. 44 (Lei n® 9605/98)
. . . Fabricar, vender, transportar ou soltar
Crimes contra o meio ambiente e o - o
N/A 1-3-3-12-2-29 atriménio aenético baldées que possam provocar incéndio
P g nas florestas - art. 42 (Lei n® 9605/98)
Fazer o funcionario publico afirmagao
Crimes contra o meio ambiente e o falsa ou enganosa,... Em
N/A 1-3-3-12-2-30 atriménio aenético procedimentos de autorizagao ou de
P g licenciamento ambiental - art. 66 (Lei
n? 9605/98)
Fundear embarcagdes ou langar
N/A 1-3-3-12-2-31 Crimes contra 0 meio ambiente e 0 |detritos de qualquer natureza sobre

patriménio genético

bancos de moluscos ou corais - art.
33 § Unico, Il (Lei n® 9605/98)
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Crimes contra 0 meio ambiente e o

Impedir ou dificultar a regeneracédo
natural de florestas e demais formas

N/A 1-3-3-12-2-32 patriménio genético de vegetacio - art. 48 (Lei n®
9605/98)
Crimes contra 0 meio ambiente e o Impedir a procriaggo da fauna, sem
N/A 1-3-3-12-2-33 s - licenga ou autorizagéo - art. 29 § 1.2 -
patriménio genético I (Lei n® 9605/98)
Crimes contra o meio ambiente & o Introduzir espécime animal no Pais,
N/A 1-3-3-12-2-34 atriménio genético sem parecer técnico oficial
P 9 favoravel... - art. 31 (Lei n® 9605/98)
Matar, perseguir, cagar, apanhar,
N/A 1-3-3-12-2.35 Crlmes: gontraq meio ambiente e o u.tlllzar espécimes da fauna -
patrimonio genético silvestre,... - art. 29 - caput (Lei n®
9605/98)
Crimes contra o meio ambiente e o Modificar, danificar ou destruir ninho,
N/A 1-3-3-12-2-36 s - abrigo ou criadouro natural - art. 29 §
patriménio genético 1.2- 11 (Lei n® 9605/98)
Obstar ou dificultar a agéo
N/A 1.3-3-12-2-37 Crln}%A cpntraq meio ambiente e o flscallgadora dp Po.der Publico nas .
patriménio genético questdes ambientais - art. 69 (Lei n°
9605/98)
Penetrar em Unidades de
. . . Conservagdo conduzindo substancias
Crimes contra 0 meio ambiente e o . .
N/A 1-3-3-12-2-38 N - ou instrumentos proprios para caga
patriménio genético =
ou para exploragao de produtos... -
art. 52 (Lei n? 9605/98)
Pescar espécies que devam ser
N/A 1-3-3-12-2.39 Crlmes: gontraq melo ambiente e o preservgqas, quantidades s,uperlores.:
patriménio genético as permitidas,... - art. 34 § Unico (Lei
n? 9605/98)
Crimes contra 0 meio ambiente e o Pescar mediante a utilizago de
N/A 1-3-3-12-2-40 explosivos, substancias toxicas - art.

patriménio genético

35 (Lei n2 9605/98)
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Crimes contra 0 meio ambiente e o

Pescar em periodo no qual a pesca

patriménio genético

64 (Lei n2 9605/98)

N/A 1-3-3-12-2-41 atriménio aenético seja proibida ou em lugares
P g interditados - art. 34 (Lei n® 9605/98)
Crimes contra 0 meio ambiente e o Pichar, grafitar ou por outro meio
N/A 1-3-3-12-2-42 atriménio genético conspurcar edificagdo ou monumento
P g urbano - art. 65 (Lei n® 9605/98)
Pichar, grafitar ou por outro meio
N/A 1.3-3-12-0-43 Cnmesi gontraq meio ambiente e 0 |conspurcar edlflcaga}o ou mopuznento
patrimonio genético tombado - art. 65 § Unico (Lei n®
9605/98)
Crimes contra o meio ambiente e o Praticar ato de abuso, maus-tratos,
N/A 1-3-3-12-2-44 atriménio genético ferir ou mutilar animais silvestres... -
P 9 art. 32 (Lei n° 9605/98)
Crimes contra o meio ambiente & o Praticar ato de abuso, maus-tratos,
N/A 1-3-3-12-2-45 atriménio aenético ferir ou mutilar animais resultando em
P g morte - art. 32 § 2° (Lei n 9605/98)
Produzir, processar, embalar,...
N/A 1.3-3-12-2-46 Crln}%A cpntraq meio ambiente e 0 Produtg 01{ sub?{ancna téxica perigosa
patriménio genético ou nociva a saude - art. 56 - caput
(Lei n® 9605/98)
. => ALTERAGOES:
Produzir, processar, embalar,... L L )
. . . PR . - Denominagao anterior: Produzir, processar,
Crimes contra o0 meio ambiente e 0 |Produto ou substancia téxica perigosa A
N/A 1-3-3-12-2-47 s - NN . A embalar,... produto ou substancia tdxica
patriménio genético ou nociva a saude - art. 56 §1°, 1 e Il o oo
(Lei n® 9605/98) culposamente - art. 56 §3° (Lei n°® 9605/98) -
(alterado em 12/06/2024).
Crimes contra 0 meio ambiente e o Promover construgdo em solo ndo
N/A 1-3-3-12-2-48 edificavel, ou no seu entorno,... - art.
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Crimes contra o meio ambiente e o

Provocar, pela emisséo de efluentes
ou carreamento de materiais, o

N/A 1-3-3-12-2-49 L - . "
patrimoénio genético perecimento de espécimes da fauna
aquatica - art. 33 (Lei n2 9605/98)
Crimes contra o meio ambiente e o |Provocar incéndio em mata ou
NA 1-3-3-12-2-50 patriménio genético floresta - art. 41 (Lei n® 9605/98)
Crimes contra 0 meio ambiente e o Provocar, culposamente, incéndio
N/A 1-3-3-12-2-51 atriménio aenético em mata ou floresta - art. 41§ Unico
P g (Lei n® 9605/98)
Crimes contra o meio ambiente e o Realizar experiéncia dolorosa ou cruel
N/A 1-3-3-12-2-52 atriménio genético em animal vivo, ... - art. 32 § 1.2 (Lei
P g n? 9605/98)
Receber e adquirir, para fins
Crimes contra o meio ambiente e o comerciais ou industriais, madeira,
N/A 1-3-3-12-2-53 atriménio genético lenha, carvao, e outros sem exigir
P g licenca do vendedor - art. 46 (Lei n®
9605/98)
Tornar area improépria a ocupagao
humana; causar poluicdo atmosférica,
N/A 1.3-3-12-2-54 Crln}%A cpntraq meio ambiente e 0 hldrlca; dificultar ou |mped,|r 0 uso das
patriménio genético praias; langamento de residuos ou
detritos - art. 54 § 2°- 1 a V (Lei n®
9605/98)
Vender, expor a venda, exportar ou
adquirir, guardar, ter em cativeiro ou
N/A 1.-3-3-12-2.55 Crln}%A cpntraq meio ambiente e 0 |depésito, U'[I|IZ'aI: ou transportar ovos,
patriménio genético larvas ou espécimes da fauna
silvestre, ... - art. 29 § 1.2 - lll (Lei n®
9605/98)
N/A 1-3-3-12-2.56 Crimes contra o meio ambiente e 0 |Apresentar declaragao de estoques e

patriménio genético

valores - art. 17 (Lei n® 5197/67)
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Crimes contra 0 meio ambiente e o

Praticar pesca predatéria usando
instrumento proibido - art. 27 § 32 (Lei

N/A 1-3-3-12-2-57 patrimonio genético n? 5197/67 - alterado pela Lei n®
7653/88)
Crimes contra o meio ambiente e 0 |Proibigao de caga profissional - art. 2°
N/A 1-3-3-12-2-58 patriménio genético (Lei n® 5197/67)
Crimes contra o meio ambiente e o Proibicao de comércio de espécimes
N/A 1-3-3-12-2-59 atriménio aenético da fauna silvestre - art. 32 (Lei n®
P g 5197/67)
. . . Proibicao de exportacéao de peles e
N/A 1-3-3-12-2-60 C:tr:;ri%r?i%m?ngt?;glo ambiente € 0 couros de anfibios e répteis - art. 18
P g (Lei n® 5197/67)
Provocar o perecimento da fauna
Crimes contra o meio ambiente e 0 |ictioldgica - art. 27 § 2° (Lei n®
N/A 1-3-3-12-2-61 patrimonio genético 5197/67 - alterado pela Lei n®
7653/88)
Crimes contra o meio ambiente e o Violagéo da fauna silvestre - art. 27 §
N/A 1-3-3-12-2-62 atriménio aenético 12 (Lei n® 5197/67 - alterado pela Lei
P 9 ne 7653/88)
Crimes contra 0 meio ambiente e o Iniciar, efetuar loteamento ou
N/A 1-3-3-12-2-63 atriménio genético desmembramento do solo sem
P g autorizacdo - art. 50 (Lei n® 6766/79)
Crimes contra 0 meio ambiente e o Expor a perigo a incolumidade
N/A 1-3-3-12-2-64 atriménio aenético humana, animal ou vegetal - art. 15 -
P g caput (Lei n® 6938/81)
Expor a perigo a incolumidade
humana, animal ou vegetal resultando
N/A 1-3-3-12-2-65 Crimes contra o meio ambiente e 0 |em dano irreversivel a fauna, a flora

patriménio genético

e ao meio ambiente ou em lesa
corporal grave - art. 15 § 12 (Lei n®
6938/81)
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Crimes contra 0 meio ambiente e o

N&o cumprimento das medidas
necessarias a preservagao ou
corregao dos inconvenientes e danos

N/A 1-3-3-12-2-66 e - =
patriménio genético causados pela degradacéo da
qualidade ambiental - art. 14 (Lei n®
6938/81)
N&o impedimento de condutas de
N/A 1.3-3-12-2-67 Crln}%A cpntraq meio ambiente e 0 polwgao ao meio ambiente pela .
patriménio genético autoridade competente - art. 15 § 2°
(Lei n? 6938/81)
. . . Extrair substancias minerais, sem a
Crimes contra 0 meio ambiente e o o ~
N/A 1-3-3-12-2-68 atriménio genético competente permissdo, concessao ou
P g licenca - art. 21 (Lei n® 7805/89)
Produzir, comercializar, transportar,
aplicar ou prestar servigos na
N/A 1-3-3-12-2-69 Crln}%A cpntraq meio ambiente e 0 |aplicagdo de agrotoxwos, seus
patriménio genético componentes e afins, descumprindo
as exigéncias das leis e regulamentos
- art. 15 (Lei n? 7802/89)
Registrar loteamento ou
. . . desmembramento ndo aprovado
Crimes contra o meio ambiente e o P .
N/A 1-3-83-12-2-70 L - pelos 6rgaos competentes, registrar o
patriménio genético .
compromisso de compra e venda -
art. 52 (Lei n® 6766/79)
Crimes contra o meio ambiente e o |Crimes contra a flora - aumento de
N/A 1-3-3-12-2-71 patrimdnio genético pena - art. 53 (Lei n® 9605/98)
Crimes contra 0 meio ambiente e o Utilizar embrido humano em
N/A 1-3-3-12-2-72 desacordo com a Lei n® 11105/2005 -

patriménio genético

art. 24
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Crimes contra 0 meio ambiente e o

Praticar engenharia genética em
célula germinal humana, zigoto

N/A 1-3-3-12:2-73 patriménio genético humano ou embrido humano - art. 25
(Lei n® 11105/2005)
Crimes contra o meio ambiente e 0 |Realizar clonagem humana - art. 26
N/A 1-3-3-12-2-74 patriménio genético (Lei n® 11105/2005)
Liberar ou descartar OGM no meio
N/A 1.3-3-12-2.75 Crln}%A cpntraq meio ambiente e o |ambiente em desacqrdo com
patriménio genético asnormas estabelecidas pela
CTNBIO - art. 27 (Lei n® 11105/2005)
Utilizar, comercializar, registrar,
N/A 1.3-3-12-2.76 Crln}%A cpntraq meio ambiente e 0 pate’nFear e Ilcenc[ar~ tecnologias
patriménio genético genéticas de restricdo do uso - art. 28
(Lei n® 11105/2005)
Produzir, armazenar, transportar,
Crimes contra o meio ambiente & o comercializar, importar ou exportar
N/A 1-3-3-12-2-77 atriménio genético OGM ou seus derivados, sem
P 9 autorizagao - art. 29 (Lei n®
11105/2005)
N/A 1-3-3-12-3 Crimes previstos na legislacao Conmes contra a economia popular (lei
extravagante n? 1521/51)
Crimes contra a economia popular (lei Abandonar, suspender a atividade de
N/A 1-3-3-12-3-1 o pop fabricas, usinas, meios de transporte -
n? 1521/51) o
art. 32, 11
Crimes contra a economia popular (lei|Celebrar ajuste em prejuizo do
N/A 1-3-3-12-3-2 n? 1521/51) comprador - art. 22, VIII
Dar indicagdes ou fazer afirmagoes
Crimes contra a economia popular (lei|falsas em prospectos ou anincios
N/A 1-3-3-12-3-3 | -
n® 1521/51) para substituicdo, compra ou venda
de titulos, agdes - art. 3%, VII
Crimes contra a sconomia popular (lei Destruir ou inutilizar matérias-primas
N/A 1-3-3-12-3-4 pop ou produtos necessarios ao consumo

ne 1521/51)

do povo - art. 39, |
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Crimes contra a economia popular (lei

Dirigir, administrar ou gerenciar mais
de uma empresa do mesmo ramo

ne 1521/51)

N/A 1-3-3-1235 o 1521/51) impedindo a concorréncia - art. 3¢,
VIl
Crimes contra a economia popular (lei Expor ou vender mercadoria em
N/A 1-3-3-12-3-6 | Pop discordancia com determinagéo das
n° 1521/51) ; o
autoridades - art. 29, Il
Crimes contra a economia popular (lei|Favorecer comprador em detrimento
N/A 1-3-3-12:3-7 n® 1521/51) de outro - art. 29, Il
N/A 1-3-3-12-3. |C/imes contra a economia popular (leif - o decos & medidas - art. 22, XI
n? 1521/51)
Fraudar, de qualquer modo,
N/A 1-3-3-12-3-9 Crimes contra a economia popular (leifinformagdes devidas a sécios de
n? 1521/51) sociedades civis ou comerciais - art.
3% X
Gerir fraudulenta ou temerariamente
Crimes contra a economia popular (lei|bancos, sociedades de seguros,...
N/A 1-3-3-12-3-10 n? 1521/51) com prejuizo dos interessados - art.
39, IX
Crimes contra a economia popular (lei Misturar géneros de espécie
N/A 1-3-83-12-3-11 | pop diferentes ou expo-los a venda como
n° 1521/51) o
puros - art. 22, V
N/A 1-3-3-12-3-12 Corlmes contra a economia popular (lei Nao entregar nota fiscal - art. 22, IV
n° 1521/51)
Crimes contra a economia popular (lei Nao fornecer nota ou cademo de
N/A 1-3-3-12-3-13 | 7, pop venda de géneros de primeira
n? 1521/51) - o
necessidade - art. 22, VII
a0 Crimes contra a economia popular (lei|Obter ganhos ilicitos em especulagao
N/A 1-3-3-12-3-14 n? 1521/51) -art. 22, IX
Promover ou participar de consércio,
N/A 1-3-3-12-3-15 Crimes contra a economia popular (lei]convénio, ajuste, alianga ou fusao de

capitais para aumento arbitrario de
lucros - art. 39, 1lI
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Crimes contra a economia popular (lei

Provocar a alta ou baixa de pregos

N/A 1-3-3-12-3-16 | 1521/51) por meio de noticias falsas - art. 32,
\
Crimes contra a economia popular (lei|Recusar servigos ou mercadorias -
NA 1-3-312317 | o 1521/51) art. 29, |
Reter matérias-primas, meios de
N/A 1.3-3-12-3-18 Crimes contra a economia popular (lei|produgao com o fim de dominar o
n? 1521/51) mercado e provocar a alta de pregos
art. 32, IV
P Crimes contra a economia popular (lei| Transgredir tabelas de pregos - art.
N/A 1-3-3-12-3-19 n? 1521/51) 22, VI
N/A 1-3-3-12-3-20 SOr T?; /cso1r;tra a economia popular (lei Usura pecuniéria ou real - art. 4°
Crimes contra a economia popular (lei Vender mercadorias abaixo do preco
N/A 1-3-3-12-3-21 n? 1521/51) pop para impedir a concorréncia - art. 39,
Vv
Crimes contra a economia popular (lei|Violar contratos ou fraudar sorteios -
N/A 1-3-3-12:3-22 | o 1521/51) art. 29, X
N/A 1-3-3-12-4 Crimes previstos na legislacao Crimes contra o Estatuto da crianga e
extravagante do adolescente (Lei n® 8069/90)
Crimes contra o Estatuto da crianga e Deixar de cumprir prazo em beneficio
N/A 1-3-3-12-4-1 o ¢ de adolescente privado de liberdade -
do adolescente (Lei n® 8069/90)
art. 235
. . Deixar de fazer comunicagéo da
Crimes contra o Estatuto da crianga e = -
N/A 1-3-3-12-4-2 o apreensao de crianga ou adolescente
do adolescente (Lei n® 8069/90)
art. 231
N/A 1-3-3-12-4-3 Crimes contra o Estatuto da crianga e |Deixar de identificar o neonato e a
do adolescente (Lei n® 8069/90) parturiente - art. 229
Crimes contra o Estatuto da crianca e Deixar de manter registro sobre o
N/A 1-3-3-12-4-4 S o ¢ neonato e a parturiente e de fornecer
do adolescente (Lei n° 8069/90) = ;
declaragao de nascimento - art. 228
Crimes contra o Estatuto da crianga e Deixar de ordenar lierdade de
N/A 1-3-3-12-4-5 ¢ crianga ou adolescente ilegalmente

do adolescente (Lei n® 8069/90)

apreendida - art. 234
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Crimes contra o Estatuto da crianca e

Vender ou expor a venda fotografia,
video ou outro registro que contenha
cena de sexo explicito ou
pornografica envolvendo crianga ou
adolescente - art. 241 (Nova redagao

N/A 1-3-3-12-4-6 4, adolescente (Lei n® 8069/90) dada pela Lei 11.829/08) - Redacao
anterior (fotografar ou publicar cena
de sexo explicito ou pornografica
envolvendo crianga ou adolescente -
art. 241)

Crimes contra o Estatuto da crianga e Impedir ou embaragar agao de
N/A 1-3-3-12-4-7 o ¢ autoridade judiciaria em exercicio da
do adolescente (Lei n® 8069/90) ~
fungéo - art. 236
N/A 1-3-3-12-4-8 Crimes contra o Estatuto da crianga e |Privar a crianga ou o adolescente de
do adolescente (Lei n® 8069/90) sua liberdade - art. 230
Produzir ou dirigir representagao
N/A 1-3-3-12-4-9 Crimes contra o Estatuto da crianga e |utilizando-se de crianga ou
do adolescente (Lei n® 8069/90) adolescente em cena de sexo
explicito ou pornografica - art. 240
Crimes contra o Estatuto da crianga e Prometer ou efetivar a entrega de
N/A 1-3-3-12-4-10 do adolescente (Lei n? 8069/90) lelgg a terceiro, mediante paga - art.
Crimes contra o Estatuto da crianga e Promover ou auxiliar no envio de
N/A 1-3-3-12-4-11 o ¢ crianga ou adolescente para o
do adolescente (Lei n° 8069/90) M
exterior ilegalmente - art. 239
P Crimes contra o Estatuto da crianga e [Submeter crianga ou adolescente a ) -
N/A 1-3-3-12-4-12 do adolescente (Lei n® 8069/90) sofrimento fisico ou mental - art. 233 Revogado pela Lei n® 9455/1997.
N/A 1-3-3-12-4-13 Crimes contra o Estatuto da crianca e [Submeter crianga a constrangimento -

do adolescente (Lei n® 8069/90)

art. 232
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Crimes contra o Estatuto da crianca e

Subtrair crianga ou adolescente ao

N/A 1-3-3-12-4-14 do adolescente (Lei n? 8069/90) poder dfa quem o tem sqb sua guarda
e coloca-lo em lar substituto - art. 237
Crimes contra o Estatuto da criangca e Ven<.je~r ou entregar.arma, gu
N/A 1-3-3-12-4-15 o munic¢ao, ou explosivo a crianga ou
do adolescente (Lei n® 8069/90)
adolescente - art. 242
N/A 1-3-3-12-4-16 Crimes contra o Estatuto da crianga e |Vender ou entregar fogos de artificio
do adolescente (Lei n® 8069/90) a crianga ou adolescente - art. 244
. . Vender ou entregar produtos que
Crimes contra o Estatuto da crianga e A e
N/A 1-3-3-12-4-17 do adolescente (Lei n? 8069/90) causam dependéncia fisica ou
psiquica
. ) Impedir o responsavel ou funcionario
N/A 1-3-3-12-4-1g | C1imes contra o Estatuto da crianca e | 4 "o o e de atendimento o
do adolescente (Lei n° 8069/90) L S
exercicio dos direitos - art. 246
Divulgar, sem autorizagdo, nome , ato
N/A 1-3-3-12-4-19 Crimes contra o Estatuto da crianca e |[ou documento relativo a crianga ou
do adolescente (Lei n® 8069/90) adolescente a que se atribua ato
infracional - art. 247
. . Deixar o médico, professor de
Crimes contra o Estatuto da crianga e . .
N/A 1-3-3-12-4-20 o comunicar maus-tratos contra crianga
do adolescente (Lei n® 8069/90)
- art. 245
Crimes contra o Estatuto da crianga e Deixar de apresentar a autoridade
N/A 1-3-3-12-4-21 o ¢ adolescente trazido de outra comarca
do adolescente (Lei n® 8069/90)
- art. 248
N/A 1-3-3-12-4-22 Crimes contra o Estatuto da crianga e |Descumprir, dolosa ou culposamente,
do adolescente (Lei n® 8069/90) os deveres do patrio poder - art. 249
Crimes contra o Estatuto da crianga e Hospedar crianga, adolescente em
N/A 1-3-3-12-4-23 do adolescente (Lei n? 8069/90) gcs)gel, pensao sem autorizagao - art.
. . Transportar crianga ou adolescente
N/A 1-3-3-12-4-p4 | C1imes contra o Estatuto dacrianca e | %50 aos arts. 83, 84 ¢ 85 -

do adolescente (Lei n® 8069/90)

art. 251
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Crimes contra o Estatuto da crianca e

Deixar o responsavel por diverséo de

N/A 1-3-3-12-4-25 | " dolescente (Lei n° 8069/90) informar a natureza do espetaculo -
art. 252
N/A 1-3-3-12-4-26 Crimes contra o Estatuto da criangca e |Anunciar pegas teatrais, filmes sem
do adolescente (Lei n® 8069/90) indicar os limites de idade - art. 253
Crimes contra o Estatuto da crianga e Transmitir por radio, espetdculo em
N/A 1-3-3-12-4-27 e ¢ horario diverso do autorizado - art.
do adolescente (Lei n° 8069/90) 254
N/A 1-3-3-12-4-28 Crimes contra o Estatuto da crianca e |Exibir filme ou congénere inadequado
do adolescente (Lei n® 8069/90) as criangas ou adolescentes - art. 255
. . Vender, locar a crianga fita em video
Crimes contra o Estatuto da crianca e e
N/A 1-3-3-12-4-29 e em desacordo com a classificagao -
do adolescente (Lei n° 8069/90)
art. 256
N/A 1-3-3-12-4-30 Crimes contra o Estatuto da crianga e [Descumprir obrigacdo constante dos
do adolescente (Lei n® 8069/90) arts. 78 e 89 do ECA - art. 257
Crimes contra o Estatuto da crianca e Deixar responsavel, estabelecimento
N/A 1-3-3-12-4-31 e ¢ de observar acesso a diversao - art.
do adolescente (Lei n° 8069/90) o58
Submeter crianga ou adolescente a
N/A 1-3-3-12-4.32 Crimes contra o Estatuto da crianga e |prostituicdo ou a exploragéo sexual -
do adolescente (Lei n® 8069/90) art. 244-A (incluido pela Lei n®
9975/2000)
Corromper ou facilitar a corrupgao de
Crimes contra o Estatuto da crianca e | ono" de 18 (dezoito) anos, com ele
N/A 1-3-3-12-4-33 ¢ praticando infragdo penal ou

do adolescente (Lei n® 8069/90)

induzindo-o a pratica-la - art. 244-B
(incluido pela Lei n® 12.015/09)
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Crimes contra o Estatuto da crianga e

Oferecer, trocar, disponibilizar,
transmitir, distribuir, publicar ou
divulgar por qualquer meio, inclusive
por meio de sistema de informatica
ou telematico, fotografia, video ou

(Lei n® 8666/93)

N/A 1-3-3-12-4-34 | 4 adolescente (Lei n® 8069/90) outro registro que contenha cena de
sexo explicito ou pornografica
envolvendo crianga ou adolescente -
art. 241-A (Incluido pela Lei n®
11.829/08)

Adaquirir, possuir ou armazenar, por
qualquer meio, fotografia, video ou
Crimes contra o Estatuto da crianga e outra forma de registro que contenha

N/A 1-3-3-12-4-35 do adolescente (Lei n? 8069/90) cena de’s.exo explicito ou .
pornografica envolvendo crianga ou
adolescente - art. 241-B (Incluido pela
Lei n® 11.829/08)

Crimes previstos na ledislacéo Crimes contra a Lei de licitagdes e

N/A 1-3-3-12-5 extrava pante gislag contratos da Administragao publica

9 (Lei n° 8666/93)
Crimes contra a Lei de licitagdes e Admitir a licitagao ou celebrar
N/A 1-3-3-12-5-1 |contratos da Administragao publica  |contrato com empresa ou profissional
(Lei n® 8666/93) inidoneo - art. 97
Crimes contra a Lei de licitagdes e Admitir, possibilitar ou dar causa a
N/A 1-3-3-12-5-2 |contratos da Administragdo publica  |qualquer modificagdo ou vantagem
(Lei n® 8666/93) em favor do adjudicatario - art. 92
. . o Afastar ou procurar afastar licitante,
Crimes contra a Lei de licitagdes e or meio de violéncia. grave ameaca
N/A 1-3-3-12-5-3 |contratos da Administragao publica P ncia, g ca,
C fraude ou oferecimento de vantagem
(Lei n® 8666/93)
art. 95
Crimes contra a Lei de licitagdes e Devassar o sigilo de proposta
N/A 1-3-3-12-5-4 |contratos da Administragdo publica |apresentada em procedimento

licitatorio - art. 94
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Crimes contra a Lei de licitagdes e

Dispensar ou inexigir licitagao fora

N/A 1-3-3-12-5-5 |contratos da Administragdo publica |das hipéteses previstas em lei - art.
(Lei n® 8666/93) 89
. . o Fraudar, em prejuizo da Fazenda
Crimes contra a Lei de licitagdes e Publica. licitacio instaurada para
N/A 1-3-3-12-5-6 |contratos da Administragao publica L ¢ P
C aquisicao ou venda de bens ou
(Lei n® 8666/93) .
mercadorias - art. 96
Crimes contra a Lei de licitagdes Frustrar ou fraudar a licitagdo com o
N/A 1-3-3-12-5-7 |contratos da Administragéo publica intuito de obter vantagem 9 art. 90
(Lei n® 8666/93) 9 :
Crimes contra a Lei de licitagdes e Impedir, perturbar ou fraudar a
N/A 1-3-3-12-5-8 |contratos da Administragéo publica  |realizagcdo de qualquer ato de
(Lei n® 8666/93) procedimento licitatério - art. 93
Crimes contra a Lei de licitagdes e Obstar, impedir ou dificultar a
N/A 1-3-3-12-5-9 |contratos da Administragéo publica  |inscricdo de qualquer interessado nos
(Lei n® 8666/93) registros cadastrais - art. 98
Crimes contra a Lei de licitagdes e Patrocinar, direta ou indiretamente,
N/A 1-3-3-12-5-10 |contratos da Administragdo publica  |interesse privado perante a
(Lei n® 8666/93) Administragéo -art. 91
Crimes previstos na legislagdo Crlm.es con}ra a liberdade de => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
N/A 1-3:3126 | iravagante manifestagdo do pensamento e de - Pedido de explicagio e pedido de resposta
9 informagéo (Lei n® 5250/67) plicagao e p posta.
Crimes contra a liberdade de
N/A 1-3-3-12-6-1 |manifestagdo do pensamento e de Calunia - art. 20
informacéo (Lei n® 5250/67)
Crimes contra  liberdade de Calunia, difamagao e injdria contra a
N/A 1-3-3-12-6-2 |manifestagdo do pensamento e de memériic\ dos mg ftos - ath o4
informacéo (Lei n® 5250/67) ’
Crimes contra a liberdade de
N/A 1-3-3-12-6-3 |manifestagdo do pensamento e de Difamacéo - art. 21
informacéo (Lei n? 5250/67)
Crimes contra a liberdade de Divulgar loteria ndo autorizada - art
N/A 1-3-3-12-6-4 |manifestagdo do pensamento e de 9 ’

informacéo (Lei n® 5250/67)

17 § Unico
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Crimes contra a liberdade de

Fazer apologia de fato criminoso ou

informacéo (Lei n® 5250/67)

N/A 1-3-3-12-6-5 |manifestagdo do pensamento e de - o
informacéo (Lei n° 5250/67) de autor de crime - art. 19 § 2
Crimes contra a liberdade de Fazer propaganda de guerra, de
N/A 1-3-3-12-6-6 |manifestagdo do pensamento e de processos ou de preconceitos de raga
informacéo (Lei n® 5250/67) -art. 14
Crimes contra a liberdade de 'r:eizoer;’ rgr?:;amjbil)iiga;:ou
N/A 1-3-3-12-6-7 |manifestagdo do pensamento e de P PN P ¢ .
informacao (Lei n° 5250/67) transmissdo que Importe em crime -
¢ art. 18 § 2°
Crimes contra a liberdade de Impedir noticia desabonadora da
N/A 1-3-3-12-6-8 |manifestagcao do pensamento e de honra e da conduta de alguém - art.
informagéao (Lei n® 5250/67) 18§ 1°
Crimes contra  liberdade de Incitar a pratica de qualquer infracao
N/A 1-3-3-12-6-9 |manifestagcao do pensamento e de as leis c—?nais -art 1 9 a ¢
informagao (Lei n® 5250/67) P :
Crimes contra a liberdade de Incitar a pratica de qualquer infragao
N/A 1-3-3-12-6-10 |manifestagcao do pensamento e de as leis penais, seguida da pratica do
informagéao (Lei n® 5250/67) crime - art. 19 § 1°
Crimes contra a liberdade de
N/A 1-3-3-12-6-11 |manifestagcdo do pensamento e de Injuria - art. 22
informagéao (Lei n® 5250/67)
Crimes contra a liberdade de Obter ou procurar obter favor,
N/A 1-3-3-12-6-12 |manifestagcao do pensamento e de dinheiro ou outra vantagem para nao
informagéao (Lei n® 5250/67) fazer publicagdo de noticias - art. 18
Crimes contra a liberdade de Ofender a moral publica e os bons
N/A 1-3-3-12-6-13 |manifestagdo do pensamento e de costumes - art 12
informag&o (Lei n® 5250/67) )
Crimes contra a liberdade de Publicar ou divulgar segredo de
N/A 1-3-3-12-6-14 |manifestagdo do pensamento e de Estado, noticia ou informacéo sigilosa
informacéo (Lei n® 5250/67) -art. 15
Crimes contra a liberdade de Publicar noticia falsa ou truncada -
N/A 1-3-3-12-6-15 |manifestagdo do pensamento e de

art. 16
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Crimes previstos na legislagdo

Crimes contra a ordem tributaria,
econdmica e contra as relagdes de

fiscal, Lei n2 8137/90 e Lei n®
8176/91)

N/A 1-3-3-12-7 extravagante consumo (Lei n® 4729/65 - sonegagédo
9 fiscal, Lei n® 8137/90 e Lei n®
8176/91)
Crimes contra a ordem tributaria, .
. - Abusar do poder econémico,
economica e contra as relagbes de dominando o mercado ou eliminando
N/A 1-3-3-12-7-1 [consumo (Lei n® 4729/65 - sonegagéo P o A
. o L a concorréncia - art. 4°, | (Lei n®
fiscal, Lei n2 8137/90 e Lei n® 8137/90)
8176/91)
Crimes contra a ordem tributaria, Acgambarcar, sonegar, destruir ou
econdmica e contra as relagdes de  |inutilizar bens de produgao ou de
N/A 1-3-3-12-7-2 |consumo (Lei n® 4729/65 - sonegagao |consumo para estabelecer monopélio
fiscal, Lei n2 8137/90 e Lei n® ou eliminar a concorréncia - art. 49, IV
8176/91) (Lei n® 8137/90)
Crimes contra a ordem tributaria,
econdmica e contra as relagdes de  |Aplicar formula de reajustamento de
N/A 1-3-3-12-7-3 |consumo (Lei n® 4729/65 - sonegagdo |pregos ou indexagdo de contrato
fiscal, Lei n® 8137/90 e Lei n® proibida - art. 62, 1l (Lei n® 8137/90)
8176/91)
Crimes contra a ordem tributaria, . . .
P ~ Deixar de aplicar, ou aplicar em
economica e contra as relagbes de desacordo com o estatuido, incentivo
N/A 1-3-3-12-7-4 |consumo (Lei n® 4729/65 - sonegagao .. - ; o
. S T fiscal ou parcelas de imposto - art. 29,
fiscal, Lei n® 8137/90 e Lei n® IV (Lei ne 8137/90)
8176/91)
Crimes contra a ordem tributaria, .
P - Deixar de recolher, no prazo legal,
econbmica e contra as relagbes de valor de tributo ou de contribuicéo
N/A 1-3-3-12-7-5 |consumo (Lei n® 4729/65 - sonegagdo . ¢
. ; . social, descontado ou cobrado - art.
fiscal, Lei n® 8137/90 e Lei n® 22 I (Lei n° 8137/90)
8176/91) ’
Crimes contra a ordem tributaria, - - -
- - Destruir, inutilizar ou danificar matéria
econdmica e contra as relagdes de fima ou mercadoria. com o fim de
N/A 1-3-3-12-7-6 |consumo (Lei n® 4729/65 - sonegagao P ’

provocar alta de prego - art. 72, VIII
(Lei n2 8137/90)
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Crimes contra a ordem tributaria,
econdmica e contra as relagdes de

Discriminar pregos de bens ou de
prestagdo de servigos por ajustes ou
acordo de grupo econémico, com o

N/A 1-3-3-12-7-7 |consumo (Lei n® 4729/65 - sonegagao .. o
: S T fim de estabelecer monopdlio, ou de
fiscal, Lei n2 8137/90 e Lei n® - R o
8176/91) eliminar a concorréncia - art. 42, Il
(Lei n® 8137/90)
Crimes contra a ordem tributaria, T -
P ~ Elaborar, distribuir, fornecer, emitir ou
economica e contra as relagbes de utilizar documento que saiba ou deva
N/A 1-3-3-12-7-8 |consumo (Lei n® 4729/65 - sonegagao o q o .
. o T saber falso ou inexato - art. 12, IV (Lei
fiscal, Lei n2 8137/90 e Lei n® ne 8137/90)
8176/91)
Crimes contra a ordem tributaria,
econdmica e contra as relagdes de Elevar sem justa causa o prego de
N/A 1-3-3-12-7-9 |consumo (Lei n? 4729/65 - sonegagéo |bem ou servigo - art. 42, VII (Lei n®
fiscal, Lei n® 8137/90 e Lei n® 8137/90)
8176/91)
Crimes contra a ordem tributaria,
econdmica e contra as relagdes de Elevar o valor cobrado nas vendas a
N/A 1-3-3-12-7-10 |consumo (Lei n® 4729/65 - sonegagao |prazo de bens ou servigos - art. 72, V
fiscal, Lei n® 8137/90 e Lei n® (Lei n® 8137/90)
8176/91)
Crimes contra a ordem tributaria, Exigir, cobrar ou rec?be.r quglquer
P - vantagem ou importancia adicional de
econdmica e contra as relagdes de reco tabelado. congelado
N/A 1-3-3-12-7-11 |consumo (Lei n° 4729/65 - sonegagao [P oo0 | » congetado,
: S T administrado, fixado ou controlado
fiscal, Lei n® 8137/90 e Lei n® L o o
8176/91) pelo Poder Publico - art. 62, Ill (Lei n®
8137/90)
Crimes contra a ordem tributaria,
econdmica e contra as relagdes de Exigir exclusividade de propaganda,
N/A 1-3-3-12-7-12 |consumo (Lei n® 4729/65 - sonegagao [transmissdo ou difusdo de

fiscal, Lei n2 8137/90 e Lei n®
8176/91)

publicidade - art. 5°, | (Lei n2 8137/90)
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Crimes contra a ordem tributaria,
econdmica e contra as relagdes de

Exigir, pagar ou receber, para si ou
para o contribuinte beneficiario,

N/A 1-3-3-12-7-13 |consumo (Lei n® 4729/65 - sonegagao |qualquer percentagem sobre a
fiscal, Lei n2 8137/90 e Lei n® parcela dedutivel ou deduzida de
8176/91) imposto - art. 2%, Il (Lei n® 8137/90)
Crimes contra a ordem tributéria,
econdmica e contra as relagdes de Exigir, solicitar ou receber, para si ou
N/A 1-3-3-12-7-14 |consumo (Lei n® 4729/65 - sonegagdo [para outrem, vantagem indevida - art.
fiscal, Lei n® 8137/90 e Lei n® 32, 1l (Lei n®8137/90)
8176/91)
Crimes contra a ordem tributaria, . A .
P ~ Extraviar, sonegar ou inutilizar livro
economica e contra as relagbes de oficial, processo fiscal ou qualquer
N/A 1-3-3-12-7-15 |consumo (Lei n® 4729/65 - sonegagao P qualq
: S T documento, de que tenha a guarda -
fiscal, Lei n® 8137/90 e Lei n® art. 32, | (Lei ne 8137/90)
8176/91) T
Crimes contra a ordem tributaria, - .
P - Falsificar ou alterar nota fiscal ou
econbmica e contra as relagoes de ualquer outro documento relativo a
N/A 1-3-3-12-7-16 |consumo (Lei n° 4729/65 - sonegagao | 942 A4 OUITO 9 ) a.
. o e operacao tributavel - art. 12, Ill (Lei n®
fiscal, Lei n® 8137/90 e Lei n® 8137/90)
8176/91)
Crimes contra a ordem tributaria,
econémica e contra as relagoes de Favorecer ou preferir comprador ou
N/A 1-3-3-12-7-17 |consumo (Lei n® 4729/65 - sonegagao frequés - art 7pg I (Lei n® 8‘1 37/90)
fiscal, Lei n2 8137/90 e Lei n® 9 T
8176/91)
Crimes contra a ordem tributaria, - "
P - Fazer declaragao falsa ou omitir
econdmica e contra as relagbes de declaracio sobre rendas. bens ou
N/A 1-3-3-12-7-18 |consumo (Lei n® 4729/65 - sonegagdo ¢ ’
} S e fatos, ou empregar outra fraude - art.
fiscal, Lei n® 8137/90 e Lei n® 29| (Lei n° 8137/90)
8176/91) ’
Crimes contra a ordem tributaria,
econdmica e contra as relagdes de Formar acordo, convénio, ajuste ou
N/A 1-3-3-12-7-19 |consumo (Lei n® 4729/65 - sonegagao |alianga entre ofertantes - art. 42, Il

fiscal, Lei n2 8137/90 e Lei n®
8176/91)

(Lei n® 8137/90)
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Crimes contra a ordem tributaria,
econdmica e contra as relagdes de

Fraudar a fiscalizagao tributaria,
inserindo elementos inexatos, ou por

N/A 1-3-3-12-7-20 |consumo (Lei n® 4729/65 - sonegagdo - = -
. o e omissao de operagao de qualquer
fiscal, Lei n* 8137/90 e Lei n® natureza - art. 12, Il (Lei n® 8137/90)
8176/91) Y
Crimes contra a ordem tributaria,
econdmica e contra as relagdes de ) o Lo
N/A 1-3-3-12-7-21 |consumo (Lei n® 4729/65 - sonegagao g;a:\al;?;{))pregos art. 7% IV (Lein
fiscal, Lei n2 8137/90 e Lei n®
8176/91)
Crimes contra a ordem tributaria,
econbmica e contra as relagbes de Induzir o consumidor ou usuario a
N/A 1-3-3-12-7-22 |consumo (Lei n® 4729/65 - sonegagdo erro - art. 7%, VI (Lei ne 8137/90)
fiscal, Lei n® 8137/90 e Lei n® Y
8176/91)
Crimes contra a ordem tributaria, . . .
P - Misturar géneros e mercadorias de
economica e contra as relagbes de espécies diferentes para vende-los
N/A 1-3-3-12-7-23 |consumo (Lei n® 4729/65 - sonegagao P P :
. S s COMO puros ou a prego mais alto - art.
fiscal, Lei n® 8137/90 e Lei n® 72 11l (Lei n® 8137/90)
8176/91) ’
Crimes contra a ordem tributaria, .
P - Negar ou deixar de fornecer, quando
econbmica e contra as relagbes de obrigatério, nota fiscal ou documento
N/A 1-3-3-12-7-24 |consumo (Lei n® 4729/65 - sonegagdo 9 ’ A e
) S e equivalente - art. 19, V (Lei n®
fiscal, Lei n® 8137/90 e Lei n® 8137/90)
8176/91)
Crimes contra a ordem tributaria,
econdmica e contra as relagdes de  |Omitir informagao, ou prestar
N/A 1-3-3-12-7-25 |consumo (Lei n® 4729/65 - sonegagao |declaragao falsa as autoridades
fiscal, Lei n2 8137/90 e Lei n® fazendarias - art. 19, | (Lei n® 8137/90)
8176/91)
Crimes contra a ordem tributaria, ) ) .
o - Patrocinar, direta ou indiretamente,
econdmica e contra as relagbes de interesse privado perante a
N/A 1-3-3-12-7-26 |consumo (Lei n® 4729/65 - sonegacio P P

fiscal, Lei n2 8137/90 e Lei n®
8176/91)

administragéo fazendaria - art. 32, llI
(Lei n®8137/90)
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Crimes contra a ordem tributaria,
econdmica e contra as relagdes de

Provocar oscilagéo de pregos em
detrimento de empresa concorrente

N/A 1-3-3-12-7-27 [consumo (Lei n? 4729/65 - sonegagéo A
) o e ou vendedor de matéria-prima - art.
fiscal, Lei n® 8137/90 e Lei n® 42,V (Lei n® 8137/90)
8176/91) ’
Crimes contra a ordem tributaria,
econdmica e contra as relagdes de Recusar informagéo sobre o custo de
N/A 1-3-3-12-7-28 |consumo (Lei n® 4729/65 - sonegagao |produgdo ou prego de venda - art. 59,
fiscal, Lei n® 8137/90 e Lei n® IV (Lei n® 8137/90)
8176/91)
Crimes contra a ordem tributaria,
econdmica e contra as relagdes de  |Sonegar insumos ou bens, recusando
N/A 1-3-3-12-7-29 |consumo (Lei n® 4729/65 - sonegagdo |se a vendé-los - art. 72, VI (Lei n®
fiscal, Lei n® 8137/90 e Lei n® 8137/90)
8176/91)
Crimes contra a ordem tributaria,
econdmica e contra as relagdes de  |Subordinar a venda de bem ou a
N/A 1-3-3-12-7-30 |consumo (Lei n® 4729/65 - sonegagao |utilizagao de servigo a aquisigdo de
fiscal, Lei n2 8137/90 e Lei n® outro bem - art. 59, Il (Lei n® 8137/90)
8176/91)
Crimes contra a ordem tributaria, Sujeitar a venda de bem ou a
econdmica e contra as relagdes de  |utilizagao de servigo a aquisicdo de
N/A 1-3-3-12-7-31 |consumo (Lei n® 4729/65 - sonegagdo |quantidade arbitrariamente
fiscal, Lei n2 8137/90 e Lei n® determinada - art. 59, Il (Lei n®
8176/91) 8137/90)
Crimes contra a ordem tributéria, Utilizar ou divulgar programa de
econdmica e contra as relagdes de  |processamento de dados que permita
N/A 1-3-3-12-7-32 |consumo (Lei n® 4729/65 - sonegagao [possuir informagéo contabil diversa
fiscal, Lei n® 8137/90 e Lei n® daquela que é fornecida a Fazenda
8176/91) Publica - art. 29, V (Lei n® 8137/90)
Crimes contra a ordem tributaria,
econdmica e contra as relagdes de  |Vender ou expor a venda mercadoria
N/A 1-3-3-12-7-33 |consumo (Lei n® 4729/65 - sonegagéo |em desacordo com as prescrigdes

fiscal, Lei n2 8137/90 e Lei n®
8176/91)

legais - art. 7%, 1l (Lei n2 8137/90)
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Crimes contra a ordem tributaria,
econdmica e contra as relagdes de

Vender mercadorias abaixo do prego
de custo, com o fim de impedir a

10826/2003)

-3-3-12-7- i N2 - 3
N/A 1-3-3-12-7-34 consumo (Loel n® 4729/65 . sgnegagao concorréncia - art. 42, VI (Lei n®
fiscal, Lei n® 8137/90 e Lei n® 8137/90)
8176/91)
Crimes contra a ordem tributaria, N
P ~ Vender ou oferecer a venda
economica e contra as relagbes de mercadoria, ou contratar ou oferecer
N/A 1-3-3-12-7-35 |consumo (Lei n® 4729/65 - sonegagao servigo por! prego Superior a0
fiscal, Lei n® 8137/90 e Lei n® ’ o -
8176/91) tabelado - art. 62, | (Lei n® 8137/90)
Crimes contra a ordem tributéria, -
P - Vender, ter em dep6sito para vender
econdmica e contra as relagdes de ou expor 4 venda mercadoria
N/A 1-3-3-12-7-36 |consumo (Lei n® 4729/65 - sonegagao |. ,p . o .
. S e imprépria ao consumo - art. 7°, IX (Lei
fiscal, Lei n® 8137/90 e Lei n® n® 8137/90)
8176/91)
Crimes previstos na legislacéo Crimes contra o Sistema Nacional de
N/A 133128 | 70 pame gislag Armas (Lei n? 9437/97 e Lei n®
9 10826/2003)
Crimes contra o Sistema Nacional de |Crime de possuir, deter, portar,...
N/A 1-3-3-12-8-1 |Armas (Lei n°® 9437/97 e Lei n® Arma de fogo praticado por servidor
10826/2003) publico - art. 10 § 4° - Lei n® 9437/97
Crime de possuir, deter, portar,...
Crimes contra o Sistema Nacional de Qr:rtz::i:re f:f’gr;?ssﬁt':;gnd:;z(’;aoo
N/A 1-3-3-12-8-2 |Armas (Lei n? 9437/97 e Lei n® A P o P ’
10826/2003) patrimonio e por trafico de
entorpecentes - art. 10 § 32, IV - Lei
n° 9437/97
Crimes contra o Sistema Nacional de Disparar arma de fogo - art. 10 § 12
N/A 1-3-3-12-8-3 |Armas (Lei n° 9437/97 e Lei n° it ’
10826/2003)
Crimes contra o Sistema Nacional de |Modificar as caracteristicas de arma
N/A 1-3-3-12-8-4 |Armas (Lei n? 9437/97 e Lei n® de fogo - art. 10 § 3% Il - Lei n®
10826/2003) 9437/97
Crimes contra o Sistema Nacional de |Omitir cautelas para impedir que
N/A 1-3-3-12-8-5 |Armas (Lei n® 9437/97 e Lei n® menor se apodere de arma de fogo -

art. 10 § 19, | - Lei n? 9437/97
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Crimes contra o Sistema Nacional de

Possuir, deter, portar, fabricar,

10826/2003)

N/A 1-3-3-12-8-6 |Armas (Lei n? 9437/97 e Lei n® adquirir... Arma de fogo - art. 10 caput
10826/2003) - Lei n® 9437/97
Crimes contra o Sistema Nacional de :gsz:::: ditri:’apg:?;’ Lazgcl?sr;
N/A 1-3-3-12-8-7 |Armas (Lei n® 9437/97 e Lei n® quinr... oe fog o
10826/2003) proibido ou restrito - art. 10 § 2% - Lei
n° 9437/97
Crimes contra o Sistema Nacional de |Possuir, deter, fabricar ou empregar
N/A 1-3-3-12-8-8 |Armas (Lei n® 9437/97 e Lei n® artefato explosivo e/ou incendiario -
10826/2003) art. 10 § 39, lll - Lei n® 9437/97
Crimes contra o Sistema Nacional de |Suprimir ou alterar marca, numeragao
N/A 1-3-3-12-8-9 |Armas (Lei n? 9437/97 e Lei n® de arma de fogo - art. 10 § 3% | - Lei
10826/2003) n° 9437/97
Crimes contra o Sistema Nacional de |Utilizar arma de brinquedo para o fim
N/A 1-3-3-12-8-10 |Armas (Lei n® 9437/97 e Lei n® de cometer crimes - art. 10 § 12,1l -
10826/2003) Lei n® 9437/97
Possuir ou manter sob sua guarda
Crimes contra o Sistema Nacional de |arma de fogo, acessério ou munigao,
N/A 1-3-3-12-8-11 |Armas (Lei n® 9437/97 e Lei n® de uso permitido, em desacordo com
10826/2003) determinagéo legal ou regulamentar -
art. 12 Lei n® 10826 / 2003
Portar, deter, adquirir, fornecer,
Crimes contra o Sistema Nacional de |receber, ter em depbsito, transportar,
N/A 1-3-3-12-8-12 |Armas (Lei n? 9437/97 e Lei n® ceder... Arma de fogo de uso
10826/2003) permitido, sem autorizagao - art. 14 -
Lei n® 10826 / 2003
Crimes contra o Sistema Nacional de Disparar arma de fodo - art. 15 - Lei
N/A 1-3-3-12-8-13 |Armas (Lei n° 9437/97 e Lei n® P 9 :

n® 10826 / 2003
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Crimes contra o Sistema Nacional de

Possuir, deter, portar, adquirir,
fornecer, receber, ter em deposito,
transportar, ceder... Arma de fogo de

Disciplina, Conselho de Justificagao,

)

N/A 1-3-3-12-8-14 |Armas (Lei n® 9437/97 e Lei n® . .
10826/2003) uso proibido ou restrito, sem
autorizacgao - art. 16 Lei n® 10826 /
2003
Crimes praticados por militares
Crimes previstos na legislacao (Codigo Penal Militar, Conselho de
N/A 1-3-3-12-9 L o
extravagante Disciplina, Conselho de Justificagao,
o)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-1 |(00digo Penal Miltar, Conselho de 1 404 e pessoa - art. 212
Disciplina, Conselho de Justificagao,
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-2 (QOd.'g.o Penal Militar, Conse.lr.m d? Abandono de posto - art. 195
Disciplina, Conselho de Justificagao,
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-3 |(C0digo Penal Miltar, Conselho de 1y, 4 pessoa - art. 252
Disciplina, Conselho de Justificagao,
)
Crimes praticados por militares
N/A 13:3-12.9.4 |(G0digo Penal Miitar, Conselno de o 0p oy 53
Disciplina, Conselho de Justificagao,
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-5 (Cédigo Penal Militar, Conselho de Apropriagao de coisa havida
Disciplina, Conselho de Justificagdo, [acidentalmente - art. 249
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-6 (Cédigo Penal Militar, Conselho de Apropriagao indébita - art. 248

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)

435



Crimes praticados por militares
(Codigo Penal Militar, Conselho de

Arrebatamento de preso ou internado

N/A 1-3-3-12:9-7 Disciplina, Conselho de Justificagdo, |art. 181
o)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9.g |(C0digo Penal Militar, Conselho de - 40 iolento a0 pudor - art. 233
Disciplina, Conselho de Justificagao,
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-9 (QOd.'g.o Penal Militar, Conse.lr.m d? Atenuante - desergao - art. 189
Disciplina, Conselho de Justificagao,
o)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-10 (Qoqlgg Penal Militar, Conse.lho dt_a Atestar ou certificar falsamente - art.
Disciplina, Conselho de Justificagédo, [314
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12.9.11 |(G0digo Penal Mitar, Conselno de ¢y oy 514
Disciplina, Conselho de Justificagao,
o)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-12 (Qoqlgg Penal Militar, Conse.lho dt_a Casos assimilados de desergao - art.
Disciplina, Conselho de Justificagdo, |188
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-13 |(COdigo Penal Militar, Conselho de 15, o ot 045
Disciplina, Conselho de Justificagao,
o)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-14 |(C0digo Penal Militar, Conselho de 0\ o5 4t 305
Disciplina, Conselho de Justificagao,
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-15 (Cédigo Penal Militar, Conselho de Constrangimento ilegal - art. 222

Disciplina, Conselho de Justificagao,

)
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Crimes praticados por militares
(Codigo Penal Militar, Conselho de

Disciplina, Conselho de Justificagao,

)

N/A 1-3-3-12-9-16 Disciplina, Conselho de Justificag&o, Corrupgdo ativa - art. 309
o)
Crimes praticados por militares
aa 100, (Cédigo Penal Militar, Conselho de - oo
N/A 1-3-3-12-9-17 Disciplina, Conselho de Justificagao, Corrupgdo passiva - art. 308
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12.9-1g | (C0digo Penal Miltar, Gonselho de —py ) oy 059
Disciplina, Conselho de Justificagao,
o)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-19 (Cédigo Penal Militar, Conselho de Dano, desaparecimento, consungao
Disciplina, Conselho de Justificagdo, [ou extravio - culposos - art. 266
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-20 (QOd.'g.o Penal Militar, Conse.lr.m d? Desacato a militar - art. 299
Disciplina, Conselho de Justificagao,
o)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-p1 |(C0digo Penal Militar, Conselho de {1 o s erior - art. 298
Disciplina, Conselho de Justificagao,
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-22 (QOd.'g.o Penal Militar, Conse.lr.m d? Desafio para duelo - art. 224
Disciplina, Conselho de Justificagao,
o)
Crimes praticados por militares
22100, (Cédigo Penal Militar, Conselho de Desaparecimento, consungéo ou
N/A 1-3-3-12-9-23 Disciplina, Conselho de Justificagdo, |extravio - art. 265
)
Crimes praticados por militares
N/A 1.3-3-12-9-24 (Codigo Penal Militar, Conselho de Desercéo - art. 187
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Crimes praticados por militares
(Codigo Penal Militar, Conselho de

Desergao por evasao ou fuga - art.

N/A 1-3-3-12-:9-25 Disciplina, Conselho de Justificagdo, [192
o)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-¢ |(©0digo Penal Miltar, Conselho de 1 py, e yigncia - art. 301
Disciplina, Conselho de Justificagao,
)
Crimes praticados por militares
_a.n.10.0.0- |(Codigo Penal Militar, Conselho de . I
N/A 1-3-3-12-9-27 Disciplina, Conselho de Justificagdo, Desrespeito a superior - art. 160
o)
Crimes praticados por militares
N/A 13-3-12-9-g |(C0dig0 Penal Miltar, Conselho de 1 pyep 055 ot 215
Disciplina, Conselho de Justificagao,
)
Crimes praticados por militares
2.2.15.0. (Codigo Penal Militar, Conselho de Emprego de gas toxico ou asfixiante -
N/A 1-3-3-12:9-29 Disciplina, Conselho de Justificagao, |art. 270
o)
Crimes praticados por militares
N/A 13-3-12-9-30 |(©0digo Penal Miltar, Conselho de gy 5o, - art. 251
Disciplina, Conselho de Justificagao,
)
Crimes praticados por militares
an.1o.0.2¢ |(Codigo Penal Militar, Conselho de )
N/A 1-3-3-12-9-31 Disciplina, Conselho de Justificagao, Estupro - art. 232
o)
Crimes praticados por militares
22100, (Cédigo Penal Militar, Conselho de Evasdo de preso ou internado - art.
N/A 1-3-3-12-9-32 Disciplina, Conselho de Justificagdo, |180
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-33 (Codigo Penal Militar, Conselho de Exercicio de comércio por oficial - art.

Disciplina, Conselho de Justificagao,

)

204
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Crimes praticados por militares
(Codigo Penal Militar, Conselho de

N/A 1-3-3-12-9-34 Disciplina, Conselho de Justificag&o, Explosdo - art. 269
o)
Crimes praticados por militares
N/A 13-3-12-9-35 |(C0digo Penal Miltar, Conselno de e ingireta - art. 246
Disciplina, Conselho de Justificagao,
)
Crimes praticados por militares
2.2.15.0. (Codigo Penal Militar, Conselho de Extorsdo mediante sequestro - art.
N/A 1-3-3-12-9-36 Disciplina, Conselho de Justificagao, [244
o)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-37 |(C0digo Penal Miltar, Conselno de g5 imples - art. 243
Disciplina, Conselho de Justificagao,
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-38 (QOd.'g.o Penal Militar, Conse.lr.m d? Falsidade ideolégica - art. 312
Disciplina, Conselho de Justificagao,
o)
Crimes praticados por militares
N/A 13-3-12-9-39 |(C0digo Penal Miltar, Conselho de e, 02045 de documento - art. 311
Disciplina, Conselho de Justificagao,
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-40 (QOd.'g.o Penal Militar, Conse.lr.m d? Fuga de preso ou internado - art. 178
Disciplina, Conselho de Justificagao,
o)
Crimes praticados por militares
22100, (Cédigo Penal Militar, Conselho de Fuga, culposa, de preso ou internado {
N/A 1-3-3-12-9-41 Disciplina, Conselho de Justificagédo, |art. 179
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9.42 |(G0digo Penal Mitar, Gonselho de ¢, 1o o0 ant 240

Disciplina, Conselho de Justificagao,

)
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N/A

1-3-3-12-9-43

Crimes praticados por militares
(Codigo Penal Militar, Conselho de
Disciplina, Conselho de Justificagao,

)

Furto de uso - art. 241

N/A

1-3-3-12-9-44

Crimes praticados por militares
(Cédigo Penal Militar, Conselho de
Disciplina, Conselho de Justificagao,

)

Homicidio culposo - art. 206

N/A

1-3-3-12-9-45

Crimes praticados por militares
(Codigo Penal Militar, Conselho de
Disciplina, Conselho de Justificagao,

)

Homicidio motivado por relevante
valor social ou moral - art. 205 § 1°

N/A

1-3-3-12-9-46

Crimes praticados por militares
(Cédigo Penal Militar, Conselho de
Disciplina, Conselho de Justificagao,

)

Homicidio qualificado - art. 205 § 2°

N/A

1-3-3-12-9-47

Crimes praticados por militares
(Codigo Penal Militar, Conselho de
Disciplina, Conselho de Justificagao,

)

Homicidio simples - art. 205

N/A

1-3-3-12-9-48

Crimes praticados por militares
(Cédigo Penal Militar, Conselho de
Disciplina, Conselho de Justificagao,

)

Incéndio - art. 268

N/A

1-3-3-12-9-49

Crimes praticados por militares
(Codigo Penal Militar, Conselho de
Disciplina, Conselho de Justificagao,

)

Injaria - art. 216

N/A

1-3-3-12-9-50

Crimes praticados por militares
(Cédigo Penal Militar, Conselho de
Disciplina, Conselho de Justificagao,

)

Injuria real - art. 217

N/A

1-3-3-12-9-51

Crimes praticados por militares
(Codigo Penal Militar, Conselho de
Disciplina, Conselho de Justificagao,

)

Inobservancia da lei, regulamento ou
instrugao - art. 324
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Crimes praticados por militares
(Codigo Penal Militar, Conselho de

Inutilizagédo, sonegacgéo ou

N/A 1-3-3-12-9-52 Disciplina, Conselho de Justificagao, descaminho de material probante -
) art. 352
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-53 |(C0digo Penal Militar, Conselno de —, 0 i o 240 § 30
Disciplina, Conselho de Justificagao,
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-54 (QOd.'g.o Penal Militar, Conse.lr.m d? Lesé&o corporal culposa - art. 210
Disciplina, Conselho de Justificagao,
o)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-55 |(C0digo Penal Militar, Conselho de 00 ol feve - art. 209
Disciplina, Conselho de Justificagao,
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9.56 |(C00igo Penal Miltar, Conselho de 1y, 4206 _ art. 213
Disciplina, Conselho de Justificagao,
o)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9.57 |(©odigo Penal Militar, Conselho de o o itante a inferior - art. 176
Disciplina, Conselho de Justificagao,
)
Crimes praticados por militares
2.2.15.0. (Codigo Penal Militar, Conselho de Operagéo militar sem ordem superior -
N/A 1-3-3-12-9-58 Disciplina, Conselho de Justificagao, |art. 169
o)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9.59 |(©odigo Penal Militar, Conselho de 5014y 303
Disciplina, Conselho de Justificagao,
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-60 (Codigo Penal Militar, Conselho de Peculato mediante aproveitamento de

Disciplina, Conselho de Justificagao,

)

erro - art. 304
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Crimes praticados por militares
(Codigo Penal Militar, Conselho de

N/A 1-3-3-12-9-61 Disciplina, Conselho de Justificag&o, Prevaricagdo - art. 319
o)
Crimes praticados por militares
22100, (Cédigo Penal Militar, Conselho de an
N/A 1-3-3-12-9-62 Disciplina, Conselho de Justificagao, Receptagdo - art. 254
)
Crimes praticados por militares
an1o.0.a1 |(Codigo Penal Militar, Conselho de ~ .
N/A 1-3-3-12-9-63 Disciplina, Conselho de Justificagao, Receptagao culposa - art. 255
o)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9.64 |(©00Ig0 Penal Militar, Conselho de g\ 4o opediencia - art. 163
Disciplina, Conselho de Justificagao,
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-65 (Qoqlgg Penal Militar, Conse.lr.m d? BeSJstgnC|a mediante ameaga ou
Disciplina, Conselho de Justificagado, [violéncia - art. 177
o)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9.66 |(©00Ig0 Penal Militar, Conselho de g )y 540
Disciplina, Conselho de Justificagao,
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-g-67 |(COdigo Penal Militar, Conselho de 1\ iiicado - art. 242 § 22
Disciplina, Conselho de Justificagao,
o)
Crimes praticados por militares
22100, (Cédigo Penal Militar, Conselho de Sequestro ou carcere privado - art.
N/A 1-3-3-12-9-68 Disciplina, Conselho de Justificagdo, [225
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-69 (Codigo Penal Militar, Conselho de Trafico, posse ou uso de

Disciplina, Conselho de Justificagao,

)

entorpecentes - art. 290
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Crimes praticados por militares
(Codigo Penal Militar, Conselho de

N/A 1-3-3-12-9-70 Disciplina, Conselho de Justificagao, Uso de documento falso - art. 315
o)
Crimes praticados por militares
N/A 13-3-12-9-71 |(C0digo Penal Miltar, Conselho de ¢\, yecniaria - art. 267
Disciplina, Conselho de Justificagao,
)
Crimes praticados por militares
_a.n.10.0.7o |(Codigo Penal Militar, Conselho de Violagdo de correspondéncia - art.
N/A 1-3-3-12:9-72 Disciplina, Conselho de Justificagao, [227
o)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-73 |(C0digo Penal Miltar, Conselho de 1y, -4 4 domicilio - art. 226
Disciplina, Conselho de Justificagao,
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-74 (QOd.Ig.o Penal Militar, Conse.lho d? Violéncia contra inferior - art. 175
Disciplina, Conselho de Justificagao,
o)
Crimes praticados por militares
2 a 100, (Cédigo Penal Militar, Conselho de Violéncia contra militar em servigo -
N/A 1-3-3-12-9-75 Disciplina, Conselho de Justificagéo, |art. 158
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-76 (QOd.'g.o Penal Militar, Conse.lr.m d? Violéncia contra superior - art. 157
Disciplina, Conselho de Justificagao,
o)
Crimes praticados por militares
N/A 13-3-12-9-77 |(©0digo Penal Miltar, Conselho de 5, 6 indenito - art. 334
Disciplina, Conselho de Justificagao,
)
Crimes praticados por militares
N/A 1.3-3-12-9.78 (Codigo Penal Militar, Conselho de Violagédo do dever funcional com o fim

Disciplina, Conselho de Justificagao,

)

de lucro - art. 320
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Crimes praticados por militares
(Codigo Penal Militar, Conselho de Deixar de desempenhar a misséo que
Disciplina, Conselho de Justificagéo, [lhe foi confiada - art. 196

)

N/A 1-3-3-12-9-79

Crimes praticados por militares
(Cédigo Penal Militar, Conselho de Exigir imposto, taxa ou emolumento
Disciplina, Conselho de Justificagdo, |indevido ou de forma devida - art. 306

)

Crimes praticados por militares
(Codigo Penal Militar, Conselho de Extravio, sonegacgao ou inutilizagao
Disciplina, Conselho de Justificagéo, |de documento - art. 321

o)

Crimes praticados por militares
(Cédigo Penal Militar, Conselho de
Disciplina, Conselho de Justificagao,

)

Crimes praticados por militares
(Codigo Penal Militar, Conselho de Organizagao de grupo para a pratica
Disciplina, Conselho de Justificagéo, |[de violéncia - art. 150

o)

Crimes praticados por militares
(Cédigo Penal Militar, Conselho de
Disciplina, Conselho de Justificagao,

)

Crimes praticados por militares
(Codigo Penal Militar, Conselho de
Disciplina, Conselho de Justificagao,

o)

Crimes praticados por militares
(Cédigo Penal Militar, Conselho de Aliciacdo para motim ou revolta - art.
Disciplina, Conselho de Justificagédo, |[154

)

Crimes praticados por militares
(Codigo Penal Militar, Conselho de
Disciplina, Conselho de Justificagao,

)

N/A 1-3-3-12-9-80

N/A 1-3-3-12-9-81

N/A 1-3-3-12-9-82 Motim - art. 149

N/A 1-3-3-12-9-83

N/A 1-3-3-12-9-84 Omissao de lealdade militar - art. 151

N/A 1-3-3-12-9-85 Conspiragao - art. 152

N/A 1-3-3-12-9-86

N/A 1-3-3-12-9-87 Incitamento - art. 155
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Crimes praticados por militares
(Codigo Penal Militar, Conselho de

Apologia de fato criminoso ou do seu

N/A 1-3-3-12-9-88 Disciplina, Conselho de Justificagdo, |autor - art. 156
o)
Crimes praticados por militares
N/A 1.3-3-12-9-89 (Qoqlgg Penal Militar, Conse.lho d(_a Oposicao as ordens da sentinela - art.
Disciplina, Conselho de Justificagédo, |164
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9.90 |(C0digo Penal Militar, Conselho de | g s jicita - art 165
Disciplina, Conselho de Justificagao,
o)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-91 |(C0digo Penal Militar, Conselno de {5, |y a0 ) ritica - art. 166
Disciplina, Conselho de Justificagao,
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-92 (Codigo Penal Militar, Conselho de Assungao de comando sem ordem ou
Disciplina, Conselho de Justificagao, |autorizacéo - art. 167
o)
Crimes praticados por militares
N/A 1.3-3-12-9-93 (Qoqlgg Penal Militar, Conse.lho d(_a Conservagao ilegal de comando - art.
Disciplina, Conselho de Justificagdo, |168
)
Crimes praticados por militares
N/A 1.3-3-12-9-94 (Codigo Penal Militar, Conselho de Uso indevido por militar de uniforme,
Disciplina, Conselho de Justificagao, |distintivo ou insignia - art. 171
o)
Cr',m es pratlcado.sf por militares Uso indevido de uniforme, distintivo
(Cédigo Penal Militar, Conselho de LT
N/A 1-3-3-12-9-95 | . .=, e~ ou insignia militar por qualquer
Disciplina, Conselho de Justificagao,
) pessoa art. 172
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-96 (Cédigo Penal Militar, Conselho de Abuso de requisi¢cao militar - art. 173

Disciplina, Conselho de Justificagao,

)
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Crimes praticados por militares
(Codigo Penal Militar, Conselho de
Disciplina, Conselho de Justificagao,

)

N/A 1-3-3-12-9-97 Rigor excessivo - art. 174

Crimes praticados por militares
(Cédigo Penal Militar, Conselho de
Disciplina, Conselho de Justificagao,

)

Crimes praticados por militares
(Codigo Penal Militar, Conselho de
Disciplina, Conselho de Justificagao,

)

Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9- (Cédigo Penal Militar, Conselho de Criacéo ou simulagao de

N/A 1-3-3-12-9-98 Amotinamento - art. 182

N/A 1-3-3-12-9-99 Insubmisséo - art. 183

N/A 100 Disciplina, Conselho de Justificagdo, |incapacidade fisica - art. 184
)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9-  [(Cddigo Penal Militar, Conselho de T
N/A 101 Disciplina, Conselho de Justificagao, Substituigao de convocado - art. 185
)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9- (Cédigo Penal Militar, Conselho de .
NA 102 Disciplina, Conselho de Justificagéo, Favorecimento a convocado - art. 186
)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9-  |(Cddigo Penal Militar, Conselho de .
N/A 103 Disciplina, Conselho de Justificagao, Favorecimento a desertor - art. 193
o)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9- (Cédigo Penal Militar, Conselho de . -
N/A 104 Disciplina, Conselho de Justificagao, Omissdo de oficial - art. 194
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-  |(Cddigo Penal Militar, Conselho de Retencdo indevida - art, 197

105 Disciplina, Conselho de Justificagao,

)
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Crimes praticados por militares

N/A 1-3-3-12-9-  |(Cddigo Penal Militar, Conselho de Omissao de eficiéncia da forga - art.
106 Disciplina, Conselho de Justificagao, [198
o)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-  |(Cddigo Penal Militar, Conselho de omissao de providéncias para evitar
107 Disciplina, Conselho de Justificagdo, |danos - art. 199
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-  |(Cddigo Penal Militar, Conselho de Omissao de providéncias para salvar
108 Disciplina, Conselho de Justificagdo, |[comandados - art. 200
o)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9- (Cédigo Penal Militar, Conselho de .
N/A 109 Disciplina, Conselho de Justificagao, Omissdo de socorro - art. 201
)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9-  |(Cddigo Penal Militar, Conselho de . .
N/A 110 Disciplina, Conselho de Justificagao, Embriaguez em servigo - art. 202
o)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9- (Cédigo Penal Militar, Conselho de . .
N/A 111 Disciplina, Conselho de Justificagao, Dormir em servigo - art. 203
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9- (Codigo Penal Militar, Conselho de Provocacéo direta ou auxilio a
112 Disciplina, Conselho de Justificagao, [suicidio - art. 207
o)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9- (Cédigo Penal Militar, Conselho de ~ 0
N/A 113 Disciplina, Conselho de Justificagao, Lesdo grave - art. 209 § 1
)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9-  |(Cddigo Penal Militar, Conselho de - ) 0
N/A 114 Disciplina, Conselho de Justificagao, Lesgo grave - art. 209 § 2

)
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Crimes praticados por militares

N/A 1-3-3-12-9- (Codigo Penal Militar, Conselho de Lesdes qualificadas pelo resultado -
115 Disciplina, Conselho de Justificagao, |art. 209 § 3°
o)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9- (Cédigo Penal Militar, Conselho de ~ L 0
N/A 116 Disciplina, Conselho de Justificagao, Lesdo levissima - art. 209 § 6
)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9-  |(Cddigo Penal Militar, Conselho de L .
N/A 117 Disciplina, Conselho de Justificagao, Participagdo em rixa - art. 211
o)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9- (Cédigo Penal Militar, Conselho de . ~
N/A 118 Disciplina, Conselho de Justificagao, Divulgagao de segredo - art. 228
)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9-  [(Cddigo Penal Militar, Conselho de : =
N/A 119 Disciplina, Conselho de Justificagao, Violagdo de recato - art. 229
o)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9- (Cédigo Penal Militar, Conselho de Violacéo de segredo profissional - art.
120 Disciplina, Conselho de Justificagdo, [230
)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9-  [(Cddigo Penal Militar, Conselho de =
N/A 121 Disciplina, Conselho de Justificagao, Corrupgdo de menores - art. 234
o)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9- (Cédigo Penal Militar, Conselho de Pederastia ou outro ato de
122 Disciplina, Conselho de Justificagdo, |[libidinagem - art. 235
)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9-  |(Cddigo Penal Militar, Conselho de
N/A 123 Disciplina, Conselho de Justificagao, Ato obsceno - art. 238

)
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Crimes praticados por militares

1-3-3-12-9-  |(Cddigo Penal Militar, Conselho de . .
N/A 124 Disciplina, Conselho de Justificagao, Escrito ou objeto obsceno - art. 239
o)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9- (Cédigo Penal Militar, Conselho de - -
N/A 125 Disciplina, Conselho de Justificagao, Alteragao de limites - art. 257
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9- (Codigo Penal Militar, Conselho de Aposicao, supressao ou alteragéo de
126 Disciplina, Conselho de Justificagdo, |marca - art. 258
o)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9- (Cédigo Penal Militar, Conselho de L.
N/A 127 Disciplina, Conselho de Justificagao, Abuso de radiagao - art. 271
)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9-  [(Cddigo Penal Militar, Conselho de =
N/A 128 Disciplina, Conselho de Justificagao, Inundaggo - art. 272
o)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9- (Cédigo Penal Militar, Conselho de . . ~
N/A 129 Disciplina, Conselho de Justificagao, Perigo de inundagao - art. 273
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9- (Codigo Penal Militar, Conselho de Desabamento ou desmoronamento -
130 Disciplina, Conselho de Justificagéo, |art. 274
o)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9- (Cédigo Penal Militar, Conselho de Subtragéo, ocultagéo ou inutilizagao
131 Disciplina, Conselho de Justificagdo, |de material de socorro - art. 275
)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9-  |(Cddigo Penal Militar, Conselho de .
N/A 132 Disciplina, Conselho de Justificagao, Embriaguez ao volante - art. 279

)
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Crimes praticados por militares

N/A 1-3-3-12-9- (Codigo Penal Militar, Conselho de Perigo resultante de violagao de regra
133 Disciplina, Conselho de Justificagao, |de transito - art. 280
o)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9- (Cédigo Penal Militar, Conselho de Fuga apéds acidente de transito - art.
134 Disciplina, Conselho de Justificagdo, (281
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9- (Codigo Penal Militar, Conselho de Atentado contra viatura ou meio de
135 Disciplina, Conselho de Justificagao, [transporte - art. 284
o)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9- (Cédigo Penal Militar, Conselho de .
N/A 136 Disciplina, Conselho de Justificagao, Arremesso de projétil - art. 286
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9- (Codigo Penal Militar, Conselho de Atentado contra servigo de utilidade
137 Disciplina, Conselho de Justificagao, [militar - art. 287
o)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9- (Cédigo Penal Militar, Conselho de Interrupgao ou perturbagao de servigo
138 Disciplina, Conselho de Justificagdo, [ou comunicagao - art. 288
)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9-  |(Cddigo Penal Militar, Conselho de L
N/A 139 Disciplina, Conselho de Justificagao, Receita ilegal - art. 291
o)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9- (Cédigo Penal Militar, Conselho de . .
N/A 140 Disciplina, Conselho de Justificagao, Epidemia - art. 292
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9- (Codigo Penal Militar, Conselho de Envenenamento com perigo
141 Disciplina, Conselho de Justificagéo, |extensivo - art. 293

)
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Crimes praticados por militares

N/A 1-3-3-12-9-  |(Cddigo Penal Militar, Conselho de Corrupgdo ou poluicédo de agua
142 Disciplina, Conselho de Justificagao, [potavel - art. 294
o)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9- (Cédigo Penal Militar, Conselho de Fornecimento de substancia nociva -
143 Disciplina, Conselho de Justificagéo, |art. 295
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-  |(Cddigo Penal Militar, Conselho de Fornecimento de substancia nociva -
144 Disciplina, Conselho de Justificagéo, |art. 296
o)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9-  |(Cddigo Penal Militar, Conselho de Omissao de notificagéo de doenga -
145 Disciplina, Conselho de Justificagéo, |art. 297
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9- (Codigo Penal Militar, Conselho de Desacato a assemelhado ou
146 Disciplina, Conselho de Justificagao, |funcionario - art. 300
o)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9- (Cédigo Penal Militar, Conselho de .
N/A 147 Disciplina, Conselho de Justificagao, Desvio - art. 307
)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9-  |(Cddigo Penal Militar, Conselho de .
N/A 148 Disciplina, Conselho de Justificagao, Participagdo ilicita - art. 310
o)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9- (Cédigo Penal Militar, Conselho de
N/A 149 Disciplina, Conselho de Justificagao, Cheque sem fundos - art. 313
)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9-  [(Cddigo Penal Militar, Conselho de =
N/A 150 Disciplina, Conselho de Justificagao, Supressdo de documento - art. 316

)
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Crimes praticados por militares

N/A 1-3-3-12-9- (Codigo Penal Militar, Conselho de Uso de documento pessoal alheio -
151 Disciplina, Conselho de Justificagao, |art. 317
o)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9- (Cédigo Penal Militar, Conselho de . .
N/A 152 Disciplina, Conselho de Justificagao, Falsa identidade - art. 318
)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9-  |(Cddigo Penal Militar, Conselho de L
N/A 153 Disciplina, Conselho de Justificagao, Condescendéncia criminosa - art. 322
o)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9- (Cédigo Penal Militar, Conselho de Nao inclusdo de nome em lista - art.
154 Disciplina, Conselho de Justificagdo, [323
)
Crimes praticados por militares Violagao ou divulgagao indevida de
1-3-3-12-9-  |(Cédigo Penal Militar, Conselho de §ao ou divuigag >vida
N/A L e correspondéncia ou comunicagao art.
155 Disciplina, Conselho de Justificagao, 305
o)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9- (Cédigo Penal Militar, Conselho de . ~ . .
N/A 156 Disciplina, Conselho de Justificagao, Violagdo de sigilo funcional - art. 326
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9- (Codigo Penal Militar, Conselho de Violagéo de sigilo proposta de
157 Disciplina, Conselho de Justificagao, |concorréncia - art. 327
o)
Crimes praticados por militares , N L
1-33-12.9-  |(Codigo Penal Militar, Conselho de | OPStaculo a hasta publica,
N/A L e~ concorréncia ou tomada de precos -
158 Disciplina, Conselho de Justificagao,
) art. 328
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9-  |(Cddigo Penal Militar, Conselho de L . )
N/A 159 Disciplina, Conselho de Justificagdo, Exercicio funcional ilegal - art. 329

)
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Crimes praticados por militares

1-3-3-12-9-  |(Cddigo Penal Militar, Conselho de
N/A 160 Disciplina, Conselho de Justificagao, Abandono de cargo - art. 330
o)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9- (Cédigo Penal Militar, Conselho de Aplicagao ilegal de verba ou dinheiro -
161 Disciplina, Conselho de Justificagdo, [art. 331
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9- (Codigo Penal Militar, Conselho de Abuso de confianga ou boa-fé - art.
162 Disciplina, Conselho de Justificagao, [332
o)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9- (Cédigo Penal Militar, Conselho de A o
N/A 163 Disciplina, Conselho de Justificagao, Violéncia arbitraria - art. 333
)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9-  [(Cddigo Penal Militar, Conselho de = =
N/A 164 Disciplina, Conselho de Justificagao, Usurpagdo de fungdo - art. 335
o)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9- (Cédigo Penal Militar, Conselho de e VN
N/A 165 Disciplina, Conselho de Justificagao, Trafico de influéncia - art. 336
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9- (Codigo Penal Militar, Conselho de Subtracao ou inutilizagao de livro,
166 Disciplina, Conselho de Justificagao, |processo ou documento - art. 337
o)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9- (Cédigo Penal Militar, Conselho de Inutilizac&do de edital ou de sinal
167 Disciplina, Conselho de Justificagéo, [oficial - art. 338
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9- (Codigo Penal Militar, Conselho de Impedimento, perturbacdo ou fraude
168 Disciplina, Conselho de Justificagao, |de concorréncia - art. 339

)
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Crimes praticados por militares

N/A 1-3-3-12-9- (Codigo Penal Militar, Conselho de Recusa de fungéo na Justica Militar -
169 Disciplina, Conselho de Justificagao, |art. 340
o)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9- (Cédigo Penal Militar, Conselho de
N/A 170 Disciplina, Conselho de Justificagao, Desacato - art. 341
)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9-  [(Cddigo Penal Militar, Conselho de =
N/A 171 Disciplina, Conselho de Justificagao, Coagéo - art. 342
o)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9- (Cédigo Penal Militar, Conselho de L. .
N/A 172 Disciplina, Conselho de Justificagao, Denunciagao caluniosa - art. 343
)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9-  |(Cddigo Penal Militar, Conselho de L .
N/A 173 Disciplina, Conselho de Justificagao, Comunicagdo falsa de crime - art. 344
o)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9- (Cédigo Penal Militar, Conselho de ~
N/A 174 Disciplina, Conselho de Justificagdo, Auto-acusagao falsa - art. 345
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9- (Codigo Penal Militar, Conselho de Falso testemunho ou falsa pericia -
175 Disciplina, Conselho de Justificagéo, |art. 346
o)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9- (Cédigo Penal Militar, Conselho de Corrupcao ativa de testemunha,
176 Disciplina, Conselho de Justificagédo, |perito ou intérprete - art. 347
)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9-  |(Cddigo Penal Militar, Conselho de - .
N/A 177 Disciplina, Conselho de Justificagao, Publicidade opressiva - art. 348

)
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Crimes praticados por militares

N/A 1-3-3-12-9-  |(Cddigo Penal Militar, Conselho de Desobediéncia a decisao judicial - art.
178 Disciplina, Conselho de Justificagao, [349
o)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9- (Cédigo Penal Militar, Conselho de .
N/A 179 Disciplina, Conselho de Justificagao, Favorecimento pessoal - art. 350
)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9-  |(Cddigo Penal Militar, Conselho de - L
N/A 180 Disciplina, Conselho de Justificagao, Exploragdo de prestigio - art. 353
o)
Crimes praticados por militares Desobediéncia a decisao sobre perda
1-3-3-12-9- (Cédigo Penal Militar, Conselho de - L pel
N/A L e~ ou suspensao de atividade ou direito
181 Disciplina, Conselho de Justificagao,
) art. 354
Crimes praticados por militares Praticar dano em material ou
1-3-3-12-9-  |(Cddigo Penal Militar, Conselho de
N/A 182 Disciplina, Conselho de Justificagao aparelhamento de guerra ou de
) pina, €80 \utilidade militar art. 262
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9- (Cédigo Penal Militar, Conselho de Praticar dano em instalagdo ou em
183 Disciplina, Conselho de Justificagédo, |estabelecimento militar art. 264
)
Crimes praticados por militares
N/A 1-3-3-12-9- (Codigo Penal Militar, Conselho de Sequestro ou carcere privado
184 Disciplina, Conselho de Justificagao, |qualificado - art. 225 § 2°
o)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9- (Cédigo Penal Militar, Conselho de .
N/A 185 Disciplina, Conselho de Justificagao, Favorecimento real - art. 351
)
Crimes praticados por militares
1-3-3-12-9-  [(Cddigo Penal Militar, Conselho de =
N/A 186 Disciplina, Conselho de Justificagao, Excesso de exagdo - art. 306

)
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Crimes praticados por militares

1-3-3-12-9-  |(Cddigo Penal Militar, Conselho de .
N/A 187 Disciplina, Conselho de Justificagao, Ingresso clandestino - art.302
)
N/A 1-3-3-12-10 Crimes previstos na legislacao Crimes resultantes de preconceitos => BASE LEGAL:
extravagante de raga ou de cor - Lei n® 7716/89.
Crimes resultantes de preconceitos Fapncar, t’:omermallzar, .dIStI'IbUII' ou => BASE LEGAL:
N/A 1-3-3-12-10-1 T veicular simbolos para fins de =
de raga ou de cor (Lei n® 7716/89) . = : o - Lei n® 7716/89.
divulgacdo do nazismo - art. 20 § 1°
N/A 1-3-3-12-10-2 Crimes resultantes de preconceitos |Impedir o acesso as entradas sociais => BASE LEGAL:
de raga ou de cor (Lei n® 7716/89) em edificios e elevadores - art. 11 - Lein® 7716/89.
Impedir 0 acesso ou recusar
N/A 1-3-3-12-10-3 Crimes resultantes de preconceitos  |atendimento em estabelecimentos => BASE LEGAL:
de raga ou de cor (Lei n® 7716/89) esportivos, casas de diversdes, ou - Lei n® 7716/89.
clubes sociais - art. 9°
Impedir 0 acesso ou recusar
N/A 1-3-3-12-10-4 Crimes resultantes de preconceitos |atendimento em restaurantes, bares, => BASE LEGAL:
de raga ou de cor (Lei n® 7716/89) confeitarias, ou locais semelhantes - - Lei n® 7716/89.
art. 8°
Impedir 0 acesso ou recusar
N/A 1-3-3-12-10-5 Crimes resultantes de preconceitos |atendimento em saldes de => BASE LEGAL:
de raga ou de cor (Lei n® 7716/89) cabeleireiros, barbearias, termas - art. - Lei n® 7716/89.
10
. . Impedir 0 acesso ou recusar
Crimes resultantes de preconceitos ~ => BASE LEGAL:
NA 1-3-3-12-10-6 | 46 raca ou de cor (Leine 7716/89) | 0SPedagem em hotel, pensdo, - Lei n® 7716/89.
estalagem ou similar - art. 7°
N/A 1-3-3-12-10-7 Crimes resultantes de preconceitos  |Impedir o acesso ou uso de => BASE LEGAL:
de raga ou de cor (Lei n® 7716/89) transportes publicos - art. 12 - Lei n® 7716/89.
. . Impedir ou obstar o acesso de .
N/A 1-3-3-12-10-8 Crimes resultantes de preconceitos alguém, devidamente habilitado, a => BASE LEGAL:

de raga ou de cor (Lei n® 7716/89)

cargo publico - art. 3°

- Lei n® 7716/89.
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N/A

1-3-3-12-10-9

Crimes resultantes de preconceitos
de raga ou de cor (Lei n® 7716/89)

Impedir ou obstar o acesso de
alguém ao servico em qualquer ramo
das Forgas Armadas - art. 13

=> BASE LEGAL:

- Lein®7716/89.

N/A

1-3-3-12-10-
10

Crimes resultantes de preconceitos
de raga ou de cor (Lei n® 7716/89)

Impedir ou obstar, por qualquer meio
ou forma, o casamento ou
convivéncia familiar e social - art. 14

=> BASE LEGAL:

- Lei n® 7716/89.

N/A

1-3-3-12-10-
11

Crimes resultantes de preconceitos
de raga ou de cor (Lei n® 7716/89)

Negar ou obstar emprego em
empresa privada - art. 4°

=> BASE LEGAL:

- Lei n® 7716/89.

N/A

1-3-3-12-10-
12

Crimes resultantes de preconceitos
de raga ou de cor (Lei n® 7716/89)

Praticar, induzir ou incitar a
discriminagao ou preconceito de raga,
cor, etnia, religido ou procedéncia
nacional - art. 20

=> BASE LEGAL:

- Lein® 7716/89.

N/A

1-3-3-12-10-
13

Crimes resultantes de preconceitos
de raga ou de cor (Lei n® 7716/89)

Praticar, induzir ou incitar a
discriminagao ou preconceito de raga,
cor, etnia, religido ou procedéncia
nacional por intermédio dos meios de
comunicagao social ou publicagéo -
art. 20 § 2°

=> BASE LEGAL:

- Lei n® 7716/89.

N/A

1-3-3-12-10-
14

Crimes resultantes de preconceitos
de raga ou de cor (Lei n® 7716/89)

Recusar ou impedir acesso a
estabelecimento comercial - art. 52

=> BASE LEGAL:

- Lei n® 7716/89.

N/A

1-3-3-12-10-
15

Crimes resultantes de preconceitos
de raga ou de cor (Lei n® 7716/89)

Recusar, negar ou impedir a inscricao
ou ingresso de aluno em
estabelecimento de ensino publico ou
privado - art. 6°

=> BASE LEGAL:

- Lein® 7716/89.

N/A

1-3-3-12-10-
16

Crimes resultantes de preconceitos
de raga ou de cor (Lei n® 7716/89)

Recusar, negar ou impedir a inscricao
ou ingresso de aluno menor em
estabelecimento de ensino publico ou
privado - art. 62 § Unico

=> BASE LEGAL:

- Lein® 7716/89.
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Crimes previstos na legislacao

Crimes resultantes da remogao de
orgaos, tecidos e partes do corpo

humano para fins de transplante (Lei
n° 9434/97)

N/A 1-3-3-12-11 extravagante humano para fins de transplante (Lei
n? 9434/97)
Crimes resultantes da remogao de . =
P . Auferir vantagem com a transagao de
orgaos, tecidos e partes do corpo ) P
N/A 1-3-3-12-11-1 . . |tecidos, érgdos ou partes do corpo
humano para fins de transplante (Lei humano - art. 15 § tinico
n° 9434/97) ’
Crimes resultantes da remogao de . o~
6rados. tecidos e partes do coro Comprar ou vender tecidos, 6rgdos
N/A 1-3-3-12-11-2 gaos, > € P po ou partes do corpo humano - art. 15
humano para fins de transplante (Lei caput
ne 9434/97) P
Crimes resultantes da remogao de
N/A 1-3-3-12-11-3 0rgaos, teCIdOS. é partes do corpo . |Deixar de recompor cadaver - art. 19
humano para fins de transplante (Lei
n° 9434/97)
Crimes resultantes da remogao de
N/A 1-3-3-12-11-4 orgaos, temdog e partes do corpo . Publicar anuincio ou apelo publico -
humano para fins de transplante (Lei |art. 20
n? 9434/97)
éCrrlr;?: ﬁi%f:tjs ::efgq(?gz? 28 Realizar transplante de tecidos,
N/A 1-3-3-12-11-5 |°r9208: > € P PO |6rgaos... Obtidos indevidamente - art.
humano para fins de transplante (Lei 16
n° 9434/97)
Crimes resultantes da remogao de .
orgaos, tecidos e partes do corpo Realizar transplante sem o
N/A 1-3-3-12-11-6 gaos, ) P P . |consentimento expresso do receptor -
humano para fins de transplante (Lei art. 18
n? 9434/97) ’
Crimes resultantes da remogao de
6rgaos, tecidos e partes do corpo Recolher, transportar, guardar ou
N/A 1-3-3-12-11-7 ’ . . |distribuir partes do corpo humano
humano para fins de transplante (Lei obtidos indevidamente - art. 17
n° 9434/97) ’
Crimes resultantes da remogao de . o~
6rados. tecidos e partes do coro Remover tecidos, 6rgaos ou partes do
N/A 1-3-3-12-11-8 gaos, P P corpo de pessoa ou cadaver - art. 14

caput
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Crimes resultantes da remogao de
orgaos, tecidos e partes do corpo

Remover tecidos, 6rgdos... Mediante

N/A 1-3-3-12-11-9 humano para fins de transplante (Lei paga ou pzomessa de recompensa -
n® 9434/97) art. 14 § 1%
Crimes resultantes da remogao de
N/A 1-3-3-12-11-  |6rgaos, tecidos e partes do corpo Remover tecidos, 6rgaos... De
10 humano para fins de transplante (Lei |pessoa viva - art. 14 § 2°
n° 9434/97)
Crimes resultantes da remogao de Remover tecidos, 6rgaos... De
N/A 1-3-3-12-11- |6rgéos, tecidos e partes do corpo pessoa viva resultando em
11 humano para fins de transplante (Lei |incapacidade permanente - art. 14 §
n° 9434/97) 3°
Crimes resultantes da remogao de Remover tecidos. 6rados... De
1-3-3-12-11-  |6rgaos, tecidos e partes do corpo . , 0rgaos...
N/A . . |pessoa viva resultando em morte -
12 humano para fins de transplante (Lei A
e 9434/97) art. 14 § 42
N/A 1-3-3-12-12 S;;::;:armsm nalegislagdo | de tortura (Lei ne 9455/97)
N/A 1-3-3-12-12-1 |Crimes de tortura (Lei n° 9455/97) | Constranger alguém com emprego de
violéncia ou grave ameaga - art. 19, |
Constranger alguém com emprego de
N/A 1-3-3-12-12-2 |Crimes de tortura (Lei n® 9455/97) violéncia ou grave ameaga com o fim
de obter informagéo - art. 1%, 1-a
Constranger alguém com emprego de
N/A 1-3-3-12-12-3 [Crimes de tortura (Lei n° 9455/97) | VI0/éNcia ou grave ameaga para
provocaragdo ou omisséo de
natureza criminosa - art. 1%, 1 - b
Constranger alguém com emprego de
N/A 1-3-3-12-12-4 |Crimes de tortura (Lei n® 9455/97)  |Vicléncia ou grave ameaga em razao

de discriminacéo racial ou religiosa -
art. 1%, 1-¢
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Crime cometido por agente publico,

N/A 1-3-3-12-12-5 |Crimes de tortura (Lei n® 9455/97) contra crianga ou mediante sequestro
art. 12§ 4°
Leséo corporal de natureza grave

N/A 1-3-3-12-12-6 |Crimes de tortura (Lei n® 9455/97) resultante do emprego de violéncia
art. 12§ 3¢

N/A 1-3-3-12-12-7 |Crimes de tortura (Lei n® 9455/97) Omissao do dever - art. 12 § 2°

N/A 1-3-3-12-12-8 |Crimes de tortura (Lei n® 9455/97) i‘fmzt;ﬁ%‘l‘;mos 'r:t;q:lf a1

N/A 1-3-3-12-12-9 |Crimes de tortura (Lei n® 9455/97) fsl:lgomzf;‘;i:?a;fﬁag fg"f"me”m

N/A 1-3-3-12-13 Crimes previstos na legislacao Crimes de transito (Lei n® 9503/97)

extravagante
N/A 1-3-3-12-13-1 [Crimes de transito (Lei n® 9503/97) Q(f)gstar'se do local do acidente - art.
. A - Conduzir veiculo automotor sob a

N/A 1-3-3-12-13-2 |Crimes de transito (Lei n® 9503/97) S )
influéncia de alcool - art. 306
Deixar de entregar a carteira de

N/A 1-3-3-12-13-3 |Crimes de transito (Lei n® 9503/97) habilitacdo se condenado - art. 307 §
unico

N/A 1-3-3-12-13-4 |Crimes de transito (Lei n® 9503/g7) | PS/Xar de prestarimediato socorro a
vitima - art. 304

N/A 1-3-3-12-13-5 |Crimes de transito (Lei ne 9503/97) | Dindir veiculo automotor sem
habilitagéo - art. 309
Inovar artificiosamente a fim de

N/A 1-3-3-12-13-6 | Crimes de transito (Lei n° 9503/g7) | !N9UZIr @ ero o agente policial, o
perito, ou juiz, em caso de acidente
com vitima - art. 312

N/A 1-3-3-12-13-7 | Crimes de transito (Lei ne 9503/97) | 2rticipar, em via publica, de corrida,

disputa ou competicéo - art. 308
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N/A 1-3-3-12-13-8 |Crimes de transito (Lei n® 9503/97) Permitr, con fiar oy.entregar a diregdo
a pessoa nao habilitada - art. 310
Pratica de homicidio culposo por
N/A 1-3-3-12-13-9 [Crimes de trénsito (Lei n® 9503/97) pessoa sem habilitagao,... Na diregao
de veiculo automotor - art. 302 §
Unico
Pratica de leséo corporal culposa por
1-3-3-12-13- . A - pessoa sem habilitagao,... Na diregao
N/A 10 Crimes de transito (Lei n® 9503/97) de veiculo automotor - art. 303 §
Unico
N/A 1-3-3-12-13- Crimes de transito (Lei n? 9503/97) Pratlc’ar homicidio culposo na diregao
11 de veiculo automotor - art. 302 caput
1-3-3-12-13- Praticar leséo corporal culposa na
N/A 12 Crimes de transito (Lei n® 9503/97) diregdo de veiculo automotor art. 303
caput
N/A 1-3-3-12-13- Crimes de transito (Lei n° 9503/97) Trafe.g.ar em velocidade acima da
13 permitida - art. 311
N/A 1-3-312-13- | Grimes de transito (Lei n® 9503/97) | V10ar & suspensdo ou a proibigao
14 para dirigir veiculo - art. 307 caput
Crimes e contravengdes da Lei n?
N/A 1-3-3-12-14 Crimes previstos na legislacao 4591/64 - Dispde sobre o condominio
extravagante em edificagdes e as incorporagoes
imobiliarias
Crimes e contravengdes da Lei n®
N/A 1-3-3-12-15 Crimes previstos na legislacao 8245/91 (Lei n® 6649/79) - Dispde
extravagante sobre as locagdes dos imoveis
urbanos
=> PRAZO DE GUARDA:
N/A 1-3-3-12-16 Crimes previstos na legislacao Crimes de responsabilidade (Decreto- X - Inclusédo da “Destinagéo Final” de acordo com a
extravagante Lei n® 201/67, Lei n® 10028/2000) TTDU (Recomendagao n? 37 de 15/08/2011 - CNJ)
em 13/09/2012.
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Crimes de responsabilidade (Decreto-

Adquirir bens, ou realizar servigos e

=> PRAZO DE GUARDA:
- Inclusao da “Destinagéo Final” de acordo com a

N/A 1-3-3-12-16-1 ) i e 201/67, Lei n? 10028/2000) obras, sem concorréncia - art. 12, XI TTDU (Recomendagao n° 37 de 15/08/2011 - CNJ)
em 13/09/2012.
=> PRAZO DE GUARDA:
N/A 1-3-3-12-16-2 Crimes de responsabilidade (Decreto- |Alienar ou onerar bens iméveis - art. - Incluséo da “Destinagao Final” de acordo com a
Lei n? 201/67, Lei n® 10028/2000) 19, X TTDU (Recomendagao n? 37 de 15/08/2011 - CNJ)
em 13/09/2012.
. " Antecipar ou inverter a ordem de = PRA~ZO DI“E GU.ARDIA: -
N/A 1-3-3-12-16-3 Crimes de responsabilidade (Decreto- agamento a credores do Municioio - Incluséo da “Destinagéo Final” de acordo com a
Lei n® 201/67, Lei n® 10028/2000)  [P2990°CF P TTDU (Recomendagao n® 37 de 15/08/2011 - CNJ)
Y em 13/09/2012.
=> PRAZO DE GUARDA:
N/A 1-3-3-12-16-4 Crimes de responsabilidade (Decreto- |Apropriagédo ou desvio de bens ou - Incluséo da “Destinagao Final” de acordo com a
Lei n? 201/67, Lei n® 10028/2000) rendas publicas - art. 12, | TTDU (Recomendagao n? 37 de 15/08/2011 - CNJ)
em 13/09/2012.
. - Captar recursos a titulo de = PRA~ZO DI“E GU.ARDIA : -
N/A 1-3-3-12-16-5 Crimes de responsabilidade (Decreto- antecioacio de receita de tributo - art - Inclusao da “Destinagéo Final” de acordo com a
Lei n® 201/67, Lei n® 10028/2000)  [{55 3P4 ' TTDU (Recomendagao n® 37 de 15/08/2011 - CNJ)
’ em 13/09/2012.
. - Conceder empréstimo, auxilios ou = PRA~ZO DI“E GUARD.A: -
N/A 1-3-3-12-16-6 Crimes de responsabilidade (Decreto- subvencaes sem autorizacio - art. 12 - Inclusédo da “Destinagéo Final” de acordo com a
Lei n? 201/67, Lei n® 10028/2000) IX ¢ ¢ " TTDU (Recomendagéo n° 37 de 15/08/2011 - CNJ)
em 13/09/2012.
. . . . => PRAZO DE GUARDA:
Crimes de responsabilidade (Decreto- Contrglr emprestllm’o., emltlr’apollces, - Inclusdo da “Destinagao Final” de acordo com a
N/A 1-3-3-12-16-7 ou obrigar o Municipio por titulos de
Lei n®201/67, Lei n® 10028/2000) crédito - art. 12 VIII TTDU (Recomendagao n? 37 de 15/08/2011 - CNJ)
Y em 13/09/2012.
. - Deixar de fornecer certiddes de atos = PRA~ZO DI“E GUARD.A - "
N/A 1-3-3-12-16-8 Crimes de responsabilidade (Decreto- ou contratos municioais dentro do - Inclusédo da “Destinagéo Final” de acordo com a
Lei n? 201/67, Lei n® 10028/2000) razo art. 12. XV P TTDU (Recomendagao n? 37 de 15/08/2011 - CNJ)
P - em 13/09/2012.
Crimes de responsabilidade (Decreto- Deixar de ordenar a redugao do -=I>n<|:|5:ézoodg EDCZ;QZE:Q; Final” de acordo com a
N/A 1-3-3-12-16-9 montante da divida consolidada - art.

Lei n® 201/67, Lei n® 10028/2000)

12, XVI

TTDU (Recomendacéo n° 37 de 15/08/2011 - CNJ)
em 13/09/2012.
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=> PRAZO DE GUARDA:

N/A 1-3-3-12-16- |Crimes de responsabilidade (Decreto- |Deixar de prestar contas anuais - art. - Inclusao da “Destinagéo Final” de acordo com a
10 Lei n® 201/67, Lei n® 10028/2000) 19, VI TTDU (Recomendacéo n° 37 de 15/08/2011 - CNJ)
em 13/09/2012.
=> PRAZO DE GUARDA:
N/A 1-3-3-12-16- |Crimes de responsabilidade (Decreto- |Deixar de prestar contas ao 6rgao - Incluséo da “Destinagao Final” de acordo com a
11 Lei n? 201/67, Lei n® 10028/2000) competente - art. 12, VII TTDU (Recomendagao n? 37 de 15/08/2011 - CNJ)
em 13/09/2012.
Deixar de promover ou de ordenar a => PRAZO DE GUARDA:
N/A 1-3-3-12-16- |Crimes de responsabilidade (Decreto- |liquidagao integral de operacéo de - Incluséo da “Destinagao Final” de acordo com a
12 Lei n? 201/67, Lei n® 10028/2000) crédito por antecipagao de receita TTDU (Recomendagao n? 37 de 15/08/2011 - CNJ)
orgamentdria - art. 12, XIX em 13/09/2012.
Deixar de promover ou de ordenar o
. - cancelam:nto, a amortizagdo ou a = PRA~ZO DE GU.ARDIA: }
N/A 1-3-3-12-16- Crllmes de resporjsabllldade (Decreto- constituigao de reserva para anular os - Inclusao da “Destinagédo Final” de acordo com a
13 Lei n? 201/67, Lei n® 10028/2000) . - v TTDU (Recomendagéao n? 37 de 15/08/2011 - CNJ)
efeitos de operagao de crédito em 13/09/2012
realizada art. 12, XVIII ’
=> PRAZO DE GUARDA:
N/A 1-3-3-12-16- |Crimes de responsabilidade (Decreto- |Desvio, ou aplicagdo indevida, de - Incluséo da “Destinagao Final” de acordo com a
14 Lei n? 201/67, Lei n® 10028/2000) rendas ou verbas publicas - art.12, llI TTDU (Recomendagao n? 37 de 15/08/2011 - CNJ)
em 13/09/2012.
Em 0 flios,
| .. o gt s - PRRz0 D GUATDR:
N/A 1-3-3-12-16- Crllmes de respoqsabllldade (Decreto- desacordo com os planos ou - Inclusédo da “Destlnailgao Final” de acordo com a
15 Lei n? 201/67, Lei n® 10028/2000) . TTDU (Recomendagao n? 37 de 15/08/2011 - CNJ)
programas a que se destinam - art.
10,1V em 13/09/2012.
=> PRAZO DE GUARDA:
N/A 1-3-3-12-16- |Crimes de responsabilidade (Decreto- Negar execucao a lei - art. 12, XIV - Incluséo da “Destinagao Final” de acordo com a
16 Lei n? 201/67, Lei n® 10028/2000) Y TTDU (Recomendagao n? 37 de 15/08/2011 - CNJ)
em 13/09/2012.
. " Nomear, admitir ou designar servidor = PRA~ZO DE GU.ARDIA: )
N/A 1-3-3-12-16- |Crimes de responsabilidade (Decreto- contra e’xpressa disposicsio de lei - ’ - Incluséo da “Destinagéo Final” de acordo com a
17 Lei n® 201/67, Lei n® 10028/2000) TTDU (Recomendacéo n° 37 de 15/08/2011 - CNJ)

art. 12, XIlI

em 13/09/2012.
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Ordenar ou autorizar a abertura de

=> PRAZO DE GUARDA:

N/A 1-3-3-12-16- |Crimes de responsabilidade (Decreto- crédito em desacordo com os limites - Inclusao da “Destinagédo Final” de acordo com a
18 Lei n® 201/67, Lei n® 10028/2000) . A TTDU (Recomendacéo n® 37 de 15/08/2011 - CNJ)
estabelecidos - art. 12, XVII
em 13/09/2012.
Ordenar ou autorizar a destinagao de => PRAZO DE GUARDA:
N/A 1-3-3-12-16- |Crimes de responsabilidade (Decreto- |recursos provenientes da emissao de - Inclusao da “Destinagédo Final” de acordo com a
19 Lei n?201/67, Lei n® 10028/2000) titulos para finalidade diversa - art. 12, TTDU (Recomendagao n? 37 de 15/08/2011 - CNJ)
XXl em 13/09/2012.
Ordenar ou autorizar, em desacordo => PRAZO DE GUARDA:
N/A 1-3-83-12-16- |Crimes de responsabilidade (Decreto- com a lei. a realiza é;o de operacio - Inclusdo da “Destinagao Final” de acordo com a
20 Lei n° 201/67, Lei n® 10028/2000) I ag perag TTDU (Recomendagao n® 37 de 15/08/2011 - CNJ)
de crédito - art. 19, XX
em 13/09/2012.
=> PRAZO DE GUARDA:
N/A 1-3-3-12-16- |Crimes de responsabilidade (Decreto- |Ordenar ou efetuar despesas nao - Incluséo da “Destinagao Final” de acordo com a
21 Lei n? 201/67, Lei n® 10028/2000) autorizadas por lei - art. 12, V TTDU (Recomendagao n? 37 de 15/08/2011 - CNJ)
em 13/09/2012.
Realizar ou receber transferéncia => PRAZO DE GUARDA:
N/A 1-3-3-12-16- |Crimes de responsabilidade (Decreto- |voluntaria em desacordo com limite - Inclusao da “Destinagéo Final” de acordo com a
22 Lei n®201/67, Lei n® 10028/2000) ou condigao estabelecida em lei - art. TTDU (Recomendacéo n° 37 de 15/08/2011 - CNJ)
12, XXII em 13/09/2012.
=> PRAZO DE GUARDA:
N/A 1-3-3-12-16- |Crimes de responsabilidade (Decreto- |Utilizagao indevida de bens, rendas - Incluséo da “Destinagéo Final” de acordo com a
23 Lei n? 201/67, Lei n® 10028/2000) ou servigos publicos - art. 12, 11 TTDU (Recomendagao n? 37 de 15/08/2011 - CNJ)
em 13/09/2012.
Crimes previstos na legislacao Crimes do Céd. Defesa do
N/A 1-3-312-17 extravagante consumidor (Lei n® 8078/90)
. . Deixar de alertar sobre a
N/A 1-3-3-12-17-1 Crimes (.jo COd'. Doefesa do periculosidade do servigo a ser
consumidor (Lei n® 8078/90) o
prestado - art. 63 § 1°
. . Deixar de comunicar a nocividade ou
N/A 1-3-3-12-17-2 Crimes (.jo COd'. Doefesa do periculosidade de produtos colocados
consumidor (Lei n? 8078/90)
no mercado - art. 64
N/A 1-3-3-12-17-3 Crimes do Cod. Defesa do Deixar de corrigir informagéo inexata

consumidor (Lei n? 8078/90)

sobre o consumidor - art. 73
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Crimes do Cod. Defesa do

Deixar de entregar ao consumidor o

N/A 1-3-3-12-17-4 | onsumidor (Lei n® 8078/90) termo de garantia preenchido - art. 74
N/A 1.3-3-12-17-5 Crimes do Cod. Defesa do Deixar de organizar dados que dao
consumidor (Lei n® 8078/90) base a publicidade - art. 69
. . Deixar de retirar do mercado os
N/A 1-3-3-12-17-6 Crimes (.jo COd'. Doefesa do produtos nocivos ou perigosos - art.
consumidor (Lei n? 8078/90) L
64 § Unico
. , Empregar, na reparagao de produtos,
N/A 1-3-3-12-17-7 Crimes (.jo COd'. Doefesa do pecas ou componentes de reposi¢ao
consumidor (Lei n® 8078/90)
usados - art. 70
Crimes do Céd. Defesa do Executar servigo de alto grau de
N/A 1-3-3-12-17-8 consumidor (Lei n® 8078/90) periculosidade - art. 65
. ) Fazer afirmagéo falsa ou enganosa,
N/A 1-3-3-12-17-9 Crimes (.jo COd'. Doefesa do ou omitir informagéo relevante sobre
consumidor (Lei n® 8078/90) :
produtos ou servigos - art. 66
Fazer, culposamente, afirmagéo falsa
N/A 1-3-3-12-17- |Crimes do C6d. Defesa do ou enganosa, ou omitir informagéo
10 consumidor (Lei n® 8078/90) relevante sobre produtos ou servigos -
art. 66 § 2°
1-3-3-12-17- |Crimes do Céd. Defesa do Fazer ou promover publicidade capaz
N/A . o de induzir o consumidor a prejudicar
11 consumidor (Lei n® 8078/90) ,
sua saude ou seguranga - art. 68
N/A 1-3-3-12-17-  |Crimes do Cod. Defesa do Fazer ou promover publicidade
12 consumidor (Lei n® 8078/90) enganosa ou abusiva - art. 67
wn  [aeierr Jomesdoces bammase  [Teenos oo sevio o
13 consumidor (Lei n® 8078/90) ¢
art. 72
N/A 1-3:3-12-17- |Crimes do Cod. Defesa do Sobro a noowidade ou percutosdade
14 consumidor (Lei n® 8078/90) P

de produtos - art. 63
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Omitir, culposamente, dizeres ou
N/A 1-3-3-12-17-  |Crimes do Cod. Defesa do sinais ostensivos sobre a nocividade
15 consumidor (Lei n® 8078/90) oupericulosidade de produtos - art. 63
§2°
1-3-3-12-17- |Crimes do C6d. Defesa do .
N/A 16 consumidor (Lei n? 8078/90) Patrocinar a oferta - art. 66 § 1°
Utilizar, na cobrancga de dividas, de
N/A 1-3-3-12-17- |Crimes do C6d. Defesa do ameaga ou qualquer outro
17 consumidor (Lei n® 8078/90) procedimento que ridicularize o
consumidor - art. 71
Crimes previstos na legislacao Crimes da Lei de Drogas (Lei n® =>D:r:_<;rr5||:: %giiéerior' “Entorpecentes - uso
N/A 1-3-3-12-18 P gislac 6368/1976, substituida pela Lei n® - Denominag or: =niorpecentes
extravagante 11343/2006) indevido de drogas, tréafico ilicito (Lei n® 6.368/1976
e Lei n® 11.343/2006)” (alterada em 26/06/2015).
Crimes da Lei de Drogas (Lei n? Adquirir, guardar ou portar substancia
2 {01 - Lo entorpecente para uso proprio - art.
N/A 1-3-3-12-18-1 ??gig/gggé;ubstltwda pela Lein 16 da Lei n° 6368/1976 / art. 28 -
caput da Lei n® 11343/2006
Fabricar, adquirir, utilizar,... petrechos
. . . ara a produgao de drogas - art. 13
Crimes da Lei de Drogas (Lei n® para a 0 -
N/A 1-3-3-12-18-2 |6368/1976, substituida pela Leine |02 161 N° 6368/1976 / art. 34 da Lein
11343/2006) 11343/2006 - Denominagao anterior:
Fabricar, adquirir, vender,...
substancia entorpecente
Crimes da Lei de Drogas (Lei n® Prescrever ou ministrar culposamente
N/A 1-3-3-12-18-3 [6368/1976, substituida pela Lei ne | SU0stancia entorpecente - art. 15 da
11343/2006) Lei n? 6368/1976 / art. 38 da Lei n®
11343/2006
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Crimes da Lei de Drogas (Lei n®

Associagao para o trafico - art. 14 da
Lei n® 6368/1976 / art. 35 da Lei n®

11

N/A 1-3-3-12-18-4 16368/1976, substituida pela Lei n® 11343/2006 - Denominagao anterior:
11343/2006) Quadrilha de tréfico de substancia
entorpecente
Importar, exportar, remeter, preparar,
. . . ... drogas - art. 12 - caput §1% e §22 1|
Crimes da Lei de Drogas (Lei n® . )
N/A 1-3-3-12-18-5 |6368/1976, substituida pela Lei ne |02 L6 ° 6368/1976 / art. 33 - caput e
11343/2006) §12da Lei n® 11343/2006 -
Denominagao anterior: Trafico de
substancia entorpecente
Crimes da Lei de Drogas (Lei n® Violar o sigilo da investigagéo - art. 17
N/A 1-3-3-12-18-6 |16368/1976, substituida pela Lei n® da Lei n® 6368/1976 - Denominacéo
11343/2006) anterior: Violar sigilo da lei
Crimes da Lei de Drogas (Lei n® Importar, exportar, remeter,... Drogas {
N/A 1-3-3-12-18-7 |16368/1976, substituida pela Lei n® art. 33 (Lei n? 11343/2006) (INATIVO)
11343/2006) - Classificar em 1-3-3-12-18-5
Crimes da Lei de Drogas (Lei n® oultivar p|~antas destir:nad.as a
N/A 1-3-3-12-18-8 |6368/1976, substituida pela Leine ~ |PreParagdo de substancia
11343/2006) entorpecente para uso proprio - art.28
§ 12 da Lei n® 11343/2006
Crimes da Lei de Drogas (Lei n® Instigar o uso indevido de drogas -
N/A 1-3-3-12-18-9 |6368/1976, substituida pela Lei n® art.12 § 2%, | da Lei n® 6368/1976 /
11343/2006) art.33 § 2° da Lei n® 11343/2006
Crimes da Lei de Drogas (Lei n® .
N/A {31218 1636811976, substituida pela Leine | So0er /0928 grawlamente -art.33 §
11343/2006)
1-3-3-12-18- Crimes da Lei de Drogas (Lei n® financiar o trafico de drogas - art.12
N/A 6368/1976, substituida pela Lei n® §2°, 1l da Lei n® 6368/1976 / art.36 da

11343/2006)

Lei n® 11343/2006
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Crimes da Lei de Drogas (Lei n® colaborar com o trafico de drogas -

N/A 1'23'3'12'18' 6368/1976, substituida pela Lein®  [art.12 §22, Il da Lei n® 6368/1976 /
11343/2006) art.37 da Lei n® 11343/2006
1-3-3-12-18- Crimes da Lei de Drogas (Lei n® conduzir embarcagao ou aeronave
N/A 13 6368/1976, substituida pela Lei n® apoés consumo de drogas - art.39 da
11343/2006) Lei 11343/2006
=> ALTERACOES:
N/A 1-3-3-12-19 Crimes previstos na legislacao Crimes falimentares do Decreto-Lei n® - Denominacéo anterior: “Falimentares (Decreto-Lei
extravagante 7661/45 7.661/1945 - Revogado pela Lei 11.101/2005)”
(alterada em 26/06/2015).
Crimes falimentares do Decreto-Lei n® Abuso de responsabilidade de mero
N/A 1-3-3-12-19-1 favor - art. 186, IV (Decreto-Lei - Revogado pela Lei 11.101/2005

7661/45 7661/45)

Crimes falimentares do Decreto-Lei n® Apresentagao de declaragdes ou
N/A 1-3-3-12-19-2 reclamagoes falsas - art. 189, Il - Revogado pela Lei 11.101/2005

7661/45 (Decreto-Lei 7661/45)

Despesas gerais do negécio ou da
Crimes falimentares do Decreto-Lei n®lempresa injustificaveis que

7661/45 concorreram com a faléncia - art. 186,
Il (Decreto-Lei 7661/45)

N/A 1-3-3-12-19-3 - Revogado pela Lei 11.101/2005

Crimes falimentares do Decreto-Lei n® Destruido, inutilizagdo ou supressao
N/A 1-3-3-12-19-4 dos livros obrigatérios - art. 188, VIII - Revogado pela Lei 11.101/2005

7661/45 (Decreto-Lei 7661/45)

Crimes falimentares do Decreto-Lei n%|Desvio de bens - art. 188, Il (Decreto-
7661/45 Lei 7661/45)

Crimes falimentares do Decreto-Lei n® Devedor que reconhecer como
N/A 1-3-3-12-19-6 verdadeiros créditos falsos - art. 189, - Revogado pela Lei 11.101/2005

7661/45 Il (Decreto-Lei 7661/45)

Emprego de meios ruinosos para
Crimes falimentares do Decreto-Lei n®|obter recursos e retardar a .
N/A 1-3-3-12-19-7 | 661/45 declaragéo da faléncia - art. 186, llI - Revogado pela Lei 11.101/2005

(Decreto-Lei 7661/45)

N/A 1-3-3-12-19-5 - Revogado pela Lei 11.101/2005
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Crimes falimentares do Decreto-Lei n®

Falsificagdo material, no todo ou em

N/A 1-3-3-12-19-8 7661/45 parte, da escrituragao obrigatdria ou - Revogado pela Lei 11.101/2005
nao art. 188, VI (Decreto-Lei 7661/45)
Crimes falimentares do Decreto-Lei n®|Falta de apresentagédo do balango - )
N/A 13312199 17661145 art. 186, VIl (Decreto-Lei 7661/45) - Revogado pela Lei 11.101/2005
Gastos pessoais, ou de familia,
1-3-3-12-19- |Crimes falimentares do Decreto-Lei n%|excessivos que concorreram com a .
NA 10 7661/45 faléncia art. 186, | (Decreto-Lei - Revogado pela Lei 11.101/2005
7661/45)
. . . |Inexisténcia dos livros obrigatérios ou
-3-3-12-19- _ 0
N/A 113 31219 %g(/e:sfallmentares do Decreto-Lein sua escrituragdo atrasada - art. 186, - Revogado pela Lei 11.101/2005
VI (Decreto-Lei 7661/45)
1-3-3-12-19- [Crimes falimentares do Decreto-Lei n?|Ocultar ou desviar bens da massa - :
NA 12 7661/45 art. 189, | (Decreto-Lei 7661/45) - Revogado pela Lei 11.101/2005
. . . ,|Omisséao, na escrituragéo obrigatoria
-3-3-12-19- _ 0
N/A } 33 3-12-19 %Q‘f:;a"memares do Decreto-Lei n®l | | 136 - art. 188, VII (Decreto-Lei - Revogado pela Lei 11.101/2005
7661/45)
. . . ,|Pagamento antecipado de uns
-3-3-12-19- _ [
N/A 1 43 31219 %g(/e:sfallmentares do Decreto-Lein credores em prejuizo de outros - art. - Revogado pela Lei 11.101/2005
188, Il (Decreto-Lei 7661/45)
. . . ,|Perdas avultadas em operagdes de
-3-3-12-19- _ [
N/A 1 53 3-12-19 %g(/e:sfallmentares do Decreto-Lein puro acaso - art. 188, V (Decreto-Lei - Revogado pela Lei 11.101/2005
7661/45)
. . . ,|Praticar ato fraudulento que resulte
-3-3-12-19- _ [
N/A 1 63 31219 %g(/e:sfallmentares do Decreto-Lein em prejuizo aos credores - art. 187 - Revogado pela Lei 11.101/2005
(Decreto-Lei 7661/45)
. . . ,|Prejuizos vultosos em operagdes
-3-3-12-19- _ 0
N/A 173 31219 %gqt/a:sfahmentares do Decreto-Lein arriscadas, inclusive jogos de Bolsa - Revogado pela Lei 11.101/2005

art. 186, V (Decreto-Lei 7661/45)
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Representante do Ministério Publico,

extravagante

-3-3-12-19- i i -l ei n®
N/A 183 31219 ?ég(/é:sfallmentares do Decreto-Lein sindico,... que adquirir bens da massa - Revogado pela Lei 11.101/2005
art. 19 (Decreto-Lei 7661/45)
1-3-3-12-19- |Crimes falimentares do Decreto-Lei n®|Ser o falido leiloeiro ou corretor - art. )
N/A 19 7661/45 188, IX (Decreto-Lei 7661/45) - Revogado pela Lei 11.101/2005
. . . ,|Simulagéo de capital para obtencao
-3-3-12-19- _ 0
N/A 1-3-3-12-19- | Crimes falimentares do Decreto-Lei n de maior crédito - art. 188, | (Decreto- - Revogado pela Lei 11.101/2005
20 7661/45 .
Lei 7661/45)
Simulagao de despesas, de dividas
1-3-3-12-19- |Crimes falimentares do Decreto-Lei n®|ativas ou passivas e de perdas )
N/A 21 7661/45 B1118art. 188, IV (Decreto-Lei - Revogado pela Lei 11.101/2005
7661/45)
Sindico que der informagdes,
1-3-3-12-19- |Crimes falimentares do Decreto-Lei n%|pareceres ou extratos dos livros .
NA 22 7661/45 inexatos ou falsos - art. 189, IV - Revogado pela Lei 11.101/2005
(Decreto-Lei 7661/45)
Crimes previstos na legislacao Crimes de improbidade administrativa
N/A 1-3-3-12:20 extravagante (Lei n® 8429/92)
Crimes de improbidade administrativa | Atentado contra os principios da
N/A 1-3-3-12-20-1 (Lei n® 8429/92) administragdo publica - art. 11
Crimes de improbidade administrativa |_ . . e o
N/A 1-3-83-12-20-2 (Lei ne 8429/92) Enriquecimento ilicito - art. 9
Crimes de improbidade administrativa - -
N/A 1-3-3-12-20-3 (Lei n® 8429/92) Prejuizo ao erario - art. 10
Crimes de improbidade administrativa - )
N/A 1-3-3-12-20-4 (Lei ne 8429/92) Representacgéao caluniosa - art. 19
=> ALTERAGOES:
N/A 1-3-3-12-21 Crimes previstos na legislacao Crimes quanto a propositura de agéo - Denominagéo anterior: “Crimes da Lei 7.347/85 -
extravagante civil pubica (Lei n® 7347/85) Disciplina a Agao Civil Publica” (alterada em
26/06/2015).
N/A 1-3-3-12-21-1 Crimes quanto a propositura de agdo |Recusa, retardamento ou omissao de
civil C1434pubica (Lei n® 7347/85) dados técnicos - art. 10
N/A 1-3-3-12-22 Crimes previstos na legislacao Crimes contra a propriedade industrial

(Lei n® 9279/96)
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Crimes previstos na legislacao

Crimes relativos aos programas
especiais de protegdo a vitimas e a

n® 6091/74 e Lei n® 9504/97)

N/A 1-3-3-12-23 extravagante testemunhas ameacadas (Lei n®
9807/99)
Crimes relativos aos programas
. < P, = . 0
N/A 1.3-3-12-03.1 |ESPeciais de protegdo a V|t|m§soe a Alte;ragao do nome completo - art. 9
testemunhas ameagadas (Lei n® §2°
9807/99)
Crimes relativos aos programas . - .
especiais de protecao a vitimas e a Sigilo em relagéo aos atos praticados
N/A 1-3-3-12-23-2 P proteg e em virtude da protegdo concedida -
testemunhas ameagadas (Lei n® art. 72 VIl
9807/99) e
Crimes previstos na legislacao Crimes da Lei de Alimentos (Lei n® = ALTE.RAQ.OES: P . .
N/A 1-3-3-12-24 extravagante 5.478/68) - Denominagéo anterior: “Agao de Alimentos (Lei
9 ) 5.478/68)” (alterada em 26/06/2015).
Deixar o empregador ou funciondrio
publico de prestar ao juizo
. . . - . ~
N/A 1-3-3-12-24-1 Crimes da Lei de Alimentos (Lei n compet?qte as |nf0rm_agoes
5.478/68) necessarias a instrugao de processo
ou execugao de sentenga ou acordo
que fixe pensao alimenticia - art. 22
Crimes previstos na ledislacéo Crimes de propriedade intelectual de
N/A 1-3-3-12-25 extrava pante gislac programa de computador (Lei n®
9 9609/98)
Crimes de propriedade |ntele§tu°al de violagio de direitos de autor de
N/A 1-3-3-12-25-1 |programa de computador (Lei n®
9609/98) programa de computador - art. 12
Crimes previstos na legislacao Crimes eleitorais (Lei n® 1164/1950, ?E:nLJrEiE:;(giiéerior' “Crimes eleitorais (Lei n®
2210 - . :
N/A 1-3-3-12:26 | travagante :::: " gggmggg; Lein®6091/1974 4737/65, Lei n® 6091/74 ¢ Lei n® 9504/97)" (alterada
em 04/10/2023).
. o . . |Crimes por atos de violéncia politico- -
o] . .
N/A 1-3-3-12-26-1 Crimes eleitorais (Lei n® 4737/65, Lei partidéria (Provimento n® 135/2022 - => VIGENCIA:

CNJ)

- Criado em 28/09/2023.
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Crimes previstos na legislacao

Crimes contra o sigilo das
comunicagdes telefénicas, de

extravagante

11101/2005) INATIVO

N/A 1-3-3-12:27 extravagante informatica ou telematica (Lei n®
9296/96)
Crimes de lavagem ou ocultagdo de => PRAZO DE GUARDA:
N/A 1-3-3-12-28 Crimes previstos na legislacao bens, direitos e valores; a prevengao - Inclusdo da “Destinagao Final” de acordo com a
extravagante da utilizagdo do sistema financeiro TTDU (Recomendagao n? 37 de 15/08/2011 - CNJ)
para os ilicitos (Lei n® 9613/98) em 13/09/2012.
Crimes contra a organizagéo dos
Crimes previstos na legislacao servigos de telecomunicagdes,
N/A 1-3-3-12-29 extrava pante gislac criagdo e funcionamento do 6rgdo
9 regulador (Lei n® 4117/62 e Lei n®
9472/97)
Crimes contra o Sistema Financeiro
Crimes previstos na legislacéo Nacional (Lei n® 7492/86; quebra de
N/A 1-3-3-12-30 p gislag sigilo das operacdes de instituicoes
extravagante . . . A
financeiras - Lei complementar n®
105/2001)
Crimes previstos na legislacao Crimes do Estatuto do Idoso (Lei n®
N/A 1-3-3-12:31 extravagante 10741/2003)
=> VIGENCIA:
- Inativado em 27/01/2014.
Crimes falimentares e de - Classificar em 1-3-3-12-19.
N/A 1-3-3-12-32 Crimes previstos na legislagdo recuperacao judicial (Lei n® => ALTERAGOES:

- Denominagéo anterior: “Crimes contra a Lei n®
11.101/2005 - Regula a recuperacéo judicial, a
extrajudicial e a faléncia do empresaério e da
sociedade empresaria” (alterada em 26/06/2015).
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Crimes previstos na legislacao

Crimes da Lei n® 9029/1995 (proibe a
exigéncia de atestados de gravidez e
esterilizagao e outras praticas

extravagante

deficiéncia

N/A 1-3-3-12-33 N .
extravagante discriminatérias, para efeitos
admissionais ou de permanéncia da
relacéo juridica de trabalho)
= - A
Crimes previstos na legislacao ?Doi:trg;esr:)%arg gaaL?é:enstzsgc/:Ziio => VIGENCIA:
N/A 1-3-3-12-34 P gislag B preseniagao - Inativado em 14/08/2008.
extravagante de documentos de identificagéo - Classificar em 1-3-2-9-1
pessoal) (INATIVO) ’
N/A 1-3-3-12-35 Crimes previstos na legislacao Crimes contra o mercado de capitais => VIGENCIA:
extravagante (Lei n® 4728/65) - Criado em 14/08/2008.
=> VIGENCIA:
- Criado em 18/03/2009.
N/A 1-3-3-12-36 Crimes previstos na legislacao Crime de corrupgao de menores (Lei => ALTERACOES:
extravagante N 2252/54) - Denominagéo anterior: “Crimes da Lei n? 2.252/54 -
Dispde sobre a corrupgéao de menores” (alterada em
26/06/2015)
N/A 1-3-3-12-37 Crimes previstos na legislacao Crimes da Lei N° 4947/66 (Fixa => VIGENCIA:
extravagante Normas de Direito Agrario) - Criado em 18/03/2009.
N/A 1-3-3-12-38 Crimes previstos na legislacao Crimes Previstos na Lei Organica da => VIGENCIA:
extravagante Seguridade Social (Lei n® 8212/1991) - Criado em 08/07/2009.
N/A 1-3-3-12-39 Crimes previstos na legislacao Crimes Previstos no Estatuto do => VIGENCIA:
extravagante Torcedor (Lei n°10671/2003) - Criado em 13/10/2010.
. . . = Crimes contra a Seguranga Nacional, _ - .
N/A 1-3-3-12-40 Crimes previstos na legislacao a Ordem Politica e Social (Lei n® = YIGENCIA'
extravagante - Criado em 27/03/2012.
7170/83)
N/A 1-3-3-12-41 Crimes previstos na legislacao Crimes relacionados a Comissao => VIGENCIA:
extravagante Parlamentar de Inquérito (CPI) - Criado em 01/08/2012.
N/A 1-3-3-12-42 Crimes previstos na legislacdo Crimes contra portadores de => VIGENCIA:

- Criado em 06/12/2012.
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Crimes previstos na legislacao

Crimes previstos na Lei n®
12663/2012 (Dispde sobre as
medidas relativas a Copa das

=> VIGENCIA:

Florestal (Decreto n® 23793/1934)

N/A 1-3-312:43 | o xtravagante Confederagdes FIFA 2013, & Copa do - Criado em 22/11/2013.
Mundo FIFA 2014 e a Jornada
Mundial da Juventude 2013)
Crimes previstos na legislacao Crimes previstos na Lei n® VIGENCIA
. ~ => .
N/A 1-3-312-44 | \ravagante 12850/2013 (Dispoe sobre a - Criado em 12/09/2014.
organizagao criminosa)
. . . = Crimes previstos na Lei n® . )
N/A 1-33-12.45 |Crimes previstos na legislagdo  |,35445016 (Lei Geral das => VIGENCIA:
extravagante L - Criado em 09/11/2016.
Olimpiadas)
. . . = Crimes previstos na Lei n® . )
N/A 1-3-3-1246 |Crimes previstos nalegislagio | 159845014 (Discriminagéo contra => VIGENCIA:
extravagante - Criado em 11/11/2016.
portadores de HIV)
N/A 1-3-3-12-47 Crimes previstos na legislacao Demais crimes previstos na => VIGENCIA:
extravagante legislacé@o extravagante - Criado em 03/02/2017.
Prevencgao e enfrentamento da Lei batizada de H Borel
Crimes previstos na legislagdo violéncia doméstica e familiar contra => Lei batizada de Henry Borel.
N/A 1-3-3-12-48 Cri Adol te (Lei N2 => VIGENCIA:
extravagante a Crianca e o Adolescente (Lei - Criado em 28/09/2023.
14344/2022)
N/A 1-3-3-13 Crimes previstos no Codigo > VIGENCIA:

- Criado em 10/06/2022.

CLASSE 2 - FORO

JUDICIAL -

OUTROS DOCUMENTOS

N/A

FORO JUDICIAL — OUTROS

=> PRAZO DE GUARDA:

- Quanto aos livros que envolvam finangas, consulte

PO também a temporalidade adotada na subclasse 0-5.
=> PRAZO DE GUARDA:
N/A 21 ACORDAOS 2 anos | 3 anos - Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).
=> PRAZO DE GUARDA:
N/A 2-1-1 ACORDAOS - CONCLUSOES 2 anos | 3 anos - Prazo anterior: 10 anos na fase corrente (alterado

em 22/01/2015).
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=> PRAZO DE GUARDA:

N/A 2-1-2 ACORDAOS - PUBLICADOS 2 anos | 3 anos - Prazo anterior: 10 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).
=> PRAZO DE GUARDA:
o Tempo - O tempo necessario deve ser fixado,
N/A 2-1-3 ACORDAOS - REGISTRADOS Necess| ---- obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
ario => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Inclusive livro de registro de acérdaos.
APREENSOES EM GERAL (JUiZOS
N/A 2-2 CRIMINAIS) S5anos | -
=> PRAZO DE GUARDA:
= - Destinagao final anterior: Se microfilmar, eliminar
L o e TEESIE A LS DELE] S o original (alterado em 25/06/2018 - Ata de Reunido
da COPAD - N© 03/2018).
ASSINATURAS E RUBRICAS (DO Tamizo —> PRAZO DE GUARDA.:
TITULAR, SUBSTITUTO E o )
N/A 2-4 P Necess |10 anos - O tempo necessario deve ser fixado,
HLTeAPADIES o) JUAE ) ario obrigatoriamente, pela unidade organizacional
REGISTRO PUBLICO) . o 2 '
N/A 2-5 AUDIENCIAS
=> PRAZO DE GUARDA:
. - Prazo anterior: Tempo Necessario na fase
AUDIENCIAS — ASSENTADAS E corrente e 30 anos na fase intermediaria (alterado
N/A 2-5-1 2 anos | 5 anos

DEPOIMENTOS (AREA CIVEL)

em 22/01/2015).
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Audiéncia concentrada (alterado em 25/10/2019).
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SIGA-DOC

Cadigo
(método
duplex)

Assunto

Documento

Prazo de guarda
(Unid. Compet. -
fins probatorios)

Destinacao final

Fase
Corrente

Fase
Intermediéaria

Eliminagao
Guarda

Permamente
Microfilmagem
Digitalizagdo

Observacao

N/A

2-5-2

AUDIENCIAS — ASSENTADAS,
DEPOIMENTOS E
INTERROGATORIOS (AREA
CRIMINAL/INFANCIA, JUVENTUDE
E IDOSO)

Tempo
Necess
ario

30 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

- Copia de seguranga dos arquivos de gravagéo em
CD-ROM / DVD-ROM - observar o disposto no art.
9? da Resolugao TJ/OE n° 16/2013:

Art. 92 A cépia de seguranga dos arquivos de
gravagao prevista no § 2° do art. 4° desta
Resolugdo sera mantida até o transito em julgado
da sentenga.

Paragrafo Unico. As sentengas gravadas nao serao
eliminadas, equiparando se este registro, para
todos os fins, ao do Livro de Registro de Sentenca.
(alterado em 13/07/2018)

N/A

2-5-2-1

AUDIENCIAS DE CUSTODIA

2 anos

=> VIGENCIA:

- Criado em 03/09/2018 - Ata de reuniao da COPAD
- n®05/2018.

=> PRAZO DE GUARDA:

- Prazo anterior: 1 ano na fase corrente (alterado
em 28/07/2021).

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Audiéncias gravadas;

- Declarag6es do preso (alterado em 28/07/2021);
- Céopias dos arquivos de gravacao em CD-ROM /
DVD-ROM.

=> BASE LEGAL:

- Resolucéao TJ/OE n® 17/2021 (alterado em
28/07/2021).

N/A

2-5-3

PAUTAS

1 ano

N/A

AUTO DE APRESENTACAO

=> Ver objeto da agao.

N/A

2-7

BOLETIM DE INFORMACAO
(JUIZOS CRIMINAIS, VEP)

10 anos

20 anos
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COLOCAGAO EM FAMILIA

=> ALTERAGOES:

- (1) De "Colocagao em Familia Substituta" para
"Colocagao em Familia Substituta /
Encaminhamento de crianca para abrigo" (alterada
em 16/04/2014).

- (2) De "Colocagao em Familia Substituta /

E JUVENTUDE, ORFANOLOGICOS)

e NN LB Encaminhamento de crianga para abrigo" para
N/A 2-8 DE CRIANCA, ADOLESCEl:lTE ou Ne,c_ess 20 anos sl am i S
IDO‘?’O e ario Encaminhamento de crianca, adolescente ou idoso
Py LB s 2 Lo para abrigo (Juizos de Infancia, Juventude e |doso)"
(alterada em 05/09/2014).
=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
=> ALTERAGOES:
- Denominagéo anterior: Compromisso e
responsabilidade de tutores e curadores - Juizos da
Infancia e juventude, orfanolégicos (alterado em
21/11/2013).
=> PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
COMPROMISSO E obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
RESPONSABILIDADE DE Tempo Neste caso, o prazo total de guarda serd o mesmo
N/A 29 TUTORES, CURADORES E Necess |15 anos da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
GUARDIOES (JUiZOS DA INFANCIA ario necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o

cumprimento, eliminar a documentacéo na prépria
unidade.

- Prazo anterior: Tempo Necessario na fase
corrente e 20 anos na fase intermediaria (alterado
em 22/01/2015).

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Pasta de curatelados; livio de Compromisso e
responsabilidade de tutores, curadores e guardides.
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COMPROMISSO E

=> ALTERACOES:

- Denominagao anterior: “Compromisso e
responsabilidade de tutores e curadores (Juizos de
familia)” (alterada em 21/11/2013).

Tempo => PRAZO DE GUARDA:
RESPONSABILIDADEDE TUTORES, - )
WA o CURADORES E GUARDIGES i cbrigatoiamant, pels unkiads organizacionsl
(B IS 1A IELY -> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Pasta de curatelados; livio de Compromisso e
responsabilidade de tutores, curadores e guardides
(Familia) (alterado em 22/03/2021).
CONTRAFES (DEPOSITARIO ClES =2 P15l b3 LRI
N/A 2-10 JUDICIAL,...) Necess| ---- - Prazo anterior: 2 anos na fase corrente e 5 anos
7 ario na fase intermediaria (alterado em 22/01/2015)
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
N/A 2-11 CONTROLE CONTABIL 5anos | 5 anos - CORER @ MEEiie O PEeEiEs.
- Quanto aos livros que envolvam finangas, consulte
também a temporalidade adotada na subclasse 0-5.
CONTROLE CONTABIL DE ,
N/A 2-11-1 ALUGUERES 10 anos| ---- => Livro de controle de aluguel.
CONTROLE CONTABIL DE
RENDAS (RECIBOS DE
RECEBIMENTO E LIVRO DE
N/A 2-11-2 CONTROLE - DEPOSITARIO 10 anos| ---- => Livro de controle de rendas.

JUDICIAL, DOS INCAPAZES
—TESTAMENTEIRO E TUTOR
JUDICIAL)
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=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- livro para langamento de valores recebidos pelas
Escrivanias, pelo Depositario judicial, Liquidante
judicial;

- guia de depésito de valores a disposi¢ao dos
juizos;

- guia de recolhimento de valores recebidos
(tributos) pelo Depositario judicial, Liquidante
CONTROLE CONTABIL DE judicial, Escrivanias;

VALORES (LIVRO DE CAIXAE 5anos | 5anos | X - balancetes mensais do Depositério judicial;
CONTA-CORRENTE, LIVRO DE - mandados de pagamento (inclusive os devolvidos
REGISTRO DE CHEQUES,...) pela instituicdo pagadora) do Liquidante judicial,
Escrivanias;

- livros contébeis, pastas e fichas sobre o
movimento de entrada e saida de recursos
financeiros pertencentes a espdlio do Inventariante
judicial, a tutelados ou curatelados do testamenteiro
e tutor judicial;

- livro para registro de cheques emitidos do
Inventariante judicial, Testamenteiro e tutor judicial.

N/A 2-11-3

N/A 2-11-3-1 Livro diario 10 anos| ---- X

=> PRAZO DE GUARDA:

- Prazo anterior: 1 ano na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Via impressa do sistema informatizado (convénio
com o Banco Central para penhora on-line).

Tempo
Necess| ---- X
ario

Penhora de bens (bloqueio /

N/A 2132 desbloqueio de contas bancarias)

PRESTAGAO DE CONTAS
JUDICIAIS(REGISTRO DO
TESTAMENTEIRO E TUTOR
JUDICIAL)

N/A 2-11-4 10 anos| --- X => Livro de registro
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N/A 2-12 DECISOES

=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,

’ Tempo obrigatoriamente, pela unidade organizacional;
N/A 2-12-1 CAUTELARES, INTERLOCUTORIAS Necess| ---- X - Prazo anterior: Tempo Necessario na fase
ario corrente / 10 anos na fase intermediaria (alterado

em 22/01/2015).

Tempo => PRAZO DE GUARDA:
N/A 2-12-2 MONOCRATICAS Necess| ---- X - Temporalidade anterior: 5 anos, com Eliminagao
ario (alterada em 15/06/2012.).
N/A 2-13 DILIGENCIAS
=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;
N/A 2.13-1 ALVARA r'\ll'empo X - Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado
e Zf;ss em 22/01/2015). )
> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Autorizagao para viagem.
- Alvara de soltura.
=> PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda serd o mesmo
~ LI da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
N/A 2-13-2 CERTIDAO Necess| 5anos | X P " ’ . ,
ario necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o

cumprimento, eliminar a documentacéo na prépria
unidade.

- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente e 10 anos
na fase intermediaria (alterado em 22/01/2015).
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=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;

- Prazo anterior: 1 ano na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Certidao nao procurada pelas partes (alterado em
08/02/2017).

Tempo
Necess| ---- X
ario

Requerimento de certidao /

N/A 2-13-2-1 L
autenticacao

=> ALTERAGOES:

- Denominacéo anterior: “Editais” (alterada em
11/06/2015).

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;

- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente e 3 anos
na fase intermediaria (alterado em 22/01/2015).

Tempo
Necess| ---- X
ario

EDITAIS (de leilao, de citacao, de

N/A 2-13-3 ~
convocacao, etc.)

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;

- Prazo anterior: Tempo Necessario na fase
corrente e 5 anos na fase intermediaria (alterado
em 22/01/2015).

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Mandado de transcri¢c@o imobiliaria.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;
Tempo - Prazo anterior: Tempo Necessério na fase

N/A 2-13-4-1 Mandado de busca e apreensao Necess| ---- X corrente e 20 anos na fase intermediaria (alterado
ario em 22/01/2015).

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Livro de mandado de busca e apreensao de menor
infrator (Infancia e Juventude).

Tempo
N/A 2-13-4 MANDADO Necess| ---- X
ario
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=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
Tempo obrigatoriamente, pela unidade organizacional;
N/A 2-13-4-2 Mandado de citacao Necess| --- X - Prazo anterior: Tempo Necessario na fase
ario corrente e 5 anos na fase intermediaria (alterado
em 22/01/2015).
=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
Tempo obrigatoriamente, pela unidade organizacional;
N/A 2-13-4-3 Mandado de execucao Necess| - X Sl S ’
. - Prazo anterior: Tempo Necessério na fase
ario ) o
corrente e 5 anos na fase intermediaria (alterado
em 22/01/2015).
=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
Tempo obrigatoriamente, pela unidade organizacional;
N/A 2-13-4-4 Mandado de intimagao Necess| - X Sl P ’
. - Prazo anterior: Tempo Necessério na fase
ario ) o
corrente e 5 anos na fase intermediaria (alterado
em 22/01/2015).
=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
Tempo obrigatoriamente, pela unidade organizacional;
N/A 2-13-4-5 Mandado de prisao Necess| -—-- X S S ’
. - Prazo anterior: Tempo Necessério na fase
ario ) o
corrente / 5 anos na fase intermediéaria (alterado em
22/01/2015).
=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
Tempo obrigatoriamente, pela unidade organizacional;
N/A 2-13-4-6 Mandado de avaliagao Necess| --- X Sl P ’
. - Prazo anterior: Tempo Necessério na fase
ario ) o
corrente / 5 anos na fase intermediéaria (alterado em
22/01/2015).
=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
Tempo obrigatoriamente, pela unidade organizacional;
N/A 2-13-4-7 Mandado de averbacao Necess| - X Cl > ’
. - Prazo anterior: Tempo Necessério na fase
ario ) o
corrente / 5 anos na fase intermediéria (alterado em
22/01/2015).
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Prazo de guarda
(Unid. Compet. -
fins probatorios)

Destinacao final

Cadigo
SIGA-DOC (método Assunto Documento © ol E o Observacao
= o = [0 g
duplex) -l o & S |ls5| 8| &
ge | ge £ |s§|E|L
s | CE | E|3E|l B | E
O ) o sl 5 >
IS [ B =
=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
Tempo obrigatoriamente, pela unidade organizacional;
N/A 2-13-4-8 Mandado de autorizacao Necess X o > ’
. - Prazo anterior: Tempo Necesséario na fase
ario . e
corrente / 5 anos na fase intermediaria (alterado em
22/01/2015).
=> PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
5 ) Tempo da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
EXECUCAO DA PENA (JUIZOS P necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
N/A 2-14 Necess |10 anos| X . . ~ o
CRIMINAIS) ario cumprimento, eliminar a documentacao na prépria
unidade.
- Prazo anterior: 20 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Medidas alternativas (alterado em 25/10/2019).
FIANCAS — TERMOS (JUiZOS
N/A 2-15 CRIMINAIS) 5 anos X
N/A 2-16 FLAGRANTE (JUiZOS CRIMINAIS) 5anos | --—-- X
FORAGIDOS - iNDICE DE
N/A 2-17 PRONUNCIADOS (JUiZOS 5 anos |20 anos X
CRIMINAIS — JURI)
N/A 2.18 HASTAS PUBLICAS 10 anos| - X => IT'WO de registro de hastas publicas (leilées)
realizadas.
=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
b SGles (GECEELTE ) Tempo Praso anteror: 2 anos na fase canreme 5 anos na
N/A 2-19 REMESSA — JUIiZOS CRIMINAIS) Necess| ---- X ; s
INATIVO ario fase intermediaria (alterado em 22/01/2015).
( ) => VIGENCIA:
- Inativado em 20/06/2016.
- Classificar em 0-6-2-2c.

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade)

483



SIGA-DOC

Cadigo
(método
duplex)

Assunto

Documento

Prazo de guarda
(Unid. Compet. -
fins probatorios)

Destinacao final

Fase
Corrente

Fase
Intermediéaria

Eliminagao
Guarda

Permamente
Microfilmagem
Digitalizagdo

Observacao

N/A

2-20

JULGAMENTO - FOLHAS DE
VOTACAO, PAUTAS

Tempo
Necess
ario

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;

- Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

N/A

2-20-1

ATA DE JULGAMENTO, MINUTA DE
JULGAMENTO (SUMULA)

1 ano

5 anos

=> ALTERAGOES:
- Denominagéo anterior: "atas, minutas (sumulas)"
(alterada em 03/09/2012).

N/A

2-20-2

SENTENCAS (LIVRO DE REGISTRO
DE SENTENCAS)

Tempo
Necess
ario

20 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Homologacao de acordo (Termo de mediagao)
derivado de mediacao/conciliagéo pré-processual
(incluido em 08/04/2016).

N/A

2-21

LAUDOS (AVALIADOR JUDICIAL,
PERITO)

Tempo
Necess
ario

5 anos

=> ALTERAGCOES:

- Denominacao anterior: "Laudos (Avaliador
Judicial)" (alterada em 31/01/2018).

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apoés o
cumprimento, eliminar a documentagéo na prépria
unidade.

- Prazo anterior: 2 anos na fase corrente e 5 anos
na fase intermediaria (alterado em 22/01/2015).

N/A

2-22

MASSA FALIDA (LIQUIDANTE
JUDICIAL)

10 anos

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Pastas individuais da empresa falida.

=> OUTRAS OBSERVACOES:

- Quanto aos livros contabeis, fiscais, trabalhistas e
outros documentos das empresas em regime de
faléncia / liquidagao judicial - proceder de acordo
com a legislagao em vigor.
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=> VIGENCIA:
- Inativado em 13/09/2016.

Tempo => PRAZO DE GUARDA:
N/A 2-22-1 I\RIIEAEISS: ?:Z_?E AEI:I:‘;F.‘I_IIE\?: ALl Necess| ---- X - O tempo necessario deve ser fixado,
( ) ario obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Livro e fichas.

=> VIGENCIA:

- Inativado em 13/09/2016.

=> ALTERAGOES:

- Denominagéo anterior "Faléncias encerradas
(livros comerciais, contabeis e fiscais)" (alterada em
5anos | - X 07/09/2014).

=> PRAZO DE GUARDA:

- Antes de eliminar os livros, confirmar o
encerramento da faléncia e notificar o interessado
para que, em 48 horas, os retire. Esgotado esse
prazo, eliminar.

FALENCIAS (LIVROS COMERCIAIS,

N/A et CONTABEIS E FISCAIS) (INATIVO)

=> ALTERAGOES:

- Caodigo anterior: 2-23-1.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;

- Prazo anterior: 1 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015)

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Petigdes impossiveis de serem juntadas pela
serventia (Provimento CGJ n° 16/2008);

- Peticbes recebidas sem o cumprimento das
exigéncias (Observagao alterada em 23/08/2016);
- Iniciais com distribuicdo cancelada (processos
cancelados);

- Pegas de processos eliminados (Observagao
alterada em 29/05/2023).

Tempo
N/A 2-23 PETICAO Necess| --- X
ario
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Prazo de guarda
(Unid. Compet. -
fins probatorios)

Destinacao final

Cadigo
SIGA-DOC (método Assunto Documento © ol E o Observacao
® = 18 € [} i
duplex) W oS S |lsc|l & | &
o o 2 3 S |55l E| 2
S s = = |3 E|| = 5}
/] = E | E| © =
o 9 w [ S =3
= ol s a
PETICOES RECEBIDAS SEM O => VIGENCIA:
N/A 2-23-1 CUMPRIMENTO DAS EXIGENCIAS 1 ano X - Inativado em 21/12/2007.
(INATIVO) - Classificar em: 2-23
=> PRAZO DE GUARDA:
Tempo - Livro A e E (Infancia e Juventude) sédo de Guarda
N/A 2-24 REGISTRO DE NASCIMENTO Necess |20 anos X permanente
ario - O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
REGISTRO DE VISITA PERIODICA
N/A 2-25 AO LAR 10 anos|20 anos X
N/A 2-26 RELACAO DE BENEFiCIOS 5anos | --—-- X => VEP
RELACAO DE VISITA PERIODICA
N/A 2-27 AO LAR / TRABALHO 5anos | --—-- X
EXTRAMUROS
=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
UGHED obrigatoriamente, pela unidade organizacional;
N/A 2-28 ROL DOS CULPADOS Necess| - | X 9 ey 9 ’
- - Prazo anterior: Tempo Necessario na fase
ario : o
corrente e 10 anos na fase intermediaria (alterado
em 22/01/2015).
=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
JURADOS (JUIiZOS CRIMINAIS — Tempo obrlgatonanjer.]te, pela unidade organizacional;
N/A 2-29 JURI) Necess| ---- X Prazo anterior: 2 anos na fase corrente e 5 anos na
ario fase intermediaria (alterado em 22/01/2015).
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Sorteio, convocagao, multa, etc.
TESTAMENTO E
N/A 2-30 RESPONSABILIDADE 5anos | --—-- X
TESTAMENTARIA
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=> PRAZO DE GUARDA:
OFICIO DE BAIXA / OFiCIO DE Tempo - O tempo necessario deve ser fixado,

obrigatoriamente, pela unidade organizacional;

- Prazo anterior: Tempo Necessario na fase
corrente e 30 anos na fase intermediaria (alterado
em 22/01/2015).

N/A 2-31 COMUNICAGAO DE EXTINGAO DE Necess| --- X
PUNIBILIDADE ario

- => PRAZO DE GUARDA:
N/A 2-32 I Ol - Devem ser eliminadas no arquivo corrente, apds o

Y A ) transito em julgado do respectivo processo.

=> PRAZO DE GUARDA:

CARTA - DE SENTENCA, DE Tempo - O tempo necessario deve ser fixado,
N/A 2-33 ORDEM, PRECATORIA, Necess| ---- X obrigatoriamente, pela unidade organizacional;
ROGATORIA ario - Prazo anterior: 1 ano na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).
=> PRAZO DE GUARDA:
Tempo - O tempo necessario deve ser fixado,
N/A 2-34 SALVO-CONDUTO Necess| ---- X obrigatoriamente, pela unidade organizacional;
ario - Prazo anterior: 1 ano na fase corrente (alterado

em 22/01/2015).

=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;

LB - Prazo anterior: Tempo Necessario na fase
N/A 2-35 DESPACHOS, PARECERES Necess| ---- X ) P ) o
ario corrente e 10 anos na fase intermediaria (alterado

em 22/01/2015).
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Despacho saneador (alterado em 28/03/2018).
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=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda serd o0 mesmo

FICHA DE CONTROLE DO Tempo da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
N/A 2-36 CUMPRIMENTO DA LIBERDADE Necess| 5anos | X necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
ASSISTIDA ario cumprimento, eliminar a documentacéo na prépria
unidade.

- Prazo anterior: Cumprimento da medida na fase
corrente e 20 anos na fase intermediaria (alterado
em 22/01/2015).

=> PRAZO DE GUARDA:

i Tempo - O tempo necessario deve ser fixado,
N/A 2-37 :i:%"lsTrI;\ASSE ?ALCULOS e Necess| -—-- X obrigatoriamente, pela unidade organizacional;
" ario - Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado

em 22/01/2015).
=> VIGENCIA:
- Criado em 07/12/2010.
=> PRAZO DE GUARDA:
- Devem ser eliminados ap6s o transito em julgado

N/A 2.38 AUTOS FiSICOS DIGITALIZADOS - do Processo Judicial Eletrénico — PJE.

AFD => BASE LEGAL:

- Ato Normativo TJ n® 30/2010;

- Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ/VPs 7/2013 e

- Aviso Conjunto TJ/CGJ n® 16/2021 (alterado em
23/06/2021).
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=> VIGENCIA:

- Criado em 25/02/2013.

=> PRAZO DE GUARDA:

- Quanto ao tempo necessario, observar o disposto na
Resolugéo n? 16/2009 (art. 5° § 4° - As pegas originais
digitalizadas pelos 6rgéos competentes serdo devolvidas ao

Tempo remetente, caso presente no momento, ou destruidas no
N/A 2-38-1 PECAS ORIGINAIS DIGITALIZADAS Necess| ---- X prazo de 30 (trinta) dias contados a partir da entrega do
ario documento, independentemente de intimagao, cabendo ao

interessado a retirada do original antes de sua eliminagcéo) e
no Provimento n° 65/2011 (As pegas fisicas da carta
precatéria e do mandado judicial eletrénicos s6 poderao ser
eliminadas ap6s o prazo de 30 dias da sua digitalizagéo).
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Peticdes.
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=> VIGENCIA:

- Criado em 28/07/2011.

=> ALTERAGCOES:

- Denominagéo anterior: Termo (alterado em
04/01/2018).

=> PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;

- Prazo anterior: (sem prazo) (alterado em
04/01/2018)

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Termo de inventariante (classificagao anterior - 2-
39-1, alterado em 04/01/2018);

- Termo de renlncia (classificagdo anterior - 2-39-1,

Tempo alterado em 04/01/2018);
N/A 2-39 TERMOS Necess X - Termo de afirmagao de auséncia (classificagdo
ario anterior - 2-39-1, alterado em 04/01/2018);

- Termo de penhora (classificagao anterior - 2-39-2,
alterado em 04/01/2018);

- Termo de prestagao de caugao (classificagao
anterior - 2-39-2, alterado em 04/01/2018);

- Termo de depésito (classificagao anterior - 2-39-2,
alterado em 04/01/2018);

- Termo de visita das entidades habilitadas de
amparo a crianga, ao adolescente e ao idoso
(classificagao anterior - 2-40, alterado em
04/01/2018);

- Termo de comparecimento (alterado em
04/01/2018);

- Termo de entrega de menor infrator (alterado em
18/05/2018).
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=> VIGENCIA:

- Criado em 28/07/2011.

- Inativado em 04/01/2018.
- Classificar em 2-39.

TERMO - DE INVENTARIANTE / DE Tempo => PRAZO DE GUARDA:
N/A 2-39-1 RENUNCIA / DE AFIRMACAO DE Necess| ---- X - O tempo necessario deve ser fixado,
AUSENCIA (INATIVO) ario obrigatoriamente, pela unidade organizacional;

Prazo anterior: Tempo Necessario na fase corrente
/5 anos na fase intermediéria (alterado em
22/01/2015)

=> VIGENCIA:

- Criado em 05/09/2011.

- Inativado em 04/01/2018.
- Classificar em 2-39.

TERMO - DE PENHORA / DE Tempo .
N/A 2-39-2 PRESTACAO DE CAUCAO / DE Necess| --- X oA GU,A.RDA' )
DEPOSITO (INATIVO) ario - O.tempf) necessario dev_e ser flxado_, . .
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;
Prazo anterior: Tempo Necessario na fase corrente
/1 ano na fase intermediéria (alterado em
22/01/2015)
=> VIGENCIA:
- Criado em 11/07/2012.
- Denominagéo anterior: Procedimentos de
avaliagéo psicoldgica (laudos, pareceres,...)
PROCEDIMENTOS DE AVALIAGAO Tempo '_"e;:qi';ec;agg U izR/gi/_zm 3
N/A 2-40 PSICOLOGICA / ASSISTENCIA Necess| --- X _6 tempo necessario de\./e ser fixado
SOCIAL (LAUDOS, PARECERES,...) ario ;

obrigatoriamente, pela unidade organizacional;
Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015).

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
(alterado em 04/01/2018).
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ENTIDADES HABILITADAS DE
AMPARO A CRIANCA, AO

N/A 01 ADOLESCENTE E AO IDOSO J:’Jg;‘; => VIGENCIA:

(COPIA DO PROGRAMA, COPIA DO ario - Criado em 05/09/2014.

REGISTRO E DO REGIME DE

ATENDIMENTO)
=> VIGENCIA:

- Criado em 20/10/2015.
N/A 242 FORMAL DE PARTILHA / CARTA => PRAZO DE GUARDA:

DE ADJUDICACAO - Os documentos pertencem a parte. Caso ela ndo
venha busca-los, apensar ao processo de origem
ou eliminar apés 5 anos.

CLASSE 3 - SERVICOS NOTARIAIS E DE REGISTRO - PROCESSOS E DOCUMENTOS

SERVICOS NOTARIAIS E DE

N/A 3-0 REGISTRO — PROCESSOS E
DOCUMENTOS
N/A 341 REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS

NATURAIS
- Nos servigos que estiverem informatizados,
poderao ser os livros confeccionados por meio
magnético, conservando-se no proprio sistema,

N/A 3.1-1 LIVROS c!e;de que este possa disponibilizar a sua emissao
fisica, a qualquer momento, lavrando-se
eletronicamente os termos de abertura e de
encerramento (art. 18 §6° da Consolidagao
Normativa).

. Perman => BASE LEGAL:
NA 3111 Livro tombo ente | - Lei n 6015/1973.

. . Perman => BASE LEGAL:
N/A 3-1-1-2 Livro de editais e proclamas ente - Lei n® 6015/1973.
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N/A

3-1-1-3

Livro de registro de nascimento -
assento

Perman
ente

=> ALTERAGOES:

- Denominagéo anterior: “Registro de nascimento —
assento” (alterada em 25/11/2009).

- Cédigo anterior: 3-1-2 (alterado em 25/11/2009).
=> BASE LEGAL:

- Lein®6015/1973.

N/A

3-1-1-4

Livro de registro de 6bito - assento

Perman
ente

=> ALTERAGOES:

- Denominagéo anterior: “Registro de 6bito —
assento” (alterada em 25/11/2009).

- Cédigo anterior: 3-1-4 (alterado em 25/11/2009).
=> BASE LEGAL:

- Lein®6015/1973.

N/A

3-1-1-5

Livro de registro de casamento -
assento

Perman
ente

=> ALTERAGCOES:

- Denominagéo anterior: “Registro de casamento —
assento” (alterada em 25/11/2009).

- Codigo anterior: 3-1-8-1 (alterado em 25/11/2009).
=> BASE LEGAL:

- Lei n®6015/1973.

N/A

3-1-1-6

Livro E — registro de qualquer
espécie (sentencgas, transcricoes,
opc¢oes de nacionalidade, etc.)

Perman
ente

=> ALTERAGOES:

- Denominagao anterior: “Registro de qualquer
espécie (sentengas, transcri¢des, opgoes de
nacionalidade)” (alterada em 25/11/2009).

- Codigo anterior: 3-1-12 (alterado em 25/11/2009).
=> BASE LEGAL:

- Lei n®6015/1973.

N/A

3-1-2

REGISTRO DE NASCIMENTO —
ASSENTO (INATIVO)

Perman
ente

=> VIGENCIA:

- Inativado em 25/11/2009.
- Classificar em 3-1-1-3.
=> BASE LEGAL:

- Lei n? 6015/1973.
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DECLARAGAO DE NASCIDO VIVO -

N/A 3-1-3 DNV 1 ano => Documento controlado pelo Ministério da Saude.
=> VIGENCIA:
. - Inativado em 25/11/2009.
N/A 3-1-4 :ﬁf_'r?\',rg)o DE OBITO - ASSENTO PZ;T:“ - Classificar em 3-1-1-4.
=> BASE LEGAL:
- Lei n? 6015/1973.
=> Declaragao de 6bito - DO (Guia) - Documento
controlado pelo Ministério da Salde;
=> PRAZO DE GUARDA:
- Prazo de guarda anterior: 1 ano (alterado em
N/A 315 DECLARAGAO DE OBITO — DO 2anos | 10/01/2020); ;
(GUIA) => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Guia de sepultamento
=> BASE LEGAL:
- Consolidagdo Normativa da CGJ do Estado do Rio
de Janeiro - art. 790 §2°
RETIFICACOES DE QUALQUER => PRAZO DE GUARDA:
ESPECIE, REGISTRO DE - Prazo de guarda anterior: 2 anos (alterado em
N/A 3-1-6 NASCIMENTO TARDIO E OUTROS 5anos | --- 25/11/2009)
PROCESSOS COM TRAMITE NA => BASE LEGAL:
PROPRIA SERVENTIA - Lei n? 6015/1973.
5 anos
AVERBACOES (MANDADO, CARTA apos a => PRAZO DE GUARDA:
DE SENTENCA, averbac - Prazo de guarda anterior: 2 anos (alterado em
N/A 3-1-7 RECONHECIMENTO VOLUNTARIO ao 25/11/2009)
DE PATERNIDADE, ADOCAO, prépria => BASE LEGAL:
LEGITIMACOES ETC.) mente - Lei n2 6015/1973.
dita
N/A 3-1-8 CASAMENTO
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=> VIGENCIA:
Registro de casamento — assento Perman - Inativado em 25/11/2009.
N/A 3-1-8-1 (INATIVO) ente X X X |- Classificar em 3-1-1-5.
=> BASE LEGAL:
- Lei n®6015/1973.
N/A 3-1-8-2 Habilitacao para casamento
=> PRAZO DE GUARDA:
- A eliminagao s6 é permitida caso a documentagao
seja microfilmada ou digitalizada;
- Microfilmar ou digitalizar: memorial, certidao de
nascimento dos noivos, termo de opgao, certidao de
5 anos . A
. habilitagdo de casamento ou a certificagdo de sua
apés o :
A entrega aos nubentes, sentenca de suprimento de
transito . L - C o
em idade nubil e sentenga homologatdria (Lei n®
‘Ulgado 6015/1973).
N/A 3-1-8-2-1 Casamentos celebrados J ?ja X X X |- Prazo de guarda anterior de “Suprimento (de idade
ou consentimento)”: 2 anos apds o transito em
senteng . .
a julgado da sentenga homologatéria (alterado em
homolo 25/11/2009).
atéria => ALTERAGCOES:
g - Denominagéo anterior de “Sentenga de
suprimento de idade nubil” - Suprimento (de idade
ou consentimento) (alterada em 25/11/2009).
- Cédigo anterior de “Sentenca de suprimento de
idade nubil” - 3-1-9 (alterado em 25/11/2009).
=> O casamento nao realizado no prazo de 90
(noventa) dias apés a efetiva habilitagéo sofre os
efeitos da decadéncia (Cédigo Civil).
Tempo => PRAZO DE GUARDA:
N/A 3-1-8-2-2 Casamentos inocorridos necess| ---- X - ’ )
ario - O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional,
sendo o prazo de guarda minimo de 6 meses a
contar da autuagéo.
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=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
Tempo obrigatoriamente, pela unidade organizacional,
N/A 3.1.8-3 Edital de proclamas necess | - X sendo o prazo de guarda minimo de 6 meses a
ario contar da sua fixagao no servigo e publicagao.
- Prazo de guarda anterior: 2 anos ap6s a autuagao,
com Eliminagao-Microfilmar/Digitalizar (alterada em
25/11/2009).
2 anos => VIGENCIA:
2065 0 - Inativado em 25/11/2009.
trépnsito - Classificar em 3-1-8-2-1.
N/A 3-1-9 e SIICLDERDAREION em X X X =Z Zl?n'ﬁgggf s%uéAr:a?r':‘i:tida caso a documentagao
e e Julgzdo seja microfilmada ou digitalizada;
senten - Microfilmar ou digitalizar: sentenga de suprimento
- ¢ (Lei n® 6015/1973).
2 anos
apos a .
~ ) => BASE LEGAL:
NA 3-1-10 COMUNICAGOES afg:g’;a B - Art. 106 da Lei n® 6015/1973.
o
DECLARAGAO DE
N/A 3111 HIPOSSUFICIENCIA tano | - | X
REGISTRO DE QUALQUER =|> VtI.GEdNCIA:25/1 1/2009
N/A 3-1-12 =l Perman| x | x | x |Classiicar om 3-1-16.
TRANSCRICOES, OPCOES DE ente —> BASE LEGAL: i
NACIONALIDADE) (INATIVO) - Lei n° 6015/1973.
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DOCUMENTOS QUE INSTRUIRAM 5 anos )
O REGISTRO (FEITOS apds o _=|>DrPRA§O DErSUA:RA'r 2an . feti
WA |ors  |TEPERENTES ABRasLEROS No o i
EXTERIOR, APOS REGISTRO NO registro 9 ] ’
2 . => BASE LEGAL:
RTD; OPCOES DE e (Hire - Lei n? 6015/1973
NACIONALIDADE ETC.) E ’
x Perman => VIGENCIA:
N/A 3-1-14 NOTAS DE DISTRIBUICAO ente - Criado em 29/06/2022.
N/A 3-2 REGISTRO GERAL DE IMOVEIS
- Nos servigos que estiverem informatizados,
poderao ser os livros confeccionados por meio
magnético, conservando-se no préprio sistema,
N/A 3.2-1 Livros dg_sde que este possa disponibilizar a sua emissao
fisica, a qualquer momento, lavrando-se
eletronicamente os termos de abertura e de
encerramento (art. 18 §62 da Consolidagao
Normativa).
N/A 3-2-1-1 Protocolo Perman)
ente
N/A 3-2-1-2 Registro geral PZ;T:” => Este livro pode ser substituido por fichas.
N/A 3-2-1-3 Registro auxiliar P:rr:?:n => Este livro pode ser substituido por fichas.
N/A 3-2-1-4 Indicador real PZ;T:” => Este livro pode ser substituido por fichas.
N/A 3-2-1-5 Indicador pessoal P:;r?:n => Este livro pode ser substituido por fichas.
N/A 3-2-1-6 De estrangeiros de terras rurais PZ;T:”
=> ALTERAGOES:
N/A 3.2.17 Indisponibilidade de bens Perman - Denon"!n,magao anterior: “Aviso de Indisponibilidade
ente de bens”.

- Cédigo anterior: 3-2-2.
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Perman

N/A 3-2-1-8 Registro de Torrens
ente
=> VIGENCIA:
N/A 3-2-2 ‘B\\éﬁ’: :::EA!::\?? el Dlit Sl - Inativado em 25/11/2009.
( ) - Classificar em 3-2-1-7.
N/A 3-2-3 MEMORIAL DE INCORPORACAO PZ;T:“
N/A 3-2-4 MEMORIAL DE LOTEAMENTO P‘;rn"t‘:”
=> ALTERAGOES:
- Denominagao anterior:
(1) Documentos que instruiram o registro (titulos
DOCUMENTOS APRESENTADOS nao retlrado§ pelo requerente) (alterada em
N/A 3-2-5 13/06/2013);
PARA REGISTRO i i
(2) Documentos apresentados para registro (titulos,
com prenotagao cancelada, nao retirados pelo
requerente) (alterada em 20/07/2021).
=> VIGENCIA:
- Criado em 22/01/2015.
Documentos apresentados para => PRAZO DE GUARDA:
N/A 3-2-5-1 . . K 1 ano S o ~
registro (titulos registrados) - A eliminagéo s6 é permitida caso a documentagao
seja microfilmada ou digitalizada.
5 anos => ALTERAGOES:
apos o - Cédigo anterior: 3-2-5 (alterada em 20/07/2021).
';°°i:t':f?ttl,‘t’:lszriz‘:‘:“ar‘i‘:;;ar;’o cancela => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
N/A 3-2-5-2 g PO p ¢ mento - carta de adjudicagao; formal de partilha; quitagao
cancelada, nao retirados pelo . - . .
1 da de hipoteca/averbagao; escrituras translativas de
requerente) prenota propriedade, de hipoteca e requerimento de
¢cao averbacgao.
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=> VIGENCIA:
- Criado em 20/07/2021.

Documentos apresentados para

N/A 3-2-5-3 registro (formulagéo de exigéncia) 2anos | - X => BASE LEGAL:
9 ¢ 9 - CNCGJ/RJ - art. 433 § 20
=> VIGENCIA:
Documentos apresentados para - Criado em 20/07/2021.
N/A 3-2-5-4 p p S5anos | — | X => BASE LEGAL:

registro (protocolo de entrega) - CNCGU/RJ - art. 425 § 4°

COMPROVANTE DE EMISSAO DE
N/A 3-2-6 DECLARAGAO DE OPERAGAO 5anos | - X
IMOBILIARIA (DOI)

~ Perman => VIGENCIA:
N/A 3-2-7 NOTAS DE DISTRIBUICAO ente X - Criado em 29/06/2022.
N/A 3.3 REGISTRO DE DISTRIBUIGAO /
DISTRIBUIDORES

- Nos servigos que estiverem informatizados,
poderao ser os livros confeccionados por meio
magnético, conservando-se no préprio sistema,

N/A 3.3-1 LIVROS desde que este possa disponibilizar a sua emissao

fisica, a qualquer momento, lavrando-se
eletronicamente os termos de abertura e de
encerramento (art. 18 §6° da Consolidagao
Normativa).

=> PRAZO DE GUARDA:
- Prazo de guarda anterior: 20 anos (alterado em

N/A 3-3-1-1 Registro de acbes distribuidas Pee;”t‘:” X 25/11/2009).
- Destinagao final anterior: Eliminagéo-
Microfilmar/Digitalizar (alterada em 25/11/2009).
. . I => ALTERAGOES:
N/A 3-3-1-2 Registro de titulos distribuidos Perman| X - Denominagao anterior: “Registro de titulos
para protesto ente distribuidos”
Registro de titulos distribuidos Perman => ALTERAGOES:
N/A 3-3-1-3 P g X LT WA -
para transferéncia de dominio ente - Denominagéo anterior: “Onus reais”.
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=> VIGENCIA:

N/A 3.3.1-4 Registro de sentenca — Varas Perman| X - Inativado em 25/11/2009;
empresariais ente - Reativado pelo Provimento CNJ n® 50/2015 de
29/09/2015.
N/A 3.3-1-5 f!eglst.ro de escritura publica de Perman| X
imoveis ente
N/A 3-3-1-6 Registro de testamentos PZ:?:” X
N/A 3.3.4.7 Registro de habilitacoes de Perman| X
casamentos ente
N/A 3.3-1.8 f\'egl_slro de constituicao de pessoa Perman X
juridica ente
N/A 3-3-1-9 Registro de titulos e documentos P:rr:?:m X

=> PRAZO DE GUARDA:

- A eliminagéo s6 é permitida caso a documentagao
seja microfilmada ou digitalizada (orientagao valida
N/A 3-3-2 ATA DE DISTRIBUICAO 5anos | ---- X X X |somente para os documentos produzidos em
suporte papel. Os documentos gerados nos sistema
informatizados, ap6s 5 anos, poderdo ser migrados
para outras bases de dados).

=> PRAZO DE GUARDA:
- A eliminacéo s6 é permitida caso a documentagao
seja microfilmada ou digitalizada (orientagdo valida

AVISOS DA CGJ (SOBRE somente para os documentos produzidos em
N/A 3-3-3 INDISPONIBILIDADE DE BENS 20 anos| ---- X X X P P .
ETC.) suporte papel. Os documentos gerados nos sistema

informatizados, ap6s 20 anos, poderao ser
migrados para outras bases de dados).

CERTIDOES DE BAIXAS
N/A 3-3-4 (PROTESTOS), CARTAS DE 10 anos| --- X
ANUENCIAS

=> BASE LEGAL:
- Art. 205 do Cddigo Civil.
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=> PRAZO DE GUARDA:

- Temporalidade anterior: 5 anos, com Eliminagao-
- X Microfilmar/Digitalizar (alterada em 25/11/2009).
=> BASE LEGAL:

- Art. 205 do Cédigo Civil.

COMUNICAGAO RELATIVA A 1 ano

HABILITACAO DE CASAMENTO ap6s o
(DAS CIRCUNSCRIGOES DE efetivo
REGISTRO CIVIL) registro

N/A 3-3-5

=> ALTERAGCOES:

- Denominacéo anterior: “Declaracao e/ou Livro de
Homonimia”.

=> PRAZO DE GUARDA:

N/A 3-3-6 DECLARAGAO DE HOMONIMIA 20 anos| --- X X X |- A eliminagéo s6 é permitida caso a documentagao
seja microfilmada ou digitalizada.

- Prazo de guarda anterior: 5 anos (alterado em
25/11/2009).

=> PRAZO DE GUARDA:

- A eliminagéo s6 é permitida caso a documentagao
seja microfilmada ou digitalizada (orientagao valida
somente para os documentos produzidos em
suporte papel. Os documentos gerados nos sistema
informatizados, ap6s 20 anos, poderéo ser
migrados para outras bases de dados).

N/A 3-3-7 FICHAS E iNDICES 20 anos| - X X | X

=> ALTERAGOES:

- Denominagéo anterior: “Oficios - de anotagdes
(averbacobes, baixas, retificacoes, inclusoes etc.), de
solicitagoes de certidoes”.

OFICIOS - DE ANOTACOES => PRAZO DE GUARDA:

N/A 3-3-8 (AVERBAGOES, BAIXAS, 10 anos| ---- X - Prazo de guarda anterior: 1 ano (alterado em
RETIFICAGOES, INCLUSOES ETC.) 25/11/2009).

- Destinagao final anterior: Eliminacéo-
Microfilmar/Digitalizar (alterada em 25/11/2009).
=> BASE LEGAL:

- Art. 205 do Cédigo Civil;
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SIGA-DOC

Cadigo
(método
duplex)

Assunto

Documento

Prazo de guarda
(Unid. Compet. -
fins probatorios)

Destinacao final

Fase
Corrente

Fase
Intermediéaria

Eliminagao
Guarda
Permamente
Microfilmagem
Digitalizagdo

Observacao

N/A

3-3-9

OFiCIOS / PEDIDOS DE
CERTIDOES E CANCELAMENTOS

5 anos

=> ALTERAGCOES:

- Denominacéo anterior: “Pedidos de certiddes e
cancelamentos”.

=> PRAZO DE GUARDA:

- O arquivamento fisico dos pedidos de certiddes
pode ser substituido por sua digitalizagao,
microfilmagem ou qualquer meio eletrénico,
devendo ser observado o prazo de guarda (Aviso
CGJ n? 22/2013).

N/A

3-3-10

PROTOCOLO DOS TiTULOS
DISTRIBUIDOS PARA PROTESTO

10 anos

=> VIGENCIA:

- Inativado em 25/11/2009;

- Reativado pelo Provimento CNJ n® 50/2015 de
29/09/2015.

=> PRAZO DE GUARDA:

- A eliminagao s6 é permitida caso a documentagéo
seja microfilmada ou digitalizada.

N/A

3-3-11

PUBLICACOES EM JORNAIS -
SOBRE REQUISICAO DE
CERTIDOES (DIARIO OFICIAL,...)

1 ano

=> VIGENCIA:

- Inativado em 25/11/2009;

- Reativado pelo Provimento CNJ n® 50/2015 de
29/09/2015.

=> PRAZO DE GUARDA:

- A eliminagao s6 é permitida caso a documentagao
seja microfilmada ou digitalizada;

N/A

3-3-12

COPIA DE TiTULOS E / OU
REQUERIMENTOS
APRESENTADOS PARA
PROTESTO

10 anos

=> VIGENCIA:

- Inativado em 25/11/2009;

- Reativado pelo Provimento CNJ n® 50/2015 de
29/09/2015.

=> PRAZO DE GUARDA:

- Caso estes documentos sejam microfilmados ou
digitalizados, a eliminagéo podera ocorrer a
qualquer tempo (Art. 35 § 2° da Lei n® 9492/1997).

N/A

3-4

TABELIONATO DE PROTESTO DE
TiITULOS
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- Nos servicos que estiverem informatizados,
poderao ser os livros confeccionados por meio
magnético, conservando-se no préprio sistema,
desde que este possa disponibilizar a sua emissao
fisica, a qualquer momento, lavrando-se
eletronicamente os termos de abertura e de
encerramento (art. 18 §6° da Consolidagao
Normativa).

N/A 3-4-1 LIVROS

=> BASE LEGAL:

- Art. 36 da Lei n® 9492/1997

N/A 3-4-1-1 Protocolo 3anos | - X => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Relagao de titulos protestados - Ato Normativo n®
11/2010 (alterado em 23/06/2021).

=> BASE LEGAL:

N/A 3-4-1-2 Registro de protesto 10 anos| - X - Art. 36 da Lei n® 9492/1997
=> PRAZO DE GUARDA:
COMPROVANTES DE PAGAMENTO Tempo - O tempo necessario deve ser fixado,
N/A 3.42 DOS CREDORES, DE DEVOLUGAO necess | - X obrigatoriamente, pela unidade organizacional,
: ’ s sendo o prazo de guarda minimo de 1 més.
DE TITULOS E DOCUMENTOS ario - BASE LEGAL:
- Art. 35 § 19, I, da Lei n® 9492/1997
N/A 3-4-3 INTIMACOES E EDITAIS
=> BASE LEGAL:
N/A 3-4-3-1 de documentos protestados 1 ano X - Art. 35§ 12, I, da Lei n° 9492/1997
=> PRAZO DE GUARDA:
Tempo - O tempo necessario deve ser fixado,
N/A 3.4.3-2 de titulos pagos ou retirados necess | X obrigatoriamente, pela unidade organizacional,
ario sendo o prazo de guarda minimo de 6 meses.
=> BASE LEGAL:
- Art. 35 § 19, 1l, da Lei n® 9492/1997
N/A 3-4-4 MANDADOS / OFICIOS JUDICIAIS 10 anos| --- X SEs s

- Art. 205 — Codigo Civil
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=> PRAZO DE GUARDA:

- O marco para o inicio da contagem do prazo de
N/A 3-4-4-1 Mandado de sustacao 1 ano X guarda € a solugao definitiva do juiz.

=> BASE LEGAL:

- Art. 35 § 39, da Lei n® 9492/1997

=> BASE LEGAL:

N/A 3-4-5 ORDENS DE CANCELAMENTO 1 ano === X - Art. 35§ 12, |, da Lei n° 9492/1997

DOCUMENTOS QUE INSTRUIRAM tao | | x => BASE LEGAL:

AL SR A AVERBACAO NO REGISTRO - Analogia no art. 35 § 12, I, da Lei n® 9492/1997

N/A 3-5 OFICIO DE NOTAS

- Nos servigos que estiverem informatizados,
poderao ser os livros confeccionados por meio
magnético, conservando-se no préprio sistema,
desde que este possa disponibilizar a sua emissao
fisica, a qualquer momento, lavrando-se
eletronicamente os termos de abertura e de
encerramento (art. 18 §62 da Consolidagao
Normativa).

Perman => PRAZO DE GUARDA:
N/A 3-5-1-1 Protocolo de livros ente X - Prazo de guarda anterior: 30 anos (alterado em
25/11/2009).
Perman => PRAZO DE GUARDA:
N/A 3-5-1-2 Testamentos publicos ente X - Prazo de guarda anterior: 30 anos (alterado em
25/11/2009).

Aprovacao de testamentos Perman => PRAZO DE GUARDA:
N/A 3-5-1-3 cerra dogs ente X - Prazo de guarda anterior: 30 anos (alterado em
25/11/2009).

=> ALTERAGCOES:
Perman - Denominagéo anterior: “Escritura”.
N/A 3-5-1-4 Escritura / misto X => PRAZO DE GUARDA:

ente - Prazo de guarda anterior: 30 anos (alterado em
25/11/2009).

N/A 3-5-1 LIVROS
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N/A

3-5-1-5

Procuragoes e substabelecimentos
/ misto

Perman
ente

=> ALTERAGCOES:

- Denominagéo anterior: “Procuragées e
subestabelecimentos”.

=> PRAZO DE GUARDA:

- Prazo de guarda anterior: 30 anos (alterado em
25/11/2009).

N/A

3-5-1-6

Deposito de firmas

Perman
ente

=> PRAZO DE GUARDA:
- Prazo de guarda anterior: 30 anos (alterado em
25/11/2009).

N/A

3-5-1-7

Reconhecimento de firmas por
autenticidade

Perman
ente

=> PRAZO DE GUARDA:
- Prazo de guarda anterior: 30 anos (alterado em
25/11/2009).

N/A

3-5-1-8

indice de testamentos e notas

Perman
ente

=> PRAZO DE GUARDA:
- Prazo de guarda anterior: 30 anos (alterado em
25/11/2009).

N/A

3-5-1-9

Outros livros (auxiliares)

Perman
ente

=> PRAZO DE GUARDA:
- Prazo de guarda anterior: 30 anos (alterado em
25/11/2009).

N/A

3-5-2

FICHAS DE DEPOSITO DE FIRMAS

Perman
ente

=> ALTERAGOES:

- Denominagéo anterior: “Deposito de firmas
(fichas)”.

=> PRAZO DE GUARDA:

- Prazo de guarda anterior: 20 anos (alterado em
25/11/2009).

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Documentos que instruem as fichas de abertura
de firmas - cépia do documento de identificagdo e
do CPF (alterado em 07/10/2020).

=> BASE LEGAL:

- CNCGJ/RJ - art. 345

N/A

3-5-3

CERTIDOES DOS
DISTRIBUIDORES, INTERDIGOES E
TUTELAS

10 anos

=> PRAZO DE GUARDA:

- Prazo de guarda anterior: 20 anos (alterado em
25/11/2009).

=> BASE LEGAL:

- Art. 205 do Cddigo Civil.
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=> ALTERACOES:

- Denominagéo anterior: “Controle de distribuicao de
escrituras”.

=> PRAZO DE GUARDA:

- Prazo de guarda anterior: 20 anos (alterado em
25/11/2009).

=> BASE LEGAL:

- Art. 205 do Cédigo Civil.

=> ALTERAGCOES:

- Denominagao anterior: “Outros documentos de
escritura”.

OUTROS DOCUMENTOS DE 10 anos| - X => PRAZO DE GUARDA:

ESCRITURA / PROCURACAO - Prazo de guarda anterior: 20 anos (alterado em
25/11/2009).

=> BASE LEGAL:

- Art. 205 do Cddigo Civil.

CONTROLE DE DISTRIBUICAO DE
N/A 3-5-4 ESCRITURAS (NOTAS DE 10anos| -— | X
DISTRIBUICAO)

N/A 3-5-5

COMPROVANTE DE EMISSAO DE
N/A 3-5-6 DECLARAGAO DE OPERAGAO 5anos | - X
IMOBILIARIA (DOI)

OFICIO DE NOTAS E REGISTROS
DE CONTRATOS MARITIMOS

=> O acesso as informagdes se dara através de
certidoes, mediante solicitagdo da parte interessada
ou Orgao Publico Credenciado.

N/A 3-6

=> Fazem parte desse grupo os livros da subclasse
3-5 - Oficio de Notas.

- Nos servigos que estiverem informatizados,
poderao ser os livros confeccionados por meio
magnético, conservando-se no préprio sistema,
desde que este possa disponibilizar a sua emissao
fisica, a qualquer momento, lavrando-se
eletronicamente os termos de abertura e de
encerramento (art. 18 §62 da Consolidagao
Normativa).

N/A 3-6-1 LIVROS

Perman
N/A 3-6-1-1 Protocolo ente X

. Perman => ALTERACOES:
NA 3-6-1-2 Registro de contratos ente | X - Denominagao anterior: “Registro”.
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=> VIGENCIA:

~ Perman - Inativado em 25/11/2009;
N/A 3-6-1-3 Procuragao ente X - Reativado pelo Provimento CNJ n® 50/2015 de
29/09/2015.
=> VIGENCIA:
. Perman - Inativado em 25/11/2009;
N/A 3-6-1-4 Escritura ente X - Reativado pelo Provimento CNJ n® 50/2015 de
29/09/2015.
=> VIGENCIA:
. Perman - Inativado em 25/11/2009;
N/A 3-6-1-5 Abertura de firma ente X - Reativado pelo Provimento CNJ n® 50/2015 de
29/09/2015.
=> VIGENCIA:
N/A 3-6-1-6 Reconhecimento de firmas por Perman X - Inativado em 25/11/2009;
autenticidade ente - Reativado pelo Provimento CNJ n® 50/2015 de
29/09/2015.

=> PRAZO DE GUARDA:

- A eliminagéo s6 é permitida caso a documentagao
seja microfilmada ou digitalizada (orientagao valida

N/A 3-6-2 ‘B\\éﬁ’: il ol A ol S 20 anos| --- X X X |somente para os documentos produzidos em
suporte papel. Os documentos gerados nos sistema

informatizados, ap6s 20 anos, poderéo ser

migrados para outras bases de dados).

=> VIGENCIA:
- - Inativado em 25/11/2009;
AL oY ez bl AL dgngs| == | X - Reativado pelo Provimento CNJ n2 50/2015 de
29/09/2015.
=> VIGENCIA:
P Perman - Inativado em 25/11/2009;
e A DI ]2 (713 S (A ) ente i - Reativado pelo Provimento CNJ n® 50/2015 de
29/09/2015.
N/A 3-6-5 MATRICULAS (FICHAS) Pirn"t‘:” X

PUBLICAGCOES EM JORNAIS

NA Ean) (DIARIO OFICIAL,...)

2 anos X
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=> VIGENCIA:
Perman - Inativado em 25/11/2009;
AL ot GRS DR e Al ) ente X X |. Reativado pelo Provimento CNJ n2 50/2015 de
29/09/2015.
=> PRAZO DE GUARDA:
‘ - Prazo de guarda anterior: 20 anos (alterado em
N/A 3-6-8 CD)C:I:EL:EI\I’I:TNF:(? R 15 anos| --- X 25/11/2009).
=> BASE LEGAL:
- Art. 205 do Cédigo Civil.
=> VIGENCIA:
N/A 3-6-9 DOCUMENTOS QUE INSTRUIRAM 5an0s | X - Inativado em 25/11/2009;
A PROCURAGAO, A ESCRITURA - Reativado pelo Provimento CNJ n® 50/2015 de
29/09/2015.
REGISTRO DE TiTULOS E
NA 37 DOCUMENTOS
- Nos servicos que estiverem informatizados,
poderao ser os livros confeccionados por meio
magnético, conservando-se no préprio sistema,
N/A 3.7-1 LIVROS REGISTRAIS c!e;de que este possa disponibilizar a sua emissao
fisica, a qualquer momento, lavrando-se
eletronicamente os termos de abertura e de
encerramento (art. 18 §6° da Consolidagao
Normativa).
N/A 3-7-1-1 Livro A (Protocolo) Perman| X
ente
N/A 3-7-1-2 Livro B (Registro integral) P:rr:?:” X
N/A 3.7-1-3 Livro C (Registro resumido) PZ;T:” X
. . Perman . . )
N/A 3-7-1-4 Livro D (Indicador pessoal) ente X => Este livro pode ser substituido por fichas.
=> VIGENCIA:
AVISO DE INDISPONIBILIDADE DE - Inativado em 25/11/2009;
NA L BENS AAVETES | == | X - Reativado pelo Provimento CNJ n2 50/2015 de
29/09/2015.
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Prazo de guarda
(Unid. Compet. -
fins probatorios)

Destinacao final

Cadigo
SIGA-DOC (método Assunto Documento © ol E o Observacao
= o = [0 g
duplex) -l o & S |ls5| 8| &
a9 | a3 | € [5E| E |2
L s w £ E|laEl B | &
o s |z |°5| 5| 2
£ | W ol £ | B
=> VIGENCIA:
BOLETINS DOS ATOS . .
N/A 3-7-3 EXTRAJUDICIAIS (INATIVO) 5 anos X = Ina’uvggo em 25/11/2009;
- Classificar em 3-9-7.
COMPROVANTES DE EMISSAO DE O 1112000
N/A 3-7-4 DECLARAGAO DE OPERACAO S5anos | - | X X v —U% \
IMOBILIARIA (DOI - Reativado pelo Provimento CNJ n® 50/2015 de
(Do) 29/09/2015.
=> ALTERAGOES:
- Denominagéo anterior: “Controle de distribui¢cao”.
=> PRAZO DE GUARDA:
~ - Prazo de guarda anterior: 20 anos (alterado em
A fors  [CONTROLE DE DISTRIBLICAO oanos| — | x 25/11/2009)
¢ - Destinagao final anterior: Eliminacéo / Microfilmar
(alterado em 25/11/2009).
=> BASE LEGAL:
- Art. 205 do Cédigo Civil.
=> VIGENCIA:
PUBLICACOES EM JORNAIS - Inativado em 25/11/2009;
N/A S (DIARIO OFICIAL,...) e i - Reativado pelo Provimento CNJ n2 50/2015 de
29/09/2015.
=> PRAZO DE GUARDA:
REQUERIMENTOS DE - A eliminagao s6 é permitida caso a documentagao
N/A 3-7-7 CANCELAMENTOS DE REGISTROS 10 anos| - X X X |seja microfiimada ou digitalizada.
E DOCUMENTOS => BASE LEGAL:
- Art. 205 do Cédigo Civil.
=> PRAZO DE GUARDA:
- Prazo de guarda anterior: 20 anos (alterado em
‘ 25/11/2009);
N/A 3-7-8 g%%%nfsETNgg SEL L 10 anos| ---- X - Destinagao final anterior: Eliminagao-Microfilmar
(alterado em 25/11/2009).
=> BASE LEGAL:
- Art. 205 do Caodigo Civil.
REGISTRO CIVIL DE PESSOAS
NA 38 JURIDICAS
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- Nos servicos que estiverem informatizados,
poderao ser os livros confeccionados por meio
magnético, conservando-se no préprio sistema,
desde que este possa disponibilizar a sua emissao
fisica, a qualquer momento, lavrando-se
eletronicamente os termos de abertura e de
encerramento (art. 18 §6° da Consolidagao
Normativa).

N/A 3-8-1 LIVROS

=> PRAZO DE GUARDA:
- Prazo de guarda anterior: 3 anos (alterado em
25/11/2009).

Perman s . Lo

N/A 3-8-1-1 Protocolo ente X - Destinagao final anterior: Eliminacéo-
Microfilmar/Digitalizar (alterado em 25/11/2009).

=> BASE LEGAL:

- Art. 12 da Lei n® 6015/1973.

=> ALTERAGOES:

- Denominagao anterior: “Livro A (registros de
contratos, estatutos etc.) e B (matricula)”.

=> PRAZO DE GUARDA:

- Prazo de guarda anterior: 10 anos (alterado em
25/11/2009).

Livro A (registros de contratos, Perman - Destinagao final anterior: Eliminagéo-

N/A 3-8-1-2 estatutos etc.) e B (oficinas, ente X Microfilmar/Digitalizar (alterada em 25/11/2009).
impressoras, jornais e periodicos) - Os livros "A" e "B" poderao ser substituidos,
mediante prévia autorizagdo da Corregedoria, pelo
sistema de microfiimagem, possibilitando sempre a
emissao do livro fisico (art. 854 da Consolidagao
Normativa da CGJ).

=> BASE LEGAL:

- Art. 12 da Lei n® 6015/1973.
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=> ALTERACOES:
CERTIDOES RECEBIDAS PARA - Denominagéo anterior: .Certldoes .
N/A 3-8-2 REGISTROS E AVERBACOES 10 anos| --- X X | X |=>PRAZO DE GUARDA:
¢ - A eliminagéo s6 é permitida caso a documentagao
seja microfilimada ou digitalizada.
COPIA DE DOCUMENTOS =Z :I?nélf\g 25 s%UéAF;?Qi:tida caso a documentagao
N/A 3-8-3 PESSOAIS DOS SOCIOS / 10anos| -— | X X | X |eoia microf‘ﬁma o OS Sioitalinadn g
PRESIDENTE . 9 :
=> PRAZO DE GUARDA:
- Prazo de guarda anterior: 10 anos (alterado em
25/11/2009);
- Destinagao final anterior: Eliminacéo-
EXEMPLARES DE CONTRATOS Perman Microfilmar/Digitalizar (alterado em 25/11/2009).
N/A 3-8-4 SOCIAIS, ATOS, ESTATUTOS ente X - Os exemplares de contratos, atos, estatutos e
(REGISTRADOS) publicagdes, registrados ou averbados, podem
ainda ser digitalizados ou microfilmados e, ap6s
gravados na integra em microfilme ou em midia
eletronica poderao ser devolvidos aos interessados
(art. 860 §unico da Consolidagao Normativa).
=> VIGENCIA:
N/A 3.8-5 PUBLICACOES EM JORNAIS 1 ano X - Inativado em 25/11/2009;
(DIARIO OFICIAL,...) - Reativado pelo Provimento CNJ n® 50/2015 de
29/09/2015.
N/A 3-8-6 REQUERIMENTOS DE REGISTRO 1 ano X
5 Perman => VIGENCIA:
N/A 3-8-7 NOTAS DE DISTRIBUICAO ente X - Criado em 29/06/2022.
N/A 39 DOCUMENTOS COMUNS
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- Nos servicos que estiverem informatizados,
poderao ser os livros confeccionados por meio
magnético, conservando-se no préprio sistema,
desde que este possa disponibilizar a sua emissao
fisica, a qualquer momento, lavrando-se
eletronicamente os termos de abertura e de
encerramento (art. 18 §6° da Consolidagao
Normativa).

=> PRAZO DE GUARDA:

N/A 3-9-1-1 Adicional 10 anos| ---- X - Prazo de guarda anterior: 6 anos (alterado em
25/11/2009).

=> PRAZO DE GUARDA:

N/A 3-9-1-2 Controle de selos 10 anos| ---- X - Prazo de guarda anterior: 6 anos (alterado em
25/11/2009).

=> PRAZO DE GUARDA:

CERTIDAO NAO PROCURADA Tempo - O tempo necessario deve ser fixado,

PELAS I'-:ARTES / COPIA DE necess | - X obrigatoriamente, pela unidade organizacional,
CERTIDAO (DOCUMENTOS ario sendo o prazo de guarda minimo de 3 meses.
COMUNS) => BASE LEGAL:

Art. 42, § Unico, da Lei n® 3350/1999.

=> PRAZO DE GUARDA:
10 anos| --- X - Prazo de guarda anterior: 6 anos (alterado em
25/11/2009).

N/A 3-9-1 LIVROS

N/A 3-9-2

GUIA DE RECOLHIMENTO DE

AL s RECEITA JUDICIARIA - GRERJ

=> PRAZO DE GUARDA:
N/A 3-9-4 OFiCIOS / REQUERIMENTOS 5anos | ---- X - Destinagao final anterior: Eliminacéo-
Microfilmar/Digitalizar (alterado em 25/11/2009).

=> ALTERAGOES:

- Denominacéo anterior: “Relatérios de correigao
RELATC')RIS)S DE ATIVIDADES 5an0s | X (alterado em 13/11/2023).

(CORREICAO, BUSCAS, ...) => PRAZO DE GUARDA:

- Prazo de guarda anterior: 1 ano (alterado em

25/11/2009).

N/A 3-9-5

Tabela gerada em 06/08/2024. Para classificar documentos, utilize a TTD on line, atualizada diariamente (Consultas/Degea/Tabela de Temporalidade) 512



=> PRAZO DE GUARDA:

- O arquivamento fisico de recibos pode ser
substituido por sua digitalizagdo, microfilmagem ou
qualquer meio eletronico, devendo ser observado o
prazo de guarda.

N/A 3-9-6 RECIBO 5 anos => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Comprovante de despesa (alterado em
10/01/2020).
=> BASE LEGAL:
- Aviso CGJ n® 22/2013;
- Provimento 45 (CNJ) - art. 8° .
BOLETINS DOS ATOS => ALTERACOES:
N/A 397 EXTRAJUDICIAIS Sanos| - - Cédigo anterior: 3-7-3.
N/A 308 CONTROLE CONTABIL DE Bereal => VIGENCIA:
VALORES (LIVRO DE CAIXA, ...) - Criado em 30/09/2022.
REGISTRO DE VALORES = .
N/A 3-9-9 REPASSADOS AOS FUNDOS 10anos| - N 06/2022
OBRIGATORIOS (MUTUA, ...) :
=> PRAZO DE GUARDA: - O tempo necessario
CONTROLE DE Tempo deve ser fixado, obrigatoriamente, pela unidade
N/A 3-9-10 ENCAMINHAMENTO / necess| --- organizgcional.
RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS ario => VIGENCIA:
- Criado em 30/09/2022.
CLASSE 4 - FORMACAO, APERFEICOAMENTO, ESPECIALIZACAO
A . FORMAGAO, APERFEICOAMENTO,
ESPECIALIZACAO
N/A 4-1 CURSOS
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=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

Tempo . ]
N/A 4-1a Cursos a - Comunicados e informes Necess | --- X = QUANTO.AO CONT.EUDO’ ENGLOBA:
L. - Avisos aos instrutores;
ario - -
- Controles - para lotagdo de estagiarios /
levantamento de vagas de estagios e outros
(alterada em 27/07/2017).
Tempo => PRAZO DE GUARDA:
N/A 4-1b Cursos b- Materlal grafico (cartaz, folder, Necess | - X - Um exemplar de\’/e. ter guarda permanente.
catalogo) ario - O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
. - Tempo => PRAZO DE GUARDA:
¢ - Mala direta (formuléario para o L .
N/A 4-1c Cursos . Necess | - X - O tempo necessario deve ser fixado,
cadastro de interessados) L . . . o
ario obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
d — Aula (sugestao / comentario / Tempo => PRAZO DE GUARDA:
N/A 4-1d Cursos o~ 9 P Necess | - X - O tempo necessario deve ser fixado,
avaliagao / relatério) L . . . o
ario obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
e - Sugestdes / comentarios sobre as => VIGENCIA:
N/A 4-1e Cursos 9 1 ano X - Inativado em 18/06/2008;

aulas (INATIVO) - Classificar em 4-1d.

f — Provas regulares / exercicios
N/A 4-1f Cursos (elaboragao de provas / gabarito, 1 ano X
controles e outros documentos)

=> VIGENCIA:
- Criado em 18/06/2008.

Calendario escolar (folhetos Tempo => PRAZO DE GUARDA:
N/A 4-1-0-1 ’ Necess | - X - O tempo necessario deve ser fixado,
programas, prospectos) L . . . T
ario obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
=> VIGENCIA:
- Criado em 11/06/2008.
Tempo => PRAZO DE GUARDA:
N/A 4-1-0-1a Calendario escolar (folhetos, a— Agendamento de aulas / provas |Necess | - X - O.temp.o necessario dev_e ser flxado: .
programas, prospectos) ario obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- controle de realizagao de provas e outros;
- autorizagédo de turma (alterado em 05/07/2019).
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N/A 4-1-0-2 Professores / Instrutores
=> ALTERAGCOES:
- Denominagéo anterior: "Solicitagdo de atualizagao
de dados cadastrais / avaliagao" (alterado em
a — Solicitagao de atualizagao de Tempo 31/01/2018). .
. o => PRAZO DE GUARDA:
N/A 4-1-0-2a Professores / Instrutores dados cadastrais / avaliagao / Necess | - X L .
. L - O tempo necessario deve ser fixado,
entrevista ario . . . .
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Curriculum Vitae / Inscri¢éo (alterado em
31/01/2018).
Tempo => PRAZO DE GUARDA:
N/A 4-1-0-2b Professores / Instrutores b — Cadastro (ficha cadastral) Necess | --- X - O tempo necessario deve ser fixado,
ario obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
N/A 4-1-0-2c Professores / Instrutores ¢ - Substituicao 2 anos X
=> VIGENCIA:
d — Curriculum Vitae / Inscrigao - Inativado em 31/01/2018.
N/A 4-1-0-2d Professores / Instrutores (INATIVO) 2 anos X - Classificar em 4-1-0-2a.
=> VIGENCIA:
- Criado em 03/09/2010.
e — Autorizagao do uso da imagem Tempo => PRAZO DE GUARDA:
N/A 4-1-0-2e Professores / Instrutores ¢ g Necess | ---- X - O tempo necessario deve ser fixado,
(de aulas, palestras,...) L . . . .
ario obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Cesséo de direitos autorais.
N/A 4-1-0-3 Curriculos, disciplinas etc.
=> PRAZO DE GUARDA:
Tempo - O tempo necessario deve ser fixado,
N/A 4-1-0-3a Curriculos, disciplinas etc. a - Alteragdes nos modulos Necess | --- X obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
ario => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Perfil do instrutor (alterado em 31/01/2018).
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=> PRAZO DE GUARDA:
, L b - Formulario para avaliagao do Tempo ) O.tempg necessario de\{e ser fixado: .
N/A 4-1-0-3b Curriculos, disciplinas etc. médulo Necess | --- X obrigatoriamente, pela unlgade organizacional.
ario => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- controle de fechamento de médulos.
, ¢ - Consolidagédo da avaliagao do => PRAZO DE GUARDA: =
N/A 4-1-0-3c Curriculos, disciplinas etc. médulo 2 anos X* - Guardar permanentemente caso ndo constem do
relatorio final do curso.
N/A 4-11 CURSOS OFICIALIZADOS
a - Planejamento, organizagao,
implantagdo, execugéo (folhetos, Tempo => PRAZO DE GUARDA:
N/A 4-1-1a Cursos oficializados relatérios, relagdes de notas da prova |Necess | 5 anos X - O tempo necessario deve ser fixado,
de selecao, aulas inaugurais, planos |ario obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
de cursos, programa de estagio, etc)
b - Caderno de respostas da prova de Tempo => PRAZO DE GUARDA:
N/A 4-1-1b Cursos oficializados selegdo Necess | ---- X - O tempo necessario deve ser fixado,
ario obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
¢ - Canhoto identificador de prova de Tempo => PRAZO DE GUARDA:
N/A 4-1-1c Cursos oficializados selegdo Necess | ---- X - O tempo necessario deve ser fixado,
ario obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
Tempo obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
N/A 4-1-1d Cursos oficializados d - Frequéncia de prova de selecdo |Necess | ---- X => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
ario - Candidatos presentes a identificagao da prova;
- Candidatos presentes a desidendificagao da prova
(alterado em 28/08/2017).
=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
Tempo obrigatoriamente, pela unidade organizacional;
N/A 4-1-1e Cursos oficializados e - Avaliagbes Necess | ---- X - Guardar permanentemente caso ndo constem do
ario relatério final do curso.
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- monitoramento das salas de aula.
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=> VIGENCIA:
- Criado em 25/09/2014.
=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
Tempo obrigatoriamente, pela un[dade organizacional.
N/A 4-1-1f Cursos oficializados f - Inscrigao para a prova de selegdo |[Necess | ---- X => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
ario - Relagao de candidatos;
- Declaragéo (de hipossuficiéncia econémica, de
etnia, de responsabilidade...) (alterado em
07/06/2018);
- Sistema de cotas.
N/A 4-1-2 CURSOS CORPORATIVOS
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
N/A 4-1-2a Cursos corporativos a - Planejamento 2anos [3anos | X - ementa do curso;
- revisao.
N/A 4-1-2b Cursos corporativos b - Planos de curso 3anos |---- X
N/A 4-1-2¢c Cursos corporativos ¢ - Contelido programatico 5anos [5anos | X
N/A 4-1-2d Cursos corporativos d - Relatério mensal 1ano |1ano X
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- relatorio dos cursos corporativos ministrados;
N/A 4-1-2e Cursos corporativos e - Relatério (exceto relatério mensal) | 3 anos | 2 anos X - relatério geral de curso corporativo (Dossié);
- registro de concluséo de turma (incluido em
01/08/2016).
=> PRAZO DE GUARDA:
Tempo - O tempo necessario deve ser fixado
N/A 4-1-2f Cursos corporativos f - Procedimentos de programacao Necess| ---- X obrigatoriamente pela unidade organizacional;
ario - Como marco inicial para contagem do prazo deve
ser observado o encerramento do exercicio.
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=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
Tempo obrigatoriamente, pela unidade organizacional
N/A 4-1-2g Cursos corporativos g - Avaliagao Nzc;;ss X —> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- avaliagéo elaborada pelo instrutor;
- avaliagé@o de reagéo.
N/A 4-1-2h Cursos corporativos h - Avaliagao - cognitiva, de eficacia 1ano | 1ano | X
N/A 4-2 ALUNOS
N/A 4-2-1 VIDA ESCOLAR
N/A 4-2-1a Vida escolar a - Assentamento do aluno 5 anos |15 anos X
N/A 4-2-1b Vida escolar b - Historico escolar 5 anos X
=> Na&o retirada pelo aluno.
¢ — Prova — caderno de respostas dos Tempo
N/A 4-2-1c Vida escolar A P Necess| ---- X => PRAZO DE GUARDA:
alunos* / Controle de entrega s L .
ario - O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
=> VIGENCIA:
N/A 4-2-1d Vida escolar d - Questdes de provas  (INATIVO) | 5 anos |10 anos X - Inativado em 11/06/2008;
- Classificar em 4-1f.
N/A 4-2-1e Vida escolar e - Monitoria 3 anos X
=> PRAZO DE GUARDA:
f - Correspondéncias, requerimentos, | Tempo - O tempo necessario deve ser fixado,
N/A 4-2-1f Vida escolar declaragdes de participagao em Necess| ---- X obrigatoriamente, pela unigiade organizacional.
cursos ario => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- recurso (de resultado de prova regular)
N/A 4-2-1g Vida escolar g — Estagios de cursos oficializados |2 anos | ---- X
DIARIOS DE CLASSE (AVALIACAO
N/A 422 DOS ALUNOS)
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Diarios de classe (avaliacdo dos

a - Cursos - oficializados e

Tempo

=> PRAZO DE GUARDA:

N/A 4-2-2a - Necess - O tempo necessario deve ser fixado,
alunos) corporativos L . . . .
ario obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
=> PRAZO DE GUARDA:
i - ~ Tempo - Eliminar caso as notas tenham sido transcritas no
Diarios de classe (avaliacdo dos b - Relagao de notas, alunos s
N/A 4-2-2b Necess| ---- diario de classe;
alunos) aprovados / reprovados . L :
ario - O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
=> PRAZO DE GUARDA:
Diarios de classe (avaliago dos Tempo - Eliminar caso as listas de frequéncia tenham sido
N/A 4-2-2¢c ¢ ¢ - Frequéncia de curso oficializado | Necess| ---- transcritas no diario de classe;
alunos) s L .
ario - O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
=> PRAZO DE GUARDA:
- - L . Tempo - Eliminar caso tenha sido elaborado o relatério
Diarios de classe (avaliacdo dos d - Frequéncia de cursos corporativos )
NA 4-2-2d alunos) (lista de presenca) Necess | ---- final.
P ¢ ario - O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
DIRETORIOS ACADEMICOS,
N/A 4-2-3 CLUBES DE ALUNOS,
REPRESENTANTES DO CORPO
DISCENTE
Diretorios académicos, clubes de Tempo => PRAZO DE GUARDA:
N/A 4-2-3a alunos, representantes do corpo |a - Organizacao e estrutura Necess| ---- - O tempo necessario deve ser fixado,
discente ario obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Diretorios académicos, clubes de N
N/A 4-2-3b alunos, representantes do corpo b - Documentos em geral ) - Ver assuntos especificos.
discente
N/A 4-2-4 MATERIAL DIDATICO
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=> PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total de guarda sera 0 mesmo
Tempo da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
N/A 4-2-4a Material didatico a - Aquisigao Necess| 6 anos | X e " ’ . .
ario necessario flxaqo for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentag¢ao na prépria
unidade.
- O prazo de guarda minimo, na fase corrente, é até
o término do julgamento das contas pelo TCE.
N/A 4-2-4b Material didatico b = Distribuigdo, encaminhamento / | 4 . f | x
liberag@o de material para reprodugao
‘c - Apostilas, cadernos de exercicios Tempo => PRAZO DE GUA.RDA: :
N/A 4-2-4¢c Material didatico P ’ "|Necess| --- X - O tempo necessario deve ser fixado,
exemplar do professor,... . . . . .
ario obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
d - Matérias para elaboragao de
material didatico (ac6rdaos, noticias, | Tempo => PRAZO DE GUARDA:
N/A 4-2-4d Material didatico informativos para casos concretos, Necess| ---- X - O tempo necessario deve ser fixado,
planilhas de enquadramento ario obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
tematico, controle,...)
TRABALHO DE CONCLUSAO DE
N/A 4-2-5 CURSO (MONOGRAFIA, ARTIGO
CIENTIFICO)
Trabalho de conclusao de curso s => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
N/A 4-2-5a ) R L a - Inscrigao 2anos | --- X ! . . o
(monografia, artigo cientifico) - ficha / formulério de inscri¢ao.
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Ficha de avaliagéo continuada do trabalho
Trabalho de conclusao de curso monografico;
NA 4-2-3b (monografia, artigo cientifico) b - Acompanhamento 2anos |~ | X - Ficha de controle de atendimento e
acompanhamento;
- Exame de qualificagao.
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Trabalho de conclusao de curso L => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
N/A 4-2-5¢ ) R L ¢ — Avaliagao final 2anos | - X ~ e
(monografia, artigo cientifico) - ata de sustentagéao oral de trabalho monogréafico.
OUTROS ASSUNTOS
NA 429 REFERENTES A ALUNOS
N/A 4-3 MATRICULAS
. a - Matriculas canceladas — cursos => ALTERAGOES:

N/A 4-3a Matriculas oficializados / especializagao Sanos | — X - Denominagao anterior: "Matriculas canceladas -
cursos oficializados" (alterada em 09/06/2015).
=> ALTERAGOES:

T - Denominagéo anterior: "Ficha de matricula /
b - Ficha de matricula / inscrigao - empo inscricdo - cursos oficializados" (alterada em
N/A 4-3b Matriculas - . Necess| ---- X
cursos oficializados / especializagao ario 09/06/2015).
=> PRAZO DE GUARDA:
- Prazo anterior: 5 anos (alterado em 28/03/2018).

N/A 4-3c Matriculas ¢ - Ficha de inscrigdo - cursos 3anos [ 2anos | X

corporativos
=> VIGENCIA:
- Criado em 13/05/2008;

d — Ficha de inscrigdo — concurso de Tempo - Inativado em 25/09/2014.

N/A 4-3d Matriculas inaresso em cursog(IN ATIVO) Necess| --- X - Classificar em 4-1-1f.
9 ario => PRAZO DE GUARDA:

- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

N/A 4-3-1 TRANCAMENTO
=> PRAZO DE GUARDA:

N/A 4-3-1a Trancamento a - Matriculas trancadas 2anos | --- X - Apds 2 anos de trancamento, transferir a
documentagéo para matriculas canceladas.
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=> PRAZO DE GUARDA:
- O 'tempo necessario' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Tempo Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo
N/A 4-3-2 TAXAS. ANUIDADES. Nece’;s 6anos | X da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo
MENSALIDADES. GRATUIDADE ario necessario' fixado for igual ou maior que ele, apés o
cumprimento, eliminar a documentacéo na prépria
unidade.
- O prazo de guarda minimo, na fase corrente, é até
o término do julgamento das contas pelo TCE.
Tempo => PRAZO DE GUARDA:
N/A 4-4 CONTROLE DE CURSOS Necess| ---- X - O tempo necessario devera ser fixado,
ario obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
N/A 4-5 EXAMES
N/A 4-5-1 DIPLOMAS. CERTIFICADOS
=> PRAZO DE GUARDA:
a - Certificados / divlomas de cursos Tempo - Guardar permanentemente caso o aluno nao
N/A 4-5-1a Diplomas. Certificados L P Necess| ---- X tenha vindo buscar.
oficializados . - .
ario - O tempo necessario deve ser até a entrega ao
aluno.
~ => PRAZO DE GUARDA:
b - RelagGes de entrega de Tempo - Guardar permanentemente na secretaria escolar
N/A 4-5-1b Diplomas. Certificados certificados / diplomas de cursos Necess| ---- X P - ) ’
L s - O tempo necessario deve ser fixado,
oficializados ario . . . .
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Tempo => Somente para nao servidores.
N/A 4-5-1c Diplomas. Certificados c- Cert|f.|cados de cursos Necess| 5anos | X => PRAZO DE GU,A.RDA: .
corporativos ario - O tempo necessario deve ser até a entrega ao
aluno.
N/A 4-5-1d Diplomas. Certificados d- meprovante de entrega de 1ano | 2anos| X
certificado de cursos
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BOLSAS DE ESTUDO (selec¢ao,
N/A 4-6 requerimentos, oferecimentos,
regulamentacgao, concessao, etc)

Bolsas de estudo (selecao,
N/A 4-6a requerimentos, oferecimentos, a - Concedidas 2 anos [15 anos X
regulamentacgéo, concessao, etc.)

=> PRAZO DE GUARDA:
- Apos expirado o prazo de vigéncia da bolsa.

Bolsas de estudo (selecao, Tempo => PRAZO DE GUARDA:
N/A 4-6b requerimentos, oferecimentos, b - Concedidas a funcionarios Necess |30 anos X - O tempo necessario deve ser fixado,
regulamentacgao, concessao, etc.) ario obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

Bolsas de estudo (selecao,
N/A 4-6¢ requerimentos, oferecimentos, ¢ - Nao concedidas 1 ano X
regulamentacgao, concessao, etc.)

=> PRAZO DE GUARDA:
- Apos a data referente a ndo concesséao da bolsa.

Bolsas de estudo (selecao, - => PRAZO DE GUARDA:
. . d - Relagéo de doadores e - )
N/A 4-6d requerimentos, oferecimentos, o 2 anos X - Guardar permanentemente caso ndo tenha sido
~ - beneficiarios o
regulamentacgao, concessao, etc.) elaborado o relatério final.

N/A 4-6-1 BOLSISTAS
N/A 4-7 CURSOS ESPECIFICOS
N/A 4-7-1 DE’CORRENTI~ES DE CONVENIOS
(Pos-graduacao,...)
=> PRAZO DE GUARDA:
Decorrentes de Convénios (Pés- - ApGs o término do curso.
N/A 4-7-1a a - Fichas de inscrigcao 1 ano |20 anos X - Prazo anterior: 1 ano na fase corrente e “Prazo do

raduacao,... N . o
9 ¢ao,...) assentamento do aluno” na fase intermediaria

(alterado em 11/06/2015).
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Prazo

Decorrentes de Convénios (Pés- as::nta => PRAZO DE GUARDA: - Prazo anterior: “Prazo
N/A 4-7-1b ~ b - Bolsa de estudos - requerimentos 20 anos do assentamento do aluno” na fase corrente
graduacao,...) mento
do (alterado em 11/06/2015)
aluno
N/A 4-7-1c Decorrelltes de Convenios (Pos- ¢ - Declaragdes (convénio UNESA,...)| 1 ano -
graduacao,...)
OUTROS ASSUNTOS
N/A 4-9 REFERENTES A FORMACAO,
APERFEICOAMENTO,
ESPECIALIZAGAO
Outros assuntos referentes a Tempo => PRAZO DE GUARDA:
~ . a - Propostas de cursos, folhetos e L .
N/A 4-9a formacao, aperfeicoamento, . . Necess| -—-- - O tempo necessario deve ser fixado,
Do catélogos recebidos - . . . .
especializagao ario obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
N/A 4-9-1 PESQUISAS
Tempo => PRAZO DE GUARDA:
N/A 4-9-1a Pesquisas a - Planejamento, relatorio final, ... Necess| -—-- - O tempo necessario deve ser fixado,
ario obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Tempo => PRAZO DE GUARDA:
N/A 4-9-1b Pesquisas b - Relatérios periddicos Necess| -—-- - O tempo necessario deve ser fixado,
ario obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
N/A 4-9-2 PROGRAMAGAO CULTURAL
. s => PRAZO DE GUARDA:
a - Planejamento, organizagao, . )
implaragéo, execugdio (programas Tempo - O tempo necessario deve ser fixado,
N/A 4-9-2a Programacao cultural folhetos rela,ttérios atrocinadores * | Necess| ---- obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
’ P ’ ario => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

)

- uso da imagem (alterado em 25/03/2024).
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=> VIGENCIA:
- Criado em 01/08/2023.

CICLO DE PALESTRAS. MESAS
REDONDAS (INATIVO)

palestras e trabalhos (INATIVO)

b - Lista de presenca, controle de Tempo => PRAZO DE GUARDA:
N/A 4-9-2b Programacéo cultural . ’ = Necess| --- - O tempo necessario deve ser fixado,
entrega de certificados / declaragao . . . . .
ario obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- ficha de inscrigdo (alterado em 25/03/2024).
CLASSE 5 - OUTROS ASSUNTOS (INATIVO)
=> VIGENCIA:
N/A 5-0 OUTROS ASSUNTOS (INATIVO) - Inativado em 28/08/2014.
=> VIGENCIA:
- Inativado em 28/08/2014.
CONGRESSOS. CONFERENCIAS. - Classificar em 0-2-2-3
SEMINARIOS. SIMPOSIOS. => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
N/A 5-1 ENCONTROS. CONVENCOES. 1 ano - - Eventos promovidos pelo TJ, participagao e
CICLO DE PALESTRAS. MESAS apresentacao de trabalhos por técnicos do 6rgao.
REDONDAS (INATIVO) => OBSERVAGOES:
- Ordenar por evento, em ordem alfabética ou
cronolégica.
CONGRESSOS. CONFERENCIAS. => VIGENCIA:
SEMINARIOS. SIMPOSIOS. - Planei ) ) - Inativado em 28/08/2014.
N/A 5-1a ENCONTROS. CONVENGOES. a- Flanejamento, programagao, 2 anos | 5 anos - Classificar em 0-2-2-3a

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- Autorizagdo do uso da imagem.
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CONGRESSOS. CONFERENCIAS.

=> VIGENCIA:

- Inativado em 28/08/2014.

- Classificar em 0-2-2-3b

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- lista de verificagdo / avaliagao,...

SEMINARIOS. SIMPOSIOS. ' N Tempo <
N/A 5-1b ENCONTROS. CONVENCOES. br-eSF;hzc/iE::g:;;:izggg : I(Ilsl\tli'?RIO) Necess| - jE:nLJrEiE: %(giiierior' “fichas de inscricdo, lista
CICLO DE PALESTRAS. MESAS P ¢ ' ario de presenga(l; em encont.ros palestras E;alte’rada
REDONDAS (INATIVO) em 09/06/2010).
=> PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional;
=> VIGENCIA:
N/A 5-2 ASSISTENCIA SOCIAL (INATIVO) - Inativado em 28/08/2014.
- Classificar em 0-1-4-3
a - Projetos, estudos e normas => VIGENCIA:
N/A 5-2a Assisténcia Social (INATIVO) ) ’ 5 anos - Inativado em 28/08/2014.
(INATIVO) o
- Classificar em 0-1-4-3a
b - Propostas de criagdo ou alteragao => VIGENCIA:
N/A 5-2b Assisténcia Social (INATIVO) de programas de assisténcia social 2 anos | 2 anos - Inativado em 28/08/2014.
(INATIVO) - Classificar em 0-1-4-3b
N/A 5.5 ASSUNTOS TRANSITORIOS => VIGENCIA:
(INATIVO) - Inativado em 27/08/2014.
B => VIGENCIA:
N/A 5-5-1 gégg?nsEﬂg:gzgslﬁﬂr?\?: 215 2 anos - Inativado em 28/08/2014.
( ) - Classificar em 0-6-9-1-3
=> VIGENCIA:
= - Inativado em 28/08/2014.
N/A 5-5-2 :382;?%22 (ﬁf A‘.’r:cgl)CAgOEs' 2 anos - Classificar em 0-1-5
=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
- reclamagées em geral.
ASSOCIACOES: CULTURAIS, DE => VIGENCIA:
N/A 5-5-3 AMIGOS E DE SERVIDORES 1 ano - Inativado em 28/08/2014.

(INATIVO)

- Classificar em 0-6-9-1
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=> VIGENCIA:
- Inativado em 28/08/2014.

. . . Tempo I
Associagoes: culturais, de amigos - - Classificar em 0-6-9-1
NA 5-5-3a e de servidores (INATIVO) a - Organizagao e estrutura NZ‘;;SS > PRAZO DE GUARDA:
- O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
Associagoes: culturais, de amigos => VIGENCIA:
N/A 5-5-3b coes: ’ 9 b - Comunicado e informe 2 anos - Inativado em 28/08/2014.
e de servidores (INATIVO) i
- Classificar em 0-6-9-1
=> VIGENCIA:
PEDIDOS, OFERECIMENTOS E >V
INFORMAGOES DIVERSAS Tempo _ Gativado em 27/38/2014
N/A 5-5-4 (CORRESPONDENCIA RECEBIDA, Necess| --- .
- => PRAZO DE GUARDA:
REQUERIMENTOS DIVERSOS,...) ario . )
INATIVO - O tempo necessario deve ser fixado,
( ) obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
=> VIGENCIA:
- Inativado em 27/08/2014.
. - Classificar em 0-6-9-1-1
N/A 5-5-4-1 Pedidos de exame de DNA 2 anos | 5 anos => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:
(INATIVO) . .
- Exames pagos/gratuitos decorrentes de convénios
e contratos firmados com universidades (UERJ,
UFRJ)
: - => VIGENCIA:
N/A 5-5-4-2 Z;‘:.‘r‘lf\’,sc)‘)‘e busca de certiddo - Inativado em 27/08/2014.
- Classificar em 0-6-9-1-2
=> VIGENCIA:
- Inativado em 27/08/2014.
- Classificar em 0-6-9-1-2-1
Pedido de busca de certiddo nos ?B:nLJn'fiE: %Co)iﬁéerior' “relativa a processos civeis
N/A 5-5-4-2-1 servicos de registro civil de 3 anos | 2 anos ¢ : P

pessoas naturais (INATIVO)

(certidao de nascimento / casamento / 6bito)”
(alterada em 28/07/2011).

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Solicitagao de busca de certidao de nascimento,
de casamento e de 6bito.
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=> VIGENCIA:

- Inativado em 27/08/2014.

- Classificar em 0-6-9-1-2-2

=> ALTERAGOES:

- Denominagéo anterior: “relativa a processos
N/A 5-5-4-2-2 1 ano X criminais (certidao de antecedentes criminais)”

Pedido de busca de certidao nos

registros de distribuicao (INATIVO) (alterada em 28/07/2011)

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- solicitagdo de busca de certiddo criminal, civel, de
inventario, de faléncia e de execugéo fiscal,

- certiddo de antecedentes criminais.
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